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 .ددهی گش.............تاعث هشتة عاصی ascendingاًتخاب  sortاصگضیٌَ  dataاصهٌْی  78

 
 تشاعاط دشّؾ الفثا(د                          تشاعاط ّسّد دادٍ ُا(ج ًضّلی     (ب           فعْدی( الؿ

 .تشای ایجادًوْداس تکاس تشدٍ هی ؽْد.................گضیٌَ insertاصهٌْی 79

 
 ُیچکذام(د                                  sheet(ج                            cells(ب     chart( الؿ

 .تاعث دفاظت اصففذَ گغتشدٍ هی گشدد..............گضیٌَ save asدسکادس 80

 
 file name(د       save as type(ج     save with password(ب  automatic file name extension( الؿ

 .هی تْاى هذل رخیشٍ عاصی ـایل ساتعییي کشد...............عاصی قغوت save asدسکادس  81

 
 save with password(د          save as type(ج          file name(ب            save in( الؿ

 :جْسکشدًی

 

 file type ًْع ـایل                      zoom          ًوایی تضسگ

 line spasing ـافلَ خطْط

 

 لثلثیثثةای

 finde& replace یاـتي ّجایگضیٌی

 

 sort هشتة عاصی

     object  ؽی

 

 sheet کاستشگ

 remove     دزؾ

 

 slide transition گزساعلایذ

 cell     علْل

 

 slide sorter ًوای هشتة عاصی



 تغن الله الشدوي الشدین
اداسٍ آهْصػ ّ پشّسػ ؽِشعتاى هیاًذّآب 

  94-95ًْسّصی   عال تذقیلی عویَ :تِیَ ّ طشاح عْالات    هجوْعَ دّم -اداسی تکویلیًشم اـضاس عْالات 

 

 sheet    کاستشگ

 

 speed  عشعت

 title     عٌْاى

 

 create ایجاد

 file name  ًام ـایل tools     اتضاس

 print range هذذّدٍ چاپ ؽذٍ
 ؼلط/گضیٌَ ُای فذیخ 

 غیک تشًاهَ ّاژٍ پشداص هی تاؽذ  open office.org calcتشًاهَ -1

 ؿتشًاهَ اسایَ هطالة هی تاؽذ  open office.org  impressتشًاهَ -2

3- Status bar   ًْاس ّضیعت تْدٍ کَ هی تْاى اطلاعات کلی عٌذؽاهل ففذَ جاسی تعذادکل

 ؿففذات سادسآى هؾاُذٍ کشد 

 غتشای تعییي جِت تایپ اصعوت ساعت تَ چپ تکاستشدٍ هی ؽْد  left to rightگضیٌَ  -4

5- Special characters  ؿتشای دسج ًْیغَ ُای خاؿ تکاسهی سّد 

 ؿهی تاؽذ open office.org  impress سم اـضاسؽاهل ًواُای هختلفی تشای ىviewهٌْی  -6

 page set upتشای اعوال ًْعی ُاؽْستَ عٌْاى صهیٌَ دس کادسهذاّسٍ ای  hatchingاصگضیٌَ  -7

 ؿتکاس تشدٍ هی ؽْد 


