
  چک ليست و راھنمای تھيه و تصويب پيشنھاد کاری يا طرح پايان نامه ارشد و پروژه پايان تحصي�ت (پروپوزال)

  دونسخه  – دونود و تيرماهتاريخ به روز رسانی 

  

  قابل توجه دانشجويان گرامی

ذکر شده به صورت کوتاه يا بلند در خصوص طرح پيشنھاد پروژه حتما به موارد زير توجه شود، زيرا عواقب عدم رعايت موارد 

  مدت مستقيما متوجه دانشجو خواھد بود:

  

)a(  گرددپروپوزال که منوط به پايان نامه می و آماده سازی محتوی 

آيا محتوی طرح درحد واندازه پايان نامه ارشد می باشد؟ توضيح اينکه پايان نامه ارشد بايد بر اساس نوآوری، تحقيق  •

 ترجمه و داستان نويسی در ھر مقياس و اندازه ای، ده سازی يک برنامه، جمع آوری مطالبو ارزيابی علمی باشد. پيا

 .جلسه دفاع رد می شوددر ارزش علمی نداشته و  ،که باشد

بصورت کام: شفاف مشخص شده کاری که قرار است انجام شود بايد آيا مطلب دقيق و شفاف بيان شده؟ توضيح اينکه  •

و روش ھای انجام تحقيق، فرضيات، فرض، حکم،  نتايج پيشبينی شده و روش ارزيابی و روش ھای پيشين که کار 

دانشجو بايد مطئمن باشد که در طرح ارائه شده از کلی گويی و  قرار است با آنھا مقايسه شود بيان گردد.ارائه شده 

 اوليه پرھيز شود. پرداختن بيش از حد به مفاھيم

) iranDocبه شکل ھای مختلف در پايگاه ھای علمی کشور (مانند عنوان ھا و کلمات کليدی مرتبط با پايان نامه  •

 به تاييد و امضاء استاد راھنما برسد.پرينت شده، جستجو شده و نتايج جستجو 

نمايد. ھيچگاه قسمتھای و امضاء حتما دانشجو دقت نمايد که کليه فرم ھای مورد نياز را پر کرده (تايپ نموده) پرينت  •

جدول زمانبندی ، مشخصات اساتيد راھنما و مشاورو  عنوان پايان نامه، امضاء دانشجو، مشخصات دانشجومربوط به 

را خالی نگذاريد. اما بخش اط:عات جلسات و شورا ھا مانند اعضاء  و واحدانگليسی پايان نامه  عنوان، و انجام کار

 ورا بايد خالی باشد.ش

حويل شود و از تحويل بصورت از ھم پاشيده و با اوراق طرح پروژه بصورت متصل به ھم (مث: تلق و شيرازه) ت •

 پرھيز شود.نامرتب 

)b(  مراجعات به اساتيد راھنما و مشاور 

ا ريافت امضاء جدکافی در اختيار اساتيد قرار دھيد واز تعجيل جھت دحتما جھت مطالعه طرح و مباحثه فرصت  •

 خودداری نماييد.

، ذيل امضاء دانشجو در صفحه شورا و بر روی کليه صفحات امضاء استاد راھنما ذيل جدول تجھيزات مورد نياز •

قرار داشته باشد. بھتر است استاد راھنما صفحات )  iranDocدر پايگاه ھای علمی کشور (مانند جستجوی دانشجو 

 کند.توضيحات طرح را نيز امضاء 

 .امضاء استاد مشاور بايد ذيل امضاء دانشجو در صفحه شورا قرار بگيرد •

 .ضميمه نمودن احکام و رزومه علمی استاد راھنما و استاد مشاور الزامی است •

مجددا تاکيد ميگردد دانشجو از مطالعه و درک ابعاد مختلف طرح پيشنھدای توسط استاد راھنما و استاد مشاور  •

 د.اطمينان حاصل نماي



استاد  مشاور و ھماستاد دانشجو بايد اطمينان حاصل نمايد که اساتيد محترمی که با آنھا پايان نامه انتخاب می نمايد (ھم  •

شناخته شده توسط سيستم دانشگاه راھنما) در سيستم يکپارچه دانشگاه آزاد اس:می دارای کد پروژه ثبت شده بوده و 

نگام تصويب پروپوزال و يا در ھنگام فراغت از تحصيل با مشکل مواجه در غير اينصورت دانشجو در ھميباشند. 

 خواھد شد.

)c(  مراجعات به مديرگروه 

قبل از ارسال پروپوزال  و بعد از استاد راھنما و استاد مشاور، ،مديريت گروه نيز ميتواند به عنوان يک ناظر ديگر •

جددا بررسی نمايد.  بنابراين حتما جھت مطالعه آمده و آن را م دانشجوبه کمک  ،به شورای تخصصی گروه دانشجو

موضوع را مطرح نماييد  ،طرح فرصت کافی در اختيار مدير گروه قرار دھيد و با مراجع حضوری در وقت مناسب

کاری شما پيدا  دمدير گروه  درک دقيقی از پيشنھا ا خودداری نماييد. در واقع اگرو از تعجيل جھت دريافت امضاء جد

 در شورای گروه باشد.  دانشجوکند ميتواند وکيل 

)d( مراحل بعدی 

مراحل بعدی تصويب پروپوزال پس از تحويل به مديرگروه، طرح پروپوزال در شورای تخصصی گروه جھت  •

ميل بودن مدارک و ھمچنين طرح در به واحد تحصي:ت تکميلی جھت بررسی تکپروپوزال تحويل بررسی محتوی، 

شورای پژوھشی دانشگاه جھت تصويب می باشد. دانشجويان دقت داشته باشند که تصويب در شورای تخصصی گروه 

بر تکميل مدارک نمی باشد، بنابراين قبل از تسليم پروپوزال به گروه از صحت قالب و تکميل بودن دليل و ضمانتی 

 مدارک اطمينان حاصل نماييد.

ثبت خواھد شد و بنابراين دانشجو بايد نتيجه واحد در صورت تصويب پروپوزال و تکميل بودن مدارک، نتيجه توسط  •

 را از واحد پيگيری نمايد.

  

  زال):ونکات بسيار مھم در خصو زمانبندی پيشنھاد کاری پايان نامه (پروپ

 غير اينصورت دانشجو مجاز به دفاع نيست.فاصله تصويب پروپوزال تا جلسه دفاع بايد بيش از شش ماه باشد. در  •

فصل تابستان  در تشکيل نمی گردد.شورای پژوھشی دانشگاه ھر يک يا دو ماه يکبار تشکيل می گردد و در تعطي:ت  •

 طوKنی تری تشکيل می گردد.با فاصله ھای  نيز

شورای تخصصی گروه بنا به نياز و در ھنگام ضرورت (به عنوان نمونه وجود تعداد قابل م:حظه پروپوزال و يا  •

  تشکيل ميگردد. در ماه بار يک  حداکثرموضوع مورد بحث) و معموK در زمانبندی تقويم ترم 

  

خود و اساتيد پايان نامه موضوع  از تحصيل دارد بين نه تا دوازده ماه قبل از زمانی که تصميم به فراغتبنابراين دانشجو بايد حداقل 

  را انتخاب نموده و پروپوزال خود را تحويل گروه تخصصی نمايد.راھنما و مشاور 

  

  دو نود و تيرماه –دکتر سيد رضا کامل 


