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  ارکان اصلی هر مقاله

   :در یک تقسیم بندي کلی هر مقاله و پژوهشی داراي دو رکن اساسی است

  مقاله ب) ساختار                                                                  الف) محتواي علمی 

  الف) محتواي علمی

زیر  ن روش تحقیق مراحل مهم و اساسیآن است که براي رسیدن به این مهم در ف اصلی متنمقاله علمی  ارکاناز مهمترین 

  .گرددمیمعرفی 

  :یک مقاله علمیمراحل تدوین محتواي 

 )مثل علم نحو؛ علم صرف؛ علم منطق و... تحقیق صورت می گیردآن  در که است (منظور علمیتحقیق موضوعاب انتخ .1

و روي جلد مقاله  یابد.آن تدوین می بررسیمقاله به خاطر  کهست  منظور سوالی، مسأله اصلی تحقیقو طرح انتخاب  .2

 درج می گردد.

 .دربرداردمقاله را و سیرمنطقی و عناوین ها و مشخصات ویژگی که ی کلینمای ،تهیه فهرست اجمالی(ساختارعلمی) .3

 .تا مهارت منبع یابی یک مساله تقویت گردد و از منابع موجود در کتابخانه مدرسه باشد ايکتابخانهباید روش تحقیق .4

 شود.اخته میپرد پژوهشیمساله  مرتبط بااطلاعات در این قسمت به گردآوري  ؛برداريهمان فیشآوري اطلاعات،یاجمع .5

 دو الی سه صفحه خالی اختصاص داد. و تیتر عنوانبراي فیش برداري میتوان از یک دفتر استفاده کرد و براي هر  .6

 ذکر کنیم، بلکه مقاله درونها را د در فیشوباید توجه داشت که لازم نیست تمامی مطالب موجتجزیه و تحلیل اطلاعات،  .7

با مساله مورد نظر  مرتبطها پرداخته و مطالب مستند و ه تجزیه و تحلیل فیشدر این مرحله ب بعد اتمام فیش نویسی

هم ادغام شده و فقط آدرس منبع آن  هاشیف ی. بعضگردندیمها حذف و تکراري ها و کم اهمیت شود.گردآوري می

 گیرد.اگر نیاز به شرح و تفسیر یا ترجمه دارد انجام می  برخی فیش ها نیز گرددیذکر م یدر پاورق

 و نتیجه علمی و ادعاي ثابت شده در مقاله را ذکر کرد و از بیان تعریفات و گزارش بایست، در این قسمت میگیرينتیجه .8

پایان مقاله باید پاسخ سوال روي جلد مقاله  در در واقع نتیجه گیري .و عناوین متن پرهیز کرد تیتربیان 

  خط می باشد. 4الی  3فحه اي ص 15معمولا نتیجه گیري پایانی یک مقاله  باشد.

  ب) ساختار مقاله 

  عبارتند از: بترتیب مهمترین اجزاء و ساختار یک مقاله علمی 

  عنوان مقاله .1

  دهد، عنوان مناسب داراي چند ویژگی است: میمضمون اصلی پژوهش را نشان   )و یا (موضوع عنوان

  باشد. کوتاه یک جمله سوالی .1

 (جامع و مانع باشد).  هش باشداصلی پژو خصوصیاتگویا و بیانگر  .2

 کند.  جذباي که خوانندگان را به خود بگونه مخاطب پسند باشدو  جذاب .3

 در عنوان ذکر نشده باشد.  و ادعاي نویسنده نتیجه مقاله .4

   تحصیلمحل نام مدرسه نام مؤلف یا مؤلفان و  .2

 پایه تحصیلیتهیه مقاله، فصل و سال ،مدرسهنام هشگران، نام پژوهشگر و پژودر ذیل عنوان مقاله علمی به ترتیب نام استاد مشاور، 

  گردد. وي در صفحه عنوان ذکر می

  مشارکت آنان در انجام پژوهش است. میزان براساسترتیب قرار گرفتن نام مؤلفان به دنبال یکدیگر، معمولا 
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  چکیده .3

   .هستاب مقاله براي مطالعه خواننده در انتخنماي راهچکیده خوب یک داراي اهمیتی تقریباً مساوي با عنوان است  ،چکیده مقاله

  .را در خود دارد همه مراحل و اجراي اصلی پژوهشجامعی از محتواي یک پژوهش است  ؛ خلاصۀچکیده

شود. در متن چکیده باید از ذکر هر گونه ها و نتایج پژوهش، به اختصار در چکیده آورده میها، یافتهها، روشها، پرسشهدف

  تهیه شود.  فعل ماضینقل قول) به صورت  بدونضافی خودداري شود. مطالب چکیده باید فقط از زبان خود پژوهشگر(توضیح ا

  :چند نکته

  .چکیده باید فقط حاوي متن و فاقد هر گونه جدول، شکل یا مرجع باشد 

 .از ارائه گزارش علمی یا ذکر تعریفات و اصطلاحات پرهیز می گردد 

 اید تضادي وجود داشته باشد.بین مقاله و چکیده نب 

 ًمتن شود چکیده باشد، اگرچه دري مقاله،آخرین چیزي که نگاشته میدرتدوین وتهیه که گرددتوصیه می شدیدا 

 دهد.نخستین مکان را به خود اختصاص می مقاله،

  یک راه حل ساده: براي نوشتن چکیده خوب می توانید از این مثال استفاده نمایید: فرض کنید

بیان ی خواهید مقاله خود را در یک سخنرانی بین الصلاتین بصورت جامع و خلاصه در پنج دقیقه م

 نمایید بشرطی که شنوندگان از لابلاي صبحت هاي شما نفهمند این مطالب خلاصه مقاله شما است. 

  کلید واژه  .4

شما دست د به بخش عظیمی از مطالب کن هستند که اگر مخاطب توسط آنها جستجو مفرد یا مرکب ناقص ها کلماتیکلیدواژه

نیز  هامعمولاً با توجه به حجم و محتواي مقاله، کلید واژه .هاي چکیده، واژگان کلیدي پژوهش قرار می گیرددر انت کنند.پیدا می

  .شودمیکلیدواژه براي یک مقاله ذکر  8و حداکثر  3حداقل  باشندمیمتفاوت 

 یااخت و یادگیري کلیدواژه اینست که بعد نگارش مقاله فکر کنید در گوگل چه کلمه یک راه ساده براي شن نکته شناختی:

آن کلمه هرچه کلیدي تر باشد یافته هاي  یافت می شودو مرتبط ترین مطالب با مقاله شما  نکلماتی را اگر سرچ کنید بیشتری

  ت.مرتبط تر با نوشتار مقاله شماست آن کلمه قطعا کلیدواژه مقاله شماس گوگل

  مقدمه  .5

و کنجکاوي او را براي پیگیري  کندمیاصلی متن آماده  را براي ورود به بخشهن خواننده آغاز دلپذیري است که ذ ،مقدمه

  انگیزد. مطلب برمی

  : ه باید به آن پرداخته شودنکاتی که در مقدم

 )د؟یردرا انتخاب نک يگریموضوع د ایچرا مسأله  د؟یمسأله را انتخاب کرد نیچرا ا؛(نیاز .1

 ؟ توضیح دهید؟)چرابالاست؟  براي مردم یا اهل علم ؛(آیا میزان اهمیت و کاربرد این مقالهضرورت .2

 )چه مشکل یا مشکلاتی حل می گردد؟ مرتبط با این مقاله را می خواهید محقق کنید؟ ف علمیاهدادقیقاً چه ؛(فاهدا .3

 )موضوع مقاله شما شودلمی ارائه شده در مولف اولین تحقیقات عنام اي به سال و اشارهباید  ؛(تاریخچه .4

 )ياپرسشنامه ،یدانیم ،کتابخانه اي– 1شودیمبر اساس آن صورت گرفته  تحقیق اشاره به روشی که؛(روش تحقیق .5

                                                 
  باشند. دیبا يامقالات مدرسه بر اساس روش کتابخانه یتمام. 1
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  متن اصلی مقاله  .6

عاتی و نابع اطلاتوجه به ممقاله است. نویسنده دراین بخش باترین مطالبالمقدمه حاوي مهمترین و اصلیصلی یا ذيمتن ا

پرداخته و نتایجی را که بدست آورده به نظر خوانندگان  هارسیده، از زوایاي گوناگون به تجزیه و تحلیل آن هاآنکه بههاییداده

؛ کاربرد ها؛یژگیاقسام؛ احکام؛ اقوال؛ ادله؛ و ط؛یمساله؛ شرا یو اصطلاح يلغو فیتعرمعمولاً متن اصلی شامل:  رساند. می

  باشد.می رهیغو نمودار؛ جدول؛

  .باشدیم 3تری؛ ت2تری؛ ت1تریو معمولا متشکل از تباشد شده  يبندتریت یبصورت منطق دیمطالب مقاله با یتمام

  حال:  3تیتر >	؛ منصوبات: 2تیتر > ؛  اسماء:  ؛ 1مثل:  تیتر

  گیرينتیجه  .7

نتیجه مقاله است روشن و شفاف بیان نماید. گرفته اي را که از تحقیقات خود نویسنده باید نتیجه ،هاي تحقیقیدر پایان مقاله

نهایی علمی کل مقاله می بنديحدود دو الی پنج خط بوده و در انتهاي متن اصلی قرار می گیرد و ارائه کننده جمع

  در واقع پاسخ مساله پژوهشی که در عنوان مقاله نگارش شده است داده می شود. باشد.

  گزارش سیر منطقی یا تعریفات داخل مقاله اشاره گردد.گیري نباید به نکته: در نتیجه

  هاضمایم یا پیوست .8

ها، ضمیمه مقاله ضروري نیست، مؤلف آن را در پیوست ها در متن پژوهشآوردن آناگر مقاله علمی داراي مطالبی باشد که 

  هاي مختلف و ...اد و مدارك، فرم: تصویر، نمودار، نقشه، جداول، اسنهایی چونضمیمهنماید. می

  مستند نوشتن .9

بدون   - قهاي غیر موثّ ها و شنیدهگفتهـ باید از حدس،گمان و تخیل یا تکیه برهاي تحقیقی بخصوص مقالهـ در نگارش مقاله 

در هر و  ردهمحقق باید مطالب و مقدمات خود را از معتبرترین منابع اخذ کجداً پرهیز کرد.  - منبع و غیر تحقیقی 

   جا که از مطالب دیگران استفاده کرد نشانی دقیق منبع را بازگو نماید.

  ذکر استفاده از منابع دیگران از چند جهت ضرورت دارد: 

  برد.الف) ارزش مقاله را بالا می

  .می باشد محقق برتحقیقسلط نشانه ت ب)

  ازد. سج) خوانندگان را در خصوص موضوع مورد بحث به آثار دیگران آشنا می

  نماید. اصل امانت داري را رعایت مید) 

  موارد استناد سازي

  هاي دیگران.تعریفات و استدلال هـ)        هاي لغت.ها و فرهنگمعجم) ج         . آیات و احادیثب) .       نظرات و اقوالالف) 

  اشد. استناد از ابتداي مقاله تا انتهاي آن به طور یکنواخت ب و سبک شیوهباید  نکته:

  منابع دسته اول: به منابعی گویند که اولین یافته ها را نقل م یکنند و رونوشتی از کتب دیگر ندارند. مثل: اصول کافی.

منابع دسه دوم: به منابعی گویند که از تطبیق و جمع آوري کتب درسته اول بتعبیري رونوشت برداري از کتب قبل خود هستند. 

  مثل: وسایل الشیعه.

ته سوم: به منابعی گویند که معمولا گزارش علمی و جمع آوري وخلاصه اي از کتب دسته اول و دوم می باشند. مثل: منابع دس

  کتاب صحیفه رضوي (که نویسنده تمامی احادیث امام رضا ع را از کتب اربعه حدیثی و سایر کتب دیگر جمع کرده است).
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  انواع ارجاعات 

   ارجاع دو نوع است: توضیحی و سندي

  الف) ارجاع توضیحی: 

ذیل  پاورقی آورند ارجاع توضیحی گویند. این ارجاع اغلب دربه کلمات یا جملاتی که در شرح برخی از مندرجات متن می

  شود. صفحه آورده می

  ب) ارجاع سندي: 

قرار  استفادهکه مورد براي ذکر سند و منبع مورد استفاده نویسنده است و در آن آدرس مآخذ و محل دقیق مطلبی  ارجاع سندي

  گردد. گرفته ذکر می

   2مکان ارجاعات

  خوانند. آن را پاورقی یا پانوشت میپایین صفحه؛ و ارجاع آثار 

 شماره پاورقی 

یعنی در صفحه جدید  آیدشماره إرجاع در هر صفحه با شماره مستقل می آید.متن با عدد و بدون پرانتز میشماره إرجاع در 

   .شودشروع می 1 دوباره از شماره

 روش نوشتن پاورقی 

  روش نوشتن پاورقی در اولین ارجاع:

  ها متفاوت است ها و فرهنگها، دایره المعارفها، مقالات، نشریهدر نوشتن پاورقی در اولین إرجاع نیز میان إرجاع به کتاب

  الف) روش نوشتن ارجاع به کتاب

  ان.یا نویسندگ هنام خانوادگی و نام پدید آورند -

  . کتابنام  -

  جلد.  -

  صفحه.  -

    .25، ص2جغفرانی، محمد، فرهنگ اصطلاحات روز، : مثلاً  شوند.این موارد با ویرگول از هم جدا می

  نام مؤلف: در مورد نام مؤلف نکاتی باید رعایت شود: 

 .شودو ... از جلو نام مؤلف حذف میاالله، حجه الاسلام استاد، مهندس، شیخ، پیر، خواجه، آیت ،القاب و عناوین مانند، دکتر -1

 نویسند. را به ترتیبی پشت جلد کتاب می هردومؤلف باشد نام و نام خانوادگی اگر کتاب داراي دو  -2

آورند را به دنبال آن می» دیگران« کنند و کلمهاگر کتاب بیش از سه نویسنده داشته باشد تنها اولین نفر را ذکر می -3

 ، برگزیده متون ادب فارسی ...)مثل:(جلیل تجلیل و دیگران

اگر کتاب نویسنده خاصی نداشته باشد و حاصل تلاش یک مؤسسه یا سازمان باشد به جاي نام مؤلف نام سازمان را  -4

 ) 451صنویسیم، مثلاً: فرهنگستان زبان و ادب فارسی، دستور خط فارسی، می

                                                 
  آورند: ارجاع آثار را حسب مورد در سه جا می. 2

  خوانند. ف) ذیل صفحه؛ و آن را پاورقی یا پانوشت میال

  نامند. نوشت میب) پایان نوشتار؛ و آن را پی

  .معروف استAPA ج) ذیل مطلب؛ این شیوه به 
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 شود که کتاب فاقد نام است.ح داده میشود ولی توضیمؤلف است، نام مؤلف ذکر نمیاگر کتاب مجهول ال -5

 شود. اگر کتابی ناشر، محل چاپ و سال چاپ نداشت به جاي آنها به ترتیب:(بی نا، بی جا، بی تا) ذکر می -6

 . 24/شد. مثلاً سوره نملدر مورد إرجاع به قرآن مشخصات چاپ لازم نیست فقط ابتدا نام سوره و بعد شماره آیه ذکر می -7

 .14مثلا: نهج البلاغه، خطبه.شودیا کلمات قصار ذکر می به، نامهالبلاغه، ابتدا نام کتاب، سپس شماره خط نهجبراي احادیث  -8

در کتب تک جلدي نیازي  شماره جلد: در صورتی که کتاب داراي بیش از یک جلد باشد شماره جلد نیز باید ذکر شود. -9

 نیست.

نویسیم: شد میو اگر إرجاع به چند صفحه متوالی با 125یسیم: صنوشماره صفحه: اگر إرجاع به صفحه باشد این گونه می -10

  .125-120صیا  125-120صفحات 

  ها) نامه(فرهنگ هاالمعارف) روش نوشتن إرجاع به دایرهب

ها آوردن نام تنإرجاع به این کتابها که معمولاً بر اساس ترتیب الفبایی است ذکر مشخصات چاپ و صفحه ضرورتی ندارد بلکه 

  مثلا: معجم الوسیط؛ ماده ضرب.کند و نیازي به ذکر جلد و ذکر صفحه نیست. کفایت میو عنوان مطلب  اثر

  .ستین زیمدرسه جا یج) ارجاع به منابع الکترونیکی در مقالات آموزش

  نکته:

و شماره صفحه را بیان ، شماره، ماه دوره کنید، لازم است نام مجله،اگر به مقاله اي در یک نشریه الکترونیکی استناد می -1

 .نمایید

  روش نوشتن پاورقی درارجاعات تکراري و بعدي:

  نویسیم، مثال: در ارجاع مجدّد و بدون فاصله به یک اثر این گونه می -

  . یا: 251همان کتاب، ص  -

  . یا: 251همان اثر، ص  -

  . یا: 251همان مأخذ، ص  -

  .251همان، ص -

  باید ذکر گردد.  مشخصات کامل شدن یک کتاب دیگر،در ارجاع مجدّد و با فاصله  -

    فهرست منابع .10

فهرست شده و در  یسیطبق قانون منابع نو دیبا هانینقل مطلب تا بزرگتر نیکتب مورد استفاده در مقاله از کوچک تر یتمام

یا  3بایی و بر مبناي نام بزرگبه ترتیب الف :بایستمی فهرست منابع و مآخذ صفحه مستقل درج گردد. کیبرگه مقاله در  نیآخر

   .آورده شود صاحب منبعنام خانوادگی 

و شمسی با  "ق"نام بزرگ، نام خانوادگی، نام کوچک، نام کتاب، انتشارات، شهرانتشار، سال انتشار.(سال قمري با 

  )مشخص می گردد"ش"

  

  چند نکته

 ،شودکتب مقدس مقدم می در چینش منابع. 

 باشند به این صورت قرار می گیرد : فامیل اصلی + دیگران اگر نویسنده بیش از دو نفر . 

 گیردقرار می کتاب مترجم یا مصحح یا محقق بعد از عنوان . 

  

 

                                                 
  . لقب مشهور نویسنده.3
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  فهرست منابعنمونه 

 قرآن مجید. .1

 .ش1368مرکز نشر دانشگاهی، تهران، تلبیس ابلیس، ترجمه علیرضا ذکاوتی قراگوزلو،  ،ابن جوزي، ابوالفرج .2

 .ق1433د، قواعد الاساسیۀ، موسسه دارالهجرة، قم، هاشمی، سید احم .3

  

  نویسیکلی مقاله نکات

  است. "علاقه"یک تحقیق یا مقاله  نوشتنمهم ترین عامل براي باید توجه داشت که  .1

  ببرید.  بهرهسعی کنید از منابع دست اول همیشه  .2

تخصصی قابل استناد و یا استفاده در یک غیرها و نشریات غیرعلمی و مطالب منتشر شده در روزنامه معمولاًت دانسباید  .3

  پژوهش علمی و یا تنظیم یک مقاله پژوهشی نیستند.

 د.نجمع بندي خوبی براي مباحث به شمار می رو ،جدول ها و نمودارها .4

  ، کوتاه و شیوا باشد.روانبایست ساده، جمله بندي یک مقاله می .5

 ضروري است که در یک مقاله علمی: .6

  لائم، ارجاعات، رعایت دستور زبان).الف) ویرایش ادبی(ع

  (منطقی و علمی بودن مباحث و صحت مطالب)ویرایش علمیب) 

  ها توجه کافی شود.تناسب شکلی و محتوایی بین تیتر و متن رعایت شده و به زیبایی متن و سرفصلج) 

استفاده از باید دانست که  و داشته باشد )هرچند غیر منتظره(واقعیت را لوبایست قدرت درك و قبنویس میالهمقد) 

  کند.اساتید به پژوهشگر در راستاي تحقیق کمک بسزایی می مشاوره و راهنمائی

  نگارياستاندارد صفحه

 14با سایز  B Badr , B Nazanin , B Mitra  معمولا از فونت wordو در  باشدیم A4 زیکادر صفحه مقاله سا .1

  استفاده می گردد.

  .باشدیم متریسانت میونکیبا فاصله  پانزده خط يهر صفحه دارا .2

 .گرددیاضاف م گریسانت د کی رازهیدر سمت اتصال ش باشدیم متریسانت میدوون متن چهار طرف صفحه یخال هیحاش .3

 باید داشته باشد. 4هر خط کامل حدود چهارده کلمه .4

 .گرددیاضاف م رگیسانت د کی رازهیدر سمت اتصال شحاشیه صفحه چکیده پنج سانتیمتر از چهارطرف و  .5

 گردد.نگارش می 5فاصله خطوط چکیده یک سانتیمتر و کلمات خطوط کمی ریزتر .6

 گردد.ها همراه عنوان آن ذکر میبلافاصله زیر متن چکیده کلیدواژه .7

اضاف  گریسانت د کی رازهیدر سمت اتصال ش باشدیم متریسانت میدوونحاشیه صفحه فهرست مانند صفحه متن  .8

 .گرددنگارش می 6بین خطوط باید یک سانت و کمتر باشد وکلمات خطوط کمی ریزتر. فاصله گرددیم

  

 

                                                 
 باشد.می 14. سایز کلمات 4

  باشد.می 12. سایز فونت5

  باشد.می 12. سایز فونت6
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 اند:چینش صفحات به اینگونه .9

 صفحه اول عنوان مقاله و سایر مشخصات.  .أ

 فهرست  دوم صفحه  .ب

 صفحه سوم چکیده   .ج

 مقدمه چهارمصفحه   .د

 پنجم متن اصلیصفحه   .ه

 شود در ادامه متصل به متن اصلی نتیجه گیري پایانی ذکر می  .و

 منابع آخر  صفحه  .ز

  

  نکته پایانی:

سیر اجرایی یک مقاله ابتدا باید مساله پژوهشی خوب داراي منابع فراوان دم دست انتخاب کرد سپس فهرست اولیه عنوانی که 

ش ها، ذیل مساله قرار است تحقیق و بررسی قرار گیرد تهیه می شود و بعد شروع به فیش برداري می گردد در انتها بعد تحلیل فی

یري؛ منابع؛ تهیه نتیجه گپاکنویس می نمایید  و در زمان پاك نویس کردن بهتر است چک نویس  A4 آنها را در برگه هاي 

  .چکیده؛ مقدمه؛ فهرست اصلی تهیه گردد

  

ه دست نویس و طلاب ملزم به تحویل مقال ،براي جلو گیري از کپی پیس و درك عملی تحقیقتره است به

  از منابع موجود کتابخانه مدرسه گردند.استفاده فقط 
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