
 

 شماره:                                      گروه مشاوران کارفرمانیوز                                                                                                                              

 فرم مأموريت اداري روزانه

   تاريخ:                                                                                                                                                                       
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 شواسُ كاست: ..................................  ...........................  ................  :عٌَاى پست ساصهاًي     .....................  .............................ًام ٍ ًام خاًَادگي هأهَس: 

 ............................     .. :شْش هحل هأهَسيت  / گشٍّي          اًفشادي   :  هأهَسيت شیَُ     .................  ............................... حَصُ اعضام كٌٌذُ:

      /          /                   :تاسيخ پاياى هأهَسيت       /          /               تاسيخ ششٍع هأهَسيت:

 ًَع هأهَسيت: 

 ُسٍص 5ّاي آهَصشي خاص حذاكثش تا  هأهَسيت تِ هٌظَس فشاگیشي دٍس 

  اًجام تاصديذ ٍ تاصسسي تِ هٌظَس تْیِ گضاسش عولكشد يا چگًَگي پیششفت كاسهأهَسيت تشاي 

 ّا ٍ سویٌاسّا تِ هٌظَس ايشاد سخٌشاًي ٍ اسائِ ٍ همالِ علوي يا آهَصشْاي ساصهاًي هأهَسيت تشاي ششكت دس كٌفشاًس 

 كٌٌذُ ّا ٍ سویٌاسّا تعٌَاى ششكت هأهَسيت تشاي ششكت دس كٌفشاًس 

  ِّاي علوي ـ تخظض عضَ هٌظَس استماء سطح آگاّيهأهَسيت تشاي اًجام تاصديذ ت 

 گیشي كالا يا پشٍطُ هأهَسيت تشاي اًجام تاصسسي ٍ كٌتشل فٌي، تحَيل 

 
هأهَسيت تشاي اًجام ٍظیفِ هعوَل عضَ دس هحل هأهَسيت اعن اص اجشاي پشٍطُ، اًجام كاس ستادي يا پشتیثاًي، آهَصش، 

 فعالیت فشٌّگي ٍ...

 اهَس هحَل شذُ اص سَي ششكت هأهَسيت تشاي 
 

  :ششايط خاص هأهَسيت

 .هي تاشذتظَست پشٍاصي اًجام ٍظايف هأهَس  

 .ًیاصهٌذ اًجام اهَسي اص طشف ششكت هي تاشذ هأهَس   اًجام ٍظايف 

 هي شَد. يهسافت هأهَسيت تظَست صهیٌي ط 
 

 :                                                       حَصُ ريشتطهعاٍى اهضاء                                                                                                    
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 هأهَسيت تا ششايط فَق هَافمت هي شَد.تا 

 :                            اهضاء                                                                                                                          
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 ......................................................................................................................................................................................گزارش مأموريت 
.................................................................................................................................................................................................................. 

 ..................................   :پاياى هأهَسيتٍ ساعت دلیك تاسيخ      .............................   :ست صًي()طثك دستگاُ كا ششٍع هأهَسيتٍ ساعت دلیك تاسيخ 

 اضافِ كاس خاسج اص ٍلت اداسي:  .................. ساعت عادي ٍ ...................... ساعت تعطیل* 

 خشيذ ٍ استشاحت ًثايذ جضٍ اضافِ كاسي هحسَب شًَذ.صهاى ّاي طشف شذُ تشاي صياست، سیاحت، : تَضیح*

 شة تعذاد شة ّايي كِ هحل الاهت تَسط خَد هأهَس تأهیي شذُ است: .....................................

 ............... / شام: ..........................تعذاد ٍعذُ ّاي غزايي كِ  تَسط خَد هأهَس تأهیي شذُ است: طثحاًِ: .......................... / ًاّاس: ...........
 

                                                          امضبء رئيس/معبون مربوطه:                     امضبء مسئول مستقيم:                                         :مأمور امضبء
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 كیلَهتش 011تیشتش اص       كیلَهتش 011تا   011  سفت ٍ تشگشت: هسافت طي شذُهجوَع 

 سايش ّضيٌِ ّا: ......................... سيال....................... سيال /  ..........لاتل پشداخت تشاي الاهت:  هثلغ

 

 ....................../ هجوَع اضافِ كاسي: ..........................................هثلغ لاتل پشداخت تشاي الاهت ٍ غزا:  ...................... /ضشية فَق العادُ هأهَسيت: 


