
در صفحه کلید  گاهی لازم است برای پر کردن برخی از فرم های جدول دار ، از علامت تیک استفاده کنیم ولی این علامت

 موجود نیست . چطور می توان این علامت را به متن اضافه کرد ؟

 کلیک کنید . insertابتدا در بالای صفحه روی تب 

 

 کلیک کنید  symbolست صفحه روی سمت را

 

ای بار اول است که لیستی برای شما باز می شود . این لیست پرکاربرد ترین علامت ها را برای شما نمایش می دهد . اگر بر

عد شما از هر باستفاده می کنید ، به طور پیش فرض تعدادی از علامت ها در آن جای گرفته اند . از این به  symbolاز 

است که شما  ی که بیشتر استفاده کنید آن علامت در ردیف های بالاتر نمایش داده می شود . این قسمت برای آنعلامت

 بتوانید از علامت ها استفاده کنید . سریع تر 

 

 کلیک کنید .  more symbolsروی 

 



1 – latin text  . را انتخاب کنید 

ن کلیک کنید آرا پیدا کنید . روی  √در بین علامت های ظاهر شده جستجو کنید . اواخر لیست می توانید علامت تیک – 2

 . 

 کلیک کنید و پنجره را ببندید .  insertبه متن ، روی  √برای اضافه شدن تیک  – 3

 symbolفی است روی دوباره طی کنید . کا استفاده کنید . دیگر لزومی ندارد همه ی این مراحل را √اگر بخواهید مجددا از 

 لیک کنید . ک √اولین گزینه است . برای اضافه کردن آن به متن روی علامت  √کلیک کنید . در لیستی که باز می شود 

 

 به همین روش می توانید از علامت های زیر در متن خود استفاده کنید 

× ÷ ≥ ≤ ≠ ± 

 آموزش های بیشتر در وبلاگ مدرسه بهشت جنوب
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