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 پرسش و پاسخ در کلاس )هر هفته(  روال کار

  درپایان هر فصلامتحان کتبی 

 امتحان مستمر در پایان هر ماه 

  نمره 8نمره و کتبی  21امتحان پایانی: عملی 

 

 اتصالات رایانهفصل اول: 

  ویؽ(case)  وبظٜیب 

o  ُثطق وبث 

o  ٕٝزوon/off 

o ( 120یب  110زوٕٝ سٙظیٓ ِٚشبغ) 

 نفحٝ ٕ٘بیف 

o  ُبدشٛض آزیب  ثطقوبث 

o َوبثُ ؾیٍٙب(RGB, DVI, HDMI)  َدیغبْ  ،وبثُایٗ : زض نٛضر ػسْ اسهبno signal .ظبٞط ٔی قٛز 

 وٙٙس: : اظ عطیك زضٌبٟٞبی ظیط ٔشهُ ٔی قٛ٘س ٚ ثطق ٔٛضز ٘یبظ ضا سبٔیٗ ٔیٔبٚؼ ٚ نفحٝ وّیس 

o USB  

o PS2  

  ٕٝزوpower  ٚreset ضٚی ویؽ 

 یا هوشواره (mouse)کار با هاوس

o  ٔبٚؼ ٟٕٔشطیٗ اثعاض ثطای وبض ثب ٔحیظGUI .زض ؾیؿشٓ ػبُٔ اؾز 

o GUI  وٝ ثٝ ایٗ حبِز  ا٘دبْ ٔی قٛز: اضسجبط وبضثط ثب ؾیؿشٓ ػبُٔ ٚیٙسٚظ ثهٛضر ٌطافیىیGUI ٌٛیٙس.  ٔی 

o  اقبضٜ ٌطpointer ِف ضٚی نفحٝ وٝ ثب حطوز ٔبٚؼ خبثدب ٔی قٛز.ِّ: ف 

o وّیه click : 

o  :یىجبض فكطزٖ زوٕٝ چخ ٔبٚؼٔؼٙی 

o ا٘شربة یه ٔٛضٛعوبضثطز: 

o زاثُ وّیه double click  

o :ٚثبض فكطزٖ ؾطیغ ٚ دی زض دی زوٕٝ چخ ٔبٚؼز ٔؼٙی 



o :ثبظوطزٖ دٙدطٜ ٞب ٚ ثط٘بٔٝ ٞب وبضثطز 

o ضاؾز وّیه right click  

o :یىجبض فكطزٖ زوٕٝ ضاؾز ٔبٚؼ ٔؼٙی 

o :ظبٞط قسٖ ِیؿشی اظ ٌعیٙٝ ٞب )ٔٙٛ( وبضثطز 

o ٖوكیسٖ ٚ ضٞب وطز drag and drop  

o :دبییٗ ٍ٘ٝ زاقشٗ زوٕٝ چخ ٔبٚؼ ضٚی یه ٔٛضٛع ٚ حطوز ثٝ عطفیٗ ٚ ؾذؽ ضٞب وطزٖ آٖ ٔؼٙی 

o :خبثدبیی ٔٛضٛػبر وبضثطز 

o چطخ ٔبٚؼ scroll wheel 

o دیٕبیف ضٚی دطٚ٘سٜ ٞبی ثعضي 

  (keyboard)آشنایی با صفحه کلیذ 

 

 

 

o  ٘یع زض ایٗ زؾشٝ ثٙسی لطاض ٔی ٌیط٘س: وّیسٞبی ظیط)اِفجبیی(: ثطای سبیخ حطٚف اِفجب ثىبض ٔی ضٚ٘س. وّیسٞبی سبیخ 

 Shift  : ثطای سبیخ حطف ثبلایی زض وّیسٞبی زٚحطفی 

 Caps lock سبیخ حطٚف لاسیٗ ثهٛضر ثعضي : 

 Spacebarایدبز فبنّٝ ثٝ ا٘ساظٜ یه حطف : 

 Tabایدبز فبنّٝ ثٝ ا٘ساظٜ چٙس حطف : 

 Enterثطای ضفشٗ ثٝ ؾغط خسیس : 

 Backspace  اؾشفبزٜ ٔی قٛز)حطف لجُ اظ ٔىبٖ ٕ٘ب( : ثطای دبن وطزٖ حطٚف 

o ثٝ سٟٙبیی یب زض سطویت ثب وّیسٞبی زیٍط السأبر ذبنی ا٘دبْ ٔی زٞٙس.وّیسٞبی وٙشطِی : 

  ٌِٛٛی ٚیٙسٚظ یب (win key)  ثبظ وطزٖ ٔٙٛی :start 

 Alt ثٝ سٟٙبیی ٞیچ وبضی ا٘دبْ ٕ٘ی زٞس : 

 Ctrl  ا٘دبْ ٕ٘ی زٞس: ثٝ سٟٙبیی ٞیچ وبضی 

  وّیسapplication  ٔؼبزَ ضاؾز وّیه ٔبٚؼیب : 

 Print screen ػىؽ ٌطفشٗ اظ ٔیع وبض : 

 Scroll lock ثٝ سٟٙبیی وبضی ا٘دبْ ٕ٘ی زٞس : 

 Pause  :.زض اثشسای ضاٜ ا٘ساظی ؾیؿشٓ ثبػث ٕ٘بیف اعلاػبر ؾیؿشٓ ٔی قٛز 

 ESCا٘هطاف : 



o وّیسٞبی سبثؼی  :(f1-f12) .زض ثط٘بٔٝ ٞبی ٔرشّف ػّٕىطز ٔشفبٚسی زاض٘س : 

o  وّیسٞبی ٞسایز(navigation key)  

  ٗایٗ وّیسٞب ثٝ وّیسٞبی ٔىبٖ ٕ٘ب/ خٟز ٕ٘ب ٘یع ٔؼطٚفٙس: حطوز ثٝ عطفی . 

 Home حطوز ثٝ اثشسای ؾغط : 

 Endحطوز ثٝ ا٘شٟبی ؾغط : 

 Page upیه نفحٝ ثٝ ثبلا : 

 Page downٗیه نفحٝ ثٝ دبیی : 

 Insert .حبِز زضج/ضٚ٘ٛیؿی فؼبَ ٔی قٛز : 

 Deleteدبن وطزٖ حطف ثؼس اظ ٔىبٖ ٕ٘ب : 

o  نفحٝ وّیس ػسزی(وّیسٞبی ٔبقیٗ حؿبثی( 

  ٘بحیٝ ؾٕز ضاؾز نفحٝ وّیس وٝ ثطای ا٘دبْ ٔحبؾجبر وبضثطز زاض٘س. ثطای وبض ثب ایٗ ٘بحیٝ وّیسNum lock 

 ثبیس ضٚقٗ ثبقس.

o  ذبٔٛـ یب ضٚقٗوّیسٞبی زٚ ٚضؼیشی() 

 Num lock فؼبَ وطزٖ وّیسٞبی ٔبقیٗ حؿبثی : 

 Caps lock سبیخ حطٚف اٍّ٘یؿی ثهٛضر ثعضي : 

 Scroll lock زض ٔحیظ ٚیٙسٚظ وبضثطزی ٘ساضز : 

o وّیسٞبی سطویجی(alt, ctrl, shift, winkey) :ٔثبَ: زض سطویت ثب وّیسٞبی زیٍط السأبر ذبنی ا٘دبْ ٔی زٞٙس . 

 Print screen +ػىؽ ثطزاضی اظ ٔیعوبض( : اؾىطیٗ قبر( 

 +tabحطوز ثیٗ ثط٘بٔٝ ٞبی ثبظ : 

 فعالیت کارگاهی

 سبیخ وٙیس: notepadٔشٗ ظیط ضا زض ٔحیظ ثط٘بٔٝ  .1

CPU: Intel 

RAM: 4Gigabayte 

Monitor: LED LG 

… 

 یه ػىؽ اظ ٔیع وبض سٟیٝ وٙیس .2

 ضا ثب نفحٝ وّیه ثبظ وٙیس startٔٙٛی  .3

 ٚضیسآحبنُ ػجبضر ظیط ضا ثب اؾشفبزٜ اظ وّیسٞبی ٔبقیٗ حؿبثی ثسؾز ٔبقیٗ حؿبة ٚیٙسٚظ ضا ثبظ وٙیس ؾذؽ  .4
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 کار با هحیط وینذوز

 ٔیعوبض (desktop) نفحٝ انّی ٚیٙسٚظ : 

 ٕ٘بز (Icon) سهبٚیط وٛچه ٔطثٛط ثٝ ٔٛضٛػبر ٔرشّف : 

  ٝ٘ٛاض ٚظیف(taskbar) :٘ٛاض ٔٛخٛز زض دبییٗ ٔیعوبض ٚیٙسٚظ وٝ اظ ثرف ٞبی ظیط سكىیُ قسٜ اؾز : 

 : ثب وبضثطزٞبی ظیط: startزوٕٝ  .1

  زؾشطؾی ثٝ ٕٞٝ ثط٘بٔٝ ٞبall apps 

  ذبٔٛـ وطزٖ ٚ ضاٜ ا٘ساظی ٔدسز ؾیؿشٓ اظ عطیكpower  

  سٙظیٕبر ٚیٙسٚظsetting  

  ُٔسیطیز فبیfile explorer  

  دط اؾشفبزٜ زؾشطؾی ثٝ ثط٘بٔٝ ٞبیmost used  

 ٘بْ وبضثط خبضی زض لؿٕز ثبلا 

  زض ٘بحیٝ ؾٕز ضاؾز ثط٘بٔٝ ٞبی ثطذظ(online)  ٜثط٘بٔٝ ٞبی ؾٙدبق قس ٚ(pin) سٛؾظ وبضثط

 ثهٛضر وبقی ٚاض ِیؿز قسٜ ا٘س.

 ٘بحیٝ ٔیب٘ی ٘ٛاض ٚظیفٝ قبُٔ ثط٘بٔٝ ٞبی ثبظ ٚ ٕٞچٙیٗ ثط٘بٔٝ ٞبی ؾٙدبق قسٜ .2

 قبُٔ ؾبػز ٚ سبضید ٚ ثّٙسٌٛ ٚ ثط٘بٔٝ ٞبی ذبل.  notification area٘بحیٝ اعلاع ضؾب٘ی  .3

 : زض ا٘شٟبی ؾٕز ضاؾز ٘ٛاض لطاض زاضز. (show desktop)زوٕٝ ٕ٘بیف ٔیعوبض .4

 فعالیت کارگاهی

 ِیؿز ثط٘بٔٝ ٞبی دط اؾشفبزٜ ضا ٔكبٞسٜ وٙیس .1

 ثب اؾشفبزٜ اظ زوٕٝ ٕ٘بیف ٔیعوبض آ٘طا ٕ٘بیف زٞیس .2

 ضا اظ عطیك ٔٙٛی قطٚع اخطا ٕ٘بییسsticky noteثط٘بٔٝ  .3

 وبقی ٞب ضا سغییط ا٘ساظٜ زٞیس .4

 یه ثط٘بٔٝ ضا ثٝ زِرٛاٜ )ٔثلا ثط٘بٔٝ ٘مبقی( ضا ثهٛضر وبقی ثٝ ٔٙٛی قطٚع اضبفٝ وٙیس .5

 ؾیؿشٓ ضا ضاٜ ا٘ساظی ٔدسز وٙیس .6

 ٜدٙدط (window) ٚظ ثب اخعای ظیط:: لبثی اؾز ٔطثغ یب ٔؿشغیُ قىُ ٔطثٛط ثٝ ٔٛضٛػبر ٔرشّف ؾیؿشٓ ػبُٔ ٚیٙس 

: ثبلاسطیٗ ٘ٛاض ضٚی دٙدطٜ وٝ ػٙٛاٖ دٙدطٜ ضٚی آٖ ٘ٛقشٝ قسٜ اؾز ٚ زض ؾٕز ضاؾز آٖ  (title bar)٘ٛاض ػٙٛاٖ .1

 ؾٝ زوٕٝ ظیط ٚخٛز زاضز:

 Minimize ٜثٝ حسالُ ضؾب٘سٖ دٙدط : 

 Maximize ٜثٝ حساوثط ضؾب٘سٖ دٙدط : 

 Close(alt+f4) ٜثؿشٗ دٙدط : 

 ػٙٛاٖ ٔی سٛاٖ دٙدطٜ ضا ثٝ حسالُ یب حساوثط ضؾب٘س ثب زاثُ وّیه ضٚی ٘ٛاض 



 .زض ایٗ حبِز اٌط اقبضٜ ٌط ٔبٚؼ: ثب زضي ٘ٛاٖ ػٙٛاٖ ٔی سٛاٖ دٙدطٜ ضا خبثدب وطز 

  ٜٔی قٛز.سٕبْ نفحٝ ثٝ ِجٝ ثبلا یب دبییٗ ٔیع وبض ثطذٛضز وٙس ا٘ساظٜ دٙدط 

  ٜٔی قٛز. یه زْٚ نفحٝ() ٘یٓ نفحٝثٝ ِجٝ چخ یب ضاؾز ٔیعوبض ثطذٛضز وٙس ا٘ساظٜ دٙدط 

  ٜٔی قٛز. یه چٟبضْ نفحٝثٝ ٞط یه اظ ٌٛقٝ ٞبی ٔیعوبض ثطذٛضز وٙس ا٘ساظٜ دٙدط 

 فؼبَ ٔی قٛز. alt. ایٗ ٘ٛاض ثب ظزٖ وّیس ی ثطای وبض ضٚی دٙدطٜی: قبُٔ ٌعیٙٝ ٞب (menu bar) ٘ٛاض ٔٙٛ .2

: قبُٔ ٌعیٙٝ ٞبیی ثطای وبض ثب دٙدطٜ وٝ ثهٛضر ثطٌٝ ٞبیی ٌطٚٞجٙسی قسٜ ا٘س. ثب زاثُ وّیه  (ribbon)٘ٛاض ضیجٖٛ  .3

 ضٚی ضیجٖٛ ٔی سٛاٖ آ٘طا اظ ضٚی نفحٝ ٔرفی وطز.

 : ثطای ٔطٚض دٙدطٜ وٝ ٔحشٛیبر آٖ ظیبز اؾز (scroll)٘ٛاض دیٕبیف .4

 وٝ ثطای سغییط ا٘ساظٜ دٙدطٜ اؾشفبزٜ ٔی قٛز.لبة دٙدطٜ  .5

 : دٙدطٜ ای وٝ ضٚی ثمیٝ ی دٙدطٜ ٞب لطاض زاضز.دٙدطٜ فؼبَ

  ALT+TABخبثدبیی ثیٗ دٙدطٜ ٞب : 

 ٔطست ؾبظی دٙدطٜ ٞب : 

a.  آثكبضیCascade Windows  

b.  وبقی ػٕٛزیshow windows stack 

c. وبقی افمی show windows side by side 

 وّیه ضاؾز وٙیٓ.٘ٛاض ٚظیفٝ ثطای ٔطست ؾبظی دٙدطٜ ٞبی ثبظ ثبیس ضٚی 

 الیت کارگاهیفع

 ضا ثٝ حسالُ ٚ حساوثط ثطؾب٘یس this pcدٙدطٜ  .1

 ٔب٘یشٛض قٛز 4/1ضا عٛضی خبثدب وٙیس وٝ  this pcدٙدطٜ  .2

 ٘ٛاض ضیجٖٛ ضا قٙبؾبیی وٙیس .3

 چٙس دٙدطٜ ضا ثهٛضر آثكبضی ٔطست وٙیس .4

 ثیٗ دٙدطٜ ٞبی ثبظ حطوز وٙیس .5

 هذیریت پرونذه ها و پوشه ها

  (file)و پرونذه  (folder)، پوشه  (drive)هفاهین درایو 

 آقٙبیی ثب ا٘ٛاع حبفظٝ

 : ٔحّی اؾز ثطای ٍٟ٘ساضی اعلاػبر (memory)حبفظٝ 

 ا٘ٛاع حبفظٝ



 حبفظٝ انّی: ؾیؿشٓ ػبُٔ اظ ایٗ حبفظٝ اؾشفبزٜ ٔیىٙس -اِف

1. RAM  

2. ROM  

3. Cache  

 حبفظٝ خب٘جی )وٕىی( -ة

1. Floppy disk 

2. Hard disk 

3. Flash 

4. Cd/dvd 

5. … 

 اؾشفبزٜ ٔی قٛز. this pcثطای زؾشطؾی ثٝ حبفظٝ ٞبی خب٘جی اظ دٙدطٜ 

: ثطای زؾشطؾی ثٝ حبفظٝ ٞبی خب٘جی آٟ٘ب ضا  ثب حطٚف اِفجب ٘بٍٔصاضی ٔی وٙٙس وٝ ثٝ ٞط یه اظ آٟ٘ب یه  (drive)زضایٛ

 زضایٛ ٔی ٌٛیٙس.

  حطٚفa:  ٚb:  ثطایfloppy disk .اؾشفبزٜ ٔی قٛ٘س 

  حطٚفc:  ٛط ثٝ ثٝ ثؼس ٔطثhard disk  اؾز. ٚ ایٗ حبفظٝ چٖٛ ظطفیز ثبلایی زاضز آ٘طا ثٝ چٙس لؿٕز

ثٝ  :c:, d:, e:, fلؿٕز سمؿیٓ قسٜ ثبقس حطٚف  4ثٝ  hard disk)دبضسیكٗ( سمؿیٓ ٔی وٙٙس ٔثلا اٌط یه 

hard disk .اذشهبل ٔی یبثس 

  حطف ثؼس اظhard disk  ٝثcd  ٚdvd  اذشهبل زاضز ٚ حطف ثؼس اظdvd  ٝحبفظٝ فّف اذشهبل زاضز.ث 

 ثٝ چٙس لؿٕز دبضسیكٗ ثٙسی ٔی ٌٛیٙس. hard diskدبضسیكٗ ثٙسی: ثٝ ػُٕ سمؿیٓ یه 

… F: E: D: C: 

 

 : ٔحّی اؾز ثطای ؾبظٔب٘سٞی ٚ ٌطٚٞجٙسی فبیّٟب)دطٚ٘سٜ ٞب( (folder) دٛقٝ

 ضٚقٟبی ایدبز دٛقٝ:

  new folderوّیه ضاؾز زض یه ٔحُ ذبِی ٚ ا٘شربة  .1

 اظ عطیك ٘ٛاض ضیجٖٛ new folderا٘شربة  .2

 اظ نفحٝ وّیس ctrl+shift+nوّیسٞبی  .3

 

 



 فعالیت کارگاهی

1. Hard disk وبٔذیٛسطسبٖ ثٝ چٙس لؿٕز سمؿیٓ قسٜ اؾز؟ 

 یه دٛقٝ ضٚی ٔیعوبضسبٖ ایدبز وٙیس .2

 یه دٛقٝ ثٝ ضٚقٟبی ظیط ایدبز وٙیس :Fزض زضایٛ  .3

a. ٖٛثب اؾشفبزٜ اظ ضیج 

b. ثب اؾشفبزٜ اظ نفحٝ وّیس 

 : ٔدٕٛػٝ ای اظ زازٜ ٞب ٚ اعلاػبر وٝ ثب یه ٘بْ ضٚی حبفظٝ خب٘جی شذیطٜ قٛز، دطٚ٘سٜ ٘بْ زاضز. (file) یب فبیُ دطٚ٘سٜ

 :فبیُا٘ٛاع 

 فبیُ ٔشٙی: قبُٔ حطٚف ٚ اػساز .1

 فبیُ ػىؽ: قبُٔ سهٛیط .2

 فبیُ نسا: قبُٔ نسا .3

4. ... 

 لٛا٘یٗ ٘بٍٔصاضی فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب

 ٘ٛیؿٝ( –حطف )وبضاوشط  256حساوثط عَٛ ٘بْ:  .1

 حطٚف غیط ٔدبظ زض ٘بٍٔصاضی: .2

 

 اؾبٔی غیط ٔدبظ:  .3

a. Com0-com9 

b. Lpt0-lpt9 

c. Prn 

d. Con 

e. Nul  

f. aux 

 اظ اؾبٔی ٞٓ ٘بْ ٕ٘یشٛاٖ زض یه ٔحُ اؾشفبزٜ وطز. .4

 فعالیت کارگاهی

 ٘فط اظ اؾبٔی ولاؼ ضا زض آٖ سبیخ وٙیس. 5ایدبز وٙیس ٚ ٘بْ  وبٔذیٛسطیه فبیُ ٔشٙی ثٙبْ  notepadثب اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ  .1

 یه ٘مبقی ثٝ زِرٛاٜ سطؾیٓ وٙیس ٚ آ٘طا شذیطٜ ٕ٘بییس paintثب اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ  .2

 وبزض ظیط ضا ظبٞط وٙیس .3

 



 ایدبز ٚ ٔكبٞسار ذٛز ضا ثطضؾی ٕ٘بییس. Nulیه دٛقٝ ثٙبْ  .4

 هذیریت فایلها وپوشه ها

 ٕ٘ب  ٘حٜٛ ی ٕ٘بیف فبیُ ٞب( دٛقٝ ٞب ٚ– view) 

  ا٘شربة وطزٖ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب(select) 

 سغییط ٘بْ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب(rename)  

  وذی وطزٖ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب(copy-paste)  

  ا٘شمبَ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب(cut-paste)  

  حصف فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب(delete)  

 خؿشدٛ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب(search)  

  ٔكرهبر فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب ٚ زضایٛٞب(properties)  

 ... 

 (view –٘حٜٛ ی ٕ٘بیف فبیُ ٞب ٚ دٛقٝ ٞب )ٕ٘ب 

 ٞكز ٕ٘بی ٔرشّف ثطای ٔكبٞسٜ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب ٚخٛز زاضز

1. List .حبِز ؾشٛ٘ی. اعلاػبر ثیكشطی زض یه ِحظٝ لبثُ ٔكبٞسٜ اؾز : 

2. Details)... ٚ لبثُ ٔكبٞسٜ اؾز. : خعئیبر ثیكشطی )ا٘ساظٜ، سبضید 

3. Contents .ٔحشٛیبر فبیُ لبثُ ٔكبٞسٜ اؾز : 

4. Tails .ثهٛضر وبقی ٘كبٖ زازٜ ٔی قٛز : 

5. Small ٕ٘بیف ثهٛضر وٛچه : 

6. Medium ٕ٘بیف ثهٛضر ٔشٛؾظ : 

7. Large ٕ٘بیف ثهٛضر ثعضي : 

8. Extra large ٕ٘بیف ثهٛضر ذیّی ثعضي : 

 ضز:ثطای ا٘شربة ٞط یه اظ ٕ٘بٞبی ثبلا زٚ ضٚـ ٚخٛز زا

  viewاؾشفبزٜ اظ ٘ٛاض ضیجٖٛ ٚ ثطٌٝ  .1

  viewوّیه ضاؾز زض یه ٔحُ ذبِی ٚ ا٘شربة  .2

  (select)ا٘شربة 

  clickیه فبیُ یب دٛقٝ:  .1

  select allیب  ctrl+Aوُ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب:  .2

 ا٘شربة ٔدبٚض: زضي ٔبٚؼ .3



  ctrl+clickا٘شربة دطاوٙسٜ:  .4

  invert selectionا٘شربة ٔؼىٛؼ:  .5

  selection noneِغٛ ا٘شربة:  .6

 فعالیت کارگاهی

 ٔكبٞسٜ ٕ٘بییس ٚ سفبٚر ایٗ زٚ ٕ٘ب ضا ثطضؾی وٙیسlist  ٚcontentفبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب ضا زض ٕ٘بی  .1

 چٙس فبیُ یب دٛقٝ دطاوٙسٜ ا٘شربة وٙیس .2

 ا٘شربة ضا ٔؼىٛؼ وٙیس .3

 ا٘شربة ضا ِغٛ وٙیس. .4

 ا٘شربة وٙیس ثب اؾشفبزٜ اظ نفحٝ وّیس وُ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب ضا .5

  RENAMEسغییط ٘بْ 

 اظ نفحٝ وّیسf2وّیس  .1

 renameوّیه ضاؾز ضٚی فبیُ یب دٛقٝ ٚ ا٘شربة  .2

 اظ ضیجrenameٖٛا٘شربة  .3

  (delete)حصف 

 ctrl+Dحصف ٔٙغمی )لبثُ ثطٌكز(:  .1

 shift+deleteحصف فیعیىی )لبثُ ثطٌكز ٘یؿز(:  .2

 copy-pasteوذی وطزٖ )٘ؿرٝ ثطزاضی( 

 فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞبی ٔٛضز ٘ظط ضا ا٘شربة ٔی وٙیٓ. زض ٔجسا )ٔحُ انّی( .1

 ضا ثٝ یىی اظ ضٚقٟبی ظیط ا٘شربة ٔیىٙیٓ. copyفطٔبٖ  .2

a. ٖٛاظ عطیك ضیج 

b.  اظ عطیك نفحٝ وّیس(ctrl+c)  

c.  وّیه ضاؾز 

 ضا ا٘شربة ٔی وٙیٓ  ثٝ یىی اظ ضٚقٟبی ظیط:pasteزض ٔمهس فطٔبٖ  .3

a. ٖٛاظ عطیك ضیج 

b.  اظ عطیك نفحٝ وّیس(ctrl+v)  

c.  عطیك وّیه ضاؾزاظ 

 cut-pasteا٘شمبَ 



 اؾشفبزٜ ٔی قٛز. cutاظ copyػُٕ ٔیىٙیٓ ثب ایٗ سفبٚر وٝ ثدبی فطٔبٖ  copyزلیمب ٔب٘ٙس 

 فعالیت کارگاهی

 یىی اظ آیىٟٙبی ضٚی ٔیعوبض ضا سغییط ٘بْ زٞیس .1

 سغییط ٘بْ ضا ثب نفحٝ وّیس ا٘دبْ زٞیس .2

 ضا حصف وطزٜ ؾذؽ ثبظیبثی وٙیس :fیىی اظ فبیّٟبی زضایٛ  .3

 حصف فیعیىی ضا اظ عطیك ضیجٖٛ ا٘دبْ زٞیس. .4

 ایدبز وٙیس ؾذؽ چٙس فبیُ زِرٛاٜ زض آٖ وذی وٙیس computerیه دٛقٝ ضٚی ٔیعوبض ثٙبْ  .5

 ا٘شمبَ زٞیس :dضا ثٝ زضایٛ  computerدٛقٝ  .6

 فایلها،پوشه ها و درایوها (properties)هشخصات

 بٔكرهبر فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞ

 وبزض ثبلا: ٘بْ فبیُ یب دٛقٝ

Type of file )ُفطٔز )دؿٛ٘س فبی : 

Open with .ثط٘بٔٝ ٔطسجظ )ثط٘بٔٝ ای اؾز وٝ ثب زثُ وّیه ضٚی آٖ سٛؾظ آٖ فبیُ ثبظ ٔی قٛز : 

 : سغییط ثط٘بٔٝ ٔطسجظ changeزوٕٝ 

Size ُا٘ساظٜ ٚالؼی فبی : 

Size on disk ا٘ساظٜ فبیُ ضٚی ؾغح زیؿه: 

Created :سبضید ایدبز 

Modified ُسبضید سغییط فبی : 

Access ُآذطیٗ زؾشطؾی ثٝ فبی : 

Contained )سؼساز فبیُ ٚ دٛقٝ زاذُ آٖ )ایٗ ٚیػٌی ٔرهٛل دٛقٝ اؾز: 

Attributed ( ُنفبر فبی :hidden  ٔرفی:– read only : )فمظ ذٛا٘س٘ی  

 ٔكرهبر زضایٛ

 وبزض ثبلا: ثطچؿت زضایٛ

Type ( ٛ٘ٛع زضای :local ٔحّی :– network ٝقجى :( 

File system  ٛ٘حٛٞی شذیطٜ ؾبظی فبیّٟب زض ؾغح زضای :(fat, fat32, ntfs)  



Used space ٜفضبی اؾشفبزٜ قس : 

Free space )فضبی ذبِی )آظاز : 

Capacity ُظطفیز و : 

 : دبوؿبظی زضایٛ اظ فبیّٟبی غیط ضطٚضی disk cleanupزوٕٝ 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 ضز یه فبیُ زِرٛاٜ، ٔٛاضز ظیط ضا ٔكرم وٙیسٔٛ زض .1

a. :فطٔز 

b. :ٓحد 

c. :سبضید ایدبز 

 یه فبیُ زِرٛاٜ ضا عٛضی سٙظیٓ وٙیس وٝ لبثُ سغییط ٘جبقس. .2

 ضا ٔكرم وٙیس c:\windowsسؼساز فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب ی ٔٛخٛز زض دٛقٝ  .3

 ضا ٔكرم وٙیس :dفضبی ذبِی زضایٛ  .4

 ضا دبوؿبظی وٙیس :cفبیّٟبی غیط ضطٚضی زضایٛ  .5

 searchخؿشدٛ

 ضٚی ٘ٛاض ٚظیفٝ searchخؿشدٛی ثط٘بٔٝ ٞب اظ عطیك زوٕٝ ضٚـ اَٚ:

 (search quick)خؿشدٛی فبیّٟب ٚدٛقٝ ٞب اظ عطیك ٘ٛاض خؿشدٛ زض وبٚقٍط دطٚ٘سٜ ضٚـ زْٚ: 

 عطیك فیّشطٞبی خؿشدٛ:خؿشدٛاظ ضٚـ ؾْٛ :

1. Kind )...ٚ ٘ٛع فبیُ )سهٛیط، نسا: 

2. Size ٜفبیُ: ا٘ساظ 

3. Date سبضید : 

4. ... 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 ضا اظ عطیك ٘ٛاض ٚظیفٝ خؿشدٛوٙیس   (keyboard)نفحٝ وّیس ٔدبظی  .1

 خؿشدٛوٙیس  kindٔٛخٛز زض وبٔذیٛسطسبٖ ضا اظ عطیك فیّشط  (picture)سهبٚیط .2

 سغییطاسی زاقشٝ ا٘س خؿشدٛ ٕ٘بییس(today)وّیٝ ی دطٚ٘سٜ ٞبیی وٝ زض أطٚظ  .3

 ضا خؿشدٛ ٕ٘بییس setup.txtاظ عطیك ٘ٛاض خؿشدٛ زض دٙدطٜ،  فبیّی ثب ٘بْ  .4



 ؾبذشبض ؾّؿّٝ ٔطاسجی دٛقٝ ٞب

 (فهُ اَٚ)ٔطٚض فؼبِیز وبضٌبٞی 

 وّیسٞبی ٔبقیٗ حؿبثی ٚ وّیسٞبی سبثؼی ضا ضٚی نفحٝ وّیس قٙبؾبیی وٙیس .1

 ثب اؾشفبزٜ اظ نفحٝ وّیس ػّٕیبر ظیط ضا ا٘دبْ زٞیس .2

a. ٜثؿشٗ یه دٙدط 

b.  ثبظ وطزٖ ٔٙٛیstart  

c. ٜا٘شربة وّیٝ ٔحشٛیبر دٙدط 

d. یه ػىؽ اظ ٔیعوبض سٟیٝ وٙیس 

e. سغییط ٘بْ فبیّٟب ٚ دٛقٝ ٞب 

f. حطوز ثیٗ دٙدطٜ ٞبی ثبظ 

 ٔیعوبض، ٘ٛاض ٚظیفٝ ٚ ضیجٖٛ ضا زض ٔحیظ ٚیٙسٚظ قٙبؾبیی وٙیس .3

 ضٚقٟبی ٔطست ؾبظی دٙدطٜ ٞب ضا ثطضؾی وٙیس .4

 ضا ضٚی ٘ٛاض ٚظیفٝ قٙبؾبیی وٙیس show desktopزوٕٝ  .5

 ثب اؾشفبزٜ اظ ٔبٚؼ: .6

a.  ٝنفحٝ ٕ٘بیف ضا دطوٙس 4/1یه دٙدطٜ ضا عٛضی خبثدب وٙیس و 

b. ٘شیدٝ زاثُ وّیه ضٚی ٘ٛاض ػٙٛاٖ ضا ثطضؾی وٙیس 

 وبزض ذغبی ظیط ضا ٕ٘بیف زٞیس .7

 

 

 

 

 سغییط ٕ٘بی دٙدطٜ ضا ثب اؾشفبزٜ اظ ضیجٖٛ ا٘دبْ زٞیس .8

 ی وٙیسا٘شربة ٔؼىٛؼ ضا ثطضؾ .9

 وبزض ٔكرهبر یه زضایٛ ضا ٕ٘بیف زٞیس .10

 یه دٛقٝ ایدبز وطزٜ ؾذؽ چٙس دطٚ٘سٜ سهٛیطی زض آٖ وذی وٙیس .11

 

 

 



 جانبی وینذوز : تجهیسات سخت افساری و برناهه هایفصل دوم
 سدٟیعار خب٘جی )سدٟیعار ؾرز افعاضی(:  .1

a. چبدٍط(printer)  

b.  دٛیكٍط(scanner)  

c. ٓٚة ثیٗ / ٚة و(webcam) 

d.  ٖٛٔیىطٚف(microphone)  

 ٘طْ افعاضٞبی خب٘جی .2

a. ٚیطایكٍطٞبی ٔشٙی(notepad, wordPad, sticky note, …)  

b.  ثط٘بٔٝ ٞبی ٌطافیىی(paint, photos, …)  

c.  ثط٘بٔٝ ٞبی چٙس ضؾب٘ٝ ای(voice recorder, media player, …) 

d. ٘طْ افعاضٞبی ایٙشط٘شی(map, skype, …)  

e. ٘طْ افعاضٞبی أٙیشی(defender, …)  

f. ٘طْ افعاضٞبی وٕىی(calculator, …)  

 : یه زؾشٍبٜ ذطٚخی اعلاػبر اؾز وٝ زازٜ ٞب ضا ضٚی وبغص چبح ٔی وٙس. (printer)چبدٍط 

 زضٌبٜ اسهبَ:

1. USB  

2. LPT1 )یه زضٌبٜ ٔٛاظی اؾز( 

 ا٘ٛاع چبدٍط )اظ ٘ظط ضٚـ وبض(

 (چبدٍط ؾٛظ٘ی)ضطثٝ ای .1

 ((laserjet)ِیعضی  ٚ (inkjet)غیط ضطثٝ ای )خٛٞط افكبٖ .2

 ا٘ٛاع چبدٍط )اظ ٘ظط زؾشطؾی(

: چبدٍطی اؾز وٝ ثٝ یه ؾیؿشٓ ٔشهُ ٚ فمظ ٕٞبٖ ؾیؿشٓ ٔی سٛا٘س ػُٕ چبح ضا  (local printer)چبدٍط ٔحّی  .1

 ا٘دبْ زٞس.

: چبدٍطی اؾز وٝ ثٝ یه ؾیؿشٓ زض ٔحیظ قجىٝ ٔشهُ ٔی قٛز ٚ ٕٞٝ ی ؾیؿشٓ ٞب  (share printer)چبدٍط قجىٝ  .2

 ٔی سٛا٘ٙس ثطای چبح اظ آٖ اؾشفبزٜ وٙٙس.

 ضٚی چبدٍط زیسٜ ٔی قٛز. : چبدٍطی وٝ ػُٕ چبح ضا ا٘دبْ ٔی زٞس. ػلأز  (default)چبدٍط دیف فطو



شبزٜ ٔی قٛ٘س زض یه نف لطاض ٔی ٌیط٘س وٝ ثٝ آٖ نف : دطٚ٘سٜ ٞب ثٝ ٕٞبٖ سطسیجی وٝ ثٝ چبح فطؾ (queue) نف چبح

 چبح ٔی ٌٛیٙس.

سغییط وٙس. ثب زاثُ وّیه ضٚی دطٚ٘سٜ زض نف چبح ٔی سٛاٖ  99اؾز ِٚی ٔی سٛا٘س سب  1: اِٚٛیز ٕٞٝ دطٚ٘سٜ ٞب اِٚٛیز چبح

 اِٚٛیز آ٘طا سغییط زاز

: ثطای اؾشفبزٜ اظ چبدٍط ثبیس آ٘طا ثٝ ٚیٙسٚظ ٔؼطفی وٙیٓ )٘هت وٙیٓ(. دطٚ٘سٜ ٞبی ضاٜ ا٘ساظ چبدٍط ثطای  (driver)زضایٛض چبدٍط

 ثٝ ٕٞطاٜ چبدٍط اضائٝ ٔی قٛز وٝ ثٝ آٖ زضایٛض ٔی ٌٛیٙس. cd٘هت آٖ ضٚی یه 

 ٔی سٛاٖ ػُٕ چبح ضا ا٘دبْ زاز. ctrl+pیب وّیسٞبی  print: زض ثط٘بٔٝ ٞبی ٔرشّف سٛؾظ زؾشٛض  چبح

 عطظ وبض چبدٍط ؾٛظ٘ی، ٔعایب ٚ ٔؼبیت آٖ

 ٔعایب:

 ٔٛاز ٔهطفی اضظاٖ اؾز. .1

 ثب اؾشفبزٜ اظ وبغص ٞبی وبضثٙی ٔی سٛاٖ زض یه ِحظٝ زٚ ٘ؿرٝ چبح وطز .2

 ٔؼبیت

 ویفیز دبییٗ .1

 سِٛیس نسا ٍٞٙبْ چبح .2

 بییٗؾطػز د .3

 چبدٍطٞبی خٛٞط افكبٖ

 خٛٞط اظ عطیك ضٚظ٘ٝ ٞبی ضیعی وٝ ضٚی ٞس چبدٍط ٚخٛز زاضز ضٚی وبغص دبقیسٜ ٔی قٛز.

 ٔرعٖ خٛٞط وبضسطیح ٘بْ زاضز ٚ اظ چٟبض ضً٘ ٔرشّف ثطای چبح اؾشفبزٜ ٔی قٛز.

 ٔعایب

 ویفیز ثبلا .1

 لیٕز ٔٙبؾت. .2

 ثسٖٚ ؾط ٚ نسا .3

 ٔؼبیت

 ٔٛاز ٔهطفی ٌطاٖ اؾز. .1

 وبغصٞبی ذبلاؾشفبزٜ اظ  .2

 کاغذ
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 چبدٍط ِیعضی

ثٝ زٚ نٛضر ضٍ٘ی ٚ سه ضً٘ )ؾیبٜ( ثٝ ثبظاض ػطضٝ ٔی قٛ٘س. زض ٔسَ سه ضً٘ اظ یه وبضسطیح ثب دٛزض ؾیبٜ اؾشفبزٜ ٔی قٛز 

 ٚ زض ٔسَ ضٍ٘ی اظ چٟبض وبضسطیح ثب دٛزضٞبی ضٍ٘ی اؾشفبزٜ ٔی قٛز. ؾطػز ٚ ویفیز ثبلایی زاض٘س. 

DPI ساز ٘مغٝ زض ایٙچ ؾٙدیسٜ ٔی قٛز.: ٚاحس ویفیز چبح ثط اؾبؼ سؼ 

PPM .ٚاحس ؾطػز چبح ٚ ثط اؾبؼ سؼساز نفحٝ زض زلیمٝ ؾٙدیسٜ ٔی قٛز : 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 چبدٍطٞبی ظیط ضا ثهٛضر زؾشی ٘هت وٙیس .1

a. Hp  

b. Canon  

 ضا ثؼٙٛاٖ چبدٍط دیف فطو سؼییٗ وٙیس canonچبدٍط  .2

 ؾطػز ٚ ویفیز زٚ چبدٍط ضا ثب ٞٓ ٔمبیؿٝ وٙیس .3

 سٜ ثٝ چبح اضؾبَ وٙیس.زٚ دطٚ٘ .4

 نف چبح ضا ٔكبٞسٜ وٙیس .5

 اِٚٛیز چبح یىی اظ دطٚ٘سٜ ضا سغییط زٞیس. .6

 یه اظ دطٚ٘سٜ ٞب ضا اظ نف چبح ذبضج وٙیس. .7

 : یه زؾشٍبٜ ٚضٚزی اؾز ٚ سهبٚیط ٔٛخٛز زض وبغص ضا ثٝ ؾیؿشٓ ا٘شمبَ ٔی زٞس.(scanner) اؾىٙط

 ا٘ٛاع اؾىٙط 

 زاذُ اؾىٙط لطاض ٔی ٌیطز ٚ ثب حطوز ٞس سهٛیط اؾىٗ ٔی قٛز.: سهٛیط زض (flatbed)ٔؿغح یب سرز  .1

: ػىؽ ثٝ زاذُ اؾىٙط وكیسٜ ٔی قٛز ٚ ٞس ثبثز اؾز. چٖٛ سهٛیط حطوز ٔی وٙس زض ویفیز  Sheet fedقیز فس  .2

 سهٛیط سبثیط ٌصاض اؾز.

ٖ اظ ایٗ ٘ٛع اؾىٙطٞب زؾشی: اؾىٙط ضا ضٚی سهٛیط حطوز ٔی زٞٙس سب سهٛیط اؾىٗ قٛز. اؾىٙطٞبی ٔسازی ٚ ثبضوسذٛا .3

 ٞؿشٙس.

 ثٝ ضایب٘ٝ ٔشهُ ٔی قٛز ٍٚٞٙبْ ٘هت زضایٛض ثبیس آ٘طا ٔشهُ وطز. usbاؾىٙط اظ عطیك زضٌبٜ 

  (webcam)ٚة وٓ 

 ِخ ثیكشط أطٚظٜ. وٙیٓ ٔی اؾشفبزٜ وٓ ٚة اظ وٙیٓ، اضؾبَ ٚة ضٚی ظ٘سٜ نٛضر ثٝ ضا ٔحیظ یه ٚیسیٛیی سهٛیط ثرٛاٞیٓ اٌط

 أىبٖ ػىؽ ٌطفشٗ ٚ فیّٓ ثطزاضی ضٚی ؾیؿشٓ ٚخٛز زاضز. .ٞؿشٙس وٓ ٚة ثٝ ٔدٟع ٞب سبح

 ثطای سٙظیٓ ایٙىٝ ثط٘بٔٝ ٞب ثشٛا٘ٙس اظ ٚة وٓ اؾشفبزٜ وٙٙس یب ٘ٝ ثٝ ٔؿیط ظیط ثطٚیس:



Setting privacy camera 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

  (device manager)چٍٛ٘ٝ ٔیشٛاٖ اظ ٘هت ٚثىٓ ٔغٕئٗ قس .1

  (Setting privacy)ٚثىٓ ضا غیط فؼبَ وٙیس .2

 ثطای ػىؽ ٌطفشٗ ٚ فیّٓ ثطزاضی ضا اخطا وٙیس cameraثط٘بٔٝ  .3

 microphoneٔیىطٚفٗ 

 ٚؾیّٝ ای اؾز ثطای ا٘شمبَ نسا ثٝ وبٔذیٛسط 

 .ثطای اؾشفبزٜ اظ ٔیىطٚفٗ ثبیس وبضر نسای ؾیؿشٓ ٘هت قسٜ ثبقس 

 .ؾٛوز اسهبَ ٔیىطٚفٗ نٛضسی ضً٘ اؾز 

  ٝٙثطای سٙظیٓ ٔیىطٚفٗ، ضٚی آیىٗ ثّٙسٌٛ زض ؾٕز ضاؾز ٘ٛاض ٚظیفٝ وّیه ضاؾز وطزٜ ٌعیrecording device  ضا ا٘شربة ٔی وٙیٓ. سٙظیٕبر ظیط

 لبثُ ا٘دبْ اؾز

o ٗفؼبَ یب غیط فؼبَ وطزٖ ٔیىطٚف 

o ٜسٙظیٓ ثّٙسی نسا ٚ سمٛیز نسای ضجظ قس 

o ٌٛاسهبَ ٔؿشمیٓ ٔیىطٚفٗ ثٝ ثّٙس 

o یٕبر ٔیىطٚفٗ ثٝ ؾبیط ثط٘بٔٝ ٞباخبظٜ سغییط سٙظ 

o ... 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 چٍٛ٘ٝ اظ ٘هت وبضر نسای ؾیؿشٓ ٔغٕئٗ قٛیٓ. .1

 ٔیىطٚفٗ ضا غیط فؼبَ وٙیس .2

 اسهبَ ٔیىطٚفٗ ضا ثٝ ثّٙسٌٛ ثطلطاض وٙیس .3

 ثّٙسی نسای ٔیىطٚفٗ ضا سغییط زٞیس. .4

 نرم افسارهای جانبی

 ٚیطایف دطٚ٘سٜ ٞبی ٔشٙی ضا زض اذشیبض وبضثط لطاض ٔی زٞس.: ٘طْ افعاضی وٝ أىبٖ سِٛیس ٚ ٚیطایكٍطٞبی ٔشٙی 

 ٚیطایٍطٞبی ٔشٙی ؾیؿشٓ ػبُٔ ٚیٙسٚظ

 Notepad 

 WordPad 

 Sticky note 

 ٚاغٜ دطزاظ: ٚیطایكٍط ٔشٙی وٝ أىب٘بر حطفٝ ای زض اذشیبض وبضثط لطاض زٞیس.

 Microsoft word 

 Writer 

 Word perfect 

 Pages 

 )دؿٛ٘س فبیُ(فطٔز دطٚ٘سٜ ٞبی ٔشٙی 

 Txt  ٝٔفطٔز ٔطثٛط ثٝ ثط٘ب :notepad  



 Rtf ٝٔفطٔز ٔطثٛط ثٝ ثط٘ب :wordpad 

 Doc, docx  ٝٔفطٔز ٔطثٛط ثٝ ثط٘ب :word 

 Pdf  فطٔز ثط٘بٔٝ ٞبی :pdf ؾبظ 

 ... 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 .یه دطٚ٘سٜ ٔشٙی ایدبز وٙیس ٚ ٔكرهبر ظیط ضا زض آٖ سبیخ وٙیس notepadزٜ اظ ثط٘بٔٝ ثب اؾشفب .1

Name: ali 

Family: Ahmadi 

School: chamran 

Tel: 5222222 

 یه ٘بٔٝ ازاضی سبیخ وٙیس. wordpadثب اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ  .2

 یه یبززاقز ضٚی ٔیعوبض ایدبز وٙیس.  sticky noteثب اؾشفبزٜ اظ  .3

 ٘طْ افعاضٞبی ٌطافیىی/سهٛیطی

 یط ضا زض اذشیبض وبضثط لطاض ٔی زٞس.ثط٘بٔٝ ای وٝ أىبٖ سطؾیٓ ٘مٛـ )٘مبقی(، ثبظیبثی ٚ چبح سهبٚ

 ثط٘بٔٝ ٞبی ٌطافیىی ٚیٙسٚظ :

 Paint            سِٛیس ٚ ٚیطایف ػىؽ 

 Photos        ٕ٘بیف آِجٛٔی سهبٚیط 

 ثط٘بٔٝ ٞبی ٌطافیىی حطفٝ ای

 Photoshop 

 illustrator 

 GIMP 

 Acd See 

 فطٔز )دؿٛ٘س( دطٚ٘سٜ ٞبی سهٛیطی

 Bmp فطٔز دطٚ٘سٞبی :bitmap )٘مكٝ ثیشی( 

 Gifفطٔز سهبٚیط وٛچه ٚ ٔشحطن ٚ ٔشساَٚ زض ٚة : 

 PNGٓدطٚ٘سٞبی وٓ حد : 

 Jpg  یبjpeg  دطٚ٘سٜ ٞبی سهٛیطی فكطزٜ ٚ لبثُ درف زض :VCD  



 فؼبِیز وبضٌبٞی

  (c:\windows\web)چٙس سهٛیط ضا ثهٛضر آِجْٛ سٕبقب وٙیس .1

 سهٛیط ظیط ضا ایدبز وٙیس .2

 

 

 حبفظٝ ضا ثبظ وٙیس ٚ ٘بْ ٞٙطؾشبٖ ضا ضٚی آٖ ٘ٛقشٝ ؾذؽ شذیطٜ وٙیسیىی اظ سهبٚیط ٔٛخٛز زض  .3

 لؿٕشی اظ یه سهٛیط ضا ثهٛضر ٘بٔٙظٓ ا٘شربة وطزٜ ؾذؽ زض یه فبیُ خسیس وذی وٙیس. .4

 ٘طْ افعاضٞبی نٛسی )نسا(

 ْاؾز نٛسی افعاض ٘طْ یه زٞس، لطاض اذشیبض زض ضا نسا درف ٚ شذیطٜ ضجظ، أىبٖ وٝ افعاضی ٘ط 

 Voice Recorder ؾیؿشٓ ػبُٔ ٘هت ٔی قٛز. ثب ٕٞطاٜ وٝ اؾز نٛسی افعاض ٘طْ یه 

 اؾز ثّٙسٌٛ نسا، درف اثعاض ٚ ٔیىطٚفٗ نــسا، ضجظ اثعاض 

 

  (multi media)سهٛیطی یب چٙس ضؾب٘ٝ ای /نٛسی افعاضٞبی ٘طْ

 زٞس.٘طْ افعاضٞبیی وٝ أىبٖ درف نسا ٚ فیّٓ یب ا٘یٕیكٗ ضا زض اذشیبض وبضثط لطاض ٔی 

 Windows media player 

 Movies & TV 

 فطٔز دطٚ٘سٞبی نٛسی / سهٛیطی

 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 وذی وٙیس video  ٚmusicچٙس فیّٓ ٚ آًٞٙ زض دٛقٝ ٞبی  .1

 یه ِیؿز درف ایدبز وٙیس .2



 درف وٙیس movies & TVیه فیّٓ ثب اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ  .3

 ٘طْ افعاضٞبی ایٙشط٘شی ٚیٙسٚظ

 Skype سٕبؼ نٛسی ٚ سهٛیطی ثب افطاز زیٍط اظ عطیك ایٙشط٘ز : 

 Maps٘مكٝ ذٛا٘ی : 

 Weather ٚضؼیز آة ٚ ٞٛا : 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 دیسا وٙیس map٘مكٝ قٟط ذٛز ضا اظ عطیك  .1

 ثجیٙیس weatherٚضؼیز آة ٚ ٞٛای قٟط ذٛز ضا اظ عطیك  .2

 یه سٕبؼ نٛسی ثطلطاض وٙیس skypeثب اؾشفبزٜ اظ  .3

 وٕىی ٚیٙسٚظثط٘بٔٝ ٞبی 

 Alarm & Clock:وبضثطزٞبی ایٗ ثط٘بٔٝ ػجبضسٙس اظ : 

o سٙظیٓ ظً٘ ٞكساض(Alarm) 

o ؾبػز خٟب٘ی(world clock) 

o ظٔبٖ ؾٙح(timer)  

o وٛض٘ٛٔشط(stop watch)  

  ٔبقیٗ حؿبة(calculator)  

o  ٔحبؾجبر ضیبضی(standard)  

o  ٔحبؾجبر ٟٔٙسؾی(scientific)  

o ثط٘بٔٝ ٘ٛیؽ(programmer)  

o  سجسیُ ٚاحس ٞب(convertor)  

 Math input  .ثطای زضج فطَٔٛ ضیبضی وبضثطز زاضز : 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 ثؼس اظ ظٟط فؼبَ وٙیس 5ظً٘ ٞكساض ضا ثطای ضٚظٞبی ظٚج ؾبػز  .1

 ضا ٕ٘بیف زٞیس (London)ؾبػز ِٙسٖ  .2

 فطَٔٛ ٞبی ظیط ضا ثب اؾشفبزٜ اظ ٔبقیٗ حؿبة ثسؾز آٚضیس .3

a. ػسز دی ٚالؼی 

b.  12ٔؼىٛؼ ػسز 

c. 102 



d. 5  ایٙح ثط حؿت ؾب٘شیٕشط 

 زضج وٙیس math inputضا سٛؾظ ثط٘بٔٝ  (H2O)فطَٔٛ آة  .4

 (dvdیب  cd)ضجظ اعلاػبر ثط ضٚی   ضٚی ِٛح فكطزٜاعلاػبر  (write)٘ٛقشٗ 

  ٝٙٔشساَٚ سطیٗ ٘طْ افعاض زض ایٗ ظٔیnero  .٘بْ زاضز 

  ؾیؿشٓ ثبیس ٔدٟع ثٝ زؾشٍبٜ ضایز(writer) .ثبقس 

 ٜاظ ؾیؿشٓ ػبُٔ ٚیٙسٚظ ٔی سٛاٖ ػُٕ ضایز ضا ا٘دبْ زاز. ثٝ ضٚقٟبی ظیط: ثب اؾشفبز 

: ثٝ ایٗ نٛضر وٝ اثشسا دطٚ٘سٜ ٞبی ٔٛضز ٘ظط ضا ا٘شربة ٔی وٙیٓ ؾذؽ اظ (file explorer): ثب اؾشفبزٜ وبٚقٍط فبیُضٚـ اَٚ

دطٚ٘سٜ ٞب ٚ دٛقٝ ٞب ضٚی آٟ٘ب وّیه ضاؾز  ا٘شربة ٔی وٙیٓ. یب ثؼس اظ ا٘شربة shareضا اظ ثطٌٝ  burn to diskضیجٖٛ فطٔبٖ 

 ضا ا٘شربة ٔی وٙیٓ. send to dvdوطزٜ فطٔبٖ 

وّیه ٔی وٙیٓ  burn: ثٝ ایٗ نٛضر وٝ اظ ٘بحیٝ ؾٕز ضاؾز ضٚی  windows media playerثب اؾشفبزٜ اظ ضٚـ زْٚ: 

 ضا ٔی ظ٘یٓ. start burnزضي ٔی وٙیٓ ٚ زض ٟ٘بیز ٌعیٙٝ  Burnؾذؽ دطٚ٘سٜ ٞبی ٔٛضز ٘ظط ضا ثٝ ٘بحیٝ 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 ضا ثطضؾی وٙیس. windows media playerنٛسی سٛؾظ  cdٔطاحُ وبض ثطای ایدبز یه  .1

 ثب اؾشفبزٜ اظ ضیجٖٛ چٍٛ٘ٝ ػُٕ ٔی وٙیٓ. dvdیب  cdثؼس اظ ا٘شربة چٙس دطٚ٘سٜ ثطای ضایز آٟ٘ب ضٚی  .2

  (security)٘طْ افعاضٞبی أٙیشی

 .اؾز ٞبسافعاضث ثطاثط زض ضایب٘ٝ اظ ٔحبفظز أٙیشی، افعاض ٘طْ ٚظیفٝ

 :قٛ٘س ٔی سمؿیٓ وّی زؾشٝ چٟبض ثٝ ٞب ثط٘بٔٝ ایٗ. قٛ٘س ٔی سِٛیس خبؾٛؾــی یب سرطیت لهس ثٝ وٝ وٛچىی ٞبی ثط٘بٔٝ: ثسافعاض

 : یه ٔفْٟٛ وّی اؾز وٝ ثٝ وّیٝ ی ثط٘بٔٝ ٞبی ٔرطة اعلاق ٔی قٛز.(virus)ٚیطٚؼ .1

 وٓ حدٕی وٝ لبثّیز سىثیط زاضز.: ثط٘بٔٝ وٛچه ٚ (worm)وطْ .2

 : ثٝ ظبٞط ثط٘بٔٝ ٔفیسی اؾز ِٚی ػّٕیبر سرطیجی ا٘دبْ ٔی زٞس.(Trojan)سطٚخبٖ .3

 : ثسٖٚ اعلاع وبضثط دطٚ٘سٜ ٞب ضا اظ عطیك ایٙشط٘ز ٚ ایٕیُ ثٝ وؿی زیٍط اضؾبَ ٔی وٙس.(spyware)افعاض خبؾٛؼ .4

 اٍ٘یعٜ ٞبی ٘ٛقشٗ ثسافعاض:

 وؿت زضآٔس 

 ؾطٌطٔی 

 ٛییا٘شمبْ خ 

 ... 



 ضاٟٞبی ا٘شمبَ ثسافعاض ثٝ ؾیؿشٓ

  (cd/dvd/flash)ا٘ٛاع حبفظٝ  .1

 قجىٝ )قجىٝ ٔحّی، ایٙشط٘ز، ایٕیُ( .2

 ٘بْ زاضز. windows defender٘طْ افعاض أٙیشی ٚیٙسٚظ ثطای خٌّٛیطی ٚ ٔجبضظٜ ثب ثسافعاضٞب 

Setting update & security windows defender 

 قسٖ ٚیطٚؼ: ػّٕیبر حفبظشی ثؼس اظ دیسا

 : زض نٛضسی وٝ أىبٖ دبن وطزٖ ٚیطٚؼ ٚخٛز زاقشٝ ثبقس آ٘طا دبن ٔی وٙس. (clean)دبن وطزٖ  .1

 : زض نٛضسی وٝ أىبٖ دبن وطزٖ ٚیطٚؼ ٚخٛز ٘ساقشٝ ثبقس آ٘طا لط٘غیٙٝ ٔی وٙس.(quarantine)لط٘غیٙٝ  .2

 : ثٝ ثط٘بٔٝ )ظبٞطاً ٔرطة( اخبظٜ اؾشفبزٜ اظ ؾیؿشٓ زازٜ ٔی قٛز. (allow)اخبظٜ زازٖ  .3

 ٘طْ افعاضٞبی ٔغطح زض ایٗ ظٔیٙٝ:

 ESET node32 

 Kaspersky 

 … 

 فؼبِیز وبضٌبٞی

 ضا اخطا وٙیس windows defenderثط٘بٔٝ  .1

 ضا اظ ٘ظط ٚیطٚؼ اؾىٗ وٙیس. :dزضایٛ  .2

 (2فؼبِیز وبضٌبٞی )ٔطٚض فهُ 

 ضا ٘هت وٙیس ٚ ٔٛاضز ظیط ضا ٔكرم وٙیس Epson ESC/p 9pinچبدٍط ؾٛظ٘ی  .1

a.  :زضٌبٜ چبدٍط 

b.   : ٚاحس ویفیز چبح 

c.   :ٚاحس ؾطػز چبح 



 ؾٛوز اسهبَ ٔیىطٚفٗ چٝ ضٍ٘ی اؾز ؟ زض دٙدطٜ سٙظیٕبر ٔیىطٚفٗ ٔكبٞسٜ وٙیس .2

 وٙیس. (off)ثیٗ ٚة ضا غیط فؼبَ ثٝ زٚض (apps)اخبظٜ زؾشطؾی ثط٘بٔٝ ٞب  .3

 (sticky note)یه یبززاقز ٔشٙی ضٚی ٔیعوبض لطاض زٞیس. .4

ػجبضر  .5
1

  1
  (math input)زضج وٙیس wordضا زض ثط٘بٔٝ  

 اذشلاف ؾبػز ایطاٖ ٚ ػطاق ضا ثب اؾشفبزٜ اظ ؾبػز خٟب٘ی ضٚی ٘مكٝ ٕ٘بیف زٞیس. .6

 فبضٟ٘بیز زضخٝ ؾّؿیٛؼ ثٝ  33ایٗ سجسیُ ٚاحس ضا ا٘دبْ زٞیس:  .7

 ثب چٝ فطٔشٟبیی لجُ ایدبز اؾز؟ آٟ٘ب ضا ثجیٙیس. (paint)یه دطٚ٘سٜ سهٛیطی زض ثط٘بٔٝ ٘مبقی  .8

 ثطای ٔكبٞسٜ ٘مكٝ ٔٙغمٝ ذٛز اظ چٝ ثط٘بٔٝ ای زض ٚیٙسٚظ اؾشفبزٜ ٔی قٛز؟ آ٘طا اخطا ٕ٘بییس. .9

 ضٚقٟبی ضجظ اعلاػبر ضٚی ِٛح فكطزٜ ضا ثطضؾی وٙیس  .10

 


