
  97-98فعاليت هاي اجرايي برنامه تدبير مدرسه دكتر علي شريعتي در سال تحصيلي 
 

  ( همكاران ، دانش آموزان ) نمازخانه ، برگزاري نماز جماعت  
 ، مشاركت فعال دانش آموزان در مراسم آغازين*                اردوهاي تربيتي ، مسابقات فرهنگي و هنري  
 برگزاري مسابقات دانش آموزي با رويكرد فناوري *         آموزش قرآن توانمند سازي معلمان در خصوص  
 فعاليت هاي تشكيل انجمن هاي علمي و هنري*   اجراي برنامه هاي مربوط به مناسبت ها و ايام بهداشتي  
  حياء ، شجاعت ، نفس عزت ، كرامت اولويت با مدرسه در اخلاقي فضائل مستمر تقويت و ترويج هاي فعاليت 

  نظم  و پذيري مسئوليت ، صداقت ، عفاف ،
 دانش آموزان به ها اردوگاه ها، دارالقرآن ها، كانون مثل فراغت اوقات گذراندن  
 توسعه و تقويت ارتباط و تعامل معلمان با گروه هاي آموزشي منطقه  
 هاي علم و  توسعه و تقويت تعامل مدرسه با پژوهش سراها و موسسات رسمي حامي نوآوري و خلاقيت نظير پارك

  فناوري ، شركت هاي دانش بنيان و صنايع مرتبط با فناوري هاي نوين
 برنامه ريزي آموزش  مهارت هاي پايه  فناوري براي دانش آموزان در برنامه هاي فوق برنامه  
 برگزاري مسابقات ، اردوها و كلاس هاي مرتبط با موضوع محيط زيست ، سلامت و تندرستي  
 تهاي ماليوثر جهت حضور حداكثري  دانش آموزان و معلمان درمسابقات ورزشي مدرسه و منطقهانجام فع  
 و ها هزينه ، خوراكي مواد فضا،( مدرسه بوفه كيفيت ارتقاء (...  
  هنري دانش آموزان–فعاليت هاي شناسايي و رشد و شكوفايي استعدادهاي فرهنگي  
 ري و پرورش خلاقيتبرگزاري فعاليت هاي فوق برنامه و پرورشي با موضوعات هن  
 برگزاري اردو و بازديد از مراكزصنعتي ، كارگاهي، تحقيقاتي و  مشاغل و حرف مختلف  
 برنامه ريزي به منظور شناسايي و رشد شكوفايي استعدادهاي  شغلي دانش آموزان  

  

  
  

  

امضاء  سمت  نام و نام خانوادگي  

ف
ردي

  

  امضاء  سمت  نام و نام خانوادگي

    آموزگار  ليلي يوسفي 10  مدير  جواد روشن فر 1
    آموزگار  فريبا قهرماني 11  معاون آموزشي عبدالمجيد رحمت الهي 2
    آموزگار  راضيه نوائي 12  معاون پرورشي  حسن باخداي 3
    آموزگار  فاطمه صادقي 13  معاون اجرايي  ولي محمد عطايي 4
    آموزگار  سميه اسديان 14  آموزگار  صفورا شيخ احمدي 5
    آموزگار  معصومه حبيبي 15  آموزگار  خوبزادسميه  6
    آموزگار  نيره ملامحمدي 16   آموزگار  راحيل رحمانخواه 7

    آموزگار  محمد اميري 17  آموزگار  زهرا صديقي 8

   مستخدم   ابوالفضل خداداي 18  آموزگار  خديجه آئيژ 9



  اهم مسئوليت هاي همكاران آموزشي مدرسه دكتر علي شريعتي 
  97-98چارچوب برنامه تدبير سال تحصيلي در 

  

 قرآني محافل برگزاري  
 كتا ي سرانه و مطالعه  ي سرانه ء ارتقا منظور به هايي فعاليت اجراي 

 اجراي جشن آغاز آموزش قرآن در پايه اول 

 اجراي جشن كسب مهارت روخواني قرآن در پايه سوم 

 نماز عملي آموزش ي برنامه اجراي 

  هاي زندگي در دوره ابتدايياجراي طرح مهارت 

 بهره مندي از ظرفيت اولياء در برگزاري مراسم ها و مناسبت ها 

 فعاليت هاي تقويت فرهنگ نيكو كاري ،تعاون و مشاركت جويي در دانش آموزان 

 احياء نقش تربيتي و مشاوره اي معلمان و همزمان توسعه و تقويت برنامه ي معلم رابط مشاور 

  با مهارت هاي زندگي از طريق نمايش،  قصه گويي و داستان نويسي و ...آشنايي دانش آموزان 

 پژوهش هاي گروهي از جمله درس پژوهي و اقدام پژوهي 

 طراحي و ارائه تكاليف عملكردي متناسب با نياز دانش آموز درايام تعطيل به ويژه عيد نوروز  
 توسعه و تقويت آموزش پژوهش محور در مدرسه و كلاس  
 اي الكترونيكي ويژه همكارانتوليد محتو 

 طراحي فعاليت هاي متنوع آموزشي جهت دانش آموزان داراي افت تحصيلي 

  بكارگيري روش هاي فعال وخلاق استفاده ازابزارهاي مناسب بهره مندي ازفناوري هاي نوين استفاده از وسايل
 وامكانات موجودآموزشي پرورشي و ورزشي و....)

  الگوهاي تدريسشركت موثر در جشنواره هاي 

  استفاده از طبيعت به عنوان بزرگترين آزمايشگاه علوم تجربي و تدارك برنامه هاي اردويي جهت استفاده از طبيعت
 و گزارش نويسي

  پژوهشي دانش آموزان جهت ترغيب و تشويق دانش آموزان–برپايي نمايشگاه هايي از آثار علمي 

 تجهيز كتابخانه ي كلاسي با مشاركت والدين 

 فعاليت هاي تقويت و توسعه فرهنگ تغذيه سالم در مدارس 

 شناسايي و ارجاع دانش آموزان داراي مشكلات عاطفي و ... به مراكز مشاوره 

 برگزاري مسابقات ، نمايشگاه ، كارگاه ها و كلاسهاي آموزشي  و ... با رويكرد محيط زيست  
 برگزاري بازارچه هاي كارآفريني، نمايشگاه دست سازه ها  
 برگزاري جشنواره مشاغل بومي و محلي  
 انجام پروژه هاي  علمي كلاس محور با محوريت درس تفكر و پژوهش و كار و فناوري  
 ها ارزيابي خود جهت در فعاليت هر مستمرمسؤلين وهدايت نظارت  

  

  

  

  



 

 

 

  45  شماره :                            باسمه تعالي                                           

  14/07/97تاريخ :                        تدبير برنامه                                          

      به شماره پرسنلي                                           جناب آقاي : سركار خانم/
اين آموزشگاه ،   در 97-98تدبير در سال تحصيلي برنامه با عنايت به اجراي 

احت  س به موجب اين ابلاغ و با حفظ سمت به عنوان مسئول اجراي مطلوب   
ــت با اتكال به قدرت   فرآيندهاي برنامه تدبيرو  ها ــته اس ــايس تعيين مي گرديد. ش

لايزال الهي و با تلاش برنامه ريزي شــده و با مشــاركت ســاير كاركنان زمينه اجراي 
يادآوري ســت بر ابر توافق انجام شــده ،  همطلوب اين طرح را فراهم آوريد . لازم ب

نســبت به خود ارزيابي برابر ضــوابط و  4شــماره  جداولروز يكبار بر اســاس  45هر 
مقررات اقدام و مستندات مربوطه نيز آماده ارائه به ارزيابان محترم باشد. ضمنا شرح     

 وظايف و انتظارات به پيوست تقديم مي گردد. 
  

فر  روشن  جواد   

شريعتي علي دكتر آموزشگاه مدير  

 



کاری ॠدرభ ଖ سال ূࡗજیਚی                                                                                                                                                          A঻ی ا୓ ଓฬୀ ح وජໍ٩٧-٩٨    
1- .......... 

2- ............... 

3- ........................ 

4- ................................ 

5- ....................................... 

6- ................................................ 

7- ........................................................ 

8- ................................................................. 

9- ........................................................................ 

10- ................................................................................ 

  
  مهر و امضاء مدير آموزشگاه                                                                                                                                                                                              

  جواد روشن فر                                                                                                                                                                           
  
   



  ॠدرଓฬୀ భ ଖ عمൎیاਦی ජໍح ৬دඵැر  ग़عاون پرور਍ی ໇رح وظا৒ف                                                                                                                           
  تخصيص پوشه ويژه دانش آموزان فوق به صورت محرمانه   -                                                                   شناسايي دانش آموزان در معرض مشكلات تربيتي  -
  ايجاد محل مناسب براي برگزاري نماز جماعت  -        نياز سنجي واولويت بندي وشناسايي نيازها وعلايق دانش آموزان                                        -
  برنامه ريزي براي غني سازي اوقات فراغت دانش اموزان  -                                                  ودانش آموزان در نماز جماعت             حضور فعال كاركنان  -
  آموزان دانش هنري–نظور شناسايي و رشد و شكوفايي استعدادهاي فرهنگي برنامه ريزي به م -                                       برنامه ريزي براي عضويت دانش آموزان در تشكل هاي دانش آموزي -
  تهيه ي شناسنامه دانش آموزان -                         فراهم نمودن زمينه برگزاري مسابقات فرهنگي ، هنري و پرورشي در سطح مدرسه  (قرآن و...) ميان كاركنان و دانش آموزان -
          شناسايي دانش آموزان در معرض خطر -    ء سرانه مطالعه و سرانه كتاب (نهضت مطالعه صحيح) از طريق تجهيزو به روز رساني كتابخانه اي كلاسي مدارسبرنامه ريزي به منظور ارتقا  -

 ي ربوط به مناسبت ها و ايام بهداشتبرنامه هاي ماجراي    -                            تهيه برنامه مدون ومنظم  برنامه هاي آغازين ونصب در سالن ودر معرض ديد   -

  تهيه و توزيع محتواي آموزشي و فرهنگي در زمينه خود مراقبتي و مهارتهاي زندگي -          شيوه ها و راهكارهاي ترغيب و تشويق كاركنان و دانش اموزان جهت شركت در مسابقات -
 شناسايي دانش آموزان داراي هنجاري هاي اسكلتي وقامتي -                  رگزاري نمايشگاه وجشنوارهب -                                                   دگيبرگزاري كلاس هاي آموزشي خود مراقبتي، مهارتهاي زن -

 ارجاع به كانون هاي حركات اصلاحي -                 خط كشي زمين هاي ورزشي -                                                                                                                سلامت و تربيت بدني -

 آموزش خانواده ها  -                                            مستندسازي -                                     هيه ليست ومستندات لازمت -     تهيه امكانات ووسايل ورزشي مورد نياز  -

  كيفيت برگزاري المپياد ورزشي درون مدرسه اي -                                                ظارت بر اجراي طرح حياط پويا در مدرسه مطابق با دستورالعملن -
  

  / امضاء                                                                    مهر و امضاء مدير آموزشگاه  پرورشي معاون  خانوادگينام و نام                                                                       
  جواد روشن فر                                                                                                       باخداي حسن                                                                                       

  
   



  ग़عاون آड़وز਍ی ॠدرଓฬୀ భ ଖ عمൎیاਦی ජໍح ৬دඵැر ໇رح وظا৒ف                                                                                                                           
    مشاهده تدريس معلمان  - 2                                                                                استفاده از عوامل انگيزشي به نحو مقتضي -1                                 
  ازديد از كلاس ومشاهده روش تدريس -4                                                                                                                  بررسي مستندات  -  3                                
  راه اندازي كلاس هوشمند -6                                                  بررسي دفتر كلاسي ودفتر وسايل كمك آموزشي وآزمايشگاه -5                                

  شركت همكاران در دوره هاي ضمن خدمت مربوطه - 8                                                                             تامين وسايل وامكانات مورد نياز                   -7                                
  دعوت از همكاران توانمند در امر فناوري - 10                                                                        جيهي در مدرسهتو -برگزاري كارگاه آموزشي -9                                

  تحليل وضعيت تحصيلي دانش آموزان در جلسه شوراي معلمان وثبت آن -12                                                                                        ثبت ميزان استفاده از كلاس هوشمند -11                              
  پژوهي و... با مشاركت كاركنان تقويت  فعاليت هاي پژوهشي نظير:  درس پژوهي ، اقدام - 14                  شناسايي و جذب دانش آموزان در معرض افت تحصيلي و تلاش در رفع مشكل آنها -13                      

  هدايت و راهبري فعاليت هاي علمي دانش آموزان - 16                                                                 شركت كاركنان در كارگاه هاي آموزشي منطقه اي -15                              
   مشاركت دادن معلمان در برگزاري اردو و بازديد از مراكز علمي، تحقيقاتي و مدارس موفق - 18                                                                  فعاليت هاي علمي دانش آموزانهدايت و راهبري  -  17              
  استفاده از مراكز و محيط هاي يادگيري از جمله كانون پرورش فكري كودكان و نوجوانان - 20                                                                      استفاده از فضاهاي غير كلاسي درون مدرسه اي -19              

  
  مهر و امضاء مدير آموزشگاه                                                            نام و نام خانوادگي معاون آموزشي / امضاء                                                                               

  جواد روشن فر                           مجيد رحمت الهي                                                                                                                                                            
  
   



  ॠدرଓฬୀ భ ଖ عمൎیاਦی ජໍح ৬دඵැر   اඟ໔اਪیग़عاون ໇رح وظا৒ف                                                                                                                           
  ها و بخشنامه ها در امور اداري واجرايي مدرسهاجراي كامل و دقيق آئين نامه ها، دستور العمل  -                          

  انجام قرارداد اوليه وانعقاد قرار داد ارزشيابي سالانه با معلمان وكاركنان -                         
  )به روز بودن و تنظيم صحيح دفاتر( دفتر انديكاتور، دفتر شوراي مدرسه ، دفاتر امتحانات و ... -                        
  تشكيل پرونده براي همكاران ودانش آموزان برابر ضوابط -                        
  امور ثبت نام و نقل و انتقال دانش آموزان -                        
  پاسخگويي به موقع و كيفي به بخشنامه ها -                        
  اموال وامور مالياستفاده از سامانه  -                        
  تنظيم اسناد واريز كمك هاي مردمي به حساب مدرسه -                        
  بايگاني مطلوب اسناد ومدارك ودفاتر مالي -                        

  
  / امضاء                                                                    مهر و امضاء مدير آموزشگاه  ياجراي معاون  نام و نام خانوادگي                                                                      

  جواد روشن فر                                                                                                 ولي محمد عطايي                                                                                      
  
   



८ت ໇رح وظا৒ف                                                                                                                              ॠدرଓฬୀ భ ଖ عمൎیاਦی ජໍح ৬دඵැر   ਟජ໑ی ঳ھدا
   صب در پايگاه ودر محل مناسبو ن دريافت كارت سلامت -                                                                                  رجاع متصدي بوفه به مراكز بهداشتا  -                       
  رعايت نكات بهداشتي در پايگاه -                                                                                            مهيا نمودن فضا از نظر بهداشتي -                       
  دعوت از فرد آشنا به بهداشت جهت آموزش دانش آموزان -                                                                                       عرضه مواد غذايي سالم واستاندارد -                       
             دانش آموزان نصب پوستر يا دستورالعمل مواد غذايي مجاز و غير مجاز در معرض ديد -                       
  انش آموزان و شركت مجري طرح در دوره ضمن خدمت يا جلسه آموزشيانتخاب دانش آموزان سفير سلامت ، برگزاري جلسات آموزشي ويژه د -                       
  تفكيك آبخوري از سرويس هاي بهداشتي -                                             ه( كلاس ها ، راهروها ،حياط و...وضعيت بهداشت محيط مدرس -                       
  نصب پيام هاي بهداشتي -                                                                                                 ونظافت آن رعايت پاكيزگي -                       
  تشكيل پرونده بهداشتي دانش آموزان -                                                                                       وجود صابون مايع ونحوه ي استفاده -                       
  رجاع وتكميل مستنداتا -                                                                                                           نجام معاينات پزشكيا -                       
  آموزش و انعكاس توصيه هاي بهداشتي متناسب با سن و جنس دانش آموزان -ا     اوليو تأكيد بررعايت بهداشت فردي و اجتماعي توسط كاركنان ، دانش آموزان و  آموزش -                       

  
  مهر و امضاء مدير آموزشگاه                                                                  / امضاء    مربي بهداشتنام و نام خانوادگي                                                                       

  جواد روشن فر                                                                                                      سمانه يعقوبي                                                                                      
  
   



  ॠدرଓฬୀ భ ଖ عمൎیاਦی ජໍح ৬دඵැر   ॠد໇ ୌرح وظا৒ف                                                                                                                                                         
 توجيه و اطلاع رساني به  دانش آموزان در خصوص برنامه ها و ... -         تعيين وظايف هريك از مسئولين فعاليت ها -                                                         توجيه اطلاع رساني به  كاركنان -

 دستاوردهاي مطالعات پژوهشي به كاركنان (:تراكت،پنفليد، سايت و..)رساني اطلاع -                             شركت كاركنان در كارگاه هاي آموزشي منطقه اي -

 علوم و...)تأمين تجهيزات آموزشي متناسب با محتواي كتب درسي(قرآن ،  -                                             برگزاري جشنواره ها -                               ها علميتأمين تجهيزات آموزشي متناسب پروژه -

 برنامه ريزي آموزش معلمان (آموزگاران)در راستاي توانمندسازي در حوزه ترويج كتاب و كتا بخواني در كلاس درس -                    برنامه ريزي به منظور ارتقاء سرانه مطالعه و سرانه كتاب -

سالم و داشتن پوشش بهداشتي  اخذ كارت صحت سلامت توسط متصدي پايگاه تغذيه -                                                                        آموزان      ورشي متناسب با تعداد دانش فراهم آوردن تجهيزات و ابزار پر -
 ر به مدرسه مي شودساماندهي وضعيت درب ورودي و تابلوي مدرسه ، لوله گاز و موانع موجود در روي درب كه مانع  ورود ماشين آتش نشاني دكل دا -

 نوشتن اشعار اسلامي و علمي در خصوص فوائد ورزش و تربيت بدني و ... -                                                                                وضعيت ايمن سازي فضاوتجهيزات ،آزمايشگاهي ،كارگاهي و ورزشي -

 اهتمام لازم خدمتگزار در نظافت و بهداشت مدرسه و اخذ كارت صحت سلامت -              بهداشتي و كافي بودن تسهيلات بهداشتي با توجه به آمار دانش آموزانرعايت نكات بهداشتي در سرويس هاي  -

                                                                                   ها يابيمستمرمسؤولين هر فعاليت در جهت خود ارز تينظارت وهدا -

  
  مهر و امضاء مدير آموزشگاه                                                                                                                                                                                              

  جواد روشن فر                                                                                                                                                                           
  
   



  ॠدرଓฬୀ భ ଖ عمൎیاਦی ජໍح ৬دඵැر ॴورای ग़عاو಻ඓن   ໇رح وظا৒ف                                                                                                                           
  در دسترس بودن كپسول اطفا حريق واطمينان از شارژ آن -ي اوليه همراه با وسايل مورد نياز                                                            دردسترس بودن جعبه كمك ها -                          
  مستند سازي وگزارش تصويري -                                              آموزش كمك هاي اوليه وهم چنين نحوه ي استفاده از كپسول اطفا حريق -                         
  تأمين حفاظ براي پله ها و پنجره هاي طبقات فوقاني -                                                                             وضعيت ايمني سيستم حرارتي ، برودتي مدرسه تامين -                         
  وضعيت ايمني سيستم برق مدرسه ( سيم كشي ها ، پريزها ، وجود فيوز و...) -                               ررسي نقاط خطر ناك وبويژه تامين حفاظ مناسب وايمن براي پريزها وسيم كشي هاب -                         
  توسعه فضاي سبز بر اساس ظرفيت مدرسه -                               معرفي به دانش آموزان جهت بروز حوادث احتماليشناسايي نقاط امن در مدرسه و   -                         
 نوشتن اشعار اسلامي و علمي در خصوص فوائد ورزش و تربيت بدني و ... -                                                                                وضعيت رنگ آميزي مناسب و شاد درها و ديوارها -                         

  .... تخصصي هاي كميته بقال در شتيبهدا،ي اولياء جهت امورتحصيلي ،تربيتيهره گيري از توان فكري و مهارتب -     تلاش در جهت بهره گيري از توان فكري ومهارتي اوليا جهت امور تحصيلي وتربيتي از طريق مقتضي -                         
  از هاي آموزشي وپرورشيجذب كمك هاي برون سازماني نهاد هاي مختلف در زمينه تامين ني -                                                                                                                تشكيل بانك اطلاعاتي اولياء -                        
 افزايش مشاركت معلمان دراداره شوراي معلمان  -                                                                 تنظيم ليست ميزان جذب حمايت هاي مالي و ساير حمايت ها -                       

  
  مهر و امضاء مدير آموزشگاه معاون پرورشي / امضاء                  معاون اجرايي/ امضاء                                                                  معاون آموزشي / امضاء                           

  جواد روشن فر                                                                     ولي محمد عطايي                             حسن باخداي                               مجيد رحمت الهي                    
  
   



                                                                                                                                                         ඼່ نଃواد روओ : ندهඅ౶ ه૟ੀ০    
  
  
  
  

  مدير آموزشگاه دكتر علي شريعتي و رابط برنامه تدبير شهرستان تايباد
  
   


