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 مقدمه كلي

2و رفرنس دادن1تعريف استناد كردن

حين جريان نوشتن يك مقاله، گزارش يا تكليف درسي ديگر بطور معمول، استدلال ها با ارجاع به كار منتشر شده

يا. شودديگر حمايت مي  اين مراجعات ممكن است از كار منتشر شده در ژورنال يا مقالات روزنامه، گزارشات دولتي، كتابها

و غيره باشد .فصل هاي خاصي از كتاب، پايان نامه هاي محقق، موارد موجود در اينترنت

به.، عمل ارجاع به كار نويسندگان ديگر در قسمتي از متن خود استاستناد كردن هم نشان دهنده،كارهااستناد

و نتايج كار است و هم حمايتي براي مفاد .مطالعه انجام شده در آن زمينه

. آورده مي شود تا قابل رديابي باشد رفرنسدر پايان كار مي باشد؛ جزئيات كامل رفرنس هر استنادي مستلزم يك

هاارجاع دادن صحيح به ارفرنس و مهارتي شد، يك تجربه كاملا آكادميك است و. ست كه بايد بر آن مسلط علل ديگر استناد

:رفرنس دادن صحيح عبارتند از

و ايده هاي نويسندگان ديگر•  اعتبار دادن به مفاهيم

و عميق بودن كار خود براي خواننده•  ايجاد مدركي مبني بر وسيع

 قادر ساختن خواننده كار خود براي تعيين آسان رفرنسهاي استناد شده•

ب .اشيد كه جزئيات همه مستنداتي كه مي خوانيد را يادداشت كنيدبه خاطر داشته

صفحات زير راهنماي مفصلي براي انواع متفاوت مستندات است؛ چون تفاوت هاي عمده اي بين كتابها، مقالات

و  هاژورنال به با ارائه مثالهايي  Angelia Ruskinاين راهنما بر اساس مذاكره با همكاران دانشگاه. وجود دارد پايگاه داده

.دمنظور گويا بودن اهداف مي باش

� Citation 
� Referencing 
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3سرقت ادبي

. سرقت ادبي، وانمود كردن كار ديگران به عنوان كار خود مي باشد كه يك موضوع جدي مستلزم جريمه كردن است

:مي باشد) Angelia Ruskin)2010خلاصه زير از آيين نامه آكادميك دانشگاه

و تباني كرد" :آنها به صورت زير تعريف مي شوند. بررسي قانون شكني مي باشند اشكال شايع�نسرقت ادبي

ديگر به گونه اي كه به عنوان كار خود) اشخاص(سرقت ادبي واگذاري يك قسمت از كار توليد شده توسط شخص

.دانشجو پنداشته مي شود

:مثالهايي از سرقت ادبي

و تشكركپي كردن تحت اللفظي كار شخص ديگر بدون  تقدير

و تشكر و تفسير كار شخص ديگر با تغيير چند لغت يا تغيير سبك نگارش بدون تقدير  ترجمه

 ارائه ايده شخص ديگر به عنوان ايده خود

و تفسير با تقدير ضمني از و قول، ممكن است همچنين سرقت بياندر غياب نشانه رفرنس كپي كردن يا ترجمه

و كار دانشج .و تلقي شودادبي به نظر برسد

يا رفرنسكار سرقت شده ادبي ممكن است مربوط به دانشجوي ديگر يا منتشر شده مانند كتاب، گزارش، ژورنال

".موارد موجود بر اينترنت باشد

� Plagiarism 
� Collusion 
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 سيستمهاي رفرنس دهي

از Angelia Ruskinدانشگاه. ها وجود دارد تعدادي سيستم براي استناد به رفرنس از دانشجويان انتظار دارد كه

كه- اسم/سيستم الفبايي و. ناميده مي شود، استفاده كنند سبك هارواردتاريخ به سبك خاصي در اين سبك، نام خانوادگي

يك) Bo�d,2004(سال انتشار در متن استناد مي شود نظير هاو در پايان كار وجود دارد،) از اين استنادها(ليست رفرنس

ت و همچنين جزئيات كامل سند ذكر مي شودكه با .رتيب الفبايي نويسندگان با تاريخ

و آماده سازي كارتان استفاده كرده ايد�كتاب شناسي ممكن است اما ضرورتا،موارد مربوطي را كه شما در تهيه

د باشددر متن به آنها استناد نشده  و نشان مي دهد كه شما مطالعات وسيعي اگر شما در كارتان. اشته ايدرا ليست مي كند

.بايد به سبك هاروارد باشدنيز كتاب شناسي را نيز مي نويسيد، آن 

و رفرنس ها متفاوت مي باشد، توصيه مي شود به با توجه به اينكه آيين نامه ها در استفاده از ليست كتاب شناسي

.دهنددانشجويان كه با دانشكده خود تطبيق 

5 B��
�o��� !" 



�

����� � �	
�� ��� �������
��
���� ������ ������  

 ناد شده در متن با استفاده از سيستم هارواردرفرنس هاي است

و سال كار باشدهاي رفرنسهر يك از پاراگراف نوشته شده،/بر اساس ماهيت جمله. داخل متن بايد شامل نويسنده

:شوند بيان، ممكن است در حالت زير در متن منابعبه رفرنس دهي 

 باشدشده بياناسم نويسنده در متن.1

بهدر :كار يك نويسنده در متن خود، نام او توسط سال انتشار كار او دنبال مي شود زمان رفرنس دهي

و مستقيما بايد رفرنس، صفحه مي دهيد رفرنس آن به جايي كه شما به يك قسمت خاصي از كار اشاره مي كنيد

:آورده شود

 باشدنشده بياناسم نويسنده مستقيما در متن.2

از تحقيق بدون اشاره به نويسنده در متن استناد كرده ايد، شما هم بايد اسم نويسنده اگر شما به يك كار يا قسمتي

.و هم سال انتشار را در جاي مربوطه در جمله يا در پايان جمله در پرانتز فرار دهيد

 باشدشده بيانبيش از يك نويسنده در متن.3

و مستقيما ارجاع داده شده اند، آنها همه ذكر جايي كه رفرنس از بيش از يك نويسنده در جمله تشكيل شده است

:مي شوند
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 اندنشده بيانبيش از يك نويسنده كه مستقيما در متن.4

كهآ نها را در جاي مربوطه در جمله يا در پايان جمله داخل پرانتز ليست كنيد، نام نويسنده به دنبال آن تاريخ انتشار

.با سمي كالون از ديگران جدا مي شود

يعني اول(شوند بيانانتشار از يك تعداد نويسنده ارجاع شده، رفرنسها بايد به ترتيب تاريخي مورد جايي كه به چند

).زودترين زمان

يك كار يكسان.5  دو، سه يا چهار نويسنده براي

:زماني كه دو نويسنده براي يك كار وجود دارد آنها بايد هر دو در متن نوشته شوند

:مستقيم استفاده مي شونديا غير

يك كار.6  بيش از چهار نويسنده يراي
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:يا غير مستقيم

يك نويسنده در سالهاي متفاوت.7  چند كار توسط

هااگر بيش از يك انتشار از يك نويسنده يك نقطه نظر را نشان دهند، :بايد به ترتيب زماني نقل شوند رفرنس

:يا غير مستقيم

يك نويسنده در يكسال.8  چند كار توسط

مسبيان اگر شما چند كار منتشر شده توسط يك نويسنده در يكسال را  تقيم با اضافه كردنكرده ايد، آنها بايد بطور

:بدون فاصله از تاريخ آن، متمايز شوند يك حرف كوچك

اگر چند كار منتشر شده در يكسال به يك موقعيت اشاره دارند يا يك نويسنده يك نقطه نظر در چند كار منتشر

:ارجاع داده شوند ند همه با استفاده از حروف كوچكشده دارد، آنها مي توان

� et al 
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مراجعه به كار يك نويسنده در يك فصل، يا قسمتي از يك كار بزرگتر كه توسط فرد ديگري ويرايش شده، بايد در

كل كار .متن شما اسم نويسنده نوشته شود نه ويرايشگر

هادر ليست و ويرايشگر كل كار را بيان مي كنيد رفرنس اد(در پايان كار خود، شما جزئيات نويسنده فصل امه كه در

)مطالب در قسمت تاليف ليست رفرنسها مربوط به كتاب آمده است

7)شركتي(گروهينويسندگان.10

و نويسنده شخصي ندارد، معمولا كميسيون انجام دهنده آن  بياناگر كار مربوط به يك سازمان شناخته شده است

و غيره كاربرد دارد. مي شود :براي مثال.اين براي انتشارات انجام شده توسط سازمان ها، كمپاني ها، دپارتمان هاي دولتي

 Royal College of Nursing دپارتمان

، البته نام كامل آن RCNقابل قبول است كه در متن شما از اختصارات استاندارد براي اين عبارت استفاده شود نظير

:گذاشتن اختصار آن در پرانتز آورده مي شودو اولين استناد در

هاتوجه داشته باشيد كه در ليست البته استثنايي نيز دارد، اگر اختصار مربوط.، نام كامل فرمت ارجح استرفرنس

و صاحب منصب باشد مانند  BBCاخبار: به يك نام رسمي

:نوشته شده است كه بايد اسم كميته نقل شودبرخي از گزارش ها توسط گروه يا كميته خاصي

� corporate 
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و يا براي عنوان كار خود از نام مستعار استفاده كرده باشد، عنوان بايد نوشته italicاگر نويسنده مشخص نباشد

:شود

.هر گونه تلاشي انجام شود كار مورد استفاده به عنوان حمايت در ارائه دانشگاهي البته بايد در جهت يافتن نام: نكته

 بدون تاريخ.12

:استفاده شود .n.dبراي مشخص كردن آن از اختصار

:يا غير مستقيم

و تاريخ: نكته .مورد استفاده هر گونه تلاشي انجام شود رفرنس البته بايد در جهت يافتن نام

 شماره صفحه.13

كه رفرنس وارد كردن شماره صفحه از يك هابه خواننده كمك مي كند به خصوص. شما را رديابي كنديرفرنس

و تفسير عبارات خاصي در متن مهم است و قول :براي نقل

:يا غير مستقيم

.بايد نوشتppو براي دامنه صفحات حروفpلطفا توجه كنيد كه براي ثبت شماره صفحه، براي يك صفحه حرف
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و قول اگر شما مي خواهيد متني از يك كار منتشر شده را در مقاله خود بياوريد، جمله بايد داخل نشانه نقل

:گذاشته شود

.به منظور قابل رديابي بودن توسط خواننده، بهتر است شماره صفحه داده شود

ها.15 ها(ثانويهيرفرنس )دست دوميرفرنس

و شما تمايل داريدي كه شما مي خوانيد،رفرنسشما ممكن است به خلاصه اي از كار نويسنده ديگر در روبرو شويد

هاكه آن را در كار خود بياوريد؛ كه .دست دوم ناميده مي شودي رفرنس

:مستقيم رفرنس يك

. كننده كاري است كه شما به آن استناد كرديد، اما شما آن را مستقيما نخوانديد Brownدر اين مثال

Bassett است، جايي كه شما كار ثانويهرفرنسBrown را يافتيد.

:يا غير مستقيم

هاليست .در پايان كار شما بايد فقط شامل كارهايي باشد كه خودتان آن را خوانده ايد رفرنس

و نمودارها.16  جداول

مي كنيد يا يك جدول يا نمودار كامل را كپي مي كنيد، بايد استفادهي كه داده هاي انتخاب شده را دوباره زمان

و صفحه باشد. رفرنس داده شود تا)33.،صSmith،2005(يك جدول گرفته شده براي مثال از يك كتاب بايد شامل نويسنده

ها. خواننده بتواند داده ها را شناسايي كند :و بايد چنين نقل شود) ثانويه رفرنس(مربوط به خود نويسنده نيستاگر داده
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.اگر جدول بطور كامل دوباره استفاده شده، استناد به آن را در پاورقي بيان كنيد•

كه. مي باشدRobert Amazon كتاب نوشته شده توسط 267مثال زير، يك جدول از صفحه اگر شما مي خواهيد

و در پاورقياز جدول در كار خود دوبا :آن را نقل مي كنيد) انتهاي صفحه(ره استفاده كنيد، جدول را مي آوريد

:كنيدبيان در مقاله خودرا) مثال بالا(اگر شما مي خواهيد يك جدول•

هاشما كتاب را بايد در ليست• .يا كتاب شناسي، در پايان كار خود بياوريد رفرنس

ها.17  پايگاه داده

هازماني كه موارد استناد شده بر اين ممكن.، شما بايد نويسنده سايت را مشخص كنيدمي شونديافت پايگاه داده

. آن را بيابيد Webيا آدرس  URLاست يك نويسنده شركتي، يك سازمان يا يك كمپاني باشد؛ شما مي توانيد با جستجو در 

.وجود دارد  Webتاريخ انتشار در انتهاي صفحه
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 ...نشان داده است) BBC ،2009(تحقيق اخير. مي باشد 2009و تاريخ BBCدر اين مثال نويسنده



�� 
 

����� � �	
�� ��� �������
��
���� ������ ������ هاتاليف ليست  و كتاب شناسي رفرنس

و نشان گذاري كلي  خط مشي، چيدمان

هاهدف از ليست ها، توانايي رديابي آسان رفرنس به. توسط خواننده ديگر است رفرنس انواع متفاوت انتشارات نياز

و عنوان وجود دارد،اطلاعات متفاوت دارد .اما عناصر مشترك مانند نويسنده، تاريخ انتشار

هااستانداردهاي زير را براي محتويات اطلاعاتي،سبك هاروارد همه موارد بايد علي رغم. وضع كرده است رفرنس

و غيرهكتاب، ژور(فرمت آن  يك. به ترتيب الفبايي نويسنده ليست شوند) نال رفرنس مواردي كه چند كار از يك نويسنده يا

و زودهنگام ترين كاراست، آنها بايد با هم ليست شوند  .ابتدا آورده مي شود،اما به ترتيب تاريخ

 كتاب ها

 كتاب با يك نويسنده.1

كه)edition(ويرايش. نه از جلد كتاباز صفحه عنوان استفاده كنيد، رفرنس براي جزئيات را فقط زماني بنويسيد

.مي باشديك كتاب بدون بيان ويرايش آن، يعني اولين ويرايش. اولين ويرايش نيست

:ازرفرنس كتاب عبارتندعناصر مورد نياز براي يك

نه(مكان انتشار. ويرايش. عنوان كتاب. اول نام، سالنويسنده، حرف .ناشر): كشور بايد اسم شهر باشد

: ويرايش اولين

:سومين ويرايش
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براي ارتباط andاز.، نامها بايد به ترتيبي كه در مستند آمده نوشته شوندبراي كتابهايي با دو، سه يا چهار نويسنده

.دو نويسنده آخر استفاده كنيد

 كتاب با بيش از چهار نويسنده.3

و به دنبال آن و حرف اول نام etبراي كتابهايي با بيش از چهار نويسنده، فقط نام خانوادگي نويسنده اول al آورده

.مي شود

 كتابهاي ويرايش شده.4

آن) ويرايشگران(اند، نام خانوادگي ويرايشگركتابهايي كه ويرايش شده براي و به دنبال  .edsياed.و حرف اول نام

.بنويسيد

از رفرنس عناصر مورد نياز براي يك :عبارتند

.ناشر): بايد اسم شهر باشد نه كشور(مكان انتشار. ويرايش. عنوان كتاب.، سالed. نويسنده، حرف اول نام

 فصل هايي از كتاب هاي ويرايش شده.5

از رفرنس، عناصر مورد نياز براي يك براي فصل هاي يك كتاب ويرايش شده :عبارتند
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شماره. ناشر: مكان انتشار. عنوان كتاب. سال كتاب. بعد از آخرين نام edsياedخانوادگي ويرايشگر يا ويرايشگران كتاب با 

و آخرين شماره صفحه فصل .فصل يا اولين

 ارهاي متعدد توسط يك نويسندهك.6

اگر چند كار توسط يك نويسنده در يكسال وجود دارد، آنها بايد با اضافه كردن حرف كوچكتر بعد از تاريخ متمايز

.به خاطر داشته باشيد كه در متن نيز به همين شكل استناد كنيد.شوند

از رفرنسكارهاي متعدد، عناصر مورد نياز براي يك براي :عبارتند

.ناشر): بايد اسم شهر باشد نه كشور(مكان انتشار. عنوان كتاب. سال. نويسنده، حرف اول نام

 كتابهايي كه ترجمه شده اند.7

عناصر پيشنهادي براي اين. بايد همچنين شامل جزئيات مترجم باشد رفرنسبراي كارهايي كه ترجمه شده اند،

از رفرنس ها :عبارتند

از.بعنوان كتا. نويسنده، سال .ناشر: مكان انتشار). نام مترجم(توسط) زبان(ترجمه شده
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)E-books(كتابهاي الكترونيكي.8

 رفرنسكتابهاي الكترونيكي كه از طريق رمز كتابخانه اي دانشگاه در دسترس اند، عناصر مورد نياز براي يك براي

:عبارتند از

كتاب رفرنس ): Available through(قابل دسترس است. ناشر: مكان انتشار. نويسنده، سال، عنوان كتاب

، آدرس  .} تاريخ دسترسي{URLيا Webالكترونيكي

از رفرنسكتابهاي الكترونيكي كه آزادانه بر اينترنت در دسترس اند، عناصر مورد نياز براي يك براي :عبارتند

): Available through(قابل دسترس است. ناشر): اگر معلوم است(مكان انتشار.، سال، عنوان كتاب�نويسندگي

.} تاريخ دسترسي{URLيا Webآدرس 

� Authorship 
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 مقاله هاي ژورنال.1

از رفرنس، عناصر مورد نياز براي يك مقاله هاي ژورنالبراي :عبارتند

.، شماره صفحه)موضوع/شماره قسمت(عنوان كامل ژورنال، شماره جلد. عنوان مقاله. نويسنده، حرف اول نام، سال

ها.2  مقاله هاي ژورنال قابل دسترس از پايگاه داده

كه از طريق رمز كتابخانه اي دانشگاه در دسترس اند، عناصر مورد الكترونيكي رفرنسبراي مقاله هاي ژورنال يك

از رفرنس نياز براي يك  :عبارتند

، شماره صفحه اگر)موضوع/شماره قسمت(عنوان كامل ژورنال، شماره جلد. عنوان مقاله. نويسنده، حرف اول نام، سال

.}تاريخ دسترسي{دادهاسم پايگاه ): Available through(قابل دسترس است.در دسترس است

 مقاله هاي ژورنال يا مجله قابل دسترس بر اينترنت.3

يك دانه در اينترنت قابل دسترس است،براي يك مقاله ژورنال يا مجله كه آزا از رفرنسعناصر مورد نياز براي :عبارتند

د.[online]عنوان كامل مجله،. عنوان مقاله. نويسنده، حرف اول نام، سال درقابل آدرس ): Available at(سترس

.}تاريخ دسترسي{اينترنتي
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ها.4  خلاصه مقاله ژورنال از پايگاه داده

يك زماني كه قادر به دسترسي به اصل مقاله نيستيد،هاي يك خلاصه مقاله از پايگاه داده برا عناصر مورد نياز براي

از رفرنس  : عبارتند

، شماره صفحه اگر)موضوع/شماره قسمت(عنوان كامل ژورنال، شماره جلد. مقاله عنوان. نويسنده، حرف اول نام، سال

تاريخ{اسم پايگاه داده): Available through(قابل دسترس است).Abstract only(در دسترس است، فقط چكيده

.}دسترسي

 مقاله هاي روزنامه.5

يك،براي مقاله هاي روزنامه از رفرنس عناصر مورد نياز براي : عبارتند

و ماه. عنوان كامل روزنامه. عنوان مقاله يا سرصفحه ستون. نويسنده، حرف اول نام، سال و بند. روز شماره صفحه

.ستون

و ستون دوم روزنامه مي باشد .مثال فوق در صفحه چهارم

 مقاله هاي روزنامه آنلاين.6

يك براي مقاله هاي روزنامه يافت شده در روزنامه هاي آنلاين، از رفرنسعناصر مورد نياز براي :عبارتند
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���� ������ ������ در. نام روزنامه. عنوان صفحه. نويسنده يا نويسنده سازمان، سال  اسم پايگاه داده ): Available at(قابل دسترس

.}تاريخ دسترسي{

 انواع ديگر مستندات

هاانواع ديگري از مستندات وجود دارد كه شما ممكن است بخواهيد در ليست . يا كتاب شناسي وارد كنيد رفرنس

:اما برخي از پيشنهادات در زير آمده است،راهنماي هاروارد رسمي براي اينها وجود ندارد

 قانون مجلس.1

:عناصر مورد نياز عبارتند از

و شماره فصل در پرانتز.عنوان كوتاه با لغات كليدي با حروف بزرگ .ناشر: مكان انتشار. سال

 كاغذهاي احكامانتشارات رسمي نظير.2

:عناصر مورد نياز عبارتند از

 اگر يك جز مجزا باشدعنوان بطور ايتاليك. سال. نويسندگي، كه ممكن است قسمتي از عنوان باشد
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ازرفرنس براي يك عناصر مورد نياز :عبارتند

.ناشر: مكان انتشار. عنوان كلي گزارش سالانه.، سال)شركت(گروهنويسنده

از رفرنسبراي يك عناصر مورد نياز،براي گزارش هاي الكترونيكي :عبارتند

در.سند يا صفحهعنوان.، سال)شركت(گروهنويسنده نويسنده يا آدرس پايگاه ): Available at(قابل دسترس

.}تاريخ دسترسي{  URL/داده

 موارد بايگاني شده.4

از رفرنسبراي يك عناصر مورد نياز مجموعه خاص استفاده مي كنيد،اگر شما از موارد بايگاني شده يا :عبارتند

/ اسم كتابخانه: مكان جغرافيايي/ شهر0شماره سند يا مجموعه.عنوان سند. سال حرف اول نام،، نويسنده

.مخزن/آرشيو

 كنفرانسگزارش.5

از رفرنسعناصر مورد نياز براي يك :عبارتند

.ناشر: موقعيت، تاريخ، مكان انتشار. عنوان كامل گزارش كنفرانس. ويرايشگر يا سازمان، سال، نويسنده/نويسندگي
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از رفرنسعناصر مورد نياز براي يك :عبارتند

موقعيت، تاريخ،. ويرايشگر يا سازمان، عنوان كامل كنفرانس):In(در.عنوان كامل مقاله كنفرانس.، سالنويسندگي

.ناشر: مكان انتشار

 پايان نامه.7

از رفرنسعناصر مورد نياز براي يك :عبارتند

.اسم رسمي دانشگاه.سطح. عنوان پايان نامه.، سال انتشارنويسنده

يا.8  DVDفيلم، ويدئو

از رفرنسعناصر مورد نياز براي يك :عبارتند

)جزئيات مربوط ديگر.(سازنده فيلم: كشور مبدا. كارگران. سال انتشار. يا فيلم DVDكامل عنوان

)راديو يا تلويزيون(رسانه.9

:براي رسانه، عناصر پيشنهادي بايد شامل
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���� ������ ������ و نام داستان  و زمان پخش. سال رسانه. عنوان سري و كانال رسانه، تاريخ .سازمان

 نقشه.10

ازعبارت رفرنسعناصر مورد نياز براي يك :ند

.ناشر: سريال نقشه، شماره برگه، مقياس، مكان انتشار. عنوان نقشه. موضوع سازنده نقشه، سال

 تصاوير الكترونيكي.11

ازينترنت، عناصر مورد نيازابراي تصاوير يافت شده از :عبارتند

در. عنوان كار). تهيه تصوير(نويسنده، سال تاريخ{  URL/پايگاه دادهآدرس ): Available at(قابل دسترس

.}دسترسي


