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  ريخ  بله  عنوان

      است؟ دييتأمورد  يجلسه دفاع پروژه كارشناس ينامه جهت برگزار انين پايا يعلم يا محتوايآ

      ؟باشديم) صفحه بعد(نامه مطابق با ساختار مصوب  انيپا يبند ا ساختار و فصليآ

      باشند؟يس و مرجع مينوريشماره، ز يرخوردار بوده و داراب يت مناسبيفيها از كها و فرمول ها، جدول ا شكليآ

      است؟  دييتأنامه مورد  انيدر متن پا ييو املا يپي، تايي، انشايت موارد نگارشيا رعايآ

      باشند؟يم دييتأآنها مورد  يدها مراجع و نحوه آدرسيآ

  .باشد يم دييتأجلسه دفاع مورد  يبرگزارنامه جهت  انين پايا يو محتوا ساختارالذكر،  ه موارد فوقيت كليبا توجه به رعا
  

  ......................................... :خيتار                                             ......................................... :استاد راهنما ينام و امضا
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  .دباش يم دييمورد تأ يل درجه كارشناسيتكم يبرا يو محتو ساختار لحاظنامه از  انين پايشده ا يو صحاف يينسخه نها
  

  استاد داور يامضا                                     استاد داور يامضا                                    استاد راهنما  يامضا



بر حسب نوع آن ينامه كارشناس انيساختار پا  

  و ساخت يطراح  پروژه :1نوع 
  )مرتبط با موضوع پروژه و كاربرد آنها يسنسورها ،هاانواع مدارها، ماژول ينه، معرفيشيشامل پ(مقدمه : فصل اول

  )گريكديو نحوه ارتباط آنها با  ان نحوه عملكرد هر قطعهيب، استفاده شده يهاالمان يك مدار، معرفيشامل شمات(شده  يمدار طراح يمعرف: فصل دوم

ر مدار ساخته شده به همراه يبه دست آمده، تصاو يسازهيج شبيل نتايا تحلينوشته شده و  يح كدهايشامل تشر(ح مدار ساخته شده يتشر: فصل سوم

   )يريگج اندازهينتا

  )ادامه كار يشنهاد برايو ساخت پروژه و ارائه چند پ يبه دست آمده در مراحل طراح يات عملينكات و تجربشامل ( يبندجمع: فصل چهارم

  )دهيشامل مراجع معتبر با رعايت شيوه صحيح آدرس( :منابع و مراجع

  )مورد استفاده در پروژه يهاها و ماژولت المانيتاشيشامل د: (وستيپ

  

 تحقيقاتي-يساز هيشب  پروژه: 2نوع 

   )ب و مقالات مرتبط با موضوع پروژهحث مطرح شده در كتشامل پيشينه تحقيق، كليات و مفاهيم و بيان اجمالي مبا(مقدمه : فصل اول

نحوه استفاده از ، مسألهمعادلات حاكم بر تشريح  ،ستم نمونهيس يها مشخصات و دادهشماتيك، شامل (ستم نمونه يس يسازن و مدلييتب: فصل دوم

  )مسألهتم حل يح الگوريا تشريها  نرم افزار در ورود داده

  )يساز هيج شبيسه نتايل و مقاي، تحليساز هيج شبينتا يبند ح و دستهيتوض: شامل( يساز هيج شبيل نتايتحل: فصل سوم

  )پروژه و ارائه چند پيشنهاد براي ادامه كار نكات و تجربيات عملي به دست آمده در مراحل طراحي و ساختشامل ( بنديجمع: چهارمفصل 

  )دهيشامل مراجع معتبر با رعايت شيوه صحيح آدرس: (منابع و مراجع

  )در صورت نياز: (وستيپ
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  .اين قسمت اختياري است و در صورت عدم تكميل بايد حذف گردد
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  .حذف گردداين قسمت اختياري است و در صورت عدم تكميل بايد 
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. مورد بررسي بيان گردد مسألهدر چكيده بايد . و در يك پاراگراف ارائه شود كلمه 200حداكثر چكيده 

هاي كار ارائه  ويژگي به صورت مشخصاز جملات كليّ كه جاي آن در مقدمه است در اينجا پرهيز گردد و 

 هايروش ،هانوآوري شامل بيانموجز ه صورت بچكيده بايد  ،در پايان نامه .طرح گرددمشده به اختصار 

  .باشد نتايج تحقيقات و ارائه مسألهحل 
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  مقدمه

  گفتارپيش - 1- 1

و   باشد يم اه شاصول، قواعد و رو  شناخت  مستلزم  كه  است  ، دانشي مانند هركار ديگري  تحقيق

خويش   تحقيقاتي  دستاوردهاي  به  بر اعتبار بخشيدن  ، علاوه اصول  آن  كردن  و قبول  پژوهشگر با فراگرفتن

 يخطاها  ترميم  بسا به  ، چه وقفه مستمر و بي  جستجو و كاوش  جديد و مفيد در ساية  نتايج  به  و دستيابي 

  .يابد  نيز توفيق  خود يا ديگران  پيشين 

  دستورالعملالگو و هدف از اين  -2- 1

  تدوين  چارچوب  و استاندارد نمودن  جامع  الگويي  به  يدستيابن دستورالعمل، يه ايته از  اساسي  هدف

اي تدوين شده است كه دانشجو  فايل حاضر به گونه. كارشناسي ارشد است نامه و پايان ناريگزارش سم

مختلفي متناسب با  2هاي در اين فايل الگو، سبك. استفاده نمايد 1خواهد توانست از آن بعنوان يك الگو

الگوي . شود كه در جاي خود به توضيح آنها پرداخته مي  نيازهاي موجود در تدوين گزارش، تعريف شده

اي ، سبك  ارائه شده ضمن ساده كردن كار دانشجويان در ارائه سريع و مناسب فعاليت خودبصورت حرفه

به  ،درحد نيازعلاوه بر موارد فوق ،لعملدر اين دستورا. نمايد بين دانشجويان يكسان مي ارائه را در

پرداخته شده در انجام اين امر  2007مايكروسافت ورد  افزار نرمقابليتهاي پيشرفته چگونگي استفاده از 

  .است

به  .گيرد  در اختيار دانشجويان قرار مي docو  docxاين دستورالعمل بصورت دو فايل با فرمتهاي 

مايكروسافت افزار  نرمفرض  كه فرمت پيش كنندآن استفاده  docxفايل ود از ش توصيه مي اكيداً دانشجويان

هاي برتر از جمله در نگارش معادلات افزاري بيشتر و قابليت باشد، و داراي پايداري نرم مي 2007ورد 

مند ههاي جديد برنامه بهر، براي اينكه از قابليتاست docكه كارهاي قبلي شما به فرمت در صورتي. است

 فايل قديمي خود راتوانيد  ميبه راحتي كار  براي انجام اين .تبديل نماييد docxرا به فرمت  شويد بايد آن

. را انتخاب نموده و در اين فايل الگو كپي كنيد تمامي متن آنباز كرده و  2007در محيط برنامه ورد 

  . تعريف شده تغيير دهيدهاي را به سبك) هايا هر دسته پاراگراف(سپس سبك هر پاراگراف 

                                                      
1
 Template 

2
 Styles 
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قابل استفاده خواهد  doc، فايل وجود نداشتاصلاً  2007برنامه ورد  امكان بكارگيريكه در صورتي

  .باشد مي 2007بود، ولي بايد توجه داشت كه توضيح منوها در متن اين دستورالعمل براي برنامه ورد 
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  ساختار بيان مطالب - 2 فصل

  هاي گزارش و ترتيب آنهابخش -1- 2

  :هاي زير به ترتيب ذكر شده باشد حاوي بخشبايد  و پايان نامه ناريزارش سمگ

 يصفحه عنوان فارس � �

 صفحه بسم االله � �

 )نامه براي پايان(داوران  أتيهيه دييتأصفحه  � �

  )اختياري(صفحه تقديم  � �

  )اختياري(صفحه تقدير و تشكر  � �

  )كليد واژه 5تا  4كلمه به همراه  200حداكثر (چكيده فارسي  � �

  ها ها، عنوان فهرست مراجع و پيوست امل عناوين اصلي و فرعي فصلش: فهرست مطالب � 	


  )در صورت وجود(ها  فهرست جدول � 

  )در صورت وجود(ها  فهرست شكل � �

  )در صورت وجود(فهرست علايم و اختصارات  ���

  متن اصلي  ���

  )در صورت وجود(ها پيوست ���

  فهرست مراجع ���

  )در صورت نياز( نامه انگليسي به فارسي واژه ���

  )در صورت نياز( فارسي به انگليسينامه  واژه ���

  )اختياري( يانگليس يبه همراه كلمات كليد يچكيده انگليس  ���

  )اختياري( صفحه عنوان انگليسي �	�

  فصول متن اصلي گزارش -2- 2

  :باشد ميمثالي از عناوين فصول مختلف به شرح زير 

 دهي فراوانمرجعبا  و در اين فصل از آوردن معادلات رياضي پرهيز شود و فقط بصورت بياني( مقدمه - 1

  )انجام گردد بحث و بررسي

  )ي مقدمه، پيشگفتار نام داردمقدمه( گفتارپيش  -1- 1

  تاريخچه  -2- 1
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 )هامرور كوتاه و بررسي نقاط ضعف و قوت روش( هاي نوين شيوه -3- 1

 هدف از انجام تحقيق -4- 1

  )نامه براي پايان(نوآوري تحقيق  -5- 1

 ساختار گزارش -6- 1

تنها به طور مختصر مواردي ارائه شوند كه ( مورد نياز با انتخاب عنوان مناسب اوليه ارائه مفاهيم - 2

به سبك مورد نياز مدون گيرند و در كتابهاي درسي  مستقيماً در فصول انتهايي مورد استفاده قرار مي

 ).اندنشده

 مقدمه -1- 2

2 -2-  ... 

 گيرينتيجه -3- 2

 تحقيقات جديد مرتبط جزئيبررسي  - 3

 مقدمه -1- 3

 و به روز هاي مرتبط انجام شدهفعاليتآخرين نقد، ومقايسه  -2- 3

3 -3-  ... 

 بررسي زمينه هاي كاربردي موضوع -4- 3

 )ارائه شده در اين فصلهاي  تمقايسه جزئي و نتيجه گيري از فعالي( گيرينتيجه -5- 3

 )براي پايان نامه( با انتخاب عنوان مناسب روش جديد پيشنهاديارائه  - 4

 مقدمه -1- 4

4 -2-  ... 

 )ارائه شده در اين فصلهاي  تگيري از فعاليمقايسه جزئي و نتيجه (گيري  نتيجه -3- 4

 )نتايج تئوري بدست آمده در فصل قبل دييتأدر پايان نامه  براي (شبيه سازي  - 5

 هاگيري و پيشنهاد نتيجه - 6

 )ارائه شده در فصول قبليهاي  تمقايسه كلي و نتيجه گيري از فعالي(نتيجه گيري  -1- 6

  )تحقيقاين  ادامه ستايهاي باز تحقيقاتي در راليست فعاليت( هاپيشنهاد -2- 6

  نكات كلّي در نحوه بيان - 3- 2

  :در ارائه متن، نكات زير را رعايت كنيد

 !ممنوع ياجملهك يپاراگراف . شود يل ميپاراگراف حتماً از چند جمله تشك � �

  .اي نباشند جملات غير حرفه اي و محاوره � �
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) ا مجهوليمعلوم (ك صورت يك پاراگراف، تمام افعال به يمربوط به  يدر پ يدر جملات پ � �

 .استفاده شود

در  و تنها طور متمركز تنهاهمتن ارائه شده پيوستگي مفهومي داشته باشد و مطالب يك موضوع ب � �

 .يكجا يافت شود

 .خودداري شود) حتي از نظر مفهوم(از آوردن جملات تكراري  � �

هاي تجاري پرهيز  نامغ تبليذكر نام افراد و از  ،علمي و تحقيقاتي گزارشبه منظور حفظ جنبة  � �

 .ودنم اشاره )بجاي خود افراد(به فعاليت افراد  ،مرجع ةشمارذكر با  توانياز ميدر صورت ن .گردد

هيچ پاراگرافي كه اشاره به كار ن يهمچن. با اثبات آن ارائه شودهمراه  يستيدانشجو با ينوآور � 	

 .ديگران دارد نبايد بدون مرجع دهي ارائه شود


دستاوردهاي ديگران بايد . نوآوري دانشجو بايد كاملاً از كار ديگران جدا شده باشد ،نامه در پايان � 

و در فصول انتهايي منحصراً نوآوري دانشجو ارائه شده  يمعرف صرفاً در فصول اوليه و بطور مجزاّ

لات به معادز از تكرار معادلات، با ذكر شماره يبا پرهطي ارائه نوآوري، در ،در صورت نياز. گردد

 .فصول قبلي اشاره گردد

 .فصول بعدي حسب ارتباط بيان گرديده است به دقتّ رعايت گردندلاي  به لانكات نگارشي كه در  � �
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  نگارش سبك -3 فصل

  مقدمه -3-1

 آورد كه در صورت نياز به تغيير تنظيمات متن استفاده از سبك اين قابليت را براي نويسنده فراهم مي

بعنوان مثال نوع قلم، (هاي مختلفي از متن وجود داشته باشد  ا بخشي از آن كه ممكن است در مكاني

 صورت خودكارفقط كافي است سبك مربوطه اصلاح شود تا تغييرات مورد نظر به ...) اندازه، تورفتگي و 

 . اعمال گردد ،هايي از متن كه از آن سبك استفاده شده باشد در بخش

  تعريف شده هاي ديدن سبك - 3-1-1

در  stylesتوان مربع كوچك در گوشه پاييني سمت راست  هاي تعريف شده مي براي ديدن سبك

  . شود باز مي Stylesبا انتخاب گزينه مزبور در سمت راست صفحه . كليك كرد Homeمنوي را 

  مورد نظر روي متن  اعمال سبك - 3-1-2

ه آن بخش از متن را انتخاب كرده براي اعمال سبك مورد نظر روي بخش مورد نظر متن كافي است ك

  . و سپس روي نام سبك مورد نظر كليك كرد

  توليد يك سبك جديد -3-1-3

ها بپرهيزيد، و در صورت نياز به يك فرمت جديد، پس از تلاش كنيد از تغيير دادن دستي پاراگراف

ب آيكون اين كار را با انتخا. تغيير دستي يك پاراگراف، آنرا بصورت يك سبك جديد تعريف نماييد

Newstyle  زير پنجرهstyle هاي اين فايل تقريباً كامل است،  البته با توجه به اينكه سبك. انجام دهيد

 .نيازي به اين كار نداريد

  سبك نگارش متن - 3-2

وجود  NewParagraphو  Normalهاي  با نام سبكتوان ديد كه دو  ها مي سبكبا توجه در پنجره 

  . اند براي نوشتن متن يك پاراگراف اختصاص داده شده سبكدو   اين. دارد

  شروع پاراگراف - 3-2-1

  . استفاده كرد NewParagraph سبكبراي شروع يك پاراگراف جديد لازم است از 
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  ادامه يك پاراگراف - 3-2-2

خاتمه يافته تلقي  Enterبا فشردن ها را پاراگراف Wordمايكروسافت  دانيد نرم افزار همانطور كه مي

استفاده  Enterاوقات لازم است در يك پاراگراف به دلايلي مانند تايپ فرمول و يا شكل از  گاهي. كند مي

از نظر نگارشي متن تايپ شده بعد از فرمول بايد داراي خواص متن قبل باشد و در ضمن مواردي . كرد

 Normal سبكاز در چنين مواردي لازم است . ي پاراگراف را نداشته باشدمانند فرورفتگي در ابتدا

  .استفاده كرد

ها بيش از پاراگراف داخلبين كلمات  .خالي و اضافي در طول متن اجتناب كنيد هاياز قراردان سطر

  .خالي را با استفاده از جستجو پيدا نموده و حذف كنيد يهافواصل اضافي و سطر .يك فاصله نباشد

  تايپ شدهل قباز پاراگراف هاي  سبكتصحيح  -3-2-3

پاراگراف  در داخلايد، كافي است موس را  كردهيك پاراگراف كه قبلاً تايپ  سبكبراي تصحيح اصلاح 

ي سبكستكه ابتدا نوع ا راه سريعتر اين. مربوطه را انتخاب كنيد سبك ،سبكپنجرة و سپس از  قرار دهيد

. را انتخاب كنيد select all، سبككه از قبل پاراگراف داشته را پيدا كنيد و با زدن دگمه سمت راست 

مربوطه را انتخاب  سبك ،سبكسپس از پنجره . كند ميمشابه را پيدا  هايپاراگرافاين گزينه تمامي 

  .انتخاب شده تغيير يابد هايپاراگرافهمگي  سبككنيد تا 

  قلم - 3-3

نازك با  Lotus يا Nazanin يفارس يها قلم مورد استفاده در تمامي متن، يكنواخت و ترجيحا1ًنوع قلم

در  10در متن و اندازه  12نازك با اندازه  Calibriا ي Times New Romanيسيو قلم انگل 14اندازه 

 Heading(براي عناوين  .تواند متفاوت انتخاب شود نوع و اندازه قلم براي عناوين مي. باشد 2نوشِتپا

 ميضخاز قلم متن ولي بصورت ) Heading 4,5(و براي عناوين ريز تر  استفاده گردد Titrاز قلم ) 1,2,3

راحتي ه اند كه ب شدههاي مختلف تنظيم و ذخيره  سبكدر اين فايل نمونه اين اطلاعات در . استفاده گردد

  . خاب هستندتقابل ان

                                                      
1
Font 

2
 Footnote 
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  بندي صفحه - 3-4

متر  يسانت 21×7/29رو بر روي كاغذ سفيد مرغوب با ابعاد  دوگزارش به صورت هاي  تكليه قسم

)A4 (تايپ شوند.  

  ها هصفح حاشيه -1- 3-4

تالبه  و 5/2، چپ و راست بالايي  فاصله متن تا لبه. باشد 1تك سطر در كلّ متن بصورتفاصله سطرها 

از سمت راست در نظر  2سانتي متري براي شيرازه 5/0باشد البته يك فاصله  متر سانتي 2پاييني صفحه 

صورتي كه در برخي موارد اندازه در . ها بايد در سرتاسر گزارش رعايت شوند حاشيهاين  .گرفته شود

 A3ها باشد، با كوچك كردن آنها و يا با استفاده از كاغذ  ها بزرگتر از فضاي داخل حاشيه ها يا جدول شكل

  .حاشيه رعايت شود) بصورت تاخورده(

  ها هگذاري صفح شماره - 2- 3-4

  .شوند گذاري نمي ها شماره هيچكدام از صفحات قبل از فهرست � �

ها شامل فهرست مطالب،  فهرست. شوند گذاري مي حروف ابجد شمارهبا  "ها فهرست"صفحات  � �

در (و فهرست اشكال ) در صورت نياز(، فهرست جداول )در صورت نياز(ها  فهرست علايم و نشانه

  .باشد مي) صورت نياز

آغاز شده و تا آخرين صفحه متن فارسي ادامه ) مقدمه(گذاري با اعداد از اولين صفحه  شماره � �

  .ه صفحات بايد در وسط و چسبيده به قسمت فوقاني حاشيه پايين صفحه درج شودرماش. يابد مي

  .نامه بايد شماره گذاري شوند كليه صفحات متن اصلي پايان � �

  نهايي مشخصات جلد گزارش -3- 3-4

  .باشد) گالينگور(ميليمتر با روكش چرم مصنوعي  3تا  2جنس جلد از مقوا با ضخامت  -

  .باشد يمشك: ييشمي و دكتر: ارشد يكارشناس زرشكي:يرشناسان نامه كايپا يبرارنگ جلد  -

  .باشدقطع جلد نيم سانتي متر بزرگتر از قطع كاغذ  -

  .شوندصورت زركوب چاپ ه نوشته هاي روي جلد ب -

  .شوندصورت زركوب چاپ ه ، نام نويسنده و سال بگزارشدر قسمت عطف، عنوان  -

                                                      
1
 Single line 

2
 Gutter 
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  بندي فصل - 3-5

  ها ها و زير بخش گذاري بخش شماره -1- 3-5

شوند، به طوري كه شماره فصل در سمت راست و  گذاري  به عدد شمارهبايد ها  و زير بخش ها بخش

  : شماره بخش بعد از آن آورده شود مانند

  . است 3از فصل  2از بخش  4بيان كننده زيربخش   2-4- 3

  . است 3از فصل  2از بخش  4از زيربخش  1بيان كننده زير بخش   2-4-1- 3

  .توان به چند سطح تقسيم بندي كرد گزارش را ميمتن در حالت كلي 


استفاده  Heading1 سبكبراي اين بخش متن بايد از . ها است سطح اول كه شامل عناوين فصل � 

كه با شماره مشخص شده است از اين دسته  "شيوه نگارش" بخش بعنوان مثال عنوان. كرد

  .است

 Heading2 سبكبراي اين بخش متن بايد از . است  زير فصلاولين سطح دوم كه شامل عناوين  � �

  .كه با دو شماره مشخص شده است "گذاري شماره"زير بخش بعنوان مثال . استفاده كرد

  .اند شدهدر اين فايل الگو تعريف سطوح بعدي نيز به همين ترتيب  � �

  نحوه تهيه فهرست مطالب - 3-6

ه باشد، براي تهيه فهرست مطالب نياز به صرف در صورتيكه قواعد ذكر شده در اين گزارش رعايت شد

  :براي اينكار لازم است مراحل زير دنبال شود. زمان نخواهد بود

) زير خط جدا كننده(اي كه قرار است فهرست مطالب درج شود درست در اولين خط  در صفحه � �

  .مكان نما قرار گيرد

در اينصورت . انتخاب شود References/Table of Contents/Insert Table of Contentsمسير  � �

 شود پنجره زير ظاهر مي
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  .پنجره توليد فهرست مطالب: 1-3 شكل 

  

ليست  OKو انجام تنظيمات لازم و فشردن كليد  Table of Contentsبا انتخاب پنجره  � �

  . موضوعاتي كه در سطح بندي متن دخالت دارند در مكان مورد نظر ايجاد خواهند شد

توان با  در برخي موارد ممكن است جهت خطوط جدول توليد شده از چپ به راست باشند كه مي � �

  .انتخاب همه آن جدول و تغيير جهت خطوط آنرا راست به چپ نمود

و يا فشردن  Update fieldsتوليد شده و انتخاب  بعد از آن با كليك راست كردن روي جدول � �

 .شود پنجره زير ظاهر مي F9دگمه 

  
  .بهنگام كردن محتواي جدول فهرست مطالب: 2- 3 شكل
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دن ممكن است تا اين مرحله هنوز اعداد شماره صفحات به صورت انگليسي باشند كه با يكبار بهنگام كر

مثلا يك ( در صورتيكه جدول نياز به تغيير كلي داشته باشد . شود شماره صفحات اين مشكل حل مي

توان مجدداً جدول را بهنگام  مي Update entire tableعنوان اضافه و يا كم شده باشد، با انتخاب گزينه 

  .كرد

  ها ها و شكل جدول -3-7

 اي هبه گون. بايد با كيفيت مناسب تهيه شوند ها لو جدو) ها يتصويرها، نمودارها، منحن(ها  تمامي شكل

تلاش شود تا جايي كه ممكن از وارد كردن  .كه كپي تهيه شده از آنها از وضوح كافي برخوردار باشد

خودداري شود چون حجم آن بالا و كيفيت آن كم است و در صورت تغيير طول  Bitmapشكلها بصورت 

و قابل  drawing objectsالامكان بصورت  شكلها حتي. يابد ميو عرض آن كيفيت آن به شدت كاهش 

با كليك سمت راست بر روي آن باشد، و اگر اين امكان پذير نبود، تصوير بصورت ويرايش جزء به جزء 

jpeg منتقل شود كه داراي حجم نسبتاً قابل قبولي است.  

نكار كافي است در براي اي. به ويرايشگر منتقل شود metaبايد بصورت  MATLABنمودارهاي

preferences  درMATLAB  گزينهPreserve info (meta if possible) تنظيمات  3-3 شكل .انتخاب شود

  .دهد مربوطه را نشان مي
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  .MATLABتنظيمات لازم در : 3-3 شكل 

 

ي ها لاي جدوبر مثلاً .در هر فصل، شماره گذاري شوندبايد به ترتيب ظهور  ها لو جدو ها لتمامي شك

عنوان . ذكر شود…و  2-3و  1-3، جدول 3ي فصل ها ل، براي جدو…و 2-2و  1- 2، جدول 2فصل 

جدول نبايد در پرانتز داده  يا شماره شكل و.در زير آنها ذكر گردد ها لدر بالاي آنها و عنوان شك ها لجدو

  .با معادلات اشتباه نگردداينكه شود تا 

ز نوشتن بعد ا. روي آن اعمال شود Figuresسبكبعد از وارد كردن شكل در مكان مورد نظر لازم است 

 Caption_Table سبكو بعد از نوشتن عنوان جداول بايد Caption_Figure سبكها بايد  عنوان شكل

  .آن اعمال شود  روي

ها و جداولي كه از مرجع ديگري اقتباس دهي در انتهاي عنوان شكل يا جدول براي تمامي شكلمرجع

و  ها لهمچنين لازم است به كليه شك. شماره مرجع در عنوان جدول يا شكل ذكر گردد. شده لازم است

عنوان شكل كمتر از يك خط و  .شده باشد اشارهاذكر شماره ب،در متنآنها محلّ قرارگيري قبل از ها لجدو

  .بقيه توضيحات در متن آورده شود. ترجيحاً نيم خط و بصورت جمله ناقص باشد
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  ها جدولو  ها شكل خودكار گذاري شماره - 3-7-1

،  ها مثلا خانواده شكل(گذاري موضوعاتي كه متعلق به يك خانواده هستند  به طور كلي براي شماره

معادل هر خانواده يك عنوان تعريف  Captionلازم است در بخش ) ها خانواده فرمول وها  خانواده جدول

بعد از دنبال كردن .دنبال شود References/Caption/Insert Captionبراي اينكار لازم است مسير . نمود

  .ظاهر خواهد شداين مسير پنجره 

 

  
  .captionپنجره : 4-3 شكل 

 

توان  مي NewLabelعنوان مورد نظر وجود نداشته باشد با انتخاب دكمه  Labelر صورتيكه در فيلد د

پس از . )تواند هم به فارسي و هم به انگليسي باشد اين عنوان مي(عنوان خانواده مورد نظر را تعريف كرد

 با اين كار  نرم. گذاري را انجام داد توان تنظيمات لازم براي شماره مي Numberingآن با انتخاب دكمه 

  اند گذاري در متن مرتب شده كند كه به ترتيب شماره ايجاد مي 1افزار براي هر خانواده يك پايگاه داده

در متن بصورت انگليسي است،  captionدر صورتي كه مشاهده كرديد بخشي از عدد وارد شده توسط 

در اينصورتبعد از ولي . كنيدانتخاب را Exclude label from captionگزينه بايد براي حلّ مشكل، 

در به طور دستي  )"شكل"بعنوان مثال (خانواده مورد نظر عنوان بايد  ،ايجاد شماره وOKفشردن دكمه 

  ..شود مياضافه  به طور خودكار اينگونهآن عضو از خانواده بعبارتي فقط شماره . تايپ شودمتن 

                                                      
1
Database 
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كه معمولا با تغيير (تغيير كند توجه به اين نكته لازم است كه در صورتيكه جاي اين شماره در متن 

و يا (افزار به طور اتوماتيك  نرم) كند مكان يكي از اعضاي آن خانواده مثلا تغيير مكان شكل لزوم پيدا مي

به اين ترتيب . كند مكان آن عضو از خانواده را نيز اصلاح مي) F9پس از انتخاب كل متن و فشردن كليد 

قبل از شكل مزبور  جديدهنگاميكه يك شكل  مثلاً( اره درج شدهديگر نياز به داشتن دغدغه اصلاح شم

  . وجود ندارد )شود اضافه و يا حذف مي

  ارجاع به يك شكل و يا جدول -3-7-2

استفاده شده باشد،  Captionاز ها و يا هر خانواده ديگر از اشياء  گذاري شكل در صورتيكه براي شماره

بجاي ) به يك شكل ارجاع شودمثلا در متن (ارجاع شود به يك عضو از يك خانواده كه هر جا لازم باشد 

توان اينكار را از طريق مسير  درج گردد، مي آن عضواينكه به طور دستي شماره 

References/Captions/Cross-reference در اينصورت پنجره. انجام داد    

  

  
  .Cross-referenceپنجره : 5-3 شكل 

  

توان عنواني را كه در  در اين فيلد مي. است Reference typeكه يكي از فيلدهاي آن شود  ميظاهر 

با انتخاب آن عنوان، كليه . را مشاهده و انتخاب كرد است هبراي خانواده مورد نظر تعريف شد مرحله قبل
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حال با انتخاب . ظاهر خواهند شد … For whichده به ترتيب ظهور در متن در پنجره اعناصر آن خانو

و  ها كه براي شكل( Insert reference toو انجام تنظيم فيلد ) مثلا شكل(عضو مورد نظر از آن خانواده 

 عنوان شماره و يا insertو فشردن كليد ) شود استفاده مي only label and numberمعمولا  ها جدول

توان به  ميمثلاً در اينجا  .نما قرار دارد ظاهر خواهد شد ني كه مكانعضو مورد نظر از آن خانواده در مكا

 اين عدد داشتن دگمه كنترل بر روي كه اگر با نگهتوجه به اين نكته لازم است . رجوع داد5-3 شكل 

منتقل ) تعريف شده است Captionمحلي كه براي اولين بار (كان نما به محلّ شكل كليك كنيم، م

  .شود مي

  Captionمزاياي استفاده از  -3-7-3

نجام اينكار ارسد اما  هر چند انجام اين همه مراحل براي درج يك شماره در متن زياد به نظر مي

  :مزاياي زير را به دنبال دارد


اي از اضافه كردن شكل و يا جدول در متن ندارد چون مطمئن است در  نويسنده هيچ دغدغه � 

باشد نرم افزار آنرا به طور اتوماتيك  ديگر) هاي جدول(هاي  شكلصورتيكه نياز به تغيير شماره 

  .دهد انجام مي

توان  مي) ها ها و جدول مثلا فهرست شكل(گيري از اعضاي يك خانواده  در صورت نياز به فهرست � �

گيري دوباره خانواده  اينكار را به صورت اتوماتيك انجام داد و حتي در صورتيكه بعد از فهرست

 .را بهنگام كردفهرست توان  به سادگي ميتغيير كند 

  ها ها و جدول نحوه تهيه فهرست شكل - 3-7-4

  :زير مراجعه نمود مسيربه توان  ها مي و جدول ها براي تهيه فهرست از شكل

 References/Captions/InsertTableOfFigures   

  :، جدول و يا شكل را انتخاب كنيدCaptionLablelدر قسمت . شود در اينصورت پنجره زير ظاهر مي
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  .ها ها و جدول تنظيمات لازم براي تهيه فهرست شكل: 6- 3 شكل 

  

وجود دارد كه با باز كردن آن  Caption labelشود فيلدي با نام  ديده مي6-3 شكل همانطور كه از 

 "شكل "ها با عنوان  بعنوان مثال اگر شكل. تعريف شده در متن قابل رويت است captionكليه عناوين 

در مورد تهيه (فهرست تهيه كرد  "شكل"توان از كليه اعضاي خانواده  ه باشند با انتخاب آن ميتعريف شد

توان از اعضاي خانواده جدول فهرست  مي "جدول"ها نيز به طريق مشابه با انتخاب مثلا  فهرست جدول

  .انجام دادتوان متناسب با نياز  بقيه تنظيمات رامي) . تهيه كرد

، Figureها تعريف شده باشد، بعنوان مثال  ا به دلايلي عناوين مختلفي براي شكلدر صورتيكه بن: توجه

Figure_A1  وFigure_A2  توان ابتدا از اعضاي  آنها مي  براي تهيه فهرست از همگي... وFigure  فهرست

نما درست بعد از آخرين خط فهرست تهيه شده، براي  تهيه كرده و سپس بلافاصله با قرار دادن مكان

فهرست مختلف پشت سر هم مرتب ) يا چند(در اين حالت دو . فهرست تهيه كرد Figure_A1اعضاي 

  . اند كه براي بهنگام كردن آنها لازم است هر كدام را مجزا بهنگام نمود شده
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  نوشِتپاات متن با استفاده ازتوضيح -3-8

توان به صورت  مين توضيح را يدر صورتي كه يك عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد ا

در بالا و  1بالانويسبه صورت  اي هدر اين صورت، عبارت يا واژه توسط شمار. در همان صفحه آورد نوشِتپا

  .مربوط به آن شمـاره آورده شود يح، توضنوشِتپاشود و در  ميسمت چپ آن تايپ 

در اولين جايي كه در متن بايد بلكه  نويسي انجام گردد،پانبايد  3هازير فصلو  2هافصل در عناوين

يمات لازم تنظ 7-3 شكل  .شروع شود 1ها در هر صفحه بايد از  پانوشِتشماره . شود بكار رود مياستفاده 

  .دهد ميرا نشان  نوشِتپابراي 

  

  
  .تنظيمات پانوِشت: 7-3 شكل 

 

                                                      
1
Superscript 

2
 Headings 

3
 Sub-headings 
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  در متن فارسي يسيانگل لغاتدرج  - 1- 3-8

د به غير از نباش نوشِتپايسي بايد در وتمامي لغات انگلتن استفاده كنيد از معادل فارسي لغات در م

آيد و سپس شماره   ميآيد و پس از آن مخفف در پرانتز  ميمخفف كه اولين بار معادل فارسي آن در متن 

  .در متن استفاده نمود FLتوان از  ميسپس . FL(1(پس خور  با شود مانند خطي سازي ميداده  نوشِتپا

نام  وجه امكان برگرداندن يك نام انگليسي به فارسي وجود نداشت، بايد در صورتي كه به هيچ

  .دننوشته شو) يا به خط اصلي( يانگليسبه  نوشِتپادر متن به خط فارسي و در  يانگليس

  ها لروابط رياضي و فرمو - 3-9

ه عدد ، در داخل پرانتز باند شدهورده در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي كه در متن آ ها لفرمو

 .بعد از آن آورده شود رابطهشماره گذاري شوند به طوري كه شماره فصل در سمت راست و شماره 

روشن است كه براي ارجاع به يك . صورت گيرد captionها نيز بايد با استفاده از  گذاري فرمول شماره

آن در سمت راست فرمول در سمت چپ صفحه و شماره . استفاده خواهد شد cross-referenceاز فرمول 

  :طبق نمونه زير. رديصفحه قرار گ

������� ≤ �	��
 ≤ ������� ) 3 -1( 

در يك جدول نوشته  )1-3 (شود فرمول  همانطور كه ديده مي .است 3از فصل  1كه بيان كننده رابطه 

اين جدولداراي يك سطر و دو ستون است كه شماره فرمول در خانه سمت راست و خود  .شده است

  . فرمول در خانه سمت چپ نوشته شده است

است شماره فرمول مقابل آخرين خط شود ، لازم  در مواردي كه فرمول در بيش از يك خط نوشته مي

  :طبق نمونه زير. نوشته شود

�� 	��
 = � 2
|��| ����������

�

���
− � 2�������	���


�

���
+ � !̃�#$%�#&� + &�%�'!̃�

�

���

+ 2 � 1
|��| �����!̃�

�

���
+ 2 � )��*�#&�!̃�

�

���
− 2��#+#�� − 2��#+#,out

+ 2��#+�� + 2��#,in + 2!̃#&*+#,out ) 3 -2( 

را  Cell Allignmentبراي اينكار لازم است در خانه جدول مربوط به شماره فرمول كليك راست كرده و 

و براي شماره فرمول از  Equationسبكلازم است براي فرمول از .انتخاب نمود

                                                      
1
 Feedback Linearization 
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به معادله  Cross referenceتوان با استفاده از  ميبراحتي  .استفاده شود Equation_Numberسبك

كليك كنيد، مكان نما به محل  )2-3 (اگر دگمه كنترل را گرفته و روي . در متن ارجاع داد )1-3 (شماره 

  .خواهد رفت )2-3 (معادله 

براي حفظ منطقي بودن ترتيب بيان، دقت كنيد كه به شماره فرمول قبل از محلّ قرارگيري فرمول در 

هاي را جا بجا كنيد  كنيد اين كار لازم است، بايد فرمول ميدر صورتيكه احساس . متن، اشاره نشده باشد

  .تا دستور العمل فوق قابل انجام باشد

تمامي فرمولها در متن به فرمت ويرايشگر معادله  استها، لازم كسان سازي فرمت گزارشبراي ي

بهتر است ) Math Typeمانند (موجود در برنامه اصلي مايكروسافت ورد باشد، و از ويرايشگرهاي ديگر 

به  2007نماييد، استفاده از ويرايشگر جديد برنامه ورد  براي معادلات جديدي كه تايپ مي. پرهيز گردد

 Equation Editor 3.0ولي معادلاتي را كه قبلاً به فرمت . شود علتّ قابليتهاي پيشرفته آن قوياً توصيه مي

  .ريددا توانيد به همان فرمت در متن باقي نگه تايپ نموده بوديد را مي

  

  ها بصورت خودكار نحوه تازه سازي شماره - 3-10

هاي آنها موقتاً در  شمارهپس از جابجايي معادلات، شكلها، جداول و يا پس از كپي كردن مجدد آنها 

اين جاي نگراني ندارد و هر زمان كه تمايل به مرتب نمودن شماره ها را . ماند مقادير قبلي خود باقي مي

خش از متن را كه در آن تغييراتي داده شده انتخاب كنيد و سپس كليد داشتيد كافي است تمامي آن ب

F9 براي تازه سازي در كلّ فايل دگمه . را بفشاريدCtrl+A  را فشار دهيد و سپس دگمهF9 را بزنيد.  

  نوشِت پايانبا استفاده از در متن  مرجع دهينحوه  -3-11

چنانچه در داخل متن از . اشاره شود اند فتهگركه مورد استفاده قرار  يراجعلازم است در متن به كليه م

مراجع به . گرددو مرجع ذكر باز  اي همطلبي نقل شود بلافاصله پس از خاتمه جمله كروش رجعيك م

ذكر  راجعبه ترتيب شماره در فهرست م و شماره گذاري شوند اند شدهورده ترتيبي كه در متن آ

بلكه در اولين جايي كه در متن  انجام گيرد فصلها زير فصلها و يا نبايد در عناوين دهي مرجع.دونش

  .شود بكار رود مياستفاده 

توان به بخش  مي 2007مايكروسافت ورد  نرم افزارتوليد شده در  docxفايلهاي در 

Reference/Citation ا . مراجعه كردهم براي و2003نسخه  نرم افزار كه هم براي تر ابتداييساده و راهام 
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براي حالتي كه مراجع 1نوشِت پايان تعريف كردن مراجع را با استفاده از قابل استفاده است، 2007نسخه 

  .استشوند،  ا شماره ذكر ميدر متن ب

  درج شماره مرجع براي اولين بار - 1-1- 11- 3

كه در اغلب موارد در مقدمه و ( شماره مرجع درج گردد اولين بار براي اينكار در مكاني كه لازم است

سمت  پايني با كليك كردن بر روي مربع كوچك واقع شده در گوشه) ي انجام شده استمروري بر كارها

  .را ظاهر كنيد endnoteپنجره  8-3 شكل مطابق References/Footnoteراست 

  

  
  .Endnoteفشردن مربع كوچك پايني سمت راست براي آوردن پنجره : 8-3 شكل 

 

  :نشان داده شده است9-3 شكل تنظيمات لازم براي اين پنجره در

                                                      
1
 Endnote 
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  .تنظيمات لازم براي درج مراجع: 9-3 شكل 

بعد از آن به . رددگ اي ظاهر مي نما وجود دارد شماره در مكاني كه مكان Insertحال با فشردن دگمه 

نما به انتهاي متن منتقل شده و لازم است در آنجا اطلاعات مرجع مطابق فرمت مورد  طور اتوماتيك مكان

بعد از  Tabو يك [] مثل (بجز شماره بايد بقيه كاراكتر هاي لازم لازم به ذكر است كه . نظر درج گردد

توان به شماره مورد نظر  روي شماره مرجع ميبا دوبار كليك كردن  .)به طور دستي تايپ گردندكروشه 

  .در متن سوييچ كرد

تا شماره ) Shift-o, Shift-i(كروشه فارسي تايپ شود  بايد به صورت توجه كنيد كه كروشه در متن

  .اما در فصل مراجع، براي مراجع انگليسي، كروشه بايد انگليسي تايپ شود. مرجع نيز فارسي باشد

  از شيوه ذكر مرجع در فهرست مراجع يهاي مثال - 1-2- 11- 3

مجلّه اينترنتي  ،]3[مجلّه بصورت ، ]2[بصورت  نترنتيكتاب در ا ،]1[نحوه مرجع دهي كتاب بصورت 

استاندارد و گزارش فني بصورت ، ]6[اختراع ثبت شده بصورت  ،]5[مقاله كنفرانس بصورت  ،]4[بصورت 

هاي بالا  عددبا بردن ماوس روي هريك از . باشد مي]8[دكتراا رساله ارشدي يكارشناس ان نامهيپا، و ]7[
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با نگه داشتن دگمه كنترل و فشردن ماوس  همچنين. يابد اطلاعات آن مرجع روي يك پنجره نمايش مي

  .رود مي نوشِت در قسمت پايان نما به محل مرجع فوق در فصل مراجع بر روي عدد داخل كروشه مكان

  به بعد درج شماره براي مرتبه دوم - 1-3- 11- 3

 Cross referenceهاي دوم به بعد براي ارجاع به يك مرجع درج شده بايد از روش  براي مرتبه

  .انتخاب شود Endnoteعبارت  Reference typeبراي ديدن ليست مراجع بايد در پنجره . استفاده كرد

با نگه داشتن  .دهيمارجاع  ]1[ براي دومين بار به مرجعتوانيم اينگونه مي Cross-referenceمثلاً با 

اگر . گرديم ميدگمه كنترل و فشردن ماوس بر روي عدد داخل كروشه به اولين محل مرجع دهي باز 

منتقل مراجع  فصلل مرجع فوق در نما به مح اينكار را روي اولين محل مرجع دهي انجام دهيم، مكان

  .شود مي
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  هاي تعريف شده و موارد استفاده هر كدام سبك  -  أ  ضميمه

  :توان مشاهده نمود مي 1-أجدول اند را در هايي كه در اين متن تعريف شده سبك

  هاي تعريف شده و موارد استفاده آنها سبك :1-أجدول 

  سبكنام   موارد استفاده

  Caption_Figure  ها عنوان شكل

  Caption_Table  ها عنوان جدول

  معادله  معادله نوشته شده

  Equation_Number  شماره معادله نوشته شده

 Glossary  واژه نامه

  Heading 1-5  5تا  1ح ودر سط هاها و زيرفصلعناوين فصل

  Heading 6  كه نبايد در فهرست مطالب بيايند "داوران  أتيهيه دييتأ "عناويني مانند 

  Heading_Appendix  ها عنوان ضميمه

  Heading_centered  ها فهرست عناوين

  Heading_Ref  عنوان فصل مراجع

ها و مواردي كه نياز به قلم  براي عنوان چكيده، كليد واژه، تعاريف، قضايا، مثال

  شود دارند استفاده مي) Bold( ميضخ
Label  

 NewParagraph  در متنپاراگراف جديد 

  Normal  شود براي نوشتن ادامه يك پاراگراف استفاده مي

 Notation  ها فهرست علايم و نشانهمتن 

 Numbered Items  در متن شدهگذاري  شماره هايپاراگراف

 Figures  متن داخلهاي  شكل

  Tables  متن داخلهاي  جدول

 Title Page Names  ...)ام دانشجو و استاد راهنما و مانند ن(ها در صفحه نخست  نام

 TOC_Table  شود اعمال مي) و مشابه آن(فهرست مطالب  بالاي
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  ديگر فايل به فايل يك در موجود هاي سبك برداري كپي نحوه  -  ب  ضميمه

هاي تعريف شده در يك فايل براي اعمال روي متن فايل  گاهي اوقات ممكن است نياز شود كه از سبك

ها از يك فايل به فايل  در نرم افزار مايكروسافت ورد قابليتي براي كپي كردن سبك. ديگر استفاده كرد

. دنبال شده View/Macros/View Macrosبراي دسترسي به آن لازم است مسير . ديگر وجود دارد

  .انتخاب شود Organizerسپس دكمه 

 

  
  .ها از يك فايل به فايل ديگر كردن سبك كپي: 1 - شكل ب

هاي موجود در  فايل Close Fileبا فشردن كليدهاي . شود ديده مي Toو  Inدر پنجره فوق دو بخش 

  :در اين حالت پنجره به صورت زير ظاهر خواهد شد. پاك خواهد شد Toو Inهاي  پنجره
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  .ها از يك فايل به فايل ديگر تنظيمات لازم براي كپي كردن سبك: 2 - شكل ب

  

. توان دو فايل مبدا و مقصد را بار نمود در هر دو سمت پنجره فوق مي Open Fileهاي  با فشردن دكمه

صورت كليه سه عمل اين در . هاي موجود در دو فايل نشان داده خواهند شد بعد از اينكار كليه سبك

Copy ،Delete  وRename هاي مورد نظر از يك فايل  هاي هر فايل و انتخاب سبك توان براي سبك را مي

  .يل ديگر را انجام دادو كپي در فا
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  pdfنحوه مناسب توليد فايل   - ج  ضميمه

هاي بدون مجوز حتي فونت(فارسي كه تمامي فونتها  از يك متن pdfبهترين روش براي توليد فايل 

درايور چاپ  توليد مي نمايد استفاده از يك را ه مي كند و فايلي با حجم حداقليرا در خود تعب) تكثير

سپس با استفاده از . را توليد كند psبا پسوند مي باشد كه بجاي چاپ واقعي، يك فايل 1پست اسكريپت

از مزاياي ديگر اين  .تبديل نمودحجم  كمpdfتوان براحتي آنرا به يك فايل  مي Adobe distillerنرم افزار 

  .هنگام چاپ واقعي مي باشد بهعدم بروز اشكال جابجايي حروف فارسي  ،روش

، درايور چاپ پست اسكريپترنگي شود كه استفاده از آن قوياً توصيه مي ن درايورهايكي از بهتري

Adobe به لينكمي توانيد براي دريافت آن  .مي باشد:  

http://www.adobe.com/support/downloads/product.jsp?product=44&platform=Windows 

ژنريك و به فرم فوق ايور رمناسب براي تبديل د ppdفايل يك براي دريافت  همچنين. مراجعه نماييد

  :دستورالعملهاي لازم براي نصب به لينك

http://www.ep.ph.bham.ac.uk/general/printing/winsetup.html 

  .مراجعه نماييد

                                                      
1
Postscript printer driver 
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  شفاهي نكات قابل توجه در ارائه  -  د  ضميمه

  :نامه نكات زير را در نظر بگيريد پايان از در جلسه ارائه سمينار يا دفاع


  .مدت زمان اعلام شده براي ارائه دقيقاً رعايت شود � 

 . برابر زمان داده شده به دقيقه باشد 2/1تعداد اسلايد ها حداكثر يك تا  � �

  مثلاً(و شماره اسلايد از كلّ اسلايدها در پايين  كدامداراي عنوان در بالاي هر  هااسلايد � �

  .باشد )"25از  6"

و تلاش شود تعداد خطوط در يك اسلايد  استفاده شودتا حد ممكن بزرگ  از قلمهايسعي شود  � �

  .خط تجاوز نكند 6تا  5از

براي تبديل رنگ متن معادلات به . (باشد رهيتبا رنگ  قلمهاو  روشنزمينه  بابهتر است اسلايدها  � �

  .)وجود دارد استفاده نماييد powerpoint 2003كه تنها در  recolorرنگ دلخواه بايد از قابليت 

  .استفاده گردددار1ولتشماره دار يا ب از عبارات ناقص كوتاه بصورت ،بجاي جملات كامل � �

 .شدگيري با داراي فهرست مطالب و نتيجه � �

  .در ادامه تحقيقات در زمينه مورد بحث ارائه گرددراهكارهاي قابل انجام فهرست  � �

 .ارائه شودفهرست نوآوري ها و مقالات ارسال شده  نامه، پايان دفاع در � �

                                                      
1
 Bullet 
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