باسمه تعالي

خلاصة دستورالعمل تنظيم و ساخت پايان‌نامه‌‌‌
با توجه به ضرورت هماهنگي و وحدت رويه در تهيه و تحويل پايان‌نامه‌ها و رسالات دانشگاه رعايت موارد ذيل توسط دانشجويان محترم ضروري است:
*  تحويل يک نسخه پايان نامه قبل از تکثير و صحافي به کتابخانه جهت اسکن و بررسي از نظر رعايت دستورالعمل تنظيم و ساخت پايان‌نامه.
*  تکميل فرم مرکز مدارک علمي از طريق اينترنت و دريافت کد رهگيري.
*   تحويل يک نسخه چاپي صحافي شده براي هر يک از  اساتيد راهنما، مشاور، داور و  دانشکده.
*  تحويل يک نسخه چاپي صحافي شده  و يک نسخه الکترونيکي (CD) به كتابخانه و مركزاطلاع‌رساني با رعايت موارد زير:
1-  تايپ پايان‌نامه با نرم‌افزار Word؛ فونت متن فقط با لوتوس14؛ هرصفحه 24 سطر و کل پايان‌نامه در يک فايل.
2-  چيدمان صفحه‌ها به ترتيب زير:
--  صفحه سفيد

--  صفحه عبارت «بسم‌الله الرحمن الرحيم»
--  صفحه عنوان داخلي: آرم دانشگاه؛ دانشگاه امام صادق عليه‌السلام؛ عنوان دانشكده (تيتر16)؛ پايان‌نامه کارشناسي‌ارشد رشته ... (تيتر14)؛ گرايش ... (تيتر18)؛ عنوان پايان‌نامه (تيتر12)؛ نام استاد راهنما و مشاور(تيتر12)؛ نام دانشجو (تيتر10)؛ ماه و سال دفاع (تيتر10).

--  صفحه حقوقي: واگذاري حقوق بهره‌برداري به دانشگاه امام صادق (ع).
--  صفحه تأييديه هيئت داوران كه حتما بايد داراي امضاي اساتيد راهنما, مشاور يا مشاوران, داور و نماينده تحصيلات‌تكميلي باشد.
--  صفحه تقديم اثر (اختياري)

--  صفحه تقدير و قدرداني (اختياري)

--  چكيده فارسي با تأييد استاد راهنما (در فايل الکترونيکي نيازي به درج امضاء نمي‌باشد)
--  فهرست مطالب 

--  مقدمه (صفحات آغازين تا قبل از مقدمه يك‌رو باشد و از فهرست تا مقدمه با حروف ابجد يا اعداد به صورت حروف (يک، دو، سه) شماره‌گذاري شود)

--  متن پايان‌نامه

--  فهرست منابع (حسب مورد به صورت زيرنويس در متن پايا‌ن‌نامه)

--  چكيده عربي با تأييد گروه زبان و ادبيات عرب (در فايل الکترونيکي نيازي به درج امضاء نمي‌باشد)
--  چكيده انگليسي با تأييد بخش زبانهاي خارجي (در فايل الکترونيکي نيازي به درج امضاء نمي‌باشد)

--  صفحه تأييديه هيئت داوران به زبان انگليسي (اختياري)
--  صفحه عنوان داخلي به زبان انگليسي

--  صفحه سفيد

3-  طراحي و زرکوبي روي جلد:

--  روي جلد (از سمت راست) به زبان فارسي: همان مطالب صفحه عنوان داخلي با اين تفاوت که پس از نام استاد راهنما، نام اساتيد مشاور درج نمي‌شود.

--  پشت جلد: ترجمة انگليسي عين مطالب روي جلد (ترجمة رشته و گرايش طبق الگوي هر رشته؛ سال و ماه دفاع براساس ميلادي).

--  عطف جلد: سمت راست عطف، زرکوبي عنوان پايان‌نامه؛ سمت چپ عطف، نام دانشجو.

--  رنگ گالينگور جلد: در صحافي پايان‌نامه‌ها رنگ جلد به قرار زير است:

	رشته الهيات، معارف‌اسلامي و ارشاد
	مشكي
	رشته معارف‌اسلامي و مديريت
	قهوه‌اي

	رشته‌ معارف‌اسلامي و اقتصاد
	طوسي
	رشته معارف‌اسلامي و فرهنگ و ارتباطات
	آبي

	رشته معارف‌اسلامي و حقوق
	سبز
	رشته معارف‌اسلامي وعلوم سياسي
	سرمه‌اي


توضيحات تفصيلي مربوط به تهيه و ساخت پايان‌نامه‌ها و رسالات در سايت اطلاع رساني دانشگاه/ معاونت آموزشي/ آيين‌نامه‌ها قابل مشاهده است.

                                                                                                                             کتابخانه و مرکز اطلاع رساني

