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 Excel 2010آشنايي با توابع و فرمولها در 

  علایم با همراه دستی صورت به را هایی فرمول توانیم می EXCEL در

   دهیم انجام تقسیم و ضرب تفریق جمع

  درج برای نظر مورد سلول محل نمودن مشخص از پس کار این که

 امکان نویسی فرمول خط در مساوی علامت یک دادن قرار با فرمول

   است پذیر

  به ریاضی محاسبات همانند نویسی فرمول این در علایم اولویت•

 باشد می تفریق و جمع ، تقسیم و ضرب ، توان ، پرانتز با ترتیب

 



 Excel 2010آشنايي با توابع و فرمولها در 

 



 کپي کردن فرمول

 



 sumتابع 

 
 جمع یکدیگر با را سطرها یا ها ستون توانیم می excel  در

  تابع عنوان تحت فرض پیش صورت به دستور این که نماییم

sum دارد قرار افزار نرم در   



 sumتابع 

 



 sumتابع مجموع 

 



 

 حداکثر، حداقل- averageتابع میانگین 



 Excelاستفاده از تاريخ در توابع در 

 



 رسم جدول آماده

  های فرمت با آماده جداول از توانیم می excel  در

 نماییم استفاده افزار نرم در مشخص

 از سپس نماییم می انتخاب را نظر مورد محدوده ابتدا

  می بر را نظر مورد جدول و نموده استفاده  TABLE گزینه

 گزینیم



 

 رسم جدول آماده



 رسم جدول

 



 رسم و درج عکس و اشکال

 این و نماییم درج عکس یا و شکل توانیم می excel  در

 است پذیر امکان  INSERT دستور از استفاده با کار

  اضافه متن به را ...و PICTURE ، CLIPART توان می که

 نمود



 رسم اشکال آماده

 



 درج تصوير

 



 ايجاد جلوه ويژه

  از استفاده با آن روی بر کلیک دابل و تصویر انتخاب از پس

  قرار FORMAT منوی در که ARTISTIC EFFECT گزینه

 .داد تصویر به خاصی های جلوه توان می دارد



 ايجاد جلوه ويژه

 



 Sparklinesنمودارهاي 

 نرم های سلول از یکی در نمودار رسم برای  Sparklines نمودارهای

 رود می کار به EXCEL افزار

  گزینه INSERT منوی از سپس کرده انتخاب را نظر مورد سلول ابتدا

Sparklines گزینیم می بر را   

 نماییم می مشخص را نمودار رسم برای نظر مورد محدوده سپس



 Sparklinesنمودارهاي 
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