
  بھ نام خدا 

  ھنرستان دخترانھ بھشت                                                                       ١آزمون بستھ ھای نرم افزاری 

  ١٠/٨/٩۴: تاریخ   :   نام و نام خانوادگی 

 

)                                                                                        ٢نمره (    .نرم افزار ھا بھ چند دستھ تقسیم میشوند توضیح دھید  -١

  

  

 )۵/١نمره (.از اصول تایپ سھ مورد نام ببرید  -٢

  

  

 

 )٢نمره (انجام میشود ................................نسخھ برداری از متن با استفاده از کلید ترکیبی  -٣

  انجام میشود ........................ متن با استفاده از کلید ترکیبی  انتقال 

و برای باز کردن سندی کھ از قبل ایجاد شده از کلید ترکیبی .....................برای ایجاد سند از کلید ترکیبی 
  استفاده میکنیم .....................

 )٢ره نم(چیست و کلید ترکیبی آن چیست ؟ undoدستور  -۴

  

  

 )٢نمره(.چیست کلید ترکیبی آن را بنویسید  Redoدستور  -۵

  

  

 )٢نمره(وجود دارد ..................و............... ،.................،................. در محیط ورد برای ترازبندی چھار حالت  -۶

  

، ................،..................،:................در محیط ورد میتوان برای یک پاراگراف چھار نوع تورفتگی تنظیم کرد  -٧
 )٢نمره( .................و
  

استفاده کرد .................... و....................و...................برای  تاکید کردن بر روی یک متن میتوانید از جلوه ھای -٨
 )٢نمره(

 

 ............................برای انتخاب یک کلمھ    wordدر محیط  -٩
  )٣نمره .......................................................(و برای انتخاب یک سطر 

  
 ..........در محیط ورد اگر بخواھید قسمتی  از متن را یک جا حذف کنید ، پس از انتخاب آن بخش از متن یکی از کلید ھای  -١٠

 )۵/١نمره .(را فشار دھید .....................یا....................یا  


