
 سرپرست بخششرح وظایف 

 نظام جدیدواحد سازمانی : هنرستان                                                                                                         سرپرست بخشعنوان پست : 
 

ضبغل ایي پست ثب سػبیت هَاصیي ضشػی ٍ اسلاهی ٍ هغبثك همشسات اداسی ٍ هبلی صیش ًظش هؼبٍى فٌی ٍ سئیس ٌّشستبى 

 ػْذُ داس ٍظبیف هطشٍحِ ریل هی ثبضذ.

 الف( ٍظبیف پشٍسضی، آهَصضی ٍ هْبستی

ثش اسبس هَاصیي ضشع همذس اسلام ٍ اصل سؼی دس تضکیِ ٍ الگَسبصی ٍ اسَُ ضذى ثشای ّوکبساى ٍ ٌّشجَیبى  -

 ٍلایت فمیِ

اّتوبم دس ثِ ٍجَد آٍسدى هحیظ کبهلا اسلاهی دس ٌّشستبى، ثخص هشثَعِ ٍ ًظبست دلیك ثش عشص سفتبس ٍ  -

 اػوبل ٌّشجَیبى ثش اسبس هَاصیي ضشػی ٍ دستَسالؼولْبی اًضجبعی هشثَط

هزّجی ٍ صجحگبّی ٍ ًوبص جوبػت ٍ ثضسگذاضت ایبم ّوکبسی ٍ ایجبد اهکبًبت لاصم دس صهیٌِ ثشگضاسی هشاسن  -

 هزّجی ٍ سفغ ًبسسبئیْب ٍ کوجَدّبی احتوبلی دس ایي صهیٌِ

الذام ثِ تْیِ ٍ تٌظین ثشًبهِ ّفتگی آهَصش فٌی هْبستی )ػولی( ّش سبل ثب ّوکبسی هؼبٍى فٌی ٍ ٌّشآهَصاى  -

 ثخص ثب تَجِ ثِ ثشًبهِ آهَصضی ٌّشستبى

 فٌی( ثب ًظبست هؼبٍى فٌی –ػولی )هْبستی  ش حسي اجشای آهَصش ّبیتوْیذ همذهبت ٍ ًظبست ث -

سئیس هؼبٍى فٌی ٍ فٌی( ٍ گضاسش آى ثِ  –هشالجت دس حسي اجشای ثشًبهِ ّبی اهتحبًبت ػولی )هْبستی  -

 ٌّشستبى

س ضشکت دس جلسبت ضَسای دثیشاى ٍ ٌّشآهَصاى ٍ استبدکبساى ٍ اًجوي اٍلیب ٍ هشثیبى ٍ سبیش جلسبت هتطکلِ د -

 ٌّشستبى ثش حست هَسد

ّوکبسی دس صهیٌِ تٌظین ثشًبهِ ّبی پشٍسضی ٍ فَق ثشًبهِ دس ٌّشستبى کِ تَسظ هشثی اهَس تشثیتی صَست  -

 هی گیشد.

ٌّشجَیبى ثخصَظ سػبیت ّوکبساى ٍ سسیذگی ٍ هشالجت هستمین ثش ًحَُ سفتبس ٍ حشکبت ٍ عشص پَضص  -

 )لجبس کبس( حجبة اسلاهی ثشای خَاّشاى ٌّشجَ

 اداسی ٍ هبلی ة(

 آهَصضی ٍ پشٍسضی ٍ سػبیت اصَل ایوٌی آًْب.

 ّوکبسی ثب سئیس ٌّشستبى ٍ هؼبٍى فٌی دس اًجبم ٍظبیف هشثَط ثِ ضغل -

 ّوکبسی ثب دیگش هؼبًٍیي ٌّشستبى دس اًجبم ٍظبیف هشثَعِ -



 هؼبٍى فٌیتْیِ ٍ تٌظین گضاسضْبی لاصم اص چگًَگی سٍیذاد ٍلبیغ ٍ اتفبلبت دس ثخص ٍ اسائِ آى ثِ  -

حضَس فؼبل دس ثخص دس کلیِ اٍلبت سسوی ضوي سبل تحصیلی ٍ دٍسُ تبثستبًی حذالل ًین سبػت لجل اص آغبص  -

 کبس سٍصاًِ ٍ هبداهی کِ ثشًبهِ ّب ٍ فؼبلیتْبی آهَصضی، پشٍسضی ٍ جٌجی دس جشیبى است.

 الذاهبت ثؼذیسسیذگی ثِ ٍسٍد ٍ خشٍج ٌّشجَیبى ٍ اػلام گضاسش ثِ سئیس ٌّشستبى جْت اًجبم  -

 الذام ثِ اسسبل گضاسش غیجت داًص آهَصاى ثشای اٍلیبی آًْب حذاکثش تب دٍ سٍص ثؼذ ٍ پیگیشی آى -

هشالجت ٍ سسیذگی ثِ حضَس ٍ غیبة ٌّشآهَصاى ٍ سبیش کبسکٌبى ٌّشستبى ٍ ثجت غیجت ّب دس دفبتش هخصَظ ٍ  -

 گضاسش آى ثِ سئیس ٌّشستبى

س استجبط ثب پیطشفت ثشًبهِ ّبی پشٍسضی ٍ آهَصضی ٍ ایجبد ّوبٌّگی ّوکبسی ثب هطبٍساى ٍ هؼلوبى ساٌّوب د -

 ثیي ػَاهل اجشایی ٍ خذهبتی ٍ ًظبست ثش اهَس هحَلِ آًْب

ًظبست ٍ هشالجت ثش اهَس هشثَط ثِ ثبیگبًی ٌّشستبى ٍ هؼشفی داًص آهَصاى سبل آخش ثشای اهتحبًبت پبیبًی صیش  -

 ًظش سئیس ٌّشستبى

 تشی ٍ هکبتجبتی ٌّشستبىهشالجت ثش اًجبم اهَس دف -

 سسیذگی ٍ هشالجت دس اهش ثْذاضت ٍ اصَل ایوٌی ٌّشجَیبى دس ٌّشستبى ٍ کبسگبّْب -

 سسیذگی دس کبس ٍ فؼبلیت ّبی هستخذهیي، سشایذاس، ًگْجبى ٍ دیگش ػَاهل خذهبتی ٌّشستبى -

 ّب ػضَیت دس ستبد کبسآهَصی ٌّشستبى ثشاثش دستَسالؼول -

 کبسٍسصی ٌّشجَیبى ٍ تٌظین ثشًبهِ اجشایی آىًظبست ثش اهش کبسآهَصی ٍ  -

هْبستی ٍ ّوکبسی ثب ٌّشآهَصاى، استبدکبساى ٍ سبیش ػَاهل آهَصضْبی ًظبست ثش ًحَُ آهَصضْبی ػولی، فٌی،  -

 ػولی دس ساثغِ ثب اًجبم ٍظبیف ضغلی

 ظبست ثش اهَس آًْبسشکطی هذاٍم ثِ کبسگبّْب ٍ هشاکض آهَصش ػولی )هضاسع، ثبغْب ٍ ... دس سضتِ کطبٍسصی( ٍ ً -

 تْیِ پیص ًَیس گضاسضْب ٍ هکبتجبت هشثَط دس صَست لضٍم -

هؼبٍى دس اًجبم ٍظبیف خَد دس همبثل سئیس ٌّشستبى هسئَلیت داسد ٍ ثِ ّوکبسی ٍ اجشای دستَسات دس حذٍد  -

 همشسات هلضم هی ثبضذ.

 اًجبم سبیش اهَس اسجبػی هشثَط دس صَست لضٍم -

 

 ثشگشفتِ اص کتبة هذیشیت استشاتژیک ٍ کبسثشدی

 تذٍیي : هٌْذس هحوذ سضبیتی

 


