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1- صفحه‌آرایی
 مقاله در نرم‌افزار Word نسخه 2003 یا بالاتر با حاشیه بالا 5، پایین 5، چپ 5/4 و راست 5/4 سانتی‌متر، حداکثر در 15 صفحه (از ابتدای صفحه دوم -عنوان و چکیده فارسی- تا انتهای منابع بدون در نظر گرفتن ضمایم و چكيده انگليسي) با فاصله خطوط Single تایپ شود.

2- فونت نوشته‌ها
 در کل مقاله متن فارسی با قلم B Mitra و متن لاتین با قلم Times New Roman مطابق جدول زیر تایپ شود:
	نوع متن
	حالت قلم
	نوع و اندازه قلم
	نوع متن
	حالت قلم
	نوع و اندازه قلم

	عنوان مقاله
	پررنگ(Bold)
	BTitr 11
	متن فارسی درون جدول یا نمودار
	معمولی(Regular)
	B Mitra 11

	چکیده فارسی
	معمولی(Regular)
	B Mitra  13
	متن لاتین درون جدول یا نمودار
	معمولی(Regular)
	Times 10

	کلید واژه‌ها
	معمولی(Regular)
	B Mitra 13
	منابع لاتین
	معمولی(Regular)
	Times 10

	متن فارسی
	معمولی(Regular)
	B Mitra 13
	منابع فارسی
	معمولی(Regular)
	B Mitra 12

	اختصارها یا کلمات لاتین درون متن مقاله
	معمولی(Regular)
	  Times10
	چکیده لاتین
	معمولی(Regular)
	Times 12

	زیرنویس‌های فارسی
	معمولی(Regular)
	B Mitra 10
	زیر نو یس‌های لاتین (Footnotes)
	معمولی(Regular)
	Times  8



3- ساختار کلی مقالات
· صفحه اول:
· عنوان کامل مقاله (تا حد ممکن کوتاه و گویا باشد)
· نام و نام خانوادگی نویسنده (گان)، وسط‌چین (برای افزودن توضیحات"سمت، رتبه علمی، تخصص" به پایین صفحه ارجاع (رفرنس) داده شود، در پایین صفحه روبروی نویسنده مسئول واژه «نویسنده مسئول» نوشته شود. نام دانشگاه/مؤسسه محل اشتغال و مشخصات تماس کامل برای نویسنده (گان) شامل: نشانی پستی، شماره تلفن (همراه و ثابت)، نمابر و پست الکترونیک. 
· چکیده و کلید واژه‌ها
· صفحه دوم تا انتهای مقاله
بدنه اصلی مقاله به‌صورت شماره‌گذاری شده و به ترتیب زیر باشد:
1-مقدمه: شامل معرفی اجمالی موضوع، بیان مساله، ادبیات موضوع، هدف تحقیق، پرسش و فرضیات؛
2-روش‌شناسی: شامل روش جمع‌آوری دادهها و مستندات و تجزیه و تحلیل آنها؛
3-نتایج: شامل نتایج حاصل از تجزیه و تحلیل داده‌های جمع‌آوری شده و بررسی تجربیات و نظریه‌های مختلف؛
4-نتیجه‌گیری: شامل جمع‌بندی تحلیل نتایج و ارائه پیشنهادها؛
5-منابع و ماخذ: در قسمت انتهای مقاله منابع به روش APA و به ترتیب حروف الفباء آورده شود؛
6- چکیده و کلید واژه‌ها به زبان انگلیسی

·  واژه‌‌های خارجی در متن فارسی
برای واژه‌ها و نام‌های خارجی در حد امکان از معادل‌های فارسی مصطلح و متعارف استفاده شود. در مورد نام‌های خارجی ضروری و غیر متعارف یا معادل‌های غیر مصطلح فارسی، فقط در اولین ارجاع بلافاصله پس از بیان اینگونه واژه‌ها، معادل لاتین آن به‌صورت زیرنویس در پایین همان صفحه قید شود.

· ارجاع‌دهی
در معرفی منابع موارد زیر رعایت شود:
· فقط منابعی که در متن از آنها استفاده شده در فهرست منابع معرفی شوند.
· معرفی منابع در متن مقاله: در ابتدای جمله به صورت نام و خانوادگی نویسنده (سال: صفحه) و در پایان جمله به‌صورت (نامخانوادگی نویسنده، سال: صفحه).
· منابع خارجی در داخل متن به‌صورت فارسی ارائه شده و معادل لاتین آن زیر نویس شود.
· معرفی منابع در فهرست منابع و ماخذ:
· کتاب: نام خانوادگی، نام. (تاریخ نشر). نام کتاب. ناشر، محل نشر، تعداد صفحه.
· مقاله: نام خانوادگی، نام. (تاریخ نشر). عنوان مقاله. نام مجله، سال مجله (شماره مجله): شماره صفحات.

· سایر موارد
· مقاله‌های فرستاده شده نباید در مجلات داخلی و خارجی چاپ شده و یا به طور همزمان به مجله یا همایش دیگری ارسال شده باشد.
· مقاله‌هایی که موارد شکلی و ساختاری یاد شده در راهنما را رعایت نکنند پذیرش نخواهند شد.
· مسئولیت صحت و سقم مطالب بر عهده نویسنده (گان) است.
· مقاله‌های دریافتی پس از ارزیابی توسط هیات داوران امکان ارائه یا چاپ خواهند داشت.
· دبیرخانه همایش در ویرایش مقاله‌ها به شرط عدم تغییر در محتوای آن آزاد است و مقاله‌های دریافتی عودت داده نمی‌شوند.




نمونه مقاله جهت ارسال به همایش 

] عنوان وسط چین با فونت B Titr ضخیم 11[
راهکارهای تحقق دانشگاه اخلاق‌مدار

] نام نویسندگان با فونت B Mitra 11[
مسلم محمدی[footnoteRef:1]، علی رحیمی[footnoteRef:2] [1:  نویسنده مسئول: دانشیار گروه کلام و فلسلفه، پردیس فارابی دانشگاه تهران، رایانامه :  mo.mohammadi@ut.ac.ir، تلفن .....]  [2:  دانشجوی دکتری گروه کلام و فلسفه، پردیس فارابی دانشگاه تهران
] 


چکیده فارسی
] صفحه اول: متن چکیده با فونت B Mitra 13[

کلید واژه‌ها: 


] صفحه دوم: متن عناوین با فونت B Mitra 13 (Bold) [
مقدمه
] متن اصلی مقاله با فونت B Mitra 13[

منابع
] متن منابع با فونت B Mitra 12 و متن منابع انگلیسی با فونت  Times 12 [

چکیده لاتین و کلید واژه‌ها
] متن چکیده با فونت  Times 12 [
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