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  2صفحه                         

        اطلاعات سيستم دانش آموزي

  

  

  .در پنجره باز شده كد مدرسه را وارد نمائيد و بر روي دكمه تاييد كليك كنيد

  

 كـرده و كليـك   ذخيره و بازيابي "  "

 مجـدد  " ايگاه داده هاي سيسـتم مدرسـه الكترونيـك   

  

                            

       باسمه تعالي باسمه تعاليباسمه تعاليباسمه تعالي

اطلاعات سيستم دانش آموزيتهيه فايل پشتيبان از       

TosifiHelper  دوبار كليك نمائيد.  

در پنجره باز شده كد مدرسه را وارد نمائيد و بر روي دكمه تاييد كليك كنيد

  

)Backup ( سربرگ  بر روي  توصيفياز برنامه"

ايگاه داده هاي سيسـتم مدرسـه الكترونيـك   پذخيره سازي  " در قسمت پائين صفحه بر روي 

 

 

  برنامه ميانبر   بر روي

در پنجره باز شده كد مدرسه را وارد نمائيد و بر روي دكمه تاييد كليك كنيد

(براي گرفتن فايل پشتيبان 

در قسمت پائين صفحه بر روي  سپس 

  .كنيدكليك 
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براي امنيت بيشتر مسير ذخيره فايلهاي پشتيبان را  از مسير 

. ، نام فايل بر اساس تاريخ همان روز در نظر گرفته شده است ، كه بر اساس نياز مي توانيد تغيير دهيد

اگر در همان روز يكبار . چنانچه نام فايل را بر اساس تاريخ دخيره كنيد

   .دد نام فايل را تغيير دهيد تا جايگزين فايل قبلي نگردد

  .رايت گردد

  نمايش داده مي شود

                               

كليك كرده  " ذخيره سازي  "در پنجره باز شده بر روي دكمه 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

براي امنيت بيشتر مسير ذخيره فايلهاي پشتيبان را  از مسير . فايل پشتيبان مشخص كنيد ندر مرحله بعد بايد مسيري را براي ذخيره شد

  . تغيير دهيد نيستپيشفرض برنامه به مسير ديگر ،  درايو ي كه ويندوز در آن نصب 

، نام فايل بر اساس تاريخ همان روز در نظر گرفته شده است ، كه بر اساس نياز مي توانيد تغيير دهيد

چنانچه نام فايل را بر اساس تاريخ دخيره كنيد.كليك نماييد "    "Save كليد

دد نام فايل را تغيير دهيد تا جايگزين فايل قبلي نگردددر صورت گرفتن ذخيره مج

رايت گردد  CD پايان هر  سال تحصيلي فايلهاي ذخيره شده  در يك 

نمايش داده مي شود "از اطلاعات سيستم با موفقيت نسخه پشتيبان تهيه شد 

   

 

در پنجره باز شده بر روي دكمه 

  

در مرحله بعد بايد مسيري را براي ذخيره شد

پيشفرض برنامه به مسير ديگر ،  درايو ي كه ويندوز در آن نصب 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  : به عنوان مثال 

، نام فايل بر اساس تاريخ همان روز در نظر گرفته شده است ، كه بر اساس نياز مي توانيد تغيير دهيد   Backupپوشه  Eدرايو 

كليدبراي ذخيره سازي بر روي 

در صورت گرفتن ذخيره مج. ذخيره گرفته باشيد

پايان هر  سال تحصيلي فايلهاي ذخيره شده  در يك يا   هر چند ماه يكبار  و

از اطلاعات سيستم با موفقيت نسخه پشتيبان تهيه شد  "در پايان پيام  

  

  

  

  



  4صفحه               

اينكه نيازي به مشخص كردن مسير براي ذخيره فايلها در هر بار ذخيره سازي اطلاعات نباشد ، شما مي توانيد يك بار 

  .ر ذخيره گردديمس نتا فايلها به صورت پيشفرض در هما

  

.  كليك كنيد " خيره سازي و بازيابي

  

در پنجره باز شده آدرس درايو و پوشه اي كه اطلاعات بايد در آن ذخيره شود را 

كليك كنيد. " تاييد  

  

                                

اينكه نيازي به مشخص كردن مسير براي ذخيره فايلها در هر بار ذخيره سازي اطلاعات نباشد ، شما مي توانيد يك بار 

تا فايلها به صورت پيشفرض در هما.مسير پيش فرض براي ذخيره سازي اطلاعات را مشخص كنيد 

خيره سازي و بازيابيمشخص كردن مسير پيش فرض براي ذ

در پنجره باز شده آدرس درايو و پوشه اي كه اطلاعات بايد در آن ذخيره شود را . كليك كنيد  " انتخاب مسير

تاييد  "در پايان جهت ساخت فايل بر روي كليد   .كليك كنيد  "

   

 

اينكه نيازي به مشخص كردن مسير براي ذخيره فايلها در هر بار ذخيره سازي اطلاعات نباشد ، شما مي توانيد يك بار  براي 

مسير پيش فرض براي ذخيره سازي اطلاعات را مشخص كنيد 
  

  

مشخص كردن مسير پيش فرض براي ذبر روي گزينه " 

  

انتخاب مسير " بر روي دكمه

" Ok "بر روي كليد مشخص و 
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  )ذخيره(قبل از دريافت نگارش حتما از اطلاعات خود يك نسخه پشتيبان گرفته شود 

  در پايين صفحه بر روي  كليك كرده 

كليك كرده   

  

در صورتي كه قبلا  كليك كرده و منتظر بمانيد تا فايلهاي جديد از اينترنت دريافت شود

  جهت در يافت مجدد همان نگارش تيك موجود در  چك باكس  را برداريد و مجدد دريافت كنيد

  

                            

    نگارش جديد دريافت  

قبل از دريافت نگارش حتما از اطلاعات خود يك نسخه پشتيبان گرفته شود 

Tosifi  كليك كرده  "  بروزرساني سيستمسربرگ "  بر روي

كليك كرده "ازطريق اينترنت  دريافت آخرين نسخه سيستم مدرسه الكترونيك

كليك كرده و منتظر بمانيد تا فايلهاي جديد از اينترنت دريافت شود " دريافت "در پنجره باز شده  بر روي كليد 

جهت در يافت مجدد همان نگارش تيك موجود در  چك باكس  را برداريد و مجدد دريافت كنيد ،  نگارش دريافت شده و مشكل دارد

 

قبل از دريافت نگارش حتما از اطلاعات خود يك نسخه پشتيبان گرفته شود : نكته مهم 

TosifiHelperبا اجراي برنامه  

دريافت آخرين نسخه سيستم مدرسه الكترونيك" 

  
  

در پنجره باز شده  بر روي كليد 

نگارش دريافت شده و مشكل دارد



  6صفحه                          

Confirm File Replace  ( بر روي "  Yes to All        " 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

خـارج      TosifiHelperاز برنامـه و  يكبار از اطلاعات خود ذخيره گرفته

   ، و منتظر بمانيـد تـا پايگـاه   را انتخاب كنيد  

  

����� ��	
 ���  

  نمايش داده مي شود

.  

  كليك كرده "آخرين تغييرات در نگارش 

                            

 Confirm File Replace( از دريافت فايلهاي نگارش جديد  در صورت مشاهده  پنجره زير

  .كليك كرده تا فايلهاي جديد جايگزين گردد

  

يكبار از اطلاعات خود ذخيره گرفته   TosifiHelperبعد از اتمام دريافت فايلها از داخل برنامه

  "روز آوري پايگاهب"  قسمت تسهيلات باز كرده و از 

جام دهيدنرا نيز ا "بروزآوري فايل مدارس"  سپس 

������    �������	��	� ���     ����������� ��	
 ���

  

نمايش داده مي شود "پايگاه بروز آوري گرديد "پيام  ،در پايان

.را مطالعه فرمائيد  آخرين تغييرات در نگارشبعد از دريافت هر نگارش حتما 

آخرين تغييرات در نگارش  "براي مشاهده آخرين تغييرات در نگارشها در  منوي  تسهيلات   بر روي 

 

از دريافت فايلهاي نگارش جديد  در صورت مشاهده  پنجره زيربعد 

كليك كرده تا فايلهاي جديد جايگزين گردد

  

  

  

بعد از اتمام دريافت فايلها از داخل برنامه

باز كرده و از را  TosifiApp شده و برنامه

سپس و.  داده ها بروز آوري گردد

  
  

�� � !	" �	�#$%   &� ������

  

  

  

  

  

  

  

  

بعد از دريافت هر نگارش حتما : نكته مهم 

براي مشاهده آخرين تغييرات در نگارشها در  منوي  تسهيلات   بر روي 
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    ساخت فايل نصب نگارش جديد

  ميتوانند از اين بخش استفاده نمايند

جهت ساخت فايل نصب نگارش جديد در سيستم ابتدا در يك سيستم كه قابليت اتصال به اينترنت را داشته و نگارش جديد دريافت كرده 

ساخت فايل   "بر روي گزينه دوم  "بروزرساني سيستم  

  

  يك بار كليك كرده                           در پنجره باز شده  براي مشخص كردن مسير خروجي جهت ذخيره فايل نگارش جديد  بر روي   

  

                            

ساخت فايل نصب نگارش جديد  

ميتوانند از اين بخش استفاده نمايند. در سيستمهايي كه تجهيزات اتصال به اينترنت را ندارند

جهت ساخت فايل نصب نگارش جديد در سيستم ابتدا در يك سيستم كه قابليت اتصال به اينترنت را داشته و نگارش جديد دريافت كرده 

Tosifi    بروزرساني سيستم   "آن سيستم شده سپس در سربرگ

كليك كردهرونيك " نصب نگارش جديد سيستم مدرسه الكت

در پنجره باز شده  براي مشخص كردن مسير خروجي جهت ذخيره فايل نگارش جديد  بر روي   

 

در سيستمهايي كه تجهيزات اتصال به اينترنت را ندارند

جهت ساخت فايل نصب نگارش جديد در سيستم ابتدا در يك سيستم كه قابليت اتصال به اينترنت را داشته و نگارش جديد دريافت كرده 

TosifiHelperوارد برنامه است 

نصب نگارش جديد سيستم مدرسه الكت

  

  

در پنجره باز شده  براي مشخص كردن مسير خروجي جهت ذخيره فايل نگارش جديد  بر روي   

  

  

  

  

  



  8صفحه                          

.كليك كنيد

  

  

  

                            

  .در اين پنجره درايو و پوشه مورد نظر را جهت ذخيره كردن فايل در آن انتخاب كنيد

كليك كنيد "  Ok" و در پايان بر روي كليد   Negareshو پوشه 

. كليك كنيد" تاييد  "در پايان جهت ساخت فايل بر روي كليد  

  در همان پوشه ساخته مي شود   

  

 

در اين پنجره درايو و پوشه مورد نظر را جهت ذخيره كردن فايل در آن انتخاب كنيد

و پوشه    Desktopبه عنوان مثال 

  

  

در پايان جهت ساخت فايل بر روي كليد  

  

  Tosifi.zip فايل نگارش با نام 



  9صفحه                          

   

توسط اداره يا مدرسه اي كه نگارش جديد را از طريق اينترنت 

  تحويل مدرسه كه اينترنت ندارد ميدهند ، مورد استفاده قرار مي گيرد

فايل نصب نگارش جديد  دريافت و نصب 

  

  در اين مرحله ميسر كه فايل ساخته شده  در آن  قرار دارد را مشخص كرده و بر روي كليد 

  

خـارج      TosifiHelperبرنامـه  و از يكبار از اطلاعات خود ذخيره گرفته

، و منتظر بمانيـد تـا پايگـاه      را انتخاب كنيد " 

                            

   دريافت و نصب فايل نگارش   

توسط اداره يا مدرسه اي كه نگارش جديد را از طريق اينترنت (جديد كه قبلا ساخته شدهاين بخش جهت دريافت و نصب فايل نگارش 

تحويل مدرسه كه اينترنت ندارد ميدهند ، مورد استفاده قرار مي گيرد) دريافت كرده ، و فايل نصب نگارش جديد را ساخته است

دريافت و نصب  "  ومبر روي گزينه س  "بروزرساني سيستم   "براي دريافت فايل در سربرگ  

  كليك كرده "سيستم مدرسه الكترونيك 

  

در اين مرحله ميسر كه فايل ساخته شده  در آن  قرار دارد را مشخص كرده و بر روي كليد 

يكبار از اطلاعات خود ذخيره گرفته   TosifiHelperبعد از اتمام دريافت فايلها از داخل برنامه

 " روز آوري پايگاهب"  قسمت تسهيلات باز كرده و از 

جام دهيدنرا نيز ا "بروزآوري فايل مدارسوسپس  " 

 

اين بخش جهت دريافت و نصب فايل نگارش 

دريافت كرده ، و فايل نصب نگارش جديد را ساخته است

براي دريافت فايل در سربرگ  

سيستم مدرسه الكترونيك 

در اين مرحله ميسر كه فايل ساخته شده  در آن  قرار دارد را مشخص كرده و بر روي كليد 

  

بعد از اتمام دريافت فايلها از داخل برنامه

باز كرده و از را  TosifiApp شده و برنامه

وسپس  .  داده ها بروز آوري گردد



  10صفحه                          

    ديگر

سوابق و همچنين  نشود وارد دستي صورت به

 ، نشود عمل سيستم در انتقال اين اگر و است

  .  باشد نمي امتحانات

  كليك كرده "  نقل و انتقال اطلاعات

  

  

  انتخاب كنيد هستيد ديگر آموزشگاه به

   .                         

ديگر آموزشگاه به آموز دانش انتقال  

به مجدد وي اطلاعات تا است انتقالي آموز دانش اطلاعات

  .در سيستم مدرسه جديد دريافت شود

است ضروري شوند مي منتقل سال ضمن شما مدرسه از كه آموزاني

امتحانات دفتر تهيه و دوره پايان امكان و گيرد مي ناتمام اشكال

نقل و انتقال اطلاعات " جهت ورود به اين بخش از منوهاي  بالاي صفحه بر روي منوي 

كنيدكليك ديگر  انتقال دانش آموز به آموزشگاه

  .  شود مي داده نمايش زير شكل به 

   دارد وجود ها پايه همه يا پايه يك 

به آنها انتقال به مايل كه را آموزاني دانش يا آموز دانش  راست

  . بزنيد را " يديتا " كليد سپس

 

اطلاعات فايل تهيه  قسمت اين از  هدف

در سيستم مدرسه جديد دريافت شود تحصيلي دانش آموز

آموزاني دانش همه براي كار اين

اشكال آموز دانش اين از سيستم

جهت ورود به اين بخش از منوهاي  بالاي صفحه بر روي منوي 

انتقال دانش آموز به آموزشگاهسپس بر روي "  

 اي صفحه بخش اين به ورود با 

 انتخاب امكان صفحه چپ سمت

راست سمت  روي كردن تيك با

سپس. )فعال كردن چك باكس(  
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  نقل و انتقال با استفاده از ديسكت و يا سي دي: روش اول 
  

 " "نقل و انتقال با استفاده از ديسكت و يا سي دي انتخاب گزينه اول 

  

                    كنيـد  انتخـاب  را خـود  نظـر  مـورد  فولـدر   ، درايو روي پيمايش با  ،  كرده مشخص را را فايل قراردادن مسير  بايد حالت اين در

 . بزنيد را " OK"  كليد و

  

  

  

  

  

  

  

  

" " بعد از انتخاب مسير براي ذخيره فايل خروجي  بر روي كليد  كليك كردهشروع

 ذخيره نظر مورد فولدر در   trans14112209.zip نام با  كرده استخراج را نظر مورد آموزان دانش اطلاعات سيستم حالت اين در 

  . باشد مي  مبدا مدرسه يعني شما مدرسه كد فايل نام در موجود عدد كه. كند مي

 و كرده ايجاد خود كامپيوتر درايوهاي از يكي در TosifyTransfer نام به فولدري انتقالي آموزان دانش براي شود مي توصيه:  نكته

  .  كنيد ذخيره آن در را انتقالي فايل همواره
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 CD روي را آن توانيد مي شما.  است شده ذخيره نظر مورد فولدر در   trans14112209.zip نام با آموز دانش اطلاعات فايل اكنون

  .وتحويل اولباء دانش آموز دهيد كرده رايت

  

  اينترنتنقل و انتقال با استفاده از  :روش دوم   
  

"اينترنتنقل و انتقال با استفاده از انتخاب گزينه دوم " 

 ***    !مطمئن شويد اينترنتبراي استفاده از اين روش از اتصال سيستم خود به ***  

"نقل و انتقال با استفاده از اينترنتبا انتخاب گزينه "  

" بر روي كليد " سپس  ،اخته شده ، اين كد را در فرم خود ياداشت كردهسكد انتقال دانش آموز  كليك كردهشروع

  

  پايان اطلاعات دانش آموز بر روي سرور آموزش و پروش ذخيره ميگردد و پنجره زير نمايش داده مي شوددر 

  كد انتقال را به اولياء دانش آموز تحويل داده
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    انتقالي آموز دانش اطلاعات دريافت  

   

 مجدد وي اطلاعات  مدرسه در تا. باشد مي شده منتقل مدرسه اين به كه آموزي دانش فايل اطلاعات دريافت تهيه  قسمت اين از  هدف

  .  نشود وارد دستي صورت به

  

 ارسال مدرسه اين براي trans14112209.zip  نام با  را منتقلي آموزان دانش يا آموز دانش اطلاعات فايل اقدامي هر از قبل

 عدد.  كنيد كپي مشخصي محل در خود كامپيوتر در )كه دانش آموز با خود از مدرسه قبلي آورده است  CDفايل موجود در (شده

  . باشد مي مبدا مدرسه كد فايل نام در موجود

  

 مطمئن كاربر توسط كار اين انجام از تا شود مي ظاهر زير پيغام ابتدا.  شود مي داده نمايش زير شكل به اي صفحه بخش اين به ورود با

  .گردد

  

  

  

  . شود ظاهر زير كادر تا بزنيد را"    OK"  كليد

  با استفاده از ديسكت و يا سي دي  : روش اول  

  كه اگر اطلاعات دانش آموز داخل  ديسكت و يا سي دي بود گزينه اول

 " را انتخاب كرده" نقل و انتقال با استفاده از ديسكت و يا سي دي                        
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  بزنيد را  "   Open"  كليد و دارد مشخص كنيد و فايل مورد نظر را انتخاب كنيدي را كه فايل در آنجا قرار مسير  بايد حالت اين در

  
  

  )باشد مي مبدا مدرسه كد فايل نام در موجود عدد( trans14112209.zipبعد از انتخاب فايل دانش آموز كه 

" بر روي كليد "  كليك كردهشروع

   نمايد مي دريافتدر سيستم  باشد اشكال از خالي كه اطلاعاتي بررسياز  پس و دريافت را نظر مورد آموزان دانش اطلاعات سيستم

  .  دهد مي نمايش را شده دريافت  آموزان دانش ليست و
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  .در صورتي كه دانش آموز قبلا در مدرسه سابقه داشته باشد پيام زير نمايش داده مي شود

  
  

  با استفاده از اينترنت: روش دوم 

  آموزاني كه انتقال آنها از طريق اينترنت انجام مي شود گزينه دوم را انتخاب كردهبراي دانش 

كد انتقال را در بخش مريوطه وارد ، مدرسه مبدا را مشخص كنيد و بر    "نقل و انتقال اطلاعات با استفاده از اينترنت  " 

  .كليك كنيد "  شروع "روي كليد 

  

  
  

  

  . بود خواهد مشاهده قابل تحصيلي سوابق و مشخصات بخش در آموز دانش اطلاعات ،  دريافت از پس
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      ارسال اطلاعات به منطقه   

  

  جهت ارسال اطلاعات سيستم دانش آموزي آموزشگاه به منطقه در بخش نقل و انتقال اطلاعات بر روي

كليك كرده  " ارسال سوابق به سيستم متمركز "   

  
  

    : شود مي ظاهر زير پنجره

  با استفاده از ديسكت و يا سي دي: روش اول 

  " انتخاب مسير  "را انتخاب كرده و سپس بر روي كليد" نقل و انتقال با استفاده از ديسكت و يا سي دي گزينه اول 

  كليك كرده و محلي را براي ذخيره فايل خروجي انتخاب كنيد "

  
  كليك كنيد" OK" بعد از مشخص كردن مسير براي ذخيره فايل خروجي بر روي كليك 
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" بر روي كليد "  ساخته شود در همان فولدري كه مشخص كرده بوديد  تا فايل براي ارسال به منطقهكليك كردهشروع

  

  

  پنجره دانش آموزاني كه اطلاعات آنها به منطقه ارسال مي شود نمايش داده مي شود  

  

  

كه رقمهاي اول كد منطقه و رقمهاي دوم كدمدرسه   TosifiSchoolData2424_14112209.zipدر پايان فايل مورد نظر را كه با نام  

  رايت كرده و به منطقه ارسال نمائيد CDرا بر روي يك  .مي باشد

  

  نقل و انتقال اطلاعات با استفاده از اينترنت :روش دوم 
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  .در اين روش از اتصال سيستم خود به اينترنت مطمئن شويد

  

. كليك كنيد"شروع  " را انتخاب كنيد و بر روي كليد "نقل و انتقال اطلاعات با استفاده از اينترنت  "سپس گزينه دوم   

  .منتقل شودتا اطلاعات به سرور آموزش و پرورش 

  

  

  

  

" "انتقال انجام شد  "و نمايش پيام  بعد از ارسال  "دريافت تاييديه وجود سوابق مدرسه در سرور بر روي گزينه

.كليك كنيد

سرور چك شد نسخه اطلاعات ارسالي از مدرسه شما در  "بعد از چند ثانيه در صورت ارسال صحيح اطلاعات پيام 

  .داده مي شودنمايش  " سرور وجود دارد
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  .شده و مراحل زير را انجام دهيد sanaad.irبا نام كاربري و رمز عبور خود وارد سايت سناد 

   كليك كنيد"مدرسه مشخصات فايل دريافتبر روي لينك " -1

  

  مجدد با نام كاربري و رمز عبور خود وارد سايت شويد -2

  

  كليك كرده ")دانا( آموزي دانش سيستم براي خروجي فايل دريافت"بر روي لينك  -3

  

با كد موجود در سيستم هاي بكفا و سناد متفاوت اسـت،    دانش آموزي مدرسه در صورتي كه كد مدرسه ي شما در سيستم  -4

  .كليك كنيد دريافت فايل""و بر روي كليد  .تغيير دهيد دانش آموزي مدرسهكد داخل كادر را به كد سيستم 
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  .كليك كنيد تا فايل ذخيره شود

  

                            

  كليك كرده "Save "در پنجره باز شده بر روي كليد 

  مسيري را براي ذخيره فايل خروجي مشخص كرده

كليك كنيد تا فايل ذخيره شود "Save "و بر روي كليد   )Desktop(به عنوان مثال ميز كار ويندوز

  .استذخيره شده ) Desktop(فايل خروجي شما در ميز كار ويندوز

1 

 

در پنجره باز شده بر روي كليد  -5

  

مسيري را براي ذخيره فايل خروجي مشخص كرده -6

به عنوان مثال ميز كار ويندوز

فايل خروجي شما در ميز كار ويندوز -7

2 
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را از اينترنت دريافت  )نگارش(گرفته وآخرين نسخه سيستم مدرسه

   ���بررسي و رفع مشكلات در برنامه توصيفي براي بستن سال و شروع سال تحصيلي جديد 
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Helper  گرفته وآخرين نسخه سيستم مدرسه )بكاپ(يك ذخيره ابتدا

  .وارد برنامه شده و سال تحصيلي جديد را شروع كنيد

بررسي و رفع مشكلات در برنامه توصيفي براي بستن سال و شروع سال تحصيلي جديد 
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 )باشد  91-92سال تحصيلي فعال حتما سال (كليك كنيد"  تغذيه از سيستم ثبت نام الكترونيك" بر روي  -9

  

  كليك كرده "Open "و بر روي كليد . در پنجره باز شد فايل خروجي گرفته شده از سايت سناد را انتخاب كرده  - 10

  .كليك كنيد " تاييد شده توسط سازمان ثبت احوالكدهاي  "بر روي سربرگ  -11

  .كليك كرده تا مشخصات دانش آموزان وارد سيستم گردد دريافت كدهاي تاييد شده" "سپس بر روي كليد 


	 ا����رد��آ�ر����� ���� ��زش و ��ورش 

1 

2 
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    ثبت مجوزها   

نامـه ارزشـيابي پيشـرفت   آيـين    7ماده  2هدف از اين قسمت ورود صورتجلسات شوراي مدرسه درخصوص استفاده از تبصره 

راي ها و مجوز هايي كه براي دانش آموزان از طريق مراجع مختلف صادر شده و بـر   تحصيلي و تربيتي دوره ابتدايي و همچنين 

مثلا ثبت نام جهشي ، ثبت نام كبر سن ، ثبت نام صغر سن ، تعيـين پايـه   . گذارد  روي ثبت نام يا نتايج ارزشيابي آنان تاثير مي

  مدارك خارجي

  عمليات ضمن سال                 ورود نتايج ارزشيابي                  ثبت مجوز

  

را بزنيد تا پنجره   جديدمجوز جديد ، كليد  براي ثبت صورتجلسات يا .با ورود به اين بخش سيستم ، كادر زير نمايان مي شود 

 .ورود اطلاعات ظاهر شود 
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اين پنجره داراي دو بخش است در سربرگ اول اطلاعات مجوز درج مي شود و در سربرگ دوم تصوير اسكن شده مجوز ذخيره 

  مي گردد

  

. ثبت مشخصات مجوز صادر شده به صورت زير مي باشد 

دانش آموزي كـه راي بـراي وي صـادر   . را بزنيد تا ليست دانش آموزان ظاهر شود   براي انتخاب دانش آموز كليد  -

. با كليك روي فلش مربع آبي رنگ كنار نوع مجوز ليست مجوزها نمايان مي شود   . را بزنيد  تاييدشده را انتخاب كرده و كليد 

  نوع مجوز را انتخاب كنيد 
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. نوع صادر كننده را همانند نوع مجوز انتخاب كنيد . يخ صورتجلسه و عنوان صادر كننده را در ادامه آن ثبت كنيد شماره و تار

 .و شرح مختصر نامه را در انتها درج فرماييد

در درج اطلاعات مجوز دقت فرماييد اين اطلاعات به صورت خودكار توسط سيستم در اجازه ثبت نام يا قبولي دانش  :نكته مهم 

  . آموز استفاده مي شود

دريافت تصوير مجوز 

  . براي ذخيره كردن تصوير مجوز صادره استفاده مي شود  تصوير مجوز سربرگ 

  .تهيه و فايل تصوير را در درايوي در كامپيوتر خود ذخيره كنيد  قبل از هر اقدامي تصوير مجوز را از طريق اسكنر

  . با كليك روي سربرگ مذكور تصوير زير ظاهر مي شود 
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  را بزنيد تا پنجره زير ظاهر شود  كليد 

  

  .را بزنيد  Open تصوير اسكن شده را بيابيد و روي آن كليك كرده و كليد   در درايو مورد نظر فايل 

  . را بزنيد تا تصوير ذخيره شود  تاييد سپس كليد 

  تصوير مجوز از همين بخش قابل مشاهده است .
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  : نكته 

   .را مطالعه نماييد و به مواردي كه در اين بخش اشاره شده عمل كنيد آخرين تغييرات در نگارشبخش    بعد از دريافت هر نگارش ابتدا  - 1

  اگر ليستي روي صفحه نمايش داده شود كه بالاي آن علامت چاپگر باشد مي توان آن ليست را چاپ كرد  و پنجره ها  در همه صفحات - 1

2

صورت 

در پنجره هايي كه مشمول ليست مي باشند با كليك كردن روي هر كدام از سرستون ها اطلاعات صفحه بر اساس آن سرستون  -

  . مرتب مي شود

موجود باشد ميتوانيد از آن گزارش يك فايل خروجي به    در گزارشهايي كه در كنار آيكون چاپگر اين آيكن - 3

PDF , XLS , DOC  گرفته شود  

 و عنوان مدرسه ناشناخته در بالاي برنامه ، ابتدا از برنامه خارج شويد   TosifiHelper در صورت ورود به برنامه  -4

Start  كليك كرده سپس   برويRun   در پنجره باز شده كلمه ،%temp%  و بروي كليد را تايپ كرده OK كليك كنيد  

  

  .شويد TosifiHelper و مجدد وارد برنامه. كنيددراين پنجره تمام فايلها و پوشه ها را حذف 


