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شدگان نام پذیرفتهدستورالعمل اجرایی ثبت
1394مهرماه سال نظام آموزش مهارتی اي حرفهدوره کارشناسیو مهندسی فناوريدوره

مهرمـاه  نظام آمـوزش مهـارتی   اي حرفهکارشناسیو دوره مهندسی فناوريشدگان دورهنام پذیرفتهثبت
مطابق مندرجات این دستورالعمل به شرح زیر صورت پذیرد:لازم است1394ل سا

هاي متمرکزشدگان رشتهم پذیرفتهناالف) نحوه ثبت
نسبت بـه مشـاهده   زیرمطابق تقویم آموزشی"سامانه جامع آموزشی دانشگاه"مراکز آموزشی صرفا از طریق 

ضوابط و مقررات اقدام نمایند.نام ایشان با رعایت شدگان و ثبتاطلاعات پذیرفته
هـاي  شـده دوره ها در سامانه جامع آموزشی دانشگاه درج شده است پذیرفتهافرادي که مشخصات آنصرفاًتذکر:

باشند.مذکور می
قابـل دریافـت  "سامانه جامع آموزشی دانشگاه"از طریـق  آموزش کشور فهرست سازمان سنجشPdfفایل 

سـال، مقطـع و دوره ورودي   توانند با دسترسی مدیر مرکز پـس از انتخـاب سـال، نـیم    باشد. مراکز آموزشی میمی
دریافـت  "روي دکمـه  "شـدگان فهرست پذیرفته"و انتخاب گزینـه  "پذیرش"پذیرش دانشجو در منوي 

کلیک نموده و فایل مربوط را دریافت نمایند."فایل سنجش
باشد:به شرح زیر میهاي متمرکز شدگان رشتهتقویم آموزشی براي پذیرفته

تقویم آموزشی
تاریخموضوع

15/7/94ی ال137/94/نام و انتخاب واحدثبت
18/7/94الی 16/7/94(ترمیم)نام و انتخاب واحد با تاخیرثبت

18/7/94الی 13/7/94ثبت مغایرت موثر در صورت وجود
این دستورالعمل» ج«طبق بند 

27/7/94الی 20/7/94با تاخیروثرمغایرت مآخرین مهلت ثبت

13/8/94الی 13/7/94ثبت مغایرت غیرموثر در صورت وجود
این دستورالعمل» ج«طبق بند 

16/7/94هاشروع کلاس
29/7/94الی 28/7/94حذف و اضافه

10/10/94هاپایان کلاس
24/10/94الی 12/10/94امتحانات پایان ترم

1پیوست 
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شـدگان و لـزوم رعایـت تقـویم آموزشـی و حفـظ کیفیـت        توجه به تاخیر در اعلام اسامی پذیرفتـه با تذکر مهم: 
ریـزي  هـا در برنامـه  هفته قانونی برگزاري کـلاس 16ریزي نمایند که آموزشی، ضروري است مراکز به نحوي برنامه

سال جاري لحاظ گردد.  نیم

تمرکزمهاي نیمهرشتهاول مرحله شدگان رفتهنام پذیب) ثبت
صورت 15/7/94لغایت13/7/94بایست از تاریخ متمرکز میهاي نیمهرشتهمرحله اول شدگان نام پذیرفتهثبت

از طریق سامانه اداره کل »سیستم جامع گسترش«نام کاربري و رمز عبور با استفاده ازمرکز آموزشی پذیرد. 
مشاهده اطلاعات و «به سامانه http://www.uast.ac.ir/sanjesh_azmoonو آزمون به آدرس سنجش

و براساس مندرجات مراجعه »متمرکزهاي نیمهرشتهشدگان مرحله اولثبت نتایج مصاحبه پذیرفته
ه اقدام نماید. نتایج مصاحبثبتات و ــنسبت به مشاهده اطلاع)3(پیوست شمارهراهنماي استفاده از سامانه

تا الذکر هاي مذکور از طریق سامانه فوقشدگان مرحله اول دورهشایان ذکر است ثبت نتایج مصاحبه پذیرفته
به 21/7/94ان تا تاریخ شدگلب فهرست پذیرفتهدر قاصورت پذیرفته و مستندات مکتوب آن 20/7/94تاریخ 

واحد استانی ارسال گردد.

اند در سمت راست شماره براي افرادي که در مصاحبه تایید صلاحیت شدهصرفاًستبایمرکز آموزشی می:1نکته
انـد،  کـه از طریـق ایـن سـامانه دریافـت نمـوده      سـازمان سـنجش  شـدگان پذیرفتهردیف افراد مذکور در فهرست 

را درج نماید."1کد "

مرکـز  رئـیس ر مصاحبه، توسط بایست با ذکر تعداد افراد تایید شده دمیسنجش تمامی صفحات فهرست : 2نکته
انـد، ارسـال   نشـده هیچ کدام از داوطلبان در مصاحبه پذیرفته،چنانچه در یک صفحه از فهرستمهر و امضا گردد.

باشد.آن صفحه از فهرست نیز ضروري می

ز ایـن  شدگان صرفاً در گروه آموزشی ذیربط صورت پذیرد و از انجام مصاحبه خـارج ا مصاحبه از پذیرفته:3نکته 
روند خودداري گردد.

شدگان پس از تایید نهـایی سـازمان سـنجش آمـوزش کشـور در      نام قطعی این دسته از پذیرفته: ثبتتذکر مهم
باشد.پذیر میسامانه جامع آموزشی دانشگاه، امکان

ش و آزمـون  ستندات مذکور را به اداره کل سنجم22/7/94استانی می بایست تا تاریخ ذکر است واحدهايهلازم ب
باشد.تاریخ فوق به هیچ عنوان قابل تمدید نمینماید.ارسال 
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شدگان در مراکز آموزشینام پذیرفتهاقدامات پیش از ثبتپ) 
نـام  موظفند ضمن نظارت دقیـق بـر رونـد ثبـت    ي آموزشیروساي شوراهابه عنوان مراکز آموزشی محترم روساي 
نام به عمل آورند:قیق فرآیند ثبتهت انجام دشدگان، تمهیدات زیر را جپذیرفته

نام و صدور حکم نامبرده اقدام و رونوشت آن را به دبیرخانه شوراي آموزشی و نسبت به انتخاب مسئول ثبت)1
کمیسیون بررسی موارد خاص استان ارسال گردد.

جهت الصاق بر روي نامو مسئول ثبتنامهر یک از کارشناسان ثبتپستکارت شناسایی همراه با عنوان )2
تهیه گردد.سمت چپ سینه

نام و صدور حکم نامبرده و توجیه مسئولیت نسبت به بکارگیري کارشناسان آموزش به عنوان کارشناس ثبت)3
نام و ارسال رونوشت حکم صادره به دبیرخانه شوراي آموزشی و بررسی موارد خاص واحد هر یک در روز ثبت

شدگان اقدام گردد.تهاستانی با توجه به تعداد پذیرف
نام الزامی و معاون یا مدیر آموزشی مرکز در روز ثبتیس شوراي آموزشی رئبه عنوان یس مرکز رئحضور )4

باشد.می
در پرتال مرکز نصب گردد.PDFنام به صورت دستورالعمل ثبت)5
رسانی مرکز نصب گردد.هاي اطلاعنام در بولتن و پانلدستورالعمل ثبت)6
هاي مرکز خودداري گردد.در پرتال و نیز در پانل و بولتنفرآینده دستورالعمل خارج از این از نصب هرگون)7
از اخذ هرگونه مدرك از نظر (تعداد و نوع) خارج از این دستورالعمل خودداري گردد.)8

کز آموزشی:امراحل ثبت نام در مرت) 
شدگان و تحویل آن توسط پذیرفته218کاربرگ شماره و 110کاربرگ شماره ،109کاربرگ شماره تکمیل -

ام جهت اقدامات زیر:نبه کارشناس ثبت

) احراز هویت:1
نام ثبتزیر در موعد مقرر کارشناس مدارك شده به مرکز آموزشی و ارایه اصل لازم است پس از مراجعه پذیرفته

ر اقدام نمایند. شدگان با فهرست سازمان سنجش آموزش کشونسبت به تطبیق مدارك شناسایی پذیرفته
تصویر شناسنامه و اصل آن جهت مطابقت.یک نسخه )1-1
تصویر کارت ملی و اصل آن جهت مطابقت.یک نسخه )2-1
همانند و تمام رخ (تهیه شده در سال جاري) با پس زمینه سفید.3×4شش قطعه عکس پرسنلی )3-1

ویت شخص پذیرفته شده صورت پذیرد. پس از احراز هصرفاًنام ثبتلازم است تذکر:
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) بررسی صحت مدارك آموزشی:2
زمان سنجش سارا به شرح زیر با فهرست شدگانپذیرفتهلازم است اصل مدارك آموزشی نام ثبتمسئول

آموزش کشور تطبیق دهد:
یقات و فناوري و یا کاردانی مورد تایید شوراي عالی انقلاب فرهنگی یا وزارت علوم، تحقاصل و تصویر )2- 1

اي آموزش و هاي فنی و حرفهوزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و یا مدرك کاردانی پیوسته آموزشکده
پرورش.
لازم است به جاي معدل کل کاردانی، میانگین اند،آموخته شدهدانش31/6/94دانشجویانی که تا تاریخ :1تبصره 

نام اینترنتی در سایت سازمان سنجش آموزش کشور را در زمان ثبتنمرات واحدهاي درسی گذرانده شده تا
درج نموده و پس از تایید دانشگاه محل تحصیل به مرکز آموزشی ارایه نمایند.103کاربرگ شماره 

هاي مذکور دورهشدگان مدارك معادل باید طبق ضوابط مندرج در دفترچه پذیرش نام پذیرفتهثبت: 2تبصره 
صورت پذیرد.

هاي معادل شرکت نموده و در دوره3/9/77آن عده از دارندگان مدرك معادل که بعد از تاریخ ذکر مهم: ت
گردد.تلقی می"کان لم یکن"ها هاي بالاتر را ندارند و پذیرش آناند، حق شرکت در دورهپذیرفته شده

م استفاده از سهمیه شاغل مندرج در گواهی اشتغال به کار با امضا و مهر بالاترین مقام مسئول یا اصل فر)2-2
، تصویر آخرین فیش حقوقی یا حکم کارگزینی یا )101(کاربرگ شماره دفترچه راهنماي پذیرش دوره مذکور

قرارداد همکاري و اصل آن جهت تایید تصویر، حکم کارگزینی یا گواهی اشتغال به کار براي شاغلین نیروهاي 
دگان متقاضی استفاده از سهمیه شاغلین.شمسلح از یگان مربوط براي پذیرفته

شرایط مربوط به مقررات وظیفه عمومی 2-3مدرکی که وضعیت نظام وظیفه برادران را با توجه به بند )2- 3
هاي مذکور مشخص نماید.دفترچه راهنماي دوره5و 4مندرج در صفحات 

لازم است این دسته یفه عمومی شدگان مشمول خدمت وظدر خصوص نحوه ترخیص از خدمت پذیرفتهتبصره:
ارك هاي مذکور و با در دست داشتن مدمقررات مندرج در دفترچه راهنماي پذیرش دورهطبق شدگان از پذیرفته

مدرك تحصیلی مقطع اصل و تصویرو شناسنامه معتبر شناسایی شامل اصل و تصویر کارت ملی، اصل و تصویر
مراجعه نمایند.10پلیس +ه دفاتر بپیوست202شماره کاربرگ قبلی به همراه

شرایط پذیرش داوطلبان، مندرج در دفترچه 2نام اتباع غیرایرانی مقیم ایران لازم است بر اساس بند ثبت)2- 4
صورت پذیرد.)2پیوست شماره (و بخشنامه مربوط هاي مذکورراهنماي پذیرش دوره

ا فاقد شماره ملی هستند لازم است جهت ورود به سامانه شدگان اتباع دیگر کشورهنظر به اینکه پذیرفته:نکته
نام ایشان کد معادل ایجاد گردد. لذا مقتضی است تصویر کارت اتباع (یا گذرنامه) افراد مذکور طی آموزشی و ثبت

اي از طریق سامانه مکاتبات اداري دانشگاه (چارگون) به اداره کل سنجش و آزمون ارسال گردد.نامه
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کاربرگ:نهاییایید و ثبت) ت3
مرکز اداري نام در دبیرخانه ، کاربرگ مذکور در روز ثبت109کاربرگ شماره پس از تکمیل و کنترل نهایی 

این کاربرگ )نام و معاون یا مدیر آموزشیتایید کارشناس ثبت نام، مسئول ثبتباو (آموزشی شماره و ثبت گردد 
قرار گیرد.شدگانرفتهپذیدر صفحه اول پرونده آموزشی باید

نام نهایی در سامانه جامع آموزشی:) تایید ثبت4
توسـط کارشـناس   نـام نهـایی   ثبـت در این مرحلهباشندشدگانی که فاقد مغایرت موثر میبراي آن دسته از پذیرفته

انجام خواهد گرفت.نام ثبت
) انتخاب واحد:5

نـام انجـام خواهـد    شدگان توسـط کارشـناس ثبـت   حد پذیرفتهبا در نظر گرفتن فهرست دروس ارائه شده انتخاب وا
گرفت.

تذکرات مهم: 
محترم شوراي آموزشی و کمیسیون موارد خاص واحدهاي استانی موظفند ضمن بازدید و نظارت از روساي )1

.دهمراه با مستندات ارسال نمایناداره کل سنجش و آزموننام در مراکز آموزشی، گزارش مربوط را به روند ثبت
نسبت اداره کل سنجش و آزمون ا بنام، ضمن هماهنگی خطی از دستورالعمل ثبتدر صورت مشاهده هرگونه ت

به رفع مشکلات در اسرع وقت اقدام نمایند.
سیستم رصد و پاسخگویی سنجش (سراج) با از طریق واحدهاي استانی و یا احتمالیپاسخگویی به سوالات 

باشد.پذیر میامکان82772203و 82775506هاي تلفنشماره
هـا  صـورت قبـولی آن  شده باشند در غیر اینآموختهدانشباید در مقطع قبلنامشدگان در زمان ثبتپذیرفته)2

گردد.میملغی
باشد، در صورت داشتن می31/6/86آموختگی مقطع کاردانی ایشان بعد از تاریخ شدگانی که دانشپذیرفته)3

باشد.می"کان لم یکن"صورت قبولی آنان باشند. در غیر اینتحصیل میبه بالا مجاز به12معدل 
70دارندگان مدرك کاردانی بین مقطعی در صورتی که میانگین نمرات واحدهاي گذرانده آنان (حداقل )4

و بالاتر باشد منعی براي ادامه تحصیل در دوره کارشناسی ناپیوسته ندارند.12واحد)
به ارایه تاییدیه تحصیلی مدرك مربوط از محل تحصیل قبلی خود اقدام نمایند. شدگان باید نسبتپذیرفته)5

شدگانی که لازم به ذکر است مراکز آموزشی باید در خصوص استعلام تاییدیه تحصیلی آن دسته از پذیرفته
/م 56777/92باشند. مطابق بخشنامه شماره کاربردي می-آموخته مقطع کاردانی دانشگاه جامع علمیدانش
این معاونت اقدام نمایند.16/11/1392مورخ 
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آموختگی براي ایشان صادر نشده است نام، گواهینامه دانشاند ولی تا زمان ثبتآموخته شدهافرادي که دانش)6
شدگان باید گواهینامه را تکمیل و به مرکز قبولی ارایه نمایند. این دسته از پذیرفته103باید کاربرگ شماره 

کان لم "صورت قبولی آنان به مراکز آموزشی ارایه نمایند. در غیر این30/9/94آموختگی خود را تا تاریخ دانش
این دستورالعمل نیز در مورد این افراد الزامی "تذکرات مهم4بند "گردد. بدیهی است رعایت می"یکن
است.

اي مهندسی فناوري و دوره کارشناسی حرفهتوانند در دوره دارندگان مدارك مقاطع بالاتر از کاردانی نیز می)7
نام نمایند.ثبت

وقت، پیمانی، قراردادي، شرکتی، قرارداد پارهکاربردي اعم از رسمی،-آموزش علمیو مراکز موسساتکارکنان )8
هاي مربوط به مرکز آموزشی را که در آن کدرشتهیا سایر موارد مشابه مجاز نیستند وو مدرسین انمشاور

کنند انتخاب نمایند و چنانچه این موضوع رعایت نگردد و در آن مرکز آموزشی قبول میتدریس یا خدمت 
توانند متقاضی تحصیل در آن کدرشته لقی خواهد شد و به هیچ وجه نمیت"کان لم یکن"گردند، قبولی آنان 

یست.گونه افراد ننام از اینهاي دیگر گردند و مرکز مجاز به ثبتمحل و یا کدرشته محل
د ه انتخاب رشته در مراکـز آموزشـی بـا ک ـ   مجاز ب211الی 100هر یک از داوطلبان شاغل با کدهاي اشتغال )9

آن مراکـز آموزشـی بلامـانع    نام و ادامه تحصیل افـراد مـذکور در  باشند و در صورت پذیرش، ثبتمی199اشتغال 
.است

هاي مذکور الزامی است.ش دورهشرایط اختصاصی دفترچه راهنماي پذیر2-2رعایت مندرجات بند )10

هاي موثر و غیرموثر) نحوه بررسی مغایرتج
هرگونـه مغـایرت بـین اطلاعـاتی کـه داوطلـب در زمـان        ،هـاي مـذکور  براساس مندرجات دفترچه راهنماي دوره

با مستنداتی که در صورت قبولی از جانـب داوطلـب در هنگـام    است پذیرش به سازمان سنجش اعلام نمودهدرخو
،جهـت مسـاعدت  ،رغـم اعـلام موضـوع فـوق    بهگردد. قبولی فرد میملغی شدنموجب ؛نام ارایه خواهد شدتثب

هـاي  و غیرموثر به شرح زیر اقـدام گـردد. بـدیهی اسـت بررسـی مغـایرت      هاي موثر لازم است در خصوص مغایرت
روسـاي محتـرم   این امـر بـر عهـده    باشد و مسئولیت پذیر نمیی اعلام شده امکانمذکور در خارج از محدوده زمان

است.و مراکز آموزشیواحدهاي استانی

و سهمیه):مدرك کاردانیهاي موثر (اطلاعات آموزشی اعم از معدل، نوع ) نحوه بررسی مغایرت1
و سهمیه مدرك کاردانی ق معدل کل و نوع یمراکز آموزشی موظفند پس از بررسی و تطبنام کارشناس ثبت)1-1

و کـاردانی گـواهی معتبـر   مندرج درمدرك کاردانیشدگان، با معدل کل و نوع هرج در سامانه پذیرفتمندنام ثبت
شده، در صورت مشاهده مغایرت، طبق تقـویم  ارایه شده از سوي پذیرفتهنام شاغلین مدارك مربوط به سهمیه ثبت

ایننام اطلاعات صحیح اقدام نمایند. بدیهی است ثبتمذکور نسبت به درج انه ـــاز طریق سامزمانی و صرفاً
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نام افرادي که پس از بررسی توسـط سـازمان سـنجش آمـوزش کشـور      ثبتو صرفاًباشدمجاز نمیسته از افراد د
پذیر خواهد بود.امکانجامع آموزشی دانشگاه وضعیت قبولی دارند از طریق سامانه 

هـا در سـامانه جـامع    باشند پس از ثبـت مغـایرت آن  اراي مغایرت موثر میی که دشدگانپذیرفتهلازم است تذکر:
تا زمان اعلام نتایج بررسـی مغـایرت   بدون اخذ شهریه104کاربرگ با تکمیل آموزشی دانشگاه در مهلت مقرر،

در کلاس به منزله پذیرش این دسـته از  حضورها شرکت نمایند.از سوي سازمان سنجش آموزش کشور در کلاس
نـام نهـایی صـرفا پـس از     و ثبتنبوده و هیچ حقی براي وي در خصوص قبولی ایشان ایجاد نخواهد کرداوطلبان د

باشد.پذیر میاعلام نتیجه قبولی از سوي سازمان سنجش، امکان

و نیازي به درج معدل صحیح افراد مـذکور  مغایرت معدل به شرح زیر بلامانع استنام دارندگان ثبتتبصره:
:یستانه ندر سام
 ارایه شده از سـوي داوطلـب از معـدل اعـلام شـده در فهرسـت پـذیرش        کاردانی معدل کل گواهینامه معتبر

سازمان سنجش آموزش کشور بیشتر باشد.
 ارایه شده از سوي داوطلب یک صدم کمتر از معدل اعـلام شـده در فهرسـت    کاردانیمعدل کل گواهی معتبر

شد.پذیرش سازمان سنجش آموزش کشور با
   و یـا  "شـاغل "هـا  آنسـهمیه قبـولی  در بخـش  افرادي که در فهرست سازمان سنجش آمـوزش کشـور
باشند.درج گردیده است فاقد مغایرت نوع مدرك کاردانی می"غیرمرتبط-..........-آزاد"
:پذیر استانامکبه شرح زیر در سهمیه مربوط و شدگان سهمیه رزمندگان و ایثارگران پذیرفتهنام ازثبت) 2-1

رزمنـده نیروهـاي   -3رزمنده وزارت جهـاد کشـاورزي      -2رزمنده سپاه پاسداران    -1رزمندگان شامل: الف)
مسلح جمهوري اسلامی ایران

) مـاه متـوالی داوطلبانـه در منـاطق     6حـداقل شـش (  31/6/1367لغایـت  31/6/1359رزمندگانی که از تاریخ -
ج راجعه به ارگان ذیربط (سـازمان بسـی  اند، لازم است ضمن ملیه باطل حضور داشتههاي نبرد حق ععملیاتی جبهه

پیوسـت اقـدام نماینـد تـا آمـار و      "ب و ج"هـاي  مستضعفین یا وزارت جهادکشاورزي) نسبت بـه تکمیـل فـرم   
بــل از شـروع تــرم دوم توســط ســازمان بســیج مستضــعفین یــا وزارت  نــام و قاطلاعـات آنــان بعــد از زمــان ثبــت 

اکز آموزشی ارسال گردد (لازم اسـت مراکـز آموزشـی بـه آرم و     ادکشاورزي مورد تایید نهایی قرار گیرد و به مرجه
هاي ارسالی توجه نمایند).امضا فرم

شامل کادر ثابت، پیمانی و وظیفـه)،  با سهمیه ستاد کل نیروهاي مسلح جمهوري اسلامی ایران (شدگانپذیرفته-
باشند و مـلاك عمـل   نامی خویش نمیارایه فرم و یا مدرکی در رابطه با تایید سهمیه ثبتملزم به نامدر زمان ثبت

هـاي ارسـالی از سـوي سـازمان سـنجش آمـوزش کشـور        نام از آنان همان عنوان درج شده در فهرسـت براي ثبت
باشد.می
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فرزنـد  -4نـد شـهید و مفقـودالاثر       فرز-3آزادگان    -2جانبازان    -1بنیاد شهید و امور ایثارگران شامل: ب)
همسـر آزاده -8و بـالاتر     %25همسـر جانبـاز   -7همسـر شـهید      -6فرزند آزاده    -5و بالاتر    %25جانباز 

خواهر، برادر، پدر و مادر شهید-9
نـامی  یـد سـهمیه ثبـت   نام، ملزم به ارایه فرم و یا مدرکی در رابطه بـا تای شدگان در زمان ثبتاین دسته از پذیرفته

هـاي ارسـالی از سـوي    نام از آنان همـان عنـوان درج شـده در فهرسـت    باشند و ملاك عمل براي ثبتخویش نمی
باشد.سازمان سنجش آموزش کشور می

هاي غیرموثر (مغایرت در اطلاعات فردي):) نحوه بررسی مغایرت2
) خـانوادگی نام و نـام مغایرت در صرفاًرت غیرموثر (بایست در صورت مشاهده مغایمیمعاون یا مدیر آموزشی مرکز 

، اصلاح و تایید اطلاعات صـحیح  مذکوردر سامانه جامع آموزشی دانشگاه نسبت به ثبت مغایرت طبق تقویم زمانی 
به همراه بارگذاري مستندات لازم اقدام نماید. شده پذیرفته

منـدرج در سـامانه جـامع آموزشـی     آموزشـی ویم در صورت عدم اصلاح مغایرت اطلاعات فردي طبق تق ـ:1تذکر
باشد.پذیر نمیسال اول امکاننیمو کارت شرکت در جلسات آزمون پایان دانشگاه، صدور کارت دانشجویی 

ا ارایـه مسـتندات از سـوي مرکـز آموزشـی صـورت       بتوسط واحد استانی و "ملیکد"است ویرایش لازم به ذکر 
پذیرد.می

باشد. شدگان بلامانع میاین دسته از پذیرفتهنام قطعی ثبت:2تذکر 

ها:) حدنصاب تشکیل کلاسچ
رسند اقـدام نماینـد. در غیـر    نفر نمی10هایی که به حد نصاب توانند نسبت به برگزاري کلاسمراکز آموزشی می

بـراي  رمـذکو شدگان کدرشـته محلـی بـه حدنصـاب     نامنام، تعداد ثبتچنانچه پس از مهلت مقرر ثبتاین صورت 
که به تایید و 3/6/94نامه نقل و انتقالات دانشجویی دانشگاه مصوبه مورخ طبق آیینتشکیل کلاس نرسیده باشد، 

با درنظر گرفتن یکی از موارد زیر حداکثر تا دو هفته پـس  صرفاًتصویب ریاست محترم عالیه دانشگاه رسیده است 
رعایـت سـایر ضـوابط و مقـررات     بـا  پذیرفتـه شـده و نیـز    طلـب داوها به ترتیب اولویت و با توافق از شروع کلاس

:گردداقدام میآموزشی،

انتقال یابند (این کـار بـا موافقـت شـوراي     و گرایش شدگان به مراکز مجري دیگري در همان رشتهپذیرفتهالف)
ررسـی خواهـد   طبق ضوابط باستان آموزشی مرکز مقصد و در نهایت شوراي آموزشیمرکز مبدا، شورايآموزشی 

).شد

(ایـن  شدگان به رشته دیگري در همان زیرگروه و یا گروه آموزشی و در همان مرکز تغییر رشته یابندپذیرفتهب)
).طبق ضوابط بررسی خواهد شداستان آموزشی با موافقت شوراي مرکز مبدا و شوراي فرآیند
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تغییـر رشـته و   دیگـري  روه آموزشی در مراکز مجري شدگان به رشته دیگري در همان زیرگروه و یا گپذیرفتهپ)
آموزشـی  مرکـز مقصـد و شـوراي    آموزشی شوراي مرکز مبدا،آموزشی با موافقت شوراي انتقال یابند (این فرآیند 

.)طبق ضوابط بررسی خواهد شداستان مقصد 

ثبـت درخواسـت خـود در    بایست از طریق سامانه جامع آموزشی نسبت بهاین قبیل دانشجویان نیز می:1تبصره
بایـد از  مـوارد  پذیر نباشـد، در صورتی که اقدام براساس هیچ یک از بندهاي فوق امکانو نمایندمهلت مقرر اقدام 

مـوارد خـاص   ظرف مدت یک هفته به شوراي بررسی حداکثر طریق شوراي آموزشی و بررسی موارد خاص استان 
دانشگاه جهت اخذ تصمیم مقتضی منعکس گردد.

شـدگان  پذیرفتـه و رسـد بـه حدنصـاب ن  هـا  هاي آموزشی مراکز مستقر در سـایر اسـتان  چنانچه کلاس:2صره تب
تقاضاي انتقالی بین مراکـز اسـتان   شدگانی که براي پذیرفتهو یا را داشته باشند درخواست انتقال به استان تهران 

هـا در شـوراي بررسـی مـوارد خـاص      آندارنـد درخواسـت   هـا را  صرفاً به دلیل به حدنصاب نرسیدن کلاستهران 
دانشگاه طبق ضوابط بررسی خواهد شد.

) دریافت شهریه:ح
کاربردي مبناي محاسبه شهریه و نحوه پرداخت آن دانشگاه جامع علمی ـمحترمبرابر مصوبه هیات امناي)1

ی دانشگاه جامع اي نظام آموزش مهارتحرفهمهندسی فناوري و دوره کارشناسیشدگان دوره براي پذیرفته
باشد:به شرح جدول زیر می1394ماه سال کاربردي مهرعلمی ـ

94-95اي سال تحصیلی حرفهمهندسی فناوري و دوره کارشناسیجدول شهریه دوره 

گروه آموزشی
شهریه ثابت هر 
ترم در طول دوره

(ریال)

شهریه متغیر
دروس پایه، اصلی و تخصصیدروس عمومی

ظري واحد ن
(ریال)

واحد عملی
(ریال)

واحد نظري
(ریال)

واحد
آزمایشگاهی 

(ریال)

واحد
کارگاهی و پروژه

(ریال)

واحد
کاربینی و کارورزي 

(ریال)
352/671/3976/158992/259688/203232/326728/352000/690صنعت

440/881/2976/158992/259664/155872/226272/268000/690کشاورزي
مدیریت و خدمات 

464/929/2976/158992/259040/149088/245584/271000/690اجتماعی
208/176/3976/158992/259944/163088/245584/271000/690فرهنگ و هنر

 که در سامانه جامع باشدمیشهریهاز کل شهریه ثابت و متغیر براساس جدول %15حق نظارت دانشگاه
مانده شهریه نیز پس از محاسبه در سامانه باقی%85باشد همچنین نشگاه قابل محاسبه و پرداخت میآموزشی دا

جامع آموزشی دانشگاه و اعلام شماره حساب توسط مرکز آموزش قابل پرداخت خواهد بود.
ر سال شهریه ثابت اعلام شده براي طول دوره تحصیلی هر دانشجو ثابت بوده ولی میزان شهریه متغیر در ه

شود.دانشگاه اعلام و براي همه دانشجویان اجرا میمحترم تحصیلی توسط هیات امناي 
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ها بعد از مهلت حذف و اضافه شهریه پرداختی دانشجویان منصرف از تحصیل، چنانچه انصراف از تحصیل آن
ت مذکور باشد، فقط شهریه شود و در صورتی که زمان انصراف از تحصیل قبل از مهلواحد باشد، بازگردانده نمی

شود.متغیر آن ترم قابل برگشت است و شهریه ثابت و حق نظارت بازگردانده نمی
به میزان شدگانبراي پذیرفتهها در مراکز آموزش علمی ـ کاربردي مستقر در مناطق آزادشهریه کلیه دوره
باشد.دي سایر مناطق کشور میهاي مشابه در مراکز علمی ـ کاربر(یک و نیم) برابر شهریه دوره5/1

این ضریب براي آن دسته از دانشجویان بومی که مـدرك دیـپلم متوسـطه خـود را از اسـتان مربـوط آن       تبصره:
کاربردي چابهار، شهرداري چابهار، فنـی و  -شود، لذا مراکز آموزش علمیمنطقه آزاد اخذ نموده باشند، اعمال نمی

کاربردي کیش که مستقر در مناطق آزاد هسـتند لازم اسـت نسـبت بـه     -میاي چابهار، شهرداري قشم و علحرفه
شدگان در سامانه اقدام نمایند.تعیین بومی و غیربومی بودن پذیرفته

مصـوبه هیـات امنـاي    شـهریه  نامـه اجـراي   مصوبات آیینمرکز حق دریافت مبلغی تحت عناوین خارج از :1تذکر
نامه مذکور قبلاً به واحدهاي استانی و مراکز تابعه ارسـال گردیـده   ت آییندانشگاه را نخواهد داشت. شایان ذکر اس

است.

اجراي مراحل فوق باید توسط کارشناس واحد مالی مرکز صورت پذیرد.:2تذکر 

صـندوق  2افـزار فـاز   به نرمباشند، میدریافت وام شهریه ی که مایل به نام دانشجویانمراکز آموزشی جهت ثبت)2
دسترسـی  افـزار مـذکور   علوم، تحقیقات و فناوري مراجعه نمایند. آن دسته از مراکز آموزشی که به نرمرفاه وزارت 
از طریق واحد استانی مربوط درخواست خود را براي دریافت کد شناسه و کاربري جهت ورود بـه ایـن   ندارند باید

ارسال نمایند.دانشگاه افزار به اداره کل امور دانشجویی نرم
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94- 95نام دانشجویان جدیدالورود در نیمسال اول جدول مربوط به مراحل ثبت
کنندهاقداممدارك و شرح اقدامات مورد نیازناممراحل ثبتمرحله

دریافت کاربرگ 1
218و 109،110

دهدرا در اختیار داوطلبان قرار می218و 109،110کارشناس مرکز کاربرگ 
شدگان قرار گیرد که یکی تکمیل و دو نسخه در اختیار پذیرفته218(از کاربرگ

گیرد و نسخه دیگر جهت اطلاع از ضوابط آموزشی تحویل داخل پرونده قرار می
شود).پذیرفته شده داده می

نامکارشناس ثبت

احراز هویت2
 تصویر شناسنامه و اصل آن جهت مطابقتیک نسخه ارائه
 کارت ملی و اصل آن جهت مطابقتتصویر یک نسخه ارائه
 همانند و تمام رخ (تهیه شده در سال 3×4ارائه شش قطعه عکس پرسنلی

جاري) با پس زمینه سفید
نامکارشناس ثبت

3
بررسی صحت مدارك 
آموزشی و تطبیق آن با 
فهرست سازمان سنجش 

آموزش کشور

انقلاب فرهنگی عالی کاردانی مورد تایید شوراياصل و تصویر یک نسخه ارائه
تحقیقات و فناوري و یا وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و یا وزارت علوم،

اي وزارت آموزش و پرورشهاي فنی و حرفهیا مدرك کاردانی پیوسته آموزشکده
 اند لازم است به جاي آموخته شدهدانش31/6/94دانشجویانی که تا تاریخ

نام واحدهاي درسی گذرانده شده تا زمان ثبتمیانگین نمراتمعدل کل کاردانی،
درج 103اینترنتی در سایت سازمان سنجش آموزش کشور را در کاربرگ شماره 

نمایند و پس از تایید دانشگاه محل اخذ کاردانی ارایه نمایند.
شدگان مدارك معادل باید طبق ضوابط مندرج در دفترچه نام پذیرفتهثبت

رت پذیرد.هاي مذکور صوپذیرش دوره
توانند در دوره مهندسی دارندگان مدارك مقاطع بالاتر از کاردانی نیز می

نام نمایند.اي ثبتفناوري و دوره کارشناسی حرفه
 101گواهی اشتغال به کار با امضا و مهر بالاترین مقام مسئول یا اصل کاربرگ

در سهمیه شاغلشدگانپذیرفتهبراي 
کم کارگزینی یا قرارداد همکاري و اصل آن تصویر آخرین فیش حقوقی یا ح

براي شاغلین نیروهاي مسلح
مدرکی که وضعیت نظام وظیفه برادران را مشخص کند

نامثبتمسئول 

109تایید کاربرگ 4
و تایید نهایی آن109کنترل مدارك ارائه شده با کاربرگ توسط مرکز آموزش

نام، کارشناس ثبت
نام و مسئول ثبت
مدیر معاون یا 

آموزشی
در 109ثبت کاربرگ 5

مسئول دبیرخانهاداري مرکزدبیرخانهدر 109کاربرگ ثبتدبیرخانه مرکز آموزش
اداري

6
در 109قرار دادن کاربرگ 

اولین صفحه پرونده 
شدهآموزشی پذیرفته

نامکارشناس ثبتاز دبیرخانه اداري مرکز109کاربرگ دریافت 

ثبت مغایرت موثر و 7
رموثر در صورت وجودغی

هاي هاي مربوط به اطلاعات فردي به عنوان مغایرت غیرموثر و مغایرتثبت مغایرت
به عنوان و سهمیهمدرك کاردانیمربوط به اطلاعات آموزشی اعم از معدل، نوع 

ل مدارك ارائه شده در سامانه جامع آموزشی دانشگاه در مغایرت موثر پس از کنتر
مهلت مقرر

نامبتکارشناس ث

8
نام قطعی براي ثبت

شدگان فاقد پذیرفته
شدگانی مغایرت و پذیرفته

که مغایرت غیرموثر دارند
ناممسئول ثبتنام در سامانه جامع آموزشی دانشگاهتایید ثبت

نامکارشناس ثبتانتخاب دروس ارائه شدهانتخاب واحد9

پرداخت شهریه10
امانه جامع آموزشی دانشگاه و محاسبه حق نظارت در س%15محاسبه و پرداخت 

شهریه در سامانه جامع آموزشی دانشگاه و پرداخت به شماره حساب اعلام 85%
شده از  سوي مرکز آموزشی

کارشناس واحد 
مالی

ه انتخاب واحد پس یتایید11
از واریز شهریه

ونده و تشکیل پرنامرویت کامل انتخاب واحد و واریز شهریه و بررسی کامل ثبت
آموزشی براساس دستورالعمل ارسالی از سوي معاونت سنجش، خدمات آموزشی و 

دانشجویی
معاون یا مدیر 

آموزش

مل انجام پذیرد و دستور العمل فوق براساس این دستورالعنام و پرداخت شهریه صرفاًثبتبسیار مهم: نکته
هاي واحدهاي استانی، موسسات و ها و بولتنبایست در پرتال کلیه واحدهاي استانی، مراکز آموزشی، پنلمی

و"غیرقانونی"نامی خارج از این دستورالعمل شی در معرض دید دانشجو قرار گیرد و هرگونه ثبتمراکز آموز گردد.تلقی می"یکنلمکان"


