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 تایپ رایانهآسهوى : 

 سومپایه : 

 تاریخ آسهوى :

 دقيقه 07:  هدت آسهوى

 بسوه تعالي

هدیزیت آهوسش و پزورش ناحيه یك 

 اردبيل

 هنزستاى هبتـــكزاى

 نام و نام خانوادگي : 

 شواره داوطلب:

 گزافيك رایانه اي كلاس:

  خانن كوالي:طزاح

 خذا دلها آرام ميگيرد. دبا نام و يا

 وارد شود.توجه کنيذ : پاسخ تمام سوالات تستی ، تکميای و تشريحی فقط در پاسخنامه 

 بارم سَالاذ زسسي

1 
                دس کذام صتاًِ قشاس داسًذ ؟ cut, pasteزشاصتٌذي ،زغیش فًَر ٍ  گضيٌِ ّاي هشتَط تِ

 view (د               review (ج                   home (ب                 insert (الف
5/0 

2 
                             صتاًِ سا اًسخاب هي کٌین ؟  جْر فعال کشدى خظ کش کذام

 mailing( د                view( ج            page layout (ب                 insert (الف
5/0 

3 

                                                                                                          کذام جولِ صحیح ًیسر ؟

   ًصة هیشَد . Windows 95 زحر Word (ب           ًصة هي شَد . Dos زحر Word (الف

 . ًصة هیشَد Windows XP  زحر Word ( د   ًصة هي شَد. Windows 98  زحر Word( ج

5/0 

4 

                                                                              تِ ٌّگام رخیشُ خشًٍذُ ًام خشًٍذُ سا : Word دس

                                                                  هي زَاى زشکیثي اص حشٍف فاسسي ٍ لازیي اسسفادُ ًوَد . (الف

                                                                                         فقظ هي زَاى اص حشٍف لازیي اسسفادُ ًوَد (ب

                                                                      فقظ هي زَاى اص حشٍف فاسسي اسسفادُ ًوَد .  (ج

 ّیچكذام .(د

5/0 

5 
                                                                                    کذام يک ا صهَاسد صيش سٌذ جذيذ ايجاد هي کٌذ؟

        ج(ّوِ هَاسد     اص ًَاساتضاسNew اًسخاب دکوِ  ج(      Office Button/ New    ) Ctrl+Nالف(
5/0 

6 

                                                                      چِ گضيٌِ اي اسسفادُ هي کٌین ؟تشاي دسج خا ٍسقي اص 

                                                                                   Header گضيٌِ Reviwe الف( سش تشگ

                                                                              Footnotes گضيٌِ References ب( سش تشگ

                                                            Insert Endnote گضيٌِ References ج ( سش تشگ

 د(گضيٌِ ب ٍ ج

5/0 

7 
                                                                کذام کلیذ تشاي دسج يک سطش دس اًسْاي جذٍل هٌاسة اسر؟

 Tab د(                        Ctrl( ج                     Enter(ب         Shift             (الف
5/0 
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8 

                                                                تشاي دسج جذٍل اص چِ گضيٌِ اي اسسفادُ هي کٌین ؟

                                               Table گشٍُ Insert ب( سش تشگ                     Table گشٍُ View الف( سش تشگ

 د ( ّیچكذام             Table گشٍُ Page layout ج ( سش تشگ

5/0 

9 
 گضيٌِ اسسفادُ هي شَد؟تشاي زقسین يک جذٍل تِ دٍ جذٍل هسسقل اص کذام 

 Merge Table (د            Split Table (ج     Split Cells ب(     Merge Cells (الف
5/0 

10 
                                                                  دس کذام صتاًِ قشاس داسد ؟  symbol گضيٌِ

 view (د         review (ج           home (ب         insert (الف
5/0 

11 
                           ؟تا چِ خسًَذي رخیشُ هي شًَذ word 2007 فايلْاي هحیظ

 dotx (د           docx( ج            dot( ب         doc(الف
5/0 

12 
                                                                                                                       ٌاسة اسر ؟هتشاي زشاص تٌذي خاساگشاف ّا تِ صَسزي کِ اتسذا ٍ اًسْاي زوام خطَط يكساى تاشذ کذام گضيٌِ 

 Center (د       Justify( ج         Align Right (ب             Align Left( الف
5/0 

13 
                                                       تشاي ايجاد قالة تٌذي جذيذ اص ايي گضيٌِ اسسفادُ هي کٌین ؟

 ّش سِ هَسد (د     Template (ج              Style( ب           Auto Format (الف
5/0 

14 

                                                                       کذام گضيٌِ هٌاسة اسر ؟ Word اًذاصُ شكل ّا دستشاي زغییش 

                                                                                    دس ًَاس اتضاس قالة تٌذي   Size کلیذ (الف

.                                            ک هي کٌین ٍ سدس دسسگیشُ ّاي شكل سا هي کشینتش سٍي شكل کلی( ب

                                                                                 تش سٍي شكل چٌذيي تاس کلیک هي کٌین . (ج

 . هیضًینسا  – شكل سا اًسخاب هي کٌین سدس کلیذّاي + يا(د

5/0 

15 
                                                                تشاي ايجاد خاصفحِ اص کذام گضيٌِ اسسفادُ هي شَد ؟ 

 ّش سِ هَسد (د      Endnote (ج            Footer(ب             Footnote(الف
5/0 

16 
                                                                       زغثثش داد ؟قالة تٌذي يک خاساگشاف سا دس کجا هي زَاى 

 ّش سِ هَسد (د       Parapraph(ج      Style (ب          Stylr Gallerry (الف
5/0 

17 
                                                               تشاي شواسُ گزاسي هسي اص کذام گضيٌِ اسسفادُ هي شَد ؟ 

 ّش سِ هَسد(د              Numbering (ج         Columns (ب            Bullet (الف
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18 

                                                                               .. اسسفادُ هي کٌین .……تشاي زغییش حاشیِ اص

                                            Landscape اص تشگِ  Page Setup (ب            Page Setup اص تشگِ Margins گضيٌِ (الف

    Margings هٌَي (د                      Portial اص تشگِ  Page Setup (ج

 

5/0 

19 

                              ايجاد کٌین کذام گضيٌِ ٍ اص کذام هٌَ هٌاسة اسر ؟ Word تشاي ايي کِ هسَى سٍصًاهِ اي دس

                                                       Page Setup هٌَي / Column (ب              Table هٌَي / Column(الف

 ٍجَد ًذاسد . Word چٌیي اهكاًي دس(د                 Format هٌَي / Row (ج
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20 
                         سا اًسخاب هي کٌین ؟ Border And Shadingتشاي ايجاد کادس دٍس صفحِ کذام زة اص خٌجشُ  

 اهكاى خزيش ًیسر (د        Shading (ج        Page Border (ب    Borders (الف
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21 

                                خا صفحِ تِ کاس هي سٍد؟ کذام يک اص گضيٌِ ّاي صيش تشاي اضافِ کشدى سشصفحِ ٍ

                                                 Header And Footer insert / ب(                  View / Toolbarsالف(

 Ruler / Viewد(                  insert /Footnotesج(
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22 
                                               کذاهیک اص گضيٌِ تشاي رخیشُ سٌذ تشاي تاس دٍم ٍ تا ًام جذيذ هي تاشذ؟

 د(ّیچكذام             File/Saveج(            File/Printب(           File/Save asالف(
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23 
                       تِ هٌظَس کدي کشدى قالة تٌذي هسي اص يک قسور تِ قسور ديگش اص اتضاس ........اسسفادُ هي شَد.

  Contens د(         Format painter ج(      Underline (ب             Border الف(
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24 
 برای وارد کردن يک فايل تصويری در محيط سنذ ، از کذام گسينه ها استفاده می کنيذ؟

                                                          home \ picture (ب                   insert \ picture (الف

 insert \ chart )د                       view \ picture (ج
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25 
                                                                                                         کذام اسر ؟ Macro کلیذ هیاًثش

 ّیچكذام -د              Alt+F8 -ج      Shift+F5 -ب              Ctrl+F2 (الف
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26 

                               هي زَاى اسسفادُ کشد؟  Save Asتشاي رخیشُ يک سٌذ تِ صَسذ الگَ اص کذام صيش هٌَي 

                                                                         Word Document ب(                               Word Template (فال

 Other Format(د                         Word 2003 Document (ج
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27 

                            تشاي هحافظر اص سٌذّا کذام يک اص هَاسد صيش هي تاشذ ؟ Word سیسسن ّاي اهٌیسي هَجَد دس

                                                  کلوِ عثَس تشاي فايل (ب                  ايجاد فايل خشسیثاى (الف

 ّوِ هَاسد (د          فقظ خَاًذًي کشدى يک فايل (ج
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28 
                       تشاي اضافِ کشدى يک شكل گشافیكي دس اسزثاط تا هطلة ، اص کذام گضيٌِ اسسفادُ هي کٌیذ؟

 Picture (د              Text Box (ج            Word Art  (ب                  clip Art  (الف
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29 
                                    . سا اًسخاب هي کٌین .…… تشاي چاج صفحِ اي کِ هكاى ًوا دس آى قشاس داسد

 ّیچكذام (د         Print Pagen (ج       Copies (ب         Current Page ( الف

 

5/0 

30 
                                                                                 اص خاکر ّاي ادسس دّي شذُ کذام گضيٌِ اسر؟هٌظَس 

     Lable (د                 Letter  (ج             Directory    (ب              Envelope (الف
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 یكي اس گشینه هاي سیز پز كنيد . ) یك گشینه اضافي است(جاهاي خالي را با :  سوالات تكويلي
Replace -  Paper size-  Out Side -Ctrl + Enter- DOTX -  insert 

 5/0 سا اًسخاب هي کٌین. Page numberتشاي شواسُ گزاي صفحاذ اص هٌَ.........گضيٌِ  31

 5/0 کافي اسر کلیذ .............. سا فشاس دّین. Wordتشاي ايجاد يک صفحِ جذيذ دس تشًاهِ  32

 5/0 .. ّسسٌذ .…… ّا ( داساي اًشعاب Templateًوًَِ ّا ) 33

 5/0 .. اسسفادُ هي کٌین …… جْر زٌظین اًذاصُ کاغز اص 34

 5/0 تشاي جايگضيٌي يک کلوِ تِ جاي کلوِ اي ديگش فشهاى ......................... سا اًسخاب هي کٌین.  35

 قسوتهاي علاهت گذاري شده را توضيح دهيد.توضيح تشزیحي: 

36 
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37 
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 موفق باشيذ .

 

A C 
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E 

B 

F 

I 

J 

H 
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 پاسخنامه

 د ج ب الف  د ج ب الف 

1     16     

2     17     

3     18     

4     19     

5     22     

6     21     

7     22     

8     23     

9     24     

12     25     

11     26     

12     27     

13     28     

14     29     

15     32     

 تکميلی :

31 INSERT 33 DOTX 

32 CTRL+ENTER 34 PAPER SIZE 

35 REPLAC 

 : تشريحی

36 A=دسج تالر                                D=زعییي فاصلِ تیي خطَط 

B=ٍسظ چیي کشدى هسي             E= زشاصتٌذي ساسر تِ چح    

C=ايجاد زَسفسگي 

37 F= صيش خظ داس کشدى هسي           I= زعییي سًگ هسي 

G= زعییي ًَع قلن                        J= زعییي اًذاصُ قلن    

H=خشسًگ کشدى هسي 

 نمره نهايی :

 به حروف  به عذد 

 اهضا ء : 
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