
مستنداتماده قانونینام هزینهردیف

1. فیش حقوقی 2. بیمه پرداختی 3. مالیات پرداختی 4. رسید پرداختماده 148حقوق و مزایا1
1. فیش حقوقی 2. بیمه پرداختی 3. مالیات پرداختی 4. رسید پرداختماده 148حقوق خوار و بار2
1. فیش حقوقی 2. بیمه پرداختی 3. مالیات پرداختی 4. رسید پرداختماده 148بهره وري3
1. فیش حقوقی 2. بیمه پرداختی 3. مالیات پرداختی 4. رسید پرداختماده 148پاداش4
1. فیش حقوقی 2. بیمه پرداختی 3. مالیات پرداختی 4. رسید پرداختماده 148عیدي5
1. فیش حقوقی 2. بیمه پرداختی 3. مالیات پرداختی 4. رسید پرداختماده 148اضافه کاري6

 هزینه هاي سفر و اقامت با ارائه اسناد و مدارك معتبر به همراه نامه از هیات مدیره ماده 148مسافرت خارج از کشور مدیران، بازرسان و کارکنان7
مبنی بر نیاز به سفر خارج از کشور روزانه حداکثر2000.000 ریال تا 2ماه

اسناد و مدارك معتبر درمانگاهی و بیمارستانی قرارداد بیمه هاي بهداشتی و عمر و ماده 148-137بهداشتی و درمانی پرسنل8
زندگی و حوادث کارکنان و بیمه هاي درمانی

1. فیش حقوقی 2.  مالیات پرداختی 4.رسید  پرداخت وجهماده 148حق سنوات +مازاد ذخیره سنوات9
لیست بیمه هاي پرداختیماده 148حق بیمه سهم کارفرما10
1. اجاره نامه رسمی 2. مالیات پرداختی 3. رسید پرداخت وجهماده 148اجاره محل11
1. اجاره نامه رسمی 2. مالیات پرداختی 3. رسید پرداخت وجهماده 148اجاره ماشین آلات و اثاثه12
1. قبوض پرداختی بابت گاز 2.رسید هاي مهر شده توسط جايماده 148سوخت ( نفت و گاز )13
1. قبوض پرداختی بابت برق 2.فاکتور هاي معتبر خرید لوازم روشناییماده 148برق و روشنایی14
1. قرارداد اشتراك اینترنت 2. رسید پرداخت براي قبض هاي پستیماده 148ارتباطات و پست15
قبوض پرداخت شده تلفن و موبایل مدیران شرکتماده 148تلفن و موبایل16
قبوض پرداخت شده آبماده 148آب17
1. قراردادهاي بیمه 2. رسید هاي پرداخت وجه آنماده 148بیمه دارایی ها و عملیات موسسه18

عوارض و مالیات ارزش افزوده که قابل کسر از مالیاتهاي وصول شده 19
ارائه فاکتور هاي مبنی بر پرداخت عوارض و مالیات ارزش افزوده و گواهی ثبت نام ماده 148نباشد

ارزش افزوده فروشنده

1. نامه درخواست آموزش از طرف مدیران با تایید مدیر عامل 2. صورتحساب دوره ماده 148آموزش20
آموزش 3.رسید پرداخت وجه که در راستاي فعالیت موسسه باشد

1. نامه درخواست آزمایش محصولات 2. دریافت فاکتور از آزمایشگاه با ذکر نام قطعه و ماده 148آزمایش و آزمایشگاه21
نتیجه آزمایش

ماده 148بازاریابی و تبلیغات و نمایشگاهی22

براي تولید کالا یا ارائه خدمات که دردوره آتی ( قبل از بهره برداري عرضه میشود) 
ظرف 10 سال از تاریخ شروع به فروش یا عرضه خدمات به اقساط مساوي مستهلک 
خواهد شد 2. براي شناساندن و معرفی کالا و همچنین عرضه خدمات که مستقیما با 
فعالیت موسسه ارتباط دارد. 3.به منظور صادرات و چنانچه انجام خدمات تحقیقاتی ، 

آموزشی و بازار یابی ، تبلیغات و نمایشگاهی توسط اشخاص دیگر انجام شود مشمول 
کسر مالیات تکلیفی بوده و پذیرش هزینه در صورت واریز مالیات تکلیفی به حساب 

اداره امور مالیاتی ذیربط می باشد.

ماده 148جبران خسارت دارایی هاي ثابت23
1. اعلام کتبی موضوع خسارت ظرف حداکثر سه ماه 2. جبران خسارت به عهده 
دیگري نباشد 3. تعهد کتبی مودي نسبت به اینکه خسارت از طرف هیچ مرجعی 

جبران نشده
حداکثر معادل 10.000 براي هر کارگر در ماهماده 148خدمات رفاهی فرهنگی و ورزشی کارکنان24

ماده 148مطالبات مشکوك الوصول25

1. مطالبات منحصرا باید در ارتباط با فعالیت موسسه باشد2. میزان ذخیره براي هر یک 
از بدهکاران که احتمال لاوصول بودن طلب درآن باشد به صورت جداگانه مشخص و 

تعیین شده باشد. 3. اسناد و مدارك مثبته 4. در صورت پوشش بیمه ایی در صورت 
لاوصول بودن آن مازاد میزان پوشش بیمه اي قابل قبول براي ایجاد ذخیره خواهد بود

1. احراز زیان مربوط توسط حوزهماده 148استهلاك زیان انباشه سال هاي قبل26
هزینه هاي جزیی که به عهده مستاجر باشد با ارائه اسناد معتبرماده 148تعمیر و نگهداري ساختمان ها - استیجاري27
هزینه تعمیر نگه داري ساختمان ها با ارائه اسناد معتبرماده 148تعمیر و نگهداري ساختمان ها - ملکی28
ارائه اسناد و مدارك معتبرماده 148حمل و نقل29
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ارائه اسناد و مدارك معتبرماده 148ایاب و ذهاب پرسنل30
ارائه اسناد و مدارك معتبرماده 148پذیرایی و آبدارخانه31
ارائه اسناد و مدارك معتبرماده 148انبارداري32
ارائه قرارداد معتبر و رسمی و پرداخت مالیات مربوطه متناسب با کار انجام شدهماده 148حق الزحمه هاي پرداختی / حق العمل/ دلالی / حق الوکاله33
ارائه قرارداد معتبر و رسمی و پرداخت مالیات مربوطهماده 148خدمات مالی و اداري و حسابرسی و بازرسی34

ارائه فاکتور هاي معتبر با ذکر نوع افزار و نوع مصرف آن و پرداخت مالیات مربوطهماده 148نرم افزاري و سخت افزاري35

ارائه قرارداد معتبر با ذکر نوع سیستم ها و پرداخت مالیات مربوطهماده 148طراحی سیستم هاي مورد نیاز موسسه36

ماده 148بهره و کارمزد بعداز بهره برداري و سود و جریمه بانکی و غیربانکی37

1. ارائه اسناد مربوطه از بانک 2. سود و کارمزد پرداختی به صندوق حمایت از تحقیقات 
و توسعه صنایع الکترونیک ، صندوق حمایت از توسعه بخش کشاورزي ، ضمانت 

سرمایه گذاري صنایع کوچک، ضمانت صادرات ایرانی، توسعه دریایی و بیمه فعالیت 
معدنی 3. سود و کارمزد پرداختی بابت دریافت تسهیلات از بانک هاي خارجی 4. سود 

و کارمزد و بیمه پرداختی به موسسات اعتباري غیر بانکی مجاز، شرکتهاي لیزینگ 
داراي مجوز از بانک مرکزي

ارائه فاکتور هاي معتبر که ظرف یکسال از بین میروندماده 148ملزومات اداري38
ارائه فاکتور هاي معتبر و به عنوان تعمیرات اساسی تلقی نگرددماده 148تعمیر و نگهداري ماشین آلات و اثاثه39
ارائه قراردادهاي معتبر همراه با پرداخت مالیات متناسب با کار انجام شدهماده 148حق المشاوره40
ارائه فاکتور معتبر با ذکر نوع اشتراكماده 148حق العضویت و حق اشتراك41
بر اساس اصول حسابداري مشروط بر انتخاب یک روش در سال هاي متوالیماده 148زیان تسعیر ارز42
متعارف- بر اساس آیین نامه داراییماده 148ضایعات43
مشروط به اینکه تحقق آن در سال جاري اتفاق افتاده استماده 148هزینه سال قبل پرداختی در سال جدید44
ارائه فاکتور رسمی و فرهنگی حداکثر تا 5% معافیت مالیاتی ماده84ماده 148خرید کالاهاي فرهنگی هنري45
ارائه فاکتور معتبر و در راستاي فعالیت شرکتماده 148خرید کتاب و نشریات آموزشی و لوح فشرده46

ارائه اسناد و مدارك مثبته مبنی بر سوخت مطالبات مازاد ذخیره مطالبات مشکوك ماده 148مطالبات سوخت شده47
الوصول

ماده 139کمکهاي بلاعوض48

1. واریز کمک هاي بلاعوض جهت بازسازي، کمک و نظایر آن ها به حساب هاي 
معرفی شده از طرف دولت 2. کمک به بازسازي، تعمیر، تجهیز و احداث مدارس ، 

دانشگاهها ، مراکز بهداشتی و درمانی ، اردوگاههاي تربیتی و آسایشگاهها و کتابخانه 
ها و مراکز فرهنگی با تایید وزارتخانه هاي مربوطه 3. کمکهاي نقدي به انجمنهاي 

علمی داراي مجوز فعالیت قانونی 4. کمک جهت ساخت مساجد، مصلی ها و مدارس 
علمیه با تایید اداره اوقاف

ماده 132هزینه هاي تحقیقاتی و پژوهشی49
فهرست طرح هاي در دست اجرا به سازمان امور مالیاتی ارسال شده باشد 2.طرح 
تحقیقاتی منحصرا مربوط به فعالیت موسسه و در راستاي تحصیل  درآمد موسسه 

باشد3. اسناد و مدارك مثبته انجام طرح به انضمام ریز هزینه ها به دارایی ارسال شود

در صورت پرداختماده 91هزینه بازخرید مرخصی50

هزینه هاي انجام شده بابت هزینه نصب و راه اندازي دستگاه سامانه 51
در اولین سال قابل قبول است و از درآمد مودي کسر میشودماده 169صندوق فروش

بستانکاري شرکا به نرخ مصوب شوراي پول و اعتبارماده 138 مکررهزینه بهره پرداختی به شرکا52

ارائه کارت دارایی و نحوه محاسبه استهلاك طبق استانداردهاي حسابداريماده 149استهلاك زیان انباشه سال هاي قبل53
با ارائه اسناد و مدارك معتبر مشروط به مستهلک کردن در 10سالماده 149هزینه هاي تاسیس و بهره برداري54

ماده44.45.46.4هزینه حق تمبر55
در صورت پرداخت حق تمبر اسناد تجاري7

با ارائه اسناد و مدارك معتبر در حد متعارفماده 148کپی و تکثیر و چاپ56
طبق مقررات استخدامی مازاد بر مانده حساب ذخیرهماده148.91حقوق بازنشستگی وظیفه و پایان خدمت57
با ارائه اسناد و مدارك معتبر که مورد تایید وزارت صنایع و معادن باشدماده 148هزینه اکتشافات و معادن که منجر به بهره برداري نشده باشد58
ارائه اسناد و مدارك معتبرماده 148ذخیره مربوط به خدمات پس از فروش (گارانتی) اشخاص حقوقی 59
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