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(اجتماعی دانش آموزانمراقبتنظام) راهنمای نماد 
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مهمگاسامانهبهورود:اولگام

1



ورودگزینهرویبرکلیک:دومگام

2



وارد کردن کدملی و رمز عبور و زدن دکمه ورود: تا پنجمگام سوم
(شودرمز عبور شما توسط مدیر آموزشگاه تعیین می)



همرحلایندرمدرسهمدیروظایف

تعریف کاربران شامل کادر اجرایی و مشاور . 1◦
هتعیین نقش یکی از همکاران به عنوان مشاور مدرس. 2◦
رسانی اطلاعات از گزینه سرویس های سنادروزبه.3◦

(البته اگر تا کنون به روز رسانی انجام نگردیده) 



ه تاییدسازمانی و زدن گزینواحد/سازمانینقشانتخاب: شتمهتاششمگام
تیک بزنید در مراجعات بعدی این قسمت را نخواهید دید    را9اگرگزینه شماره:نکته



کلیک بر روی گزینه نماد: گام دهم



مدرسهمدیرکارتابل 



نیده اید مشکلات رفتاری که درباره دانش آموزی دیده یا ش: ثبت نشانه های رفتاری:گام یازدهم
و یا به شما گزارش شده است را ثبت نمایید

برای ارجاع به مشاور از این گزینه استفاده کنید: مکاتبات

ثبت مشکلات جدی دانش آموزان که : موارد اورژانسی
.دارندفوریمداخلهبهنیاز



پیدا کردن دانش آموز مورد نظر: گزینه جستجو:های رفتاریثبت نشانه

در ستون مدیریت+ کلیک بر رو ی گزینه 



:ادامه ثبت نشانه های رفتاری

ارش گز/شنیده ام/اطلاعاتی که دارید یکی از سربرگ های دیده امبراساس
شده را انتخاب و یکی از موارد را انتخاب می کنیم

گزینه سایر برای مواردی است که در لیست ذکر نشده اند



:بخش مکاتبات

دجدیکلیک بر روی گزینه 

انتخاب دانش آموز

هدهندگزارشنقشانتخاب

انتخاب مشاور مربوطه جهت ارجاع

یل نوشتن متن گزارش مانند ارسال ایم
است و از این قسمت انجام می شود

فایل در صورت وجود ضمیمه کردن 

1
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کلیک بر روی دکمه ذخیره67



اورژانسیمواردثبتبخش

حه ای با کلیک بر روی گزینه ثبت موارد اورژانسی با صف
رد نظر نام مو. مشابه ثبت نشانه های رفتاری مواجه می شویم

...را جستجو می کنیم

ی کنیم در ستون مدیریت کلیک م+سپس بر روی گزینه 
...ادامه توضیح در اسلاید بعدی



اورژانسیمواردثبتبخش

موارد اورژانسی را به تناسب گزارش یاازیکی
مکنیوضعیت دانش آموز رانتخاب می



مدرسهمشاورکارتابل 



دیده می شوندمشاور ماژول هایی که در سامانه نماد 



بخش فرم اطلاعات/ کارتابل مشاور مدرسه
این قسمت را تکمیل و روی دکمه ذخیره کلیک کنید



یرفتار هاینشانهثبت



یرفتار هاینشانهثبت

/ده امشنی/اسلایدهای قبل توضیح دادیم و این قسمت مشابه کارتابل مدیر است و مشاور از میان زبانه ها یکی از برگه های دیده ام
یا اگر مورد جدیدی بود که درمیان گزینه ها دیده نمی شد روی. مشکل مورد نظر کلیک می کندرویوانتخابراگزارش شده

گزینه سایر در پایین برگه ها کلیک می کند و به صورت دستی وارد می کند



کارتابل مشاور مدرسه



هابخش مدیریت تشخیص/ ستون مدیریت/کارتابل مشاور مدرسه 



هابخش مدیریت تشخیص/ ستون مدیریت/کارتابل مشاور مدرسه 



بخش علائم گزارش شده/ ستون مدیریت/کارتابل مشاور مدرسه 



بخش مشاهده اطلاعات/ ستون مدیریت/کارتابل مشاور مدرسه 

اگر روی بخش مشاهده اطلاعات 
مشخص شدهدانش آموز با علامت

ستوندرکهزیرتصویردر
ک قابل مشاهده است کلیمدیریت

کنیم به اطلاعات دانش آموز در 
مدرسه و در دوران تحصیل دست 

این بخش . پیدا می کنیم
سربرگ های مختلفی دارد



بخش تقویم جلسات/ ستون مدیریت/کارتابل مشاور مدرسه 



دیده می شوندمشاور ماژول هایی که در سامانه نماد 
بخش مکاتبات



بخش مکاتبات/ کارتابل مشاور مدرسه



دیده می شوندمشاور ماژول هایی که در سامانه نماد 
بخش موارد اورژانسی



بخش موارد اورژانسی/ کارتابل مشاور مدرسه



بخش موارد اورژانسی/ کارتابل مشاور مدرسه

مکنیمیانتخابرامواردازیکی



مرکز مشاوره اداره کل آموزش و پرورش استان کرمان

www.kermanb.blog.ir


