
 

 

 مراحل فارغ التحصیلی دانش آموزان

پس از دریافت نمرات نهایی دانش آموزان از فاینال و اطمینان از ثبت نمرات تمامی پایه ها کارنامه ی دانش 

 بزنید.آموزان را تا مرحله چاپ ببرید و پس از آن ارسال به امین 

برای ارسال به امین از منوی نقل و انتقالات سروری گزینه ارسال سوابق به سامانه امین را انتخاب کنید و 

 پس از طی مراحل و تعیین مسیر فایل ارسال در مسیری که مشخص کردید ذخیره میگردد.

 

 پنجره ی بعدی رو تایید بزنید okپس از 
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 سامانه امین شوید.پس از این مرحله وارد 

زنید و در پنجره نمایش داده منوی انتخاب دوره را باز منوی سایر سیستم ها گزینه عملیات مدرسه متوسطه دوم را انتخاب کنید ، سپس 

 زنید.و دکمه ذخیره را ب دوره مورد نظر را انتخاب کرده شده 

 

 



 

 

 

 

 بعد از این مراحل باید فایل ارسال سوابق  از دانا را بارگزاری کرد.

 

 

 

 



 

 

زد  تمام شدهرا  آخرین وضعیت کارنامه وضعیتپس از اینکه از قسمت وضعیت مدرسه شروع محاسبه کارنامه را زدید و در ستون 

 تغییر کند. تمام شدهرا نیز بزنید تا وضعیت به  شروع محاسبه کارنامه کلیرا بزنید و  عملیات کارنامه کلیحالا از منوی اصلی 

عملیات فارغ   تایید نهایی منطقهرا بزنید و پس از  تیک نهایی مدرسه ،وضعیت مدرسهدر این مرحله لازم است از قسمت 

 التحصیلان را شروع کنید.

 

 

 را بزنید. عملیات ارسال فارغ التحصیلانرفته گزینه ی  منوی اصلیبه 

آموزی را که درخواست عدم استفاده از تبصره داده است باید از لیست قبل از اجرای عملیات ارسال فارغ التحصیلان دانش نکته مهم: 

فارغ التحصیلان خارج نمایید برای این منظور از منوی اصلی گزینه مشاهده اطلاعات دانش آموزان را بزنید  و در ستون خروج از فارغ 

 د ارسال فارغ التحصیلان را انجام دهید.التحصیلی تیک را بزنید و دانش آموز را از لیست فارغ التحصیلان خارج کرده بع

 
 عملیات ارسال فارغ التحصیلان:

 

که مختص فارغ التحصیلان است رفته  پایگاه عملیاتی امینبود باید به  تمام شده ،آخرین وضعیت ارسالپس از اینکه در پنجره بالا 

 و ادامه روند فارغ التحصیلی را انجام دهید.

انتخاب ، منوی انتخاب دورهرا از  دوره مورد نظرو سپس  پایگاه عملیاتی )امین(گزینه ،  سایر سیستمهابرای این منظور از منوی 

 کنید.



 

 

 

 

را  زده و دکمه  تیک اولیه مدرسهرا زده  بعد  وضعیت فارغ التحصیلاندر این مرحله در پایگاه عملیاتی امین از منوی اصلی گزینه 

اینجا خیلی لذت وجود نداشته باشد  با پیغام عملیات با موفقیت انجام شد مواجه خواهید شد.) ذخیره را بزنید ، در صورتی که خطایی

 ( بخش خواهد بود

در صورتی که نیاز به دریافت مجدد دانش آموز داشته باشید باید تیک را بردارید و گرنه اطلاعات مدرسه قابل دریافت نخواهد بود.  :1نکته

 خواهید بود. رسه فعال نشده باشد قادر به ارسال مجددپس تا زمانی که تیک اولیه مد

از منوی اصلی گزینه مسئولین مدرسه نام و نام خانوادگی مدیر،معاون اجرایی و مسئول ثبت اطلاعات را ثبت و دکمه ذخیره را  :2نکته

 بزنید

 منطقه وضعیت فارغ التحصیلی تمام شده میگردد.تایید اولیه و بعد از تایید اولیه مدرسه

 

 

 

 

 

 

 

 از منوی گزارشات لیست فارغ التحصیلان را دریافت و کنترل کنید . 1/291ین مرحله با استفاده از فرم  پس از ا



 

 

 از منوی کزارشات کنترلی مغایرت کارنامه و مغایرت فاینال را بررسی کنید.

 فعال کنید . منوی اصلیاز  وضعیت فارغ التحصیلاناز از قسمت  تیک نهایی مدرسهدر صورت صحت موارد 

 پس از تایید نهایی منطقه میتوانید از منوی گزارشات گواهی موقت دریافت نمایید .

 

 موفق باشید

 




