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 تهیه کننده:

 (48-48)پویشهای اس ا  بوشهر مسجدیحرکت مر می 
 مسجد48جلسه پاسخگویی  ر  48ماه خدم گزاری، 48 

 

 ا :مشاور 

  ک ر مهدی ثنایی )موسس اندیشکده شفافیت برای ایرا (

 )کارشناسا  کمی ه شفافیت شورای اسلامی شهر تهرا (خانم ها فروغی و فرمد 

 

 



 

 السلام( :)علیه امیرالمؤمنین

 اَلا وَ اِ َّ لَکُم عِندِی اَ  لَا اَحَ جِبَنَّ ُ ونَکُم سِرّاً اِلّا فی حَرب. 

 بدانید حقّ شما بر من است که چیزی را از شما جز اسرار جنگ پنها  ندارم.

 ۵۳نهج البلاغه، نامه  

 

 

 امام خمینی)ره( :

انجام  هد. شههورای شهههر هفت نفر،  ه نفر، از شههوراهای شهههر می تواند کار را  مر م گما  نکنند
اشههخاک که می  مر م اند. این بسهه ه به این اسههت که مر م با این شههوراها و با این خو  همین

 ر هر  .انجام نمی گیر  خواهند خدمت کنند به شهرشا ، کمک کنند. تا کمک ملت نباشد، کاری
 .و این شورای شهر هست، کمک کنند مر م به آنها ها و اینها هس نداین شهر اری شهری، که

چند نفر آ می است بگویید که شورای شهر  رست شد، و برویم کنار. شورای شهر  ننشینید کنار
نباشند، همه با هم  ست  که مثل  یگرا ، ضعیف است و نمی تواند کاری بکند. تا همه با هم

انسهههانی ماسهههت، که کمک کنیم  بگیر . و این وظیفۀ به هم ندهند، نمی شهههو  این کارها انجام
 .اصلاح بشو  همه به هم؛ معاونت کنیم همه با هم؛ تا بلکه ا  شاءالله کارها

 (337،ک  10ج  امام، فهیصح)

 (2/8/1358)قائم شهر ی ر جمع شهر ار و کارکنا  شهر ار یسخنران

 

 

 الله( :ای)حفظهامام خامنه

از مظاهر مشهههاركت مر م  و براس تسههههیل امور مر م اسهههت، اع هههاء مح رم از آنجا كه شهههوراها 
س مسههه مر ارتباط  ائم  خو  با مر م و ح هههور  ر میا  آنا  و اطلاز از مشهههالات آنا  را وظیفه

 خو  بدانند و  س رس  مر م را به خو ، آسا  سازند.

 (8/2/78)ام به مناسبت آغاز به كار شوراهاس اسلام یپ

 



 مقدمه:

ترین مصهههها یق بر امور مخ لف حکومت، امری حیاتی اسههههت. اما  ر حاض حاضههههر مهم  مشههههارکت و نظارت مر م
شکیل می شارکت مر م  ر امور کشور را ان خابات و راهپیمایی ت  هد. هر چند این موار  مهم هس ند، اما ابداً م

به نها ها اسهت که قا ر به برطر   سهازی عملکر ، یک عنصهر سهازنده برای افزایش اع ما کافی نیسه ند. شهفا  
شهههههری و شهههههروندا  خواهد بو . همانین امکا  بروز جرم را کاهش و کر   شههههکا  بین مسههههیولین مدیریت 

های انقلاب ی بسیاری از آرما ی زنجیرهشده هد.  ر یک کلام، شفافیت، حلقه گماح ماض کشف آنرا افزایش می
 اسلامی است.

 

های تواند  روازه شفافیت  ر بخششورای شهر تنها شفافیت شورای شهر نیست بلکه این موضوز می شفافیت
 یگر باشهههد، زیرا قالن انبوهی از نظاماتی که  ر کشهههور  اریم قالن شهههورایی اسهههت و چناناه یک نمونه موفقی 

 تواند به سمت سایر نها ها رسانش پیدا کند. رکشور ایجا  شو  می

 

گام  ر آ  به تواند م عاقن شههفافیت شههورا، گام روازه ورو  به شهههر اری اسههت و شهههر اری می، شههورای شهههر
شهههفافیت ره  هد و باعذ حج  جریا  و بسههه رهای فسههها  شهههو . بدیهی اسهههت که افزایش شهههفافیت و نظارت 

ای حل هیچ مسیلهعمومی برابر است با کاهش فسا  و ایجا  رانت. الب ه باید یا آور شد، شفافیت به تنهایی راه
نیست.  ر واقع شفافیت هد  نیست، بلکه ابزار ضروری برای حکمرانی خوب و زیرساخت حل انبوهی از مسائل 

ترین مانع عدم تحقق شفافیت، عدم شناخت عمومی  قیق نسبت به شفافیت است. لجا شفافیت است. مهم
تر هم عموم وزش  ا ه شو . به عبارت  قیقبه همه مر م و نیز مسیولین آم« اطلاعات عمومی»بایس ی همانند 

 مر م باید از حق و تکلیف خو   ر این زمینه به خوبی و به  قت مطلع باشند، و هم مسیولین. 

 

از هما  روزهاس آغاز نه ت  از صدر اسلام تا به امروز محور فعالیت های اج ماعی و گروهی بو ه است. مسجد
وفصههل  عاوس، طرح،پیگیری یا شههد. اموری مثل  اورس، ق ههاوت، حلارس از امور  ر مسههجد انجام مییاسههلام  بسهه

حل مسائل مهم و اساس  اج ماع  مر م یا محله. اما م اسفانه مدت زمانی است، کارکر  اج ماعی مسجد مور  
اج ماعی و مع ههلات  غفلت واقع شههده اسههت و اگر به کارکر  اج ماعی مسههجد توجه شههو ، بسههیاری از مشههکلات

مخ لف اسههههت.یکی از این کارکر های  یانجام امور اج ماع  ین محل برایشههههو ، زیرا مسههههجد به ر جامعه حل می
اج ماعی مسجد، بحذ برقراری عدالت اج ماعی و پیگیری رفع مشکلات محله با مشارکت مر م و مسولا  است. 

تواند به رین مکا  برای رجوز مر م و رسیدگی به مسجد با محوریت امام جماعت روحانی و فعالین مسجد، می 
عنوا  زبا  گویای مطالبات مر م مشهههههکلات محل و یاری مظلوما  شهههههو . مسهههههیولا  باید ائمه جماعات را به

بشناسند و ارتباط خو  را با مر م از طریق مسجد نها ینه کنند و ح ور  ر مسجد را برای شنید  مطالبات مر م 
ترین نها   ینی بسههههه ری برای پیگیری و عنوا  بنیا یوق ی مسهههههجد به مغ نم بشهههههمارند.و رفع نیازهای آنا  

آورند، زیرا  رکنار نیازهای معنوی و عبا ی، نیازهای خو  مطالبات مر م شههو ، طبیع ا مر م به مسههاجد هجوم می
. انندشده می را نیز از طریق مسجد تأمین



 شفافیت جلسات شورا .1
 

 

 قبل از جلسات شورا علنیان شار  س ورجلسات  .1.1

 پخش زنده جلسات علنی شورا .1.2

 )موافق، مخالف و مم نع( اعلام آرا اع ا  ر جلسات علنی .1.3

 ان شار صورت جلسات و مصوبات جلسات علنی شورا با جزییات .1.4

 ان شار لیست ح ور و غیاب اع ا  ر جلسات شورا پایا  هر ماه  .1.5

 آرشیو جلسات علنی شورا و قابلیت  س رسی برای عموم )فیلم/صوت(  .1.6
 
  اطلاعات شهر اری ها و شوراهای شهر »آزا  به  یوه نامه ان شار و  س رسیش 2ما ه  9 - 8 - 7 - 6 - 4 - 3 - 2بندهای

 21/01/1400موره  103986به شماره « و روس ا
  قانو  وظایف و اخ یارات شوراها 84ما ه 
  اسلامی شهرها یآیین نامه اجرایی تشکیلات ، ان خابات  اخلی و امورمالی شوراها 7ما ه  5 - 3 - 2 - 1بندهای 
  شهر یاسلام یشورا ینامه  اخل  نییآ  18ما ه



 هاشفافیت کمیسیو  .2
 
 هامشخص شد  ساخ ار کمیسیو  اصلی و فرعی و ان شار اسامی اع ای آ  و مسیولیت .2.1

 ها ان شار شرح وظایف و اخ یارات کمیسیو  .2.2

 هاهای سالانه کمیسیو ها و اولویتان شار برنامه .2.3

 ها ر  ست بررسی کمیسیو  وایحو ل ان شار طرح .2.4

 ها و لوایح ها  رباره طرحمصوبات کمیسیو صورت جلسات و  گزارش ان شار .2.5
 
 شار و یش  2ما ه  5و  1د نب س ااط»آزا  به   س رسیوه نامه ان  شهر و رو شوراهای  شهر اری ها و  شماره « لاعات  به 

 21/01/1400موره  103986
  سهههه ورالعمل شههههرح وظایف، ترکین، تعدا  و چگونگی ا اره  12ما ه  3و  2و  1تبصههههره  و 4الی  1بندهای و   7 و 6ما ه 

 اسلامی شهر، شهرس ا ، اس ا  و عالی اس ا  ها یشوراها یکمیسیو  ها
  اسلامی شهرها یآیین نامه اجرایی تشکیلات ، ان خابات  اخلی و امورمالی شوراها 11ما ه  5بند 
  قانو  وظایف و اخ یارات شوراها 80ما ه  6و  5 و 2بند 

 



 ل مالیئشفافیت بو جه و مسا .3
 
  لایحه، م مم و اصلاحیه بو جهان شار .   1/3

 اتییماه با جز هر ششان شار عملکر  بو جه شورا .   2/3

 ان شار تفریغ بو جه.   3/3

 تیحق مامور  اع ا، مزایا و یاف  یان شار اطلاعات  ر .    4/3

 یو حقوق  یقیمرتبط با کمک به اشخاک حق نیو قوان نامهنیو ان شار آئ نیتصو  ه،یته.   5/3

کمک و مشههخصههات  زا ی)موضههوز و م یقیو حق یشههورا به اشههخاک حقوق  یهاکمک تیشههفاف.   6/3
 کننده( افتی ر 

 

  اطلاعات شههههر اری ها و »آزا  به   سههه رسهههیوه نامه ان شهههار و یشههه  12ما ه  و  9الی  1بندهای  11و ما ه  7ما ه  4بند
 21/01/14001موره  103986به شماره « شوراهای شهر و روس ا

  شهرها یاسلام یشوراها یو امورمال  ی، ان خابات  اخل لاتیتشک یینامه اجرا نییآ 18ما ه 
  یاسلام یشوراها یبه اع ا اینامه نحوه پر اخت حق جلسه و مزا نییآ 8و  5ماده 
  شوراها اراتیو اخ  فیقانو  وظا  31 - 12 - 10 یبندها  80ما ه 
 شوراها اراتیو اخ  فیقانو  وظا 84 ما ه 
 شهر یاسلام یشورا ینامه  اخل  نییآ 6ما ه   8 بند 
 کشور یاسلام یبو جه شوراها نهینامه نحوه هز  نییآ 4و  3 ما ه 

 

 



 شهر با جزییات طرح جامع و تفصیلیان شار  .4
 
 و آرا کمیسیو  ها مرتبط هاان شار طرح جامع و تفصیلی شهر با جزییات و پیوست.   1/4

 
  اطلاعات شههر اری »آزا  به   سه رسهیوه نامه ان شهار و یشه 6ما ه  5 الی 1بندهای و  3ما ه  6 - 5 – 4 – 3 – 1بندهای

 21/01/1400موره  103986به شماره « ها و شوراهای شهر و روس ا
  قانو  وظایف و اخ یارات شوراها 80ما ه  11بند 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 املاک شهر اری    .5

 
 جغرافیایی، کاربری( ایجا  بانک و ان شار لیست املاک شهر اری با جزییات)م راژ، نقطه.   1/5
  

  اطلاعات شهر اری ها و شوراهای شهر و روس ا»وه نامه ان شار و  س رس آزا  به یش  10ما ه و  1ما ه  10و 9بندهای  »
 21/01/1400موره  103986به شماره 

  قانو  وظایف و اخ یارات شوراها  80ما ه  30و  8بند 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 کارکنا شفافیت اطلاعات مدیرا  و  .6
 
 ان شار چارت سازمانی شهر اری به همراه شرح وظایف مدیرا  .     1/6
 ان شار اسامی و سمت مدیرا  ارشد .    2/6
 ان شار ضوابط و  س ورالعمل ان صابات و ارتقا و ماموریت ها.   3/6
 ان شار ضوابط اس خدام.    4/6

 
  اطلاعات شهههههر اری ها و »آزا  به   سهههه رسههههیوه نامه ان شههههار و یشهههه 7ما ه  4بند و  5ما ه  - 1ما ه   8الی  1بندهای

 21/01/1400موره  103986به شماره « شوراهای شهر و روس ا
  و  سههه ور رئیس جمهور به شهههماره  1387مصهههوب « اطلاعات قرار ا »آزا  به   سههه رسهههینامه ان شهههار و شهههیوه  11ما ه

 21/01/1400موره  103986

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 واگجاری و نظارت شفافیت فرآیند .7
 
و  وهیم نیا یها، مغرفه یگجارمتینحوه نظارت بر ق ،یواگجار ندیو ان شههار مقررات و فرآ نیتصههو .  1/7

 یو فرهنگ  یتجار ،یغات یتبل یبار و تابلوهاتره
 

  قانو  وظایف و اخ یارات شوراها 80ما ه  29و  28بندهای 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 شفافیت معاملات    .8
 

شار فراخوا .   1/8 صه محدو ، مزایده، های عمومی معاملات به همراه جزییاتان  صه عمومی، مناق )مناق
 معاملات فاک ور، اس علام قیمت، ترک تشریفات، معاملات اجاره، فروش، خرید و تهاتر(

 نامه و قوانین مربوطهآئین.   2/8

خدمات، مشخصات ناظر، الحاقیه  ر مشخصات کامل م ن قرار ا  یا جزییات قرار ا )شرح ان شار .   3/8
 صورت ترک تشریفات، علت ترک تشریفات(

 ها و قوانین مربوطنامه.   ان شار آیین4/8

 
 103986به شماره « شهر و روس ا یها و شوراها یاطلاعات شهر ار»آزا  به   س رسیوه نامه ان شار و یش 9و  8ا ه م 

 21/01/1400موره 
  و  سهه ور رئیس جمهور به  1387مصههوب « اطلاعات قرار ا »آزا  به  ینامه ان شههار و  سهه رسههشههیوه 14و  13و  12و  11ما ه

 21/01/1400موره  103986شماره 

 



 های شهر اری به اشخاک حقوقی و حقیقیکمکشفافیت  .9
 
 حقوقیاشخاک حقیقی و  به کمکو فرآیند  نامهنیآئ ،ان شار قوانینتهیه و .   1/9
 کننده، میزا  کمک(کمک،  ریافتموضوز جزییات کمک به اشخاک حقیقی و حقوقی )ان شار .   2/9

 

   شار و یش  12ما ه شهر و روس ا»آزا  به   س رسیوه نامه ان  شوراهای  شهر اری ها و  شماره « اطلاعات   103986به 
 21/01/1400موره 

   اقانو  وظایف و اخ یارات شور  80ما ه   9بند



 شفافیت رسیدگی به شکایات و پیشنها ات .10
 
 شهر اری نسبت به یکدیگر ، شورا وان شارحقوق و تکالیف شهروندا  .   1/10
یت  .   2/10 کا  ثبهت پیهام تلفنی و این رن ی  ر سهههههها کد شهههههورا و ام فت  یا شههههههر اری بهه همراه  ر

 رهگیری/پیگیری
 ها برای شهروندا گویی و رسیدگی به  رخواستشفافیت فرآیند پیگیری، پاسخ .   3/10
 هاشده و وضعیت رسیدگی به آ شکایات ثبت ها،ارائه گزارش فصلی یا سالانه از  رخواست .   4/10
 

  ا و شههوراهای اطلاعات شهههر اری ه»وه نامه ان شههار و  سهه رسههی آزا  به یشهه  7ما ه  5و  1بند و   5ما ه ،  1ما ه  6بند
 21/01/1400موره  103986به شماره « شهر و روس ا



  اشبور  مدیریت شهریو ان شار تهیه  .11
 
مه1/11 به خدمات شههههههری  ر حوزه.   مجموعه برنا مات مربوط  قدا های مخ لفی نظیر ها، اطلاعات و ا

زیباسههازی، پسههماند، جمعیت، سههاخ ما  و مسههکن، فرهنگ، خدمات اج ماعی، ف ههای سههبز، حمل و نقل، 
 آب و هوا، بهداشت و  رما ، انرژی و آب

 

  به شماره « اطلاعات شهر اری ها و شوراهای شهر و روس ا»وه نامه ان شار و  س رسی آزا  به یش  7ما ه  3و  2بند
 21/01/1400موره  103986

  و اخ یارات شورا قانو  وظایف 80ما ه  2بند



 

 پیوست:

شار و یشه اطلاعات شههر اری ها و شهوراهای »آزا  به   سه رسهیوه نامه ان 
 21/01/1400موره  103986به شماره « شهر و روس ا

آنها من شههر  یگاه اطلاز رسههانید حسههن مور   ر پایها بایشهههر ار  ین اطلاعات سههازمانیر به عنوا  مهم ر یموار  ز  - 1ما ه 
 ر :یا   ر  س رس آنها قرار گیشده و حسن  رخواست م قاض

 ،یارات شهر اریف و اخ یو شرح وظا یلات سازمانیس، چارت تشایا مجوز تأسیسند  -1

شا  -2 سازمانیسند مؤسس،چارت ت شرح وظا یلات  شایف و اخ یو  شهر اریلات تابعه یارات ت س ه  ر مناطق، ینظ یا واب
 ،سازمانها و مناطق

ا وابس ه یتابعه  یسازمانها یرا  آنها، روسایشهر ارا ، معاونا  و مد ییواجرا یل ین احاام ان صاب و سوابق تحصیع  -3
 را  آنها،یو مد

 ،یا وابس ه شهر اریلات تابعه یرا  تشایروسا، معاونا  و مد ییو اجرا یل یمشخصات و سوابق تحص  -4

و مشخصات اع ا و  یشهر ار ی اخل  یأت هایو  ها و هیسیر كمینظ یر جمعیم گیتصم یه واحدهایمشخصات كل  -5
 آنها، ییو اجرا یل یسوابق تحص

  هند، یا با واسطه ارائه میم یكه به طور مس ق یه خدمات یاطلاعات كل  -6

 ف كاركنا ،یو شرح وظا یانسان یروین یا یآمار تفا  -7

 ا وابس ه،یرمجموعه اعم از تابع یز  یاطلاعات مؤسسات و شركت ها  -8

 

 ،یا مور  بهره بر اریا  ر تصر  یتحت تملك  ی( اطلاعات املاك، مس غلات و ساخ مانها9

، حساس، یات ی)ح یطبقه بند یسات  ارایاماكن و تأس یبه اس ثنا یلات شهریسات و تسهیه اماكن،تأسی( اطلاعات كل 10
 مهم(.

 

 من شر آنها یرسان اطلاز گاهی رپا مور  حسن دیبا ریز  موار   ر ازجمله روس ا و شهر یشوراها به راجع اطلاعات – 2ما ه 
 :ر یگ قرار آنها  س رس  ر ا یم قاض  رخواست حسن و شده

 ارات هر كدام،یف و اخ یشورا و شرح وظا یتخصص  یو  هایسیلات تابعه، كمیو تشا ی( ساخ ار سازمان1

 ك  ر ان خابات،یشوراها و تعدا  آراء مأخوذه هر  یاع ا ییو اجرا یل ی( اسنا  سوابق تحص2

 شوراها  ر جلسات، یك از اع ایبت هر یت ح ور و غی( وضع3

 (  س ور جلسات و مس ندات،4



 شوراها، یتخصص  یو  هایسیكم ی( صورت جلسات صحن علن5

 شهر و روس ا از شهر ارا ، یشوراها ی( م ن تجكر ها و سیوالات اع ا6

 د شورا،یمات آ   ر صورت صلاحدیك از مصوبات و تصمیشوراها به هر  یك ازاع ایمخالف و مم نع هر ( آراء موافق، 7

 شوراها، یاع ا یشنها یپ یح و طرح هایه لوایس كلیش نو ی( پ8

 ه مصوباتی( كل9

 

 حسههن و شههده من شههر یعموم صههورت به دیبا روسهه ا و شهههر اطلاعات و اسههنا  عنوا  به ریز  اطلاعات و اسههنا  –3ما ه 
 : ر یگ قرار آنها  س رس  ر ا یم قاض  رخواست

 شهرها، یو ها  یل یجامع، تفص ی( اسنا  طرح ها1

 ،ی( نقشه جامع شهرساز3

 م شهرها،ی( اسنا  محدو ه شهرها، شهركها و روس اها و حر 4

 ها، یرات كاربرییو تغ یو املاك شهر یاراض  یهای( اطلاعات راجع به انواز كاربر 5

 ن اسنا  مجكور.یمجاكرات راجع به تصو ( مشروح 6

 

ند ی هند از جمله: فهرسهههت انواز خدمات، فرا یها ارائه میار یها و  هیكه شههههر ار  یه خدمات یاطلاعات راجع به كل - 5ما ه 
م عمو یكه برا یط كامل و به روز ارائه آنها به نحویهر خدمت، زما ، ماا ، تعرفه ها و شهههههرا یاز برایو مدارك مور  ن یكار

ن یكه ا ییه اماكن و  فاتر و سهههامانه هایها من شهههر شهههده و  ر كلیشههههر ار  یگاه اطلاز رسهههانیمر م قابل فهم باشهههد  ر پا
 شوند  ر معرض مشاهده مراجعا  قرار خواهد گرفت. یخدمات ارائه م

امور شهههر و روسهه ا نه یر  ر زمیم گیتصههم یر نها های ه ها و سههایو  ها، كمیسههیمات كمیاطلاعات راجع به تصههم - 6ما ه 
منطقه و  ی ه نمای، كمیقانو  شهر ار 100و  ما ه یسی، احاام كمیقانو  شهر ار 99ما ه  2و  تبصره یسیر احاام كمینظ
و  یم خصهههوصههه یك اطلاعات مربوط به حر یص وتفایوه نامه تشهههخیشههه»ت یسهههبز با رعا یناظر به ف ههها 5و  ما ه یسهههیكم

شخص  س رسی آزا  به اطلاعات قابل  س رس  29/07/1397مصوب « یاز اطلاعات عموم یاطلاعات  شار و   سیو  ان  کمی
 خواهد بو .

 ر حسن مور ،یم گیر مراجع تصمی ه ها و سایو  ها، كمیسیكم ی( مشخصات اع ا1

 ن كر ه اند،یا تصو یمات آنها است یتصم یكه مبنا ین نامه ها،  س ورالعمل ها، ضوابط و مقررات ییه آی( كل2

 ف خو  صا ر كر ه اند،یكه  ر انجام وظا ییآرا یا ی( آمار تفا3

 ا مخالف مفا  پروانه صا ر كر ه است،یبدو  پروانه  یاز بنا یا قسم  یو  نسبت به قلع تمام یسیكه كم یی( آرا4

 مه  ر موار  عدم ضرورت قلع اضافه بنا صا ر كر ه است،یو  نسبت به پر اخت جر یسیكه كم یی( آرا5

 



 یو اطلاعات شخص  یم خصوص یك اطلاعات مربوط به حر یص وتفایوه نامه تشخیش»ت ید با رعایبا ریاطلاعات ز  - 7ما ه 
گاه یکمیسیو  ان شار و  س رسی آزا  به اطلاعات حسن مور  قابل ان شار  رپا 29/07/1397مصوب « یاز اطلاعات عموم

ا ،  ر یه شده و حسن  رخواست م قاضوابس ه من شر شد یشهر و روس ا و سازمانها یها، شوراهایشهر ار  یاطلاز رسان
 ر :ی س رس قرار گ

مش مل بر آمار خدمات ارائه شده، تعدا  مراجعه كنندگا ، تعدا   یت هر شهر اری( اطلاعات مربوط به عملار  حوزه صلاح1
ست ها عملار  ت ها از ی، تعدا  اع راض ها و شهاایدانیم یها ی، تعدا  بازرسهیدگ یشهده و  ر حاض رسه یدگ یرسه ی رخوا

 .یو ا ار یی، شبه ق اییمؤسسه  ر مراجع ق ا

مصههوب و اجرا  یج حاصههل ازجمله برنامه ها وطرح هایو ن ا یو آموزشهه ی، پژوهشههیاج ماع  -یفرهنگ  ی های( اطلاعات فعال2
 وره  یبرگزار شده و مشخصات مجر یاف ه، آموزش هایص یا  و ناظرا  آنها، بو جه مصوب و تخصیشده، مشخصات مجر 

 و شركت كنندگا ،ها 

 ،یو حمل و نقل عموم ی، خدمات شهریعمران یت های(اطلاعات فعال3

ل سههفر، یا   لایشهههر و روسهه ا مشهه مل بر ب یشههوراها یها و اع ههایرا  شهههر ار یشهههر ارا ، مد یخارج  ی( گزارش سههفرها4
سههفر و محل  ینه هاید شههده، اشههخاک ملاقات شههده، مدت سههفر، هز یباز  یاسههت آ ، ماا  هایأت همراه و ر ین هیترك
 ج سفریا گرف ه شده و ن ای ا ه  یاین آنها، هدایتأم

 .یت سنج یات و رضایافت شاایارائه خدمات،  ر  ی( اطلاعات سامانه ها5بند 

ه یو ....( كل ی، و مرحله ایك مرحله ای، محدو ،یمناقصههههات)عموم یم و نحوه برگزاریم ن، م مم، الحاقات، ضههههما - 8ما ه 
وه نامه و  س رسی آزا  به اطلاعات ید بر اساس شیوابس ه با یا سازمانهایها و شوراها  یشهر ار ی ا هامعاملات و قرار 

 ر :یا  قرارگیگاه اطلاز رسانی آنها من شر یا  ر  س رس م قاضیحسن مور   ر پا 17/12/99قرار ا ها مصوب 

ه مشههخصههات یاز جمله كل یشهههر ار یشههر  اجرا اف ه،  ر حاض اجرا و  ریمصههوب، خاتمه  یه طرح هایاطلاعات كل -9ما ه 
، نوز قرار ا ، نوز یهیمرتبط، گزارشات توج یه نقشه هایق، م ره، برآور ، كلی، آ رس  قی، شناسنامه و برنامه زمانبندیفن

صورت وضعیا   وره ایم ین اع بار، گزارش هایده،منابع تأمیا مزایمناقصه  سای،  سنا  و یت ها و پر اخت ها،  ضمائم ر ا
قرار  یوابسهه ه من شههر شههده و  ر  سهه رس عموم یها و سههازمانهایشهههر ار  یگاه اطلاز رسههانیق ان شههار  ر پایمرتبط از طر 

 خواهد گرفت.

ه  - 10ما ه  ند، یانجام شهههده، فرا یتملك شهههده اند، تهاترها یشههههر ار یعمران یطرحها یكه  ر اجرا یو املاك  یاطلاعات اراضه
آنها قابل  سههههه رس  یا حقوق ی یقیمالاا  حق یپر اخت و جبرا  خسهههههارتها یوش هاو ر یوه كارشهههههناسهههههیزا  و شهههههیم

 خواهندبو .

ص و یتشههخ» ت شهههیوه نامه یر را با رعایز  یوابسهه ه، اطلاعات مال  یها و شهههوراها و سهههازمانهایار یها،  هیشههههر ار  - 11ما ه 
ق یآزا  به اطلاعات حسههن مور  از طر   سهه رسههیان شههار و  یو اطلاعات شههخصهه  یم خصههوصهه یك اطلاعات مربوط به حر یتفا

سازمانهایشهر ار  یگاه اطلاز رسانیان شار  ر پا شر كر ه  یها و  س ه من  ضیواب ا ،  ر  س رس آنها یا به  رخواست م قا
 قرار خواهند  ا  :

 ،یشنها یه بو جه پیا اصلاحیحه بو جه و م مم ی( لا1

 ه بو جه مصوب،یا اصلاحی( سند بو جه مصوب و م مم 2

 ماه و ساض، یزمان یك انواز خدمات و عوارض و  ر بازه هاینه هابه تفایه  رآمدها و هز ی( اطلاعات كل3



 ،یمال  یبه ان مام صورت ها یغ بو جه، گزارش حسابرس مس قل و بازرس قانونی( گزارش تفر 4

 ،یمال  ی( صورت ها5

 ه حسابها،ی( اطلاعات كل6

  ر شركت ها و مؤسسات تابعه، یمال  ی( نسبت ها7

 پر اخت ها، یت  ه یوه نامه اولو یو ش یاف  یلات  ر یها، تسه یو ، مطالبات، بده ی( اطلاعات  8

 ك كالاها و خدمات ارائه شده.یتمام شده ارائه خدمات به تفا ی( اطلاعات بها9

 

از  یو حقوق  یقیار اشههخاک حقی ه  راخ وابسهه یا سههازمانهایها یكه از محل بو جه شهههر ار  ییاطلاعات كمك ها - 12ما ه 
رنده، جهت یكمك، مشههخصههات كمك گ یمر م نها  قرار گرف ه اسههت مشهه مل بر مسهه ند قانون یار تشههال هایجمله  ر اخ 

وه نامه یشههههه» خ كمك و گزارش مصهههههر  كمك  ر محل مور  نظر با رعایت ی، تار یت كمك پر اخ  یفیزا  و كیكمك، م
کمیسههیو  ان شههار و  29/07/1397مصههوب «  یو اطلاعات شههخصهه  یم خصههوصهه یمربوط به حر ك اطلاعات یص و تفایتشههخ

شار  ر پایآزا  به اطلاعات حسهن مور  از طر   سه رسی شر  یها و سهازمانها یشههر ار یگاه اطلاز رسهانیق ان  س ه من  واب
 ا ،  ر  س رس آنها قرار خواهد گرفت.یشده و حسن  رخواست م قاض

 

 ت شوراها قانو  وظایف و اخ یارا
 بندهای -80ما ه 

و رفاهی حوزه  یاج ماعی، فرهنگی، آموزشهههی، بهداشههه ی، اق صههها  یبررسهههی و شهههناخت کمبو ها، نیازها و نارسهههاییها -2
و ارائه آ  به  ی ر این زمینه ها جهت برنامه ریز یکاربر  یاصهههههلاحی و راه حلها یان خابیه و تهیه طرحها و پیشهههههنها ها

 ربط. یمقامات مسیوض ذ

، عمرانی، فرهنگی، آموزشههی و سههایر امور ی ر خصههوک مشههارکت مر م  ر انجام خدمات اج ماعی، اق صهها  یبرنامه ریز - 5
 ربط. یذ یرفاهی با موافقت  س گاهها

 یذ یو تفریحی، ورزشی و فرهنگی با هماهنگی  س گاهها یتشویق و ترغین مر م  ر خصوک گس رش مراکز گر شگر - 6
 ربط

و همانین نظارت  ی، جنسی و امواض منقوض و غیر منقوض شهر ارینقد یحسن ا اره و حفظ سرمایه و  اراییهانظارت بر  - 8
 نباشد. یامور شهر ار یکه مخل جریا  عا  یبرحساب  رآمد و هزینه آنها به گونه ا

 زارت کشور.و  یپس از رسیدگی به آنها با رعایت  س ورالعملها یشهر ار یپیشنها  یتصوین آیین نامه ها - 9

 یتهیه می شو  و ان شار آ  برا یکه هر شش ماه یک بار توسط شهر ار یتأیید صورت جامع  رآمد و هزینه شهر ار - 10
 از آ  به وزارت کشور. یاطلاز عموم و ارساض نسخه ا

با  یبه شهر اروابس ه  یو مؤسسات و شرک ها یتصوین بو جه، اصلاح و م مم بو جه و تفریغ بو جه سالانه شهر ار - 12
 شهر. یرعایت آیین نامه مالی شهر اریها و همانین تصوین بو جه شورا



ههه وضع مقررات مربوط به ایجا  و ا اره میدانهای عمومی توسط شهر اری برای خرید و فروش مایح اج عمومی با رعایت ۲۸
 مقررات موضوعه.

ربط برای  ایر کر   نمایشههگاههای و بنگاههای ذیهههههههه وضههع مقررات لازم  ر مور  تشههریک مسههاعی شهههر اری با ا ارات 29
 و غیره با رعایت مقررات قانونی مربوط. کشاورزی، هنری، بازرگانی

سسات،30 سازمانها، مؤ شهر اری و کلیه  شهر اری و حفظ  ههههههه نظارت بر حسن ا اره امور مالی  س ه و تابعه  شرک های واب
اری، همانین نظارت بر حساب  رآمد و هزینه آنها با ان خاب حسابرس شهر سرمایه،  ارائیها، امواض عمومی و اخ صاصی 

 اعلام موار  نقض و تخلف به شهر ار و پیگیریهای لازم براساس مقررات قانونی.رسمی و 

ای از جهت اطلاز عموم من شر نماید و نسخههههههه شورا موظف است  ر پایا  هر ساض مالی صورت بو جه و هزینه خو  را ۳۱
 اس ا  ارساض کند.ت بررسی به شورای شهرس ا  و آ  را جه

 

اندازی مق  ی و  رصورت امکا  با راهههههههه شورای شهر و شهر اری و شرک ها و سازمانهای وابس ه موظفند به نحو  ۸۴ما ه
آمد خو  مسهههه مر از مصههههوبات، تصههههمیمات، عملکر ، بو جه، هزینه و  ر  ای، زمینه اطلاز عموم مر م را به طورپایگاه رایانه

 فراهم نمایند.

 

اسلامی  یآیین نامه اجرایی تشکیلات ، ان خابات  اخلی و امورمالی شوراها
 شهرها 

 وظایف منشی یا منشیا  شورا: -7ما ه 

تعیین وقت و  س ور  یواصله و پیشنها  آ  به ریاست شورا برا یتهیه و تنظیم  س ور جلسات براساس پیشنها ها -1
 جلسات.

 ساعت قبل به اع ا ابلاغ شو . 24ساعت تشکیل جلسات با  س ور کار شورا باید حداقلروز و -تبصره 

 آنها  ر محل شورا یتنظیم م ن مجاکرات جلسات شورا و ثبت آ   ر  ف ر مخصوک جلسات و حفظ و نگهدار -2

ارایه به  یاز عملکر  شورا براآنها ، تهیه آمار و اطلاعات ، تهیه گزارش  یشورا ، ثبت و شماره گجار یتهیه م ن نامه ها -3
اسلامی کشور جهت اطلاز به فرماندار و شهر ار و  یقانو  شوراها  78ما ه یرییس شورا ، تهیه رونوشت مصوبات  ر اجرا

 رییس شورا یربط با ام ا یذ یسازمانها

 به وزارت کشور.و ارساض نسخه هایی از آ   یان شارصورت تایید شده جامع  رآمد و هزینه شش ماهه شهر ار - 4

 ان شار مقررات مصوب شورا که برابر قانو  باید به اطلاز عمومی مر م برسد. -5

 بند  -11ما ه 

جلسات خو  ، باید  ف ر ثبت صورتجلسات  اش ه  یشورا برا یو فوق العا ه ونیز کمیسیونها یجلسات عا  یشورا برا - 5
برسهههد. فاتر مجکور توسهههط منشهههی تهیه و قبل از ثبت اولین اع ههها اعم از مخالف یا موافق  یو صهههورتجلسهههات به ام ههها



 یشورا و یا کمیسیونها یرییس شورا و حسن مور  ، اع ا یصورتجلسه، صفحه اوض آ  با ذکر شماره صفحات به ام ا
 مربوط برسد.

ر و غاین و حاض یتنظیم شو  که  ر آ  تاریخ و  س ور کار هر جلسه و اسامی اع ا یصورتجلسات شورا باید به گونه ا
حاضرین و تصمیم یا  یاز بحذ و گف گو یمثبت و منفی اع ا ، مربوط به هریک از موضوعات به همراه خلاصه مفید یآرا

 تصمیمات م خجه و مصوب آمده باشد.

 

باید صورت جامع  رآمد و هزینه مصوب خو  را هر شش ماه یک بار به ضمیمه صورت جامع  رآمد و می   شورا – 18ما ه 
 اطلاز عموم اهالی به طریق ممکن ان شار  هد. یبرا یهزینه شهر ار

 

 

 

 اسلامی شهر یآیین نامه  اخلی شورا
 ه وظایف رئیس شورا به شرح زیر است : 6ما ه 

اسلامی شهرس ا  و اس ا  مربوط  یاز بو جه مصوب و هزینه شورا  ر پایا  هر ساض مالی به شوراها یارساض نسخه ا - 8
 ر آ  جهت اطلاز عموم.و نیز ان شا

 س ور جلسات رسمی شورا باید به ترتین وصوض پیشنها ات و با توجه به اولویت ها از طر  هییت رئیسه تهیه -18ما ه 
 شو  و حداقل یک هف ه قبل از تشکیل جلسه  ر اخ یار اع ا قرار گیر .

 

 آیین نامه نحوه پر اخت حق جلسه و مزایا به اع ای شوراهای اسلامی
گیر ،  ر هر ماه مینامه که حق ح وربه آنها تعلق( این آیین3حداکثر ساعات جلسات رسمی شورا موضوز ما ه ) -5ما ه 

 :به شرح زیر است

 ساعت 20ه شورای اسلامی روس ا )عشایر(: 1

 ساعت 12: ه شورای اسلامی بخش2

 (استساعت مجاز  60شهرها تا سقف  ساعت )کلا  50ه شورای اسلامی شهر: 3

 ساعت 15: ه شورای اسلامی شهرس ا 4

 ساعت 20: ه شورای اسلامی اس ا 5

 ساعت  40ه شورای عالی اس انها: 6

 .شده مجاز و بیش ر از آنهاممنوز استتر از سقفهای تعیینه پر اخت حق ح ور با توجه به میزا  ح ور، پایین 1تبصره 



ح ور اع ا  ر جلسات با تأیید رییس شورا و  ر جلسات کمیسیونها با ههههههه پر اخت حق ح ور با توجه به میزا   2تبصره 
 .پجیر استتأیید رییس کمیسیو  مربوط امکا 

الزحمه یا پا اش یا هرگونه وجهی به جزآناه  ر این ههههههه اع های شههورا مجاز به  ریافت هیاگونه حق ح ههور یا حق 8ما ه 
 ، نیس ند.نامه آمده استآیین

 

 یایف، ترکین، تعدا  و چگونگی ا اره کمیسههیو  ها سهه ورالعمل شههرح وظ
 اسلامی شهر، شهرس ا ، اس ا  و عالی اس ا  ها یشوراها

سات و چگونگی ح ور و  -6ما ه  سات، تعدا  جل شکیل جل ست هر ماه یکبار گزارشی از نحوه ت سیو  موظف ا رییس کمی
 غیاب اع اء را به رئیس شورا ارائه نماید.

سیو  -7ما ه  سوشه یها کمی  یورا موظفند با توجه به ماهیت و نوز طرحها، برنامه ها، لوایح و مسهائل ارجاعی به آنها از 
رییس شههورا یا هییت رییسههه  ر مقام کمیسههیو  اصههلی یا بعنوا  کمیسههیو  فرعی با تشههکیل جلسههه رسههمی به بررسههی 

کمیسیو  رسیده  یه تأیید اکثریت اع اکارشناسی آنها پر اخ ه و نهای ا ً نظرات خو  را  ر قالن مصوبه کمیسیو  که ب
به رئیس شههورا ارائه نمایند.رئیس شههورا پس از اعلام وصههوض طرح موضههوز را  ر  سهه ور جلسههه جهت  فاز از طرح توسههط 

 رئیس کمیسیو  منعکس خواهد نمو .

 باشد:ها به شرح زیر میوظایف کلی و عام کمیسیو  -12ما ه 

 وایح و مکاتبات واصلهها، پیشنها ات، لبررسی طرح     -1

 های جدید به هییت رئیسه و اجلاس عمومیارائه پیشنها ات و طرح     -2

 ارائه راهکارهای لازم به منظور افزایش کارآمدی و اثربخشی شوراها     -3

های اجرایی و م خصههصههین توسههط رییس شههورا به منظور اسهه ماز سههخنا  و پیشههنها   عوت از نمایندگا   سهه گاه     -4
 ها و لوایح.  های آنا   ر بررسی طرح یدگاه

یف جداگانه و تخصهههصهههی هرکدام از کمیسهههیونهای چهارگانه با توجه به چارچوب و عناوین و موضهههوز هر وظا – 1تبصهههره 
 کمیسیو  توسط شورا تعریف و ابلاغ خواهد شد.

صره  سیونهای شهورا برای ثبت مجاکرات ، تصهمیمات و مصهوباتکم از هرکدام – 2تب سوابق  ی و همانین نگهداری مطلوب 
مکاتبات و مراسههههلات،  ف ر صههههورتجلسههههه جداگانه خواهند  اشههههت که  ر آ  تمامی مجاکرات، مباحذ،  سهههه ورجلسههههات، 
تصههمیمات و مصههوبات همانین نحوه ح ههور و غیاب اع های کمیسهیو  ثبت خواهد شههد و به ام هاء کلیه اع هاء خواهد 

 رسید.

و انجام سههایر امور محوله به کمیسههیونها و پیگیری امور مربوطه هر کمیسههیو  یک  2صههره ی اجرای مفا  تببرا – 3تبصههره 
 نفر کارشناس مرتبط و خبره را بعنوا   بیر کمیسیو  ججب خواهند نمو .

 



و  1387مصههوب « اطلاعات قرار ا »آزا  به   سهه رسههینامه ان شههار و  شههیوه
 21/01/1400موره  103986 س ور رئیس جمهور به شماره 

ت یل  وضههعید قرار ا ، تبدیاسهه خدام، خاتمه قرار ا ، تمد یر قرار ا هاینظ یانسههان یرویاسهه فا ه از ن یقرار ا ها - 11ما ه 
 29/07/1397مصههوب  یاز اطلاعات عموم یو شههخصهه  یك اطلاعات خصههوصهه یص و تفایوه نامه تشههخیت شههیبا رعا یقرار ا 

 و  قابل  س رس خواهند بو .یسیكم

ر یاز م ن قرار ا  ام ا شده از جمله موار  ز  یا بخشیبه كل   س رسیتواند حسن مور   رخواست  یم یم قاض  - 12ما ه 
 را  اش ه باشد :

 ( عنوا  كامل قرار ا ،1

 ن و ناظرا  قرار ا ،ی( مشخصات طرف2

 طر  قرار ا ، یوه اع بارسنج ی( ش3

 ،یماناارا  فرع ی( مشخصات پ4

 ( موضوز قرار ا ،5

 )عوض( و نحوه پر اخت آ ، ( مبلغ قرار ا 6

 ( مدت قرار ا ،7

 خ شروز و خاتمه قرار ا ،ی( تار 8

 قرار ا (، یم قرار ا )وقوز عقد(وماا  انجام تعهد )اجرای( ماا  تنظ9

 قرار ا ، ینهای( ت م 10

 ( شروط ضمن عقد، 11

 از قرار ا ، یحل و فصل اخ لافات ناش یشده برا ینیش بی( روش پ 12

 قرار ا (، یل قرار ا  ) تعسر  ر اجرایبه فورس ماژور )قوه قاهره( و تعد( مفا  ناظر 13

 ( مفا  ناظر بر فسخ، اقاله و خاتمه قرار ا ، 14

 از آنها، یت و بهره بر اریج مور  نظر از قرار ا  و نحوه مالای( مشخصات محصوض و ن ا 15

 م، اصلاحات و الحاقات قرار ا .ی( ضما 16

ا  ر مؤسههسههه یم شهههده یتسهههل یآ  به مؤسههسههه عموم یا اجرایبط با قرار ا  كه به مناسههبت انعقا  اطلاعات مرت -13ما ه 
و  یابی، صورتجلسات ان خاب طرح، گزارش ارز یا طرحنامه، طرح تجاری یشنها  پژوهشید شده است همانند پیتول یعموم
ت از اصل قرار ا ، قابل ان شار و  س رس یتبعز به یا ناظرا  قرار ا  نیناظر  یشرفت كار و گزارش هایپ ی، گزارش های اور

 خواهند بو .

 ا  قرار  هند :یخو  را  ر  س رس م قاض یر  رخصوک قرار ا هایز  ید اطلاعات آماریمؤسسات مشموض با - 14ما ه 



 ك ساض و ماه،یمنعقد شده به تفا ی( تعدا  قرار ا ها1

 منعقد شده از نظر عنوا  و موضوز، ی( انواز قرار ا ها2

 ،یو خارج  ی اخل  ی( تعدا  قرار ا ها3

 ،یگر مؤسسات عمومی( تعدا  قرار ا ها با  4

 ،ی( تعدا  قرار ا ها با بخش خصوص 5

 طر  قرار ا ، یو حقوق  یقی( تعدا  اشخاک حق6

 شده  ر قرار ا ها، ینیش بین مبلغ پیش ر ین و بی( كم ر 7

 جه اجرا،یاف ه  ر ن یخاتمه  ی( تعدا  قرار ا ها8

 ل شده،یا تعدیل یا تامیاصلاح  یدا  قرار ا ها( تع9

 فسخ شده، ی( تعدا  قرار ا ها 10

 د شده،یتمد ی( تعدا  قرار ا ها 11

 گر،یمن قل شده به اشخاک   ی( تعدا  قرار ا ها 12

 مؤسسه از محل قرار ا ها، یزا   رآمدهای( م 13

 ن ها،ی( انواز ت م 14

 است، یا   اوریا  ر جر یحل و فصل شده  یكه با  اور یقرار ا  ی( تعدا   عاو 15

 است. یدگ یا  ر حاض رسیشده  یدگ یرس ییكه  ر مراجع ق ا یقرار ا  ی(  عاو 16

 

 

 آیین نامه نحوه هزینه بو جه شوراهای اسلامی کشور
ههههههه مسیولیت تنظیم بو جه شورا و نظارت بر حسن اجرای آ  و تنظیم م مم و تفریغ بو جه بر عهده رییس شورای ۳ما ه

 مربوط است. 

هههه رییس شورا تا آخر خر ا  ماه ساض بعد، تفریغ بو جه و صورت های مالی شورا و  بیرخانه را به هییت رئیسه شورا ۴ما ه
ظر و تصههمیم نماید. شههورا موظف اسههت تا پانز هم تیر ماه نسههبت به صههورت های مالی شههورا و  بیرخانه اعلام ن ارائه می

د.مق  ی را اتخاذ نمای



 

 "حرکت از نو" ر نشست اس انی  شهریور ،نسخه اوض این سند

 .رونمایی شد "آفرینی کند؟تواند در مدیریت عادلانه شهری نقشیمسجد چگونه م"موضوز:  اب

 
                                                           


