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  دربارة كتاب

هاي خود سخن ها و يافته دارد؛ يا بر پاية انديشه  نوشتار خود را بر دو ستون استوار مي،پديدآورندة هر اثر علمي
كند كه استفاده از كلام و نوشتار اخلاق علمي حكم مي. برد هاي ديگران بهره مي ها و نوشته گويد يا از گفته مي

 تا خوانندگان بتوانند به سرعت و سهولت اصل منبع را بازشناسند و اگر احتياجديگران با اشاره به منبع آنها باشد
اي جامع بر پاية روشهاي پذيرفته شده در مجامع علمي معتبر نامه رو وجود شيوه از همين. بود به آن مراجعه كنند

زبان ضروري  راهنماي استناد به منابع فارسي و انگليسي و قابل استفاده براي پديدآورندگان فارسيبه عنوان
به عنوان راهنماي استناد به منابع فارسي و انگليسي به صورت نويسنده ـ تاريخ» نامة ايران شيوه«كتاب . نمايد مي

معرفي نظام نويسنده ـ تاريخ، روش استناد به انواعنامه علاوه بر  اين شيوه. تلاش دارد كه به اين نياز پاسخ گويد
  .كند منابع را در شكلهاي چاپي و الكترونيكي تشريح و براي آنها مثالهايي ارائه مي
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 چاپ اول گفتار پيش

هـا و   دارد؛ يـا بـر پايـة انديشـه     ديدآورندة هر اثر علمي نوشتار خود را بر دو ستون استوار ميپ
اخـلاق علمـي حكـم    . بـرد  هاي ديگران بهره مي ها و نوشته گويد يا از گفته هاي خود سخن مي يافته
ند كه استفاده از كلام و نوشتار ديگران با اشاره به منبـع آنهـا باشـد تـا خواننـدگان بتواننـد بـه        ك مي

چنـين رويكـردي   . سرعت و سهولت اصل منبع را بازشناسند و اگر احتياج بود به آن مراجعـه كننـد  
د موجب شده است كه همراه با رشد علم، روشهاي گوناگوني براي استناد يا ارجـاع بـه منـابع پدي ـ   

يي بـه  هـا  نامـه  اند و از سوي مراجع معتبر در قالـب شـيوه   اين روشها اندك اندك ساخت يافته. آيند
ها از شهرت واعتبار بيشتري برخوردارند كه از جملـة آنهـا    نامه از اين شيوه برخي. اند انتشار درآمده

پـانزدهمين و  اشـاره كـرد كـه قـدمتي بـيش از يكصـد سـال دارد و        » نامة شـيكاگو  شيوه«توان به  مي
نامـه بـه تفصـيل بـه معرفـي نظامهـاي        اين شيوه. منتشر شده است 2003آخرين ويرايش آن در سال 

در ... ماننـد كتـاب، مقالـه، و   را استناد پرداخته و علاوه بر قواعد كلي، شيوة اسـتناد بـه انـواع منـابع     
، گير و رايج شده همهه يكي از اين نظامها كه امروز. شكلهاي چاپي و الكترونيكي ارائه كرده است

 تـر  پيشالبته . نامة ايران نيز قرار گرفته است نظام استناد نويسنده ـ تاريخ است كه مبناي تدوين شيوه 
بـا  . به جاي خود مفيد و قابـل كـاربرد هسـتند   كه  اند ارائه شده فارسي روشهايي براي استناد به منابع

خـوان بـا مراجـع     و هـم  روزآمـد  ايه نامه شيوهمي تعداد كبراي استناد به آثار انگليسي،  ،اين وجود
ي باعث شده است كه ناشران و ياه نامه چنين شيوه كمبود. دارند وجودبه زبان فارسي  ،معتبر جهاني

 استناد به انواع منابع را نيز دربر ندارنـد،  روش گاهروشهايي متنوع را كه  ،مختلفعلمي  هاي نشريه
كار نويسندگان و ويراسـتاران بـراي    شدنعلاوه بر دشوار  تيببدين تر. ملاك كار خود قرار دهند



 

 دوازده

نيـز  سرگشتگي آنها در اسـتناد بـه انـواع منـابع     امكان در آثار فارسي،  گوناگونپيروي از الگوهاي 
به عنـوان يكـي از روشـهاي     هموجود تنوع در اين الگوها تحليل استنادي را . وجود خواهد داشت

ي جـامع بـر پايـة روشـهاي پذيرفتـه      ياه نامه شيوه وجودرو  از همين. سازد مي دشوار تحليل اطلاعات
فارسـي و   اطلاعـات  كـه راهنمـاي اسـتناد بـه منـابع      نمايـد  ضروري مـي شده در مجامع علمي معتبر 

بدين ترتيـب ناشـران گونـاگون نيـز     . زبان باشد اي پديدآورندگان فارسيانگليسي و قابل استفاده بر
 .برگزيننداز ميان آثار موجود اي متناسب با نيازهاي خود را  نامه شيوهبا اطمينان خاطر،  توانند مي

فارسي و انگليسي به صورت نويسنده ـ تاريخ   اطلاعات نامة ايران راهنماي استناد به منابع شيوه
0Fنامة شيكاگو ـ ويرايش پانزدهم  و بر اساس شيوه

بخش اول به . شود است كه در سه بخش ارائه مي 1
در بخـش دوم، روش اسـتناد بـه    . و الگوهاي پاية آن اختصـاص دارد  تاريخنده ـ  معرفي روش نويس

بخـش سـوم   . شود انواع منابع در شكلهاي چاپي و الكترونيكي تشريح و براي آنها مثالهايي ارائه مي
علمـي بـراي    هـاي  نشـريه تواند از سـوي ناشـران و    كند كه مي نامه را ارائه مي اي از شيوه نيز خلاصه

بـر  نيـز  » .اي. پـي . اي«نامـة   در اين بخش نظام استنادي شيوه. پديدآورندگان استفاده شود راهنمايي
1Fاساس ويرايش پنجم آن

نامـه   در تمـام شـيوه  . شـود  نامة ايران مقايسه مـي  به اختصار تبيين و با شيوه 2
ي واقعـي  ا تلاش بر ارائة مثالهايي واقعي براي استنادات فارسي بوده است، اما در مواردي كه نمونـه 

هر گونه تشـابه اسـمي در    .مشخص شدند) ∗(با علامت ستاره  وارائه غيرواقعي  يشد، مثالهاييافت ن
 .اتفاقي استمثالها  گونه اين

يقـين بـا    بـه  موجـود در ايـن زمينـه،    آثـار در كنـار ديگـر    جديـد  اثـري نامه به عنوان  اين شيوه
شـود كـه بـا گوشـزد ايـن       درخواسـت مـي  رو از خواننـدگان محتـرم    از اين. كاستيهايي همراه است

 .سازندهموار اي بهتر  نامه دستيابي به شيوه راه را براي ،كاستيها و ارائة پيشنهادهايي براي تكميل آن
 

 سيروس عليدوستي
 فخرالسادات محمدي
 حميد كشاورز

 اردكان محمد ابويي
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1 The University of Chicago. 2003. The Chicago manual of style. 15th ed. Chicago: Univ. of 

Chicago Press. 
2 American Psychological Association. 2001. Publication manual of the American Psychological 

Association (APA). 5th ed. Washinton, DC: APA. 
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 مقدمه

خواننـدگان،   احتـرام بـه  ، و حقوق پديدآورنـدگان اخلاق،  .نظام نويسنده ـ تاريخ  1. 1
و هـر   يـا غيرمسـتقيم   نقـل قـول مسـتقيم    كـه منبـع هـر    سازد مينويسندگان را ملزم 

قواعــد . مشــخص ســازند ،كننــد كــه در اثــر خــود بيــان مــي را اي ايــدهيــا  واقعيــت
ناشـران و نويسـندگان، و    سـليقة به رشتة تخصصي دانشگاهي،  مستندسازي با توجه

با اين وجود، نظامهايي اصلي نيز بـراي اسـتناد    .نيازهاي يك اثر خاص متنوع است
 »نويسـنده ـ تـاريخ   « نظـام  بـه نـام  يكـي از آنهـا    نامـه  وجود دارند كه در ايـن شـيوه  

 .شود توصيف مي

اطلاعـات كـافي بـراي هـدايت      بايـد  ،اسـتناد نظر از نظام  صرف .اطلاعات ضروري 2. 1
 ارائه شود، خـواه ايـن منـابع منتشرشـده يـا نشـده      مورد استفاده  خوانندگان به منابع

، انتخـاب  ادواري هاي نشريهالبته براي  .و به شكل چاپي يا الكترونيكي باشند باشند
هر فردي كه بـراي يـك   گيرد و  ي استناد از سوي خود آنها صورت ميبين نظامها

نويسـندگان   نشـريه بـراي  خاص آن عملهاي نويسد بايد از دستور  مي ادواري نشرية
 .پيروي كند

منـابع در مـتن   بـه   اشـاره  در نظـام نويسـنده ـ تـاريخ،     .مرور نظام نويسنده ـ تـاريخ   3. 1
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نام خانوادگي نويسنده، تاريخ انتشار اثر، و در صورت ذكر  با و پرانتزدر  معمولاً
 جزئيات كامل. گيرد صورت ميبه آن استناد شده است،  اي كه نياز شمارة صفحه

در اين . شوند  مي بيان» فهرست منابع«يا » منابع«در فهرستي با عنوان  اين آثار
جاي نام  به. گيرد  قرار ميپديدآورنده پس از نام كوچك اثر سال انتشار  ،فهرست

گاهي حذف  نيز گيرد و عنوانهاي فرعي قرار مي ف اول آناغلب حرنيز كوچك 
اين نظام بيشتر در جايي كارگر است كه همه يا بيشتر منابع به راحتي به . شوند  مي

نويسنده، مجموعة  به آثار بي. شيوة استنادي نويسنده ـ تاريخ قابل تبديل باشند
كه به دشواري قابل تبديل به اين شيوه هستند، بيشتر  يها، يا ساير منابع نوشته دست

. 1 .ك.نبراي توضيح بيشتر دربارة نظام نويسنده ـ تاريخ، . ودش در متن استناد مي
16-46. 

 :متني درون استناد

پذير ساختن محتواي  يند نيازسنجي، انتخاب، و دسترساسازي عمل يا فر مجموعه
كتابخانـه از راه خريـد، اهـدا، مبادلـه، يـا سـاير        ةمنابع اطلاعاتي مـورد نيـاز جامع ـ  

» ديـاني «از نظـر   ).8، 1382محسـني  (آنهاسـت   روشهاي مرسوم و ارزيابي مـداوم 
آوري سه مفهـومي هسـتند كـه معمـولاً معـادل       سازي، گزينش، و فراهم مجموعه

مراتبـي قابـل تميـزي     شوند، اما در عمل بين آنها نظـم سلسـله   يكديگر پنداشته مي
 ).91، 1377(وجود دارد 

All of Eurasia was affected by climatic oscillations during Pleis-
tocene glacials and interglacials (Frenzel 1986). Behavioral ob-
servations can provide useful insights into evolutionary relation-
ships, as Morris and Morris (1966, 1-24) first tried to show for 
the giant panda. 

 :فهرست منابع

 .كتابدار: تهران. سازي و خدمات تحويل مدرك همجموع. 1382. محسني، حميد
 .دانشگاه شهيد چمران: اهواز. سازي مجموعه. 1377. دياني، محمدحسين

Frenzel, B. 1968. The Pleistocene vegetation of northern Eura-
sia. Science 161:637-49. 

Morris, R., and D. Morris. 1966. Men and pandas. New York: 
McGraw-hill. 

مقدمه/    3. 1   
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گـذاري شـده را    فهرستي از منابع شـماره  ،اين نظام .گذاري شده استنادهاي شماره 4. 1
فضـاي  بـا ايـن روش   . برد كه در متن با شماره به آنها اسـتناد شـده اسـت    كار مي  به

سلب گذاري مجدد  تغييرات را بدون شماره امكاناما  شود، ميجويي  صرفه زيادي
 شـكل يـا بـه    قـرار گيرنـد  پرانتز يا كروشه  داخل توانند ميي متن  ها شماره .كند مي

بـه   چنـين منـابعي  فهرسـت  . شـوند  ظـاهر   هاپانويس ـ ةشـمار  مانندي فوقاني  ها شماره
 .شود  الفبايي تنظيم ميترتيب  هر منبع در متن يا ظهورترتيب اولين 

 اجزاي اصلي، شكلهاي مختلف: بعااستناد به من

 ها بـر اسـاس نظـام    رچوب اصلي استناد به كتابها و مقالهچا بخشدر اين  .نگاه كلي 5. 1
عناصـر   همچنـين  بحث بيشتر دربارة انواع منابع و. ارائه خواهد شد نويسنده ـ تاريخ 

 .شود مطرح مينظام در فصل دوم  اين تكميلي

منـابع    مـواد اطلاعـاتي در فهرسـت    ديگـر ها، و  ، مقاله كتابها به استناد .اصليعناصر  6. 1
كـه   ييا ويراستار، گردآورنده، يا مترجم(نويسنده : عناصر هستنداين امل همگي ش
. ، و تـاريخ انتشـار  )و معمولاً عنـوان فرعـي  (، عنوان )گيرد  نويسنده قرار ميبه جاي 

يـا   هـا نـام نشـرية علمـي، شـمارة جلـد       براي مقالهو و ناشر؛  محل نشر،  براي كتابها
. شـوند   نيـز اضـافه مـي    اغلب شمارة نشـر  صفحه، و) هاي(سال انتشار، شماره ، دوره

آثـار الكترونيكـي يـا مـواد ديـداري       مانند جز منابع چاپي به اي براي مواد اطلاعاتي
بـراي آثـار   . شـود  ذكـر مـي   نيـز  اي كه اثر با آن ارائـه شـده اسـت    رسانه ،شنيداري

عناصـر  . شـوند   منظـور مـي   هـم  پيوسته، اطلاعات بازيابي، و گاهي تاريخ دسترسـي 
اطلاعـات بيشـتر دربـارة عناصـر     . شوند  ي در استنادهاي كوتاه شده حذف ميخاص

 .شود ويژه منابع الكترونيك در فصل دوم ارائه مي موجود در استناد به هر منبع به

 .مثالها 7. 1

4. 1/  مقدمه    
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شناسي علامه طباطبـايي و دلالتهـاي    بررسي ديدگاه ارزش. 1383. حسني، محمد
 .224-199): 2( 34 اسي و علوم تربيتيشن مجلة روان. آن در تربيت اخلاقي

. 1357-1320نشانده  دولت دست: روابط خارجي ايران. 1384. ارغندي، رضا
 .قومس: تهران

ــين،   ــن، ج ــادن  آچس ــد ب ــت، و ديوي ــن گيلكريس ــاربرد  . 2001. آل ــدوين و ك ت
پژوهشـگاه اطلاعــات و  : تهـران . 1385. ترجمـة محسـن عزيــزي  . اصـطلاحنامه 

  /http://www.irandoc.ac.ir/data/books .مدارك علمي ايران
thesaurus/contents.htm. 

 )201، 1383حسني (
 )63-56، 1384ارغندي (
 )213، 10، بخش 1385آچسن، گيلكريست، و بادن (

Heckathorn, D. D. 1990. Collective sanctions and compliance 
norms: A formal theory of group-mediated social control. 
American Sociological Review 55:366-84. 

Kasper, L. R. 1999. The Italian country table: Home cooking 
from Italy’s farmhouse kitchens. New York: Scribner. 

Kurland, P. B. and R. Lerner, eds. 2000. The Founders’ Consti-
tution. Chicago: Univ. of Chicago Press. http://press-
pubs.uchicago.edu/founders/. 

(Heckathorn 1990, 370) 
(Kasper 1999, 10-11) 
(Kurland and Lerner 2000, chap. 9, doc. 3) 

، )ان(ويراسـتار  بـه  )گـان (علاوه بر نويسندهنامه  در اين شيوه» نويسنده« .نام نويسنده 8. 1
قـرار  ) گـان (به جاي نويسنده كه شود ي اطلاق مي)ان(، و مترجم)گان(گردآورنده

افراد خارجي به جز نام اول و نام خانوادگي، ممكن است نامي مياني نيز  .گيرند  مي
نـام  «بـه تنهـايي بـه مفهـوم     » نـام «نامـه، كـاربرد    شـيوه رو در اين  از اين. داشته باشند

» نـام اول، نـام ميـاني، و نـام خـانوادگي     «براي ايرانيان و » كوچك و نام خانوادگي
» نـام اول «براي ايرانيان و » نام كوچك«هر جا كه لازم باشد، . براي خارجيان است

كه به صـورت   يدر فهرست منابع .براي خارجيان تصريح خواهند شد» نام مياني«و 
 ويو نـام خـانوادگي    معكـوس ة اول نام نويسند ترتيب تنها، شود الفبايي مرتب مي

كـم   دست بهتر است  ي مشابه، از اشتباه گرفتن نامها پيشگيريبراي . آيد ميدر ابتدا 
. كـرد استفاده  آنهاي كوچك شناخته شده و رايج  نامها نويسندة نخست، از بارةدر

  ...استناد به منابع/    8. 1
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 .24-20. 2. ك.ول نامها، نا فبراي استفاده از حر

ــار  9. 1 ــال انتش ــابع،    .س ــت من ــار در فهرس ــال انتش ــلهس ــام  بلافاص ــال ن ــه دنب ــاي(ب ) ه
 .آيد  مي) گان(نويسنده

 عبارت يا قطعةمتني كه استناد معمولاً به يك  در استنادهاي درون .شمارة صفحات 10. 1
عبارت يا ن آ )هاي(همربوط است، تنها شمارة صفح نشريهخاص در يك كتاب يا 

آيد،  نمي  اي براي كتابها در فهرست منابع هيچ شمارة صفحه. شود  آورده مي قطعه
علمي، شمارة صفحه ابتدايي و انتهايي  هاي نشريه هاي مقالهتر  براي يافتن ساده اما

ها در استنادهاي فارسي  اي از صفحه براي استناد به محدوده .دنشو  آورده مي آنها
ش، شمارة اولين صفحه در سمت راست و شمارة صفحة بر اساس جهت نگار

هاي فارسي به  تمام شماره. گيرد پاياني پس از آن و يك خط فاصله قرار مي
د، با شو ميبراي آثار انگليسي نيز همين رويه دنبال . شوند صورت كامل ذكر مي

اين تفاوت كه بر اساس جهت نگارش، شمارة اولين صفحه در سمت چپ و 
در غير اين صورت . گيرد آخر پس از آن و يك خط فاصله قرار مي شمارة صفحة

 .توان از روش زير استفاده كرد كه كمابيش مشابه روش خواندن اعداد است مي
 نمونه  شمارة صفحة پاياني  شمارة صفحة ابتدايي

 99تا  1
 100يا مضربي از  100

 117-96 ,72-71 ,10-3  عدد كامل 
100-104, 1100-1113 

 109تا  101
 209تا  201

... 
 4-1103 ,8-101  ذكر بخش تغيير يافته 

 199تا  110
 299تا  210

... 
  ذكر دو يا چند رقم لازم 

321-28, 498-532, 
1087-89, 11564-615, 

12991-13001 

  
اگر سه رقم از يك عدد چهار رقمي 

 ,1504-1496  شود تغيير كنند، عدد كامل ذكر مي
2787-2816 

 

. »cvi-cix«و  »xxv-xxviii«شـوند، ماننـد    ومي هميشه به صورت كامل ارائه مياعداد ر

9. 1...  /  استناد به منابع   
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 .95-88. 2. ك.براي استناد به فصلي از يك كتاب، ن

منـابع الكترونيكـي    در .گـذاري نشـده   براي منابع الكترونيكي صفحه يابهايي مكان 11. 1
خواننـدگان شـايد    گونه منابع، البته در اين. شود نمياستفاده  هاغلب از شمارة صفح

وجـو   يـا عبـارت بـه صـورت الكترونيكـي جسـت       يك نقل قول يافتن بتوانند براي
 يبا اين وجود، در صورت امكان عنوان، شمارة فصل، پـاراگراف، يـا عبـارت    ؛كنند

، شده اسـت استناد كه به آن  آيد مي ياثر ساختاريتوصيفي كه به دنبال تقسيمات 
اسـتنادهاي   يابهايي شبيه ديگـر  مكانچنين . دنرو  يكار م متني به در استنادهاي درون

 .هستند 36. 1خاص بحث شده در 

دونقطـه  . شـوند   در فهرست منابع، عناصر اصلي با نقطه از هم جدا مي .گذاري نقطه 12. 1
 .كند  ن را از عنوان فرعي جدا ميهميشه عنوا

در فارسي ايرانيـك  (ليك علمي از حروف ايتا هاي نشريهو   براي عنوان كتابها .قلم 13. 1
نوشـته    ها به صورت صـاف در فهرسـت منـابع     عنوان مقاله. شود  استفاده مي) يا كج

 .شوند مي

بــه ســبك تيتــر  هــا هنشــري، تنهــا نــام انگليســي در فهرســت منــابع .نويســي بــزرگ 14. 1
ها معمـولاً   و مقاله  عنوان و عنوان فرعي كتابهانويسي  بزرگ. دشو نويسي مي بزرگ

حرف اول عنوان فرعي هميشه بـه صـورت بـزرگ    . كند پيروي ميسبك جمله  از
 ).72-71. 2. ك.ن( .شود  نوشته مي

براي استناد به عنوان منابع چـاپي  ي كه سبك .عنوان منابع الكترونيكيشيوة نگارش  15. 1
نام يـك  . استاستفاده قابل  نيز منابع الكترونيكي بيشتر براي عنوانرود،  به كار مي

هنگـام  . شـود   مـي  نوشـته به صورت صاف  آن )هاي(بخشكامل، ايتاليك و نام اثر 
خـودداري نماييـد و اطلاعـات مفيـد را در       ها و گيومه  ها ترديد، از كاربرد ايتاليك

چرا كه اطلاعات خيلـي زيـاد بهتـر از اطلاعـات خيلـي كـم        ،كنيد ارائهحد ممكن 

  ...استناد به منابع/    12. 1
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 .فصل دوم. ك.ن  ،براي مثالها. است

 متني فهرست منابع و استناد درون: تاريخ ـه نظام نويسند

پوشـي   نظام مستندسازيِ نويسـنده ـ تـاريخ از دو قسـمت غيرقابـل چشـم       .نگاه كلي 16. 1
فهرست كاملي از منابعي كه به آنها اسـتناد شـده اسـت و در     اول،. شود  تشكيل مي

يار كوتاه كه متني بس شود و استنادهاي درون  فهرست منابع خوانده مي نامه شيوهاين 
 .گيرند معمولاً در پرانتز قرار مي

 فهرست منابع

شـمار   بـه در نظام نويسنده ـ تاريخ، فهرست منابع ابزار اصليِ مستندسـازي    .كاركرد 17. 1
 اشاره بـه  براي گرهايي، تنها نشان)46-34. 1. ك.ن(متني  استنادهاي درون. رود مي

 .هستند منابعفهرست مدخلهاي كامل 

  از نمايـه  پـيش يكي باشد معمولاً در پايان يك اثـر  اگر فهرست منابع  .ن مكانتعيي 18. 1
نشرية  ه دردر كتابي با چند نويسنده، يك كتاب درسي، يا يك مقال. گيرد مي قرار

شـود كـه در ايـن صـورت       علمي، هر فصل يا مقاله با فهرست منابع خود دنبال مـي 
 .شود  قرار داده مي» رست منابعفه«يا  »منابع«از فهرست، عنواني مانند  پيش

گذاري شده، همـواره   استثناي نظام استنادي شماره  فهرست منابع به .ترتيب الفبايي 19. 1
 بنـدي منـابع   طبقـه . شود  ندرت به چند بخش تقسيم مي به صورت الفبايي مرتب و به

از مـواد اطلاعـاتي فهرسـت     گونـاگوني كـه انـواع بسـيار     مناسب است در صورتي
اي نداشـته   اگـر نويسـنده   وهمة منابع بر اسـاس نـام خـانوادگي نويسـندگان     . دشون  

كـه بـه احتمـال زيـاد      شـوند  فهرسـت مـي   اي ، بر اسـاس عنـوان يـا كليـدواژه    باشند
در فهرسـت منـابعِ آثـار فارسـي كـه       .پردازنـد   وجـوي آن مـي   خوانندگان به جست

منابع زبان  و سپسمنابع فارسي داراي منابعي به زباني غير از فارسي نيز باشند، ابتدا 

16. 1...  /  نظام نويسنده ـ تاريخ   
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 .شوند ارائه مي به دنبال هم ديگر الفبايي و

متنـي از نـام خـانوادگي     سـتنادهاي درون كـه ا  از آنجـايي  .عنصـري اساسـي  : تاريخ 20. 1
و تـاريخ انتشـار    )گـان (، يـا گردآورنـده  )ان(متـرجم  ،)ان(ويراستار ،)گان(نويسنده

 .32. 1. ك.ن ،آيد مياز نام  پس بلافاصلهتاريخ در فهرست منابع شوند،   تشكيل مي

: تهران. رساني المعارف كتابداري و اطلاع  دايره. 1381. حري، عباس، ويراستار
 .كتابخانة ملي جمهوري اسلامي ايران

Cox, T. F., ed. 1967. Risk taking and information handling in 
consumer behavior. Cambridge, MA: Harvard Univ. Press. 

هـاي انگليســي در   و مقالـه   عنـوان و عنــوان فرعـي كتابهـا    .نويسـي  بـزرگ : عنـوان  21 .1
توجـه داشـته باشـيد كـه     . شـوند   نويسـي مـي   ي منابع به سبك جمله بـزرگ  فهرستها

 .شود  با حروف بزرگ نوشته مي نيز حرف اول عنوان فرعي
The fifth miracle: The search for the origin of life. 

، بـه  شـوند علمي چه با حروف و چه به اختصـار نوشـته    هاي نشريهبا اين وجود، نام 
پـس از   شوند، معمولاً  خلاصه   كه نامها  هنگامي. گردند  نويسي مي سبك تيتر بزرگ

 .گيرد اي قرار نمي نقطه اختصارات
Economic Development and Cultural Change 
Am J Bot 
Psychiatr Genet 

 .شود  ها ايتاليك مي و مجله  عنوان كتابها . ايتاليك هايوانعن 22. 1

 فصلنامة كتاب. نقش زنان در انجام پژوهشهاي هنري. 1382. احمدزاده، سعادت
14 )2 :(107-119. 

 .اميركبير: تهران. ويرايش چهارم. شيوة نگارش. 1381. كاخي، مرتضي

Sturkin, Marita. 1997. Tangled memories. Berkeley and Los 
Angeles: Univ. of California Press. 

Swidler, Ann. 1986. Culture in action. American Sociological 
Review 51: 273-86. 

ي  گـاهي عنوانهـاي فرعـي از فهرسـتها      كه فضا كم باشد،  هنگامي .عنوانهاي فرعي 23. 1
 ذكـر آنهـا  عنوانهاي فرعي به دليل بار اطلاعاتيِ با اين وجود . شوند  منابع حذف مي

  ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    21. 1
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 .شود در فهرست منابع تأكيد مي

در علـوم طبيعـي، اغلـب     ويـژه  بـه در فهرست منابع آثـار انگليسـي    .نام نويسندگان 24. 1
امـا   .آيـد  مـي  هـا جاي شكل كامل آن  به و مياني نويسندگان حرف اول نام كوچك

ادگي دو و همچنـين نـام كامـل خـانو     و ميـاني  اول نام كوچك حرف هنگامي كه
سـتفاده از  بـراي ا . بايـد از شـكل كامـل نامهـا اسـتفاده كـرد       ،نويسنده يكسان باشد

نام نويسـندگان آثـار فارسـي    . 24. 2. ك.، نحروف اول نام بدون نقطة پس از آن
به همان شكلي كه در صفحة عنـوان كتـاب ظـاهر شـده اسـت، در فهرسـت منـابع        

 .34. 1. ك.متني، ن براي استنادهاي درون .آيد مي

 االله فتاحي، رحمت     قاسمي، مژگان
 اختيارزاده، علي     .، فاعتمادي

Richards, A. A.    Richards, Alfred E. 
Richards, A. Ethel    Richards, B. Y. 

يــا » edited by« ماننــددر فهرســت منــابع آثــار انگليســي عبارتهــايي  .اختصــارات 25. 1
»translated by « معمولاً به»ed. «ا ي»trans. «  ايـن اختصـارات  . شـوند   خلاصـه مـي 

» University«واژة . شـود  بزرگ نوشته مـي حرف اول آنها  ،دناز نقطه بياي پساگر 
مـيلادي همـراه بـا اسـتنادهاي      ي نـام ماههـا  . خلاصه كرد» .Univ«توان به  را نيز مي

لاً ، معمـو پايـه  در علـوم . شـوند   خلاصـه   علمي انگليسي نيز ممكن اسـت  هاي نشريه
در بيشـتر  . دنشـو   كوتـاه مـي   كه بيش از يك واژه دارند، اي علمي هاي شريهن عنوان

اختصـارات  . شـود  حذف مي نيز عنوان هاي واژهاز حرف اول  پسهاي  موارد نقطه
، »BIOSIS Serial Sources«انگليسـي را در    علمـي   هـاي  نشـريه اسـتاندارد بـراي   

»Index Medicus«هر دوي اين منـابع . توان يافت  رجع مي، و در ميان ديگر آثار م، 
. شوند و به صورت پيوسته نيز در دسترس هسـتند  سالانه به صورت چاپي منتشر مي

هـا   رايج در عنـوان مجلـه   هاي واژهبراي فهرستي محدود از اختصارات استاندارد از 
 American Medical Association«يـا  » Scientific Style and Format«بـه  
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Manual of style «2. ك.براي مثالهـاي بيشـتر دربـارة اختصـارات، ن    . نگاه كنيد .
136. 

Fritzsch, Harald. 1994. An equation that changed the world. 
Trans. Karin Heusch. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

Ikeuchi, T. 1984. Inhibiting effect of ethidium bromide on mitotic 
chromosome condensation and its application to high-
resolution chromosome banding. Cytogenet Cell Genet 
38:56-61. 

 نظم مدخلها

از مدخلي بـا   پيشمدخلي با يك نويسنده  .يك نويسنده در برابر چندين نويسنده 26. 1
تنها نام نويسندة اول  ند وشو  واحد شروع مي   گيرد كه با نامي  چند نويسنده قرار مي

 .شود  مي معكوس

تحليل : رساني شناسي تحقيق در كتابداري و اطلاع روش. 1384. حري، عباس
 .20-5): 4-3( 2 شناسي اطلاع. شناسي روشي نو در پژوهشهاي كيفي اطلاع

. ها و چالشها چاله: استناد در آثار علمي. 1383. حري، عباس، و اعظم شاهبداغي
 .95-65): 2( 34 و علوم تربيتيمجلة روانشناسي 

Pacini, E. 1997. Tapetum character states: Analytical keys for 
tapetum types and activities. Can J Bot 75:1448-59. 

Pacini, E., G. G. Franchi, and M. Hesse. 1985. The tapetum: It’s 
form, function, and possible phylogeny in embryophyta. Plant 
Syst Evol 149:155-85. 

ي پشـت سـر هـم بـا دو يـا چنـد        مدخلها .اي با نويسندگان همكار متفاوت نويسنده 27. 1
نـام   بر اساس حروف الفباينويسنده كه در آنها تنها نام نويسندة اول يكسان است، 

 .دنشو  مي مرتب آنهانظر از تعداد  خانوادگي نويسندگان همكار، صرف

ميـزان رضـايت مراجعـان از خـدمات     . 1383. جعفر، و محمدعلي جهانيان  مهراد،
 7 رسـاني  كتابداري و اطلاع. رساني صنعت نفت تهران كتابخانه و مراكز اطلاع

)2 :(95-100. 
سازي پايگاه نشـريات الكترونيكـي مـتن     پياده. 1383. جعفر، و سارا كليني  مهراد،

كتابـــداري و . و تكنولـــوژياي علـــوم  كامـــل فارســـي در كتابخانـــة منطقـــه
 .64-55): 4( 6رساني  اطلاع

Pacini, E., G. G. Franchi, and M. Hesse. 1985. The tapetum: It’s 
form, function, and possible phylogeny in embryophyta. Plant 

  ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    26. 1
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Syst Evol 149:155-85. 
Pacini, E. and B. E. Juniper. 1983. The ultrastructure of the 

formation and development of the amoeboid tapetum in Arum 
italicum Miller. Protoplasma 117:116-29. 

 ي تكراري در فهرست منابع تايي براي نامها خط تيرة بلند سه

، )ان(، ويراسـتار )گـان (نويسـنده اي كـه   بـراي مـدخلهاي متـوالي    .يك نام تكراري 28. 1
تايي كـه بـا    ، يك خط تيرة بلند سهمشابهي دارند )گان(ه، يا گردآورند)ان(مترجم

پـس از اولـين ظهـور    ) هـا (شود، جايگزين نـام  يك نقطه يا يك ويرگول دنبال مي
 .گردد آنها در فهرست منابع مي

  ، كودكـان  نوسوادان  براي  اي كتابخانه  مواد و خدمات. 1381. دياني، محمدحسين
. رسـاني  و اطلاع  ارشد كتابداري  كارشناسي  نآزمو  داوطلبان  ويژه:  و نوجوانان

  .اي رايانه  ةكتابخان: مشهد
 .چاپار: تهران. روشهاي تحقيق در كتابداري. 1384. ___
ويـژة  : سـازي فشـردة درسـها    آوري و مجموعـه  فـراهم . 1380. ، گردآورنده___

كتابخانـة  : مشـهد . رسـاني  داوطلبان آزمون كارشناسي ارشد كتابداري و اطلاع
 .اي ايانهر

Squire, Larry R. 1986. The hippocampus and the neuropsy-
chology of memory. In Neurobiology of the Hippocampus. 
Edited by W. Seifert, 491-511. New York: Oxford Univ. Press. 

___.1987. Memory and brain. New York: Oxford Univ. Press. 
Krueger, Anne O., ed. 1983. Trade and employment in develop-

ing countries. Vol. 3. Synthesis and conclusions. Chicago: 
Univ. of Chicago Press. 

___, ed. 1998. The WTO as an international organization. Chi-
cago: Univ. Press. 

ويراســتار، متــرجم، يــا بــراي دو يــا چنــد نويســنده،  .بــيش از يــك نــام تكــراري 29. 1
قـرار  ) گـان (جـاي نـام نويسـنده    تـايي بـه   گردآورندة مشابه، يك خط تيرة بلند سـه 

 .شوند گيرد و مدخلها مانند پيش فهرست مي مي
علوم پژوهشگاه : تهران. تدوين اصطلاحنامه. 1390. جم، اميررضا، و زهرا روزبه∗

 .اطلاعات ايرانو فناّوري 
پژوهشگاه علـوم و  : تهران. نامة استنادي شيكاگو وهشي. 1390. ، ويراستاران___∗

 .فناّوري اطلاعات ايران

28. 1...  /  نظام نويسنده ـ تاريخ   
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 يا
: تهـران . تـدوين اصـطلاحنامه  . 1384. جم، اميررضا، و زهرا روزبـه، ويراسـتاران  ∗

 .پژوهشگاه علوم و فناّوري اطلاعات ايران
آوري در  سـازي و فـراهم   مجموعـه . 1385-1384. روزبه، زهرا، و اميررضا جـم ∗

پژوهشـگاه علـوم و فنـّاوري اطلاعـات     : تهـران . ج 2. هاي دانشـگاهي  انهكتابخ
 .ايران

Marty, Martine E., and R. Scott Appleby. 1992. The glory and 
the power. The fundamentalist challenge to the modern 
world. Boston: Beacon Press. 

___, eds. 1995. Fundamentalism comprehended. Chicago: 
Univ. of Chicago Press. 

 يا
Comaroff, Jean, and John Comaroff, eds. 1993. Modernity and 

its malcontents: Ritual and power in Postcolonial Africa. Chi-
cago: Univ. of Chicago Press. 

Comaroff, John, and Jean Comaroff. 1991-97. Of revolution and 
revolution. 2 vols. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

تايي براي نويسـندگان سـازماني يـا همكـار نيـز       يك خط تيرة بلند سه .نام سازماني 30. 1
 ).48. 2. ك.ن( .شود استفاده مي

مجموعـة مقـالات   . 1375. دانشكدة مهندسـي متـالورژي  . دانشگاه صنعتي شريف
دانشـگاه صـنعتي   : تهران. -1372 دانشكدة مهندسي مكانيك: پژوهشي شريف

 .شريف
: مجموعة مقـالات پژوهشـي شـريف   . 1375. مركز تحقيقات آب و انرژي. ___

 .دانشگاه صنعتي شريف: تهران. -1372دانشكدة مهندسي مكانيك 
: مجموعــة مقــالات پژوهشــي شــريف. 1375. دانشــكدة مهندســي عمــران. ___

 .صنعتي شريف دانشگاه: تهران. -1372دانشكدة مهندسي عمران 

U. S. Senate. Committee on foreign relations. 2000. The securi-
ty assistance act of 2000. 106th Cong, 2nd sess., 
ftp://ftp.loc.gov/pub/thomas/cp106/sr351.txt. 

___. Committee on public lands. 1917. Leasing of oil lands. 
65th Cong., 1st sess. 

___. Committee on public lands. 1924. Leases upon naval oil 
reserves. 68th Cong., 1st sess. 

بـه  » Committee on public lands«در مثالهاي انگليسي دوم و سـومِ بـالا، تكـرار    
ك كميتـة متفـاوت بـا ايـن كميتـه اسـتناد شـده        اين دليل است كه در مثال اول به ي

 ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    30. 1
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دهد، ماننـد مثالهـاي فارسـي و انگليسـي دومِ      كه ابهامي رخ نمي تنها هنگامي. است
جـاي كـل نويسـندة سـازماني دو قسـمتي كـه بـا يـك نقطـه از هـم جـدا             پايين، به 

 .رود كار مي تايي به شود، در مدخل بعدي خط تيرة بلند سه مي

چند مقاله دربارة علـم  . 1361. اي مركز اطلاعات هسته. ايرانسازمان انرژي اتمي 
 .سازمان انرژي اتمي ايران: تهران. رساني و كتابداري اطلاع

فهرست الفبايي توصيفگرهاي كـار شـده در بخـش دكومانتاسـيون     . 1364. ___
 .سازمان انرژي اتمي ايران: تهران. )1364-1357سال (اي  مركز اطلاعات هسته

U. S. Senate. Committee on public lands. 1917. Leasing of oil 
lands. 65th Cong., 1st sess. 

___. 1924. Leases upon naval oil reserves. 68th Cong., 1st 
sess. 

جـاي   تـايي تنهـا بـه    خـط تيـرة بلنـد سـه     .آثار ويراسته، ترجمه، يا گردآوري شـده  31. 1
، ».ed«ي  هـا  اسـتفاده از آن بـراي افـزوده    و شـود  نويسـندگان آورده مـي  ) هاي(نام

»trans.« ،»comp.« ،  ــراي آثــارو ماننــد آنهــا ، »ترجمــة«، »ويراســتة«و  انگليســي؛ ب
ترتيـب   از ايـن گذشـته،   .فارسي درست نيست براي آثار هاو مانند آن ،»گردآوردة«

 .گردد  حفظ ميشده افزوده بدون توجه به گزينة مدخلها زماني 

اوت  26-20: تركيـه (گزيـدة مقـالات ايفـلا    . 1375. ورنـده حري، عبـاس، گردآ 
 .كتابخانة ملي جمهوري اسلامي ايران: تهران. )1995

هـاي عمـومي    ت امنـاي كتابخانـه  ئ ـهي: تهـران . آيين نگـارش علمـي  . 1381. ___
 .كشور

: تهـران . 1. ج. رسـاني  كتابـداري و اطـلاع   المعـارف   هداير. 1381. ، ويراستار___
 .مهوري اسلامي ايرانكتابخانة ملي ج

 منبـع دوم، و ويراسـتار   منبعاول، نويسندة  منبعگردآورندة » حري«در مثالهاي بالا، 
 .سوم است

Woodward, David. 1977. All American map: Wax engraving and 
its influence on cartography. Chicago: Univ. of Chicago 
Press. 

___, ed. 1987. Art and cartography: Six historical essays. Chi-
cago: Univ. of Chicago Press. 

___. 1996. Catalogue of watermarks in Italian printed maps, ca. 
1540-1600. Chicago: Univ. of Chicago Press. 
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دوم  منبـع اول و سـوم، و ويراسـتار    منـابع نويسـندة   »Woodward«در مثالهاي بـالا  
 .است

بـه ترتيـب زمـاني بـر اسـاس        تايي مدخلها در استفاده از خط تيرة سه .ترتيب زماني 32. 1
آثـار  . 33. 1 .ك .شوند، ن سال انتشار و نه بر اساس حروف الفباي عنوان مرتب مي

در » زودآينـد «و » .ات بي«در انگليسي و » forthcoming«يا » .n.d«بدون تاريخ كه با 
 .آيند  دار مي آثار تاريخشوند، پس از همة  فارسي مشخص مي

 1 شناسـي  اطلاع. چالشهاي سازماندهي موضوعي منابع وب. 1382. نشاط، نرگس
)1 :(35-53. 

ــن. 1383. ___ ــه: آوري پرســش از ف ــاي فكــري صــاحب  نحل ــاب  ه نظــران در ب
 .29-8): 2( 2 شناسي اطلاع. آوري و سرنوشت آن فن

Schuman, Howard, and Jacqueline Scott. 1987. Problems in the 
use of survey questions to measures public opinion. Science 
236:957-59. 

___. 1989. Generations and collective memories. American So-
ciological Review 54:359-81. 

ي واحد) گان(ةدو يا چند اثر انگليسي از نويسند .واحد، سال واحد) گان(نويسنده 33. 1
بر اساس حروف  ،استو ترتيب نام آنها يكسان اند  در سال واحدي منتشر شده كه

حـروف كوچـك الفبـاي انگليسـي بـه       عنوان مرتـب و بـراي متمـايز كـردن آنهـا،     
بـراي  . شـوند  اضافه مي آنهابه تاريخ انتشار  و بدون فاصله به ترتيب  ،صورت صاف

حـروف الفبـاي فارسـي    اده از به همين ترتيب اما با اسـتف  ،متمايز كردن آثار فارسي
 .شود ميعمل 

شناسي پوزيتيويسم منطقي و جايگاه آن در  وجه معرفت. الف1383. حري، عباس
 .16-5): 3( 1 شناسي اطلاع. رساني مطالعات كتابداري و اطلاع

-105): 4( 1 شناسي اطلاع .اكولوژي اطلاعاتي و نظام اجتماعي. ب1383. ___
127. 

Beijing Zoo. 1974a. Observation on the breeding of the giant 
panda and the raising of its young [in Chinese]. Acta 
Zoologica Sinica 20:139-47. 

___. 1974b. On the disease of the giant panda and their pre-
ventive and curative measures [in Chinese]. Acta Zoologica 
Sinica 20:154-61. 
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داراي ترتيب متفاوتي در آثار متفاوت باشـند  ، واحد كه دو يا چند نويسندة  هنگامي
-27. 2، 29. 1 .ك.ن. نيسـت لازم از حروف الفبا براي متمايز كردن آنهـا   استفاده

30. 

 متني استنادهاي درون

 متني بايد از نظر نام و تاريخ با مـدخلهاي  استنادهاي درون .سازگاري استناد و منبع 34. 1
متني يك  و براي هر استناد درون سازگار طور كامل بهمتناظرشان در فهرست منابع 

يي و  كسب اطمينان از چنين سازگاريها. باشد وجود داشتهمدخل در فهرست منابع 
اگــر در اســتناد . رود بــه شــمار مــيي نويســنده  از مســئوليتها هااســتناد صــحتنيــز 

ايــن صــفحه بايــد در محــدودة  متنــي بــه صــفحة خاصــي اشــاره شــده باشــد،  درون
. قـرار داشـته باشـد   در فهرسـت منـابع   مورد اسـتناد   مقالة برايشده  تعيينصفحات 

متني و فهرست منابع را با هم مقابلـه   استنادهاي درون ها بايد نوشته دستويراستارانِ 
ــد ــا   . كنن ــتلاف ي ــه اخ ــمهرگون ــادگي ازقل ــد  افت ــه    درباي ــتاري و ن ــد ويراس فراين
 .اصلاح شود ،خواني نمونه

 خـواه در بافـت  نظام نويسنده ـ تـاريخ    متني به يك اثر در درون استناد .شكل اصلي 35. 1
. استسال انتشار اثر و نام خانوادگي نويسنده شامل  ،نقل قول يك متن يا در پايان

يـا مؤسسـه بلكـه بـه يـك يـا چنـد         نويسنده نه تنها به يك يا چند نويسنده جادر اين
ــرجم،  ــتار، مت ــت دارد   ويراس ــز دلال ــده ني ــا گردآوردن ــاريخ  . ي ــنده و ت ــين نويس ب

انگليسـي و   بـراي آثـار  » .trans«يـا  » .ed«اختصاراتي ماننـد  . شود نمي گذاري نقطه
شوند، مگر اينكه اثـر اصـلي و يـك      حذف مينيز فارسي  براي آثارمعادلهاي آنها 

در ايـن  د كه ناثر ويراسته شده توسط شخص واحدي در يك سال واحد ظاهر شو
بــراي آثــار فارســي بــه اســتناد » ويراســتار«بــراي آثــار انگليســي و » .ed«صــورت، 

-39. 1  .ك .تـر، ن  براي استنادهاي خـاص . شود متني در جاي لازم اضافه مي درون
40. 
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 .94-85): 4( 8 رساني كتابداري و اطلاع. طرفي اصل بي. 1384. اكبر رزمي، علي
: اصـفهان . C نويسي به زبـان   كامپيوتر و برنامه مباني. 1384. داورپناه جزي، محمد

 .مركز نشر دانشگاهي
 )1384رزمي (
 )1384 جزي داورپناه(

Pacini, E. 1997. Tapetum character states: Analytical keys for 
tapetum types and activities. Can J Bot 75:1448-59. 

Woodward, David, ed. 1987. Art and cartography: Six historical 
essays. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

(Pacini 1997) 
(Woodward 1987) 

جايي كه دو يا چند اثر از نويسندگان مختلف با نام خـانوادگي مشـابه در فهرسـت    
نام كوچك و نـام   متني بايد در برگيرندة حرف اول د، استناد دروننه باشمدمنابع آ

 .، يا حتي در صورت لزوم، شكل كامل نـام كوچـك باشـد   ، يا دو حرف اولمياني
شـوند و   ديگر جدا مـي  در اين صورت، نام خانوادگي و نام با يك ويرگول از يك

 .گيرد پس از نام نقطه قرار مي

 ....1374. بابايي، پرويز
 ....1378. بابايي، محمد

 )1374بابايي . پ(
 )1378بابايي . م(

Doershuk, Carl. 2000…. 
Doershuk, John. 2001…. 
(C. Doershuk 2000) 
(J. Doershuk 2001) 

كـه بـه يـك صـفحه، بخـش،        هنگـامي  .شمارة صفحات يا ديگر استنادهاي خـاص  36. 1
شود، شمارة آن بـه دنبـال تـاريخ و ويرگـول      ي اثري استناد  ، يا ديگر بخشهاهمعادل

 .آيد  مي

 )51، 1378بابايي (
 )2، فصل 1381 حري(
 )54 ، معادلة1367الدين  شرف(
 )23: 4 ،236-230: 2، 1369-1366صفا (
 )3ي189، 1378دياني و داورپناه (

  ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    36. 1
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(Piaget 1980, 74) 
(Johnson 1979, sec. 24) 
(Flower and Hoyle 1965, eq. 87) 
(Barnes 1998, 2:354-55, 3:29) 
(Fischer and Siple 1990, 212n3) 

جـز در نقـل قـول     ها به شمارة صفحه اغلب، هاي علمي نشريه هاي مقالهدر استناد به 
 .دنشو  مستقيم حذف مي

 اي خـاص  بدون اشاره به شمارة صـفحه يك جلد كل كه به   هنگامي .شمارة جلدها 37. 1
. شود  براي آثار فارسي استفاده مي» .ج«براي آثار انگليسي و » .vol«از  گردداستناد 

 .رود به كار مي هدونقطعلامت براي افزودن شمارة صفحه به جلد، 

 )3. ، ج1366صفا (
 )151: 3. ، ج1366صفا (

(Garcia 1987, vol. 2) 
(Garcia 1987, vol. 2:345) 

 تواننـد  ميمتني  استناد درونكنندة يك  محصور ي ها پرانتز .بيشتر در پرانتز اطلاعات 38. 1
 .ودش  نقطه ويرگول جدا مي علامتشامل يك توضيح نيز باشند كه از استناد با 

 )؛ آزمون نسبت در اينجا استفاده شده است1385 روزبه(∗

(Doe 1999; t-tests are used here) 

نويسـنده ـ تـاريخ     متني در نظام درون استنادهاي .متني جاگذاري استنادهاي درون 39. 1
 .گيرند از يك علامت سجاوندي قرار مي پيشمعمولاً درست 

اي از راه خريـد،   افـت منـابع كتابخانـه   آوري شامل انتخاب، سفارش، و دري فراهم
  ،1379سـلطاني و راسـتين   (اهدا يا مبادلـه، كنتـرل پياينـدها، و صـحافي آنهاسـت      

آوري يـا   مشي يك كتابخانه را در گزينش، تهيه، و فـراهم  ، و فعاليتها و خط)233
 ).49، 1381فتاحي و منصوريان (اي در بر دارد  حذف و وجين مواد كتابخانه

Recent literature has examined long-run price drifts following in-
itial public offerings (Riter 1991; Loughran and Ritter 1995), 
stock splits (Ikenberry, Rankine, and Stice 1996), seasoned eq-
uity offerings (Loughran and Ritter 1995), and equity repur-
chases (Ikenberry, Lakonishok, and Vermaelen 1995). 

 .هر جا كه نام نويسنده در متن بيايد، تكرار آن در پرانتز لازم نيست

37. 1...  /  تاريخ نظام نويسنده ـ   
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آوري سـه مفهـومي    ، گـزينش، و فـراهم  سـازي  مجموعه) 1377(» دياني«به اعتقاد 
شـوند، امـا در عمـل بـين آنهـا نظـم        هستند كه معمولاً معادل يكديگر پنداشته مي

 .قابل تميزي وجود داردو   گستردهسلسله مراتبي 

Litman (1983) finds that Academy Award nominations or win-
nings are significantly related to revenues. 
Tufte’s excellent book on chart design (2001) warns against a 
common error. 

كـه   دن ـآثار غير فارسي دو حالت وجـود دار  به يمتن درون هاينگارش استنادبراي 
 :شود نامه توصيه مي در اين شيوه )مقالات برايويژه  به(حالت اول 

از نظر نويسـنده يـا ناشـر     در متن اصلي نامهاي خارجي به زبان انگليسينگارش . 1
در بافـت   اگـر  در اين حالت نگارش فارسي نامهـاي خـارجي  . ايرادي نداشته باشد

متنـي بـه    پرانتزها و اسـتناد درون . گيرد مي صورتدر داخل گيومه لازم باشد، متن 
 .شوند زبان انگليسي با قلم انگليسي نوشته اما مطابق با متن فارسي تنظيم مي

سـازي مبتنـي بـر تركيـب      سازي همارا نمايه معتقدند كه نمايه» گوبل«و » بچهوفر«
اصطلاحات است و به اين وسيله براي پشتيباني نيازهاي اطلاعاتي كـاربران اقـدام   

صطلاحات در يك نظم خطي بـا هـم تركيـب و    همارا ا در نظامهاي پيش. شود مي
 .(Bechhofer and Goble 2001, 34) شوند ميدر نمايه استفاده  سپس

در متن اصلي از نظر نويسـنده يـا ناشـر     انگليسي زبان نامهاي خارجي بهنگارش  .2
و  دآي ـ يم ـدر مـتن   نامهاي خارجيبراي معادل فارسي در اين حالت . ممكن نباشد

تـا خواننـده بـه    د نشـو  به زبان انگليسي درپـانويس نوشـته مـي    اصل نامهاي خارجي
اگر يك اثر داراي چنـد نويسـنده باشـد،     .را در فهرست منابع پيدا كند هاراحتي آن

شود و شمارة پانويس بلافاصـله پـس    به همة نويسندگان در يك پانويس اشاره مي
متنــي  د درونتنهــا در اســتنا تــاريخ و شــمارة صــفحه. آيــد  از آخــرين نويســنده مــي

در ايـن حالـت نيـز     .وجود ندارد آيند و نيازي به نوشتن دوبارة آنها در پانويس  مي
نگارش فارسي نامهاي خارجي اگـر در بافـت مـتن بياينـد، در داخـل گيومـه قـرار        

 .به گيومه نيازي ندارند نامهاي داخل پرانتز .گيرند مي

  ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    39. 1
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، انتخاب، تقاضا، و تهية مـواد  آوري را پيوند حلقه انتشار فراهم) 1379( 6»چاپمن«
 .داند مي

6. Chapman 

اصطلاحنامه ابزاري است كـه بـه كـاربر بـراي درك بهتـر از اصـطلاحات دامنـة        
 ).2001 2نيلسن(كند  خاصي از دانش كمك مي

2. Nielsen 

سازي مبتنـي بـر تركيـب     سازي همارا نمايه معتقدند كه نمايه 1»گوبل«و » بچهوفر«
اين وسيله براي پشتيباني نيازهاي اطلاعاتي كـاربران اقـدام   اصطلاحات است و به 

همارا اصطلاحات در يك نظم خطي بـا هـم تركيـب و     در نظامهاي پيش. شود مي
 ).34، 2001( شوند مي در نمايه استفاده سپس

1. Bechhofer and Goble 

ازي س نمايه«كاربرد اولية اصطلاحنامه در بازيابي اطلاعات در استفاده از آن در 
 يا خودكار در يك پايگاه اطلاعاتي يا در كاوش در آن پايگاه است» هوشمند

 ).2-1، 2000 3سن، گيلكريست، و بادنيآچ(

3. Aitchison, Gilchrist, and Bawdan 

 .44. 2. ك.، نمتني به ترجمة يك اثر براي استناد درون

يك منبع معمولاً  به تناداگر چه اس . به نقل قولهاي مستقيممربوط جاگذاري استناد  40. 1
از  پـيش تـوان    اجازه دهد، مـي  متن ساختار اما اگرآيد،   پس از نقل قول مستقيم مي

 .نيز به آن اشاره كرد نقل قول

مشـي   مشي انتخاب مـواد يـا خـط    خط«، )23-22، 1382( معتقد است كه» سينائي«
آن تمـام  سازي كتابخانه اسـت كـه در    سازي همان برنامة مدون مجموعه مجموعه

مسائل مربوط به انتخاب مواد و در مـواردي حتـي مسـائل مربـوط بـه تهيـة مـواد        
 .»گردند مشخص مي

As Edward Tufte points out (2001, 139), “a graphical element 
may carry data information and also perform a design function 
usually left to non-data-ink.” 

هايي خـاص از يـك    صفحه يا صفحهبه كه   هنگامي. ن استناد به منبعي واحدچندي 41. 1
را متنـي   ، اسـتناد درون شـود منبع واحد بيش از يك بار در يـك پـاراگراف اسـتناد    

40. 1...  /  نظام نويسنده ـ تاريخ   
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كنـد، اسـتناد     اگر شمارة صـفحات تغييـر مـي   . داداز نقطة پاياني قرار پيش  توان  مي
در اسـتنادهاي بعـدي    ر ايـن صـورت  د. استناد نوشته شـود بايد در اولين متني  درون

 .تنها شمارة صفحه مورد نياز خواهد بود

ديگـر، بـه    شناختي كتاباستناد نويسنده ـ تاريخ، مانند هر استناد   .ملاحظات نحوي 42. 1
توجـه داشـته باشـيد     40-39. 1ي  در مثالهـا . يك اثر و نه يك شخص دلالت دارد

در ...«عبارتي ماننـد  . شوند  هم متمايز ميكه چگونه عبارتها، نويسندگان، و آثار از 
 كاربرد اگر چه به لحاظ فني صحيح اما نامناسب است و بايد از» ...1999 »اسميت«

 »اسـميت «مطالعـة  ...«توانـد   مـي  براي اسـتناد بـه ايـن اثـر     شكل بهتر. آن پرهيز كرد
 .باشد» ...دهد كه  نشان مي) 1999(

براي متمايز كردن دو يا چند اثـر منتشرشـده در   . واحد، سال واحد) گان(نويسنده 43. 1
، در اسـتنادهاي  )33. 1. ك.ن(نويسـنده يـا نويسـندگان واحـد      بـا يك سال واحـد  

بـه سـال    و بدون فاصـله  حروف الفبا به شكل صاف ،متني و نيز فهرست منابع درون
 .دنشو انتشار اثر اضافه مي

 )الف1383 حري(
 )ب1381دياني (

(Beijing Zoo 1974a) 
(Hollingsworth and Sockett 1994b) 

در   همـة نويسـندگان   بـراي آثـاري بـا دو يـا سـه نويسـنده، نـام       . دو يا سه نويسنده 44. 1
انگليسـي   براي آثـار » and«جاي  به» &«استفاده از . شوند  فهرست منابع گنجانده مي

 بـراي . شـركتها باشـد   رسـمي جـزء نـام   » &«جز در مواقعي كـه   بهشود،  توصيه نمي
 ,28-27. 2. ك.مثالها، ن

 بـا  هبراي آثاري بـا بـيش از سـه نويسـنده، نـام اولـين نويسـند       . بيش از سه نويسنده 45. 1
 بـراي آثـار  » و ديگـران «انگليسـي و   بـراي آثـار  » and others«يـا  » .et al« عبارت

  ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    42. 1
 



23  
 

 

متنـي   در اسـتنادهاي درون » .et al«توجـه داشـته باشـيد كـه     . شـود   فارسي دنبال مي
 .شود  نميايتاليك 

 )1372اكبري و ديگران (
 ...،)1372(ديگران و » اكبري«در مطالعة 

(Zipursky et al. 1997) 
In a study by Zipursky and others (1997),… 

وجود داشته باشد كه بـه صـورت    فهرست منابع اثر ديگري با تاريخ يكسان در اگر
ن همكـار  نويسـندگا  امـا  خلاصـه شـود،  » .Zipursky et al«يـا  » اكبري و ديگـران «

، در بـر داشـته باشـد    يا نويسندگان همكـار يكسـاني را بـا ترتيبـي متفـاوت      متفاوت
در چنين مـواردي نـام دو   . را از هم متمايز كنند آثار متني بايد اين استنادهاي درون

» and others«يـا  » .et al«ذكـر و بـا    متنـي  درون يا سه نويسندة اول بايد در اسـتناد 
 .شود  فارسي دنبال  براي آثار» و ديگران«انگليسي و  براي آثار

 )1372و ديگران  اكبري(
 )1372، مجتهدزاده، و ديگران اكبري(

(Zipursky, Jones, et al. 1997) 
(Zipursky, Smith, et al. 1997) 

در گيومـه و بـين دو ويرگـول اضـافه     نيـز  در صورت نياز، عنوان كوتـاه شـدة اثـر    
بـه نويسـندگان همكـار متفـاوتي     » و ديگـران «و » .et al«ي زيـر   در مثالهـا . شود مي

. 1. ك.، نكـرد اسـتفاده   »ب«و » الـف «يا  »b« و »a« توان از نمي د، پسندلالت دار
نويسـندگان متعـدد در فهرسـت منـابع،      ارجـاع بـه  براي آگـاهي از چگـونگي   . 43
 .30-27. 2. ك.ن

 )1382 ،» ...بندي آموزش طرح سطح«كريمي و ديگران، (
  بنـدي  رتبـه :  ايـران   دندانپزشـكي   هـاي  دانشكده«كريمي، مجتهدزاده، و ديگران، (

 )1382، »...يآموزش

(Zipursky, Smith, et al., “Giant snails,” 1997) 
(Zipursky, Smith, et al., “Seed attackers,” 1997) 

46. 1/  نظام نويسنده ـ تاريخ    
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 بار يك جفت پرانتز، كنار هم ددر  متني درون دو يا چند استناد. استنادهاي متعدد 46. 1
ترتيب چنين استنادهايي به نـوع منبـع و    .شوند  نقطه ويرگول از هم جدا مي علامت

يك از ايـن قواعـد    اگر هيچ. بستگي دارد ترتيب استناد به آنها يا اهميت نسبي آنها
نامـة   در شـيوه كـه     جز نظمي به. شود توصيه مي، نظم الفبايي يا تاريخي به كار نروند

 .، در ساير موارد تصميم با نويسنده استشود تجويز مية علمي خاص يك نشري

 )1381؛ دياني و داورپناه 1379؛ فتاحي 1366امامي و آشتياني(

(Armstrong and Malacinski 1989; Beigl 1989; Pickett and White 
1985) 

 بـا ذكـر تـاريخ آنهـا صـورت     واحـد تنهـا   ) گـان (هاز نويسـند  يآثار بيشتراستناد به 
ة در جايي كه شمار .شوند  ويرگول از هم جدا مي علامت باتاريخها نيز  و گيرد مي

از علامـت نقطـه ويرگـول     بـين شـمارة صـفحه و تـاريخ بعـدي     ، باشده لازم صفح
 .شود استفاده مي

 )ب1381الف، 1381؛ داورپناه 1381، 1379دياني (
 )259، 1379كوب  ؛ زرين168، 1370 ؛280، 1367ناتل خانلري (

(Whittaker 1967, 1975; Wiens 1989a, 1989b) 
(Wong 1999, 328; 2000, 475; Garcia 1998, 67) 
 

  ...نظام نويسنده ـ تاريخ/    46. 1
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 مقدمه

متني و مـدخلهاي   درون استنادهايبراي  را و مثالهايي قواعداين فصل . دامنة مثالها 1. 2
موجـود در   گونـاگون عناصـر   وارائه  بر اساس نظام نويسنده ـ تاريخ  فهرست منابع

هــاي الكترونيكــي، مــواد  ، رســانههــا مجلــه هــاي علمــي، نشــريه ا،كتابهــ بــه اســتناد
را بحـث   قـانوني، و مـدارك عمـومي    مـواد شـنيداري،   ـ منتشرنشده، مواد ديداري

، تـاريخ نويسـنده ـ    مستندسـازي  نظـام هـايي از   اجمـالي و نمونـه   نگاهبراي . كند مي
 .1فصل   .ك .ن

توانـد تمـامي انـواع منـابع و اسـتنادها را       ياي نم نامه هيچ شيوه. استناد به منابع ديگر 2. 2
روش اسـتناد بـه    به نويسندگان يا ويراستاراني كه در يافتنرو  از همين. پوشش دهد

 درشـود   پيشـنهاد مـي   ،شـوند  نامـه موفـق نمـي    در ايـن شـيوه  منـابع   گونة خاصـي از 
 ،نـد ا اي كه در آن بـه كـار مشـغول    آثار موجود در حوزه استنادات و فهرست منابعِ

روشـي بـراي    تواننـد بـه ابتكـار خـود     مياگر الگويي يافت نشد، . دكننجو و جست
باشـد و   فهـم قابـل   خواننـدگان  ي كه چنين روشـي بـراي  به شرط استناد به كار برند

در صورت نياز به اصـل   وكنند  شناساييشده است،  استناد اثري را كه بدان بتوانند
 .آن رجوع كنند
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بــراي مــدخلهاي فهرســت منــابع و  و شــكلثالهــا در دو در ايــن فصــل م. شــكل دو 3. 2
 ،گـردد در مواردي كه بيش از يك مثال ارائه  .دنشو متني ارائه مي درون استنادهاي

 .خواهد بودبه صورت الفبايي  مانند يك فهرست منابع واقعي مثالهاترتيب 

م علـو . بنـدي  با يك ديگاه طبقـه : فناوريهاي امنيت اطلاعات. 1384. اسدي، مريم
 .16-1): 2و1( 20 رساني اطلاع

مركـز اطلاعـات و مـدارك علمـي     : تهـران . سواد اطلاعـاتي . 1384. نظري، مريم
 .ايران

 )14، 1384اسدي (
 )1384نظري (

Burnett, K., and E. T. Dresang. 1999. Rhizomorphica reading: 
The emergence of a new aesthetic in literature for youth. Li-
brary J 69 (Oct.): 421-45. 

Davies, Paul. 1999. The fifth miracle: The search for the origin 
of life. New York: Simon & Schuster. 

(Burnett and Dreang 1999, 439) 
(Davies 1999, 23) 

 الكترونيكي منابع پيدايش

بـه عناصـر اصـلي     و محـيط پيوسـته   الكترونيكـي  محتـواي  اخير سالهاي در .مقدمه 4. 2
هاي الكترونيكي ايجـاب   ماهيت رسانه ،با اين وجود. ندا تبديل شده علمي كارهاي

پـژوهش   در فرايندزير را هنگام استفاده از آنها  ويژگيهاي ،نويسندگان كهكند  مي
هايي كه در اين فصل بـه طـور خـاص بـا     بندبراي فهرستي از . داشته باشند به خاطر

 .15. 2. ك.، ندارتباط دارنالكترونيكي  استنادهاي

 ممكـن اسـت   روشهاي آرشيو، بازيابي، و ارتباطي كهنواع نظر از ا صرف .پايداري 5. 2
 ي كـه دارد، همچنـان  مـاهيت  توجـه بـه   الكترونيكي بـا  محتوايد، نآي پديددر آينده 

غيرقابل دسـترس  يا  نداگر منبعي تغيير پيدا ك. ناپايدار و قابل دستكاري خواهد بود
بنـابراين نويسـندگان و ناشـران     .دشـون اصـلاح  بايد نيز  منبعبه آن  استنادهاي ،دشو

 نزديك بـه زمـان انتشـار    تا حد امكانرا استناد به محتواي الكترونيكي  صحتبايد 
 .دنكنييد أت بررسي واثري كه در آن از محتواي الكترونيكي استفاده شده است، 

مقدمه/    3. 2   
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 هنگام ارزيابي منابع الكترونيكي بـه  ان بايدديگر، نويسندگ ةمانند هر رسان .سنديت 6. 2
 رسـمي  ارتباطبدون  اي كه الكترونيكي بعامن. كنندتوجه آنها  دهندة سازمانناشر يا 

بع منتشرنشـده يـا   امن ـ ماننـد  داراي اعتباري ،دنارائه شو دهنده سازمانبا يك ناشر يا 
ن بايـد بـه   بـا ايـن وجـود نويسـندگا    . هسـتند ديگر  هاي در رسانه انتشارات شخصي

 پديدآورنـدگان وق حق ـ در چـارچوب اينترنت  درخاطر داشته باشند كه هر چيزي 
و در صورت نياز به شفافيت مجوز اسـتفاده از  استناد كامل بايد به شود و  منتشر مي

 .آنها توجه داشت

از طريـق   حتـوايي كه م هنگامي .محتواي در دسترس از طريق منابع پيوستة متعدد 7. 2
نويسـندگان بايـد بـر اسـاس ماهيـت و       باشـد،  بع پيوسته در دسترسبيش از يك من

 .دهندة آن، از پايدارترين شكل محتوا استفاده كنند سازمانناشر يا  شيوة كار

در بسـياري از مـوارد    .آثاري كه به دو صورت چاپي و الكترونيكي وجـود دارنـد   8. 2
امكـان  امـا   ،ندهاي چاپي و الكترونيكي اثـر واحـدي ماننـد هـم هسـت     شكلمحتواي 

از  شـكلي  بـه  كند كـه نويسـندگان   ايجاب مي يعمدي يا غيرعمد يتفاوتهاوجود 
در  ي رااثـر چنـين  ديگـر   شـكلهاي . انـد  را اسـتفاده كـرده   اثر اسـتناد كننـد كـه آن   

 در ايـن صـورت   .كـرد استناد ذكر در  توان مي صورت مفيد بودن براي خوانندگان
 .ك.، نه را از اين شكلها به روشني نشان دهداستناد بايد عدم استفادة نويسندشيوة 

2 .145. 

نيـز   نشـاني كـه گـاهي    ياب همسان منـابع  يا مكان ».ال. آر. يو«يك  .2F1»ال. آر. يو« 9. 2
بـا   ».ال. آر. يـو «هر . است در محيط اينترنت مكان يك فايل بيانگر، شود مي ناميده

ونيكـي بـه خواننـدگان    الكتر مـواد براي تحويل  شده اختصاري از پروتكل استفاده
و  3F2».پـي  .تـي  .تـي  .اچ«يـا   پروتكل انتقال ابـرمتن ترين آنها  رايج كه شود شروع مي

                                                      
1 Uniform Resource Locator (URL) 
2 hypertext transfer protocol (http) 

6. 2/  مقدمه     
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ايـن اختصـارات هميشـه بـا يـك      . هسـتند  4F1».پـي   .تـي  .اف«يـا   روتكل انتقال فايلپ
 دامنـة  نـام  به ترتيب، از آنها پس وشوند  مورب دنبال مي دونقطه و دو خطعلامت 

و همچنـين   آن از ،آيند مي دامنهعناصري كه پس از نام . دنآي يمسير منبع م و ناشر
5Fشوند جدا مي خط موربيك با  يكديگراز 

 :».ال. آر. يو« نمونهبراي  .2
http://www.journals.uchicago.edu/JMH/journal/issues/v72n4/002401.html 

 چهـار  ةشـمار  ـ  72، در جلـد  »html.002401«نام فايـل   با اشاره دارد كه اي به مقاله
شـيكاگو  دانشـگاه  انتشارات  از سوي »Journal of Modern History« نشرية علمي

 .منتشر شده است

 گـاه  چهـي ) httpدر  h ماننـد (اول پروتكـل   حـرف  .گذاري و نقطه ها».ال. آر. يو« 10. 2
نيز بستگي به شكل اصلي آنها در  عناصر ةنويسي بقي بزرگ. شود بزرگ نوشته نمي

يـا كوچـك    بـه بـزرگ  نسـبت   هـا ».ال. آر. يو«برخي از  دارد چرا كه» .ال .آر .يو«
آخرين . شوندويرايش خاصي  سبك بر اساسنبايد  و حساس هستند بودن حروف

. اسـت  خـط مـورب  يـك   ره دارد،كه به يك راهنمـا اشـا   ».ال. آر. يو«يك نويسة 
 بـه مـتن   تعلـق بـه دليـل    آينـد  مي ».ال. آر. يو«كه پس از ديگري  سجاونديعلائم 
 پـس از  نيازي به علائم سـجاوندي بنابراين  هستند،به آساني قابل تشخيص  ،نوشتار

يـك  متنـي بـه    درون استنادهرگونه . نيستدر كروشه  آنقرار دادن  يا ».ال. آر. يو«
كه در برخـي از   )<>(ر دا هاي زاويه شهكرو .قرار داد بايد در پرانتزرا » .ال. آر. يو«

 ،ي خاصــي هســتنداداراي معنــ 6F3».ال. ام. تــي. اچ«گــذاري از جملــه  هــاي نشــانزبان
 .به كار روند» .ال. آر. يو«هرگز نبايد براي محصور كردن يك 

در » .ال. آر. يـو « شدلازم با در يك اثر چاپياگر  .خطوط و شكستن» .ال. آر. يو« 11. 2
يـا يـك    )//( از دو خـط مـورب   پسخط شكسته شود، شكستگي بايد  يك انتهاي

                                                      
1 file transfer protcol (ftp) 

 http://www.w3.org. ك.ها، ن».ال. آر. يو«براي اطلاعات بيشتر دربارة  ۲
3 hypertext markup language (html) 

مقدمه/    10. 2   
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تيرة بلنـد  ، خط تيره، نقطه، ويرگول، خط )~( ابرواز علامت  پيش؛ )/( خط مورب
علامـت   زا پسو  پيش، علامت درصد؛ يا )#( ، علامت شمارهپرسش، علامت )_(

براي مشـخص كـردن شكسـتگي     ز نبايدهرگ. صورت گيرد »&«يا علامت  مساوي
. آر. يـو «از  بخشـي كه  هم »هايفني« .اضافه كرد »هايفن« ».ال. آر. يو«به يك  خط،

 .نبايد در پايان يك خط ظاهر شود آيد، به حساب مي» .ال
http://press-pubs.uchicago 

.edu/founders/ 
 

http://www.uiowa.edu/ 
~vpr/research/organize/humalink.htm 
 

htpp://www.pubmedcentral.nih.gov/b.cgi 
?artid=19161 
 

htpp://www.internetnews.com/ec 
-news/article/0,,4_353451,00.html 

بـه دليـل در دسـترس     ،پيوسـته  بعامن ـ بـه  استنادتاريخ دسترسي در  .تاريخ دسترسي 12. 2
از ايـن   .داراي ارزش محـدودي اسـت  هاي پيشـين بـراي خواننـدگان،     نبودن نسخه

 تجديـدنظر ويرايش از چندين  ممكن است در طول چند روزيك نويسنده  گذشته
 بـه طـور معمـول   بنـابراين  . اسـتفاده كـرده باشـد   خـود  در پژوهش از يك اثر  شده

بـراي   ،بـا ايـن وجـود   . شـود  نمـي تناد پيشـنهاد  در يك اس تاريخ دسترسيگنجاندن 
مانند پزشكي يا حقـوق   ييها يا در زمينه جدي مدآهاي روز نسخه داراي ي كهآثار

تـاريخ  افـزودن  اهميـت دارنـد،   نيـز  حتـي اصـلاحات كوچـك     هستند كه در آنهـا 
، 184. 2  .ك .ن ،بـراي مثالهـا  . مفيد باشد تواند مي آخرين بازديد نويسنده از سايت

2 .222. 

در از سايتهاي اينترنتي تاريخ آخرين تجديدنظر  اي پارهاگر چه  .تاريخ تجديدنظر 13. 2
. قابـل اعتمـاد اسـت    اين عمل نه همگاني و نه لزوماً ، اماكنند ميذكر  را منابع خود

 .جاي آن آورده شود دسترسي يا به تاريخبنابراين تاريخ تجديدنظر نبايد علاوه بر 

12. 2/  مقدمه     
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شـمارة سـريال    ،يشناسـاگر موجوديـت ديجيتـال    .يجوديـت ديجيتـال  موشناساگر  14. 2
شمارة اسـتاندارد  يا  ها هالمللي نشري محتواي الكترونيك و شبيه شمارة استاندارد بين

بـه آثـار    از سـوي ناشـران   فـردي اسـت كـه    شناساگر منحصـر بـه   المللي كتاب، بين
نشـاني اينترنتـي   . دشون يابد كه در محيط شبكه منتشر مي اختصاص مي اي ديجيتالي

محتواي ديجيتالي ممكن است در طول زمان تغييـر كنـد امـا ايـن شناسـاگر بـدون       
يا فصـلي از يـك كتـاب يـا      هتواند به يك مقال اين شناساگر مي. ماند تغيير باقي مي

اختصـاص   ديجيتـالي عبارت ديگر به هر واحدي از محتواي  و بهحتي يك تصوير 
 .يابد

: شـوند  مـي  ارائهانواع منابع  برايفصل اين ها و مثالها در سراسر بحث .مثالهاي خاص 15. 2
 ؛184. 2هـا،   ؛ مجلـه 179-178 .2، هـاي علمـي   نشريه؛ 147-142 .2 ،48. 2 ،كتابها

 ،؛ آثار مرجع212-209. 2، 206. 2 ،غيررسمي ةمواد منتشرشد ؛195. 2 ها، روزنامه
ــانه ؛224. 2 ــا چندرس ــرده و  لوح ؛240. 2 ،ايه ــاي فش  ؛7F1 ،2 .241».دي .وي .دي«ه

 .249-248. 2 اطلاعات، هايپايگاه و ؛247. 2 ؛مدارك عمومي

  كتاب

 آنهااطلاعاتي و ترتيب  عناصر

كامل بايد اطلاعـات كـافي را    استناديك  .اطلاعات پايه در برابر اطلاعات تكميلي 16. 2
. دا كنـد را پي ـ خـود  نظـر  مـورد كتـاب  بتوانـد  مند  هداشته باشد تا خوانندة علاق دربر

 لازمهدف  اينبراي  ي تكميلي هستند كه هر چندشامل اطلاعات ،استنادهابرخي از 
 .هستند روشنگرنيستند اما با اين وجود 

در فهرسـت منـابع ذكـر     امكـان تـا حـد    اطلاعـاتي زيـر   عناصـر  .اطلاعـاتي  ناصرع 17. 2

                                                      
1 Digital Versatile Disc (DVD) 

مقدمه/    14. 2   
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اطلاعـاتي بـر اسـاس نـوع انتشـارات انـدكي        عناصـر شـدن   ظـاهر ترتيب  .دنشو مي
. شـوند  حـذف مـي   خصوصـي  بـه اجزاي  گاهي نيز. 15-6 .1 .ك.ن ،متفاوت است

 .شد دنبحث و بررسي خواه چنين مواردي در طول اين فصل
در  .ويراستار يا ويراسـتاران  كامل نويسنده يا نويسندگان؛ نام كامل نام: نويسنده. 1

 ابمؤسسـة مسـئولِ تـدوين كت ـ   نـام   وجود نداشته باشـد،  اي هنويسندكه  صورتي
 ؛گيرد جاي آن قرار مي به

 ؛سال انتشار. 2
وجـود داشـته    در صـورتي كـه   ،عنوان كامل كتاب شـامل عنـوان فرعـي   : عنوان. 3

 ؛باشد
 عـلاوه بـر   ه ويا مترجم، هريك از آنها كه وجود داشـت  ،ويراستار، گردآوردنده. 4

 ؛ه باشندذكر شددر صفحة عنوان  هنويسند
 ؛رايش نباشدنخستين وي در صورتي كهويرايش، . 5
 اسـتناد  طـور كلـي   بـه اثري چند جلدي  به در صورتي كهتعداد كل جلدها  :جلد. 6

و  ؛شـود اسـتناد   واحـد يك جلد  اگر به  چند جلدي، اثري در شمارة جلد ؛شود
 ؛وجود در صورت، از اثري چند جلديجلد اختصاصي يك عنوان 

در  د در فروسـت وجود داشته باشد و شمارة جل ـ در صورتي كهعنوان فروست، . 7
 ؛گذاري شده باشد صورتي كه فروست شماره

 ؛محل نشر و ناشر: وضعيت نشر. 8
 ؛ذكر آنها لازم باشد ي كهصفحه در صورت )هاي(شماره. 9

مـورد   ياي براي ديگر منابع الكترونيك نشانه يابراي منابع اينترنتي  ».ال. آر. يو«. 10
 .لوح فشرده و »دي وي  دي«مانند  استناد

شـيوة  در  پارچگي كه در سراسر يك اثر، يك مادامي .يدست يكپذيري و  نعطافا  18. 2
 معرفـي  نامـه  ايـن شـيوه  كـه در   يسـبك در منطقـي   تغييـرات   استناد رعايـت گـردد،  
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چنـين   ايـن وجـود،  بـا   .ايرادي نداردنويسنده و ناشر  بين در صورت توافق شود مي
ايبنـدي  پ زيـرا  ،پـذير اسـت   كـان ام علمـي  هاي نشريهندرت در  به اي پذيري انعطاف
 .دهد ترديد قرار مي محل را معين يسبك نشريه به

كتابهـايي بـه غيـر از زبـان انگليسـي      به ي قتو .به غير از انگليسي خارجي هاي واژه  19. 2
اسـتفاده شـده در آنهـا را بـه      شـناختي  كتـاب بهتـر اسـت اصـطلاحات     ،شوداستناد 

در صـورت شـناخت صـحيح     ن وجـود، بـا اي ـ . اردذصورت اصلي خودشان باقي گ
آن زبـــان خـــارجي،  در شـــناختي كتـــاب اصـــطلاحاتنويســـنده و ويراســـتار از 

 توان بـه انگليسـي   ها را ميمانند آن و، براي جلد، ويرايش شده استفاده اصطلاحات
بـه عنـوان   را » Ausgabe in einem Band« تـوان  به عنوان نمونـه مـي  . كردترجمه 

»one-volume edition «ورت به ص ـ آن راكه توصيه شد  گونه همانيا  كردمه ترج
 .86-84. 2 .ك.ن.ن ،اردذترجمه نشده باقي گ

 نويسندهنام 

نوشـته  اي  بـه همـان گونـه   در فهرسـت منـابع   كتـاب   )گـان (ةنـام نويسـند   .مشكل نا 20. 2
جـاي   بـه  تـوان  نويسـنده را مـي   اولنام  .است  آمده آنعنوان  كه در صفحةشود  مي

كامـل و   اولِاز نام  كتابشاي در يك  اگر نويسنده. كردر كامل ارائه طو اختصار به
در مقابـل  » Mary L. Jones« ماننـد ( ه باشـد در ديگري از اختصار آن استفاده كرد

»M. L. Jones « مشابهي بايـد در  شكل  ،)»سعيد شادمان«در مقابل » شادمان. س«يا
چنـين اسـتنادي شـكل كامـل      بـراي  به آن نويسنده استفاده شود كه استنادهايهمة 

الفبـا،   مرتب كردن فهرست منـابع بـر اسـاس حـروف     براي كمك به. ترجيح دارد
در صورت وجود در مـدركي   نويسندگان خارجي نيز ميانيحرف اول نام اختصار 

مـدارج و نسـبهايي كـه همـراه نـام در      . شـود  مـي است، آورده بدان استناد شده كه 
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 8F1».دي. ام«انگليسي، درجـة   براي آثارتنها . ندشو ، حذف مياند صفحة عنوان آمده
ناپـذير   فارسي، نسبهايي كه جزء جدايي براي آثاربراي نويسندة يك اثر پزشكي و 

 .24-22. 2، 24. 1 .ك.ن ،شوند ، نوشته ميهستندنام 

، مگر اينكه شود نام كوچك نويسنده به صورت كامل نوشته مي ،فارسي براي آثار
ي كـه از انگليسـي   براي آثار. ان به صورت كامل نيامده باشداين نام در صفحة عنو
نويسندة اصـلي بـه صـورت     ميانيو اول اند، تا حد امكان نام  به فارسي ترجمه شده

 ترجمه شـده بـه   مگر اينكه شكل كامل آنها در اثر ،شوند كامل به فارسي نوشته مي
ويسـندگان خـارجي،   براي اطلاعات بيشتر دربارة نـام ن  .دنفارسي وجود نداشته باش

 .62-49 .2. ك.ن

نامها در فهرسـت منـابع و    شكلبراي آگاهي از  .متني درون استنادنام نويسنده در  21. 2
 .35. 1  .ك .نمتني،  درون استنادهاي

 ،صـفحة عنـوان  يك نويسنده در كوچك نام  ةبخش حذف شد .كوچكنام ارائة  22. 2
 »R. S. Crane« نمونـه به عنوان  .دشو مي آوردهدر فهرست منابع در كروشه گاهي 
را بـه  » شادمان. س«و » R[onald] S. Crane«در فهرست منابع به شكل  توان را مي
 .نيازي نيست ها كروشه اين به آثار علمي درآورد، اما » شادمان] ـعيد[سـ«شكل 

 .دهنـد  ي كه حروف اختصاري را براي نام كوچك خود تـرجيح مـي  نويسندگان 23. 2
به  نبايد ،كنند از اختصار استفاده مي تنهامل براي نويسندگاني كه هميشه اي كاهنام

در » E. E. Cummings« و» J. B. S. Haldane«، »T. S. Eliot«ماننـد  .كـار رونـد  
اختصارات يـك   بين ،در اين موارد .در آثار فارسي »آذين به. ا. م« و آثار انگليسي،
 .گيرد فاصله قرار مي

 كوچـك نويسـندگان تـرجيح   نـام   حـروف اختصـاري را بـراي    كـه  هايي نشريه 24. 2

                                                      
1 Doctor of Medicine (M. D.) 

21. 2/  كتاب     
 



   36 
 

 

 همـواره  ،علمي به زبان انگليسـي  هاي نشريهرخي از بفهرستهاي منابع در  .دهند مي
اســتفاده  آنهـا ابتـداي  از حــروف  )گـان ( نويسـنده  كامـل و ميــاني  اول جـاي نـام   بـه 
آنهـا   ، بـين پس از حروف آغـازين  هنگام استفاده از نقطه در اين صورت .كنند مي

گذاشـته   و بين نام خـانوادگي و اختصـارات نامهـاي اول و ميـاني، ويرگـول      فاصله
هـا حـذف شـوند بـين نـام خـانوادگي و        امـا اگـر نقطـه    ؛).Wells, H. G(شـود   مي

هـاي  نام اولحروف بين  گيرد و ويرگول قرار نمي اختصارات نامهاي اول و مياني،
 .)24. 1 .ك  .ن. ن(). Wells HG(شود  گذاشته نمي نيز فاصله اول و مياني

شـناخته   كامـل نويسـندگاني كـه تنهـا بـا نامهـاي      . هاان و مانند آنسپادشاهان و قدي 25. 2
 »saint«و » monarch« ي چونيعنوانها و شوند ميفهرست نيز نامها  همانشوند با  مي

 .شوند حذف ميدر فارسي براي آنها » قديس«يا » شاه«در انگليسي و 

خانقـاه  : تهـران . االله ولي كرمـاني  رسائل نورالدين شاه نعمت. 1340. ياالله ول نعمت
 .اللهي نعمت

Augstine. 1985. On Christian doctrine. Translated by D. W. 
Robertson Jr. Indianapolis: Bobbs-Merrill. 

نام نويسـندگان  حروف الفباي ها بر اساس در فهرست منابع كه مدخل .يك نويسنده 26. 2
 د و نـام خـانوادگي  وش مي معكوسو نام خانوادگي  اولنام ترتيب شوند،  رتب ميم

و آيـد   مـي  اولنـام  يـك ويرگـول و سـپس     از نام خانوادگي پس .آيد ابتدا مي در
 .)8. 1 .ك.ن.ن( .شود با يك نقطه جدا مي سال انتشارعنصر بعدي يعني 

: تهـران . به زبان سادهپيشگيري و درمان بيماريهاي قلبي . 1388. زاده، حسن كمال
 . نور دانش

Martin du Gard, Roger. 2000. Lieutenant-Colonel de Maumort. 
Translated by Luc Bre`bion and Timothy Crouse. New York: 
Alfred A. knopf. 

دگي ايك نام خانو» Martin du Gard«در مثال انگليسي بالا بايد توجه كرد كه 
 .گيرد قرار مي» M«حرف  زير رو همين ازاست، 
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دو نويسنده بـه همـان ترتيـب     ي باآثار )يا ويراستاران( نام نويسندگان .دو نويسنده 27. 2
 ةنـام نويسـند   ترتيب تنهافهرست منابع،  در. دنشو موجود در صفحة عنوان ارائه مي

يــا اختصــار آنهــا بــراي  از نــام اول و ميــانيقبــل و بعــد و  شــود مــي معكــوساول 
 .گيـرد  ويرگول قرار مي ن خارجي و نام كوچك براي نويسندگان ايرانينويسندگا

 براي آثـار » and«و حرف ربط يك ويرگول از  پسنظم طبيعي  بانام نويسندة دوم 
 .آيـد  در ادامـة نـام نويسـندة اول مـي     فارسـي  براي آثـار » و«انگليسي و حرف ربط 

در  .شـود  توصـيه نمـي  » and«انگليسي به جاي حرف ربط  براي آثار »&« استفاده از
صـفحة عنـوان آورده    ماننـد متني نيـز نـام خـانوادگي هـر دو نويسـنده       استناد درون

 .شوند مي

 .سمت: تهران. مديريت توليد و عمليات. 1380. كاظمي، عباس، و مسعود كسايي
 )73  ،1380 كاظمي و كسايي(

Walker, J. R. and T. Taylor. 1998. The Columbia guide to online 
style. New York: Columbia Univ. Press. 

(Walker and Taylor. 1998) 

در   نام معمـولاً اين يكساني باشند، خانوادگي هر دو نويسنده داراي نام  هنگامي كه
 .شود تكرار ميمتني  استناد درون

ترجمـة  . رساني در نظر و عمل علم اطلاع. ]1978[. ويكري، برايان، و الينا ويكري
 .انتشارات دانشگاه فردوسي: مشهد. 1380. پهلو سين فرجعبدالح

 )1978ها »ويكري«(يا  )1978ويكري و ويكري (

Weinberg, Arthur, and Lila Weinberg. 1980. Clarence Darrow: A 
sentimental rebel. New York: Putnam’s Sons. 

(Weinberg and Weinberg 1980) or (Weinbergs 1980) 

در آثـاري بـا سـه نويسـنده بـه همـان       ) يا ويراسـتاران (نام نويسندگان  .نويسندهسه  28. 2
نـام   ترتيـب  در فهرست منـابع، تنهـا  . شوند ترتيب موجود در صفحة عنوان ارائه مي

و پيش و پـس از نـام اول و ميـاني يـا اختصـار آنهـا        شود مي معكوسنويسندة اول 
ان ايرانـي ويرگـول قـرار    براي نويسندگان خارجي و نام كوچـك بـراي نويسـندگ   
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يـك ويرگـول و حـرف    از با نظم طبيعي پس  و سوم دوم نام نويسندگان .گيرد مي
پـيش از نـام   فارسـي   بـراي آثـار  » و«انگليسي و حـرف ربـط    براي آثار» and«ربط 

سـه نويسـنده بـه     هـر  نام خـانوادگي  نيز متني در استناد درون. دنآي مي نويسندة آخر
 .دنشو مي آوردهصفحة عنوان ترتيب 

. هـاي ايـران   موزه. 1372. صارمي، كتايون، عباس رفيعي فراهاني، و فريدون اماني
 .سازمان ميراث فرهنگي كشور: تهران

 )1372صارمي، رفيعي فراهاني، و اماني (

Merk, Jane S., Ida J. Fogg, and Charles A. Snow. 1987. Astrol-
ogy for the beginning meteorologist. Chicago: Darkweather 
and Clere. 

(Merk, Fogg, and Snow 1987) 

همـة  بـه  ، معمـولاً  استة چهار تا ده نفرريا وي  براي آثاري نوشته .بيش از سه نويسنده 29. 2
گذاري مانند حالت سه  علامتترتيب نامها و . شود اشاره ميدر فهرست منابع  نامها

 and« بـا ام خـانوادگي نويسـندة اول   ن ـتنهـا  متنـي   دروندر اسـتناد  . نويسـنده اسـت   

others«  يا»et al.«     بـراي آثـار فارسـي    » و ديگـران «براي آثـار انگليسـي و عبـارت
 .30. 2  .ك .ننويسنده يا بيشتر،  11براي آثار . آيند مي ويرگولبدون 

Sechzer, J. A., S. M. Pfaffilin, F. L. Denmark, A. Griffin, and S. 
J. Blumenthal, eds. 1996. Women and mental health. Balti-
more: Johns Hopkins Univ. Press. 

(Sechzer et al. 1996, 243) 

فـر، و   حسن سلطاني  محمدتقي منشي طوسي،اكبري، محمدتقي، احمد رضواني، 
ـ   انگليسـي : فرهنگ اصـطلاحات علـوم و تمـدن اسـلامي    . 1372. احمد نمايي

 .ستان قدس رضويبنياد پژوهشهاي آ: مشهد. فارسي
 )1372اكبري و ديگران (

تـا   گاه نويسندگان متعدد وآثاري با  ،فهرست منابعگاهي در  .پرشمارنويسندگان  30. 2
در  نيـز ممكـن اسـت    نويسـندگان  ايـن  بيشـتر . وجود دارنـد  يا بيشترنويسنده بيست 
بـراي جلـوگيري از    بنـابراين  .تكـرار شـوند  نظمي متفـاوت   اما هاي دنبال هممدخل

حـذف  ويسـندگاني كـه نـام آنهـا     از نامهـا و بـا پـوزش از ن    طـولاني  ةايجاد زنجيـر 
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بـا يـك   ذكـر و  نويسنده يا بيشتر تنها هفت نفر اول  11با  استنادهاييبراي  شود، مي
» و ديگـران «و عبـارت   انگليسـي  بـراي آثـار  » .et al«پس از آخرين نام و ويرگول 
شـش  ايـن سـقف بـه     حدوديت فضادر صورت م. شوند دنبال ميفارسي  براي آثار
 در صورت وجود بيش از شش نويسنده، تنها سه نفر اول يابد و كاهش مينويسنده 

و «انگليســي  بـراي آثــار » .et al«ذكـر و بــا يـك ويرگــول پـس از آخــرين نـام و     
 .شوند فارسي دنبال مي براي آثار» ديگران

در  نامـه  ي مانند خودسرگذشـت كه نام نويسنده اثر هنگامي .نام نويسنده در عنوان 31. 2
متني و هم مدخل فهرست  درونهم استناد آمده باشد،  نيز اثرعنوان فرعي يا  عنوان

تكرار شـده   عنواننويسنده در  امنحتي اگر  ،منابع بايد با نام آن نويسنده آغاز شود
 .41. 2 .ك.ن.ن ،باشد

ة محمـد  ترجم ـ .مقدمـة ابـن خلـدون   . 1347. ابن خلدون، عبدالرحمن بـن محمـد  
 .بنگاه ترجمه و نشر كتاب: تهران. پروين گنابادي

 )1347خلدون  ابن(

Michelangelo. 1999. The complete poems of Michelangelo. 
Trans. J. F. Nims. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

(Michelangelo 1999) 

معلـوم  يا ويراستار اثري  صورتي كه نام نويسنده در. ة ناشناسنويسند: ناشناسآثار  32. 2
 .ك.ن ،شـود  آغـاز مـي   صورت ايتاليك به اثر با عنوانِ فهرست منابعنباشد، مدخل 

2 .33. 

 .پازند: تهران. به كوشش بهرام افراسيابي. 1378. هزار و يك شب

The burden of anonymity. 1948. Nowhere: Nonesuch Press. 

ف بع بـر اسـاس حـروف الفبـا، حـر     در فهرسـت منـا  آثار انگليسي  مرتب كردن در
متنـي نيـز    در اسـتناد درون  .شود ناديده گرفته مي اثر نوشته اما تعريف ابتداي عنوان

 .گيرد به جاي نويسنده قرار مي اثر عنوان
(The burden of anonymity 1948) 
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عنوانهـاي  نويسـنده بايـد    آثار بي به متني درون استناددر استفاده از عنوان آثار براي 
هـايي   واژهبايـد  نسـازي عنـوان    كوتاه در .را كوتاه كرد) بيش از پنج كلمه(طولاني 

عنوان كوتـاه شـده شـامل     .هستند عنوان اصليمفهوم  دارندة دربر حذف شوند كه
از اختصـارات در  . از عنوان اصلي كتـاب، فصـل، يـا مقالـه اسـت      )هايي(كليدواژه

ذكـر شـده    استناداين نكته در اولين شود مگر اينكه  سازي عنوان استفاده نمي كوتاه
 ،از عنوانهـاي آثـار انگليسـي    يبراي بسيار. نبايد تغيير كند نيز ترتيب كلمات .باشد

 .كافي استاز عنوان ف وف تعريحذف حر

جـاي نويسـنده در    بـه » ناشـناس « واژةاگر چه استفاده از  .هبه عنوان نويسند ناشناس 33. 2
جـاي نـام نويسـنده در     بـه  تـوان  ايـن واژه را مـي  امـا  شود،  فهرست منابع توصيه نمي

فهرسـت  » ناشـناس «بـا عنـوان   بايـد  كه در آن چنـدين اثـر    قرار داد فهرست منابعي
» .Anon«يـا  » Anonymous« هـاي  واژهانگليسي  براي آثاردر چنين مواردي . شوند

 و آينـد  مـي در اولـين مـدخل    صـاف به صورت » ناشناس«و براي آثار فارسي واژة 
 .شود از آن استفاده مي پس ،28. 1. ك.نپيوسته،  تاييِ  سه بلند رةخط تي

Anon. 1547. Stanze in lode della donna brutta. Florence. 
___. 1610. A true and sincere declaration of the purpose and 

ends of the plantation begun in Virginia, …. 
(Anon. 1574) 
(Anon. 1610) 

 .رجبي: تهران. چهل طوطي. 1362. اسناشن
 .پازند: تهران. هزار و يك شب. 1378 .___

 )1362ناشناس (
 )1378ناشناس (

 اثري شناخته شـده امـا   ةكه نويسند ر صورتيد. شده  نويسندة شناخته :ناشناس آثار 34. 2
 :شود آورده مي كروشهباشد، نام وي در  ذكر نشدهعنوان  ةدر صفح

طرحي نو در تـدريس عقايـد   . 1366]. و محمدرضا آشتياني امامي، محمدجعفر،[
 .سازمان تبليغات اسلامي]: تهران. [سطح يك: اسلامي

 )1366] امامي، محمدجعفر، و محمدرضا آشتياني([
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[Doe, Jane]. 1948. The burden of anonymity. Nowhere: None-
such Press. 

([Doe] 1948) 

از نـام و   پـس  پرسـش شـود، يـك علامـت     ياگر هويت نويسنده تنها حدس زده م
 :شود انتهايي گذاشته مي ةكروشاز  پيش

طرحي نو در تدريس عقايـد  . 1366]. امامي، محمدجعفر، و محمدرضا آشتياني؟[
 .سازمان تبليغات اسلامي]: تهران. [سطح يك: اسلامي

 )1366] امامي، محمدجعفر، و محمدرضا آشتياني؟([

[Doe, Jane?]. 1948. The burden of anonymity. Nowhere: None-
such Press. 

([Doe?] 1948) 

اثـري ناشـناخته    ةنويسند نام واقعي در صورتي كه. نويسندة ناشناس: نامهاي مستعار 35. 2
 مستعار نام صافبه شكل  ودر كروشه » .pseud«انگليسي اختصار  براي آثارباشد 

 .شود حذف مي اختصاراين متني  در استناد درون .كند نويسنده را دنبال مي
Centinel [pseud.].1981. Letters. In the Complete Anti-federalist. 

Edited by Herber J. Storing. Chicago: Univ. of Chicago Press. 
(Centinel 1981) 

نويسـنده در  مسـتعار  در مقابـل نـام    »مسـتعار « واژة ،براي آثار فارسي در اين حالت
از مقابل نـام   اين واژهمتني  در استناد درون .گيرد قرار ميصاف و به شكل كروشه 

 .شود نويسنده حذف مي

 .نيلوفر: تهران. مجموعة اشعار نيمايوشيج. 1383]. مستعار[نيمايوشيج 
 )1383نيمايوشيج (

مانند  رود، به كار ميبا نام مستعاري كه بسيار . نويسندة شناخته شده: نامهاي مستعار 36. 2
خواننـدگان   نيازدر صورت را نام واقعي نويسنده . شود ي نويسنده رفتار مينام واقع

نـام واقعـي    ترتيـب  در ايـن صـورت،   .به دنبال نام مستعار در كروشه آوردتوان  مي
 .شود نمي معكوسنويسنده 

ترجمـة  . شـاهزاده و گـدا   ].1882[ ].سـامويل لنگهـورن كلمـنس   [تواين، مـارك  
 .نويدان نهال: تهران. 1375. محمد قاضي
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 يا
 ...شاهزاده و گدا. ]1882[. تواين، مارك

Le Carre`, John [David John Moore Cornwell]. 1982. The quest 
for Karla. New York: Knopf. 

 يا
Le Carre`, John. 1982. The quest… 

ز نـام  تـر ا  اي شـناخته شـده   اگر نام واقعي نويسـنده . استفاده بسيار كم نامهاي مستعارِ 37. 2
در صـورت  . دشـو  اسـتفاده مـي   واقعـي او نام  از مستعار وي باشد، در فهرست منابع

 اختصـار و ذكـر كـرد   مقابل نام اصـلي   و در در كروشهرا نام مستعار  توان لزوم مي
».pseud «و پـس از يـك   فارسـي   براي آثاررا » مستعار« واژة وانگليسي  براي آثار

 معكــوسنــام مســتعار  ترتيــب ورت نيــزدر ايــن صــ .ويرگــول بــه دنبــال آن آورد
 .شود نمي

وگوهاي  گفت: صداي حيرت بيدار. 1371]. ، مستعاراميد. م[اخوان ثالث، مهدي 
 .زمستان: تهران. مهدي اخوان ثالث

 يا
وگوهـاي مهـدي اخـوان     گفـت : صداي حيرت بيدار. 1371. اخوان ثالث، مهدي

 .زمستان: تهران. ثالث
 )1371اخوان ثالث (

Bronte, Charlotte [Currer Bell, pseud.]. 1847. Jane Eyre. Lon-
don. 

 يا
Bronte, Charlotte. 1847. Jane Eyre. London. 
(Bronte 1847) 

 ارت توصـيفي اگر به جاي نويسنده يـك عب ـ . »نويسنده«عبارت توصيفي به عنوان  38. 2
» A«تعريف  حروف. 35. 2. ك.ن ،شود مي رفتارنام مستعار  آمده باشد، با آن مانند

بـراي مرتـب كـردن بـر اسـاس       در فهرست منابع آثار انگليسيتوان  را مي »The«و 
 .حروف الفبا، ناديده گرفت

. گاهنامة تطبيقـي . 1370. گروه تحقيقات و مطالعات دفتر انتخابات وزارت كشور
 .وزارت كشور، دفتر انتخابات: تهران

 )1370شور گروه تحقيقات و مطالعات دفتر انتخابات وزارت ك(
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Cotton Manufacturer. 1869. An inquiry into the causes of the 
present long continued depression in the cotton trade, with 
suggestion for its improvement. Bury. 

 يا
A Cotton Manufacturer. 1869. An inquiry… [alphabetized under 

C] 
(A Cotton Manufacturer 1869) 

دو يا چند اثر  ،در صورتي كه در فهرست منابع .رمتقابل براي نامهاي مستعا ارجاعات. 39. 2
د، ناز وي وجود داشـته باش ـ  گوناگونينامهاي مستعار  بايك نويسنده  ازمنتشرشده 

 نـام مسـتعار   در ايـن صـورت،  . شـوند  فهرست مـي  نويسنده همة آنها زير نام واقعي
به دنبال نام واقعـي نويسـنده    اي در كروشه به صورت جداگانه هر اثر نويسنده براي

فهرست كرد و نام زير نامهاي مستعار  را آثار توان مي ديگربه عنوان روش . آيد  مي
واقعي نويسنده را در كروشه و به دنبال آنها آورد و يك ارجاع متقابل را براي نـام  

 .38-35. 2. ك.ن .دواقعي به نامهاي مستعار به فهرست منابع اضافه كر

. اشعار طنز: ديوان خروس لاري. 1367]. خروس لاري، مستعار[حالت، ابوالقاسم 
 .كتابخانة سنايي: تهران

 .نشريات ما: تهران. بحرطويلهاي هدهد ميرزا. 1363]. هدهد ميرزا، مستعار[ ___
 .درسا: تهران. داري و گرفتاري زن. 1372]. شوخ، مستعار[ ___

 يا
كتابخانة : تهران. اشعار طنز: ديوان خروس لاري]. ابوالقاسم حالت[خروس لاري 

 .سنايي
 .خروس لاري، هدهد ميرزا، شوخ .ك.ن. حالت، ابوالقاسم

Creasy, John [Gordon Ashe, pseudo.]. 1976. A Blast of Trum-
pets. New York: Holt, Rinehart and Winston. 

___ [Anthony Morton, pseudo.]. 1978. Hide the Baron. New 
York: Walker. 

___ [Jeremy York, pseud.]. 1966. Death to my killer. New York: 
Macmillan. 

 يا
Ashe, Gordon [John Creasey].1976. A Blast of Trumpets. New 

York: Holt, Rinehart and Winston. 
Greasey, John. See Ashe, Gordon; Morton, Anthony; York, Jer-

emy. 

از نـام   گونـاگوني شـكلهاي   باآثارش را اي  كه نويسنده هنگامي .بديلنامهاي واقعي . 40. 2
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ي فهرسـت شـوند كـه در    نـام  بـا آثـار بايـد   اين هر يك از خود منتشر كرده است، 
اول نـام  مگر اينكه تفاوت تنهـا در اسـتفاده از حـرف     اثر آمده است، صفحة عنوان

 .20. 2. ك.ن ،باشدآن مل كاشكل در برابر  كوچك،

 .مرواريد: تهران. شعر ةمجموع: آخر شاهنامه. 1348اخوان ثالث، مهدي 
 .اخوان ثالث، م .ك.ن.ن. ___

Doniger, Wendy. 2000. The bedtrick: Telling the Difference. 
Chicago: Univ. of Chicago press. 

___. See also O’Flaherty, Wendy Doniger. 

اثر خـود را بـا نـام ديگـري منتشـر      كه اي سخن به ميان آيد  نويسنده متن از اگر در
براي كمك به خواننـدگان در شناسـايي    متقابل ارجاعيك  توان از كرده باشد، مي

 .نويسنده استفاده كرد

 .نيمايوشيج. ك.ن. اسفندياري، علي

Overstone, Lord. See Lloyd, Samuel Jones. 
اي در صفحة عنوان نيامـده   كه نام هيچ نويسنده  هنگامي. نويسنده جايبه  ويراستار 41. 2

بـه جـاي نـام نويسـنده      )ان(، يـا متـرجم  )گـان (، گردآورنـده )ان(باشد نام ويراستار
 ،».comps«يـا  » .comp« براي آثـار انگليسـي اختصـارات    در اين صورت .دنآي مي

»ed. «يا »eds.«،  يا»trans.« جـدا   آناز  ويرگـول ا ب ـ و دن ـيرگ از نام قـرار مـي   پس
 .گردند مياين اختصارات حذف  ،متني درون استنادهايدر  .شوند مي

Kamrany, Nake M., and Richard H. Day, eds. 1980. Economic 
issues of the eighties. Baltimore: Johns Hopkins Univ. Press. 

(Kamrany and Day 1980) 

از  پس )انگ(گردآورندهيا ، )ان(، مترجم)ان(ويراستار براي آثار فارسي نيز واژة
اين  ،متني در استناد درون. دنشو جدا مي آند و با ويرگول از نگير نام قرار مي

 .گردند ها حذف مي واژه

اوت  9-1بـرلين،  ( 2003گزيـدة مقـالات ايفـلا    . 1384. نيازي، سيمين، ويراسـتار 
 .سلامي ايرانكتابخانة ملي جمهوري اسازمان اسناد و : تهران. )2003

 )1384نيازي (
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 يـا گـردآوري شـدة    اثـر ويـرايش شـده    .هنويسندبا همراه  يا گردآورنده ويراستار 42. 2
معمـولاً زيـر نـام آن نويسـنده      اسـت اي كه نامش در صفحة عنـوان آمـده    نويسنده

پـس از   )گـان (گردآورنده يا )ان(نام ويراستارانگليسي  براي آثار .شود فهرست مي
 compiled« يـا  ،».ed«يـا  » edited by« يكي از عبارتهـاي  با يك نقطه و اثر عنوان

by « يا»comp.«، اختصـار جمـع   بايد توجه كرد كـه   .دنشو مي آورده»eds. «  نبايـد
) گـان (گردآورنـده  يـا  )ان(آثار فارسي نام ويراسـتار  در .شوداستفاده  حالتدر اين 

 نوشـته » گـردآوردة « يا »يراستةو«پس از عنوان اثر و يك نقطه با يكي از عبارتهاي 
 گردآورنـده در اثـري كـه عـلاوه بـر نويسـندة اصـلي داراي ويراسـتار و        . شوند مي

در اسـتناد  . شـوند  ميبر اساس نظم صفحة عنوان ظاهر در فهرست منابع نامها  ،است
 .88. 2، 31. 2 .ك.ن ،شود مينام نويسنده استفاده  تنها از اين آثار، متنيِ درون

Mench, Rigoberta. 1999. Crossing borders. Trans. and ed. Ann 
Wright. New York: Verso. 

(Menchu` 1999) 
ترين منابع چاپي  معرفي مهم(شناسي اسلامي  مرجع. 1385. موسوي چلك، افشين

 .كتابدار: تهران. ويراستة اسداالله آزاد. )و الكترونيكي
 )1385موسوي چلك (

اگر ويراسـتار بـيش از نويسـنده اهميـت داشـته باشـد،       . يسندهويراستار در مقابل نو 43. 2
انگليسـي نـام نويسـنده در     بـراي آثـار  . شـود  كتاب زير نـام ويراسـتار فهرسـت مـي    

» By«از آن يـك نقطـه و واژة    پـيش شـود و   از عنوان آورده مي پسفهرست منابع 
» نوشـتة «ژة فارسي پـس از عنـوان، نقطـه، و وا    براي آثارنام نويسنده . گيرد قرار مي
 .گيرد قرار مي

Eliot, T. S., ed. 1953. Literary essays. By Ezra Pound. New 
York: New Directions. 

(Eliot 1953) 
نوشـتة  . ترجمة ناصـر مقبلـي  . انرژي. 1375. خواجه نصير طوسي، احمد، ويراستار

 .واژه ؛فاطمي: تهران. تري جنينگز
 )1375خواجه نصير طوسي (
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اي كـه نـامش در صـفحة عنـوان      اثر ترجمه شدة نويسنده .م همراه با نويسندهمترج 44. 2
و سـه شـكل   بـه   ، با توجه به وجود تاريخ اثر اصلي و تاريخ ترجمة آن،آمده است

انگليســي نــام  بــراي آثــار. شــود فهرســت  توانــد مــيبــراي هــر شــكل بــه دو روش 
جمـع  اختصـار  رد كـه  بايد توجـه ك ـ . شود آورده مي» .trans« با عبارت) ان(مترجم

»trans. «بـا واژة ) ان(فارسي نام متـرجم  براي آثار. نبايد در اين حالت استفاده شود 
هنگامي كه سال انتشار اثر يا ترجمة آن وجود  .شود آورده مي» ترجمة« يا» مترجم«

شـود،   استفاده مي ».تا بي«و براي آثار فارسي از » .n.d«ندارد، براي آثار انگليسي از 
 .88. 2، 31. 2. ك.ن.ن
 .سال اثر اصلي و سال ترجمه هر دو وجود دارند. 1

 .نشر گفتار: تهران. 1379. ترجمة گيتي خوشدل. آدميت. 1978. بوسكاليا، لئو
 )1978بوسكاليا (

 يا
نشر : تهران. 1978. نوشتة لئو بوسكاليا. آدميت. 1379. ، مترجمخوشدل، گيتي

 .گفتار
 )1379خوشدل (

Tzu, Sun. 6th century BC. The art of war. Translated by Samuel 
B. Grifith. 1963. London: Oxford Univ. Press. 

(Tzu 6th century BC) 
 يا

Grifith, Samuel B, trans. 1963. The art of war. By Sun Tzu. 6th 
century BC. London: Oxford Univ. Press. 

(Grifith 1963) 

 .ي وجود داردتنها سال اثر اصل. 2

 .نشر گفتار: تهران. تا بي. رجمة گيتي خوشدلت. آدميت. 1978. بوسكاليا، لئو
 )1978بوسكاليا (

 يا
نشر : تهران. 1978. نوشتة لئو بوسكاليا. آدميت. تا بي. ، مترجمخوشدل، گيتي

 .گفتار
 .)تا خوشدل بي(

Tzu, Sun. 6th century BC. The art of war. Translated by Samuel 
B. Grifith. n.d. London: Oxford Univ. Press. 
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(Tzu 6th century BC) 
 يا

Grifith, Samuel B., trans. n.d. The art of war. By Sun Tzu. 6th 
century BC. London: Oxford Univ. Press. 

(Grifith n.d.) 

 .تنها سال ترجمه وجود دارد. 3

 .نشر گفتار: تهران. 1379. گيتي خوشدلترجمة . آدميت. تا بي. بوسكاليا، لئو
 ).تا بوسكاليا بي(

 يا
نشر : تهران. تا بي. نوشتة لئو بوسكاليا. آدميت. 1379. ، مترجمخوشدل، گيتي

 .گفتار
 )1379خوشدل (

Tzu, Sun. n.d. The art of war. Translated by Samuel B. Grifith. 
1963. London: Oxford Univ. Press. 

(Tzu 6th century BC) 
 يا

Grifith, Samuel B., trans. 1963. The art of war. By Sun Tzu. n.d. 
London: Oxford Univ. Press. 

(Grifith 1963) 

بـا توجـه    آن منبع زير نام نويسنده يـا متـرجم  يك روشها و ذكر از انتخاب هر يك 
يا الزام ناشر ه با تصميم نويسند و از آنها براي خوانندگان هر يك نقش و به اهميت

 .گيرد صورت مي

 ماننــدعبــاراتي آثــار انگليســي صــفحة عنــوان در كــه  هنگــامي .ياطلاعــات تكميلــ 45. 2
»Edited with an Introduction and Notes by «  يـا»Translated with a 

Foreword by « ،معمولاً به  شناختي كتاب استنادوجود داشته باشد»edited by «  يـا
»translated by « ويراسـته و بـا مقدمـه و    « نيـز  فارسـي  بـراي آثـار   .شـود  ساده مـي

 .شود ساده مي» ترجمة«يا » ويراستة«به » گفتار توسط ترجمه با پيش«يا » يادداشتهايِ

 يشخص ـ با همكـاري براي كتابهاي نوشته شده  .نو مواردي مانند آ »با همكاريِ« 46. 2
بـا  «بـراي آثـار انگليسـي و    و نقش آن شـخص در نگـارش كتـاب    » with«از  ديگر

 .شود استفاده ميبراي آثار فارسي  ، و مانند آنها»زير نظرِ«، »همكاريِ
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بــا همكــاري . دســتبافتهاي عشــايري و روســتايي فــارس. 1364. پرهــام، ســيروس
 .اميركبير: تهران. سياوش آزادي
بـا   .زيـر نظـر محمـود شـالچي طوسـي     . نامة ورزش واژه. 1381. پورممتاز، عليرضا

وزارت فرهنــگ و ارشــاد اســلامي، : تهــران. مكــاري شــهره مــدرس تهرانــيه
 .سازمان چاپ و انتشارات

Chaucer life records. 1966. Edited by Martin M. Crow and Clair 
C. Olson from materials compiled by John M. Manly and 
Edith Richert. With the assistance of Lilian J. Redstone and 
others. London: Oxford Univ. press. 

Cullen, John B. 1961. Old times in the Faulkner country. In col-
laboration with Floyd C. Watkins. Chapel Hill: Univ. of North 
Carolina press. 

Parther. Marla. 1988. Alexander Calder, 1898-1976. With con-
tributions by Arnauld Pierre and Alexander S. C. Rower. New 
Haven, Ct:Yale Univ. press. 

Rodman, Dennis. 1997. Walk on the wild side. With Michael Sil-
ver. New York: Delacorte Press. 

Williams, Joseph M. 1990. Style: Toward Clarity and Grace. 
With two chapters coathourted by Gregory G. Colomb. Chi-
cago: Univ. of Chicago Press. 

با قلم ريزتـري، در  دو ويراستار را دربر داشته باشد كه نام اگر صفحة عنوان كتابي 
ند، نامهـاي  آمده باش» ، بويراستار دستيار«و » ، الفويراستار همكار«ادامة عبارت 
در فهرسـت  » ف و بال ـاري با دسـتي «مانند  توان حذف يا با عبارتهايي فرعي را مي

 .كردوارد منابع 

هـاي آثـار    ها و مقدمهگفتار پيش ويسندگانِام نن. و مانند آن گفتار پيشنويسندگان  47. 2
آورده فهرسـت منـابع   تنها در صـورت داشـتن اهميـت ويـژه در      ،ديگر نويسندگان

 .94 -93. 2  .ك .ن ،گفتار پيشخاص به يك مقدمه يا  استنادبراي . شود مي

و قاسـم   قزوينـي با مقدمة محمـد   .ديوان حافظ. 1379. الدين محمد افظ، شمسح
 .علي: تهران. غني

 )1379حافظ (

Hayek, F. A. 1994. The Road to Serfdom. Anniversary edition, 
with a new introduction by Milton Friedman. Chicago: Univ. of 
Chicago Press. 

(Hayek 1994) 

يـك سـازمان، انجمـن، يـا      از سـوي شـده  منتشراگر اثر  .مان به عنوان نويسندهساز 48. 2
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باشـد،   معرفـي نكـرده  عنوان خود  ةصفحشخصي را به عنوان نويسندة در  ؛شركت
حتي اگر نام سـازمان در عنـوان، عنـوان     ،شود ميسازمان به عنوان نويسنده قلمداد 

بسـيار  نـام طـولاني   يـك  بـه  اد استن اگر. فروست، يا به عنوان ناشر تكرار شده باشد
 ابراي برخـي از نامه ـ  .استفاده كرد توان از شكل اختصاري آنها مي ،شود تكرار مي

 آينـد و  مـي از نام سازمانها  پس و استفاده كرد كه در پرانتز ييها سرواژهتوان از  مي
سازي نام يـك سـازمان بايـد     هنگام كوتاه. موارد، نام سازمان را كوتاه كرد ةدر بقي

با حروف ابتدايي نام سازمان نزديكـي داشـته    تا حد امكانكه  برگزيدرا  هايي اژهو
 .از ارجاعات متقابل در اين مورد استفاده كرد در هر صورت بايد. باشند

. 1380. دفتـر امـور فنـي و تـدوين معيارهـا     . ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه
ريـزي   ريت و برنامـه سـازمان مـدي  : تهـران . ضوابط طراحي فضاي سـبز شـهري  

 .كشور، معاونت امور پشتيباني، مركز مدارك علمي و انتشارات
 .سازمان هواپيمايي جمهوري اسلامي ايران. ك.ن. هما

مجموعة قوانين و مقررات . 1375. سازمان هواپيمايي جمهوري اسلامي ايران
ها،  نامه هواپيمايي كشور با آخرين اصلاحات و الحاقات، شامل آئين

هاي هيأت وزيران، و شوراي عالي  نامه ، تصويبالمللي ها، مقررات بين امهاساسن
 .سازمان هواپيمايي كشوري: تهران. اداري مربوط به هواپيمايي كشوري

 )1380ريزي كشور  سازمان مديريت و برنامه(
 )1375هما (

British Standards Institute. 1985. Specification for abbreviation 
of title words and titles of publication. Linford Woods, Milton 
Keynes, Uk.: British Standards Institute. 

ISO. See International Organization for Standardization. 
International Organization for Standardization. 2001. Infor-

mation and documentation: Bibliographic references. Part 2, 
Electronic documents or parts thereof. Excerpts from Interna-
tional Standards ISO 690-2. Ottawa: National Library of Can-
ada. http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc46sc9/standard/ 
690-2e.htm. 

(British Standards Institute 1985) 
(ISO 2001) 

 نام نويسندگان خارجي

يـا  » ادات«در نگارش نامهـاي خـانوادگي خـارجي كـه بـا       .»وند«يا » ادات«نام با  49. 2

49. 2/  كتاب     
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همراه هستند، در صورت آگاهي بايد شكل مرجح خـود نويسـنده يـا شـكل      »وند«
اي وبسـتر و فهرسـتهاي    نامـه  فرهنـگ زنـدگي  . مرسوم و ملـي آنهـا را بـه كـار بـرد     

فهرسـت زيـر، تنـوعي را نشـان     . اي راهنماهايِ مؤثري در اين زمينه هستند كتابخانه
 .تواند در نگارش نام خانوادگي و نام نويسندگان وجود داشته باشد دهد كه مي مي

Beauvoir, Simone de  Keere, Pieter van den 
Ben-Gurion, David   Kooning, Willem de 
Costa, Uriel da   La Fontaine, Jean de 
Da Cunha, Euclides   Medici, Lorenzo de` 
de Gaulle, Charles   Van Rensselaer, Stephen 
di Leonardo, Micaela 

همراه باشد، به همان ترتيـب نيـز الفبـايي    » وند«يا » ادات«كه نامي هميشه با  هنگامي
مرتـب  » D«زير حرف » de Gaulle«عنوان نمونه نام خانوادگي بنابراين به . شود مي
 .شود مي

نامهاي خانوادگي مركب، با خط فاصله يا بدون آن، معمولاً بـر اسـاس    .نام مركب 50. 2
 .شوند اولين جزء نام مرتب مي

Lloyd George, David  Sackvillee-West, Victoria 
Mies van der Rohe, Ludwig  Teilhard de Chardin, Pierre 

شـوند بـه صـورت     شروع مـي  »Mc« يا »Mac«نامهايي كه با  .»Mc«يا » Mac«نام با  51. 2
 .گردند حرف مرتب مي به  حرف 

Macalister, Donald   Madison, James 
MacAlister, Paul  MacAlister, Ward 
Macauley, Catharine  McAuley, Catherine 
Macmillan, Harold   Macmillan, Edwin M. 

» آپوسـتروف «بدون در نظر گرفتن  »’O«آغاز شده با  نامهاي .»’O«با نام آغاز شده  52. 2
 .شوند مرتب مي

Onassis, Aristotle 
O’Neill, Eugene 
Ongaro, Francesco dall’ 

حـرف و    به به صورت حرف » Saint«يك نام خانوادگي با پيشوند  .»Saint«نام با  53. 2
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شـود حتـي اگـر ايـن واژه بـه       كلي كـه نوشـته شـده باشـد، مرتـب مـي      به همـان ش ـ 
 .آمده باشد» St«يا     ،»Saint« ،»San«صورتهاي 

Sainte-Beuve, Charles-Agustin San Martin, Jose’ de 
Saint-Gaudens, Augustus  St. Denis, Ruth 
Saint-Saens, Camille  St. Laurent, Louis Stephen 

نامهــاي عربــي جديــد از يــك يــا چنــد نــام كوچــك و يــك نــام . عربــينامهــاي  54. 2
 .شوند تشكيل مي» Himsi, Ahmad Hamid«خانوادگي مانند 

شـوند، زيـر حـرف     دنبال مي» -el«يا » -al«اي كه با پيشوند  نامهاي خانوادگي عربي
بـا ايـن پيشـوندها ماننـد     . كنـد  گردند كه اين پيشوندها را دنبال مي جزئي مرتب مي

»de «شود در نامها فرانسوي رفتار مي. 
Hakim, Tawfiq al- 
Jamal, Muhammad Hamid al- 

شـوند، بـه همـان صـورت مرتـب       آغـاز مـي  » Ibn«، و »Abu« ،»Abd«نامهاي كه بـا  
 .گردند مي

Abu Zafar Nadvi, Syed 
Ibn Saud, Aziz 

نظـام  خـواه در   9F1»يـان  پين«نويسيِ  حرفنامهاي چيني، خواه در نظام  .نامهاي چيني 55. 2
 انـد در فهرسـت   اي كه در اثـر آمـده   گونه ، بايد به همان10F2»ويد ـ گيلز «نويسيِ  حرف

ارجاعهاي متقابل در صورتي ضـرورت دارنـد كـه شـكلهاي     . شوند منابع نيز نوشته 
به دليل مقدم بودن نـام خـانوادگي بـر    . جايگزيني براي نام در متن ارائه شده باشند

شــوند و از  نمــي معكــوسنــي، نامهــا در فهرســت منــابع نــام كوچــك در زبــان چي
 .شود ويرگول نيز استفاده نمي

Li Bo [ شود مرتب مي  L ؛ زير حرف »يان پين«در نظام  ] 

Mao Tse-tung [ شود الفبايي مي  M ؛ زير مرتب »گيلز-ويد«در نظام  ] 

                                                      
1 Pinyin 
2 Wade-Giles 
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 نام افراد خاندانهاي چيني كـه از شـيوة غربـي تقليـد كـرده و نـام خـانوادگي را در       
و از يك ويرگول نيز براي جدا كـردن آنهـا    معكوساند،  انتهاي نام خود قرار داده

 .شود استفاده مي
Kung, H. H. 
Tsou, Tang 

در آثار مجارستاني نام خانوادگي مقدم بر نام كوچـك اسـت،    .نامهاي مجارستاني 56. 2
م اشـاره بـه   اما در متون انگليسي هنگـا . »Barto’k Be’la«و » Molna’r Frenc«مانند 

كننـد؛ بنـابراين در فهرسـت منـابع دوبـاره بايـد        مـي  معكـوس چنين نامهايي آنها را 
 .شوند تا به شكل صحيح درآيند معكوس

Barto’k, Be’la 
Molna’r, Frenc 

گيـرد   در نامهاي هندي جديد، نام خانوادگي در انتهاي نام قرار مي .نامهاي هندي 57. 2
ماننـد ديگـر نامهـا توجـه بـه      . شـود  نيـز وارد مـي   و متناسب با آن در فهرست منـابع 

 .ترجيح نويسنده در نگارش نام ضروري است
Gandhi, Mohandas Karamchand 
Krishna Menon, V. K. 
Narayan, R. K. 

ويـژه اهـالي جـاوه تنهـا از يـك نـام        برخـي از انـدونزياييها بـه    .نامهاي انـدونزيايي  58. 2
. كننـد  ديگران از بيش از يك نـام اسـتفاده مـي   كنند، اما  كوچك واحد استفاده مي

كـردن و بـدون    معكـوس اگر نام خانوادگي در ابتدا بيايد مانند نامهاي چيني بدون 
اندونزياييهايي با نامهاي اسلامي، ). مثالهاي سوم و چهارم(شوند  ويرگول نوشته مي

اشـد، بـر   آميـز همـراه ب   و ديگراني كه نامشان ممكن است با لقب يا عبارتي احتـرام 
 .شوند مي معكوساساس جزء آخر نام فهرست و 

Suharto    Hatta, Mohammad 
Sukarno    Suryojusumo, Wiyono 
Marzuki Darusman   Habibi, B. J. 

در نامهاي ژاپني نام خانوادگي مقدم بر نام كوچك است، در نتيجه  .نامهاي ژاپني 59. 2
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نـام افـراد   . رود ويرگول نيز به كار نمي شوند و نمي معكوسنامها در فهرست منابع 
ژاپني كه از شيوة غربي تقليد كرده و نـام خـانوادگي را در انتهـاي نـام خـود قـرار       

 .شـود  و از يك ويرگول نيز براي جـدا كـردن آنهـا اسـتفاده مـي      معكوساند،  داده
م ترتيب بايد از رويكرد اثر در ذكر نامهاي ژاپني مطمئن شد و بر اساس آن نا بدين

 .خانوادگي را هميشه در ابتدا آورد

Tajima Yumiko [ شود مرتب مي  T زير حرف] 
Yoshida Shigeru [ شود مرتب مي  Y زير حرف] 

 اما
Kurosawa, Noriaki [ به كار رفته است  Noriaki Kurosawa در متن به شكل] 

نـام   در اسـپانيا و برخـي كشـورهاي آمريكـاي لاتـين اغلـب از       .نامهاي اسـپانيايي  60. 2
شود كه اولين جزء آن نـام خـانوادگي پـدر اسـت و      خانوادگي دوگانه استفاده مي

بـه  (» y«اين دو نام گاهي با يـك  . ديگري نام خانوادگي دوران كودكي مادر است
چنين نامهـاي مركبـي در زيـر اولـين جـزء نـام       . گردند به هم متصل مي) »و«معناي 

ويژه هنگامي كه فرد  ضروري است، به ارجاعهاي متقابل نيز اغلب. شوند مرتب مي
با نام دومش شناخته شده يا اطميناني از محل قرار دادن مدخل اصلي وجود نداشته 

 .اهنماي مناسبي در اين زمينه استر» وبستر«فرهنگ . باشد
Ortega Gasset, José 
Sa’nchez Mendoza, Juana 
Garci’a Lorca, Federico 
Lorca, Federico Garci’a. See Gaeci’a Lorca, Federico 

در نامهاي اسپانيايي وجود داشته باشد، نام خانوادگي فـرد ممكـن   » de«كه  هنگامي
اگر اين موضوع با توجه به متن روشن نيست و فرهنـگ  . است نام اول يا دوم باشد

 .كند، ارجاع متقابل در فهرست منابع ضروري است هم كمكي نمي» وبستر«
Esquivel de S’anchez, Mari’a 
Fernandez de Oviedo 
Navarrete, Juan Ferna’ndez de 

همسرش ) اول(معمولاً يك بانوي متأهل نام خانوادگي مادرش را با نام خانوادگي 
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نام چنين فردي بايد بر اساس . شود مي دنبال» de«گاهي نيز با كند كه  جايگزين مي
 .ودالفبايي ش) نام خانوادگي پدرش(اولين نام خانوادگي 

Mendoza Salinas, María Carrmen [نام زن قبل از ازدواج] 
Pena Montalvo, Huan Alberto [نام شوهر] 
Mendoza de Pena, María Carmen [نام زن بعد از ازدواج] 

شـود، امـا    با وجود اينكه در تايلند نيز از نام خانوادگي استفاده مي .نامهاي تايلندي 61. 2
شوند كه مانند نامهاي انگليسي در ابتدا  ام كوچكشان شناخته ميتايلنديها اغلب با ن

شـوند، امـا ممكـن اسـت      بنابراين تايلنديها زير نام كوچكشـان مرتـب مـي   . آيد مي
 .تفاوتهايي نيز وجود داشته باشد كه مراجعه به كارشناس را ضروري نمايد

Supachai Panitchpakdi 
Sarit Thanarat [or Thanarat, Sarit] 
Sivaraksa, Sulak [or Sulak Sivaraksa] 

نامهاي ويتنامي شامل سه جزء هستند كـه نـام خـانوادگي در ابتـدا      .نامهاي ويتنامي 62. 2
از آنجايي كـه افـراد ويتنـامي اغلـب قسـمت انتهـايي نـام خـود را تـرجيح          . آيد مي
 .دهند، بهترين شكل فهرست كردن نام آنها به شكل زير است مي

Diem, Ngo Dinh [Ngo Dinh Diem ارجاع متقابل به] 
Giap, Vo Nguyen [Vo Nguyen Giap ارجاع متقابل به] 

 انتشار سال

مـاه يـا روز منظـور     بـدون اشـاره بـه   كتابها تنها سال  تاريخ انتشار براي .قاعدة كلي 63. 2
 وقتـر در صـفحة حق ـ   اين تـاريخ در صـفحة عنـوان يـا بـه صـورت رايـج       . شود مي

يكسان  وق پديدآورندگانتاريخ انتشار با تاريخ حق. شود مي چاپ پديدآورندگان
پـيش از  ) هـاي ( تـاريخ د و نشـده باش ـ  تـاريخ ذكـر   دو يا چنـد  در كتابي اگر. است

د، جديـدترين  نمتعلـق باش ـ كتـاب  تر  هاي قديمي به ويرايشها يا نسخه آخرين تاريخ
بـه جـز    ز كتـاب ا براي هـر ويرايشـي  . شود استفاده ميتاريخ انتشار  به عنوانتاريخ 

 .دنمنظور شوبايد در فهرست عناصر آن هر دو ويرايش و تاريخ  ،ويرايش نخست
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: تهـران . دومويـرايش  . اي و كـاربردي  پايـه : اقتصـاد كـلان  . 1374اخوي، احمـد  
 .اميركبير

Turabian, Kate L. 1996. A manual of writers of term papers, 
theses, and dissertations. 6th ed. Rev. John Grossman and 
Alice Bennett. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

به معمولاً كه تاريخ انتشار آنها  اي كتابهاي فارسي قديمي عربي وكتابهاي  براي
قمري در صفحة عنوان ذكر شده است، همان تاريخ در فهرست منابع  هجريِسال 
كه  اي براي كتابهاي عربي .شود مي هاستفاد» .ق..«هاختصار از  آندر ادامة  و ذكر

تاريخ انتشار آنها به سال ميلادي در صفحة عنوان ذكر شده است، همان تاريخ در 
 .شود فهرست منابع استفاده مي

تـاريخ انتشـار نبايـد بـا تـاريخ       .وق پديدآورنـدگان چاپ جديد و تجديد نظر حق 64. 2
در صـفحة  . رفتـه شـود  اشـتباه گ  وق پديدآورنـدگان چاپهاي بعدي يـا تجديـد حق ـ  

چــاپ «يـا   »53rd impression« ماننـد  هـايي از عبارات وق پديدآورنـدگان بايـد  حق ـ
وق پديدآورنـده در  حق ـ«يـا  » …copyright renewed 1980 by« و» بيست و سوم

بـراي چاپهـاي جديـد،    . نظـر كـرد   صـرف  »تجديد نظـر شـد  ... از سوي 1385سال 
 ,133-130. 2  .ك .ن

طـور مشـترك منتشـر     بهو از سوي دو ناشر يا در دو كشور  هايي كهكتاب .دو تاريخ 65. 2
 خواننـدگان بـه   اگردر چنين كتابهايي . دارندمختلفي  سالهاي تقويمي  گاه ،اند شده

 .133-132. 2، 128. 2  .ك .، نشودهر دو منظور بايد د نباش مند ههر دو تاريخ علاق

: ههراالق ـ. ربيـه عال مكتبه. ج 14 .الفتوحات المكيه. 1373. ابن عربي، محمد بن علي
 .)1990 در شده در پاريسمنتشر. (الكتاب مهالعا يهالمصرالهيئه 

Thompson, E. P. 1964. The making of the English working 
class. New York: Pantheon. (Published in UK in 1963.) 

اد به كل يك كتـاب  براي استن .شده در طول چند سالمنتشركتابهاي چندجلدي  66. 2
 پـس اگر اثر هنوز كامل نشده اسـت،  . شود تاريخها آورده مي محدودة چندجلدي
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يك جلد واحـد اسـتناد   به اگر . شود مي گذاشته تيرهاز تاريخ اولين جلد يك خط 
 .106-101. 2  .ك .، نكند اكتفا ميتاريخ آن جلد  ذكر ، تنهاشود مي

: تهـران . ج 2. ديوان عبدالواسع جبلـي . 1341-1339. جبلي، عبدالواسع بن الجامع
 .دانشگاه تهران

: تهـران  .المسـائل حسـابداري   راهنما و توضيح. -1370. الاطلاق فرد، سلمان سريع
 .ارديبهشت

ــي  ــينايي، عل ــه. 1382. س ــه  مجموع ــازي در كتابخان ــا س ــواد  ، 1. ، جه ــاب م انتخ
 .سمت: تهران. اي كتابخانه

Wrihght, Sewell. 1968-78. Evolution and the genetics of popula-
tions. 4 vols. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

The collected works of F. A. Hayek. 1988- . Chicago: Univ. of 
Chicago Press. 

Freeman, D. S. 1951. George Washington, vol. 3, Planter and 
patriot. New York: Scribner. 

» .n.d«هرگاه تاريخ انتشار يك اثر چاپ شده معلـوم نباشـد، اختصـار    . »يختار بي« 67. 2
 تـاريخ انتشـار  جـاي سـال را در   بـراي آثـار فارسـي    » .تـا  بـي «براي آثار انگليسي و 

 يا اين اختصار جايگزين ممكن است در كروشه نيز يك تاريخ احتمالي. دنگير مي
 .117. 2  .ك .ن.ن، بدان اضافه شود

 .تا مشهد، بي
 1383 دودح ،.تا يا دوستار، بي] ؟1383[ار، وستد

Boston, n.d. 
Edinburgh, [1750?] or Edinburgh, n.d., ca. 1750 

معمـول تـاريخ   جاي در  آنداخل  تاريخِ كروشه به همراه در نظام نويسنده ـ تاريخ، 
 .گيرد ميقرار 

 ...عنوان اثر .]؟1384[ .نام كوچك، نام خانوادگي
 ...از همين نويسنده ن اثر ديگرعنوا. تا بي. ___

 ])؟1384[ نام خانوادگي(
Author, E. R. [1750?] Title of work… 
___. n.d. Title of another work by the same author… 
(Author [1750?]) 

ناشـر، مكـان، و    يـك از اطلاعـات   هيچ اثري كه براي آن .اطلاعات غيرقابل تعيين 68. 2
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اگـر   ؛تـوان آنهـا را حـدس زد    اي منطقـي نمـي   يا بـه شـيوه   ندتتاريخ قابل تعيين نيس
فهرست اثر را در آنجا يافت، در  آن اي از نسخهبتوان باشد كه  وجود داشته مكاني

 ).117. 2  .ك.ن.ن. (شود به شكل زير بدان استناد مي منابع
 .موجود در كتابخانة مجلس ةدو نسخ. تا بي. عنوان اثر

Title of work. n.d. Two copies in the Special Collections depart-
ment of the University of Chicago Library. 

و عنـوان آن  ي بسـته  كتابي با يك ناشر قرارداد انتشاربراي  كه هنگامي .»زودآيند« 69. 2
واژة هنـوز مشـخص نيسـت از     اثـر  تقريباً معلـوم شـده اسـت، امـا تـاريخ انتشـار      نيز 

»forthcoming « فارسي بـه جـاي تـاريخ     براي آثار» زودآيند«و  انگليسي آثاربراي
غيرچاپي و بـراي هـر    چاپي و هم هاي براي رسانههم  اين واژه .شود مياستفاده اثر 
ــر ــل اســتفاده ي كــه انتشــار آن قطعــي باشــد،  اث ــابي   .اســتقاب اگــر صــفحات كت

بـا  . اد كـرد توان به شمارة صفحات نيز اسـتن  گذاري نهايي نيز شده باشند، مي شماره
هـاي   نوشـته  دسـت ماننـد   نشـده اسـت    براي انتشار آنها قراردادي بسـته كتابهايي كه 

 ).209-206. 2. ك.ن( .شود مي رفتارنشده منتشر

ــيخ  ــه ش ــيروس، و فاطم ــتي، س ــعاعي عليدوس ــد. ش ــات و . زودآين ــاوري اطلاع فن
 .علوم و فناّوري اطلاعات ايران پژوهشگاه: تهران. ها كتابخانه

 )شعاعي، زودآيند ي و شيخعليدوست(
Researcher, J. J. Forthcoming. New findings. In Major symposi-

um, ed. F. F. Editor, 223-37. Place: Publisher. 
(Researcher, forthcoming, 230) 

»forthcoming «شود كـه   نويسي مي بزرگ جايي تنها در يانگليس در فهرست منابع
. 167. 2  .ك .، نادواري هاي نشريهي زودآيند ها براي مقاله. بيايديك نقطه  پس از

همـان   از پـس از آثـار ديگـر   در فهرسـت منـابع   » زودآيند«يا » forthcoming«آثار 
 .شوند نويسنده وارد مي

 عنوان

موجـود   عنوانهـاي بـراي  . شوند ايتاليك مي عنوان اصلي و فرعي كتابها. ها ايتاليك 70. 2
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 .79 .2  .ك .ن، در عنوانها
 

بررســي : پــردازي در ســينما اي بــر مبــاني شخصــيت مقدمــه. 1373. امــامي، مجيــد
 .برگ: تهران. ساختار، تجلي، و ابعاد شخصيت دراماتيك

Hibbert, Christopher. 1999. George III: A personal history. New 
York: Basic Books. 

 ـ سـبك  بـه  عنوانهاي انگليسي نويسي بزرگ 71. 2 همـة   حـرف اول  تيتـر  سـبك در  .رتيت
ــوان و عنــوان فرعــي  هــاي واژه ــهعن ــر  ،حــروف تعريــف و اضــافه جــز  ب ــد تيت مانن

در ابتـداي  اگـر  حروف تعريف  .شوند مينويسي  بزرگ هاي انگليسي زبان روزنامه
 .186. 2  .ك .ن ،ها يتر روزنامهتبراي . شوند نويسي مي  بزرگ، جمله قرار گيرند

The Fifth Miracle: The Search for the Origin of Life 
How to Do It: Guides to Good Living for Renaissance Italians 

كـه در فهرسـت     در سـبك جملـه   .هبه سبك جمل عنوانهاي انگليسي نويسي بزرگ 72. 2
اول در يك عنوان يا يك عنوان فرعي و هر  حرف اولِ واژةمنابع رايج است، تنها 

 لاتـين  عنوانهـاي . شـوند  مي نويسي بزرگهاي انگليسي  لهمانند جمنام خاص ديگر 
در فهرسـت منـابع بـه سـبك      ،لاتـين  عنوانهـاي به استثناي آثاري به انگليسي با  ،نيز

خـارجي بـه    فرعي كتابهـايِ  يعنوانهاو  عنوانهابراي . شوند مي نويسي جمله بزرگ
 .86-84. 2  .ك .ن، غيرانگليسي زبان

The house of Rothschild: The world’s banker, 1849-1999 
De sermone amatorio apud elegiarum scriptores 
Quo Vadis ) عنوان لاتين(  
 

موجود در عنـوان   گذاريِ نويسي، و نقطه خط تيره، بزرگگذاشتن ، هجي .نگارش 73. 2
بايـد   )تنها بـراي عنوانهـاي انگيسـي   ( هااستثنا اين به جز  در همة موارد كتاب اصلي

فهرسـت منـابعي كـه بـه سـبك       نويسي عنوان بـراي مـدخلهاي   بزرگ: دنوحفظ ش
هـايي كـه تمـام حـروف      واژه؛ داشته باشندتعديل  ممكن است نياز به ،هستندجمله 

و نامهـا  ف آغـازين  وجز براي حر به، شده باشندبزرگ نوشته  آنها در عنوان اصلي
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 آنهـا  نها حرف اولكوچك يا ت آنهاحروف تمام بر حسب مورد با  بايد ،ها سرواژه
شـوند   ف نوشـته  وحر ااعداد بايد ب ؛تغيير پيدا كند» and«بايد به  »&« ؛باشند بزرگ

يـا   Twelfth Century( يا مطابق با اصل خودشان به صـورت عـددي آورده شـوند   
12th Century(    ي در آنهـا وجـود   دسـت  يـك مگر اينكه دليل موجهي بـراي ايجـاد

 .دادتغيير  »12th«به  را »12th« توان مي اما ،داشته باشد

اي كـه بـراي جداسـازي عنـوان اصـلي از       دونقطـه علامـت   .دونقطه: عنوان فرعي 74. 2
 دونقطـه علامـت  به دنبال . شود ايتاليك مي، مانند عنوان رود كار مي عنوان فرعي به

 براي آثار عنوان فرعي مانند عنوان اصلي. شود گذاشته مييك فاصله  نيز در تايپ
در سـبك  . شـود  و جمله با حرف بزرگ شـروع مـي   تيتردر هر دو سبك  يانگليس

 .شوند فرعي گاهي حذف مي عنوانهاي تاريخ، ـ  نويسنده

: تهـران . نظامهـا و روشـها  : بازيـابي پيوسـته  . 1385. عليجاني، رحيم، و ليلا دهقاني
 .چاپار

Lynch, Patrik J., and Sarah Horton. 1999. Web style guide: 
Basic design principles for creating Web sites. New Haven, 
CT: Yale Univ. Press. 

 ،دنوجود داشـته باش ـ  براي يك عنوان اصلي اگر دو عنوان فرعي .دو عنوان فرعي 75. 2
نقطه ويرگول  علامت اول و يكفرعي از عنوان  پيش دونقطه علامت معمولاً يك

نيز بـا   انگليسي براي آثار عنوان فرعي دوم. گيرد دوم قرار مي فرعي از عنوان پيش
 .شود بزرگ شروع ميحرف 

هـاي طـرح    يافتـه . 1382. وزارت فرهنگ و ارشاد اسـلامي، دفتـر طرحهـاي ملـي    
فهرسـتگان مسـاجد    ؛فضاهاي فرهنگي ايـران : آمارگيري جامع فرهنگي كشور

دفتـر طرحهـاي ملـي وزارت    : تهـران . سمنان -زنجان -استانهاي خوزستان): 7(
 .فرهنگ و ارشاد اسلامي

Ahmed, Leila. 1999. A border passage: From Cairo to America; 
A woman’s jounery. New York: Farrar, Straus & Giroux. 

» or«بـا   فرعـي كـه   عنوانهـاي و  عنوانهايا دوگانة قديمي  يعنوانها .»يا«استفاده از  76. 2
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نقطـه   علامت ، بااند به هم متصل شده فارسي ربراي آثا »يا«با  انگليسي و براي آثار
تـر،   اي سـاده  يا به گونه ،و علامت ويرگول پس از آنها »يا«و  »or« از پيشويرگول 

  در هـر دو صـورت،  . شوند از هم جدا مي» يا«و  »or« از پيشبا يك ويرگول واحد 
 در صـورت رعايـت  . شود بزرگ شروع مي حرفعنوان دوم با انگليسي  براي آثار

 .قابل قبول استشكل هر دو ي دست يك

 اميل؛ يا، آموزش و پرورش
 يا

 اميل، يا آموزش و پرورش
England’s monitor; or, The History of the separation 

 يا
England’s monitor, or The History of the separation 

 and« و» and other stories« ماننـد  اقـلام برخـي   .و ماننـد آن » و ديگر داستانها« 77. 2

other poems «بـراي  » و ديگـر اشـعار  «يـا  » و ديگر داستانها« انگليسي و براي آثار
شـوند امـا معمـولاً از عنـوان      از عنوان اصلي تلقـي مـي   اي پارهبه عنوان فارسي  آثار

. 2 .ك.ن.، نشـوند  ويرگـول جـدا مـي    علامـت با  هامانند آنيا  ،شعر، مقاله  داستان،
81. 

 .نشر قطره: تهران. پري آفتابي، و ديگر داستانها. 1370. همولوي، فرشت

Maclean, Norman. 1976. A River runs through it, and other sto-
ries. Chicago: Univ. of Chicago press. 

اريخهـاي موجـود در عنـوان بـا حـروف اضـافه       در مواردي كه ت. تاريخ در عنوان 78. 2
ويرگــول جداكننــده  از ،)»1945تــا  1920از « ،نمونــهبــراي ( دنشــروع نشــده باشــ

تاريخهاي موجود در عنوان كه با حروف اضافه شروع شده باشند  .شود مي استفاده
دونقطـه بـراي جـدا كـردن      علامـت  از اگر در منبع اصلي .آيند  در دنبالة عنوان مي

ي در فهرست منابع نيـز بـاق   اين علامت اصلي و فرعي استفاده شده باشد، هايعنوان
 .ماند مي
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مجموعـة سـؤالات امتحـان نهـايي     . 1372. فرمهيني فراهاني، محسن، گردآورنـده 
 .شباهنگ: تهران. 1372تا  1360پنجم ابتدايي از سال 

تصــوير آمــاري و  : ايــران. 1363. مؤسســة مطالعــات و پژوهشــهاي بازرگــاني   
،  يبازرگـان   وزارت]: تهـران . [1361همراه با ضميمة سال  1351-60بازرگاني، 

 . بازرگاني  و پژوهشهاي  مطالعات  سةسؤم

Ferguson, Niall. 1999. The house of Rothschild: The world’s 
banker, 1849-1999. New York: Viking. 

Roberts, J. M. 1999. The history of the world, 1901 to 2000. 
New York: Viking. 

 يـا بلنـد   ، خود دربر دارندة عنوانهـاي آثار اي از پاره نوانگاهي ع. در عنوانعنوان  79. 2
و در صـورت ايتاليـك     بـه  چنين عنوانهـايي نيـز درون عنـوان اصـلي    . هستند كوتاه

آورده داخل علامت نقل قـول بـراي آثـار انگليسـي و گيومـه بـراي آثـار فارسـي         
به روشي مشـابه عنـواني كـه در     آثار انگليسي موجود در عنوان يهاعنوان. شوند مي

  مقالـه  يك براي عنوانهاي موجود در عنوان. شوند نويسي مي بزرگ ،آن قرار دارند
 .157. 2  .ك .نيا فصل، 

. »الجـواهر كراجكـي   معدن«ترجمة : النواظر  ههنز .1383. كراجكي، محمد بن علي
 .نسيم كوثر: تهران

McHugh, Roland. 1980. Annotations to “Finnegan’s wake.” Bal-
timore: Johns Hopkins Univ. Press. 

هـا كـه معمـولاً     ها يا كشتي مانند نام گونه هايي واژه .عنوان دراصطلاحات ايتاليك  80. 2
 صـاف ، در فهرسـت منـابع بـا حـروف     شـوند  نوشته مـي ايتاليك  در متن به صورت

. 2  .ك .ن، يـك مقالـه يـا فصـل     عنوان ايتاليك شده در ةبراي واژ. شوند نوشته مي
157. 

. تايتانيـك  يافتة كشـتي  پرنسس قاجار نجات. 1378. الدين اد، امير شمسز حشمت
 ).ع(مجمع قرآني شيعه علي : تهران

Suangtho, V., E. B. Lauridsen. 1990. Flowering and seed pro-
duction in Tectona grandis L.f..: Report on the DANIDA train-
ing course on tree improvement program. Chiang Mai, Thai-
land. 
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شـوند،   استفاده مي جاي عنوان كتاب  به هايي كهقولنقل  .عنوان در حكمِنقل قول  81. 2
 .گيرند قرار نميدر علامت نقل قول 

: تهـران . هاي جهان وگو با هنرپيشه گفت: به دوربين نگاه كن. 1376. اشتري، بيژن
 .سسة ايرانمؤانتشارات 

Whitaker, Agnes, ed. 1984. All in the end is harvest: An anthol-
ogy for those who grieve. London: Darton, Longman and 
Todd. 

يـا   پرسـش كه عنوان يا عنـوان فرعـي بـا علامـت      هنگامي. يا تعجبپرسش علامت  82. 2
 .لازم نيستآن از  پسگذاري ديگري  د، نقطهنتعجب خاتمه ياب

 .نشاط: ؟ اصفهانن زشت و نازيباستآيا انسا. 1370. نيا، حسن فرزام

Aaron, Henry. 1973. Why is welfare so hard to reform? Wash-
ington, DC: Brooking Institution Press. 

جـايگزين نـام نويسـنده،     ياثـر  نـوان اگـر بـه هـر دليلـي ع    . طولاني بسيارعنوانهاي  83. 2
، شكل كامـل آن بايـد در   شد ديگر ويراستار، يا هر پديدآورندة حقيقي يا حقوقي

 بسـيار عنوانهـاي   آثـاري متنـي بـه چنـين     در اسـتناد درون . فهرست منابع ذكر شـود 
بايـد بـه حـدي باشـد كـه       شـده  اطلاعـات عنـوان كوتـاه   . شوند كوتاه مي ،طولاني

يــا  ،كتابخانــهمنــابع، كتابهــاي يــك خواننــده بتوانــد عنــوان كامــل را در فهرســت 
 .يك ناشر پيدا كندانتشارات 

نويسـي   بـه سـبك جملـه بـزرگ     بايـد  عنوانهاي غيرانگليسي. عنوانهاي غيرانگليسي 84. 2
، نبايد تـلاش كننـد   آثاربا اين وجود نويسندگان يا ويراستاران ناآشنا با زبان  .شوند

بـراي شـكل انگليسـي    . نويسـي را بـدون كمـك كارشـناس تغييـر دهنـد       تا بـزرگ 
 .116. 2  .ك .نشهرهاي خارجي، 

Maisonneuve, Danielle, Jean-Francios Lamarche, and Yves St-
Amand. 1998. Les relations publiques: Dans une socie`te` 
mouvance. Sainte- Foy, QC: Presses de l’Universite` de 
Que`bec. 

به ترجمة انگليسي عنواني نياز باشد به دنبال عنـوان اصـلي، در   اگر . ترجمة افزوده 85. 2
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بـه   يعنـوان چنـين  . شـود  ، بدون ايتاليك شدن يا علامت نقل قول آورده ميكروشه
 .شود نويسي مي به سبك جمله بزرگهميشه انگليسي 

: تهران. ]The dilemma of modernity[ معماي مدرنيته. 1382. احمدي، بابك
 .نشر مركز

Pirumova, N. M. 1977. Zemskoe liberal’noe dvizhenie: 
Sotsial’nye korni i evoliutsiia do nachala xx veka [The 
zemstvo liberal movement: Its social roots and evolution to 
the beginning of the twentieth century]. Moscow: Izdatel’stvo 
Nauka. 

معمـولاً ماننـد    اثـر  يـك  ةشـد منتشرترجمة با . شدهمنتشرعلاوة ترجمة  اصلي به اثر 86. 2
 اثـر اگر بـه دلايلـي نيـاز بـود كـه بـه       . شود مي رفتار ،نشان داده شد 42. 2 رآنچه د

استناد شود، با توجه به علاقة خوانندگان بـه   زمان هماصلي و ترجمة آن به صورت 
 .شود رفتار مييكي از شكلهاي زير  هر يك از آنها به

Deegan, Marilyn, and Simon Tanner. 2002. Digital futures: 
Strategies for the information age. New York: Neal-Schuman 
Publishers. : ها آيندة ديجيتالي كتابخانه عنوانِ اعباس گيلوري ب ةترجم

مركز اطلاعات و مدارك : تهران. 1382. راهبردهايي براي عصر اطلاعات
.علمي ايران  

 يا

راهبردهـايي  : هـا  آينـدة ديجيتـالي كتابخانـه   . 1382. ديگن، مريلين، و سيمون تانر
مركز اطلاعات و مدارك : تهران. ترجمة عباس گيلوري. براي عصر اطلاعات

 Digital futures: Strategies for عنوانِ اشده بمنتشردر اصل . علمي ايران
the information age. 2002. New York: Neal-Schuman 

Publishers. 
Furet, Francois. 1995. Le passé d`une illusion. Paris: Editions 

Robert Laffont. Translated by Deborah Furet as The passing 
of an Illusion. 1999. Chicago: Univ. of Chicago press. 

 يا
Furet, Francois. 1999. The passing for an illusion. Translated by 

Deborah Furet. Chicago: Univ. of Chicago Press. Originally 
published as Le passé d`une illusion. 1995. Paris: Editions 
Robert Laffont. 

بـه صـورت ترجمـه آورده     عنـوان اثـر   كه تنهانادري  موارددر . نشدهمنتشرترجمة  87. 2
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زبـان اصـلي بايـد     گـردد،  اي از آن اشـاره نمـي   شـده منتشرة ترجم ـ بـه  امـا  ،شود مي
 .مشخص شود

: نيويـورك ]. بـه انگليسـي  [ هنر مـديريت . 1980. توني الساندراهانسكر، فيليپ، و 
 .سيمون و شوستر

Matlabi, Daryoosh. 1378. Exploring the application of ISBN to 
the publication of Iran [In Persian]. Journal of Information 
Science 14 (3 and 4): 3-11. 

Pirumova, N. M. 1977. The Zemstvo liberal movement: It’s so-
cial roots and evolution to the beginning of the twentieth cen-
tury [in Russian]. Moscow: Izdatel’stvo Nauka. 

 دار يك كتاب فصلها يا ديگر قسمتهاي عنوان

يـك فصـل خـاص يـا سـاير      بـه   بـراي اسـتناد  . نويسـنده  فصلي در يك كتاب تـك  88. 2
 قسـمتهاي ديگـر  ار يك كتاب، نـام نويسـنده بـا عنـوان فصـل يـا       د قسمتهاي عنوان

سـپس   .گيرد و در انتهاي آن نقطه قرار مي شود دنبال مي صافبا حروف  دار عنوان
بـا  » در«انگليسـي و حـرف اضـافة     بـراي آثـار   صـاف با حـروف  » In«حرف اضافة 

عنـوان كتـاب بـه صـورت      و پـس از آن  آينـد   مـي براي آثار فارسي حروف صاف 
بـه سـبك   » In«انگليسي، عنـوان كتـاب پـس از     براي آثار .شود يتاليك آورده ميا

اختصاصي فصل يا ديگر قسـمتهاي  هاي  شمارة صفحه .شود نويسي مي جمله بزرگ
ارائــه قســمت پــس از عنــوان و علامــت ويرگــول، فصــل يــا شــمارة ، يــا دار عنــوان

 .)139 .2 .ك.ن.ن( .89. 2 .ك.براي آثار چند نويسنده، ن. دنشو مي

در . ويژگيها و تواناييهاي مديريت و رهبري آموزشي. 1378. ميركمالي، محمد
 .يسطرون: تهران. 162-69  ،رهبري و مديريت آموزشي

 )101-89، 1378ميركمالي (

Phibbs, Brendan. 1987. Herrlisheim: Diary of a battle. In The 
other side of time: A combat surgeon in World War II, 117-63. 
Boston: Little, Brown. 

(Phibbs 1987, 122-24) 

يـك  از  دار عنوان قسمتبراي استناد به يك  .در يك كتاب چندنويسنده اي نوشته 89. 2
عنـوان   ،آيد و پس از آن در ابتدا مي قسمتنويسندة آن ، نام نويسنده دچن با كتاب
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سـپس حـرف   . شـود  مي گذاردهو در پايان آن نقطه  با حروف عادي نوشته قسمت
بـا حـروف   » در«بـراي آثـار انگليسـي و حـرف اضـافة       صافا حروف ب» In« اضافة

آيند و پـس از آن عنـوان كتـاب بـه صـورت ايتاليـك         ميبراي آثار فارسي صاف 
بـه سـبك جملـه    » In«انگليسـي، عنـوان كتـاب پـس از      براي آثـار . شود آورده مي

عنوان كتاب، علامت ويرگـول، و   پس از) ان(نام ويراستار .گردد نويسي مي بزرگ
»ed. « هاي  صفحه ةشمار. دنآي مي فارسي براي آثار» ويراستة«براي آثار انگليسي و

آورده  و علامــت ويرگــول) ان(نيــز پــس از نــام ويراســتار اختصاصــي آن قســمت
 .90. 2  .ك .ن، در اثري واحد قسمتچندين براي . شود مي

آرايي قرآنهاي خطي و كـاربرد آن   نگاهي به صفحه. 1379. افشار مهاجر، كامران
ــك معاصــر ــاية طــوبيدر . در گرافي ــايش نخســتين  : س ــالات هم ــة مق مجموع

. 85-47االله صـادقي،   حبيـب  ويراسـتة ، المللي نقاشي جهـان اسـلام   دوسالانة بين
 .ايران  اسلامي  هنر جمهوري  فرهنگستان ؛معاصر  هنرهاي  ةموز:  تهران

 )59، 1379افشار مهاجر (

Wiens, J. A. 1983. Avian community ecology: An iconoclastic 
view. In Perspectives in ornithology, ed. A. H. Brush and G. 
A. Clark Jr., 355-403. Cambridge: Cambridge Univ. Press. 

(Wiens 1983, 358) 

نوشـته از يـك كتـاب بـا چنـد       براي استناد به دو يا چند .چند نوشته در يك كتاب 90. 2
گيـري   براي پيش و آيند در فهرست منابع ميهاي موردنظر  شتهنويسنده، كتاب و نو

 .شوند كتاب ارجاع داده مي) ان(مدخلهاي هر نوشته به ويراستاراز تكرار، 
هـاي نـوين در كـاربرد     نظريـه . 1380. روزبه، زهرا، و اميررضا جـم، ويراسـتاران  ∗

 .پژوهشگاه علوم و فناّوري اطلاعات ايران: انتهر. فناوري اطلاعات
هاي نسـل چهـارم و كـاربرد آنهـا در سـازماندهي       رايانه. 1380. اعتمادي، افشين∗

 .275-230، 1380در روزبه و جم . اطلاعات

Bush, A. H. and G. A. Clark Jr., eds. 1983. Perspectives in orni-
thology. Cambridge: Cambridge Univ. Press. 

Wiens, J. A. 1983. Avian community ecology: An iconoclasitic 
view. In Brush and Clark 1983, 355-403. 

همايشـها   يهـا  مقالـه در مجموعـة   هاي جداگانـه  مقاله. همايشها يها مقالهمجموعة  91. 2
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 ,89. 2. ك.د، ننشو چندنويسنده تلقي مي مانند فصلهاي يك كتاب

يـك كتـاب    در اگر قسـمت اسـتناد شـده   . كتاب درون يك كتابندازة ااثري به  92. 2
 .نوبة خود كمابيش بزرگ باشد، عنوان آن نيز ممكن است ايتاليك شود به

. 1. ج. تاريخ تمـدن در . خاور نزديك: كتاب اول. ]1975-1935[. دورانت، ويل
 .اقبال: تهران. 1337. ترجمة احمد آرام. مشرق زمين گاهوارة تمدن

Bernard, Thomas. 1990. A Party for Boris. In Histrionics: Three 
plays, Trans. Peter K. Jansen and Kenneth Northcott. Chica-
go: Univ. of Chicago Press. 

از يـك   فصـلي بـه  هنگامي كه . شده استمنتشري ديگر يفصلي كه در اصل در جا 93. 2
چـاپ شـده    اي علمـي  نشـريه قاله در كه در اصل به عنوان يك م كتاب استناد شود

اگر استناد به اصـل مقالـه نيـز لازم باشـد،     . شود نسخة كتاب استناد ميبه ، تنها باشد
 originally published«توان در ادامة مدخل و پـس از عبـارت    جزئيات آن را مي

as « 86. 2 .ك.ن ،در فارسـي آورد » شده بـه عنـوان  منتشردر اصل «در انگليسي و ،
 .فارسي و انگليسي وممثال د

ــنده 94. 2 ــة نويس ــد آن مقدم ــد  . و مانن ــواني عمــومي مانن ــه عن ، »introduction«اگــر ب
»preface« يا ،»afterwords«    يـا  ، »مقدمـه «، »گفتـار  پـيش «در كتابهـاي انگليسـي و
بدون نقطـة  و صاف با حروف  ها اين واژه، ودشاستناد  در كتابهاي فارسي» مؤخره«

حرف اضـافة   نانگليسي با اضافه كرد براي آثارو  از عنوان كتاب پيشكننده  دنبال
»to « آيند مي» بر«فارسي با اضافه كردن حرف اضافة  براي آثارو. 

سرايان  تذكرة بزرگان و سخن: شوريدگاناي بر  مقدمه. 1373. االله مرادي، صحبت
 .دارالفكر]: تهران. [تويسركان

Polakow, Valerie. 1993. Afterword to Lives on the edge: Single 
mothers and their children in the other America. Chicago: 
Univ. of Chicago Press. 

اگـر نويسـندة   . فردي غير از نويسندة كتاب از سويي نوشته شده مقدمه يا فصلها  95. 2
 دةشخصـي غيـر از نويسـن   ، شود مي استناد آن داني كه ب، يا فصلگفتار پيش مقدمه،
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نـام   .شـود  ورده مـي در ابتداي مدخل آ نويسندة آن مقدمه يا فصل كتاب باشد، نام
انگليسـي و   بـراي آثـار  » by«يك ويرگول و  واز عنوان كتاب  پسنويسندة كتاب 

 ).47. 2 .ك.ن.ن(. آيد ميفارسي  براي آثار» نوشتة«

ة حسـين  نوشـت  نويسـي در مطبوعـات،   مقالـه  اي بر مقدمه. 1376. معتمدنژاد، كاظم
 .دانشگاه علامه طباطبايي: تهران. قندي

 )1376معتمدنژاد (

Friedman, Milton. 1994. Introd. to The road to serfdom, by F. A. 
Hayek. Anniversary ed. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

(Friedman 1994) 

 شدهمنتشرهاي  در مجموعه يهاي ارتباط گونهها و ديگر  نامه

يادنامـه، يـا     در استناد به يك نامـه،  .هامانند آن، يادنامه، و نوشتارهايي ستناد به نامها 96. 2
نام فرستنده و گيرندة نامـه، تـاريخ،    ،يك مجموعه شده در منتشر مشابه ينوشتارهاي

انگليسي و  براي آثار» letter« هاي واژهفزودن ا .شود ميو گاهي مكان ارتباط ذكر 
ماننـد گزارشـها يـا     ارتباطي ديگـر  هاي گونهلازم نيست اما فارسي  براي آثار» نامه«

 .شود عنوان مجموعه مانند عنوان كتاب ارائه مي .ها بايد مشخص شوند يادنامه

الوزراء قائم  هاي سياسي و تاريخي سيد نامه. 1358. قائم مقام فراهاني، ابوالقاسم
ول الا دهة اول ربيع مقام فراهاني دربارة معاهدة تركمانچاي و غرامات آن

 .دانشگاه تهران: تهران. به كوشش جهانگير قائمي. ق.هـ  1243
، )1358قائم مقام فراهاني . (ق.ه1343در سال  »دونالد كلنل مك«اي به   در نامه

 ...كه  نوشته است »قائم مقام فراهاني«

Adams, Henry. 1930. Letters of Henry Adams, 1858-1891. Ed. 
Worthington Chauncey Ford. Boston: Houghton Mifflin. 

White, E. B. 1976. Letters of E. B. White. Ed. Dorothy Lobrano 
Guth. New York: Harper & Row. 
In a letter to Charls Milnes Gaskell from London, March 30, 

1868 (Adams 1930, 141), Adams wrote … 
White (1976, 273) sent Ross an interoffice memo on May 2, 

1946, pointing out that … 

هـاي متعـدد يـا ديگـر      نامـه بـه  گـر  ا. شـده منتشرمجموعة  يك متعدد به استنادهاي 97. 2
، خـود منبـع و نـه قسـمتهاي     شـود استناد  در يك مجموعة واحد ارتباطي هاي گونه
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 .بايد در فهرست منابع آورده شود منفرد آن

چنـد نامـه بـه پسـرم و بـه جوانـان خـارج از        : باران قطره. 1377. اسماعيلي، محمد
 .كتاب زمان: تهران. ...امل اطلاعاتي علمي دربارة نفت و كشور ش

 )54، 1377اسماعيلي (

Churchill, Winston, and Dwight D. Eisenhower. 1990. The 
Churchill-Eisenhower correspondence, 1953-1955. Ed. Peter 
G. Boyle. Chapel Hill: Univ. of North Carolina Press. 

(Churchill and Eisenhower 1990) 

 ويرايش

 غيـر از از يـك كتـاب    يويرايش ـبـراي اسـتناد بـه    . اول ويرايشبه جز  ييويرايشها 98. 2
در  و يــك نقطــه شــماره يـا توصــيف ويــرايش بـه دنبــال عنـوان     ،آن ويـرايش اول 

و در صـفحة   آيـد  مـي شمارة ويـرايش معمـولاً در صـفحة عنـوان     . آيد فهرست مي
ماننـد   تهـايي عبار. شـود  با تاريخ ويـرايش تكـرار مـي    همراه وق پديدآورندگانحق

»second edition, revised and enlarged «ويرايش دوم، « انگليسي و براي آثار
 بـه  بـه ترتيـب   در فهرست منابع فارسي براي آثار »تجديد نظر شده و گسترش يافته

»2nd ed. «دنشـو  خلاصـه مـي   »ويـرايش دوم «يا  و. »revised edition«  آثـار  بـراي 
 نيـز هاي ديگـر   واژه. شود خلاصه مي» .rev. ed«و به صورت  بدون شماره انگليسي

در صـورت   جلـد  ةشـمار . شـوند  به همـين ترتيـب خلاصـه مـي     انگليسي براي آثار
  راي افزودن تاريخ اصلي يـك اثـر قـديمي   ب. آيد ويرايش مي رةاز شما وجود، پس

در صفحة عنـوان   .133-130. 2 .ك.است، نويرايش جديد آن استناد شده  بهكه 
» تجديـد نظـر شـده   «اثري كه در مثال اول در زير به آن استناد شده است، عبـارت  

ويـرايش  «جـاي آن از عبـارت    بالا در فهرست منابع به ةذكر شده بود كه طبق قاعد
 .استفاده شد» دوم

: تهران. دوميرايش و. ارتعاشات مكانيكي. 1354. ماهبان، حسين، گردآورنده
 .عليشاه صفي

: تهران. ج 2. دومويرايش . ها سازي در كتابخانه مجموعه. 1382. سينائي، علي
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 .سمت
 )30، 1354ماهبان (
 )81، 1382سينائي (

Anderson, J. L., and D. Richie. 1982. The Japanese film art and 
industry. Exp. ed. Princeton, NJ: Princeton Univ. Press. 

Weber, M., H. M. de Burlet, and O. Abel. 1928. Die Saugetiere. 
2nd ed. 2 vols. Jena: Gustav Fischer. 

(Anderson and Richie 1982) 
(Weber and Abel 1928) 

در  هاويرايشهاي تجديد چاپ شده، ويرايشهاي رونوشت، و مانند آن .تجديد چاپ 99. 2
 .شوند بحث مي 130-133. 2

 .شوند ميبحث  148-143. 2ة كتابها در ويرايشهاي پيوست. وستهويرايشهاي پي 100. 2

 آثار چندجلدي

، حتـي  آينـد  مـي شمارة جلدها هميشه با اعداد عربـي    در مستندسازي،. شمارة جلد 101. 2
اگـر شـمارة جلـد    . اعداد رومي يا با حروف نوشته شـده باشـند   بااگر در اثر اصلي 

انگليسـي و اختصـار    بـراي آثـار  » .vol« ژةوابلافاصله با شمارة صفحه دنبـال شـود،   
 .بعدي توجه كنيد بندهايبراي مثالها به . دنشو فارسي حذف مي براي آثار» .ج«

اسـتناد   يك اثر چندجلدي به عنوان يك كـل به كه  هنگامي. يك اثركل به  استناد 102. 2
كـه نـام   مگـر اين  ،شود نوشته مي از عنوان اثر پس  ، تعداد كل جلدها معمولاًشود مي

ويراستار اثر نيز ذكر شود كه در اين صورت تعداد كل جلدها پس از نام ويراستار 
ي سالها محدودة، باشدچندجلدي در طول چند سال منتشر شده  ياگر اثر. آيد  مي

 .65. 2 .ك.ن.ن، شود ارائه مينيز  انتشار

. يترجمة مهدي بابايي اهر. ارتباطات و فرهنگ]. 1966. [اسميت، آلفرد گود
 .سمت: تهران. ج 3. 1379-1382

 )78: 2، ]1966[ اسميت(

Wright, Sewell. 1968-78. Evolution and genetic populations. 4 
vols. Chicago: Univ. Chicago Press. 

(Wright 1968-78, 2:31) 
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 ييـك جلـد از اثـر   بـه  اگـر تنهـا   . چندجلـدي  يبه يك جلد خاص از اثر استناد 103. 2
در  .گـردد  مـي ، آن جلد در فهرست منابع به تنهايي فهرست ستناد شوداچندجلدي 

آيد و در انتهاي آن نقطـه قـرار     صورت ابتدا عنوان جلد به صورت ايتاليك مياين 
جلـد بـا حـرف     سپس عنوان كل اثر به صورت ايتاليك و پس از شـمارة . گيرد مي

 گـذاري  بـدون علامـت  و  فارسـي  بـراي آثـار  » از« انگليسي و براي آثار» of« اضافة
 بـراي آثـار  » از #. ج«انگليسـي و   بـراي آثـار   »Vol. # of«عبـارت   .شـود  مـي دنبال 

به سـبك   »of«عنوان آثار انگليسي پس از . شوند فارسي به صورت صاف نوشته مي
 .گردد نويسي مي جمله بزرگ

تــاريخ از  1. ج. از آغـاز عهــد اســلامي تـا دورة ســلجوقي  . 1368. االله صـفا، ذبــيح 
 .فردوس: تهران. دبيات ايرانا

Wright, Sewell. 1969. Theory of gene frequencies. Vol. 2 of 
Evolution and the genetic populations. Chicago: Univ. Chica-
go Press. 

خشهاي خاص يك ه بب .چندجلدي يفصل يا ديگر قسمتهاي جلدي خاص از اثر 104. 2
 .شود ميخشهاي كتاب يك جلدي استناد چندجلدي به شيوة ب يكتابجلد از 

وضع سياسـي و اجتمـاعي و علمـي و ادبـي ايـران از حملـة       . 1368. االله صفا، ذبيح
: تهـران .  40-3: 1، تـاريخ ادبيـات ايـران   در . عرب تا پايان قـرن سـوم هجـري   

 .فردوس

Bonnefoy, Yves, ed. 1991. Buddhist Mythology. In Mythologies, 
2:893-95. Chicago: Univ. Chicago Press. 

بـراي  . كـرد جايگزين شـمارة صـفحات   شمارة فصل را  توان ميدر صورت وجود، 
 .»vol.2. chap. 6« نمونه

به دليل طـولاني  اگر يك جلد از اثري چند جلدي  .يك جلد در دو يا چند كتاب 105. 2
هـم  بايد  به آن استناد شود،دو يا چند كتاب منتشر  بودن از لحاظ فيزيكي در قالب

 .شمارة جلد را در بر گيرد همكتاب و شمارة 
. 2. ج. اصـول و روشـها  : استناد. 1385. ، ويراستارانزهرا روزبه، و اميررضا، جم∗

پژوهشـگاه علـوم و   : تهران. هاي شيكاگو و اي پي اي نامه انطباق شيوه. 2كتاب 
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 .اطلاعات ايرانفناّوري 
 يا

. اي . پي . هاي شيكاگو و اي نامه نطباق شيوها. 1385. زهرا روزبه، و اميررضا، جم∗
پژوهشـگاه علـوم و فنـّاوري    : تهـران . اصول و روشها: استناداز . 2كتاب . 2. ج

 .اطلاعات ايران
Harley, J. B. and David Woodward, eds. 1994. The History of 
cartography. Vol. 2. bk. 2. Cartography in traditional east and 

southeast Asian societies. Chicago: Univ. of Chicago Press. 
 يا

Harley, J. B. and David Woodward, eds. 1994. Cartography in 
traditional east and southeast Asian societies. Vol. 2. bk. 2. 
Of The History of cartography. Chicago: Univ. of Chicago 
Press. 

هـم ويراسـتار    برخـي آثـار چندجلـدي   . سندگان و ويراستاران آثار چندجلدينوي 106. 2
اي بـراي هـر    جداگانـه  )گـان ( هيـا نويسـند   )ان(ويراستار براي كل اثر و هم عمومي

ة آن ، نام ويراستار يا نويسندودشاستناد  يك جلد از اين آثاربه هر گاه . جلد دارند
 .داشته استرعهده كه مسئوليت آن را بآيد  مياز قسمتي  پس جلد

ويراستة . 1. ج. المعارف بزرگ زرين  هداير. 1377. سرويراستار، حقايق، بابك
 .آويژه ؛زرين: تهران. فرهنگ جهانبخش

Barrows, Herbert. 1959. Readings the short story. Vol. 1 of an 
Introduction to literature, ed. Gordon N. Ray. Boston: Hough-
ton Mifflin. 

بـه   بيشـترين ارتبـاط را  يا عنوان فهرست شده، بايـد   )ها(در فهرست منابع، اولين نام
نويســي و  تفــاوت بــزرگ بــه .آيــد ي داشــته باشــد كــه ايــن مــدخل در آن مــياثــر

ماننـد   زيـر  جـايگزينِ  شـكلهاي در  بـراي آثـار انگليسـي    »edited by«گذاري  نقطه
آثـار  اي از  ه پـار  با. 89. 2.ك.، ندرفتار با يك كتاب چندنويسنده توجه داشته باشي

 .110. 2  .ك .نمانند فروستها رفتار كرد، بهتر است  چندجلدي خاص

اطلاعاتي . 9. ج. ارتباط بين دو نسل. 1385. احمدي شيرازي، مريم، ويراستار
 .مادران امروز: تهران. ، نوشتة فرحناز مدديدربارة بلوغ

 يا
، از ارتباط بين دو نسل. 9. ج. بلوغ اطلاعاتي دربارة. 1385. مددي، فرحناز
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 .مادران امروز: تهران. ويراستة مريم احمدي شيرازي
Ray, Gordon N., ed. 1959. An introduction to literature. Vol. 1, 

Reading the short story, by Herbert Barrows. Boston: Hough-
ton Mifflin. 

 يا
Barrows, Herbert. 1959. Reading the short story. Vol. 1 of An in-

troduction to literature, ed. Gordon N. Ray. Boston: Houghton 
Mifflin. 

11Fفروست

1 

عنوان يك فروست در فهرسـت منـابع بـه    . فروست )ان(، شماره، و ويراستارعنوان 107. 2
 ويراستار. شود نويسي مي بزرگبا حروف صاف  و بدون گيومه يا پرانتز تيترسبك 

برخـي از  . 110-109. 2  .ك .نشـود، بـا ايـن وجـود،      فروست معمـولاً حـذف مـي   
در شـماره  . از آنها بدون شماره هستند بسياري، اما شوند گذاري مي فروستها شماره
آيـد   اي مـي  بدون هيچ ويرگول جداكننده و از عنوان فروست پس، صورت وجود

يـا  » .ج«فارسـي از   بـراي آثـار   و» no.«يـا  » .vol«انگليسـي از   براي آثـار مگر اينكه 
حذف شوند مگـر   توانند ميبا اين وجود، اين اختصارات . استفاده شده باشد» .ش«

براي  ).آخرين مثال زير نگاه كنيدبه ( لازم باشند واحد استناداينكه هر دو در يك 
ازسـبك جملـه    )غيـر از انگليسـي  ( فروستي بـه زبـان خـارجي   نويسي عنوان  بزرگ

 .دشو مياستفاده 

انتشـارات مؤسسـه مطالعـات و    . منابع آماري جمعيتي ايـران . 1347. مهدي  اماني،
 .دانشگاه تهران: تهران. 61تحقيقات اجتماعي 

ترجمـة  . زندگينامـة علمـي دانشـوران   . 1980-1970. گيليپسي، چـارلز كولسـتون  
: تهران. 249. ، ش1. شركت انتشارات علمي و فرهنگي، ج. 1366. احمد آرام

 .ت علمي و فرهنگيانتشارا
ه ترجمة قاسم مقـار . )روش مراقبت(پرستاري در اتاق عمل . 1992. وست، بريس

 .نشر و تبليغ بشر: تهران. NAS (6(راهنماي جيبي پرستاري . 1373هكردي، د

Hopp, Joachim. 1977. Undersuchungen zur Geschichte der 
letzten Attaliden. Vestigia: Beitrage zur alten Geschichte 25. 

                                                      
و به دنبال هم و با يك شكل و عنوان  ها با هم ارتباط دارند تعدادي اثر كه از نظر موضوع يا ديگر جنبه ۱

 .شوند عمومي و يك شمارة سریال از سوي يك ناشر منتشر مي
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Munich: C. H. Beck’sche Verlagsbuch-handlung. 
Tulchin, J. S., and A. M. Garland, eds. 2000. Social develop-

ment in Latin America: The politics of reform. Woodrow Wil-
son Center Current Studies on Latin America. Boulder, CO: 
Lynne Rienner. 

Wauchope, Robert. 1950. A tentative sequences of pre-
Classics in Middle America. Middle American Research Rec-
ords, vol. 1, no 14. New Orleans, LA: Tulane Univ. 

بـه   ،در اسـتناد نـوان يـك فروسـت    ع وجـود . در استنادعنوان فروست نبود يا  بود 108. 2
اگـر  كنـد، امـا    گيري دربارة پيگيري يك مرجع كمـك مـي   خوانندگان در تصميم

بـراي  را بتـوان بـدون عنـوان فروسـت پيـدا كـرد،       به يك فروسـت  كتابهاي متعلق 
 .شود حذف ميعنوان فروست جويي در فضا  صرفه

امـا   .107. 2. ك.شود، ن معمولاً حذف مي نام ويراستار فروست. ار فروستويراست 109. 2
 .اگر نام او در فهرست منابع بيايد، محل آن پس از عنوان فروست خواهد بود

سري كتابهاي . 1382. ترجمة شاپور پشنگ. آسمان شب. 1999. استوت، كارول
ان پـژوهش و  سـازم : تهـران . حميدرضا گياهي يزدي ةستاره، ويراست آسمان پر

 .و برهان ؛مدرسه ؛ريزي آموزشي برنامه

Howell, M. C. 1998. The marriage exchange: property, social 
place, and gender in the cities of the Low Countries. Women 
in Culture and Society, ed. C. R. Stimpson. Chicago: Univ. of 
Chicago Press. 

هـم بـه    شـناختي  كتـاب  از نگـاه  توان را ميآثار خاصي يا اثر چندجلدي؟  فروست 110. 2
ايـن  . گرفـت در نظـر   ي چنـد جلـدي  عنوان آثار چندجلدي و هم به عنوان فروسـت 

كيد بر گروهي از كتابها بـه عنـوان   أت شود كه نكته تعيين مياين موضوع با توجه به 
 فارسـي و  دوممثـال  ( يا بـر جلـدهاي واحـد   ) فارسي وانگليسي ولمثال ا( يك كل
 .باشد )انگليسي

: القـاهره . العربيـه  مكتبه. ج 14. الفتوحات المكيه. 1373. ابن عربي، محمد بن علي
 ).1990منتشرشده در پاريس در . (الهيئه المصريه العامه الكتاب

المعـارف علمـي     ه مجموعة داير .دنياي موجودات زنده. 1377. نايبي، فاطمه حسن
 .پرك: قزوين. 4ان پژوهان نوجو دانش

Boyer, John W., and Julius Kirshner, eds. 1986-87. Readings in 
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western civilization. 9 vols. Chicago: Univ. of Chicago Press. 
Cochrane, Eric W., Charls K. Gray, and Mark Kishlansky. 1987. 

Early modern Europe: Cri-sis of authority. Readings in West-
ern civilization, edited by John W. Boyer and Julius Kirshner 
6. Chicago: Univ. of Chicago Press. 

المعارفهاي غيرعمومي مانند فصـلي از يـك كتـاب عمـل      براي استناد به مقاله دايره
ماننـد فصـلي از يـك كتـاب عمـل       ،موجـود باشـد  اگر تنها شمارة صفحه . شود مي
المعـارف چندجلـدي باشـد، ماننـد زيـر عمـل        اگر استناد مربوط به دايـره  .كنيم مي
 :كنيم مي

Sauter, H. E. 1971. Clearinghouse for federal scientific and 
technical information. In Encyclopedia of Library and 
Informtion Science, eds. A. Kent, and H. Lancour, Vol. 5:190- 
96. New York: Marcel Dekker.  

(Sauter 1971) 

  يا

Kent, A., and H. Lancour, eds. 1971. Scientific information evo-
lution. In Encyclopedia of Library and Information Science, 
eds. Allen Kent, Harold Lancour, and Jay E. Daily, Vol. 
26:45-70. New York: Marcel Dekker. 

(Kent and Lancour 1971) 

بـيش از   داراياگر كتـابي در يـك فروسـت    . آثار چندجلدي درون يك فروست 111. 2
استناد به جلـد خاصـي از آن فروسـت مربـوط      اگر و ، تعداد جلدهايك جلد باشد

 .دنآي از عنوان كتاب مي پسجلد ) يها(ة، شمارباشد

مؤسسـة تحقيقـات و   . ج 2. 1358 مطبوعـات ايـران  . 1358. مؤمني، باقر و ديگران
ريـزي آموزشـي،    مؤسسة تحقيقات و برنامـه : تهران. 239ريزي آموزشي  برنامه

 .مركز مدارك علمي

Ferrer Benimeli, Jose’ Antonio. 1976. Masoneria, iglesia e 
illustracio’n. Vol. 1. Las bases de un conflito (1700-1739). 
Vol. 2. Inquisicio’n: Procesos histo’ricos (1739-1750). Pub-
licaciones de la Fundation Universitaria Espanola, 
Monografi’as 17. Madrid. 

 وضعيت نشر

نشـر  محل بين  .ناشراستنام  نشر و) شهر( محلوضعيت نشر شامل . محل نشر، ناشر 112. 2
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 .گيرد قرار ميدونقطه  علامت اثر يك و ناشرِ

 .اميد: قم. ادبيات معاصر ايران. 1373. مدبيري مالواني، ابراهي

Wilson, E. O. 1992. The diversity of life. New York: Norton. 

 سـوي از  در فهرسـت منـابع مجـاز اسـت و     حـذف نـام ناشـر   . به تنهـايي محل نشر  113. 2
 چــرا كــه. شــود مـي  تــرجيح داده نيــز علمـي و نويســندگان  هــاي نشــريهبسـياري از  

ي گذشـته و حـال   ياملاشكل تاران از وظيفة تأييد نام ناشران و نويسندگان و ويراس
خواننـدگان را از اطلاعـات   اما حذف نام ناشر ممكـن اسـت   . شوند معاف مي انآن

كه از انتشار آنها بيش از يكصد سـال   ييدر كتابها نام ناشران. سازدمحروم  يمفيد
 .شوند يحذف م نباشد،شناخته شده  آنها يا جايي كه ناشر گذشته باشد

 .تهران. ائللر امانتي. 1382. االله ذاكري، حجه

Pittman, Philip. 1770. The Present state of the European set-
tlements on the Mississippi; with a geographical description 
of that river. London. 

وان و گـاهي در  كـه معمـولاً در صـفحة عن ـ   است  محل نشر، محلي .شهر: محل نشر 114. 2
شـهري   و كه بـه آن اسـتناد شـده اسـت     آمده يكتاب وق پديدآورندگانصفحة حق

دو يا چنـد شـهر   در استناد به كتابي كه . داردر قرا ناشر در آنكه دفاتر اصلي است 
 .شود ميمنظور شهر اول  نام تنهامعمولاً ، آورده شده استبه عنوان محل نشر آنها 

 برگ :تهران
 همشهري: تهران

 هنشر آويژ: اصفهان
 انتشارات دانشگاه فردوسي: مشهد

 اما
 انتشارات دانشگاه اصفهان: اصفهان و شيراز

New York: Macmillan 
Los Angeles: J. Paul Getty Trust Publication 
Oxford: Claredon Press 
New York: Oxford Univ. Press 

 اما
Berkeley and Los Angeles: Univ. of California Press 
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اگر محل نشر براي خواننـدگان ناشـناخته    .تصريح ايالت، كشور، يا استان ضرورت 115. 2
مشابه اشتباه گرفته شود، شكل خلاصة نام ايالـت، اسـتان،    با شهري با نامي ، يا باشد

 براي آثار انگليسي و شكل كامـل آنهـا بـراي آثـار فارسـي بـه آن       كشور يا گاهي
شـود امـا    دنبـال مـي   »DC« بـا » Washington«انگليسـي   ثاربراي آ. دنشو اضافه مي

ايالـت  نـام   ةبـه خلاص ـ  »Baltimore«و  »Los Angles«شهرهاي اصلي ديگر ماننـد  
شـكل كامـل   شـوند،   كشورهايي كه به سادگي خلاصه نمينام براي . نيازي ندارند

 .شوند آنها نوشته مي
Cheshire, CT: Graphics Press 
Reading, MA: Perseus Books 
Harmondsworth, UK: Penguin Books 
Washington, DC: Smithsonian 
Englewood, ON: Wilfrid Laurier Univ. Press. 
Ithaca, NY: Cornell Univ. Press 
New Haven, CT: Yale Univ. Press 
Princeton, NJ: Princeton Univ. Press 
Cambridge, MA: MIT Press 
Cambridge, MA: Harvard Univ. Press 

 اما
Cambridge: Cambridge Univ. Press 

بـراي  امـا    د،نخواننـدگان لازم نباش ـ  از براي برخـي  اختصارهاممكن است اگر چه 
 آثار انگليسـي  در فهرست منابعو بنابراين گنجاندن آنها  هستندديگر مفيد  يگروه

يالـت باشـد، بـه    نـام ا  ةدربرگيرنـد  آثـار انگليسـي   كه نام ناشـر  هنگامي. ارزش دارد
نام ناشران فارسي به همـان شـكلي كـه در صـفحة      .نيازي نيست آن نكرد لاصهخ

اســتفاده از شــكل . شــود عنــوان اثــر آمــده اســت، در فهرســت منــابع نيــز وارد مــي
 .اختصاري تنها در صورتي مجاز است كه ناشر داراي نام اختصاري رايجي باشد

رجي به جز در آمريكـا و  براي شهرهاي خادر فهرست منابع  .نام شهرهاي خارجي 116. 2
در  .شـود  مـي اسـتفاده  در زبـان انگليسـي    آنهـا ي معمول و رايـج  نامهاانگلستان، از 
ترين شـكل   د، رايجونام شهرهاي خارجي به فارسي نوشته ش باشدلازم صورتي كه 
 .گردد مي شكل انگليسي آنها در پانويس ارائهو آنها انتخاب 
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Belgerade (not Beograd) 
Cologne (not Koln) 
Mexico City (not Mexico) 
Milan (not Milano) 
Munich (not Munchen) 
Prague (not Praha) 
Rome (not Roma) 
The Hague (not den Haag) 
Turin (not Torino) 
Vienna (not Wien) 

بـراي آثـار    ».N.p«يـا   ».n.p« اختصـار تـي محـل نشـر ناشـناخته اسـت،      وق. »جا بي« 117. 2
در . دنشـو  از نام ناشر بـه كـار بـرده مـي     پيش فارسي، براي آثار» جا بي«و انگليسي 
در كروشـه آورده   پرسـش بـا يـك علامـت     مكان را حدس زد،بتوان   كه صورتي

محل نشر اثري كه شناخته شده اما در كتاب نيامده است، به شيوة معمـول   .شود مي
 .شود نوشته مي

 آتش: جا بي
 آتش]: تهران؟[

n.p.: Windsor 
[Lake Bluff, IL?]: Vliet & Edwards 

كـه در صـفحة عنـوان     گونـه  همـان  و به صورت كامل توان را مي نام ناشر .رنام ناش 118. 2
در بيشتر فهرسـتهاي منـابع شـكل    . خلاصه آورد شكليا به است كتاب چاپ شده 

 اختصـار شـكلهاي  و  خـارجي  نـام ناشـران  . شود تر نام ناشران ترجيح داده مي كوتاه
 Books in Print« ،»Whitaker’s«مول براي آنهـا در برخـي آثـار مرجـع ماننـد      مع

Books in Print «    ،بـراي انتشـارات بريتانيـايي»Canadian Books in Print « و
»Australian Books in Print «  بـراي نـام ناشـران آثـار فارسـي و      . شـود  مـي ارائـه

و » فروشـان  ناشـران و كتـاب  راهنمـاي  «تـوان بـه منـابعي ماننـد      اختصارات آنها مـي 
هاي كامـل يـا   شـكل اسـتفاده از  ي در دسـت  يـك رعايت . مراجعه كرد» كارنامة نشر«

 .ضروري استدر سراسر فهرست منابع نام ناشران  شدة  كوتاه

، با فرض ارائة نام كامل ناشرحتي  .نحذف از نام ناشرا اختصارات و قسمتهاي قابل 119. 2
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، يـا  ».Inc.« ،»Ltd«اختصـاراتي چـون    ،»The« حـرف تعريـف  انگليسـي   براي آثـار 
»S.A. «مثـل مواردي  ،دنآي كه به دنبال يك نام مي »Co.« ،»& Co.« ،»Publishing 

Co. «كـه پـيش از نـام خـانوادگي     اول آن يـا حـرف   كامل ناشر نام  ها، وو مانند آن
 Basicمانند ( شود معمولاً باقي گذاشته مي »Books« واژة .دنشو آيد حذف مي مي

Books و Riverhead Books( .واژة »Press« در مواردي مانند »Ecco press«  و
»Pergamon press« بـه  نامهـا بـه صـورت    ترتيـب ايـن   ايـن  بـه  . قابل حذف است
»Ecco«  و»Pergamon«   امـا   ،شـوند  مـي خلاصـه»Free press«  و»New press« 

شارات دانشـگاه حـذف   تاننبايد از نام  »Press«. صورت كامل آورده شونده بايد ب
. عرضه كنـد  نيزمستقل از انتشارات خود  را ثاريممكن است آدانشگاه زيرا  ،شود
فارسـي   براي آثار .شود ميخلاصه  ».Univ«به  در فهرست منابع »University« واژة
شـكلي  به همان شود و ساير قسمتها  حذف مي نام ناشرانتشارات و مانند آن از  واژة

انتشارات از  واژة. دنشو مي ذكر، در فهرست منابع نيز اند ان آمدهدر صفحة عنو كه
مسـتقل از   را زيـرا ممكـن اسـت دانشـگاه آثـاري      ،شـود  نام دانشگاهها حذف نمـي 

 واژةذكر چهـار  نام ناشران در صورت طولاني بودن . عرضه كند نيزانتشارات خود 
 .ستا كافي آنها به همراه سه نقطهابتداي نام 

 ات سروش يا سروششركت انتشار
 معارف شركت نشر و تبليغ نيك

 )اصفهان(انتشارات علمي و فرهنگي يا شركت انتشارات علمي و فرهنگي 
 )مشهد(نشر ناشران 

 اقبال يا جواد اقبال

Houghton Miffilin or Houghton Miffilin Co. 
Little, Browne or Little, Browne & Co. 
Macmilan or Macmillan Publishing Co. (New York) 
Macmillan or Macmillan Publishers (London) 
Wiley or John Wiley 

 Houghton«داشـته باشـيد كـه در    توجه  119. 2در مثالهاي  .هجيگذاري و  نقطه 120. 2

Mifflin« و »Harcourt Brace Jovanovich « اما در  نيست،هيچ ويرگولي»Little, 
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Brown « و»Harcourt, Brace«   دارد وجـود  يـك ويرگـول .»Macmillan «  يـك
صـحيح گذشـته و    شكلبراي اطمينان از . دارد» Mac«از  پس» m«حرف كوچك 

يا مراجعه به در اينترنت وجو  جست و ويراستاران ،حال نامهاي ناشران، نويسندگان
يـا  » Books in Print« ،»Whitaker’s Books in Print«رايشهاي كنوني يا قبلـي  وي
»Literacy Market Place: LMP«ــاب « ؛ و ــران و كت ــاي ناش ــان راهنم و » فروش
گذاري و امـلاي نـام ناشـران رعايـت شـكل       نقطه در .شود توصيه مي»كارنامة نشر«

ن گرفتـه شـده اسـت،    آموجود در صفحة عنوان كتاب يـا منبعـي كـه نـام ناشـر از      
 .ضروري است

2 .121 »and«  توان از يفحة عنوان، منظر از چگونگي ارائه در ص صرف .»&«يا »and «  يـا
شـود يكـي از ايـن شـكلها در      توصـيه مـي  . كرداستفاده  ان انگليسيدر نام ناشر »&«

نايـده  ي را دسـت  يـك تنهـا مـوردي كـه بايـد ايـن      . كار رود  بهسراسر فهرست منابع 
اسـتفاده شـده   » &«از غيرانگليسـي   شران خـارجيِ نگامي است كه در نام ناگرفت ه

 .شود بايد استفاده در همان زبان  »and« معادل واژة حالت ، در اينباشد
Harper and Row or Harper & Row 
Duncker und Humblot or Duncker & Humblot 

اگر از زمان انتشار كتاب به بعد نام ناشر تغيير كرده باشـد،   .اشرانتغييرات در نام ن 122. 2
بـراي ويرايشـهاي   . شود استفاده مينام موجود در صفحة عنوان، به جاي نام كنوني 

 .133-130. 2  .ك .ن، تجديد چاپ شده

از نـام ناشـران خـارجي نبايـد ترجمـه       بخشيهيچ  .غيرانگليسي نام ناشران خارجيِ 123. 2
 .شده باشد ذكر  انگليسي زبان، حتي اگر شهر به شود

 دارالقلم: دمشق
 لنشرلنسيه الدار التو: تونس

Paris: Presses Universitaires de France 
Mexico City: Fondo de Cultura Econo’mica 
Munich: Delphin Verlag 
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بـه   »GmbH«  مـثلاً ( »Ltd.«يـا   ».Inc« معـادل  اختصـارهاي  كـه  به يـاد داشـته باشـيد   
اثـر  نويسي نام يك ناشر مطابق  بزرگ. 119. 2  .ك .ن، شوند حذف مينيز ) آلماني

در  كـه  باشـد  آمـده بـزرگ   با حروف ورت كاملنام به ص مگر اينكه ،است ياصل
 .شود نويسي بزرگ تيترآن صورت بايد به سبك 

اسـتفاده   تنهـا مكـان در صـورت وجـود    وقتي كه ناشر ناشناس باشد،  .ناشر ناشناس 124. 2
بايـد بـا    انـد  طـور خصوصـي منتشـر شـده     هآثاري كـه ب ـ به . 113. 2  .ك .نشود،  مي

 .دشو استناد موجودحداكثر اطلاعات 

 .شدهمنتشربه شكل خصوصي : تهران... 

… Topeka, KS: privately printed. 

مادر در صفحة عنـوان عـلاوه بـر     سازماننام يك  اگر .و مانند آن مادرهاي سازمان 125. 2
. شود مياستفاده  شناختي كتاب، تنها نام دوم در فهرست عناصر آمده باشد نام ناشر

 The New York Times Manual of Style and«صـفحة عنـوان    در بـراي مثـال  

Usage « را بـه عنـوان   مشخصات ناشر 1999ويرايش »Times Books« در زيـر   و
 Times«عطـف كتـاب   امـا در  . دربـر دارد  »Random House«آن با قلـم ريزتـر   

Books « و نه»Random House «  وق پديدآورنـده نيـز  و صـفحة حق ـ آمده اسـت 
اثـر  بـه ايـن   بنـابراين،  . خـود دارد  در» Times Books«بـراي   را آدرس نيويـورك 

 :شود مي استنادچنين 
Siegal, Allan M. and William G. Connolly, eds. 1999. The New 

York Times manual of style and usage. Rev. ed. New York: 
Times Books. 

آمـده  اشـر  بـه عنـوان ن  » ريزي اجتماعي و فرهنگي دفتر برنامه«در كتاب فارسي زير 
» وزارت علوم، تحقيقـات، و فنـاوري  «اي از  خود زير مجموعه به نوبة اين نام. است
 .شود تر به عنوان ناشر در فهرست منابع آورده مي با اين وجود جزء كوچك. است

ريـزي اجتمـاعي و    ر برنامهدفت: تهران. مباني فلسفي فمينيسم. 1382. باقري، خسرو
 .فرهنگي
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شود، هر دو در مدخل  فهرست بايد به عنوان ناشر دام ناماگر مشخص نيست كه ك
طرف آن از هم جدا  هرفاصله در   يكبا ، با يك خط موربو ظاهر  شناسي كتاب

، اما هـر دو  دشو ورده ميآ تر  اغلب مقدم بر بزرگ تر كوچكموجوديت . شوند مي
 .هستندترتيب قابل قبول 

ريـزي اجتمـاعي و    دفتر برنامه: هرانت. مباني فلسفي فمينيسم. 1382. باقري، خسرو
 .وزارت علوم، تحقيقات و فناوري/  فرهنگي

Dunn, Susan. 1999. Sister revolutions: French lightning, Ameri-
can light. New York: Faber & Faber / Farrar, Straus & Giroux. 

، اند م منتشر شدهيك كنسرسيو از سويي كه يبراي كتابها .مشخصات ناشر مشترك 126. 2
 ،دو نام با يك خط مورب. شود دنبال مي آن خاص عضويك نام كنسرسيوم با نام 

 .شوند طرف از هم جدا ميهر فاصله در  ك يبا 
فنـاوري اطلاعـات و تـأثير آن بـر عملكـرد      . 1384. زهرا روزبهجم، اميررضا، و ∗

ــي دانشــگاه انتشــارات /  هيدانشــگاانجمــن ناشــران : تهــران. ســازمانهاي دولت
 .اميركبير

Cohen, Naomi W. Jacob H. 1999. Schiff: A Study in American 
leadership. Hanover, NH: Univ. Press of New England / 
Brandies Univ. Press. 

در انتشـار اثـر    همكـار  اگر كنسرسيوم به عنوان يك كل و نه به عنـوان يـك ناشـر   
 .شود ميورده آ، نام آن به تنهايي نقش داشته است

جايگـاه آينـدة فنـاوري اطلاعـات در سـاختار سـازمانهاي       . 1384. جم، اميررضا∗
 .هيدانشگاانجمن ناشران : تهران. دولتي

Gaspar, Frank X. 1999. Leaving tico. Hanover, NH: Univ. Press 
of New England. 

 باويژه يا  يبخش ياز سوبرخي از ناشران كتابهاي خاصي را  .مشخصات ناشر خاص 127. 2
نـام   از پـس  مشخصـات ايـن  در چنين مـواردي،  . كنند مشخصات خاصي منتشر مي

 .دنشو ورده ميآو يك ويرگول ناشر 

 .اميركبير، كتابهاي شكوفه: تهران. كاري منبت. 1368. ستاري، محمد

126. 2/  كتاب     
 



   82 
 

 

Bonney, Orrin H., and Lorraine G. Bonny. 1977. Guide to the 
Wyoming mountains and wilderness areas. 3rd ed. Athens: 
Ohio Univ. Press, Swallow Press. 

دو ناشـر   از سـوي  زمـان  هـم   يـا تقريبـاً   زمـان  هـم كه كتابها  هنگامي .انتشار مشترك 128. 2
، تنها يك ناشر كـه  كه معمولاً نيز در دو كشور مختلف هستند منتشر شوندمختلف 

به عنوان مثـال اگـر كتـابي    . شود ميوارد ست فهردر تر است،  مرتبط خوانندگانبه 
فهرسـت منـابعِ   در  ،ناشر بريتانيايي و آمريكـايي منتشـر شـده اسـت     از سوي دوكه 
بـا ايـن   . شـود  ذكر ميآمريكايي منظور شود، تنها مشخصات ناشر آمريكايي  ياثر

هـر دو   دانستن مشخصات خوانندگان به ممكن استنيز خاص  حالتهاييوجود در 
 .133-130. 2  .ك .ن ،براي آثار تجديد چاپ شده. دنباش ز داشتهنياناشر 

استاندارد نگارش گزارشهاي علمي بر اسـاس جديـدترين   . 1385. جم، اميررضا∗
: ؛ دوشـنبه پژوهشگاه علوم و فناّوري اطلاعات ايـران : تهران. دستور فرهنگستان

 .دفتر ترويج زبان فارسي

Le`vi-Strauss, Claude. 1962. The savage mind. Chicago: Univ. 
of Chicago Press; London: Weidenfeld and Nicolson. 

ديگري توزيع  از سوييك شركت منتشر و  از سويبراي كتابي كه  .كتابهاتوزيع  129. 2
اسـتفاده   در صفحة عنـوان اسـت بايـد در فهرسـت منـابع      ناشري كهشده باشد، نام 

بهتـر اسـت نـام      يـع گـاهي ناپايـدار هسـتند،    توز هـاي  نامـه  از آنجا كـه توافـق  . شود
ضـروري   شناسـي  كتابكننده حذف شود؛ مگر اينكه براي خوانندگان يك  توزيع
 .باشد

. هــاي دانشــگاهي ريــزي در كتابخانــه مــديريت و برنامــه. 1385. جــم، اميررضــا∗
پژوهشگاه علوم و فناّوري اطلاعـات  از سوي توزيع شده . نگاه فردا. 3ويرايش 

 .ايران

Cane, Peter. 1999. Atiyah’s accidents, Compensation and the 
law. 6th ed. Law-in-Context. Distributed by Northwestern 
Univ. Press. 

انگليســي و  در آثــار »published by agreement with«ماننــد  تهــايياگــر عبار
، بـه  ه باشـند تصـريح شـد  عنـوان   ةدر صـفح در آثار فارسي، » ...شده با توافقمنتشر«
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 .شود مي رفتاراي مشابه  شيوه

 جديد هايو ويرايششده تجديد چاپ  هايويرايش

ويرايش تجديد چاپ شده يـا   هنگام استناد بهنويسنده يا ويراستار  .تاريخ: ويرايش 130. 2
تـاريخ اصـلي   بـه  متنـي   درون اسـتنادهاي در كـه   تصميم بگيـرد بايد  يك اثرجديد 

 اشـاره  )133. 2  .ك .ن( يـا هـر دو   ،)132. 2  .ك .ن(بعدي تاريخ  ،)131. 2  .ك .ن(
ارائة تمامي  ولي به شرط گيرد انتخاب بر اساس بافت متن صورت ميمعمولاً . كند

 .واهند بودخ، بيشتر خوانندگان با همة اين روشها راحت جزئيات در فهرست منابع

از  اسـت  ويرايش شـده  هي كدر اثركه تاريخ اصلي  هنگامي .تاريخ اصلي: ويرايش 131. 2
متنـي و فهرسـت منـابع پـس از نـام       نودر استناددر  باشد،اهميت خاصي برخوردار 

نيـز در پايـان مـدخل و پـس از      ي پـس از ايـن تـاريخ   هـر تـاريخ  . آيـد  مينويسنده 
 .شود وضعيت نشر و يك ويرگول ذكر مي

اموال خـود  سفرنامة رضاقلي ميرزا نوة فتحعلي شاه دربارة . 1213. قاجار، رضاقلي
. و عموها و برادرانش در ايران و اروپا و وقايع سالهاي اول سلطنت محمد شـاه 

 .1346دانشگاه تهران، : تهران
 )1213قاجار(

Darwin, Charles. 1859. On the origion of species. Facsimile of 
the 1st ed., with introd. By Ernest Mayr. Cambridge, MA: 
Harvard Univ. press, 1964. 

Maitland, Fredric W. 1898. Roman canon law in the Church of 
England. Repr., Union, NJ: Lawbook Exchange, 1998. 

(Darwin 1859) 
(Maitland 1898) 

  ،بيشـتري باشـد   كه تـاريخ جديـدتر داراي اهميـت    هنگامي .تاريخ جديد: ويرايش 132. 2
آيـد و   تني و در فهرست منابع پس از نام نويسنده ميم درون استنادتاريخ جديد در 

تاريخ اصـلي در صـورت نيـاز     .گيرد ميقرار جاي تاريخ اصلي در ترتيب عناصر  به
 .شود اضافه ميپس از وضعيت نشر و يك نقطه 

اولين تاريخ . (دانشگاه تهران: تهران. ج 2. شيمي آناليتيك. 1342. زادمرد، حسين
 ).1337 انتشار
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ترجمـة منصـور   . ج 2. شيمي معدني، مباحث نظري. 1361. رانك آلبرتكاتن، ف
اولين تاريخ انتشار . (انتشارات دانشگاه تهران: تهران .عابديني و قاسم خدادادي

1358.( 
 )1342زادمرد (
 )1361كاتن (

Trollope, Anthony. 1977. The Claverings. New introd. By Nor-
man Donaldson. New York: Dover. (Orig. pub. 1866-67.) 

___. 1983. He knew he was right. 2 vols. in one. New York: Do-
ver. (Orig. pub. 1866-67) 

(Trollope 1977) 
(Trollope 1983) 

هر دو تاريخ اصلي و تاريخ جديـد   متني به در استناد درون اگر .دو تاريخ: ويرايش 133. 2
بـا يـك خـط     ناد درون متني و فهرست منابع ذكر ودر است اين دو تاريخ  نياز باشد،

در اين صـورت تـاريخ اولـي مقـدم بـر تـاريخ جديـد        . شوند مورب از هم جدا مي
 .شود نوشته مي

 .دانشگاه تهران: تهران. ج 2. شيمي آناليتيك. 1337/1342. زادمرد، حسين
: تهـران . انگيـز تـاريخ   تيمور لنگ چهرة هـراس . 1363/1372. احمدپناهي، محمد

 .حافظ نوين
 )1337/1342زادمرد (
 )1363/1372كاتن (

Maitland, Frederic W. 1898/1998. Roman canon law in the 
Church of England. Repr. Union, NJ: Lawbook Exchange. 

___. 1909/1926. Equity, also the forms of action at common 
law: Two courses of lectures. Ed. A. H. Chaytor et al. Repr. 
Cambridge: Cambridge Univ. Press. 

(Maitland 1898/1998) 
(Maitland 1909/1926) 

و در كروشه  متني و فهرست منابع در استناد درون اصليتاريخ  ،تر قديميدر روش 
 .در اين صورت نيازي به خط مورب نيست. آيد پيش از تاريخ جديد مي

 .دانشگاه تهران :تهران. ج 2. شيمي آناليتيك. 1342] 1337. [زادمرد، حسين
ترجمـة  . ج 2. شيمي معدني، مباحث نظـري . 1361] 1358. [كاتن، فرانك آلبرت

 .انتشارات دانشگاه تهران: تهران. منصور عابديني و قاسم خدادادي
 )1342] 1337[زادمرد (
 )1361] 1358[كاتن (

Emerson, Ralph Waldo. [1836] 1985. Nature. A facsimile of the 
first ed. With and introd. By Jaroslav Pelikan. Boston: Bea-
con. 

(Emerson [1836] 1985) 
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 استنادمحل تعيين براي صفحه، جلد، و ديگر اطلاعات 

براي ذكر شمارة جلد، فصل، و ديگر بخشهاي آثار،  .اعداد عربي در مقابل رومي 134. 2
بـه جـز    شـود  استفاده مـي  هاي عربي شمارهاصل اثر، از نظر از شكل آنها در  صرف

كـه در اثـر اصـلي بـا      مانند بخش آغازين كتابها هايي هصفحتنها شمارة : اين موارد
به صـورت اعـداد    ،اند گذاري شده شماره يا حروف ابجد و مانند آنها اعداد رومي

 اگـر  عـلاوه  بـه . آينـد  مـي يا حـروف ابجـد و ماننـد آنهـا     كوچك رومي با حروف 
 رفتـه اسـت،  كـار   به يا اعداد رومي و حروف در اثر و عربي  تركيبي از اعداد رومي

 .شود آنها براي سادگي كار به همان صورت انجام مي به استناد
ــي   ــد ابراهيم ــوس، و عبدالحمي ــد، داور ون ــتا، احم ــيش. 1383. روس ــار پ در . گفت

 .سمت: تهران. ط ، زـمديريت بازاريابي
Kagan, Jerome. 1994. Introduction to the tenth-anniversary edi-

tion. In The nature of the child, xxii-xxiv. New York: Basic 
Books. 

شـمارة   هـا،  هاي از صـفح  اشـاره بـه محـدوده   براي  .اختصاصيهاي  رديف يا شماره 135. 2
 .شود رين صفحه ذكر ميآخاولين و 

 .87-34. 2ويرايش . نويسي فهرست قواعددستنامة 
Chicago Manual of Style. 14th ed., 15. 248-56. 

انگليسـي   براي آثـار » volume«و » page«هايي مانند  در استنادها، واژه .اختصارات 136. 2
راحتـي حـذف    اختصار نوشته يـا بـه   فارسي معمولاً به براي آثار» جلد«و » صفحه«و 

ارائـه   1-2در جدول  برد دارندبيشتر كار نامه در اين شيوه ي كهاختصارات .شوند مي
براي هر اختصار انگليسي شكل كامل و معادل فارسـي آن   در اين جدول، .اند شده

. انـد  بيـان شـده   ياختصاراتنيز فارسي  هايمعادل اي از پاره براي. اند گرديدهبيان  زني
يـا   )».pp«و » .p«ماننـد  ( شكل جمع اختصارات انگليسي با تكـرار حـرف اختصـار   

براي شـكل جمـع   . ودش مشخص مي )».figs«و » .fig«مانند ( به آخر آن» s«افزودن 
يـا پـس   ) ».ص ص«و » .ص«ماننـد  ( شود اختصار تكرار مي يا اختصارات فارسي نيز

جـز  و   صافبه صورت  ة اختصاراتهم. )».پارها«و » .پار«مانند (آيد  مي» ها«از آن 
از كـدام   هـيچ . شوند ه ميا حروف كوچك نوشتآيند ب از نقطه مي پسكه  هنگامي

كتـاب  يك عنوان از  ناپذير جدايي يمگر اينكه بخش شوند ميايتاليك ناختصارات 
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هنگامي كه براي يك واژه يا عبارت، بيش از يك اختصار ارائه شده باشـد،   .باشند
ــنده،    ــرجيح نويس ــه ت ــا ب ــي از آنه ــطلاحات در  انتخــاب يك ــة اص ــيوة ارائ ــتن، ش م

 .بستگي دارد، و ديگر عوامل ندگانخوان
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 )انگليسيبه ترتيب (و اختصارات  ها واژه. 1-2جدول 

 abbreviation English words اختصار معادل فارسي

 ab init. ab initio, from the  از ابتدا
beginning 

 and others   و ديگران

 anon. anonymous  ناشناس

 app. (apps) appendix(es)  پيوست

 art Article  مقاله

، مربوط به كتاب كتاب مقدس
 bib. bible, biblical  مقدس

 bibliog. Bibliography, -er, -ical  نامه كتاب

 bk. book  كتاب

 bracket   كروشه

 by   نوشتة

 c. century  قرن

 ,ca.  Circa, about  حدود
aproximately 

 chap. chapter .)ها ف(.ف )ها(فصل

 colon   دونقطه

 col. column  ونست

 comma   ويرگول

 compiled by   گردآوردة

 comp(s) compiler(s)  )گان(گردآورنده 

 edited by   ويراستة 

 ed. (s) editor(s)  )ان(ويراستار 

 en. ed. enlarged edition  ويرايش توسعه يافته

 eq.(eqq. or eqs.) equation  معادله

 et al. et alii (or et alia) and  و ديگران
others 

 etc. et cetera and so forth  و غيره

 ex (exx or exs) example  مثال

 e.g. exempli gratia (for  براي مثال
example) 

 fig.(s) figure(s) .)ها ت(.ت )ها(تصوير

 fol (ff.) folio(s)  لت چهار برگي

 f.v. folio verso, on the back  پشت صفحه
of the page 

 in press   زير چاپ

  introd. introduction  مقدمه

 l. (ll.) line(s)  )هاي(خط
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 )به ترتيب انگليسي(ها و اختصارات  واژه. 1-2جدول 

 abbreviation English words اختصار معادل فارسي

 map   نقشه

 n.s. new series  فروست جديد

 n.d. no date .تا بي بي تاريخ

 ,n.p. no place, no publisher جا بي بي جا
no page 

 n. (nn.) note(s) .)ي ي( .ي )ها(يادداشت

 no. number .)ها ش(.ش )ها(شماره

 o.s. old series  فروست قديمي

 p. (pp.); past page(s) .)ص ص.(ص )ها(صفحه

 Par. ¶; ¶¶ Paragraph(s) ¶¶، ¶.) پارها.(پار پاراگراف

 Pt. part  قسمت

شده از منتشرانتشارات، ناشر، 
 ,pub. publication, publisher  سوي

published by 

 plate   عكس

 parenthesis   پرانتز

 pseud. pseudonym  مستعار

 repr. reprint  چاپ مجدد

 re. ed. revised edition  ويرايش تجديد نظر شده

 sec. section .)ها ب(.ب بخش

 semicolon   نقطه ويرگول

 ser. series  فروست

 supp. or suppl. supplement .)ها ض(.ض ضميمه

 table   جدول

 em dash-3   تايي خط تيرة بلند سه

-trans. translated by, transla  ترجمة، مترجم
tors 

 v. (vv.) verso(s)  ورصفحة 

 vol. volume .ج جلد

 univ. university  دانشگاه

 yr. Year  سال

كـه يـك شـماره يـا ترتيبـي از       هنگـامي  .».ص ص«، و ».ص«، ».p.«، »pp«حذف  137. 2
 ».pp«يـا   ».p«از يك كتاب داشته باشـند،   هايي ه يا صفحهها دلالت بر صفح شماره

و  شـوند  حـذف مـي  آثـار فارسـي    بـراي » .ص ص«و » .ص«بـراي آثـار انگليسـي و    
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حـذف آنهـا ابهـامي     مگر اينكه ،آيند مييك ويرگول از ها به تنهايي و پس  شماره
بـراي آثـار انگليسـي و     ».pp«و  ».p«اي از  با اين وجـود، اگـر نويسـنده    .پديد آورد

نيـازي   ،استفاده كـرده باشـد   دست يكطور  هببراي آثار فارسي » .ص ص«و » .ص«
 .138. 2 .ك .ن، به حذف آنها نيست

 .37-34مديريت دولتي، 
 يا

 .44-42. ، ش56. مديريت بازرگاني، ص

Charlotte’s web, 75-76. 
 يا

Compelete poems of Michelangelo, p. 89, nos. 135-36 

نيـازي  ؛ شود دنبال  هشمارة جلد بلافاصله با شمارة صفحاگر  .».ج«و » .vol« حذف 138. 2
 بـراي آثـار  » .ص ص«، و ».ص«، ».ج«براي آثار انگليسي و » .pp«، يا ».vol.« ،»p«به 

از هـم جـدا    دونقطـه  علامـت  بـا يـك  و  ذكر ييتنهابه ها  شمارهاين . نيست فارسي
مگـر اينكـه بـراي رعايـت      گيـرد،  ويرگول قرار نمـي  جلد ةاز شمار پيش .شوند مي

 ،هـا  مقالـه بـراي اسـتناد بـه    . زيـر  انگليسي مانند مثال دوم، باشد لازمساختار نحوي 
 .105-101. 2  .ك .ن ،لدهاج ةشمار ةبراي آگاهي بيشتر دربار. 157. 2  .ك .ن

 41:2 شيمي معدني، مباحث نظريكاتن، 
 130:1. ج 2، شيمي آناليتيكزادمرد، 

Bonnefoy. Mythologies 2:345. 
Grene and Lattimore. Complete Greek tragedies, 4-vol. ed., 

3:453. 

 لازممتنـي   درون استنادهايكه براي  ييها صفحه ةشمارذكر  .صفحه يا فصل شمارة 139. 2
ه قسمت استناد شـده بخشـي از   مگر اينك ضرورتي ندارد،هستند، در فهرست منابع 

. باشـد  168. 2و  161. 2  .ك .ن، ة نشـريه يا يك مقال ـ ،95-88. 2  .ك .ن ،يك كل
تـوان حـذف    را مـي  صـفحه  ة، شـمار شـود  آورده  فصل يا بخشي در اثر ةاگر شمار

 .شود در مستندسازي منظور نمي نيز يك كتاب هاي هتعداد كل صفح. نمود

  كتاب/    138. 2
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ساختار سازماني و شرح وظايف واحدهاي تجـاري و  . 1380. اميرشاهي، منوچهر
وظـايف مسـئولان دفـاتر    (اصول و فنون اداره حوزه مـديريت  در . مديران آنها

ريزي كشور، مركز آموزش  سازمان مديريت و برنامه: تهران). مديران و منشيها
 .202-198مديريت دولتي، 

Cook, Claire Kehrwald. 1996. Mismanaged numbers and 
refrences. In Line by line: How to improve your own writing, 
75-107. Boston: Houghton Miffilin. 

متنـي و نـه در فهرسـت     هاي يك اثر تنها در استنادهاي درون ارجاع به خط .ها خط 140. 2
يـا   »line«انگليسي از  براي آثارها  اد به خط يا خطبراي استن. گيرد منابع صورت مي

»lines « خـط «هـاي   فارسـي واژه  براي آثـار ها  براي استناد به خط .شود مياستفاده «
در . شـوند  براي اشاره به چند خط اسـتفاده مـي  » خطهاي«براي اشاره به يك خط و 

 .شوند ذف ميها ح باشد، اين واژهتصريح شده  ها به شكلي استناد به خط جايي كه

چه نماز باشـد آن را، كـه تـو در خيـال باشـي؟      . 1378. ابن عبداالله  سعدي، مصلح
 .7-2خطهاي 

Nash, Ogden. 1999. Song for ditherers, lines 1-4. 

در اسـتنادهاي  بـه يادداشـتهاي درون يـك اثـر تنهـا       ارجـاع  .استناد بـه يادداشـتها   141. 2
يـا  » n«يادداشـتها بـا اختصـار    به  .گيرد مي متني و نه در فهرست منابع صورت درون

»nn«  اگـر  . شـود  مـي اسـتناد   آثـار فارسـي   براي» ي ي«و » ي«براي آثار انگليسي و
يـك صـفحة خـاص يـا يـك       يادداشـت تنها شده است، استناد  ي كه به آنيادداشت

 .آيد  مي »ي«يا  »n«يك  به همراهباشد، شمارة صفحه  بدون شماره يادداشت
(Grafton 1997, 72n, 80n) 

 )ي142، ي233 ،1379فتاحي (

در كـه بـه آن اسـتناد شـده اسـت،       يادداشـتي علاوه بر نيز ديگري يادداشتهاي اگر 
اضـافه  به استناد بايد نيز  مورد نظر يادداشتة شمار ،داشته باشندوجود يك صفحه 

د دو يـا چن ـ بـه  يا اگـر  » n«، شمارة صفحه با آثار انگليسي براي حالتدر اين . شود
 بـراي يـك  » ي«فارسـي   بـراي آثـار  و » nn«شده باشد بـا  درپي استناد  يادداشت پي
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بـه  و  شـود  دنبـال مـي  درپي يا جدا از هم  پي يادداشتبراي چند » ي ي«و  يادداشت
 .گذاري بين آنها نيازي نيست فاصله يا نقطه

 )4، 1ي ي273، 2-1ي ي259، ي142، ي233، 1379فتاحي (
 )5ي43:2، 1382سينائي (

(Bolinger 1980, 192n23, 192n30, 199n14, 201nn16-17, 205nn3, 
9) 

(Rorty 1991, 1:15n29) 

و جدولهاي يك اثر تنها در اسـتنادهاي   شكلهاارجاع به  .و جدولها شكلهااستناد به  142. 2
انگليسي بـراي اسـتناد    براي آثار. گيرد متني و نه در فهرست منابع صورت مي درون

 ديگـر بـراي اسـتناد بـه جـدولها و      و »figure«بـه جـاي   » .fig«ختصـار  ااز  شكلهابه 
. شـود  اسـتفاده مـي   »plate«يـا  ، »table« ،»map«شـكل كامـل   شكلهاي تصويري از 

آيـد و يـك ويرگـول     شمارة صفحه، در صورت وجود، مقدم بر شمارة تصوير مي
عنوان كامل ارسي و جدولها در آثار ف شكلهابراي استناد به  .گيرد بين آنها قرار مي

 .شود استفاده مي آنها

 )1-5، جدول 108، 1380عليدوستي (
: تهـران . هـا  اشتراك منابع و همكـاري بـين كتابخانـه   . 1380 .عليدوستي، سيروس

 .مركز اطلاعات و مدارك علمي ايران

(Sobel 1993, 87, table 5.3) 
Sobel, Richard. 1993. Public opinion in U. S. foreign policy: The 

controversy over contra aid. Boston: Rowman and Littlefield. 

 يكتابهاي الكترونيك

كترونيكـي  بسياري از قواعد استناد به كتابهاي چاپي بـراي كتابهـاي ال   .كلي قاعدة 143. 2
اي هيـا ديگـر قسـمت    ،نويسنده، عنـوان، فصـلها   ةاطلاعاتي دربار. روند به كار مينيز 

 تـا حـدي كـه قابـل تعيـين      ...ويرايش، آثـار چندجلـدي و   ؛ وكتاب دار يك عنوان
بـا  . دهـد  ظر از نوع رسانه تشكيل مين صرف را ياستناد، اساس هميشگي هر هستند

 دسترسي بـه محتوا و   و هستنداين وجود، كتابهاي الكترونيكي پوياتر از آثار چاپي 
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بنابراين اشـاره   .باشد متغيرتواند  اطلاعات مي قالبآنها براي خوانندگان با توجه به 
در اسـتناد بـه يـك    تـاكنون   كـم  دسـت . داراي اهميت اسـت  شده استفاده ةبه رسان

بـه  امـا   ،وجود نـدارد آن  شكل كاغذيِسنتي نيازي به اشاره به  ةكتاب صحافي شد
اي نشـان دادن  بـر  ».ال. آر. يـو «يـك  . اشـاره شـود  هاي ديگر بايـد   انواع رسانه ةهم

ه طريق اينترنت در قالبي سازگار بـا مرورگرهـاي اسـتاندارد ب ـ   اينكه يك كتاب از 
.  وي . دي« يـا  لوح فشـرده مانند ( نام رسانه  موارد، ةدر بقي. ستا كافي ،دست آمده

 .شود ذكربايد  )».دي

 ،پيوسـته در دسـترس اسـت   صـورت   كـه بـه  هنگام استناد به كتابي  .كتابهاي پيوسته 144. 2
مرورگرهاي استاندارد خوانده  بارود  و انتظار مي رددااينترنت قرار  محيط دريعني 
هنگـام اسـتناد بـه     .شـود  ارائـه مـي  تناد از اس ـ اي پـاره بـه عنـوان    ».ال. آر. يـو « ،شود
شكي، قوانين حقوقي، يا آمارهـايي كـه زمـان در آنهـا     زهايي مانند اطلاعات پ داده

كنـد،   صي الزام مـي اهميت دارد يا حساس به زمان هستند يا اگر ناشر يا رشتة تخص
 .12. 2  .ك .ن، شود مينيز ثبت  مواد اطلاعاتيتاريخ بازيابي آخرين پرانتز  يك در

: تهران. 1380. ترجمة مهري صديقي. انتخاب منابع اطلاعاتي. تا بي. لامبرت، جيل
 /http://www.irandoc.ac.ir/data. مركز اطلاعات و مدارك علمي ايران
books/Resource/Abstract.htm ) 25/4/1385دسترسي در.( 

 ).تا بيلامبرت (

Sirosh, J., Miikkulainen, and J. A. Bednar. 1996. Self-
organization of orientation maps, lateral connections, and dy-
namic receptive fields in the primary visual cortex. In Lateral 
interactions in the cortex: Structure and function, ed. J. 
Sirosh, R. Miikkulainen, and Y. Choe. Austin, TX: UTCS Neu-
ral Networks Research Group. 
http://www.cs.utexas.edu/users/ nn/web-pubs/htmlbook96/ 
(accessed August 27, 2001). 

(Sirosh, Miikkulainen, and Bednar 1996) 

حـد  كافي نيست بلكـه تـا    به تنهايي براي استناد ».ال. آر. يو«كه آوردن  توجه كنيد
تـرين راه   سـريع  ».ال. آر. يـو «. شـوند  ذكـر بايـد   اثـر  نكات كامل انتشاراتي  ،امكان

يـك اسـتناد    در پـذيرترين عنصـر   آسـيب  در عين حـال  و دسترسي خواننده به منبع
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بـه  خواننـدگان    د،نشـو بـالا از اعتبـار سـاقط     هـاي در مثال ها».ال. آر. يو«اگر . است
عنـوان و   بـه دنبـال  جـويي  و تواننـد مـتن الكترونيكـي را بـا جسـت      مـي زياد  لاحتما

 ».ال. آر. يـو «سـاختار  روشـن اسـت كـه    . انـد  اي بيابند كه در مدخل آمـده  هنويسند
 .تواند در اين زمينه كمكي كند و نمي دربر نداردچنين اطلاعاتي را 

اسـتفاده   در واقـع كه  استناد شود به منبعي بايد هميشه .پيالكترونيكي و چاكتابهاي  145. 2
كـه اثـر در شـكل ديگـري هـم      بيـان اين با اين وجود، اگـر  . 7. 2  .ك .ن ،استشده 

در . شـود بهتر است به اين موضوع اشـاره   ،براي خوانندگان مفيد باشد وجود دارد،
 نيـز  ديگـر  قـالبي  كتـاب در  وجودبه  گرديده، اماويرايش چاپي استناد به   مثال زير

 .اشاره شده است

مركـز  : تهران. حسين قاسمي ويراستة علي. نشر الكترونيكي. 1382. بابايي، محمود
ــران  ــدارك علمــي اي ــين .اطلاعــات و م ــته  همچن ــه شــكل پيوس در  موجــود ب

http://www.irandoc.ac.ir/data/books/E_p/contents.htm ) دسترسي
 .لوح فشردهو به شكل ) 9/5/1385در 

Kurland, Philip B., and Ralph Lerner, eds. 1987. The founders’ 
constitution. Chicago: Univ. of Chicago Press. Also available 
online at http://press-pubs.uchicago.edu/founders/ and as a 
CD-ROM. 

ــه م .الكترونيكــي قالبهــايديگــر  146. 2 ــل  غيراينترنتــيِ يِالكترونيكــنــابع در اســتناد ب قاب
لـوح فشـرده و   ماننـد   منبع قالب، از يك كتابفروشي يا كتابخانهفروفرستي يا خريد 
 .بايد ذكر شودكتاب الكترونيكي 

. 1381. سنگري، محمدرضا، فاطمه صغري عليزاده، و مـريم اسـماعيلي چرخـاب   
ا و مـتن امـلا همـراه بـا فعاليتهـاي املايـي اول دبسـتان ويـژة اولي ـ        : املا در خانه

 .لوح فشرده. رادانشي: تهران. معلمان

Hicks, R. J. 1996. Nuclear medicine, from the center of our uni-
verse. Victoria, Austl.: ICE T Multimedia. CD-ROM. 

 به دليل قـدمت، ابهايي كه هنگام استناد به كت .تر هاي الكترونيكي آثار قديمي نسخه 147. 2
 ،نيز وجود دارندصورت پيوسته   اغلب به و برخوردار نيستندحقوق پديدآورنده  از
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 دربـارة آنهـا   ،ه اسـت اين فصـل بحـث شـد    كه دررا  ممكن حداكثر اطلاعات بايد
نيسـتند   وق پديدآورنـده عنـوان و حق ـ  صفحة بسياري از اين آثار داراي. ارائه كنند

ويرايش نتوان يد شا از اين گذشته .سازد كه تعيين ناشران و تاريخها را دشوارتر مي
 .توليد متن پيوسته را تشخيص داد براي شده استفاده

 /http://www.banitak.com .نشر سيمرغ. بوف كور. 1372. هدايت، صادق

infocenter/library/src/hedayat/boof.txt. 
 )2، فصل 1، كتاب 1372هدايت (

James, Henry. 1996. The ambassadors. Project Gutenberg. 
ftp://ibiblio.org/pub/docs/books/gutenberg/etext96/ambas10 
.txt. 

(James 1996, bk. 6, chap. 1) 

چنـين اطلاعـاتي كمتـر    . محل نشري وجود نـدارد ها مثال اين در بايد توجه كرد كه
بـه آسـاني تعيـين كـرد بـدون       آن را كـه نتـوان   د و هنگاميآي براي آثار پيوسته مي

نظـر   از آن صرففارسي  براي آثار» .اج بي«انگليسي يا  آثار براي» .n.p«استفاده از 
 .شود مي

آثـار   هـاي الكترونيكـيِ   هنگام استناد به نسخه. تر در استناد تاريخ اثر چاپي قديمي 148. 2
منظـور   انتشـار آن  تاريخ كم دست اطلاعات اثر اصلي يادر صورت امكان  ، قديمي

خاطر نشـان   »Project Gutenberg« 147 .2 در مثال. 133-130. 2  .ك .نشود،  مي
در سـال   »The ambassadors« بـر اسـاس نسـخة نيويـورك    منبـع  كند كه متن  مي

استفاده از تاريخ انتشار اثر اصـلي بـه عنـوان تـاريخ اصـلي در      بنابراين  .است 1909
، نيسـت  موجود متن چنين اطلاعاتي دربارةي كه هنگام .شود استناد، بهتر درك مي

 .شود توصيه ميمتفاوت اما معتبرتري  ةاز نسخاستفاده 

 )1372] 1315[هدايت ( يا) 1315/1372هدايت ( يا) 1315هدايت (
ــادق  ــدايت، صــــ ــور . 1315. هــــ ــوف كــــ ــيمرغ،  . بــــ ــر ســــ  .1372نشــــ

http://www.banitak.com/infocenter/library/src/hedayat/boof.txt 
 يا

 ....1372] 1315. [هدايت، صادق يا ....1315/1372. هدايت، صادق
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(James 1909) or (James 1909/1996) or (James [1902] 1996) 
James, Henry. 1909. The ambassadors. Project Gutenberg, 

1996.ftp://ibiblio.org/pub/docs/books/gutenberg/etext96/ 
ambas10. txt. 

 يا
James, Henry. 1909/1996…. or James, Henry. [1909] 1996…. 

 ها ادواري

دانشـگاهي و   علمـي  هـاي  نشـريه بـراي   »ادواري« واژة نامـه  اين شيوهدر . ها ادواري 149. 2
ها چه به صورت چـاپي و چـه بـه صـورت      عمومي، و روزنامه هاي مجله، تخصصي

اسـتناد بـه يـك ادواري    شـيوة  ، ».ال. آر. يـو «جـز افـزودن    هب ـ. رود كار مي هپيوسته ب
منـابع   بـه به تاريخ دسترسي  اشاره برخي ناشران. پي استادواريهاي چاشبيه پيوسته 

 .كنند الزام مي نيزپيوسته را 

 :اطلاعات زير نيازمند است ةها به برخي يا هم استناد به ادواري. اطلاعاتيعناصر  150. 2
 ؛)گان(نويسنده) هاي(نام. 1
 ؛سال انتشار. 2
 عنوان و عنوان فرعي مقاله يا ستون؛. 3
 ؛عنوان ادواري. 4
 و غيره؛ ماه يا فصل، ،نسخه ةجلد، شمارشامل شمارة  نشر وضعيت. 5
 ؛در صورت لزوم )ها(صفحه شمارة. 6
 .براي ادواريهاي پيوسته ».ال. آر. يو«. 7

يـا   هـا  را در كتابخانه ها مقالهخوانندگان بتوانند  براي اينكهاطلاعات كافي  تدارك
ها  براي روزنامه. ، ضروري استندي اطلاعاتي رديابي كنههاساير آرشيوها و پايگا

بـه شـمار   از اطلاعـات ضـروري    و سـال  ،مـاه، روز شـامل  تـاريخ   ،ها مجلهو اغلب 
هـر چـه   . چاپ مورد نياز هسـتند  ة، جلد يا سال و ماه يا شمارها هنشريبراي . رود مي

 .شود ميتر  سادهيافتن منابع  باشد، اطلاعات بيشتر
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براي ادواريهـاي   ة علمي، نشرينامه شيوهدر اين . ها جلهمدر مقابل علمي  هاي نشريه 151. 2
از طريـق اشـتراك در دسـترس     بيشـتر رود كـه   كـار مـي   بـه  تخصصي يادانشگاهي 

 ،شـود  مـي اسـتناد  آنها جلد و تاريخ  استفاده از معمولاً باعلمي  هاي نشريهه ب. هستند
ة توليـد شـده بـه    در اينجا براي ادواريهـاي هفتگـي و ماهان ـ   ها مجله. 161. 2  .ك .ن

 در دسـترس  بيشـتر  امـا  ،گـاهي تخصصـي هسـتند    كهرود  كار مي به اي حرفه شكل
هـم از طريـق اشـتراك و هـم از طريـق خريـد        ها مجلهاين . هستند خوانندگان عام

 هـا  مجلـه بـه   .شوند تهيه مي فروشي هاي روزنامه ها از كتابفروشيها و دكه شماره تك
 اينكـه  بارةهنگام ترديد در. 181. 2  .ك .ن، شود ميناد است آنها معمولاً تنها با تاريخ

، مجلـه در نظر گرفته شـود يـا    به عنوان يك نشرية علميادواري خاصي بهتر است 
و در غيـر   ة علمـي شكل نشريجلد به آساني قابل يافتن باشد  ةدر صورتي كه شمار

 .رود ميكار  هب شكل مجلهصورت  اين

نشـرية  و عنوان مجله، روزنامه، يا  ؛عنوان مقاله سال، سنده،نوينام بين . گذاري نقطه 152. 2
ديگر در ايـن فصـل   موارد و  3. 2براي مثالهاي بيشتر، به . گيرد نقطه قرار مي علمي

بـين عنـوان مقالـه و عنـوان مجلـه       »در«و  »in«به خاطر داشته باشـيد كـه   . نگاه كنيد
د، ن ـرو كار مـي  هر قسمتهاي كتابها بتنها با فصلها يا ديگ» در«و  »in«. دنرو كار نمي هب

 .89-88. 2  .ك .ن

گيـري   ابعـاد رابطـة ميـان جهـت    . 1383. بهرامي احسان، هادي، و آناهيتـا تاشـك  
ــت    ــاس جه ــابي مقي ــي و ارزي ــلامت روان ــذهبي و س ــذهبي  م ــري م ــة . گي مجل

 .63-41): 2( 34 تربيتي مشناسي و علو روان
 )1383بهرامي احسان و تاشك (

Calabrese, E. J., and L. A. Baldwin. 1999. Reevaluation of the 
fundamental dose-respones relationship. BioScience 49:752-
32. 

(Calabrese and Baldwin 1999) 
 ذكـر صفحة ابتدايي و انتهايي يك مقاله شمارة فهرست منابع، در . ها صفحه  شمارة 153. 2

 از يـك مقالـه   ي خـاص يهـا  صـفحه بايـد بـه    متني تنها درون استنادهايدر . شود مي
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 .شده باشد استناد كلمگر اينكه به مقاله به عنوان يك  شود،استناد 

 هاي علمي نشريه

در ، آمـده اسـت    مقالـه كـه در   گونـه  همـان معمولاً  )گان(هنام نويسند .هنام نويسند 154. 2
ان داده شـد،  نش ـ 20. 2كـه در   گونه همانبا اين وجود، . شود ميفهرست منابع ذكر 

ــل انجــام  تــيتغييرا ــه شــده در  . اســتقاب ــراي 48-20. 2بيشــتر رهنمودهــاي ارائ  ب
 .نيز كاربرد دارند علميهاي  هنشري يها مقالهنويسندگان 

 ،چهار نويسـنده يـا بيشـتر   هايي با  مقالهبراي چگونگي برخورد با  .نويسندگان بسيار 155. 2
 .30. 2  .ك .ن ،براي هفت نويسنده و بيشتر  ؛29. 2  .ك .ن

تنهـا سـال بـدون    ) گـان (ها، پس از نام نويسنده براي تاريخ انتشار مقاله .سال انتشار 156. 2
 .شود اشاره به ماه يا روز منظور مي

كتابهايي كه ممكن اسـت  عنوان ها يا  استثناي نام گونهبه (  مقاله عنوان .عنوان مقاله 157. 2
در  .شـود  نوشـته مـي   صـاف صورت ، به )158. 2  .ك .، ندندر آن وجود داشته باش

. دوش ـ مـي نويسـي   به سبك جملـه بـزرگ   مقاله عنوان ،آثار انگليسيفهرست منابع 
د و عنوان نوش مياز هم جدا  دونقطه علامتهمانند كتاب، عنوان و عنوان فرعي با 

فرعـي و   در برخي از آثـار، عنـوان  . شود مينويسي  نيز به سبك جمله بزرگفرعي 
گرچـه در فضـا    بـدين ترتيـب  . شـوند  حـذف مـي   هـا  مقاله  اصلي نوانعگاهي حتي 
 .گردند ميخوانندگان از اطلاعات مفيدي محروم اما ، شود ميجويي  صرفه

. ها و چالشـها  چاله: استناد در آثار علمي. 1383. حري، عباس، و اعظم شاهبداغي
 .96-65): 2( 34 شناسي و علوم تربيتي مجلة روان

 )1383حري و شاهبداغي (

Terborgh, J. 1974. Preservation of natural diversity: The prob-
lem of extinction prone species. Biosciences 24:715-722. 

(Terborgh 1974) 

را در از عنـوان اصـلي   ) هـايي ( كليدواژهو تنها  عنوان مقاله ممكن است كوتاه شود
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از ابتــداي  »The«، و »A«، »An«ف تعريــف وحــردر ايــن صــورت . بــر داشــته باشــد
ترتيـب كلمـات عنـوان اصـلي بايـد در عنـوان       . دنشو عنوانهاي انگليسي حذف مي

 Daily Notes of a Trip around the«كوتاه شـده نيـز حفـظ شـود بـه عنـوان مثـال،        

World   بـه صـورت»Daily Notes«   يـا»Around the World«   و نـه»World Trip«؛ و 
هـاي عمـومي در توسـعه     و نقش خدمات ويژه كتابخانـه  درآمدي بر مطالعه«عنوان 

و نـه  » هـاي عمـومي   مطالعه و نقش خدمات كتابخانـه «نيز به شكل » فرهنگ مطالعه
عنوانهايي با چهار كلمـه يـا    .دنشو كوتاه مي» كتابخانة عمومي«يا » فرهنگ مطالعه«

نوشـته  ف صـا  ، مانند عنوان كامـل عنوان كوتاه شده. شوند ندرت كوتاه مي كمتر به
 .شود مي

هـايي كـه معمـولاً     كتابها و ديگر واژه عنوان .مقاله عنوانها در  ها و گيومه ايتاليك 158. 2
 يا عبـارتي   واژه. مانند رت ايتاليك باقي ميشوند، در عنوان مقاله به صو ايتاليك مي

 .شود گيومه ذكر ميدر در فهرست منابع  ،شود كه نقل قول مي

  دانشــنامة معرفــي و بررســي  : ســيمرغ دانــايي . 1385-1384. ســميعي، محمــد 
 .63-56: 100-99. ، ش)كليات(كتاب ماه . پديا ويكي

: 46و  45. ، شزمانـه   »آيـا كافكـا صهيونيسـت بـود؟    «. 1385. سرشار، محمدرضا
73-76. 

 )1384-1385سميعي (
 )1385سرشار (

Connell, A. D. and D. D. Airey. 1982. The chronic effects of fluo-
ride on the estuarine amphipods Grandidierella lutosa and G. 
lignorum. Water Research 16:1313-17. 

Loomis, C. C., Jr. 1960. Structure and sympathy in Joyce’s “The 
dead.” PMLA 75:149-51. 

(Connell and Airey 1982) 
(Loomis 1960) 

، عنوان يا عنوان فرعـي  )82. 2  .ك .ن( كتابها عنوانمانند  .يا تعجب پرسشعلامت  159. 2
ويرگول يـا   نيازي بهدر انتها يابد،  يا تعجب خاتمه مي پرسشه با علامت ك اي مقاله
 .ندارد  نقطه
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رسـاني، يـا علـم اطلاعـات؟      رسـاني، علـم اطـلاع    اطـلاع . 1382. كوكبي، مرتضي
 .80-70): 2( 14 فصلنامة كتاب

 )1382كوكبي (

Baston, C. Daniel. 1990. How social is the animal? The human 
capacity for caring. American Psychologist 45 (March): 336-
46. 

(Baston 1990) 

و عنوان ايتاليك در فهرست منابع  ي علميها نشريه عنوان .هاي علمي هعنوان نشري 160. 2
هـاي   رشـته در آثار . دنشو نويسي مي بزرگ تيتربه سبك  هاي علمي انگليسي نشريه

 Plant Systماننـد  ( دنشـو  اغلب خلاصه مـي  ي انگليسيها نشريهن اعنو ، علوم پايه

Evol(د ن، مگــر اينكــه تنهــا شــامل يــك كلمــه باش ــ) ماننــدScience, Mind.(  در
فهرسـت  از بهتـر اسـت    انگليسـي هـاي   نشريهمختصر كردن نام براي  صورت لزوم،

 Periodical Title Abbreviations« ،»Scientific« ي ماننـد داختصـارات اسـتاندار  

Style and Format« و ،»American Medical Association Manual of Style« 
مدخلهاي فهرست منابع را براي كـاربران   ،استفاده از اين استانداردها. شود استفاده

كـه سـبك    يهاي نشريهمنابع در  جز براي فهرست هب با اين وجود، .كند ميقابل فهم 
 .اشكال است بي ها نشريهنگارش كامل عنوان   ،دارندخودشان را مخصوص به 

. 2  .ك .ن ،، جلـد هاي علمي نشريه استنادها بهبيشتر  .نياز اجزاي مورد: وضعيت نشر 161. 2
. 2، 164. 2  .ك .ن، فصل يا مـاه ، 165. 2، 163. 2  .ك .ن ،ة نسخه يا ماهشمار ؛ 162
بـراي   اجـزا  ايـن  ةهم با اينكه .را در بر دارند 168. 2  .ك .ن، صفحه ةارو شم ،166

با خطاي احتمـالي  رويارويي  ايرب اين عناصر ارائةاما  ، ندنيستلازم يك مقاله  يافتن
نشـده   ارائهيا اصلاً باشد مثلاً اگر سال نادرست  .مفيد است آنهاچندتاي  يا  كدر ي
نادرسـت   ة جلداگر شمار .كند عمل مي ياب مكانجلد به عنوان يك  ة، شمارباشد

معمـولاً   ونچ ـ كننـد،  كمـك مـي  مقالـه   كـردن پيـدا   بـه صفحه  )يها(هباشد، شمار
بـه هـر شـكل،     .شود به صورت پيوسته انجام مي در سراسر يك جلد گذاري شماره
 .ايد رعايت شودب دستي يكباشد،  اندكنظر از اينكه اطلاعات جامع يا  صرف
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به صـورت صـاف   و  گذاري جداكننده رة جلد به دنبال عنوان بدون نقطهشما .جلد 162. 2
براي ذكر شمارة جلد حتي اگر در نشريه با اعداد رومي نوشته شده  .شود نوشته مي
، از دونقطـه  پـس  بـود يـا نبـود فاصـله    بـراي  . دشـو  مياستفاده اعداد عربي  باشد، از

 .169. 2  .ك .ن

بي منابع اطلاعاتي الكترونيكي بـا تأكيـد بـر    معيارهاي ارزيا. 1384. حيدري، غلام
 .32-17): 4و 3( 20 رساني علوم اطلاع. سايتها وب

 )1384حيدري (

Emlen, S. T. 1997. When mothers prefer daughters over sons. 
Trends in Ecology and Evolution 12:291-92. 

(Emlen 1997) 

. آيـد  و داخل پرانتـز مـي   از شمارة جلد شمارة نسخه در صورت وجود، پس .نسخه 163. 2
گونـه علامتـي قـرار     بين شمارة جلد و شمارة نسـخه تنهـا يـك فاصـله بـدون هـيچ      

ة باشـد، شـمار   وسـته در سراسر يـك جلـد پي  صفحات  گذاري  شمارهاگر  .گيرد مي
عـلاوه بـر    كه ماه يا فصل همچنين هنگامي. 161. 2  .ك .ن ،استحذف نسخه قابل 

و به جاي آن  ضروري نيستنسخه  ةآوردن شمارذكر شده باشد، سال براي نشريه 
 .168. 2 .ك .ن.ن؛ 164. 2  .ك .ن، توان نام ماه يا فصل را آورد مي

علـوم  . بندي با يك ديدگاه طبقه: فناوريهاي امنيت اطلاعات. 1384. اسدي، مريم
 .16-1: )4-3( 20 رساني اطلاع

. مقالات ايرانيـان در زمينـة علـوم پايـه    بررسي ميزان توليد . 1379. انصافي، سكينه
 .55-16: 49 رساني علوم اطلاع

 )1384اسدي (
 )1379انصافي (

Allison, G. W. 1999. The implications of experimental design for 
biodiversity manipulations. American Naturalist 153 (1): 26-
45. 

Giraudeau, B. A. Mallet, and C. Chastang. 1996. Case influ-
ence on the intraclass correlation coefficient estimate. Bio-
metrics 52:1492-97. 

(Allison 1999) 
(Giraudeau and Chastang 1996) 

كـه   آيـد  ماه يا فصل مي  مانند تر يك تاريخ دقيق سال انتشار،از  پيشگاهي  .ختاري 164. 2

162. 2/  ها   ادواري   
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ذكـر   شمارة نسخهبه جاي انتز و پس از شمارة جلد در پر توانند در اين صورت مي
كـه شـمارة نسـخه     هنگـامي . نويسي كـرد  ي انگليسي را بايد بزرگفصلهانام . شوند
هـر دوي آنهـا نيـز    يكي يا ذكر اگر چه  ؛لزومي نداردباشد، ذكر ماه يا فصل  آمده

 .161. 2  .ك .ن، نادرست نيست

فصـلنامة  . عوامل تغييـر : در استراليا توسعة آموزش كتابداري. 1382. حياتي، زهير
 .98-88): تابستان( 14كتاب 

 )1382حياتي (

Muldoon, D. D. 1987. Daily life of the mountain rapper. Journal 
of the West 26 (October): 14-20. 

(Muldoon 1987) 

يـك  از  بين اولين و آخرين مـاه  ا آورده شده باشد،از ماهه اي محدودهكه  هنگامي
 .شود ميتفاده اس تيرهخط 

 (March-April)  )فرودين ـ ارديبهشت(
 (January-March)  )خرداد ـ مهر(

جلـد   ةشمار ذكر اي تنها از شمارة نسخه، بدون كه نشريه هنگامي .شمارة جلد نبود 165. 2
علامـت   شـمارة نسـخه خـارج از پرانتـز و پـس از عنـوان نشـريه،        كنـد،  استفاده مي

قـرار  فارسـي   بـراي آثـار  » .ش«انگليسـي و   بـراي آثـار   ».no«صـار  ويرگول، و اخت
 .166. 2  .ك .ن. شود شمارة نسخه به صورت صاف نوشته مي. گيرد مي

ــيما  ــي، س ــدور، و    . 1383. عجم ــت، ص ــه ثب ــوط ب ــوانين مرب ــها و ق ــي روش بررس
و ارائـة الگـوي    1381آوري گواهيهاي فوت در اسـتان اصـفهان در سـال     جمع

 .27-1: 20. ، شيريت و اطلاعات بهداشت و درمانمجلة مد. مناسب
 )1383عجمي (

 Meyerovitch, Eva. 1959. The Gnostic manuscripts of Upper 
Egypt. Diogenes, no. 25:84-117. 

( Meyerovitch 1959) 

هاي ماهانه يا هفتگي حتـي در صـورت داشـتن     به مجله .سال به عنوان شمارة جلد 166. 2
سـال بـه عنـوان شـمارة      كـه  هنگامي. شود جلد تنها با سال استناد ميشمارة نسخه و 
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. شـود  در فهرست منابع يك بار در مقابل نام نويسنده آورده ميكند،  جلد عمل مي
 .شود شمارة صفحة در صورت نياز بعد از ماه يا فصل انتشار اضافه مي

بـه منـابع    هـاي اسـتناد   شـيوه درآمـدي بـر استانداردسـازي    . 1383. روزبه، زهـرا ∗
 :، پـائيز فنـاوري اطلاعـات و كتابخانـه    ةمجل. هاي ايران الكترونيك در كتابخانه

153-174. 
 )1383روزبه (

Myers, N., and R. Tucker. 1987. Deforestation in Central Ameri-
ca: Spanish legacy and North American consumers. Envi-
ronmental Review, Spring: 55-71. 

(Myers and Tucker. 1987) 

پذيرفته شـده امـا    نشرية علمييك  از سوياي براي چاپ  اگر مقاله .آثار زودآيند 167. 2
 بـراي آثـار  و » Forthcoming«انگليسـي   بـراي آثـار  باشـد،   نگرديـده هنوز منتشـر  

در اين صورت اگر روشـن باشـد كـه     .گيرد جاي سال قرار مي به» زودآيند«فارسي 
ق معمـول  بجلدي از نشريه منتشر خواهد شد، شمارة جلد نيـز مطـا  اين مقاله در چه 

. نيسـت  هـم در غير اين صورت نيازي به ذكر شمارة جلد  .آيد پس از نام نشريه مي
متنـي بـه ايـن آثـار      در اسـتناد درون . آيـد  در چنين استنادهايي شـمارة صـفحه نمـي   

 .شـوند  يگفتـه پـس از نـام نويسـنده و علامـت ويرگـول ذكـر م ـ        اختصارهاي پيش
نشـده تلقـي   منتشر ةبـه عنـوان يـك دستنوشـت     باشـد اي كه هنوز پذيرفته نشده  مقاله

 .69. 2  .ك .ن.ن. شود مي

كــاربرد . زودآينــد. مــنش، بهــروز، ســينا محمــدنبي، و ســاويز محمــدنبي رضــايي
 علـوم و فنـّاوري اطلاعـات   . سـازماني  ي بلوغ مديريت دانش در سنجش درجه

30. 
 )و محمدنبي، زودآيند منش، محمدنبي، رضايي(

Reasearcher, A. A., and B. B. Assistant.Forthcoming. Article ti-
tle. Journal Name 103. 

(Reasearcher and Assistant, Forthcoming) 

استناد به مقالة زودآينـدي كـه اطلاعـات آن در يـك نامـة الكترونيكـي بـه دسـت         
 :شود نويسنده رسيده باشد، به شكل زير انجام مي

167. 2/  ها   اريادو   
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اطلاعـات  مجلـة  . مديريت منـابع اطلاعـاتي الكترونيكـي   . زودآيند. روزبه، زهرا∗
 .تير 24نامة الكترونيكي به نويسنده، . 1386. جم اميررضا. الكترونيكي

بـه  ) 1386(» جـم «اي كه بر اساس نامـة الكترونيكـي    در مقاله» روزبه«: درون متني
 .)، زودآيندروزبه...(دارد  ميدست نويسنده رسيده است، در اين باره اظهار 

) هـاي (ةصـفح شـمارة  تنهـا    همقال ـ ازخـاص   بخشـي به متني  دروندر استناد  .صفحه 168. 2
مقاله به عنـوان يـك    يك بهمتني  درون استناددر . دنشو مي ذكر مرتبط با آن بخش

ابتـدايي و انتهـايي    شـمارة صـفحة  در فهرسـت منـابع،    .آيد نمي شمارة صفحه ،كل
 .دنشو ده ميآورمقاله 

 .ش،فصـلنامة كتـاب  . مرجع  پست الكترونيك و مصاحبة. 1382. زاده، رؤيا جناب
54 :81-87. 

 )1382زاده  جناب(يا ) 1382،85زاده  جناب(

Ryan, M. J. 1988. Energy, calling, and selection. Am Zool 
28:885-98. 

(Ryan 1988, 890) or (Ryan 1988) 

علـوم طبيعـي و    درويـژه   بـه  متني درون استنادهايدر   قيم،نقل قول مستهنگام جز  به
 .179. 2  .ك .ن.ن. شود ذكر نمي  فيزيكي معمولاً شمارة صفحه

هـا   كه شمارة صـفحه  اميهنگانگليسي،  براي آثار .فاصله پس از دونقطه بود يا نبود 169. 2
از  دونقطـه يك  د، تنها بانآي دنبال شمارة جلد يا گاهي شمارة نسخه مي بلافاصله به 

 پرانتـزِ  اگراما . گيرد اي قرار نمي فاصله دونقطهعلامت از  پسد و نشو جدا مي هاآن
 دونقطـه  يك فاصله پـس از  ،قرار گيردبين آنها  ... حاوي شمارة نسخه، ماه، فصل،

، )ي موجـود پردازهـا  به دليل دشـواريهاي ناشـي از واژه  (فارسي  براي آثار .آيد مي
گذاري موجـود در   فاصله .گيرد دونقطه يك فاصله قرار مي همواره پس از علامت

 .مثالهاي زير را با هم مقايسه كنيد

 .45-34: 2شناسي  اطلاع
 .67-45: 3 .ياخته، ش

 .139-114): بهار( 23علوم زمين 
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 .78-45): 1( 23مديريت 

Social networks 14:213-29. 
Diogenes, no. 25:84-117. 
Critical Inquiry 19 (Autumn): 164-85. 
American Naturalist 153 (1): 59-72. 

اختصـاص بـه    كـه ) ي دربـر دارنـدة دو شـماره   گـاه (نشـريه  يـك نسـخة    .نامه ويژه 170. 2
 نامـه،  يـك ويـژه  . شـود نامه شناخته  به عنوان يك ويژهداشته باشد، موضوعي واحد 

. به همراه دارد )اشدب اي ، اگر دوشمارهرا ها يا نسخه(   را شمارة معمول جلد و نسخه
بـراي خـود    خصوص نيز به اي ممكن است يك ويراستار و يك عنوان چنين نسخه
يـا   كـل به عنوان يك  انگليسيمانند مثال ممكن است نامه  يك ويژهبه . داشته باشد

 .استناد گردد فارسية آن مانند مثال يك مقالفقط به 

ي بـودن ربـط در نظامهـاي    تحليل عوامل مـؤثر بـر نسـب   . 1383. االله فتاحي، رحمت
 .22-7): 5( 1 شناسي اطلاع ، نامة ربط ويژه. بازيابي اطلاعات

Whittington, D., et al., eds. 1991. A study of water vending and 
willingness to pay for water in Onitsha, Nigeria. Special issue, 
World Development 19, nos. 2-3. 

هـاي   از شـماره  جـداي نامـه   بـرخلاف ويـژه   ،يك نشـرية علمـي   ةضميم .اه ضميمه 171. 2
نامـه   ماننـد يـك ويـژه   توانـد   ميبا اين وجود، . شود گذاري مي شماره هنشريمعمول 

اگر ضميمه داراي شماره باشـد   .براي خود عنوان، نويسنده، و ويراستار داشته باشد
عنوان نشريه و يك نقطه،  و پس از نيازي به ذكر دوره و شمارة نشرية اصلي نيست

به دنبال  فارسي و براي آثار» .ش .ض«انگليسي و  براي آثار ».Suppl. no«اختصار 
و دورة نشـرية   هشـمار اگر ضميمه داراي شماره نباشـد،   .آيد شمارة ضميمه مي آن

و » S«انگليسـي اختصـار    بـراي آثـار  ها  و پيش از شمارة صفحه شود اصلي ذكر مي
توجـه داشـته   . آيـد  مـي  شـمارة هـر صـفحه   پيش از » ض«اختصار فارسي  براي آثار

 .وجود ندارد اي نقطه فاصله و باشيد كه پس از اين اختصارها،

مجلــة دانشــكدة . ســوگواري محــرم در عهـد صــفويه . 1383. رنجبـر، محمــدعلي 
 .28ض-22مطالعات تاريخي، ض .)8-7( 3 ادبيات و علوم انساني

170. 2/  ها   ادواري   
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Wall, J. V. 1997. 2700 MHZ observations of 4c radio sources in 
the declination zone +4 to -4. Australlian J. Phys. Astrophys. 
Suppl. no. 20. 

Card, David. 1999. Changes in labor force attachment. Journal 
of Political Economy 92 (3): S174-S199. 

دو يا چند شماره  در دو يا چند قسمت و در ي كههاي مقاله .شمارهدر چند  اي مقاله 172. 2
يـا كـل آن    يـك قسـمت  بـه   اند، بر اين اسـاس كـه   از يك نشرية علمي منتشر شده

) هـا (شـمارة قسـمت   .شوند يا در مدخلي يكسان فهرست مي گانه، جداگردداستناد 
بـراي  » قسمت«براي آثار انگليسي و واژة » Pts«يا » Pt«پس از يك نقطه و اختصار 

 .آيد ارسي ميآثار ف

 شـبكه  .1 بخش. اي اصول طراحي بانك اطلاعاتي رابطه. 1381. پور، بهروز نوعي
5 )30 :(198. 

Brown, George C., ed. 1978. A Swedish traveler in early Wis-
consin: The observation of Frederika Beremer. Pts. 1 and 2. 
Wisconsin Magazine of History 61 (Summer): 300-318; 62 
(Autumn): 41-56. 

يـا   اي در نشريه مقالهگاهي فصلهايي از كتابها در ابتدا به عنوان  .اي در دو اثر مقاله 173. 2
صــورت  ييتجديــدنظرها شــوند و در ايــن مســير نيــز اغلــب  مــيبــرعكس منتشــر 

 دركـه   اسـتناد شـود   اي متني بايد به نسخه درون استناددر  در اين حالت، .گيرند مي
 علاقـة زير در صورتي كـه مـورد    ةاما توضيحي مانند نمون. استفاده شده است واقع

 .آيد مي و پس از يك نقطه استناد ةدر ادام ،خوانندگان باشد

 .69-56): 4( 15عنوان نشرية علمي . شده در سالمنتشرپيش از اين 
. الـف ، ويراستة 55-30عنوان كتاب، . تشرشده در سالنم شدةويرايش تجديدنظر 

 .ناشر: محل نشر. ويراستار

Previously published in Year. Journal Title 20 (3): 345-62. 
A slightly revised version appears in Year. Book title, ed. E. Edi-

tor, 15-30. Place: Publisher. 

اي  نشريه اي علمي با اگر اين امكان وجود دارد كه نشريه .نشرية علمي محل انتشار 174. 2
شـناخته   خواننـدگان فهرسـت منـابع   با عنوان مشابه اشتباه گرفته شود و يا اگر براي 

 يدر پرانتـز  ،كه نشريه در آنجا منتشر شده است اي يا مؤسسه محلشده نباشد، نام 

  ها ادواري/    172. 2
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علمـي بـا عنـوان     هـاي  نشـريه در صـورتي كـه    .شـود  مي اضافه نشريهاز عنوان  پس
در مقابـل نـام   موضـوعي  حوزة وت باشند، ذكر موضوعي متفا هاي هوزمشابه در ح

 .نشريه در پرانتز ضروري است

شناسي در هنر سنتي  هاي زيبايي بررسي تطبيقي مؤلفه. 1384. محمدكاشي، صابره
 .48: 90-89 .ش ،)هنر(كتاب ماه . و ويژگيهاي سينمايي كيارستمي

Bullock, D. J., H. M. Bury, and P. G. H. Evans. 1993. Foraging 
in the lizard Anolis oculatus (Iguanidae) from Dominica, West 
Indies. Journal of Zoology (London) 230:19-30. 

ماننـد  شـده   ويـرايش ترجمـه يـا    ةيك مقال ـاستناد به  .شده ويرايشمقالة ترجمه يا  175. 2
 .44-41. 2  .ك .ن ،استشده  ويرايشيك كتاب ترجمه يا استناد به 

. ترجمة محمدرضا سليماني. كتابداران در عصر دانش. 2004. سكا، كاتارزيناماتر
 .98-87): 4-3( 20 رساني علوم اطلاع. 1384

Author. Date. Article title. Translated by So-and-So. Translation 
date. Journal Title… 

هاي علمـي   و نشريه ها لهمقا عنوان .غيرانگليسي علمي خارجيِ هاي نشريهو  ها مقاله 176. 2
امـا   ،معمـولاً بـه سـبك جملـه     ي انگليسـي كتابهـا  عنوانمانند غيرانگليسي  خارجيِ

رف تعريف ح. 84. 2  .ك .نشود،  نويسي مي مطابق با قواعد آن زبان خاص بزرگ
صـرفي  شـكل  براي كمك به روشـن شـدن    ،)و غيره Le ،Der(مانند عنوان  ابتداي

 ».no«ماهها و معادلهاي اختصاراتي ماننـد  . گذاشته شوداز خود بايد باقي  پس واژة
 .19. 2  .ك .نشوند، با اين وجود  به صورت انگليسي آورده مي ».pt«يا 

Alerić, Danijel. 1969. Ime zagrebačkoga biskupa u zadarskoj 
ispravi kralja Kolomana. Slovo, no. 18-19:155-70. 

عنـوان يـك مقالـه در كنـار      اگـر ترجمـة انگليسـيِ    .هشدترجمه  يها مقالهعنوان  177. 2
بـدون علامـت نقـل    و  نويسـي  ه سبك جملـه بـزرگ  عنوان اصلي آن اضافه شود، ب

 .شود مي در كروشه ذكرپس از عنوان اصلي  ،قول 
Kern, w. 1938. Waar verzamelde pigafetta zijn malaise? [Where 

did pigafetta collect his Malaysian words?]. Tijdschrift voor 
Indische taal-, land en volkenkunde 78:271-273. 

175. 2/  ها   ادواري   
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در بايد اثر شود، زبان اصلي  نوشته ن اعنوانگليسي  تنها ترجمةاگر  ،با اين وجود
 .87-85. 2  .ك .ن. شودكروشه و پس از ترجمة انگليسي عنوان ذكر 

Chu Ching and Long Zhi. 1983. The vicissitudes of the giant 
panda, Ailuropoda melanoleuca. [In Chinese.] Acta Zoologica 
Sinica 20 (1): 191-200. 

 الكترونيكي هاي علمي نشريه

هـاي الكترونيكـي    هاي علمي چاپي بـراي نشـريه   قواعد استناد به نشريه. يقاعدة كل 178. 2
اي از اسـتناد ارائـه    ان پـاره بـه عنـو   ».ال. آر. يـو «علاوه بـر ايـن   . روند نيز به كار مي

شـكي، قـوانين حقـوقي، يـا     زهـايي ماننـد اطلاعـات پ    هنگام استناد بـه داده . شود مي
آمارهايي كه زمان در آنها اهميت دارد يا حساس به زمان هسـتند يـا اگـر ناشـر يـا      

كند، در يك پرانتز آخرين تاريخ بازيـابي مـواد اطلاعـاتي     رشتة تخصصي الزام مي
 .12. 2  .ك .ن، ودش نيز ثبت مي

از مثالهـاي زيـر    اي پـاره كـه در   هـا  محـدودة شـمارة صـفحه    .و مثالها تعيين صفحه 179. 2
هاي چاپي  نسخهاي  ة دارپيوست يها مقالهمعمولاً براي  اند، همانهايي هستند كه آمده
علمــي تصــاويري از  هــاي نشــريهبســياري از  از آنجــايي كــه .شــوند ارائــه مــينيــز 

كننـد، اسـتناد بـه     نيـز عرضـه مـي   بـه صـورت پيوسـته     هـا را  مقالـه  يچـاپ  هاي نسخه
هنگـام اسـتناد بـه يـك مقالـه،      . اسـت  پـذير  امكـان  نيـز  از آنهـا  خـاص  هايي صفحه

اگـر  . شـود  مـي  ذكـر در فهرسـت منـابع    ،در صورت وجود آن، صفحات محدودة
ر مثالهاي زي ـمانند نماي توصيفي  اي موجود نباشد، افزودن يك مكان شمارة صفحه

 .براي كمك به خوانندگان مفيد اسـت موجود در متن يا يادداشتها  استنادهايبراي 
 .شود اگر تاريخ دسترسي نيز لازم باشد، در پرانتز و در پايان استناد نوشته مي

افزارهاي   طراحي سيستمهاي بازيابي اطلاعات بهينه در نرم. 1379. گزني، علي
). زمستان( 2-1. ، ش16 رساني ععلوم اطلا. رساني اي و اطلاع كتابخانه

http://www.irandoc.ac.ir/ETELA-ART/16/16_1_2_7_abs.htm(. 
 )1379گزني (
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Hlatky, M. A., D. Boothroyd, E. Vittinghoff, P. Sharp, and M. A. 
Whooley. 2002. Quality-of-life and depressive symptoms in 
postmenopausal women after receiving hormone therapy: 
Results from the heart and Estrogen/ progestin Replacment 
Study (HERS) trial. Journal of the American Medical Associa-
tion 287, no. 5 (February 6). http://jama.ama-
assn.org/issues/v287n5/rfull/joc10108.html#aainfo (accessed 
January 7, 2002). 

Testa, B. and L. B. Kier. 2000. Emergence and dissolvence in 
the self-organization of complex systems. Entropy 2, no. 1 
(March): 1-25. http://www.mdpi.org/entropy/papers/e2010001 
.pdf. 

Tornikoski, M., I. Jussila, P. Johansson, M. Lainela, and E. 
Valtaoja. 2001. Radio spectra and variability of gigahertz-
peaked spectrum radio sources and candidates. Astronomi-
cal Journal 121, no. 3 (March): 1306-18. http://www.journals 
.uchicago.edu/AJ/journal/issues/v121n3/ 
200486/ 200486.html. 

War, M., and C. G. Ellison. 2000. Rethinking social reactions to 
crime: personal and altruistic fear in family households. 
American Journal of Sociology 106, no. 3 (November): 551-
78. http://www.journals.uchicago.edu/ASJ/journal/issues/ 
v106n3/050125.html. 

(Hlatky et al. 2002) 
(Testa and Lamont 2000, 17) 
(Tornikoski et al. 2001) 
(Warr and Ellison 2000, under “The Consequences of Fear”) 

،  14. 2  .ك .نديجيتالي براي منبع وجود داشته باشد،  وجوديتاگر يك شناساگر م
 .گيرد مينماها قرار  يا ديگر مكان جاي شمارة صفحه به

Friedman, James W., and Claudio Mezzetti. 2001. Learning in 
games by random sampling. Journal of Economic Theory 98, 
no. 1 (May), doi:10.1006/jeth.2000.2694, http://www 
.idealibrary.com/links/doi/1-.1006/jeth.2000.2694. 

 ها مجله

بسياري از قواعـد  . 151. 2  .ك .براي تعريف مجله در برابر نشرية علمي، ن .تعريف 180. 2
قواعـد اسـتناد بـه     بـراي . ها نيز كـاربرد دارنـد   هاي علمي براي مجله استناد به نشريه

 .186-185. 2. ك.ن.ها، ن روزنامه

هاي هفتگي يا ماهانـه حتـي اگـر بـه ترتيـب شـمارة        به مجله .استناد بر اساس تاريخ 181. 2
در ايـن حالـت بـين    . شـود   جلد و نسخه منتشر شوند، معمولاً تنها با تاريخ استناد مي

180. 2/  ها   ادواري   
 

http://jama.ama-assn.org/issues/v287n5/rfull/joc10108.html#aainfo (accessed�
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محـدودة  . 166. 2  .ك .ن. گيـرد  ماه يا فصل و نام مجله، علامت ويرگول قـرار مـي  
تـوان در فهرسـت منـابع     هـا مـي   ها را براي استناد به قسمت خاصـي از مجلـه   صفحه

در غير اين صورت، شمارة صفحه، به جاي علامـت دونقطـه، پـس از    . حذف كرد
 .آيد علامت ويرگول مي

 .6، فروردين، بر لي. كتابداري موسيقي. 1384. قاسمي، فاطمه
Lacey, Stephen. 2000. The new German style. Horticulture, 

March, 44. 

هــاي انگليســي بــه ســبك جملــه  تيتــر، خلاصــه، يــا عنــوان مطالــب مجلــه .تيترهــا 182. 2
 ).186. 2  .ك .ن.ن. (شوند نويسي مي بزرگ

Wallraff, Barbara. 2000. Word Court. Atlantic Monthly, April. 

نويسـي   ك مجلة انگليسـي بـه سـبك تيتـر بـزرگ     عنوان بخشهاي دائم در ي .بخشها 183. 2
 .شود مي

Barbara, Wallraff. 2000. Word court. Atlantic Monthly, April. 

 .شود به بخشهاي بدون نويسندة مشخص نيز بيشتر با نام مجله استناد مي

 .شهريور. كمان رنگين. 1385. خانوادة سبز

Gourmet. 2000. Kitchen Notebook. May. 

 اي پيوستهه مجله

گفته بـه همـراه يـك     هاي پيوسته اطلاعات پيش براي استناد به مجله .اطلاعات لازم 184. 2
هايي  اد به دادهمانند ديگر منابع الكترونيكي، هنگام استن. شود ارائه مي» .ال. آر. يو«

شكي، قوانين حقوقي، يا آمارهايي كه زمان در آنها اهميـت دارد  مانند اطلاعات پز
كند، در يك پرانتز  به زمان هستند يا اگر ناشر يا رشتة تخصصي الزام مييا حساس 

 .شود تاريخ آخرين بازيابي مواد اطلاعاتي نيز در پايان استناد ثبت مي

مجلة الكترونيـك  . متاديتا در محيط آموزش الكترونيك. 1385. عاصمي، عاصفه
). 1( 6 پژوهشــــــــگاه اطلاعــــــــات و مــــــــدارك علمــــــــي ايــــــــران 

  ها ادواري/    182. 2
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http://www.irandoc.ac.ir/Data/E_J/vol6/asemi_abs ) دسترســي در
7/7/1385.( 

Reaves, Jessica. 2001. A weighty issue: Ever-fatter kids. Inter-
view with James Rosen. Time, March 14. 
http://www.time.com/time/nation/article/0,8599,02443,00.html 
(accessed January 7, 2002). 

(Reaves 2001) 

براي موادي در حد و . هاي پيوسته معمولاً شمارة صفحه ندارند مقالهتوجه كنيد كه 
 .ندرت نياز است به، 179. 2  .ك .نماي توصيفي، ن نيز مكان اندازة يك مقاله

 ها روزنامه

عناصر استناد به نام نويسنده در صورت وجود و تيتر يا عنـوان سـتون    .عناصر استناد 185. 2
-181. 2  .ك .روزنامه بسيار شبيه عناصر مشابه آنهـا در نشـريات اسـت، ن   در يك 

، روز، و سال عناصـر اسـتناد بـه    )اغلب به اختصار براي ماههاي انگليسي(ماه . 183
از آنجايي كه هر شمارة روزنامه ممكن اسـت در يـك   . روند شمار مي ها به روزنامه

جـا يـا    يشـهاي گونـاگون جابـه   روز چند ويـرايش داشـته باشـد و اقـلام آن در ويرا    
اگـر مقالـه در چنـد بخـش     . آيـد  اغلب در استناد نمـي   شوند، شمارة صفحه حذف 

بــراي . 188. 2  .ك .شــود، ن منتشــر شــده باشــد، شــماره يــا نــام بخــش آورده مــي 
نشان خواهد داد كـه  » .ال. آر. يو«اند، افزودن  هايي كه در اينترنت منتشر شده مقاله

بـراي اطلاعـات بيشـتر دربـارة     . 195. 2  .ك .تفاده شده اسـت، ن از نسخة پيوسته اس
 .186. 2  .ك .تيترها، ن

 .مرداد 23، جم جام. 1385. كوتاه از احزاب
. البلاغه آورد بعثت در نهج ره): ع(از زبان علي ) ص(محمد . 1385. سلوكي، آذر
 .مرداد 30، همشهري

Editorial. 1990. Philadelphia Inquirer, July 30. 
Royko, Mike. 1992. Next time, dan, take aim at Arnold. Chicago 

Tribune, September 23. 

نويسـي   در مستندسازي، استفاده از هـر دو سـبك تيتـر و جملـه بـراي بـزرگ       .تيتر 186. 2
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 .دستي مجاز است ها در صورت رعايت يك تيترهاي روزنامه
Justices Limit Visting Rights of Grandparents in Divided Case 

 يا
Justices limit visiting rights of grandparents in divided case 

ند، يكـي از سـبكهاي   اش ـنويسـي شـده ب   هاي يك تيتر بزرگ اگر تمام حروف واژه
 .شود گفته استفاده مي پيش

. دارنـد  بسياري از ستونهاي دائمي، علاوه بر عنوان ستون، تيتر هم .ستونهاي دائمي 187. 2
جـويي در فضـا    شود، هر دو، يا براي صرفه كه به چنين ستونهايي استناد مي هنگامي

 .شود تنها عنوان ستون آورده مي

. فرهنـگ و آمـوزش  . گامهـاي كوچـك موانـع بـزرگ    . 1385. زاده، سـارا  طالبي
 .مرداد 30، همشهري

Morgenson, Gretchen. 2000. Applying a discount to good earn-
ings news. Market watch. New York Times, sec. 3, April 23. 

شـود و در   ها بيشتر در متن و در داخل پرانتـز اسـتناد مـي    به روزنامه .استناد در متن 188. 2
بـه عنـوان نمونـه، بـه هـيچ      . اين صورت نيازي به ذكر آنها در فهرست منابع نيسـت 

 :اهد بودمدخلي در فهرست منابع براي استناد زير نياز نخو

انتشار آمارهاي انواع خودرو در تير ماه نشان داد كه اين رشد توليد قرار نيست تا 
دسـتگاه خـودرو    473هـزار و   89در تير خودروسـازان تنهـا   . پايان سال ادامه يابد

درصدي نسبت به سال پـيش اسـت    3توليد كردند كه اين امر به معناي رشد تنها 
 ).30/5/1385جم،  جام(

In an article on rampage killers (New York Times, April 10, 
2000), Laurie Goodstein and William Glaberson describe the 
warning signs either missed or unreported by colleagues, 
friends, teachers, family members, and others. 

منابع ذكر شـود، رعايـت شـكل زيـر      روزنامه در فهرست باشداگر به دلايلي، لازم 
 .لازم است

مـرداد،   30، همشـهري . سد سيوند از منظـر منـابع طبيعـي   . 1385. افلاكي، اسداالله
 .بخش زادبوم

  ها ادواري/    187. 2
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Goodsein, Laurie, and William Glaberson. 2000. The well-
marked roads to Homicidal Rage. New York Times, April 10, 
national edition, sec. 1. 

ها يا بخشهاي اصلي اما امضا نشدة روزنامه، بيشـتر در   به مقاله .هاي امضا نشده مقاله 189. 2
شود، اما در صورت نياز به يك مدخل در فهرست منابع، نام روزنامه  متن اشاره مي

 .گيرد جاي نويسنده قرار مي به

 .مهر 9. رستگاري در ساعت نه. 1385. همشهري
New York Times. 2002. In Texas, ad heats up race for gover-

nor. July 30. 

هاي منتشرشده براي ويراستار به طور كلي بدون تيتر برخورد  با نامه .به سردبير  نامه 190. 2
 .شود مي

 .مهر 11 كمان رنگين. نامه به سردبير. 1384. روزبه، زهرا∗
Clemens, David. 2000. Letter to the editor. Wall Street Journal, 

April 21. 

هـاي پايـان    ها يا ديگر قسمتهاي خـاص در ضـميمه   با مقاله .هاي پايان هفته ضميمه 191. 2
 .183-181. 2  .ك .شود، ن هفته به روشي مشابه مواد موجود در نشريات رفتار مي

تحليل آخـرين آزمـون كارشناسـي ارشـد مهندسـي      . 1385. نيكوفر، محمدهادي
 .مهر 9، مة يكشنبة همشهريضمي: صعود. صنايع

Barcott, Bruce. 2000. Review of The Last Marlin: The story of a 
family at sea, by Fred Waitzkin. New York Times Book Re-
view, April 16. 

هـاي انگليسـي حـذف     از ابتـداي نـام روزنامـه   » The«حرف تعريف . ها نام روزنامه 192. 2
ي اگر قسمتي از نام يـك روزنامـة انگليسـي نباشـد، اضـافه و      نام شهر، حت. شود مي

نام ايالتهاي آمريكا يـا اسـتانهاي كانـادا    . شود همراه با عنوان رسمي آن ايتاليك مي
هاي  براي نام روزنامه. شوند در صورت نياز معمولاً به اختصار و در پرانتز اضافه مي

صورتي كه روزنامـه بـه شـهر    در . شود فارسي شكل رايج و رسمي آنها استفاده مي
 .يا استان خاصي اختصاص دارد ذكر نام آن شهر يا استان نيز ضروري است

189. 2/  ها   ادواري   
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 جم جام
 اطلاعات
 همشهري

Chicago Tribune 
Hackensack (NJ) Record 
Ottawa (IL) Daily Times 
Saint Paul (Alberta or AB) Journal 

 Christian«يا » Wall Street Journal«اي مانند  هاي ملي شناخته شده براي روزنامه

Science Monitor «ــه ــا   در روزنام ــاي انگليســي ي در » جــم  جــام«و » همشــهري«ه
 .شود هاي فارسي نام شهر اضافه نمي روزنامه

ة روزنام ـيـك  عنـوان  در واقع بخشي از نام شهرهايي كه . هاي خارجي نام روزنامه 193. 2
و بـه شـكل صـاف در پرانتـز     عنـوان   پس ازدلايلي   ممكن است بهنيستند، خارجي 

هـاي انگليسـي حـذف      در ابتداي عنوانِ روزنامـه » The«حرف تعريف . دشوافه اض
از نـام  بخشـي  ، حرف تعريفي كـه  غيرانگليسي هاي خارجيِ شود اما در روزنامه مي

 .ماند است، باقي مي
Frankfurter Zeitung 
Times (London) 
Guardian (Manchester) 
Le Monde 

نـام   .شـود  نوشـته مـي  نام سرويسهاي خبري بـه صـورت صـاف     .سرويسهاي خبري 194. 2
 .شود نويسي مي سبك تيتر بزرگبه سرويسهاي خبري انگليسي 

 خبرگزاري جمهوري اسلامي
 خبرگزاري دانشجويان ايران

the Associated Press (AP) 
United Press International (UPI) 

. اي دربـارة لوركـا غوغـا كــرد    نمايشـنامه . 1385. خبرگـزاري جمهـوري اسـلامي   
 .مهر 9، همشهري

Associated Press. 2000. Westchester approves measure on 
gunsafety. New York Times, June 12. 

هـاي   هـا يـا مقالـه    در اسـتناد بـه روزنامـه    .ها و ديگر سايتهاي خبري پيوسته روزنامه 195. 2

  ها ادواري/    193. 2
 



113     
 

 

شـوند، ماننـد معادلهـاي     رويسهاي خبري ارسال مـي اي كه از سوي س خبريِ پيوسته
براي نشـان دادن نشـاني اينترنتـي آنهـا رفتـار      » .ال. آر. يو«شان به همراه يك  چاپي

هـايي ماننـد اطلاعـات     اد بـه داده مانند ديگر منابع الكترونيكي، هنگام استن. شود مي
يـا حسـاس بـه    شكي، قوانين حقوقي، يا آمارهايي كه زمان در آنها اهميـت دارد  پز

كنـد، در يـك پرانتـز تـاريخ      زمان هستند يا اگر ناشر يا رشـتة تخصصـي الـزام مـي    
. آر. يـو «اگـر يـك   . شود آخرين بازيابي مواد اطلاعاتي نيز در پايان استناد ثبت مي

اعتبار شود يا اگر مقالـه از   پيش از انتشار اثري كه به آن استناد كرده است، بي» .ال
دست آمده باشد، تنها نشاني صفحة اصـلي   صورت رايگان بهيك آرشيو پيوسته به 

ارائــه » /http://www.nytimes .com «ســايت روزنامــه يــا ســرويس خبــري ماننــد 
هايي كه در سـطح راهنمـا   ».ال. آر. يو«نشاني صفحة اصلي سايت و ديگر . شود مي

 .يابند هستند، بايد با يك خط مورب پايان 
 20، شـرق . انديشـة ناتمـام  : سياسـي علامـه نـائيني   انديشـة  . 1385. آرمين، محسن

 http://www.sharghnewspaper.com/850620/html/ idea. شـهريور 
.htm ) 11/7/1385دسترسي در.( 

. مهـر  9، همشهري آنلايـن . آغاز تبديل دالفنون به موزه. 1385. سبزعليان، مرضيه
http://www.hamshahri.org/News/?id=5608 ) 11/7دسترســــــي در/ 

1385.( 
Mitchell, Alison, and Frank Bruni. 2001. Scars still raw, Bush 

clashes with McCain. New York Times, March 25. 
http://www.nytimes.com/2001/03/25/politics/25MCCA.html 
(accessed January 2, 2002). 

Reuters. 2001. Russian blasts kill 21, injure more than 140. Ya-
hoo! News, March 24. http://dailynews.yahoo.com/. 

Stenger, Richard. 1999. Tiny human-born monitoring devices 
sparks privacy fears. CNN.com, December 20. 
http://www.cnn.com/1999/TECH/ptech12/20/implant.device/. 

براي موادي . ه معمولاً شمارة صفحه ندارندهاي پيوست به خاطر داشته باشيد كه مقاله
 .ندرت نياز است ، به179. 2 .ك.ن نماي توصيفي، انبه مك در اندازة يك مقاله نيز

 استناد به نقدها

نـام منتقـد   : شـوند  ترتيب آورده مي اين در استناد به نقدها، عناصر به .عناصر استناد 196. 2

196. 2/  ها   ادواري   
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 ذكـر تيتر تنها در صورتي (رت وجود ؛ عنوان نقد در صو)اگر نقد امضا شده باشد(
بـراي نقـدهاي    »review of«؛ عبـارت  )باشـد  لازميـابي   شـود كـه بـراي مكـان     مـي 

ه، كه با نام اثر نقـد شـده و نويسـند   براي نقدهاي فارسي » نقدي بر«انگليسي و واژة 
نـام  و در پايـان   ؛نقـد  مكـان و تـاريخ   ؛دنشو دنبال مي نقد گردآورنده، يا سرپرست

 فهرسـت منـابع بـر اسـاس     در نقـد . شده است ارائهكه نقد در آن  اي دواريانشرية 
بـراي  » Review of« نام منتقد يا اگر به فردي منتسب نباشد بر اساس حروف الفباي

در فهرسـت منـابع    .شـود  مـي  مرتـب بـراي آثـار فارسـي     »نقدي بر«انگليسي و  آثار
در آثـار   .شـود  يتاليـك مـي  علاوه بر نام نشريه، نام اثري كـه نقـد شـده اسـت نيـز ا     

شـود، بنـابراين    جزء عنوان حسـاب نمـي  » Review of«انگليسي بايد توجه كرد كه 
 .شود نويسي مي به سبك جمله بزرگ» Review of«عنوان اصلي علاوه بر 

 .نقدهاي كتاب 197. 2
، نوشــتة تبيــين و تحليــل سكولاريســمنقــدي بــر . 1383. خســروپناه، عبدالحســين

. حـــــــوزة علميـــــــة قـــــــم: تهـــــــران. نـــــــژاد محمـــــــدعلي داعـــــــي
http://www.ketabname.com/fa/bookreview/review.php?serial=

2159&nid=1169. 
 )1383خسروپناه (

Boehnke, Michael. 2000. Review of Analysis of human genetic 
linkage, 3rd ed., by Jurg Ott. Am J Hum Genet 66:1725. 
http://www.journals.uchicago.edu/AJHG/journal/issues/ 
v66n5/001700/001700.html. 

(Boehnke 2000) 

 .هاي تلويزيوني، كنسرتها، و مانند آن ها، فيلمها، برنامه نقد نمايشنامه 198. 2

 .58): 14( 10 نقد سينما. كشي فصل عاشقنقدي بر . 1384-1383. شكيبا، محمد
Kauffman, Stanley. 1989. Review of A dry white season (MGM 

movie). New Republic, Oct. 9, 24-25. 

شود،  ميرفتار امضا نشده  يها مقالهنقدهاي امضا نشده مانند با  .نقدهاي امضا نشده 199. 2
 .189. 2  .ك .ن

. 1383. تـوانگر  احسـان نوشتة  ،آرزوهاي آسمانينمايشنامة اي بر  نقد امضا نشده∗

  ها ادواري/    197. 2
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 .3. ، شماهنامة هنري تئاتر فردا
Unsigned review of Geschinchten der romanischen und 

germanischen Volker, By Leopold von Ranke. 1828. 
Erganzungsblatter zur Allgemeinen literarture-Zeitung Febru-
ary, nos. 23-24. 

 هاي شخصي ها و نوشته مصاحبه

هـر شـكلي كـه     بـه هاي شخصي  ا نوشتهها ي مصاحبهاستناد به  .نخستين عنصر استناد 200. 2
 و ،»شـنيداري ـ     ديـداري «شـده، پخـش شـده، ذخيـره شـده در شـكل       منتشر( باشند

فـردي  مصـاحبه شـده يـا     شخصي كـه بـا او  معمولاً با نام  ،)پيوسته موجود به شكل
نـام فـرد    در صـورت نيـاز،   .دريافـت شـده اسـت    اي كه از او نوشـته  شود شروع مي

 .آيد مياز آن  پس ة نوشتهكنند فتكننده يا دريا مصاحبه

 هاي رسمي مصاحبه

 ،شـود  مـي نشده بيشتر در متن اسـتناد  منتشرهاي  مصاحبهبه  .هاي منتشرنشده مصاحبه 201. 2
 اسـتنادها . شـوند  ارائه مينيز منابع   گاهي در فهرست ها گونه مصاحبه اين هرچند كه
 ياطلاعـات  كننـده؛  مصـاحبه شونده و  نام شخص مصاحبه :اين اقلام باشند بايد شامل

در ( تـاريخ مصـاحبه يـا هـر دو     يـا  ؛ مكان)اگر مناسب باشد(مختصر براي شناسايي
موجـود  اي از مصـاحبه   نوشـته  دسـت نـوار صـدا يـا    ؛ و اگر )از آنهاصورت آگاهي 

 وجـود  ممكـن اسـت بـه    از اينها گذشـته گـاهي   .يافتآن را باشد، جايي كه بتوان 
  .دنقل قول نيز نياز باش ةاجاز

دربارة انتگريسم : نشده با ماكسيم رودنسونمنتشراي  مصاحبه. تا.بي. آشكار، ژيلبر
 ./www.peykarandeesh.org. اسلامي

Hunt, Horace [pseudo.]. 1976. Interview by Ronald Schatz. 
Tape recording. May 16. Pennsylvania Historical and Muse-
um Commission, Harrisburg. 

دهد ناشناس باقي بماند يـا   به مصاحبه با شخصي كه ترجيح مي .نام بيهاي  مصاحبه 202. 2

200. 2/  هاي شخصي   ها و نوشته مصاحبه  
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اسـتناد   مـتن ناسـب بـا   تشـكلي م  بـه خواهد نامش آشكار شـود،   اي كه نمي نويسنده
ها بـه   همه مصاحبه«مانند (نام بايد توضيح كافي داده شود  بيان نشدنبراي . شود مي

شـوندگان بـر اسـاس توافـق دوطرفـه       مصـاحبه  و نام اند صورت محرمانه انجام شده
 ).»شود نمي ارائه

 .10/7/1385 ،مصاحبه با يكي از كتابداران
Interview with health care worker, August 10, 1999. 

اي در  منتشرشده است ماننـد مقالـه   پيشتراي كه  به مصاحبه .هاي منتشرشده مصاحبه 203. 2
 .شود كتاب استناد مي يك نشرية ادواري يا فصلي از يك

مصــاحبه بــا در . مصــاحبه بــا جوليــو آنــدره اوتــي. ]1976[. آنــدره اوتــي، جوليــو
. 1362. ترجمة مجيد بيدار نريمان. توسط اوريانا فالاچي .51-24، سازان تاريخ
 .جاويدان: تهران

Bellor, Raymond. 1979. Alternation, segmentation, hypnosis: In-
terview with Raymond Bellour. By Janet Bergstrom. Camera 
Obscura, nos. (3-4):89-94. 

شـونده   كننده يا مصاحبه دربارة مصاحبه مانند آثار ترجمه با توجه به اهميت مصاحبه
 .44. 2. ك. شود، ن عنوان سرشناسه انتخاب مي در اثر، يكي از آنها به

مسـتقيم از يـك   بـه شـكل    ي از يك كتـاب مقاله يا فصل يك در كننده مصاحبه اگر
 .آيد كننده ابتدا مي نام مصاحبه، كندنقل قول  مصاحبه
ايجاد فضـاي مناسـب بـراي توسـعة فنـاوري اطلاعـات در       . 1382. جم، اميررضا∗

شامل مصاحبه با رئيس شركت فناوري نوين (رساني  ها و مراكز اطلاع كتابخانه
، ويراسـتة زهـرا   مرز اي بيه فناوري اطلاعات راهي به سوي كتابخانهدر ). ايران

 .پژوهشگاه علوم و فناّوري اطلاعات ايران: تهران. ويرايش سوم. 125روزبه، 

Fortun, Michael, and Kim Fortun. 1998. Making space, speaking 
truth: The institute for policy studies, 1963-1995 (includes an 
interview with Marcus Raskin and Richard Barnet). In Corpo-
rate futures, ed. George. E. Marcus, 257. Chicago: Univ. of 
Chicago Press. 

 ارتباطات شخصي

 هاو مانند آن ،يالكترونيك هاي نامهها،  نامه ،تلفني يارو در رو  يها هبه مكالم .استناد 204. 2

  هاي شخصي ها و نوشته مصاحبه/    203. 2
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 ت در فهرسـت منـابع  نـدر  و بـه  معمولاً در متن ؛است كردهدريافت  اي كه نويسنده
 .221. 2  .ك .ن، الكترونيكي پست ايفهرستهبه  استنادبراي . شود استناد مي

 .مهر 12به نويسنده،  يالكترونيك نامة. 1384. يك پرسش، يك انديشه
Constance Conlon. 2000. E-mail message to author, April 17. 

آن  ذكـر  و در صورت نياز به شود ميحذف متعلق به افراد ي پست الكترونيك نشاني
به خـاطر داشـته    .گيرد استناد قرار ميدر آن  دارندةاجازة  در شرايطي خاص، تنها با

كـه لازم   هنگـامي  .كننـد  به دفعـات تغييـر مـي    يپست الكترونيك نشانيهايباشيد كه 
اي نبايـد بـه كـار رود و     شكسـته شـود، خـط تيـره     ياست نشـاني پسـت الكترونيك ـ  

 .يا پيش از نقطه صورت گيرد» @«علامت  شكست بايد پس از

 بـه  متنـي  اسـتناد درون در  .هـا شخصي، اطلاعات منتشرنشـده، و ماننـد آن   هاي نوشته 205. 2
و علامـت   مربـوط بـه اطلاعـات   ) اشـخاص (شـخص ) هاي(از نام پس چنين آثاري

ــا ».Personal communication« ،»Pers. Comm« هـــاي، عبارتويرگـــول ، يـ
»Unpublished data «يـا  » هـاي شخصـي   نوشته«ها براي آثار انگليسي و و مانند آن
گونـه آثـار    براي ايـن . آيند و مانند آنها براي آثار فارسي مي» اطلاعات منتشرنشده«

در آثـار   ».et al«اختصـار  استفاده از . به ارائة مدخلي در فهرست منابع نيست ينياز
 .شود نادهايي توصيه نميچنين است در آثار فارسي براي» و ديگران«انگيسي و 

 )، يادداشتهاي شخصي بهروز روزبه(∗
 )نشدهمنتشراطلاعات و افشين اعتمادي، اميررضا جم، زهرا روزبه، (∗

(H. J. Brody, pers. comm.) 
(E. Simpkins, S. Warren, M. Truck, and S. Gorbach, un-

published data) 

 دهشمنتشربه شكل غيررسمي اطلاعات منتشرنشده يا 

در اسـتناد بـه يـك مـادة اطلاعـاتي منتشرشـده،        .مواد اطلاعاتي منتشرنشدة پيوسته 206. 2

205. 2/  هاي شخصي   ها و نوشته مصاحبه   
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ها معمولاً براي ضميمه كردن اطلاعات مفيد غيرضروري براي پيگيري يـك   پرانتز
براي مثال جزئيات انتشار كتـاب بـراي يـافتن اثـر در فهرسـت      . روند كار مي منبع به

بـا ايـن   . ساس نويسنده و عنـوان لازم نيسـت  اجود بركتابخانه يا ديگر فهرستهاي مو
شـود آوردن   هاي زيـر بحـث مـي   بنـد نشده كه در منتشروجود براي مواد اطلاعاتي 

 .اطلاعات در پرانتز ضروري است

. 205-204. 2  .ك .نهـا، يادداشـتها، و ماننـد آن،     بـراي نامـه   .ديگر مواد اطلاعاتي 207. 2
 .217. 2 .ك .ن، نويس دستها و ساير مواد  هاي آرشيو شدة نامه براي مجموعه

طـرح   نامه، سـخنراني، مقالـه،   مانند كتاب، پايان اي نشدهمنتشراثر  هرعنوان  .عنوان 208. 2
به صورت صاف نوشته و براي آثـار انگليسـي    و هر مادة اطلاعاتي ديگر پژوهشي،

 .شود نويسي مي به سبك جمله بزرگ

نسـخة  (ررسي ليمنولوژيكي درياچـة ولشـت   ب. 1367. نژاد سليم، محمدرضا خاك
 .، دانشگاه تهراندكترانامة  پايان). فتوكپي

Hanson, David. 2001. The provenance of the Ruskin-Allen let-
ters (computer printout). Department of English, Southeast-
ern Univ. 

پـس از عنـوان ذكـر     دانشـگاه نـام   اله وو رس ـ نامـه  پاياننوع  .ها ها و رساله نامه پايان 209. 2
در انگليسـي و  » Unpublished« واژةافـزودن  بـراي ايـن نـوع مـدارك     . شـوند  مي

 هـاي  هرسـال هـا و   نامـه  پايـان بـراي  . نـدارد  يتضروردر قارسي » نشدهمنتشر«عبارت 
ــده منتشر ــبش ــرم در قال ــده . 227. 2  .ك .ن، ميكروف ــراي چكي ــاي  ب ــدة منتشره ش
 .230. 2  .ك .نها،  سالهرها و  نامه پايان

نامـة   پايـان . بررسي مهريه، حدود و احكام آن در فقه اماميـه . 1380. فلاحي، داود
 .قم، دانشگاه كارشناسي ارشد

Schwarz, G. J. 2000. Multiwavelength analyses of classical car-
bon-oxygen novae (outbursts, binary stars). PhD diss., Arizo-
na State Univ. 

 ةمؤسســتــاريخ،  .هــا، و ماننــد آنهمايشــهاشــده در   ارائــه يهــا مقالــهســخنرانيها،  210. 2

  ...اطلاعات منتشر نشده يا/    207. 2
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كه در آن سخنراني انجام يـا مقالـه    همايشيمكان  و كننده، حمايت برگزاركننده يا
 .دنآي ارائه شده است به دنبال عنوان مي

گيهــاي ويژ: هـاي ملــي و دانشـگاهي   سـايت كتابخانــه  وب. 1385. صـابري، مــريم 
مقالة ارائه شده در سخنراني ماهانـة انجمـن كتابـداري و    . ساختاري و محتوايي

 .، تهرانرساني اطلاع
O’Guinn, T. C. 1987. Touching greatness: Some aspects of star 

worship in contemporary consumption. Paper presented at 
the annual meeting of the American Psychological Associa-
tion, New York. 

شوند، ماننـد فصـلي    هاي همايشها منتشر مي هايي كه در قالب مجموعة مقاله با مقاله
اي در يـك نشـرية    اگر چنين مقالـه . 91-88. 2. ك.شود، ن از يك كتاب رفتار مي

. 2. ك.ها خواهـد بـود، ن   هاي اين نشريه علمي منتشر شود، استناد به آن مانند مقاله
154-164. 

كنفرانسـها   پوسترِبخش شده در  ارائه يها مقاله .پوستر شده به شكل ارائه يها مقاله 211. 2
 .شوند مي تلقي نشده منتشر يها مقالهمانند ديگر 

بـر بلـوغ    DEHPتـأثير  . 1384. سـپهري  حوريـه دالمن، اعظم، حسـين ايمـاني، و   
پوسـتر  . غ مـوش ابـال نآزمايشگاهي، از سر گيري ميـوز، و تكـوين اووسـايتهاي    

 .شناسي، گيلان مين كنفرانس سراسري زيستچهاردهارائه شده در 

Ferguson, Carolyn J., and Barbara A. Schaal. 1999. 
Phylogeography of Phlox pilosa subsp. ozarkana. Poster 
presented at the 16th International Botanical Congress, St. 
Louis. 

 :شود ها به سه شكل انجام مي استناد به اين جزوه .اي كلاسيه جزوه 212. 2
اي از جزوه را در اختيـار دانشـجو قـرار دهـد كـه داراي عنـوان        استاد نسخهاگر . 1

 :باشد
). رفتــار ســازماني پيشــرفتهجــزوة درس (رفتــار ســازماني . 1370. رضــائيان، علــي

 .، دانشگاه تهراندانشكدة علوم اداري و مديريت بازرگاني
 )1370رضائيان (

اي از جزوه را در اختيار دانشـجو قـرار دهـد كـه عنـوان نداشـته        استاد نسخهاگر . 2

211. 2...  /  اطلاعات منتشر نشده يا   
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 :باشد

دانشكدة علوم اداري و . رفتار سازماني پيشرفتهجزوة درس . 1370. رضائيان، علي
 .مديريت بازرگاني، دانشگاه تهران

 )1370رضائيان (
هـا يـا تقريـرات وي را يادداشـت      فتـه اگر استاد درس را بازگو كند و دانشجو گ. 3

 :كند
ــار ســازماني پيشــرفتهجــزوة درســي كــلاس . 1370. رضــائيان، علــي وشــتة ن. رفت

دانشـكدة علـوم اداري و مـديريت بازرگـاني، دانشـگاه      . فخرالسادات محمدي
 .تهران

 )1370رضائيان (

نشـده  منتشر ياه ـ مقالـه با بيشـتر   .نشدهمنتشردر دست انجام و ديگر آثار  يها مقاله 213. 2
 .رفتار كرد 210-209. 2مانند مواد اطلاعاتي مطرح شده در توان  مي

مــدل مفهــومي سيســتم مــديريت . 1385. ، ســيروس، و مــريم صــابريعليدوســتي
جـام،  در دسـت ان  .هـاي الكترونيكـي در ايـران    هـا و رسـاله   نامـه  اطلاعات پايان

 .پژوهشگاه اطلاعات و مدارك علمي ايران

Feber, R. 1971. Family decision-making and economic behav-
ior. Faculty Working Paper 35, College of Commerce and 
Business Administration, Univ. of Illinois at Urbana-
Champaign. 

فروست رسـمي   قسمتي از يك عنوان » working paper«در مثال دوم بالا، عبارت 
اسـت   بهتـر گـاهي   .111-107. 2  .ك .نشـده اسـت،    است، بنابراين بزرگ نوشـته 

را براي آثـار فارسـي   » فتوكپي«براي آثار انگليسي و » photocopy«هايي مانند  واژه
 .به استناد افزود اند كه نمايانگر شكل مدرك منتشر نشده

: هـــاي روي وب اصـــطلاحنامه. 2000. اصـــغر، و كرافـــورد روي شـــيري، علـــي
 .فتـوكپي . 1385. محمـدي  فخرالسـادات ترجمـة  . پيشرفتهاي جاري و گرايشها

 .دانشكدة روانشناسي و علوم تربيتي، دانشگاه تهران
Alarco’n, Salvador Florencio de. 1771. Compendio de las 

noticias correspondientes a el real y minas San Francisco de 
Aziz de Rio Chico… de 20 de Octobre. Photocopy. Depart-
ment of Geography, Univ. of Callifornia, Berkeley. 

  ...اطلاعات منتشر نشده يا/    213. 2
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12Fچاپها پيش 214. 2

نباشـند ماننـد    ترازخواني همچاپها در صورتي كه موضوعي براي  پيش .1
 .شوند نشده در نظر گرفته ميمنتشرمواد 

نسـل  : هـاي الكترونيكـي   نامـه  پايـان . 1385. ، و مـريم صـابري  سيروسعليدوستي، 
 .چاپ پيش. جديد مدارك علمي

Lockwood, G. W. and B. A. Skiff. 1988. Air Force Geophys. 
Lab., preprint. 

نـام پديدآورنـدگان اختـراع     بـا هاي ثبت اختراع  به پروانه .هاي ثبت اختراع پروانه 215. 2
 .شوند گذاري مي بر اساس سال بايگاني تاريخ ها پروانه. شود مي استناد

ز رنگدانـة طلايـي، لوسـتري بـر پايـة ميكـا بـه روش        سـنت . 1384. عليزاده، پـروين 
، ثبـت  31495 به شـمارة  پروانة ثبت اختراع جمهوري اسلامي ايران. تيتراسيون
 .7/2/1384شده در 

Petroff, M. D., and M. G. Stapelbroek. 1980. Blocked impurity 
band detectors. US Patent 4,586,960, Filed Oct. 23, 1980, 
and issued Feb. 4, 1986. 

نـدرت   مدارك خصوصي بـه به  .هاها، و مانند آن نامه قراردادهاي خصوصي، وصيت 216. 2
در  13F2»جـرج ويلسـن  «ماننـد  (در مـتن  بهتـر اسـت   و  شود مياستناد فهرست منابع در 

. گـردد بـه آنهـا اشـاره    ...) دسـتور داد   1976ژانويـه   20اش بـه تـاريخ    نامـه  وصيت
 .ناشر بستگي دارد به تصميم در زبان انگليسي اين آثار نويسي بزرگ
قرارداد انتشار كتابهاي آموزشي پيرامون سواد اطلاعاتي بين دانشگاه ملاصدرا و ∗

اميررضـا   از سـوي امضا شده . 1390. اطلاعات ايرانعلوم و فناّوري  پژوهشگاه
 .مهر 5. پژوهشگاه علوم و فناّوري اطلاعات ايران: تهران. جم

Agreement to teach in the publishing program of Graham 
School. 2004. Signed by Jane Doe. Chicago: Univ. of Chica-
go Press. May 29. 

ــراي نامــه .ديگــر مــواد 217. 2 ــراي . 205-204. 2  .ك .نهــا، يادداشــتها، و ماننــد آن،  ب ب
 .219-218. 2  .ك .ن، نويس دستمواد  ديگرها و  هاي آرشيو شدة نامه مجموعه

                                                      
تر  مندان با هدف دسترسي سريع اي است كه قبل از چاپ در نشريه، بين تعداد محدودي از علاقه مقاله ۱

 .شود متخصصان به افكار و امور علمي توزيع مي
2 George J. Wilson 

214. 2...  /  اطلاعات منتشر نشده يا   
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 نويس دستهاي خطي و  نسخه

كـار رفتـه بـراي     بـه  روشبـه  آرشـيوها،   بـه اسـتناد  شـيوة  تـرين   مناسب .قاعدة كلي 218. 2
شناسـايي كامـل   . اسـت شـبيه  هـاي تـاريخي    نوشته دست ديگرشخصي و  يها مقاله

، عنـوان فروسـت   اقلام استناد شدهبه آوردن عنوان و تاريخ  ،نشدهمنتشربيشتر مواد 
در ابتـدا قـرار   بـه جـز   . ، نام مجموعه، و نام مخزن نيازمند است)وجودر صورت د(

ترتيـب   ةدربـار  عمـومي  ياي كه به آن اسـتناد شـده اسـت، هـيچ تـوافق      گزينهدادن 
با اين وجود، هـر ترتيبـي كـه اتخـاذ      .استناد وجود ندارديك عناصر باقي مانده در 
 .دروكار  هدر سراسر يك اثر ب دست يكشود بايد به صورت 

 اغلب در مـتن اسـتناد  ها  نوشته دستبه مجموعة نسخ خطي يا  .مجموعة نسخ خطي 219. 2
 .شود و تاريخ در خارج از پرانتز ذكر مي

بـه  اشعار انتهاي نسخ خطي با استناد به مجموعـة نسـخ خطـي    دربارة » ايرج افشار«
 ...نويسد مي) ملك  كتابخانة ملي مجموعة نسخ خطي(. ق.ه 734تاريخ 

Oglethorpe wrote to the trustees on January 13, 1733 (Egmont 
Manuscripts), to say … 
Alvin Johnson, in a memorandum prepared sometime in 1937 
(Kallen Papers, file 36), observed that … 

 كه لازم باشد به مجموعة نسخ خطي در فهرست منابع استناد شود، مانند در صورتي
 .شود هاي زير رفتار مي نمونه

. نويسـهاي فارسـي، عربـي، و تركـي كتابخانـة تـامس فـاير        فهرست مختصر دست
 .وزارت امور خارجه، مركز چاپ و انتشارات، تهران. دانشگاه تورنتو

Egmont Manuscripts. Philipps collection. University of Georgia 
Library. Kallen, Horace. Papers. YIVO Institue, New York. 

بـا نـام    توانـد  مـي  مدخل از يك مجموعه در متن ذكر شده باشد،  قلماگر تنها يك 
 .شود آغاز  )در صورت شناخته شده بودن(نويسنده 
كتابخانـة  طـي  نسـخ خ . خسرو و شـيرين . تا بي. نظامي گنجوي، الياس بن يوسف∗

 .كتابخانة ملي جمهوري اسلامي ايران: تهران. ملكملي 

  ...اطلاعات منتشر نشده يا/    218. 2
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 ).تا نظامي بي(

Dinkel, Joseph. n.d. Description of Louis agassiz written at the 
request of Elizabeth Cary Agassiz. Agassiz Papers. Hough-
ton Library, Harvard Univ. 

(Dinkel n.d.) 

 شكل غيررسمي  بهمنتشرشده  مواد الكترونيكيِ

اغلب بدون اشارة  در اينترنت، اطلاعات ياري ازبس .نشراستاندارد كمبود اطلاعات  220. 2
بـدون اطلاعـات    و بـه عبـارت ديگـر   عنـوان، ناشـر، يـا تـاريخ      ،هروشني به نويسند

 .شوند استاندارد مربوط به نشر وارد مي

اي دربـارة وضـعيت    حتي اگر هـيچ نكتـه   .توصيفي يعبارت به همراه» .ال. آر. يو« 221. 2
ز هـم  باشـد، بـا  آن بسـياركم  ين نباشـد يـا امكـان    قابـل تعي ـ مـواد الكترونيكـي   نشر 

بـه  اگر تنهـا  . دشو ذكردر استناد » .ال. آر. يو«اطلاعاتي فراتر از  ضرورت دارد كه
، شـود  منسـوخ يـا   كنـد تغيير » .ال. آر. يو«باشد و آن  شدهاستناد » .ال. آر. يو«يك 

بـه  تنهـا   ».ال. آر. يـو «. خواهـد بـود   ها نويسهاي نامفهوم از  زنجيرهشامل استناد تنها 
. اسـت  پيشتر وجود داشته كم دستكه يك منبع وجود دارد يا كند  اشاره ميجايي 

 .دهد منبع را نيز نشان بايد چيستي يك يك استناد كامل در حالي كه 

معمـولاً بـه   پيوسته استناد به فهرستهاي پست الكترونيك  .فهرست پست الكترونيك 222. 2
 .شود متن محدود مي

در نامــة الكترونيكــي بــه گــروه بحــث  1385مهــر  20ة كتــاب در تــاريخ فصــلنام
 ...م كرد رساني اعلا كتابداري و اطلاع

…According to John Powell’s e-mail to Grapevine mailing list, 
April 23, 1998, one might choose Word just for its pattern-
matching capabilities. 

پيوسته  به فهرستهاي پست الكترونيك كه به صورتاستناد  برايبا اين وجود 
در » .ال. آر. يو«، و خصوص يك نامة به ، نام فهرست، تاريخ پستاند آرشيو شده

كه ناشر يا رشتة  ، در صورتينيز تاريخ دسترسي. شوند فهرست منابع نوشته مي

220. 2...  /  ر نشده يااطلاعات منتش   
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 .شود د، به استناد افزوده مينكن الزام تخصصي

گـروه بحـث   آرشـيو الكترونيكـي    ي بهنامة الكترونيك. 1385. فصلنامة فرهنگ نو
 .http://www.iranibehtar.net/issues/34.txt مهر 23ايراني بهتر، 

Powell, John. 1998. E-mail to Grapevine mailing list, April 23. 
http://www.electriceditors.net/grapevine/issues/83.txt. 

 .نيست» .ال. آر. يو«آرشيو نيازي به ذكر بدون  ونيكيِبراي فهرستهاي پست الكتر

يك از اين ادواريها، هر  جزمحتواي منابع پيوسته به استناد به براي  .محتواي سايت 223. 2
سـايت   محتوا، عنوان صفحه، عنـوان  ةنويسند: منظور كنيدامكان دارد، را كه  اقلام

 .184. 2، 12. 2  .ك .ن، دسترسيبراي افزودن تاريخ . ».ال. آر. يو« و ،آن مالك يا

. آشـنايي بـا كتابخانـة ملـي ايـران     . 1385. كتابخانة ملي جمهـوري اسـلامي ايـران   
ــران   ــلامي اي ــوري اس ــي جمه ــة مل  http://www.nlai.ir/nli/nli.asp. كتابخان

 .)3/7/1385دسترسي در (

Evanston Public Library Board of Trustees. 2000. Evanston 
public library strategic plan, 2000-2010: A decade of out-
reach. Evanston Public Library. http://www.epl.org/library/ 
strategic-plan-00.html (accessed July 18, 2002). 

 .گيرد جاي نويسنده قرار مي وجود نباشد، مالك سايت بهماي  اگر هيچ نويسنده

ــران   ــي اي ــن روانشناس ــن    ورهد. 1385. انجم ــي انجم ــاي آموزش ــا و كارگاهه . ه
http://www.iranpa.org/page.asp?T_pages=43 ) دسترســــــــــي در

3/7/1385.( 

Federation of American Scientists. 2000.  Resolution compari-
son: Reading license plates and headlines. http://www.fas 
.org/irp/imint/resolve5.htm (accessed July 18, 2000). 

مانند صفحات خـانگي شخصـي و    سايتهاي بسيار غيررسمي  براي استناد به محتواي
 .شود ، از عبارات توصيفي استفاده ميندارند يعنوان احتمالاًسايتهاي سرگرمي كه 

 /http://www.2rna.com. رازهــاي كوچــك موفقيــت. 1385. كــام درنــا دات
archives/raazs.php ) 12/7/1385دسترسي در.( 

Camp Taconi Alumni. 1955. Photo gallery. htpp://www 
.taconicalumni.org/1955.html (accessed August 11, 2001). 

  ...  /  اطلاعات منتشر نشده يا/    223. 2
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؛ بـا عبـارت   از بين بـرود  است،  اثري كه بدان استناد كرده از انتشار پيشاگر سايتي 
»site now discontinued«  در فارسـي  در آثـار » سايت غيرفعـال «در آثار انگليسي و 

اگر تاريخ دسترسي نيز ارائه شده باشد، . شود مي تذكر دادهدر پايان استناد  يزنتپرا
 .دنشو جدا مي آننقطه ويرگول از  علامتبا  اين عبارتها

. آرزوي گرافيـك . نامـة رافائـل لاكوسـته    زندگي. 1384. سراجي، وحيد، مترجم
http://www.graphicwish.com/quicklinks/index.php ) ــي در دسترســ

 ).؛ سايت غيرفعال12/7/1384

Pete Townshend’s official Web site. 2001. Biography. 
http://www.petetownshend.co.uk/petet_bio.html (accessed 
December 15, 2001; site now discontinued). 

 مراجع هاي ويژة نهگو

شـده   شناختهي ها نامه دانشها و  نامه كتابهاي مرجع مشهور مانند واژهبه  .آثار مرجع 224. 2
شـناختي   به اين معنا كه ذكر اطلاعـات كتـاب   .شود مياستناد متن در طور معمول  به

آثـار   گونـه  متنـي بـه ايـن    بـراي اسـتناد درون  . اثر در فهرست منابع ضـروري نيسـت  
اثـر، اگـر    ويـرايش  و تنهـا شـود   اغلب حذف مـي وضعيت نشر  مربوط به اطلاعات

 .شود ، ذكر مينباشدين ويرايش نخست
ترتيـب الفبـاييِ   بـه  محتواي آنهـا در قالـب بخشـهاي مسـتقل و     كه  آثار مرجعي به

استناد  ،و نه جلد يا شمارة صفحه ،اشاره به بخش ا، باست مرتب شده عنوان بخشها
 ».s.vv«و يـك مـورد   بـراي   ».s.v«اختصـارِ   ،بخـش  يـك  بهقبل از اشاره . شود مي

بـه  » زيـر مـدخلهايِ  «و » زيـر مـدخلِ  «و عبارت  انگليسيآثار چند مورد براي براي 
 .شود دنبال ميفارسي  براي آثار چند مورد يك يا برايترتيب 

» سلسـلة هخامنشـيان  « مـدخلِ المعـارف دانـش بشـر زيـر       در ويرايش دوم از دايره
 ...روش چنين نوشته شده است دربارة كو

In fifth edition of Encyclopedia Britannica, s.v. “Salvation” there 
is a letter from Saint Augustine about Jesus that says… 

224. 2/  هاي ويژة مراجع   گونه   
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ماننـد  ، در صورت نياز به استناد به يك اثـر مرجـع در فهرسـت منـابع    با اين وجود، 
 .شود  ميهاي زير رفتار  نمونه

). سازي، و هنـر گرافيـك   نقاشي، پيكره( المعارف هنر  هداير. 1378. كباز، روئينپا
 .فرهنگ معاصر: تهران

المعـارف اختراعـات و     هدايـر . 1380. سعيديان، عبدالحسين، گردآورنده و مترجم
 .علم و زندگي: تهران. اكتشافات

Filippelli, R. L., ed. 1990. Labor conflict in the United States: An 
encyclopedia. Garland Reference Library of Social Sceince 
697. NewYork: Garland 

Garner, Bryan A. 2003. Garner’s modern American usage. New 
York: Oxford Univ. Press. 

روزآمدسـازي  دائمـاً در حـال     ،هـا  نامـه  دانش  هاي پيوستة نسخه .آثار مرجع پيوسته 225. 2
تند و بنابراين بايد به عنوان پايگاههاي اطلاعات و نـه آثـار مرجـع اسـتاندارد بـا      هس

تـاريخ  ذكـر  بـه همـين دليـل    . ويرايشـهاي اسـتاندارد در نظـر گرفتـه شـوند      ةشمار
 ياي كه در تـاريخ  مقاله ةاگر چه نسخ. الزامي است ».ال. آر. يو« همراه بادسترسي 

امـا  نباشـد،   موجـود  ديرتره در تاريخي شايد براي خوانند ،است وجود داشته معين
آثار مرجع به . استناد را نشان خواهد داد كم ميزان روزآمدي دستتاريخ دسترسي 
اطلاعــات  و ســتناددر مــتن اشــان  ، معمــولاً ماننــد همتاهــاي چــاپيمشــهور پيوســته

 برايمناسب را  ».ال. آر. يو«برخي آثار مرجع، . شود اغلب حذف ميوضعيت نشر 
 ».ال. آر. يو« جايِ به ».ال. آر. يو« ، از اينكنند ارائه مييك مدخل خاص  هباستناد 

 .كنند مي توليدجو و هاي جست موتور كهاستفاد كنيد ي ناپايدارتر
. كوروش مدخلِزير . 1385. و پارسيان در آينة تاريخ پيوستة پارس ةنام دانش∗

www.parsencyclopedia.com ) 3/7/1385دسترسي در(. 

Encyclopedia Britanica Online. 2002. s.v. Sibelius, Jean. 
http://search.eb.com/bol/topic?eu=69347&sctn=1 (accessed 
January 3, 2002). 

 .شود نيز ارائه يك مدخل ةاست نويسندبهتر گاهي 
نوشتة زهـرا  . زير مدخلِ تخت جمشيد. 1385. ايران باستان پيوسته المعارف دايره∗

  هاي ويژة مراجع گونه/    225. 2
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دسترســـي در (  http://www.iranbastanencyclopadia.com.روزبـــه
7/7/1385.( 

The new grove dictionary of music and musicians. 2002. s.v. 
Sibelius, Jean. By James Hepkoski. http://www.grovemusic 
.com/ (accessed January 2, 2002). 

لـب بـه عنـوان يـك كتـاب منتشـر       نمايشگاه اغ كاتالوگيك  .نمايشگاه كاتالوگ 226. 2
 .شود مي رفتارو در استناد نيز مانند كتاب با آن گردد  مي

المللـي   كاتـالوگ نمايشـگاه بـين   . 1363. المللـي كتابهـاي پزشـكي    نمايشگاه بـين 
سـتاد انقـلاب فرهنگـي، مركـز نشـر      : تهـران . 1363، تهـران،  كتابهاي پزشـكي 

 .دانشگاهي

Mary Cassatt: Modern woman. 1998. Edited by Judith A. Barter. 
Chicago: Art Institue of Chicago, in association with Harry N. 
Abrams. An exhibition catalog. 

شـود نيـز بـه     داده ميبه بازديدكنندگان نمايشگاه براي معرفي يك كه  بروشوريبا 
 .شود مي رفتارهمين ترتيب 

 ديگـر ، بروشورها، و سازمانيها، گزارشهاي  جزوه .هانها، گزارشها، و مانند آ جزوه 227. 2
بـا ايـن وجـود، شـايد     . شـوند  ماننـد كتـاب قلمـداد مـي    اساسـاً  مسـتقل  مجزا و آثار 

در هـر   مطابق با الگوي معمول نباشـد، امـا  آنها اطلاعات مربوط به نويسنده و ناشر 
هـاي   امهن براي ويژه. شود ذكراطلاعات كافي براي شناساندن مدرك بايد  صورت

 .170. 2  .ك .ن، ها مجله

وزارت فرهنگ و : تهران ).جزوة عمومي(هنر . 1358. وزارت آموزش و پرورش
 .ارشاد اسلامي

Clark, Hazell V. [1957?]. Mesopotamia: Between two rivers. 
Mesopotamia, OH: End of the Commons General Store. 

 ميكروفـرم  به شـكل ها كه  رسالهها و  نامه پاياني مانند با آثار .ميكروفرماي هويرايش 228. 2
در  ايـن آثـار،   شـكل انتشـار  . شـود  مـي  رفتـار بسيار شبيه به كتابهـا   ،شوند منتشر مي

مارة ، ش ـو فارسي انگليسياول  هادر مثال. آيد مياز وضعيت نشر  پسصورت لزوم 
و  ،فـريم  و فـيش  ، بـه ترتيـب  هاي ديگـر  شماره صفحه به متن چاپي مربوط است و

226. 2/  هاي ويژة مراجع   گونه   
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 .دنده رديف را نشان مي مياني حرف

انتشــارات : تهــران. كليــات خمســه نظــامي. ق.ه 614. نظـامي، اليــاس بــن يوســف 
 .12ب2. 56. ميكروفيش، ص .دانشگاه تهران

هـاي   باستان بر اسـاس سـفالينه   هاي هنري ايران بررسي دوره. 1384. زهرا، روزبه∗
 .كروفيلمهاي دانشگاهمي: دانشگاه تهران. يافت شده از خوزستان

Farwell, Beatrice. 1995. French popular lithographic imagery. 
vol 12, Lithography in art and commerce. Chicago: Univ. of 
Chicago Press. Text-fiche, p. 67. 3C12. 

Tauber, Abraham. 1958. Spelling reform in the United States. 
Ann Arbor, MI: University Microfilms. 

 واد اطلاعـاتي كه تنها بـراي حفاظـت از م ـ   هاي تصويري فراوردهو ساير  ميكروفرم
ماننـد معـادل    چنـين منـابعي   بـا . نبايد در استناد ذكـر شـوند   گردند، توليد مي چاپي

 .شود مي رفتار چاپي آنها

ن صـحافي و  در اسـتناد بـه خـدماتي كـه در آنهـا منـابع بـدو        .بـرگ  خـدمات آزاد  229. 2
 .شود مي رفتارشوند، مانند كتاب  صورت آزادبرگ ارائه مي به

المللــي  اســتاندارد بــين. 1385. فنــي ـانجمــن نشــر و توزيــع گزارشــهاي علمــي   ∗
 .20 ¶ .دفتر پژوهشهاي استاندارد: تهران .نويسي علمي گزارش

Commerece Clearing House. 1990. Standard federal tax re-
ports. Chicago Commerce Clearing House. ¶20,050.15. 

اي منتشرشـده باشـد، ماننـد يـك      حتي اگر تـا انـدازه    ،آگهي خبري .آگهي خبري 230. 2
 نويسي به سبك جملـه در برابـر تيتـر    براي بزرگ. شود مدرك منتشرنشده تلقي مي

 .186. 2  ،72-71. 2.ك .ن، در آثار انگليسي زبان
ميزان مرگ و مير پروازهاي هوايي از سال . 1384. انجمن ملي حمل و نقل سالم∗

 .بهمن 30آگهي خبري، . درجه افزايش پيدا كرده است 5سالانه  1378
National transportation safety board. 1995. Airline fatalities for 

1994 climbed to five-year high. News release, Jaunary 19. 

 واژةامـا   ،شـود  مـي  رفتـار  نشـرية علمـي  ه ماننـد يـك مقالـة    بـا چكيـد   .هـا  چكيـده  231. 2
»abstract «اضافه شودبه آن فارسي بايد  براي آثار» چكيده«انگليسي و  براي آثار. 

  هاي ويژة مراجع گونه/    229. 2
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 .59-38:56 سنبله. چكيده. علف فيل. 1371. ميرهادي، محمدجواد

Lovejoy, C. O. 1979. A reconstruction of the pelvis of A1-288 
(Hadar Formation, Ethiopia). Abstract. Am J. phys Anthropol 
40:460. 

نشـده، جزئيـات اثـر    منتشر اي هرسـال  نامـه يـا   پايـان شده از منتشردر استناد به چكيدة 
 .دنشو اصلي و نيز چكيده آورده مي

تحليل سياستهاي گزينش نشـريات ادواري لاتـين   . 1379. زاده، محمدجواد هاشم
دانشـگاه  . نامـة كارشناسـي ارشـد    پايان. ي دانشگاه ايرانهاي مركز در كتابخانه

هــاي كتابــداري و   نامــه چكيــدة پايــان در  هچكيــد. 1374تربيــت مــدرس،  
 .294، رساني اطلاع

Schwarz, G. J. 2000. Multiwavelenght analyses of classical car-
bon-oxygen novae (outbursts, binary stars). PhD diss., Arizo-
na State Univ., 1999. Abstract in Dissertation Abstracts Interna-
tional, publ. nr. AAT9937424, DAI-B 60/07 (Jan. 2000): 3327. 

 قرآن و ديگر كتابهاي مقدس

شود،  اشارهنسخة خاصي از آن به اگر لازم نيست كه  ،كريم استناد به قرآن .قرآن 232. 2
و بدون ذكـر  ) ها(و آيه) ها(سورهشمارة  به متني ونو با استناد در تنها در درون متن

بـه صـورت   » قـرآن «پـس از واژة   بـه ايـن منظـور   . گيـرد  شمارة صفحه صورت مي
و پـس از آن شـمارة آيـه ذكـر      ،لامـت دونقطـه  سپس ع ،ابتدا شمارة سوره صاف،

اشاره شده باشد، نيازي به ذكـر مجـدد آن در   » قرآن«اگر در متن به واژة  .شوند مي
 .كافي است) ها( و آيه) ها(تز نيست و ذكر شمارة سورهپران

 )14: 80، 24، 5-2: 7، 2: 101قرآن (
 ).33-23: 2...(كند قرآن مجيد در اين زمينه چنين بيان مي

در صورتي كه لازم است به نسخة خاصي از قرآن استناد شود، ذكر مواردي ماننـد  
به اين ترتيـب پـس   . ستمترجم، سال انتشار، و در صورت لزوم خط آن ضروري ا

بـراي قرآنهـايي كـه    . شـود  از ذكر عنوان، زبان ترجمه و سپس زبان اصلي ذكر مي
تاريخ انتشـار پـس   . شود استفاده مي» چندزبانه«بيش از يك ترجمه دارند از عبارت 

232. 2/  هاي ويژة مراجع   گونه   
 



 130 
 

 

قـرار  » ترجمـة «نام متـرجم پـس از تـاريخ انتشـار و پـس از عبـارت       . آيد از اين مي
ا در صـورتي كـه اثـر از نظـر هنـر خطـاطي داراي اهميـت        نام خطاط تنه ـ. گيرد مي

 .آيند در انتها محل نشر و ناشر مي. شود اي باشد، پس از نام مترجم ذكر مي ويژه

دفتر مطالعات : تهران. ترجمة محمدمهدي فولادوند. 1376. عربي ـ فارسي . قرآن
 .و تاريخ و معارف اسلامي، دارالقرآن الكريم

 .شود البلاغه هم مانند قرآن عمل مي  نهج اصي ازبراي اشاره به نسخة خ

. ترجمة مهـدي دشـتي  . گردآوردة سيد رضي. 1383. ـ فارسي  عربي. البلاغه  نهج
 . قدس: قم

نيـز  به كتابهاي مقدس يهودي و مسـيحي   استناد .كتابهاي مقدس مسيحي و يهودي 233. 2
عنـوان ايـن    .شـود  ده مـي نشـان دا  مانند قـرآن  متني درونستناد با او معمولاً در متن 

 .شود اختصار نوشته مي كتابها در انگليسي به

 )12-9: 2انجيل (
 )9-7: 3تورات (

(Jo 5:9-12) 
(Mt 26:2-5) 

بـا  مشـابه  ، در ديگـر مـذاهب   و محتـرم  اسـتناد بـه آثـار مقـدس     .ديگر آثار مقدس 234. 2
 .گيرد گفته صورت مي پيش استنادهاي

 متون موسيقايي

 رفتاركتابها  با يار مشابهاي بس شده به شيوهمنتشرمتون موسيقايي با  .شدهرمنتشمتون  235. 2
 .شود مي

 .سرود: تهران. قطعاتي براي پيانو: پائيز طلايي. 1378. لاچيني، فريبرز

Mozart, Wolfgang Amadeus. 1960. Sonatas and fantasies for 
the piano. Prepared from the autographs and earliest printed 
sources by Nathan Broder. Rev. ed. Bryn Mawr. PA: Theodor 
Presser. 

Schuber, Franz. 1895. Das wander (wandering), Die schone 
Mullerin (The maid of the mill). In First vocal album (for high 
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voice). New York: G. Schirmer. 

در خود اثر هم به آلماني و هم بـه انگليسـي    عنوانها در آخرين مثال بالا، كلمات و
 .85. 2  .ك .ن. اند آورده شده

منتشرنشـده   اي مشابه بـا سـاير اطلاعـات    متون منتشرنشده به شيوه .متون منتشرنشده 236. 2
 .219-218. 2 .ك.ن ،شوند تلقي مي نويس دستهاي  در مجموعه

شده براي فلوت براي هنرجويان نتهاي موسيقي نوشته . 1385. منظر، اشكان نيك∗
 .مجموعة اختصاصي كتابخانة موسيقي، دانشگاه هنر. خردسال

Shapey, Ralph. 1966. Patria for violin and thirteen players 
score. Special collections, Joseph Regenstein Library, Univ. 
of Chicago. 

 مواد ديداري ـ شنيداري

 گيـرد و  بيشتر در مـتن صـورت مـي    شنيداري ـديداري  ستناد به مواد ا .شكل استناد 237. 2
 .شوند بندي مي گروه »آثار صوتي«مانند ني يوانع زير فهرست آنها

شـنيداري معمـولاً    ـ  يـداري د مستندسازي يك اثـر  .عناصري كه بايد منظور شوند 238. 2
 يننـده، يـا فـرد   نام آهنگساز، نويسـنده، خوا : استاقلام از اين برخي تمام يا شامل 

ايتاليك؛ نـام شـركت    شكل دار است؛ عنوان به محتوا را عهده اصليكه مسؤوليت 
، افشـرده، نـوار صـد    لوح(رسانه نوع شناسايي اثر؛ و  ةيا ناشر اثر؛ شماركننده  ضبط

تـاريخ  پديدآورنـده،   وقحق ـ همـراه بـا   تـاريخ  .)و غيـره  ،ـ شـنيداري   فايل ديداري
ديـداري ـ   فايـل   ةو انداز ،».ال. آر. يو«يك آلبوم،  ياهلوح تعداد، يا هر دو ،توليد

 .ذكر شوند ممكن استاطلاعات نيز  ديگرو  شنيداري

 آثار صوتي

گيـرد و فهرسـت آنهـا     استناد به آثار صوتي بيشتر در متن صورت مـي  .شكل استناد 239. 2
اي  ننـده كننده يـا خوا  نام اجرا .شوند بندي مي گروه» آثار صوتي«زير عناويني مانند 
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 ساز با مـتن داشـته باشـند،    ارتباط بيشتري از آهنگ يا تمركز اثر روي آنها باشد كه
 .شوند ذكرميدر ابتدا 

 .آواي خورشـيد : تهـران . )پر كـن پيالـه را  (جام تهي . 1384. شجريان، محمدرضا
 .نوار كاست

Anderson, Doug. 1992. Frostwork. OAR 1001, Dolby HX PRO. 
Audiocassette. 

نثـر يـا شـعر،     هـاي  دكلمـه  درام، صـوتي  آثاربا  .ها، سخنرانيها، و مانند آنآثار ادبي 240. 2
در  نيـز  وضـعيت نشـر  . شـود  رفتار مـي آثار موسيقايي آنها مشابه  مانندسخنرانيها، و 

 .شود هنگام نياز مانند آثار چاپي وارد استناد مي

هـاي   شعرها و دكلمـه . فظسلام و خداحا. 1384. پناهي، حسين، و پرويز پرستويي
 .لوح فشرده. دارينوش: تهران. شاعر از سويخوانده شده 

: تهـران . اشعار خوانـده شـده توسـط شـاعر    . هنر گام زمان. تا بي. ابتهاج، هوشنگ
 .نوار كاست 2 .سروش

Auden, W. H. n.d. Poems. Read by the author. Spoken arts 
7173. Compact disc. 

Twain, Mark. n.d. The humor of Mark Twain. Commuter’s li-
brary. Arlington, TX: Entertainment software. 6 cassettes. 

 هاي پيوسته اي چندرسانه

اي هــ هــاي پيوســته از قواعــد و نمونــه اي بــراي اســتناد بــه چندرســانه .كلــي قاعــدة 241. 2
ماننـد  . شـود  رائه مـي ا» .ال. آر. يو«گفته پيروي و اطلاعات لازم به همراه يك  پيش

هايي كه زمان در آنها اهميت دارد يـا   ديگر منابع الكترونيكي، هنگام استناد به داده
تـاريخ آخـرين بازيـابي     نيز كند، در يك پرانتز اگر ناشر يا رشتة تخصصي الزام مي

در پايـان، نـوع رسـانه    . 12. 2 .ك.ن ،شود مي نوشتهمواد اطلاعاتي در پايان استناد 
براي دسترسي لازم افزار  افزار يا سخت نوع نرمچنين اطلاعاتي، . شود مير منظونيز 

 .به منبع را نيز فراهم خواهد كرد

انجمن سينماي جوانان ايران و مركز . شكسته، پيوسته. 1383. يارمحمدلو، محمود
بيسـت و چهـارمين   . متـر  ميلـي  35دقيقـه؛   25. گسترش سينماي مسـتند تجربـي  

  مواد ديداري ـ شنيداري/    240. 2
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 .1384فيلم فجر، المللي  جشنوارة بين

Weed, A. E. 1906. At the foot of the flatiron. American 
mutoscope and biograph co., 1903; 2 min., 19 sec.; 35 mm. 
From library of congress, The life of a city: Early films of New 
York, 1898-1906. MPEG, http://lcweb2.loc.gov/ammem/papr/ 
nchome.html (accessed August 14, 2001) 

 ها».دي. وي. دي«هاي فشرده و لوح

فشرده مانند آثـار چـاپي   لوح شده روي منتشردر استناد به آثار  .تشابه با آثار چاپي 242. 2
 .شوند جز در موارد مربوط حذف ميه انتشار و تاريخ ب محل. شود مي رفتار

  فارسـي  -  انگليسـي : پـور  پيشرو آريـان   فرهنگ. 1384. آريانپور كاشاني، منوچهر
  رسـاني  و اطـلاع   الكترونيكـي  نشـر :  تهـران  .لـوح فشـرده   .هوشمند جلدي  شش

 . رايانه  جهان
Oxford English Dictionary. 2 nd ed. CD-ROM. Version 2.0. Ox-

ford Univ. Press. 

رفتـار  يار شبيه به آثار صوتي فيلمها بس با اسلايدها و بريدة .فيلمها ةها و بريد اسلايد 243. 2
 .239-238. 2  .ك .ن، شود مي

 .اسلايد. 2  2    ايرانگردي  جامع  راهنماي  ةمجموع. 1379. استان گيلان

The Greek and Roman world. 1977. Chicago: Society for visual 
education. Filmstrip. 

ويدئويي معمولاً مانند كتاب رفتار با آثار  .و نوارهاي ويدئويي ها»دي. وي. دي« 244. 2
. وي . دي«در  تـك  تـك كـه  (هـا   صـحنه . شـود  افـزوده مـي   هـا و نوع رسانه نيز به آن

بـه آنهـا   استناد شوند و  به عنوان فصلهايي در نظر گرفته مي )پذيرند ها دسترس ».دي 
، ماننـد  جـانبي واد اطلاعـاتي  م ـبـه  . گيـرد  صـورت مـي  بر اسـاس عنـوان يـا شـماره     

 .شود ، بر اساس نويسنده و عنوان استناد ميمنتقدانههاي اظهارنظر

هاي تصويري، شبكة  مؤسسة رسانه. يينوار ويدئو .دلشدگان. 1385. حاتمي، علي
 .شبكة نمايش خانگي: تهران. نمايش خانگي كشور

Cleese, John, Terry Gilliam, Eric Idle, Terry Jones, and Michael 
Palin. 2001. Commentaries. Disc 2. Monty python and the 
holy grail. special ed. DVD. Directed by Terry Gilliam and 
Terry Jones. Culver City, CA: Columbia Tristar Home Enter-
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tainment. 
Handel, George Frederic. 1988. Messiah, selections. VHS. At-

lanta Symphony Orchestra and Chamber, Robert Shaw. Ba-
tavia, Oh: Video Treasures. 

 ديگرگرفته از منابع بر استنادهاي

معمولاً توصـيه  برگرفته شده است،  ديگراز يك منبع  اثري كهاستناد به  .»نقل در« 245 .2
آنهـا را   ،خود كه استناد كنند آثاريبه رود  نويسندگان انتظار مياز  ونچ ؛شود نمي

يـا در دسـترس    موجـود منبعـي  اصـل  با اين وجود، اگـر  . اند بررسي كردهمطالعه و 
هـم اثـر اصـلي و هـم منبـع       ،يا به هر دليلي نتوان به آن مراجعه كـرد  نباشد  نويسنده

در اسـتناد بـه    .منـابع ذكـر شـوند   در فهرست بايد كه به آن استناد كرده است، دوم 
شـوند و در   مـي  متنـي اسـتفاده   نويسنده و تاريخ اصلي در استناد درون چنين آثاري 

در فهرسـت منـابع بـه دو صـورت     . گيرنـد  مدخل فهرست منابع نيز در ابتدا قرار مي
در روش اول، پس از نوشتن اطلاعـات كامـل اثـر    . توان به اين آثار استناد كرد مي

نقـل  «براي آثار انگليسـي و  » Quoted in«اصلي، اطلاعات منبع دوم پس از نقطه و 
منبـع  ) گـان (در اين صورت، نام پديدآورنده. دنشو مي براي آثار فارسي اضافه» در

پـس از پرانتـز و   . آيـد  شود و وضعيت نشر آن هم در پرانتز مـي  نمي معكوسدوم، 
منبع دوم كه در آن به اثر اصلي ) هاي( شمارة صفحه در صورت لزوم، ويرگول نيز

مـدخل  در روش ديگر، براي اثر اصـلي و منبـع دوم، دو   . شود استناد شده، ذكر مي
 .شود جداگانه نوشته و از ارجاع متقابل استفاده مي

انتشـارات  : تهران. اصول بازاريابي و مديريت امور بازار. 1356. عراقي، حميدرضا
مـديريت  ، داور ونـوس، و عبدالحميـد ابراهيمـي،    احمـد روسـتا  نقـل در  . توكا

 .102، )1383سمت، : تهران(بازاريابي 
 يا

. مـديريت بازاريـابي  . 1383. عبدالحميـد ابراهيمـي  روستا، احمد، داور ونـوس، و  
 .سمت: تهران

انتشـارات  : تهران. اصول بازاريابي و مديريت امور بازار. 1356. عراقي، حميدرضا
 .102، 1383ونوس، و ابراهيمي  ،در روستانقل . توكا
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 :شود فارسي چنين عمل ميكتاب براي نقل قولِ يك منبع انگليسي از يك 
Reece, Barry L., and Rhonda Brandt. 1987. Effective human re-

lations in organizations. 3rd ed. Boston: Houghton Mifflin. نقل
.102، )1378، يسطرون: تهران( رهبري و مديريت آموزشيميركمالي، محمد در   

 يا
 .يسطرون: تهران. رهبري و مديريت آموزشي. 1378. ميركمالي، محمد

Reece, Barry L., and Rhonda Brandt. 1987. Effective human re-
lations in organizations. 3rd ed. Boston: Houghton Mifflin. نقل

.102، 1378در ميركمالي   

 :شود براي نقل قولِ يك منبع انگليسي از يك كتاب انگليسي چنين عمل مي
Zukofsky, L. 1931. Sincerity and objectification. Poetry 37 (Feb-

ruary 1931): 269. Quoted in B. Costello, Marianne Moore: 
Imaginary possessions (Cambridge, MA: Harvard Univ. 
Press, 1981), 78. 

 يا
Costello, B. 1981. Marianne Moore: Imaginary possessions. 

Cambridge, MA: Harvard Univ. Press. 
Zukofsky, L. 1931. Sincerity and objectification. Poetry 37 

(Feb.): Quoted in Costello 1981, 78. 

 :شود براي نقل قولِ يك منبع انگليسي از يك مقالة فارسي چنين عمل مي
Bhatt, G. D. 2001. Knowledge mamanegement in organizations: 

Examining the interaction between technologies, techniques, 
and people. Journal of Knowledge Management 5 (1): 68-75.  

بررسي متقابل تأثير فناوري، : نقل در محمد ايرانشاهي، مديريت دانش در سازمانها
.)1381، 84-76): 2-1( 18، علوم اطلاع رساني(فنون و انسان   

 :شود براي نقل قولِ يك منبع انگليسي از يك مقالة انگليسي چنين عمل مي
Rosenbaum, H. 1996. Information use environemtn and 

struction: Towards and integration of Taylor and Giddens. In 
Proceedingof the 56th annual meeting of the American So-
ciety for Information Science, eds., S. Bonzi, vol. 30: 235-
245. Medford NJ: Learned Information. Quoted in A. Zuccala, 
Modelling the invisible college (Journal of the American Soci-
ety for Information Science and Technlogy 57 (2): 152-168. 
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 عموميبخش مدارك 

عناصـر مـورد نيـاز بـراي      ةچاپي بايد در برگيرنـد   به مدارك عمومي استناد .عناصر 246. 2
. زيـر باشـد  تمام يـا برخـي از مـوارد     از جمله ،فهرست كتابخانه يك در آنهايافتن 

ترتيب اين عناصر ممكن است بر اساس محتواي موضـوعي از اثـري بـه اثـر ديگـر      
احتياط و عقل سليم ميزان اطلاعات مورد نيازِ خواننده را براي يافتن . متفاوت باشد

 .كند مواد اطلاعاتي تعيين مي

 ناشر مدرك؛ يا ديگر تقسيمات دولتيِ ،بخششهر،  استان، كشور، ايالت،. 1
يـا   ،ت مـديره، كميسـيون  ئ ـقضـايي، هي  ةتشكيلات قـانوني، بخـش اجرايـي، ادار   . 2

 كميته؛
 ؛هاو مانند آن ،، ادارات محليواحدهاي تابعه. 3
 تاريخ؛. 4
 ؛در صورت وجود عنوان مدرك يا مجموعه. 5
 د؛ارائه شده باشدي در صورتي كه فر ةيا گردآورند ،نويسنده، ويراستار. 6
 گزارش يا ديگر اطلاعات شناسايي؛ ةشمار. 7
 باشد؛ جزاناشر، اگر از دستگاه منتشركننده م. 8
 .مرتبط بودنصفحه، در صورت . 9

قـانون الحـاق مـوادي بـه قـانون تنظـيم بخشـي از        . 1384. مجلس شوراي اسلامي
 .15/8/1384مصوب جلسة . 27/11/1380مقررات مالي دولت مصوب 

 )1384مجلس شوراي اسلامي (

U. S. Congress. Senate. Committee on Foreign Relations. 
1956. The Mutual Security Act of 1956. 84th Cong., 2d sess. 
S. Rep. 2273. 

(U. S. Senate. Committee 1956, 9-10) 

 المللي تشكيلات بين

 المللـي ماننـد سـازمان ملـل متحـد      تشـكيلات بـين   هك در استناد به مداركي .عناصر 247. 2

 مدارك بخش عمومي/    246. 2
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، )نويسـنده و ويراسـتار در جـاي مناسـب    و ( ، بايـد دسـتگاه مسـئول   كنند منتشر مي
شـمارة اثـر، مكـان     ،فروسـت . و تـاريخ را مشـخص كـرد    ،موضوع يا عنوان مقالـه 

 .ندنيز ممكن است در استناد وارد شو و صفحه ،انتشار
وضـعيت كودكـان و   . 1377). يونيسـف (د صندوق كودكـان سـازمان ملـل متح ـ   

 .يونيسف: تهران. نوجوانان جمهوري اسلامي ايران
General agreement on tariffs and trade. 1994. The results of the 

uruguay round of multilateral trade negotiations: The legal 
texts. Geneva: GATT Secretariat. 

 پيوسته   مدارك عمومي

گفته  هاي پيش براي استناد به مدارك عمومي پيوسته از قواعد و نمونه .قاعدة كلي 248. 2
مانند ديگر منـابع  . شود ارائه مي» .ال. آر. يو«پيروي و اطلاعات لازم به همراه يك 

شكي، قوانين حقـوقي، يـا   زهايي مانند اطلاعات پ الكترونيكي، هنگام استناد به داده
آنها اهميت دارد يا حساس به زمان هسـتند يـا اگـر ناشـر يـا       آمارهايي كه زمان در

د، در يـك پرانتـز نيـز تـاريخ آخـرين بازيـابي مـواد        ن ـكن رشتة تخصصي الـزام مـي  
 .12. 2. ك.شود، ن اطلاعاتي در پايان استناد نوشته مي

اخبــار فنــاوري ايتنــا، . 84فنــاوري اطلاعــات در ايــران . 1385. شــيرازي، عليرضــا
ــات  http://www.itna.ir/archives/84-85-ITAnalyze/004088. اطلاع

.php ) 12/7/1385دسترسي در.( 
 )1385شيرازي (

Adamis, L. A., and B. A. Huberman. 1999. The nature of mar-
kets in the World Wide Web. Working paper, Xerox Palo Alto 
Research Center. http://www.parc.xerox.com/istl/ 
groups/iea/www/web,arkets.html (accessed March 12, 2001). 

Illinois Constitution, art. 2, sec. 2. http://www.legis.state.il.us/ 
commission.Irb/conmain.htm. (accessed March 12, 2001) 

U. S. Census Bureau. 2000. Health insurance coverage status 
and type of coverage by sex, race, and Hispanic origion, 
1987 to 1999. Health Insurance Historical Table 1. 
http://www.census.gov/hhes/hlthins/historic/hihistt1.html (ac-
cessed March 12, 2001). 

(Adamic and Huberman 1999) 
(Illinois Constitution) 
(U.S. Census Bureau 2000) 
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 پايگاههاي اطلاعات

اطلاعات ذخيره شده به صورت الكترونيكي بـا   هر گونهچه شايد  اگر .قاعدة كلي 249. 2
پايگـاه  منظـور از   نامـه  اما در ايـن شـيوه   انگاشته شود، همسان اطلاعات  ايگاهپيك 

نيكـي اسـت كـه بـراي     اي از اطلاعـات يـا ركوردهـاي الكترو    مجموعـه  ،اطلاعات
. انـد  و روزآمدسازي شـده  ،سازي سازماندهي، ذخيره ،آوري فراهم مشخص يهدف

از ايـن  . اين هدف در عمل، ارائه و عرضة اطلاعات بـراي اسـتفادة كـاربران اسـت    
 ةنام ـ يـا واژه  نامـه  دانشهر  همچنين  ركورد كامپيوتري ژنوم انسان وحتي ، ديدگاه
اسـتناد بـه آثـار    براي  .دنشو شناخته مي اطلاعاتي  به عنوان يك پايگاه نيز اي پيوسته

 ,224. 2. ك.، نمرجع پيوسته
علمـي بـه ايـن ترتيـب      ي اطلاعـات  پايگاههـا استناد بـه   .پايگاههاي اطلاعات علمي 250. 2

نشـانگر  ، يك عبارت توصيفي يا ».ال. آر. يو«، نام پايگاه اطلاعات :پذيرد انجام مي
 شـده در  تنادكه قسـمت اس ـ  )دسترسي ةيا شمار ها داده نشانگرمانند (ركورد  مكان

 ، و در پايـان تـاريخ  دهـد  مـي توضـيح  را يا ماهيـت مرجـع   را نشان  پايگاه اطلاعات
در فهرسـت منـابع، پايگاههـاي اطلاعـات بـر اسـاس نـام پايگـاه          .دسترسي آخرين

 .شوند فهرست مي

ــاه اط ــاتپايگ ــي  لاع ــهاي دولت ــرد   . گزارش ــه عملك ــبت ب ــدان نس ــابي هنرمن ارزي
 http://database.irandoc.ac.ir/scripts/wxis.exe?a=8:38. شهرداري

 ).12/7/1385؛ دسترسي در ]2312 بازيابيشمارة [( 50:
. بانــــك اطلاعــــاتي كانيهــــا  / هــــاي علــــوم زمــــين    پايگــــاه ملــــي داده 

http://ngdir.ir/Mineral/PMineralDetail.asp?PID=859 ) ــاني كــــــــ
 ).12/7/1385در دسترسي ؛ اوكنيت

 )]2312شمارة بازيابي [ پايگاه اطلاعاتي گزارشهاي دولتي(
 )بانك اطلاعات كانيها/ هاي علوم زمين پايگاه ملي داده(

NASA/IPAC Extragalatic Database. 
http://nedwww.ipac.caltech.edu/ (pbject name IRAS 
F00400+4059; accessed August 1, 2001). 

GenBank. http://www.ncbi.nlm.nih.gov/Genbank/ (for RP11-
322N14 BAC [accession number AC017046]; accessed Au-
gust 6, 2001). 

Unified Database. Bioinformatics Unit and Genome Center, 
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Weizmann Institute of Sciene. http://bioinformatics.weizmann 
.ac.il/udb/ (for mapping data on candidate genes; accessed 
July 29, 2001). 

(NASA/IPAC Extragalatic Database [object name IRAS 
F00400+4059]) 

(Unified Database) 
(GenBank [accession number AC017046]) 

هـاي   مقالـه يـا   اخبـار بـه   استنادبراي  .هاي علمي اخبار و نشريه ي اطلاعات پايگاهها 251. 2
 ،واسـط  طلاعات اينترنتـي وجو در يك پايگاه ا از طريق جست هاي علمي كه نشريه

ديگـر عرضـه    آرشيو و از طريق اشتراك يـا بـه اشـكال    كه چنين مواد اطلاعاتي را
هـاي   نشـريه ي مربوط بـه   بخشها روشهاي گفته شده در ؛آيند به دست مي ،كنند مي

بـه  اصـلي   يورود» .ال. آر. يـو « اين علاوه بر. را دنبال كنيد ديگر ادواريهاو  علمي
. يـو «خاطر داشته باشيد كـه   به( نماييد واردرا چهارم و  دوملهاي سرويس، مانند مثا

 سطح راهنما با يك خط مورب هايِ ».ال. آر. يو« ورود اصلي و ساير ةنقط» .ال. آر
هـايِ   ».ال. آر. يـو « ،هـاي اول و سـوم  برخـي سرويسـها ماننـد مثال   . )يابنـد   خاتمه مي
، امـا بـراي   نـد نك مـي  ارائـه شـان   تي اطلاعـا  اهه ـپايگا در هـا  مقالهرا براي پايداري 
اگـر ناشـر يـا    . تـر اسـت   در مواد چاپي معمولاً راه ورود اصلي ساده ويژه بهبازتوليد 

ي بسـيار حسـاس بـه زمـان، تـاريخ       هـا  ايجاب كنند و يا بـراي داده  حوزة تخصصي
 .12. 2  .ك .ن، را نيز در پرانتز منظور كنيد اطلاعاتآخرين دسترسي به 

ــر  ــي، كب ــام آرام ــردان    . 1384. يس ــة گ ــدخلها در نماي ــبة م ــود روش محاس بهب
 /http://www.nlai.ir. 72-61: )4( 64 فصــــلنامة كتــــاب . جايگشــــتي

publications/faslname/current.asp. ) 12/7/1385دسترسي در.( 
 يا

ــري  ــي، كب ــام آرام ــردان    . 1384. س ــة گ ــدخلها در نماي ــبة م ــود روش محاس بهب
دسترسـي  ( /http://www.nlai.ir. 72-61: )4( 64 فصـلنامة كتـاب  . جايگشتي

 ).12/7/1385در 
Thomas, Trevor M. 1956. Wales: Land of mines and quarries. 

Geographical Review 46, no. 1: 59-81. 
http://links.jstor.org/sici?sici=0016-7428%28195601%2946 
%3A1%3c59%3AWLOMAQ%3E2.0.Co%3B2-0 (accessed 
August 11, 2004). 

 يا
Thomas, Trevor M. 1956. Wales: Land of mines and quarries. 

Geographical Review 46, no. 1: 59-81. http://www.jstor.org/ 
(accessed August 11, 2004). 
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 مقدمه

دارد؛ يـا بـر    پديدآورندة هر اثر علمي نوشتار خود را بر دو ستون استوار مي .استناد 1. 3
هـاي ديگـران    هـا و نوشـته   گويد يا از گفته هاي خود سخن مي ها و يافته پاية انديشه

اده از كـلام و نوشـتار ديگـران بـا     كند كه استف اخلاق علمي حكم مي. برد بهره مي
اشاره به منبع آنها باشد تا خوانندگان بتواننـد بـه سـرعت و سـهولت اصـل منبـع را       

قواعـد  . بازشناسند و اگر احتياج بود به آن مراجعه و آن را بررسي يا مطالعـه كننـد  
، سليقة ناشران و نويسـندگان، و نيازهـاي يـك    قواعد علميمستندسازي با توجه به 

نظر از نظام استناد، بايد اطلاعات كافي براي هـدايت   صرف. خاص متنوع استاثر 
شـده يـا   منتشراند، خواه ايـن منـابع    خوانندگان به منابعي ارائه شود كه استفاده شده

هاي ادواري، انتخـاب   البته براي نشريه. نشده، و به شكل چاپي يا الكترونيكي باشند
گيـرد و افـرادي كـه بـراي      صـورت مـي   بين نظامهـاي اسـتناد از سـوي خـود آنهـا     

 .نويسند بايد از دستورعملهاي خاص هر نشريه پيروي كنند  هاي ادواري مي نشريه

در نظام استناد نويسنده ـ تاريخ، به منـابع در مـتن،     .نويسنده ـ تاريخ  ينظام استناد 2. 3
صـورت نيـاز   معمولاً در پرانتز و با نام خانوادگي نويسنده، تاريخ انتشـار اثـر، و در   

البته گاهي كـه بـه نـام    . شود اي كه به آن استناد شده است، اشاره مي شمارة صفحه
. شـود، ديگـر ذكـر آن در پرانتـز ضـرورتي نـدارد       نويسنده در بافت متن اشاره مـي 

و در پايـان اثـر بيـان    » فهرسـت منـابع  «جزئيات كامل اين آثار در فهرستي با عنوان 
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انتشار اثر، بلافاصله پـس از نـام پديدآورنـده قـرار     در اين فهرست، سال . شوند  مي
اين نظام بيشـتر در جـايي   . شوند گيرد و سپس عنوان اثر و وضعيت نشر ذكر مي  مي

كارگر است كه همه يا بيشتر منابع به راحتي به شيوة استنادي نويسنده ـ تاريخ قابل  
ير منـابعي كـه بـه    هـا، يـا سـا    نويسـنده، مجموعـة دستنوشـته    به آثار بي. تبديل باشند

 .شود دشواري قابل تبديل به اين شيوه هستند، بيشتر در خود متن استناد مي

ها، و ديگر منابع اطلاعاتي كه از آنها در متن استفاده شده است، در  ، مقاله كتابها
يا ويراستار، گردآورنده، يا (نويسنده : شوند فهرست منابع با اين عناصر معرفي مي

و معمولاً (، تاريخ انتشار اثر، و عنوان )گيرد  نويسنده قرار مي مترجمي كه به جاي
، محل نشر و ناشر؛ و براي  براي كتابها). شود عنوان فرعي كه گاهي نيز حذف مي

صفحه، و اغلب شمارة ) هاي(شماره ها نام نشرية علمي، شمارة جلد يا دوره،  مقاله
جز منابع چاپي مانند آثار  به اي براي مواد اطلاعاتي. شوند  نسخه نيز اضافه مي

اي كه اثر با آن ارائه شده است نيز  الكترونيكي يا مواد ديداري ـ شنيداري، رسانه
و گاهي كه » .ال. آر. يو«براي آثار پيوسته، اطلاعات بازيابي شامل . شود ذكر مي

به اي تفاوتها نيز ميان استناد  پاره. شوند  لازم باشد، تاريخ دسترسي هم ارائه مي
منابع فارسي و انگليسي، چه در متن و چه در فهرست منابع، وجود دارند كه توجه 

استناد به منابع انگليسي در متن فارسي نيز به چند شكل قابل . به آنها ضروري است
انجام است كه بر اساس سبك ناشر، سليقة خوانندگان، رشتة علمي، يا انتخاب 

 .گيرد پديدآورندة اثر صورت مي

اي از منـابع اطلاعـاتي كـه     يي از استناد در نظـام نويسـنده ـ تـاريخ بـراي پـاره      مثالها
منـابع  ( 1-3اختصـار در جـدولهاي    ممكن است در يك اثر به آنها استناد شـود، بـه  

براي هر مثـال ابتـدا مـدخل فهرسـت     . اند ارائه شده) منابع انگليسي( 2-3و ) فارسي
 .آمده استمتني به آن مدرك  منابع و سپس استناد درون
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 ـ تاريخ  فارسي در نظام نويسنده مداركاستناد به برخي . 1-3جدول 
 .ك.ن.ن مثال مدرك

 كتاب
 نويسنده  با يك

پيشـگيري و درمـان بيماريهـاي قلبـي بـه زبـان       . 1388. زاده، حسـن  كمال
 .نور دانش: تهران. ساده

 )40، 1388كمال زاده (
2. 20-26 

 كتاب
 با دو

 نويسنده

مفـاهيم و روشـهاي   . 1381. دحسـين، و محمدرضـا داورپنـاه   دياني، محم
: مشـهد . اي ايـران  هـاي رايانـه   بازيابي اطلاعات در نظامهـاي كتابخانـه  

 .دانشگاه فردوسي، مؤسسة چاپ و انتشارات
 )56، 1381دياني و داورپناه (

2. 27 

 كتاب
 با سه

 نويسنده 

ــاني     ــدون ام ــاني، و فري ــي فراه ــاس رفيع ــايون، عب ــارمي، كت . 1372. ص
 .سازمان ميراث فرهنگي كشور: تهران. هاي ايران موزه

 )78، 1372صارمي، رفيعي، و اماني (

2. 28 
 

 كتاب
 با بيش از

 نويسنده سه

حسـن    اكبري، محمـدتقي، احمـد رضـواني، محمـدتقي منشـي طوسـي،      
فرهنگ اصطلاحات علـوم و تمـدن   . 1372. فر، و احمد نمايي سلطاني

بنيـاد پژوهشـهاي آسـتان قـدس     : مشـهد . انگليسـي ـ فارسـي   : اسـلامي 
 .رضوي

 )77، 1372اكبري و ديگران (

2. 29-41 

 كتاب
با مترجم، ويراستار، 

 يا گردآورنده

نشـر  : تهـران . 1379. ترجمة گيتي خوشدل. آدميت. 1978. بوسكاليا، لئو
 .گفتار

 )90، 1978بوسكاليا (
 يا

. 1978. انوشــتة لئــو بوســكالي. آدميــت. 1379. خوشــدل، گيتــي، متــرجم
 .نشر گفتار: تهران

 )90، 1379خوشدل (

2. 44-47 

 كتابي با
 نويسندة سازماني

. دفتر امور فنـي و تـدوين معيارهـا   . ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه
سـازمان مـديريت و   : تهران. ضوابط طراحي فضاي سبز شهري. 1380
و ريزي كشور، معاونت امـور پشـتيباني، مركـز مـدارك علمـي       برنامه

 .انتشارات
 دفتر امور فنـي و تـدوين معيارهـا   . ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه(

1380 ،34( 

2. 87 

 فصلي از
 يك كتاب

 در. جامعة اطلاعاتي و جهـاني شـدن  . 1384. نوروزي چاكلي، عبدالرضا
رسـاني ايـران،    انجمن كتابداري و اطـلاع  همايشهايمجموعة مقالات 

كتابخانة ملي : تهران. 153-121بديني، العا محسن حاجي زين ويراستة
 .جمهوري اسلامي ايران

 )140، 1384نوروزي چاكلي (

2. 88-93 

 كتاب
 الكترونيك

. ترجمـة مهـري صـديقي   . انتخـاب منـابع اطلاعـاتي   . تا بي. لامبرت، جيل
ــران. 1380 ــران  : ته ــي اي ــدارك علم ــات و م ــز اطلاع  //:http. مرك

www.irandoc.ac.ir/data/books/Resource/Abstract.htm 
 ).25/4/1385دسترسي در (

 .)تا لامبرت بي(

2 .143-148 
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 ـ تاريخ  فارسي در نظام نويسنده مداركاستناد به برخي . 1-3جدول 
 .ك.ن.ن مثال مدرك

 كتاب
 الكترونيك

 يا
. حسـين قاسـمي   ويراسـتة علـي  . نشـر الكترونيكـي  . 1382. بابايي، محمود

. مركـــــز اطلاعـــــات و مـــــدارك علمـــــي ايـــــران    : تهـــــران
http://www.irandoc.ac.ir/data/books/E_p/contents.htm 

 ).9/5/1385دسترسي در (
 )1382بابايي (

2 .143-148 

 مقاله
 با يك

 نويسنده

مديريت مشاركتي معلمان و ارتباط آن با رفتار . 1383. ، نازنيناسدي بني
): 2( 34شناسي و علـوم تربيتـي    مجلة روان. آموزان جامعة مدني دانش

65-96. 
 )1383 ياسد بني(

2 .149-155 
 مقاله

 با دو 
 نويسنده

هـا و   چاله: استناد در آثار علمي. 1383. اهبداغيحري، عباس، و اعظم ش
 .96-65): 2( 34شناسي و علوم تربيتي  مجلة روان. چالشها

 )1383حري و شاهبداغي (
 مقاله
 با سه

 نويسنده
 نويسنده مانند كتاب با سه نام نويسندگان 

 مقاله
 با بيش از

 سه نويسنده
 همانند كتاب با بيش از سه نويسندنام نويسندگان 

 مقالة
 ترجمه شده

ترجمة محمدرضـا  . كتابداران در عصر دانش. 2004. ماترسكا، كاتارزينا
 .98-87): 4و  3( 20 رساني علوم اطلاع. 1384. سليماني

 )2004ماترسكا (
 يا

نوشـتة  . كتابـداران در عصـر دانـش   . 1384. سليماني، محمدرضا، مترجم
 .98-87): 4و  3( 20 رساني علوم اطلاع. 2004. كاتارزينا ماترسكا

 )1384سليماني (

2 .175-177 

 مقالة
 كنفرانس

بـر   DEHPتـأثير  . 1384. دالمن، اعظم، حسين ايماني، و حوريه سـپهري 
بلوغ آزمايشگاهي، از سر گيـري ميـوز، و تكـوين اووسـايتهاي نابـالغ      

پوســـتر ارائـــه شـــده در چهـــاردهمين كنفـــرانس سراســـري . مــوش 
 .شناسي، گيلان زيست

 )1384يماني، و سپهري دالمن، ا(

2 .210-211 

 هاي مقالة نشريه
 الكترونيك

ــي ــي، عل ــه در   . 1379. گزن ــات بهين ــابي اطلاع ــتمهاي بازي طراحــي سيس
. ، ش16 رسـاني  علـوم اطـلاع  . رساني اي و اطلاع افزارهاي كتابخانه  نرم

 /http://www.irandoc.ac.ir/ETELA-ART). دي 10( 1-2

16/16_1_2_7_abs.htm )3/7/1385ي در دسترس.( 
 )1379گزني (

2 .178-179 

 هاي مجله
 چاپي

 .6: فروردينبر،  لي. كتابداري موسيقي. 1384. قاسمي، فاطمه
 183-180. 2 )1384قاسمي (
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 ـ تاريخ  فارسي در نظام نويسنده مداركاستناد به برخي . 1-3جدول 
 .ك.ن.ن مثال مدرك

 هاي مجله
 الكترونيك

مجلـة  . متاديتـا در محـيط آمـوزش الكترونيـك    . 1385. عاصمي، عاصفه
ــرا    ــي اي ــدارك علم ــات و م ــگاه اطلاع ــك پژوهش ). 1( 6 نالكتروني

http://www.irandoc.ac.ir/Data/E_J/vol6/asemi_abs. 
 ).3/7/1385دسترسي در (

 )1385عاصمي (

2 .184 

 هاي روزنامه
 چاپي

آورد بعثــت در  ره): ع(از زبــان علــي  ) ص(محمــد . 1385. ســلوكي، آذر
 .مرداد 30، همشهري. البلاغه نهج

 )1385سلوكي (
2 .185-194 

 هاي روزنامه
 الكترونيك

 9، هشمهري آنلاين. لفنون به موزهراآغاز تبديل دا. 1385. سبزعليان، مرضيه
ــر،   http://www.hamshahri.org/News/?id=5608 .1385مهــــــ

 ).11/7/1385دسترسي در (
 )1385سبزعليان (

2 .195 

 نامة
 شخصي

الـوزراء   هاي سياسي و تـاريخي سـيد   نامه. 1358. قائم مقام فراهاني، ابوالقاسم
دهـة اول   ،قام فراهـاني دربـارة معاهـدة تركمانچـاي و غرامـات آن     قائم م

 .دانشگاه تهران: تهران. به كوشش جهانگير قائمي. ق1243الاول  ربيع
 97-96. 2 )23، 1358قائم مقام فراهاني (

 اي مجموعه
 ها از نامه

چند نامه به پسرم و به جوانان خـارج از  : باران قطره. 1377. اسماعيلي، محمد
 .كتاب زمان: تهران.... شامل اطلاعاتي علمي دربارة نفت و كشور 

 )45، 1377اسماعيلي (

 هاي مصاحبه
 شدهمنتشر

ــا ــالاچي، اوريان ــي در   . 1362. ف ــدره اوت ــو آن ــا جولي ــاحبه ب ــا مص مصــاحبه ب
ترجمة مجيـد بيـدار   . سازان جهان به انضمام مصاحبه با پادشاه ايران تاريخ

 .51-24. جاويدان: تهران. نريمان
 )43، 1362فالاچي (

2 .197-199 

 هاي مصاحبه
 نشدهمنتشر

دربـارة  : نشده با ماكسيم رودنسـون منتشراي  مصاحبه. تا بي. آشكار، ژيلبر
ــلامي  ــم اسـ ــي در ( www.peykarandeesh.org. انتگريسـ دسترسـ

3/2/1385.( 
 .)تا آشكار بي(

 ها نامه پايان
 ها و رساله

. بررسي مهريه، حـدود و احكـام آن در فقـه اماميـه    . 1380. فلاحي، داود
 .نامة كارشناسي ارشد، دانشگاه قم پايان

 )1380فلاحي (
2 .209 

مدارك پيوسته با 
 نويسندة مشخص

). مرض قند(اي بر ديابت  مقدمه. 1384. پازكي، زهرا
http://www.bpums.com/bimariha/diabet/diabet.htm 

 ).18/7/1385دسترسي در (
 )1384پازكي (

2 .219-222 

مدارك پيوسته با 
 نويسندة نامشخص

. ها و كارگاههاي آموزشي انجمـن  دوره. 1385. انجمن روانشناسي ايران
http://www.iranpa.org/page.asp?T_pages=43 ) ــي دسترســ

 ).3/7/1385در 
 )1385انجمن روانشناسي ايران (

http://www.peykarandeesh.org/�
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 ـ تاريخ  تناد به برخي مدارك انگليسي در نظام نويسندهاس. 2-3جدول 
 .ك.ن.ن مثال مدرك

 كتاب
  با يك

 نويسنده

Gasper, Frank X. 1999. Leaving Tico. Hanover, NH: Univ. 
Press of England. 

(Gasper 1999) 
2 .20-26 

 كتاب
 با دو نويسنده

Unwin, Liam p., and Joseph Galway. 1984. Calm in Ireland. 
Boston: Strong Hope Press. 

(Unwin and Galway 1984) 
2 .27 

 كتاب
 با سه

 نويسنده 

Merk, Jane S., Ida J. Fogg, and Charles A. Snowe. 1987. 
Astrology for the beginning meteorologist. Chicago: Dark 
Weather and Clere. 

(Merk, Fogg, and Snowe 1987) 

2 .28 
 

 كتاب
 با بيش از

 سه نويسنده

Sechzer, J. A., S. M. Pfaffilin, F. L. Denmark, A. Griffin, and S. 
J. Blumenthal, eds. 1996. Women and mental health. Bal-
timore: Johns Hopkins Univ. Press. 

(Sechzer et al. 1996) 
2 .29-41 

 كتاب
با مترجم، ويراستار، 

 يا گردآورنده

Tzu, Sun. 6th century BC. The art of war. Translated by Sam-
uel B. Grifith. 1963. London: Oxford Univ. Press. 

(Tzu 6th century BC) 
 يا

Grifith, Samuel B, trans. 1963. The art of war. By Sun Tzu. 6th 
century BC. London: Oxford Univ. Press. 

(Grifith 1963) 

2 .44-47 

 كتابي با
 نويسندة سازماني

British Standards Institute. 1985. Specification for abbrevia-
tion of title words and titles of publication. Linford Woods, 
Milton Keynes, Uk.: British Standards Institute. 

(British Standards Institute 1985) 
2 .87 

 فصلي از
 بيك كتا

Phibbs, Brendan. 1987. Herrlisheim: Diary of a battle. In The 
other side of time: A combat surgeon in World War II, 117-
163. Boston: Little, Brown. 

(Phibbs 1987) 

2 .88-93 

 كتاب
 الكترونيك

Sirosh, J., Miikkulainen, and J. A. Bednar. 1996. Self-
organization of orientation maps, lateral connections, and 
dynamic receptive fields in the primary visual cortex. In 
Lateral interactions in the cortex: Structure and function, 
ed. J. Sirosh, R. Miikkulainen, and Y. Choe. Austin, TX: 
UTCS Neural Networks Research Group. 
http://www.cs.utexas.edu/users/nn/web-pubs/htmlbook96/ 
(accessed August 27, 2001) 

(Sirosh and Bednar 1996) 
 يا

Kurland, Philip B., and Ralph Lerner, eds. 1987. The found-
ers’ constitution. Chicago: Univ. of Chicago Press. Also 
available online at http://press-pubs.uchicago.edu/       
founders/and as a CD-ROM (accessed August 27, 2001). 

(Kurland and Lerner 1987) 

2 .143-148 

 مقاله
 با يك

 نويسنده

Tweddle, Sally. 1998. Towards criteria for evaluating website. 
British Journal of Educational Technology 29 (3): 267-270. 

(Tweddle 1998) 

2 .149-155 
 مقاله
 با دو 

 نويسنده

Calabrese, E. J., and L. A. Baldwin. 1999. Reevaluation of the 
fundamental dose-respones relationship. BioScience 
49:752-32. 

(Calabrese and Baldwin 1999) 
 مقاله

 با سه نويسنده
 نويسنده با سه نام نويسندگان مانند كتاب 

 مقاله با بيش از
 نام نويسندگان مانند كتاب با بيش از سه نويسنده سه نويسنده

 مقالة
 ترجمه شده

Author. Date. Article title. Translated by So-and-So. Journal 
Title… 

(Author Date) 
2 .175-177 
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 ـ تاريخ  تناد به برخي مدارك انگليسي در نظام نويسندهاس. 2-3جدول 
 .ك.ن.ن مثال مدرك

 مقالة
 كنفرانس

Ferguson, Carolyn J., and Barbara A. Schaal. 1999. 
Phylogeography of Phlox pilosa subsp. ozarkana. Poster 
presented at the 16th International Botanical Congress, St. 
Louis. 

(Ferguson and Schaal 1999) 

2 .210-211 

 مقالة نشريات
 الكترونيك

Hlatky, M. A., D. Boothroyd, E. Vittinghoff, P. Sharp, and M. 
A. Whooley. 2002. Quality-of-life and depressive symp-
toms in postmenopausal women after receiving hormone 
therapy: Results from the heart and Estrogen/ progestin 
Replacement Study (HERS) trial. Journal of the American 
Medical Association 287, no. 5 (February 6). 
http://jama.ama-assn.org/issues/v287n5/rfull/ 
joc10108.html#aainfo (accessed January 7, 2002). 

(Hlatky et al. 2002) 

2 .178-179 

 هاي مجله
 چاپي

Lacey, Stephen. 2000. The new German style. Horticulture 
(March):44. 

(Lacey 2000) 
2 .180-183 

 هاي مجله
 كترونيكال

Reaves, Jessica. 2001. A weighty issue: Ever-fatter kids. 
Interview with James Rosen. Time. 
http://www.time.com/time/nation/article/0,8599,102443 
,00.html (accessed January 7, 2002). 

(Reaves 2001) 

2 .184 

 هاي روزنامه
 چاپي

Royko, Mike. 1992. Next time, Dan, take aim at Arnold. Chi-
cago Tribune, September 23. 

(Royko 1992) 
2 .185-194 

 هاي روزنامه
 الكترونيك

Mitchell, Alison, and Frank Bruni. 2001. Scars still raw, Bush 
clashes with McCain. New York Times, March 25, 2001. 
http://www.nytimes.com/2001/03/25/politics/25MCCA.html 
(accessed January 2, 2002). 

(Mitchell and Bruni 2001) 

2 .195 

 نامة
 شخصي

Adams, Henry. 1930. Letters of Henry Adams, 1858-1891. 
Ed. Worthington Chauncey Ford. Boston: Houghton Mifflin. 

(Adams 1930) 
2 .96-97 

 اي مجموعه
 ها از نامه

Chill, Winston, and Dwight D. Eisenhower. 1990. The Church-
ill-Eisenhower correspondence, 1953-1955. Ed. Peter G. 
Boyle. Chapel Hill: Univ. of North Carolina Press. 

(Chill and Eisenhower 1990) 

 هاي مصاحبه
 شدهمنتشر

Bellor, Raymond. 1979. Alternation, segmentation, Hypnosis: 
Interview with Raymond Bellour. By Janet Bergstrom. 
Camera Obscura (3-4): 89-94. 

(Bellor 1979) 2 .197-199 
 هاي مصاحبه
 نشدهمنتشر

Hunt, Horace [pseudo.]. 1976. Interview by Ronald Schatz. 
Tape recording. May 16. Pennsylvania Historical and Mu-
seum Commission, Harrisburg. 

(Hunt 1976) 

ها و  نامه پايان
 ها رساله

Schwarz, G. J. 2000. Multi-wavelength analyses of classical 
carbon-oxygen novae (outbursts, binary stars). PhD diss., 
Arizona State Univ. 

(Schwarz 2000) 

2 .209 

مدارك پيوسته با 
 نويسندة مشخص

Evanston Public Library Board of Trustees. 2000. Evanston 
public library strategic plan, 2000-2010: A decade of out-
reach. Evanston Public Library. 
http://www.epl.org/library/strategic-plan-00.html (accessed 
July 18, 2002). 

(Evanston Public Library Board of Trustees 2000) 2 .219-222 

مدارك پيوسته با 
 نويسندة نامشخص

Federation of American Scientists. 2000.  Resolution compar-
ison: Reading license plates and headlines. 
http://www.fas.org/irp/imint/resolve5.htm. (accessed July 
18, 2000). 

(Federation of American Scientists 2000) 
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 ».اي. پي. اي«نامة ايران و  مقايسة شيوه

هـاي ادواري گونـاگون، از    نشـريه  گونه كه گفته شد نظـام اسـتناد در   همان .مقدمه 3. 3
نويسـند بايـد از     ها مي شود و افرادي كه براي اين نشريه سوي خود آنها انتخاب مي

متنـي و فهرسـت منـابع     ندستورعملهاي خاص هر نشريه در تنظـيم اسـتنادهاي درو  
هـاي علمـي انگليسـي و     يكي از نظامهاي استناديِ پراستفاده در نشريه .پيروي كنند

رو در ايــن بخــش، ايــن نظــام  از ايــن. اســت» .اي. پــي. اي«فارســي نظــام اســتنادي 
اجمــال معرفــي و در قالــب مثالهــايي بــراي منــابع اطلاعــات فارســي و  اســتنادي بــه

 .شود ران مقايسه مينامة اي انگليسي با شيوه

هـا در   نامه ترين شيوه يكي از مهم» .اي. پي. اي«نامة  شيوه .».اي. پي. اي«نامة  شيوه 4. 3
به  1929نامه در سال  نخستين بار اين شيوه. نظامهاي استنادي نويسنده ـ تاريخ است 

اين مقاله حاصل نشسـتي  . منتشر شد» Psychological Bulletin«اي در  عنوان مقاله
هـا و   شـته  نـو  براي رسيدن به شكل واحدي در استناد به دست 1928بود كه در سال 

نامـه بـه صـورت     اين شـيوه  1952در سال . سازي آنها براي انتشار برگزار شد آماده
پنجمـين ويـرايش ايـن    . منتشـر گرديـد  » Publication manual«مسـتقل بـا عنـوان    

ويـژه در   هاي علمي به ناد به نوشتهمنتشر شده است و در است 2001نامه در سال  شيوه
 .شود هاي روانشناسي و آموزش و پرورش استفاده مي حوزه

. اي«نامـه ايـران و    در اين بخش بين شيوه .».اي. پي. اي«نامة ايران و  مقايسة شيوه 4. 3
. گيـرد  اي اجمالي براي پنج گونه از مـدارك اصـلي صـورت مـي     مقايسه» .اي. پي

ن مقايسـه را بـه ترتيـب بـراي منـابع اطلاعـات فارسـي و        ، اي4-3و  3-3جدولهاي 
نامـه   با توجه به اين جدولها اختلافهاي زير بين اين دو شيوه. دهند انگليسي نشان مي

 :شوند مشاهده مي

شــود و بــراي  مــي معكــوسنــام نويســندة اول  ترتيــب نامــة ايــران تنهــا در شــيوه. 1
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شـود، امـا    انوادگي حفظ مـي و نام خ كوچك نويسندگان دوم به بعد، ترتيب نام
نويسـندگان   همةو نام خانوادگي  كوچك نامترتيب » .اي. پي. اي«نامة  در شيوه
 .شود مي معكوس

نامة ايران براي ربط دو يا چند نويسنده هم در فهرسـت منـابع و هـم در     در شيوه. 2
. پـي .  اي«نامـة   و در شـيوه » and«متني براي آثـار انگليسـي از كلمـة     استناد درون

 .شود استفاده مي» &«از علامت » .اي 
نامة ايران، ضبط نام اول و ميـاني نويسـندگان آثـار انگليسـي بـر اسـاس        در شيوه. 3

شكلي است كه روي صفحة عنوان اثـر آمـده اسـت و الزامـي بـراي اسـتفاده از       
تنها حروف اول نام » اي. پي. اي«نامة  اما در شيوه. حروف اول آنها وجود ندارد

نامـه   براي آثار فارسـي در هـر دو شـيوه   . شوند مياني نويسندگان نوشته مياول و 
ضبط نام اول و مياني نويسندگان بر اساس شكلي است كه روي صـفحة عنـوان   

 .اثر آمده است
در » .اي. پـي . اي«نامـة   تاريخ انتشار آثار در مـدخلهاي فهرسـت منـابع در شـيوه    . 4

 .شود تز نوشته مينامة ايران بدون پران پرانتز و در شيوه
» .ال. آر. يــو«اي كــه داراي  نامــة ايــران در پايــان مــدخل منــابع پيوســته در شــيوه. 5

گونـه   پايـان ايـن  » .اي. پـي . اي«نامـة   شود، امـا در شـيوه   هستند، نقطه گذاشته مي
 .مدخلها بدون نقطه است

ده و سـال،  نامة ايران، ميان نام خانوادگي نويسن متني در شيوه در استنادهاي درون. 6
نيز بلافاصله پس از علامت ويرگـول  ) ها(گيرد و شمارة صفحه علامتي قرار نمي

، ميان نام خانوادگي ».اي. پي. اي«نامة  متني در شيوه در استنادهاي درون. آيد مي
شـمارة صـفحه نيـز پـس از     . گيرد نويسنده و سال آثار، علامت ويرگول قرار مي

در آثـار  » .ص ص«يـا  » .ص«آثار انگليسي و  در» .pp«يا » .p«علامت ويرگول و 
 .شود فارسي آورده مي
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 براي منابع فارسي» .اي. پي. اي«هاي ايران و  نامه مقايسة اجمالي شيوه. 3-3جدول 
 مثال نامه شيوه مدرك

 ها ادواري

 ايران

ها و  چاله: استناد در آثار علمي. 1383. ، عباس، و اعظم شاهبداغيحري
 .96-65): 2( 34 شناسي و علوم تربيتي نمجلة روا. چالشها

 )1383حري و شاهبداغي (

 ».اي. پي. اي«

ها  چاله: استناد در آثار علمي). 1383(حري، عباس، و شاهبداغي، اعظم 
 .96-65، )2(34شناسي و علوم تربيتي،  مجلة روان. و چالشها

 )1383حري و شاهبداغي، (

 ها غيرادواري

 ايران

پيشـگيري و درمـان بيماريهـاي قلبـي بـه زبـان       . 1388. زاده، حسـن  كمال
 .نور دانش: تهران. ساده

 )45-40، 1388كمال زاده (يا ) 40، 1388كمال زاده (

 ».اي. پي. اي«

پيشگيري و درمان بيماريهـاي قلبـي بـه زبـان     ). 1388( .سنزاده، ح كمال
 .نور دانش: تهران. ساده

 )45-40. ، ص1388زاده،  كمال(يا ) 40. ، ص1388زاده،  كمال(

بخشي از 
 ها غيرادواري

 ايران

. جامعة اطلاعاتي و جهـاني شـدن  . 1384. نوروزي چاكلي، عبدالرضا
رسـاني   مجموعـة مقـالات همايشـهاي انجمـن كتابـداري و اطـلاع      در 

ــديني،  محســن حــاجي زيــن تةويراســ، ايــران : تهــران. 153-121العاب
 .كتابخانة ملي جمهوري اسلامي ايران

 )140، 1384اكلي نوروزي چ(

 ».اي. پي. اي«

. جامعة اطلاعاتي و جهاني شدن). 1384( بدالرضانوروزي چاكلي، ع
مجموعـة مقـالات   ، )ويراسـتار (العابـديني   در محسن حـاجي زيـن  

-121. ص ص( رسـاني ايـران   همايشهاي انجمن كتابداري و اطلاع
 .كتابخانة ملي جمهوري اسلامي ايران: تهران .)153

 )140. ص، 1384 ،لينوروزي چاك(

 ادواري پيوسته

 ايران

ــي ــي، عل ــتمهاي . 1379. گزن ــي سيس ــابيطراح ــه در  بازي ــات بهين اطلاع
. ، ش16 رسـاني  علـوم اطـلاع  . رساني اي و اطلاع افزارهاي كتابخانه  نرم

-http://www.irandoc.ac.ir/ETELA). دي 10( 1-2
ART/16/16_1_2_7_abs.htm ) 3/7/1385دسترسي در.( 

 )1379 گزني(

 ».اي. پي. اي«

بازيـابي اطلاعـات بهينـه     سيستمهايطراحي ). مهر 3، 1379(گزني، علي 
رســاني،  علــوم اطــلاع. رســاني اي و اطــلاع افزارهــاي كتابخانــه  در نــرم

، از 3/7/1385بازيـــــــــــــــــــابي شـــــــــــــــــــده در ). 1-2(16
http://www.irandoc.ac.ir/ETELA-ART/16/16127ab 

 )1379گزني، (

مدارك 
 پيوسته

 ايران

ــرا  ــازكي، زهــ ــه. 1384. پــ ــت   اي مقدمــ ــر ديابــ ــد (بــ ــرض قنــ ). مــ
http://www.bpums.com/bimariha/diabet/diabet.htm 

 ).18/7/1385دسترسي در (
 )1384پازكي (

 ».اي. پي. اي«

بازيـابي شـده در   . )مرض قنـد (اي بر ديابت  مقدمه). 1384(پازكي، زهرا 
 /http://www.bpums.com/bimariha/diabet، از 18/7/1385

diabet.htm 
 )1384پازكي، (
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 مثال نامه شيوه مدرك

 ها ادواري

 ايران

Tweddle, Sally. 1998. Towards criteria for evaluating 
website. British Journal of Educational Technology 
29 (3): 267-270. 

(Tweddle 1998) 

 ».اي. پي. اي«

Tweddle, S. (1998). Towards criteria for evaluating 
website. British Journal of Educational Technology, 
29 (3), 267-270. 

(Tweddle, 1998) 

 ها غيرادواري

 ايران

Martin du Gard, Roger. 2000. Lieutenant-Colonel de 
Maumort. Translated by Luc Bre`bion and Timothy 
Crouse. New York: Alfred A. knopf. 

(Martin du Gard 2000, 188) 

 ».اي. پي. اي«

Martin du Gard, R. (2000). Lieutenant-Colonel de 
Maumort. Translated by Luc Bre`bion and Timothy 
Crouse. New York: Alfred A. knopf. 

(Martin du Gard, 2000, p. 188) 

بخشي از 
 ها غيرادواري

 ايران

Trainen, I. N. 1950. Mourning Songs. In Funk and 
Wagnall’s standard dictionary of folklore, mythology, 
and legend, ed. Maria Leach & Jerome Fried, 234-
245. New York: Crowell. 

(Trainen 1950, 239-250) 

 ».اي. پي. اي«

Trainen, I. N. (1950). Mourning Songs. In Maria Leach 
& Jerome Fried (Eds.) Funk and Wagnall’s standard 
dictionary of folklore, mythology, and legend (pp. 
234-245). New York: Crowell. 

(Trainen, 1950, pp. 239-250) 

 ادواري پيوسته

 ايران

Testa, B., and L. B. Kier. 2000. Emergence and 
dissolvence in the self-organization of complex sys-
tems. Entropy 2, no. 1 (March): 1-25. 
http://www.mdpi.org/entopy/papers/e2010001.pdf 
(accessed January 7, 2002). 

(Testa and Kier 2000) 

 ».اي. پي. اي«

Testa, B., & Kier, L. B. (2000). Emergence and 
dissolvence in the self-organization of complex sys-
tems. Entropy, 2(1), 1-25. Retrieved January 7, 
2002, from http://www.mdpi.org/entopy/papers/ 
e2010001.pdf 

(Testa and Kier, 2000) 

مدارك 
 پيوسته

 ايران

Benton Foundation. 1998. Losing ground bit by bit: 
Low-income communities in the information age. 
http://www.benton.org/Library/Low-Income/two.html 
(accessed June 27, 2001). 

(Benton Foundation 1998) 

 ».اي. پي. اي«

Benton Foundation (1998). Losing ground bit by bit: 
Low-income communities in the information age. 
Retrieved June 27, 2001, from 
http://www.benton.org/ Library/Low-Income/two.html 

(Benton Foundation, 1998) 

 





 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 نامة فارسي به انگليسي واژه

 acronym  آغازه

 undated works ثر بدون تاريخا

 anonymous works نويسنده ثر بيا
 online works ثر پيوستها
 dated works دار ثر تاريخا

 freestanding publications ثر مجزا و مستقلا

 composer آهنگساز
 permission to quote اجازة نقل قول

 abbreviation اختصار

 particles ادات

 regional office محلي ادارة

 court bureau دفتر دادگاه
 periodical  ادواري
 linking ارتباطي

 cross-references ارجاعات متقابل
 complete citation استناد كامل

 subscription اشتراك
 bibliographic term شناختي اصطلاح كتاب

 retrieval information اطلاعات بازيابي

 supplementary information اطلاعات تكميلي

 identifying information اطلاعات شناسايي
 apparent redundancy افزودگي ظاهري

 self-published انتشارات شخصي

 انجمن پزشكي آمريكا
 American Medical Association 

 executive department بخش اجرايي

 reproduction بازتوليد
filmstrip بريدة فيلم 

 no date تاريخ بي
 no place جا بي

 monarch پادشاه
 footnote پانويس

 broadcast پخش شده
  پروتكل انتقال ابرمتن

hypertext transfer protocol (http) 
 file transfer protocol (ftp) پروتكل انتقال فايل

 awkward contingency پيشامد نامناسب

 preprint چاپ پيش
 guessed - at date تاريخ احتمالي

 revision تجديدنظر

 alphabetical arrangement ترتيب الفبايي
 chronological arrangement ترتيب زماني

 legislative body نهاد تقنيني
 international bodies المللي تشكيلات بين

 pagination گذاري صفحه



 156 نامة فارسي به انگليسي واژه
 

 

 locating تعيين محل
 placement تعيين مكان

 individual issue  شماره تك
 mutual agreement توافق دوطرفه

 pamphlet جزوه

 multimedia اي سانهچندر

 initial حرف اول نام

 letter by letter حرف به حرف

 italic حرف ايتاليك
 copyright حقوق پديدآورندگان

 sponsoring body هكنند حمايت

 loose-leaf services برگ خدمات آزاد

 hyphen كوتاه  خط تيرة

 underline خط تيرة بلند
 em dash-3 تايي تيرة بلند سه  خط
 trailing slash مورب خط

 performer خواننده

 autobiography نامه خودسرگذشت
 publisher’s domain دامنة ناشر
 unpublished manuscript نشدهمنتشردستنوشتة 

 authorizing body دستگاه مسئول
 issuing body كنندهمنتشردستگاه 

 news stand فروشي روزنامه دكة

 double slash دو خط مورب
 audio visual داري ـ شنيداريدي

 directory راهنما

 electronic media الكترونيكية رسان
 enlightening روشنگر

 Roman رومي
 face-to-face رو در رو

 markup languages گذاري نشان زبان

 time-sensitive fields هاي حساس به زمان زمينه

 unwieldy string of names زنجيرة طولاني از نامها

 forthcoming زودآيند
 sub verbo(s.v.) زير مدخل

 genome ژنوم

 sponsoring body دهندة سازمان
 united nations سازمان ملل متحد

 year of filing سال بايگاني
 headline style سبك تيتر

 sentence-style سبك جمله

 شناختي اروپايي سبك كتاب
 European bibliographic style 

 acronym  سرواژه
 directory level سطح راهنما

 authority سنديت
 line breaks شكستن خطوط

 available online شكل پيوسته
 inflection شكل صرفي

 identifying number شمارة شناسايي

 issue number شمارة نسخه
 issue number شمارة نشر

 permanent source identifier شناساگر پايدار منبع
 ر موجوديت ديجيتاليشناساگ

 Digital Object Identifier (DOI) 
 scene صحنه

 supplement  ضميمه
 American naturalist دانان آمريكايي طبيعي

 ampersand »&«علامت 

 tilde »~«علامت ابرو 

 number sign علامت شماره
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 equals sign علامت مساوي

 corresponding elements عناصر مشابه
 column heading عنوان ستون

 عنوانهاي دوگانة قديمي
 old-fashioned double titles 

 regular word space فاصلة معمولي

 series فروست
 download فروفرستي

 اي وبستر نامه فرهنگ زندگي
 Merriam Webster’s biographical  

  mailing list فهرست پست الكترونيكي

 manipulable قابل دستكاري

 saint قديس
 font قلم

 textbook كتاب درسي
 angle bracket دار زاويه ةكروش

 ship كشتي

 shortening سازي كوتاه
 hyphenation گذاشتن خط تيرة كوتاه

 species  گونه

 popular magazine عمومي ةمجل
 manuscript collections ها مجموعة دستنوشته

 electronic content محتواي الكترونيكي
 online environment ستهمحيط پيو

 depository مخزن

 public document مدرك عمومي

 standard browsers مرورگرهاي استاندارد
 path to the resource مسير منبع

 unattributed interview نام بية مصاحب

 descriptor locator نماي توصيفي مكان
 locator ياب مكان
 ).ال. آر. يو(ياب همسان منبع  مكان

 Uniform Resource Locators (URL) 
 syntactic considerations ملاحظات نحوي

 obsolete منسوخ
 online source منبع پيوسته

 ة غيررسميشدمنتشر مواد
 informally published materials 

 unpublished materials نشدهمنتشرمواد 
 legal case پروندة حقوقي

 microfilm ميكروفيلم

 anonymous ناشناس

 proper names نام خاص
 corporate name نام رسمي شركت

 alternative real names نامهاي واقعي بديل
 E-mail messages هاي الكترونيكي نامه

 pointer نشانگر
 data marker  نشانگر داده

 professional journal نشرية تخصصي

 academic journal نشرية علمي دانشگاهي
 quoted in نقل در

 proof خواني نمونه
 tape نوار صدا

 contribution نوشته

 ghostwritten ة شخص ديگرنوشت
 institutional authors نويسندگان سازماني

 multiple authors نويسندگان متعدد

 character نويسه

 and other poems و ديگر اشعار
 and other stories و ديگر داستانها

 subsidiary divisions واحدهاي تابعه

 frequently used words رايج ةواژ
 main entrance ورودي اصلي

 issue information وضعيت نشر
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 particle وند

 general editor ويراستار عمومي
 reprint edition ويرايش تجديد چاپ
 one-volume edition ويرايش تك جلدي

 facsimile edition رونوشت ويرايش
 intervening comma  كنندهويرگول جدا

 proper name نام خاص

 peer reviews ترازخواني هم

 board هيئت مديره
 memoranda; memorandum داشتديا
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