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 ديباچه :

تقويت و  ،براي پيشبرد امور اجرايي و تحقق اهداف قانوني در مجموعه امور مالي و ذيحسابي 

عملكرد عاملين ذيحسابي كه مستلزم بازآموزي و مطالعه مجدد قوانين و ه سازي بهين ،كارآمدي 

مقررات و دستورالعمل ، آئين نامه هاي اجرايي مربوطه كه يكي از خصيصه هاي توانمند سازي در 

حوزه هاي كاري مختلف مي باشد . مع الوصف هدف اصلي از برگزاري آزمون ضمن خدمت و ارائه 

رات مرتبط از منظر كارآيي و اثر بخشي و قانونمندي و همچنين بروز چكيده اي از قوانين و مقر

 رساني كليه عوامل اجرايي بويژه عاملين محترم ذيحسابي در اين فرآيند خواهد بود .
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 وآئين نامه اجرائي مربوطهشرح وظايف پست سازماني ذيحساب، همراه با قوانين 

 وظايف ذيحساب مطابق قانون محاسبات عمومي 

 ( .31اعمال نظارت و تأمين هماهنگي لازم دراجراي مقررات مالي و محاسباتي در حوزه مسئوليت ، )ماده  -1

و صحت و سلامت آنها ، نظارت بر امور مالي و محاسباتي و نگاهداري و تنظيم حسابها برطبق قانون و ضوابط و مقررات مربوط  -2

 ( .31)ماده 

 ( .31نظارت بر حفظ اسناد و دفاتر مالي ، )ماده  -3

 ( .31نگاهداري حساب اموال دولتي و نظارت بر اموال مذكور ، )ماده  -4

 ( .21نگاهداري وتحويل و تحول وجوه و نقدينه ها و سپرده ها و اوراق بهادار )ماده  -5

بداري از خزانه يا نمايندگي خزانه ، بمنظور ايجاد تسهيلات در پرداخت بعضي از هزينه هاي سال درخواست تنخواه گردان حسا -6

 قانون محاسبات عمومي . 54جاري وتعهدات قابل پرداخت سالهاي قبل براساس آئين نامه ماده

گاه اجرائي حوزه مأموريت يا مقامات واگذاري تنخواه گردان پرداخت از محل تنخواه گردان حسابداري با تأئيد بالاترين مقام دست -7

مجاز از طرف آنها به واحدها و مأموريتي كه بموجب قانون و آئين نامه مربوط مجاز به دريافت تنخواه گردان هستند براي انجام برخي 

 ( .54و  27از هزينه ها و مراقبت در واريز بموقع آن )مواد 

 ( .53و  52و  51و  18مقررات مربوط )مواد تأمين اعتبار پس از تطبيق مورد با قوانين و  -8

درخواست وجه از خزانه يا نمايندگي خزانه در استان حسب مورد براي انجام هزينه ها و ساير پرداختهاي دستگاه اجرائي براساس  -9

 ( .75و  22دستورالعملهاي مربوط )مواد 

ترتيب پس از طي مراحل تشخيص ، تأمين اعتبار ، تسجيل و پرداخت هزينه ها در حدود اعتبارات مصوب تخصيص يافته به  -11

 ( .54و  53و  52و  23و  18حواله با اعمال نظارت مالي )مواد 

پرداخت علي الحساب و پيش پرداخت پس از تطبيق با قوانين و مقررات براساس دستورالعملهاي مربوط و مراقبت در واريز  -11

 ( .61،  61،  59،  53،  29،  28بموقع آن )مواد 

تأمين اعتبار وپرداخت وجوه لازم براي گشايش اعتبار اسنادي مربوط به خدمات وكالاهاي وارداتي وپيگيري ونظارت در واريز  -12

 ( .62اسناد هزينه آنها با رعايت مقررات مربوط )ماده 

 مراقبت در پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين . -13

ن پرداختها ازطريق حسابهاي بانكي مجاز و يا طريق ديگري كه بموجب قوانين و مقررات مربوط مراقبت و نظارت بر انجام شد -14

 مجاز شناخته شده است .

انجام اقدامات لازم درمورد دريافت و تمركز وجوه سپرده و فراهم آوردن موجبات رد بموقع آن به ذينفع با رعايت مقررات مربوط  -15

 ( .41و 31واد ضمن نگهداري حساب وجوه مذكور )م

http://nezaratemali88.blogfa.com/post-146.aspx
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نگاهداري  -17 .نظارت بر وصول و ايصال درآمد و مطالبات دستگاه اجرائي مربوط و نيز مالياتهاي تكليفي و ساير كسور قانوني -16

وتهيه وتنظيم حسابها وصورتهاي مالي دستگاه اجرائي وامضاء وارسال صورتحسابها بانضمام اسناد ومدارك مربوط درموعدمقرر به 

 آئين نامه اجرائي قانون تفريغ بودجه( .  6ماده  99و 5و31ط طبق مقررات )مواد مراجع ذيرب

 ( .76درخواست افتتاح حسابهاي بانكي موردنيازدستگاه اجرائي ازخزانه يانمايندگي خزانه دراستان حسب مورد)ماده -18

 (.36و34توسط دستگاه اجرائي )موادتأئيدعامل ذيحساب وامين اموال واعلام موافقت براي صدوراحكام انتصاب آنان  -19

تفويض اختيار به معاون و عامل ذيحساب و ساير كاركنان تحت سرپرستي درموارد و حدودي كه بارعايت قانون ازطرف وزارت  -21

 اقتصادي و دارائي معين خواهد شد .

 ه هاي مربوط .نظارت برحسن اجراي امور محوله به عامل ذيحساب و امين اموال باتوجه به آئين نام -21

اقدام درمورد واريزمانده وجوه اعتبارات مصرف نشده جاري حداكثر تادهم ارديبهشت ماه سال بعد ووجوه اعتبارات مصرف نشده  -22

 ( .15/12/1379مصوب  64و 63طرحهاي عمراني حداكثر تا دهم مردادماه سال بعد )اصلاحيه ماده 

 ( .85و  84و  83و  31ه و ساير جلسات مالي )مواد شركت در جلسات هيأت ترك مناقصه و مزايد -23

تهيه و ارسال گزارشهاي لازم به وزارت اموراقتصادي و دارائي ، ديوان محاسبات كشور درموارديكه انجام خرجي به تشخيص  -24

 قانون محاسبات عمومي كشور .91ذيحساب برخلاف قانون ومقررات صورت گرفته باشد به استناد ماده

موارد نقصان و تفريط حاصل در ابوابجمعي عاملين ذيحساب و ساير مأموريتي كه بموجب مقررات مجاز به اخذ و نگهداري  اعلام -25

 وجوه يا اوراق در حكم وجه نقد يا اموال مي باشد .

 اعمال مديريت بر كل امور ذيحسابي . -26

 ايش اطلاعات و تخصص كاركنان امور مالي .همكاري و پيگيري در زمينه اجراي برنامه هاي آموزشي بمنظور افز -27

 97انجام تحويل وتحول سوابق ذيحسابي با تنظيم وامضاء صورتمجلس وارسال به وزارت اموراقتصادي ودارائي دراجراي ماده  -28

 قانون محاسبات عمومي كشور و دستورالعمل اجرائي آن .

 قانون محاسبات عمومي كشور . 94و  91دراجراي مواد  انجام وظايف محول ازطرف وزارت امور اقتصادي و دارائي -29

 انجام ساير وظايف و امور محوله برطبق قوانين و مقررات و دستورالعمل مربوط . -31
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 شرح قوانين وآئين نامه اجرائي

 بودجه كل كشور  – 1ماده 

بيني درآمدها و سايرمنابع تأمين اعتبار وبرآورد  بودجه كل كشور : برنامه مالي دولت است كه براي يك سال مالي تهيه و حاوي پيش

هزينه ها براي انجام عملياتي كه منجر به نيل سياستها و به هدف هاي قانوني مي شود ، بوده و از سه قسمت به شرح زير تشكيل 

 مي شود :

 بودجه عمومي دولت : كه شامل اجزاء زير است : -1

تبار كه به طور مستقيم و يا غيرمستقيم درسال مالي قانون بودجه به وسيله دستگاهها الف ـ پيش بيني دريافتها ومنابع تأمين اع

 ازطريق حسابهاي خزانه داري كل اخذ مي گردد .

ب ـ پيش بيني پرداختهائي كه از محل درآمد عمومي و يا اختصاصي براي اعتبارات جاري و عمراني و اختصاصي دستگاههاي اجرائي 

 ربوط انجام دهد .مي تواند درسال مالي م

 بودجه شركتهاي دولتي و بانكها شامل پيش بيني درآمدها و ساير منابع تأمين اعتبار . -2

 بودجه مؤسساتي كه تحت عنواني غير از عناوين فوق در بودجه كل كشور منظور مي شود . -3

 وزارتخانه  – 2ماده 

 به اين عنوان شناخته شده و يا بشود .وزارتخانه ها : واحد سازماني مشخصي است كه به موجب قانون 

 موسسات دولتي  – 3ماده 

مؤسسات دولتي : واحد سازماني مشخصي است كه به موجب قانون ايجاد و زيرنظر يكي از قواي سه گانه اداره مي شود و عنوان 

 وزارتخانه ندارد .

 دد ، ازنظر اين قانون مؤسسه دولتي شناخته مي شود نهاد رياست جمهوري : كه زيرنظر رياست جمهوري اداره مي گر -3تبصره ماده 

 شركتهاي دولتي - 4ماده 

شركتهاي دولتي : واحد سازماني مشخصي است كه با اجازه قانون به صورت شركت ايجاد مي شود و يا به حكم قانون ويا دادگاه صالح 

درصد سرمايه آن متعلق به دولت باشد . هر  51ملي شده ويا مصادره شده و به عنوان شركت دولتي شناخته شده باشد وبيش از

شركت تجاري كه ازطريق سرمايه گذاري شركتهاي دولتي ايجاد شود ، مادام كه بيش از پنجاه درصد سهام آن متعلق به شركتهاي 

 دولتي است شركت دولتي تلقي مي شود .

نظور به كار انداختن سپرده هاي اشخاص نزد بانكها و شركتهائي كه ازطريق مضاربه و مزارعه و امثال اينها به م -4تبصره ماده 

 مؤسسات اعتباري و شركتهاي بيمه ايجاد شده يا مي شوند ازنظر اين قانون شركت دولتي شناخته نمي شوند .

 مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي - 5ماده 

ي هستند كه با اجازه قانون به منظور انجام وظايف مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي : ازنظر اين قانون واحدهاي سازماني مشخص

 و خدماتي كه جنبه عمومي دارد ، تشكيل شده و يا مي شود .
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 سال مالي – 6ماده 

 سال مالي : يك سال هجري شمسي است كه از اول فروردين ماه آغاز و به پايان اسفندماه ختم مي شود .

 اعتبار  -7ماده 

اعتبار : عبارت ازمبلغي است كه براي مصرف يامصارف معين به منظور نيل به اهداف واجراي برنامه هاي دولت به تصويب مجلس 

 شوراي اسلامي مي رسد .   

 دريافت هاي دولت -11ماده 

تهاي دولتي و ساير دريافت هاي دولت : عبارت است از كليه وجوهي كه تحت عنوان درآمد عمومي و درآمد اختصاصي و درآمد شرك

منابع تأمين اعتبار و سپرده ها وهدايا به استثناء هدايائي كه براي مصارف خاصي اهداء مي گردد و مانند اينها و ساير وجوهي كه به 

 موجب قانون بايد در حسابهاي خزانه داري كل متمركز شود . 

 

 وجوه عمومي  -  31ماده   

ات عمومي سهاي مربوط به وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و شركتهاي دولتي و نهادها و مؤسوجوه عمومي  : عبارت است از نقدينه 

غيردولتي و مؤسسات وابسته به سازمانهاي مذكور كه متعلق حق افراد و مؤسسات خصوصي نيست وصرفنظر ازنحوه ومنشاء تحصيل 

 .آن منحصراً براي مصارف عمومي به موجب قانون قابل دخل وتصرف مي باشد 

وجوهي نظير سپرده ، وج الضمان و مانند آنها كه به طور موقت دراختيار دستگاههاي مذكور در اين ماده قرار مي  -13ماده  1تبصره 

گيرد وازانقضاء مدت معين وياحصول شرايط خاص قابل استرداد است مادام كه دراختياردستگاههاي مزبور مي باشد تصرف درآنها 

 احراز اعراض صاحب آن درحكم تصرف غيرقانوني دروجوه عمومي تلقي مي گردد .بدون رضايت صاحب وجه يا 

 اسناد و اوراق بهادار : متعلق به سازمانهاي مذكور دراين ماده نيز درحكم وجوه عمومي است . -13ماده  2تبصره 

 تشخيص  – 17ماده 

كه تحصيل يا انجام آنها براي نيل به اجراي برنامه هاي تشخيص : عبارت است از تعيين و انتخاب كالا و خدمات و ساير پرداختهائي 

 دستگاههاي اجرائي ضروري است .

 تأمين اعتبار - 18ماده 

 تأمين اعتبار : عبارت است از اختصاص دادن تمام يا قسمتي از اعتبار مصوب براي هزينه معين .

 تعهد  – 19ماده 

 ذمه دولت ناشي از :تعهد : ازنظر اين قانون عبارت است از ايجاد دين بر 

 تحويل كالا يا انجام دادن خدمت .  –الف 

 اجراي قراردادهائي كه با رعايت مقررات منعقد شده باشد . –ب 

 احكام صادرشده از مراجع قانوني و ذيصلاح . –ج 

 پيوستن به قراردادهاي بين المللي و عضويت در سازمانها يا مجامع بين المللي با اجازه قانون . –د 

 نگاهداري و تحويل و تحول وجوه -21ماده 
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حواله : اجازه اي است كه كتباً وسيله مقامات مجاز وزارتخانه يامؤسسه دولتي ويا شركت دولتي ويا دستگاه اجرائي محلي و يا نهادهاي 

ت مربوط عهده ذيحساب عمومي غيردولتي و يا ساير دستگاههاي اجرائي براي تأديه تعهدات و بدهيهايقابل پرداخت از محل اعتبارا

 در وجه ذينفع صادر مي شود .

درخواست تنخواه گردان حسابداري ازخزانه يانمايندگي خزانه ، بمنظورايجادتسهيلات درپرداخت بعضي ازهزينه هاي سال جاري  -6

 قانون محاسبات عمومي . 54و تعهدات قابل پرداخت سالهاي قبل براساس آئين نامه ماده 

 وجه درخواست -22ماده 

( اين قانون و 21درخواست وجه : سندي است كه ذيحساب براي دريافت وجه به منظور پرداخت حواله هاي صادرشده موضوع ماده )

ساير پرداختهائي كه به موجب قانون از محل وجوه متمركز شده در خزانه مجاز ميباشد حسب مورد ازمحل اعتبارات وياوجوه مربوط 

 نمايندگي خزانه دراستان در وجه حساب بانكي پرداخت دستگاه اجرائي ذيربط صادر مي كند . عهده خزانه درمركز وياعهده

 تنخواه گردان پرداخت - 72ماده 

تنخواه گردان پرداخت : عبارت است از وجهي كه ازمحل تنخواه گردان حسابداري ازطرف ذيحساب با تأييد وزير يا رئيس مؤسسه و 

ي انجام برخي از هزينه هاي دراختيار واحدها و يا مأموريتي كه به موجب اين قانون و آئين نامه هاي يا مقامات مجاز ازطرف آنها برا

اجرائي آن مجاز به دريافت تنخواه گردان هستند قرار مي گيرد تا به تدريج كه هزينه هاي مربوط انجام مي شود اسناد هزينه تحويل 

 و مجدداً وجه دريافت دارند .

 ساب علي الح -29ماده 

 علي الحساب:  عبارت است ازپرداختي كه به منظور اداي قسمتي از تعهد بارعايت مقررات صورت مي گيرد .

 ذيحساب  -  31ماده 

ذيحساب مأموري است كه به موجب حكم وزارت اموراقتصادي و دارائي ازبين مستخدمين رسمي واجدصلاحيت به منظور اعمال 

اي مقررات مالي و محاسباتي در وزارتخانه ها و مؤسسات و شركتهاي دولتي و دستگاههاي نظارت و تأمين هماهنگي لازم دراجر

اجرائي محلي و مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي به اين سمت منصوب مي شود و انجام ساير وظايف مشروحه زير را به عهده 

 خواهد داشت :

 سلامت آنها.     حسابهاطبق قانون وضوابط ومقررات مربوط وصحت ونظارت برامورمالي ومحاسباتي ونگهداري وتنظيم  -1

 نظارت بر حفظ اسناد و دفاتر مالي . -2

 نگاهداري و تحويل وتحول وجوه نقدينه ها و سپرده ها و اوراق بهادار . -3

 نگاهداري حساب اموال دولتي و نظارت بر اموال مذكور . -4

 دستگاه اجرائي وظايف خود را انجام مي دهد .ذيحساب زيرنظر رئيس  -31ماده  1تبصره 

اين قانون درمورد وجوهي كه ازمحل درآمدعمومي  5ذيحساب مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي موضوع ماده  -31ماده  2تبصره 

 دريافت مي دارند، باحكم وزارت اموراقتصادي ودارائي وباموافقت آن دستگاه منصوب خواهندشد.

 موال امين ا – 34ماده  

امين اموال : امين اموال مأموري است كه ازبين مستخدمين رسمي واجد صلاحيت و امانتدار با موافقت ذيحساب و به موجب حكم  

وزارتخانه يا مؤسسه ذيربط به اين سمت منصوب و مسئوليت حراست و تحويل و تحول و تنظيم حسابهاي اموال و اوراقي كه در حكم 

 حت ابوابجمعي ، به عهده او واگذار مي شود .وجه نقد است و كالاهاي ت
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آئين نامه مربوط به شرايط و طرز انتخاب و حدود وظايف و مسئوليتهاي امين اموال درمورد اموال منقول و غيرمنقول بارعايت مقررات 

 اين قانون ازطرف وزارت امور اقتصادي و دارائي تهيه و به تصويب هيأت وزيران مي رسد .

 ل ذيحساب عام – 36ماده 

: مأموري است كه با موافقت ذيحساب و به موجب حكم دستگاه اجرائي مربوط ازبين مستخدمين رسمي واجد  عامل ذيحساب

صلاحيت درمواردي كه به موجب آئين نامه اجرائي اين ماده معين خواهد شد به اين سمت منصوب و انجام قسمي از وظايف 

 ن توسط ذيحساب  به او محول مي شود .( اين قانو31ومسئوليتهاي موضوع ماده )

كارپردازان و واحدهاي تداركاتي و ساير مأموران و واحدهاي دولتي مادام كه به اقتضاي طبع و ماهيت وظايف قانوني خود و يا 

گردان مأموريتهاي محوله مجاز به دريافت تنخواه گردان پرداخت از ذيحساب مي باشند ازلحاظ مقررات مربوط به واريز تنخواه 

 دريافتي درحكم عامل ذيحساب محسوب مي شوند .

 وجوهي كه ازمحل درآمدها و ساير منابع تأمين اعتبار - 39ماده 

وجوهي كه ازمحل درآمدها و ساير منابع تأمين اعتبار منظور در بودجه كل كشور وصول مي شود و همچنين درآمدهاي شركتهاي 

ي و شركتهاي بيمه بايد به حسابهاي خزانه كه دربانك مركزي جمهوري اسلامي ايران دولتي به استثناي بانكها و مؤسسات اعتبار

 افتتاح مي گردد ، تحويل شود .

 خزانه مكلف است ترتيب لازم را بدهد كه شركتهاي دولتي بتوانند درحدود بودجه مصوب از وجوه خود استفاده نمايند .

درمورد شركتهاي دولتي كه قسمتي از سهام آنها به بخش غيردولتي )خصوصي وتعاوني( متعلق باشد درصورتي كه  -39تبصره ماده 

اساسنامه آنها با هريك از مواد اين قانون مغاير باشد با موافقت صاحبان سهام مذكور قابل اجراء مي باشد و درغيراين صورت مواد اين 

 تي لازم الاجراء است .قانون نسبت به سهام مربوط به بخش دول

 سپرده ويا وجه الضمان و يا وثيقه و يا نظاير آنها - 41ماده 

وجوهي كه وسيله وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و شركتهاي دولتي )به استثناء بانكها و شركتهاي بيمه و مؤسسات اعتباري( به 

ي گردد بايد به حسابهاي مخصوصي كه ازطرف خزانه در بانك عنوان سپرده ويا وجه الضمان و يا وثيقه و يا نظاير آنها دريافت م

مركزي جمهوري اسلامي ايران و يا شعب ساير بانكهاي دولتي ك ازطرف بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران نمايندگي داشته 

يد درآخر هرماه به حساب باشند ، افتتاح مي گردد واريز شود وجوه واريز شده به حسابهاي مذكور كه بدون حق برداشت خواهد بود با

 مخصوص تمركز وجوه سپرده در خزانه منتقل شود 

ردوجوه سپرده طبق مقررات خود به عمل مي آيد و وزارت اموراقتصادي و دارائي مكلف است ازطريق واگذاري  -41تبصره ماده 

يع و تسهيل در رد كليه سپرده هاي تنخواه گردان ردسپرده از حساب تمركز وجوه سپرده و يا به طريق مقتضي ديگر موجبات تسر

 موضوع اين ماده را فراهم نمايد .

 وجود اعتبار  -51ماده 

وجود اعتبار در بودجه كل كشور به خودي خود براي اشخاص اعم از حقيقي يا حقوقي ايجاد حق نمي كند و استفاده از اعتبارات بايد 

 بارعايت مقررات مربوط به خود به عمل آيد .

 داخت هزينه ها پر -52ماده 

پرداخت هزينه ها به ترتيب پس از طي مراحل تشخيص و تأمين اعتبار و تعهد و تسجيل و حواله و يا اعمال نظارت مالي به عمل 

 خواهد آمد .
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 اختيار ومسئوليت  -53ماده 

داخت با تأمين اعتبار و تطيبق پراختيار ومسئوليت تشخيص وانجام تعهد و تسجيل وحواله به عهده وزير يارئيس مؤسسه ومسئوليت 

 قوانين و مقررات به عهده ذيحساب مي باشد .

اختيارات و مسئوليتهاي موضوع اين ماده حسب مورد مستقيماً و بدون واسطه ازطرف مقامات فوق به ساير مقامات  -53ماده 1تبصره 

 يض اختيار و مسئوليت سلب اختيار و مسئوليت از تفويضدستگاه مربوطه كلاً يا بعضاً قابل تفويض خواهد بود لكن در هيچ مورد تفو

 كننده نخواهد كرد .

اختيارات دراجراي اين ماده تفويض اختيارات ومسئوليتهاي مربوط به وزيريارئيس مؤسسه و ذيحساب به شخص  -53ماده  2تبصره 

 اركنان تحت نظر او مجاز نخواهد بود .واحد و نيز تفويض اختيار و مسئوليتهاي وزير يا رئيس مؤسسه به ذيحساب و يا به ك

 تنخواه گردان  – 54ماده 

به منظور ايجاد تسهيل در پرداخت هزينه هاي وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و واحدهاي تابعه آنها در مركز و  -تنخواه گردان 

گردان دراختيار ذيحسابان مربوط و نمايندگيهاي شهرستانها و خارج از كشور وزارت امور اقتصادي و دارائي وجوه لازم به عنوان تنخواه 

 خزانه در استانها قرار خواهد داد .

آئين نامه نحوه واگذاري وميزان وموارداستفاده از انواع تنخواه گردانهائي كه واگذاري آنها برحسب اين ماده وساير مواد اين قانون 

 اقتصادي و دارائي تصويب وابلاغ خواهدگرديد.ضرورت پيدا مي كند وهمچنين ترتيب واريزآنها ازطرف وزيرامور

  (54آئين نامه نحوه واگذاري وميزان و موارد استفاده از انواع تنخواه گردانهاي موضوع ماده )

 وزير امور اقتصادي و دارائي  7/2/1367مورخ  -2311/1756/56قانون محاسبات عمومي كشور مصوب شماره 

امر پرداخت ها از محل اعتبارات مصوب تخصيص يافته ، انواع تنخواه گردانها به ميزان و ترتيب به منظور ايجاد تسهيل در  -1ماده 

 زير:

 تنخواه گردان حسابداري : –الف 

 17و  13و  7تا  1براي پرداخت مربوط به واحدهاي مركزي وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي ازمحل اعتبارات جاري مصوب مواد  -1

رداختهاي يك ماه ، مواد مذكور مشروط برآنكه جمع تنخواه گردان واگذاري وهمچنين تنخواه گردان هرماه تا ميزان متوسط پ 19و 

 از اعتبارات تخصيص يافته سهمي واحدهاي مربوط تجاوز ننمايد .

 مستقربراي پرداخت هاي مربوط به واحدهاي مركزي دستگاههاي اجرائي تابع نظام بودجه استاني و همچنين مؤسسات دولتي  -2

 ( فوق .1در خارج از مركز از محل اعتبارات جاري مصوب با رعايت مفاد و به ميزان مقرر در بند )

براي پرداخت هاي مربوط به واحدهاي تابعه و وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي ، در شهرستانها از محل اعتبارات جاري مصوب  -3

بر آنكه جمع تنخواه گردان واگذاري و همچنين تنخواه گردان هر ماده از كليه مواد تا ميزان متوسط پرداختهاي دو ماه مشروط 

 واحدهاي مربوط تجاوز ننمايد . اعتبارات تخصيص يافته

براي پرداخت هاي مربوط به واحدهاي تابعه مؤسسات دولتي مستقر در خارج از مركز و دستگاههاي اجرائي تابع نظام بودجه  -4

 ( فوق .2اعتبارات جاري مصوب با رعايت مفاد و به ميزان مقرر در بند ) استاني ، در شهرستانها از محل

براي پرداخت هاي مربوط به واحدهاي خارج از كشور وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي به موجب درخواست وجه جداگانه و ازمحل  -5

ع تنخواه گردان واگذاري و همچنين اعتبار جاري مصوب كليه مواد تا ميزان متوسط پرداخت هاي شش ماه مشروط بر آنكه جم

 تنخواه گردان هر ماده از اعتبارات تخصيص يافته سهمي واحدهاي مربوط تجاوز ننمايد .

براي پرداخت هاي مربوط به طرحهاي عمراني دستگاههاي اجرائي تا ميزان ده درصد اعتبار هريك از طرحها مشروط بر آنكه از  -6

 اوز ننمايد .اعتبار تخصيص يافته طرح مربوط تج
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: به منظور ايجاد تسهيل در پرداخت برخي از هزينه ها توسط ذيحساب از محل تنخواه گردان   ب ـ تنخواه گردان پرداخت

 حسابداري دراختيار ، به ميزان و ترتيب زير واگذار مي گردد .

ان پرداختهاي يك ماه و در شهرستانهاي به واحدهائي كه داراي عامل ذيحساب هستند در شهرستان محل استقرار ذيحساب تا ميز -1

 خارج ازمحل استقرارذيحساب تاميزان پرداختهاي دوماه ازمحل اعتبارات جاري به تفكيك برنامه وموادهزينه.

( در مورد واحدهاي نيروي مسلح كه فاقد عامل ذيحساب باشند 9/12/1378مورخ  56-47111/14911)الحاقي شماره  –تبصره 

 بند به عامل  ذيحساب واحد پشتيباني كننده آن واحد واگذار خواهد شد .تنخواه گردان اين 

 به واحدهاي تداركاتي مركزي موضوع اين آئين نامه تا ميزان پرداختهاي يك ماه . -2

 به واحدهاي خارج ازكشور وزارتخانه ها ومؤسسات دولتي تا ميزان متوسط پرداختهاي شش ماه ازمحل اعتبارات جاري به تفكيك -3

 برنامه و مواد هزينه .

به واحدهاي مستقر درخارج ازمحل استقرار ذيحساب كه داراي عامل ذيحساب هستند تا ميزان ده درصد اعتبا هريك از طرحها  -4

 يا پروژه هاي عمراني مورد عمل .

 ميليون ريال .( به منظورخريد براي خريدهاي جزئي حداكثر مبلغ پنج 26/3/1381مورخ56-9145/2913)اصلاحي شماره -5

به فرد يا هيئت هائي كه به منظور انجام طرحهاي مطالعاتي و تحقيقاتي و نظارت فني و يا ساير موارد به خارج از شهر خدمت  -6

خود اعزام مي گردند و انجام مأموريت آنها ملازمه با پرداخت هزينه هائي در محل مأموريت دارد متناسب با هزينه هاي مذكور )به 

فوق العاده روزانه و هزينه هاي سفر كه پرداخت آن تابع مقررات مربوط مي باشد( درمورد فرد تا مبلغ پانصدهزار ريال و استثناي 

 درمورد هيئت تا مبلغ دو ميليون ريال.

ي ( به مأمور پرداخت حقوق و مزاياي كارگران درمواردي كه انجام آن ازطريق حسابها3/9/1371مورخ  31657)اصلاحي شماره  -7

بانكي و يا مستقيماً توسط ذيحساب يا عامل ذيحساب مقدور نباشد حداكثر تا معادل جمع مبلغ خالص ليست يا اسناد حقوق و 

 مزاياي هفتگي يا پانزده روزه ويا يك ماهه كارگزاران مربوط .

ن در بودجه مصرف يك دستگاه به ساير واحدهاي دولتي درمواردي كه اجراي تمام يا قسمتي از طرح يا فعاليتي كه اعتبار آ -8

اجرائي به تصويب رسيده است و با رعايت قوانين و مقررات به مقامات ساير واحدهاي دولتي تفويض گردد . دراينگونه موارد وجوه 

ي ( قانون محاسبات عمومي كشور افتتاح شده باشد واريز و استفاده از آن با امضا76تنخواه گردان به حسابي كه با رعايت ماده )

مشترك يكي از مقامات واحدهاي دولتي اجراءكننده طرح يا فعاليت كه ازطريق بالاترين مقام اجرائي ، دستگاه صاحب اعتبار به آن 

تفويض اختيار شده است و مأمور واجد شرايطي كه به منظور تصدي و نگهداري حساب وجوه دريافتي و واريز آن ازطرف واحد دولتي 

( قانون 36ذيحساب ذيربط معرفي مي شود به عمل خواهد آمد ، مأمور مذكور براساس قيمت اخير ماده )گيرنده تنخواه گردان به 

 محاسبات عمومي كشور ازنظر واريز تنخواه گردان درحكم عامل ذيحساب محسوب مي گردد .

امه توسط ذيحساب تعيين و پس ميزان تنخواه گردان پرداخت موردنياز درهريك از موارد فوق درحدود سقفهاي مذكور در اين آئين ن

 از تأئيد وزير يا رئيس مؤسسه و يا مقامات مجاز ازطرف آنها نسبت به واگذاري آن اقدام خواهد شد .

 ـ)الحاقي شماره  براي پرداخت هزينه هاي جاري و عمراني  تنخواه گردان استان : 31/31/3162مورخ  11-13611/63113ج 

اعتبارات جاري وعمراني دستگاههاي اجرائي مذكور و با  %15بودجه استاني حداكثرمعادل دستگاههاي اجرائي محلي تابع نظام

 درخواست نمايندگي خزانه يا عنداللزوم رأساً توسط خزانه .

 : ( تنخواه گردان ساير پرداختهاي استان31/31/3162مورخ  11-13611/63113دـ )الحاقي شماره 

موقع تنخواه گردان حسابداري به ذيحسابان مؤسسات دولتي مستقر در استان و واحدهاي  به منظور فراهم آوردن موجبات پرداخت به

تابعه دستگاههاي اجرائي مركزي در استان و همچنين ايجاد تسهيل در پرداخت وجوه لازم بابت اجراي طرح هاي عمراني دراستانها 

كشور به استانها اختصاص داده مي شود و ساير پرداختهاي  و مبالغي كه ازمحل اعتبار رديفهاي يك قلم منظور در قانون بودجه كل

لازم ازمحل اعتبارات جاري و عمراني ابلاغي به استان درمورد اعتبارات مؤسسات دولتي مستقر در استان و واحدهاي تابعه دستگاههاي 
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گي خزانه و در ساير موارد مذكور در اعتبارات جاري و عمراني دستگاههاي مذكور و بادرخواست نماين %15اجرائي مركزي حداكثر تا 

 اين بند به ميزان موردنياز به تشخيص و رأساً توسط خزانه .

( بند )ب( اين آئين نامه منحصراً بايد به حساب بانكي واحد مربوطه منتقل شود 8و4و2و1تنخواه گردان موضوع رديفهاي ) -1تبصره 

( قانون 76خزانه دراستان افتتاح مي شود و با امضاءهاي مجاز موضوع ماده ). حسابهاي مذكور حسب مورد ازطرف خزانه يا نمايندگي 

( بند )ب( به حساب بانكي 3محاسبات كشور قابل استفاده مي باشد درموردواحدهاي خارج از كشور تنخواه گردان موضوع رديف )

 واحذ ذيربط كه با رعايت مقررات مربوط افتتاح گرديده است ، واريز خواهد شد .

فاده از حساب مذكور با امضاي مشترك بالاترين مقام واحد مربوط و يا فرد مجاز ازطرف او و عامل ذيحساب يا فرد ديگري كه است

 ازطرف ذيحساب مجاز شناخته شود خواهد بود .

ي كارگران ( بند )ب( اين ماده ازطريق نزديكترين شعبه بانك محل پرداخت حقوق ومزايا7تنخواه گردان موضوع رديف ) -2تبصره 

مربوط دراختيار مأمور ذيربط قرار مي گيرد و واگذاري و انتقال وجه تنخواه گردان موضوع رديف مذكور به صورت نقد صرفاً درصورت 

عدم امكان استفاده از بانك ، مجاز خواهد بود و به هرحال واگذاري و انتقال نقدي تنخواه گردان موضوع رديف مزبور و همچنين 

 )ب( اين ماده بايستي بارعايت كليه تدابير تمهيدات ايمني لازم ازطرف دستگاه اجرائي ذيربط صورت پذيرد .( بند 6رديف )

( تنخواه گردان موضوع بندهاي )ج( و )د( اين ماده بايد در پايان 18/11/1367مورخ  55-31643/6145)الحاقي شماره  -3تبصره 

ه تفكيك و يا اعلام ازطريق پست تصويري يا تلگراف يا تلكس و يا كتباً به شرح اسفندماه هرسال توسط نمايندگي خزانه در استان ب

 زير واريز شود .

 تعيين مانده دفتري تنخواه گردان هاي مذكور .  -1

 تعيين مانده تنخواه گردان حسابداري پرداختي به ذيحسابيها .  -2

استان به پاي تنخواه گردان حسابداري ذيحسابيهاي مربوط مبالغ درخواست وجه هاي ذيحسابها توسط نمايندگي خزانه در   -3

 منظور شده و وجه آنها از خزانه دريافت نشده است .

 ( اين تبصره نسبت به واريز تنخواه گردانهاي استان اقدام  مي نمايد .3و2و1خزانه پس از دريافت اطلاعات موضوع هاي بندهاي ) -

مقررات قانون بودجه هرسال و ساير مقررات مربوط و با استفاده از تسهيلات مقرر در ماده خزانه مي تواند عنداللزوم باتوجه به  -

( تبصره را به حساب 1( قانون محاسبات عمومي كشور به نمايندگي خزانه در استان اجازه دهد مانده تنخواه گردان موضوع بند )125)

 تنخواه گردان سال بعد محسوب و به سال بعد انتقال دهد .

( اين آئين نامه ازطرف 1درخواست وجه براي دريافت تنخواه گردان حسابداري موضوع رديفهاي ذيل بند )الف( ماده ) -2اده م  

( به نمايندگي خزانه در استان ارسال 6( و همچنين طرحهاي عمراني ملي موضوع رديف )5و3و1ذيحساب صادر و درمورد رديفهاي )

 خواهد شد .

حسب مورد پس از رسيدگي براساس مفاد اين آئين نامه و با رعايت مقررات مالي وجوه تنخواه گردان مورد  خزانه يا نمايندگي خزانه

درخواست را به حساب پرداخت دستگاه ذيربط در بانك مربوط واريز و به پاي اعتبار تخصيص يافته همان دستگاه محسوب خواهد 

 شد .

( درمواردي كه تنخواه گردان استان ياتنخواه گردان ساير 18/11/1367مورخ  55-316413/61451تبصره ـ )الحاقي شماره 

پرداختهاي استان براي پرداختهاي نمايندگي خزانه در استان كافي نباشد براساس درخواست نمايندگي مذكور كه با متكي به دلائل 

 ان هاي مذكور ازمحل اعتبارات تخصيصو مستندات كافي نباشد خزانه به تشخيص خود به ميزان لازم نسبت به افزايش تنخواه گرد

 يافته استان مربوط اقدام مي نمايد .

چنانچه تنخواه گردانهاي فوق الذكر براي پرداختهائي از قبيل افتتاح اعتبار اسنادي يا پيش پرداختهاي مربوط به قراردادهاي منعقده 

( ماده يك اين آئين نامه حداكثر ظرف مدت 3ايت تبصره )و يا ساير پرداختهائي كه جنبه غيرمستمر دارد واگذار گردد بايد با رع

 دوماه با صدور درخواست لازم واريز گردد .                                



15 

 

درمواردي كه براي پيش پرداختهاي مربوط به قراردادهاي منعقده و يا براي افتتاح اعتبارات اسنادي و يا ساير پرداختهاي  -3ماده 

راختيار ذيحساب نبوده و يا كافي نباشد وجه اضافي موردنياز براساس مدارك مربوط ازمحل اعتبار تخصيص يافته تنخواه گردان د

 دراختيار وي گذارده خواهد شد .

( افزايش تنخواه گردان موضوع اين ماده درمورد پرداختهائي كه جنبه 18/11/1367مورخ  55-31643/6145)الحاقي شماره –تبصره 

 بايد حداكثر ظرف يك ماه از تايخ دريافت با صدور درخواست وجه واريز گردد . استمرار ندارد

مبناي واگذاري تنخواه گردان حسابداري درمورد دستگاههاي اجرائي كه جديداً تأسيس مي شوند و سابقه پرداختهاي سال  -4ماده 

نه سال جاري بارعايت  ساير موارد مندرج در رديفهاي قبل ندارند به جاي يك دوازدهم پرداختهاي سال قبل ، برآورد پرداختهاي ماها

 ( خواهد بود .1ذيل بند )الف( ماده )

تنخواه گردان حسابداري درمورد اعتبارات جاري دستگاههاي اجرائي كه به صورت يك قلم و بدون تفكيك موادهزينه در  -5ماده 

اختهاي سال قبل با رعايت ساير موادمندرج در رديفهاي ذيل قانون بودجه كل كشور منظور مي شود تا ميزان يك دوازدهم جمع پرد

 ( وگذار خواهد شد .1بند )الف( ماده )

ذيحساب ازمحل تنخواه گردان حسابداري دراختيار نسبت به انجام هزينه ها و ساير پرداختها و نيز تكميل تنخواه گردانهاي  -6ماده 

ت مربوط اقدام درخواست وجه لازم به منظور تكميل تنخواه گردان حسابداري پرداخت با رعايت مفاد اين آئين نامه و ساير مقررا

 صادر و حسب مورد به خزانه و يا نمايندگي خزانه ارسال خواهد داشت .

خزانه و يا نمايندگي خزانه پس از رسيدگيهاي لازم وجه درخواست را به پاي اعتبارات تخصيص يافته مربوط محسوب و به حساب 

 ذيربط واريز مي نمايد . بانكي دستگاه

عامل ذيحساب هزينه ها وساير پرداختهاي واحدمربوط را درموارديكه تنخواه گردان پرداخت دراختيار دارد ازمحل تنخواه  -7ماده 

 گردان مذكور پرداخت مي نمايد .

ياز براساس مدارك مربوط توسط درمواردي كه براي انجام بعضي پرداختها عامل ذيحساب نبوده و يا كافي نباشد وجه اضافي موردن

 ذيحساب دراختيار او گذارده خواهد شد .

استفاده از تنخواه گردان دريافتي بابت هريك از هزينه ويا هرطرح براي پرداختهاي مربوط به ساير مواد و طرحها مجاز  -8ماده 

 نخواهد بود .

اه گردان حسابداري دريافتي هرسال را به شرح زير ( ذيحساب مكلف است تنخو12/3/1381مورخ  12734/664)اصلاحي  -9ماده 

 واريز نمايد :

مانده وجوه مصرف نشده را درمورد اعتبارات هزينه اي حداكثر تا دهم ارديبهشت سال بعد و درمورد اعتبارات طرحهاي تملك  -1

 انه دراستان برگشت دهد .دارائي هاي سرمايه اي حدكثر تا دهم مردادماه سال بعد حسب مورد به خزانه يا نمايندگي خز

براي اسناد هزينه كه در سال مالي مربوط پرداخت شده است درمورد اعتبارات هزينه اي واحدهاي مركزي حداكثر تا آخر فروردين  -2

 ماه و درمورد اعتبارات هزينه اي شهرستانها و واحدهاي خارج از كشور حداكثر تا آخر ارديبهشت ماه و درمورد اعتبارات طرحهاي

به پاي تنخواه گردان دريافتي محسوب »تملك دارايي هاي سرمايه اي حداكثر تا آخر تيرماه درخواست لازم صادر و با ذكر عبارت 

 در متن آن حسب مورد به خزانه يا نمايندگي خزانه در استان ارسال نمايد .« مي شود 

ت درمورد واحدهاي خارج از كشور باتوجه به تبصره ( ذيحساب مجاز اس12/3/1381مورخ  12734/664تبصره ـ )اصلاحي شماره 

( قانون محاسبات عمومي كشور حداكثر تا دهم ارديبهشت ماه هرسال ضمن درخواست وجه جداگانه اي ازخزانه 63( ماده )2)

 ر نمايد .تقاضانمايد تامانده وجوه مصرف نشده سال قبل واحدهاي مذكور را به حساب تنخواه گردان سال جاري همان واحد منظو

( اين آئين 1( بند )ب( ماده )8و5و4و3و2و1اسناد هزينه هاي انجام شده ازمحل تنخواه گردان پرداخت موضوع رديفهاي ) -11ماده 

ميزان اوليه و حداكثر در پايان هرماه بايد به ذيحساب مربوط تحويل  %51نامه پس از تقابل مانده تنخواه گردان مذكور به كمتر از 

 اب پس از رسيدگي نسبت به پر كردن تنخواه گردان پرداخت تا معادل وجه اسناد تحويلي قابل قبول اقدام نمايد .شود تا ذيحس

( دوماه 1( بند )ب( ماده )3مهلت مذكور دراين ماده درمورد تنخواه گردان پرداخت هاي خارج از كشور موضوع رديف ) –تبصره 

 خواهد بود .
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( تنخواه گردان پرداخت درمورد اعتبارات هزينه اي حداكثر تا پايان 12/3/1381مورخ  12734/664)اصلاحي شماره  -11ماده 

فروردين ماه سال بعد و درمورد اعتبارات طرحهاي تملك دارائي هاي سرمايه اي حداكثر تا پايان تيرماه سال بعد قابل استفاده خواهد 

د قابل قبول مربوط به پرداختهاي انجام شده درمواعد زير واريز گردد بود و بايستي با برگشت مانده وجوه مصرف نشده و تحويل اسنا

: 

( بند )ب( ماده يك درمورد اعتبارات هزينه اي حداكثر تا پايان فروردين ماه سال 8و5و4و2و1تنخواه گردان موضوع رديفهاي )  -1

 ماه سال بعد .بعد و درمورد اعتبارات طرحهاي تملك دارائي هاي سرمايه اي حداكثر تا پايان تير

( بند )ب( ماده يك حداكثر ظرف مدت يك هفته حسب مورد پس از انجام مأموريت 7( و )6تنخواه گردان هاي موضوع رديفهاي )  -2

 مربوط و پرداخت حقوق و مزاياي كارگران .

 ( بند )ب( ماده يك حداكثر تا پايان ارديبهشت ماه سال بعد .3تنخواه گردان موضوع رديف )  -3

 . 12/3/1381مورخ  12734/664حذف طبق اصلاحي شماره  -1تبصره 

( قانون 63( ماده )2( وزارتخانه ها ومؤسسات دولتي باتوجه به تبصره )12/3/1381مورخ  12734/664)اصلاحي شماره -2تبصره 

و دارائي پيشنهاد نمايند كه  محاسبات عمومي كشور مي تواننددرصورت لزوم با ذكر موارد و توجيهات لازم به وزارت اموراقتصادي

( به 11مانده وجوه مصرف نشده مربوط به تنخواه گردان پرداخت واحدهاي خارج از كشور آنها در پايان مهلت هاي مقرر در ماده )

 بپاي تنخواه گردان سال بعد واحدهاي مذكور محسوب گردد و درصورت موافقت وزارت اقتصادي و دارائي با پيشنهاد مذكور به ترتي

 زير اقدام خواهد شد :

دستگاههاي فوق الذكر فهرست مانده وجوه مصرف نشده واحدهاي خارج از كشور خود را حاوي اطلاعات مربوط به ميزان مانده  -1

مصرف نشده ، محل تأمين اعتبار تنخواه گردان اوليه و سال مالي مورد عمل ، ازطريق ذيحساب دستگاه مربوط به وزارت امور اقتصادي 

 دارائي ارسال مي نمايند .و 

وزارت امور اقتصادي و دارائي باتوجه به فهرست موضوع بند يك ، مجموع مانده وجوه مصرف نشده واحدهاي خارج ازكشور هريك  -2

از دستگاههاي فوق را ازيك طرف به پاي تنخواه گردان حسابداري سال مالي مربوط محسوب و ازطريق ديگر به حساب تنخواه گردان 

 بداري سال آتي دستگاه ذيربط منظور مي نمايد .حسا

اختيارات دستگاههاي اجرائي پيش بيني شده در اين آئين نامه درمورد تنخواه گردانهائي كه براي اجراي طرحهاي عمراني  -12ماده 

 ائي شركت يا مؤسساتدراختيار شركتهاي دولتي ، مؤسسات ونهادهاي عمومي غيردولتي گذارده مي شود به عهده بالاترين مقام اجر

 و نهادهاي عمومي غيردولتي مربوط مي باشد.

كارپردازان وساير مأموراني كه ازطرف عامل ذيحساب وجوهي دراختيارآنان گذارده شده است مكلفند نسبت به واريز وجوه  -13ماده 

 ( اين آئين نامه اقدام نمايند .11مذكور به ترتيب مواعد مقرر در ماده )

ن ذيحساب مكلفند درمورد واريز وجوه مذكور دراين ماده پي گيري هاي مستمر و لازم معمول نمايند ودرصورت تأخير عاملي –تبصره 

در واريز و يا بروز كسري در ابواب جمعي افراد فوق الذكر ضمن انجام اقدامات لازم و به موقع مراتب را كتباً به ذيحساب و رئيس 

 رش نمايند .واحد اجرائي و ساير مراجع ذيربط گزا

( ذيحساب مجاز است به منظور ايجاد تسهيل در امر پرداخت هزينه هاي 9/12/1378مورخ  56-47111/14911اصلاحي  -14ماد 

تبصره ( » 7و6و5واحدهاي تابعه دستگاههاي اجرائي اختيار واگذاري تنخواه گردان ضروري براي انجام هزينه هاي موضوع رديفهاي )

ه يك اين آئين نامه را به عاملين ذيحساب ذيربط تفويض نمايد و دراينگونه موارد عاملين ذيحساب نسبت بند )ب( ماد« رديف يك 

به واگذاري تنخواه گردانهاي لازم براي پرداختهاي ضروري حسب مورد تاميزان مقرر در بندهاي فوق ازمحل تنخواه گردان پرداخت 

 دراختيار اقدام خواهند نمود.

( عاملين ذيحساب و ساير كساني كه به موجب اين آئين نامه مجاز به 12/3/1381مورخ  12734/664اره )اصلاحي شم -15ماده 

دريافت تنخواه گردان پرداخت از ذيحساب مي باشند ، مكلفند درصورتي كه اسناد هزينه هاي انجام شده ازمحل تنخواه گردان مذكور 

 اسرع وقت نسبت به رفع نواقص مربوط اقدام نمايند .كه به ذيحساب ارائه مي نمايند داراي نواقصي باشد در
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( مقدور نگردد ذيحساب ، 11درصورتي كه رفع نقص برخي از اين اسناد به علت كوتاهي فرصت تا پايان مهلت هاي مذكور در ماده )

واخواهي شده در دفاتر اسناد هزينه مذكور را به منظور جلوگيري از تأخير در تنظيم حساب در سرفصلي تحت عنوان اسناد هزينه 

 اعمال حساب خواهد نمود .

اعمال حساب اسناد مزبور رافع مسئوليت عامل ذيحساب و ساير دريافت كنندگان تنخواه گردان پرداخت درمورد واريز آن نخواهد و 

اهي ريز اسنادهزينه واخودرصورتي كه افراد مذكور تا آخرين مهلت تنظيم حساب سالانه نسبت به رفع نقص از اسناد واخواهي شده و وا

 شده و با ذكر دلايل و مستندات قانوني واخواهي به وزارت اموراقتصادي و دارائي و ديوان محاسبات كشور گزارش نمايد .

ذيحساب موظف است به محض اطلاع از بروز كسري در تنخواه گردان عامل ذيحساب و ساير مأموراني كه تنخواه گردان  -16ماده 

ار دارند ضمن رسيدگي وتعيين مبلغ كسري معادل مبلغ تعيين شده از حساب تنخواه گردان پرداخت كسر و به پرداخت دراختي

حساب كسري ابوابجمعي افراد مذكور منظور و مراتب را طبق مقررات مربوط جهت اطلاع و اقدامات قانوني لازم به دادسراي ديوان 

 راقتصادي و دارائي اعلام و موضوع را تا حصول نتيجه نهائي پيگيري نمايد .محاسبات كشور و دستگاه اجرائي ذيربط و وزارت امو

 كسري حاصله در تنخواه گردان رد سپرده واگذاري به عاملين ذيحساب نيز مشمول مفاد اين ماده خواهد بود . –تبصره 

( بند )ب( مكلفند در پايان 8و5و2عاملين ذيحساب و ساير دريافت كنندگان تنخواه گردان پرداخت موضوع رديف هاي ) -17ماده 

هرماه خلاصه حسابي حاوي اطلاعات مربوط به ميزان دريافتي تنخواه گردان پرداخت و ساير وجوهي كه دريافت داشته اند و 

 . پرداختهاي انجام شده ازمحل دريافتهاي مذكور و مانده مصرف نشده تا پايان ماه موردعمل تهيه و به ذيحساب ذيربط ارائه نمايند

 خلاصه حساب مذكور بايستي مستند به اسناد و مدارك مثبته باشد .

( مكلف است به طرق مقتضي ازقبيل بازرسي درمحل يا اعزام 17ذيحساب علاوه بر دريافت خلاصه حساب موضوع ماده ) -18ماده 

صورت ملاحظه كسري و يا مأمور ويا برقراري سيستم گزارش گيري مطمئن به موجودي عاملين ذيحساب رسيدگي نمايد ، ودر

دستورالعمل حسابداري واريز تنخواه  -19ماده  .پرداختهائي كه منطبق با قوانين و مقررات مربوط نباشد اقدامات لازم معمول دارد

 ( قانون محاسبات عمومي كشور تهيه و ابلاغ خواهد شد .27گردانهاي موضوع اين آئين نامه در اجراي ماده )

 از تعهد  موارد قبل – 59ماده 

درمواردي كه لازم است قبل از انجام تعهد براساس شرايط مندرج در احكام يا قراردادها طبق مقررات ، وجهي پرداخت شود مي توان 

 به تشخيص مقامات مجاز مبالغي به عنوان پيش پرداخت تأديه نمود .

 تأديه تمام دين - 61ماده 

اسناد و مدارك لازم براي تأديه تمام دين مقدور نبوده و يا پرداخت تمام وجه مورد تعهد درمواردي كه بنابه عللي تسجيل و يا تهيه 

 ميسر نباشد مي توان قسمتي از وجه تعهد انجام شده را تحت عنوان علي الحساب به تشخيص مقامات مجاز پرداخت نمود .

 ميزان و موارد تأديه پيش پرداخت وعلي الحساب -61ماده 

ديه پيش پرداخت وعلي الحساب و همچنين نحوه واريز و احتساب آنها به هزينه قطعي طبق آئين نامه اي است كه ميزان و موارد تأ

 ازطرف وزارت امور اقتصادي و دارائي تهيه و به تصويب هيأت وزيران خواهد رسيد .

 اعتبار اسنادي  -62ماده 

وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و شركتهاي دولتي درصورتي مي توانند براي خدمات و كالاهاي وارداتي موردنياز خود اقدام به  -1 

افتتاح اعتبار اسنادي نمايند كه معادل كل مبلغ آن و حقوق و عوارض گمركي و سود بازرگاني و ساير هزينه هاي ذيربط ، اعتبار 

 تأمين كرده باشند .

رمورد آن قسمت از كالاها و خدمات موضوع اين ماده كه به موجب قراردادهاي منعقده بهاي آنها بايد تدريجاً و يا به طور يكجا د -2

در سالهاي بعد به فروشنده پرداخت شود افتتاح اعتبار اسنادي توسط بانك مركزي ايران بدون پيش دريافت بهاي كالاها و خدمات 

 ه و بودجه مشعر بر پيش بيني اعتبار لازم در بودجه سالهاي مربوط مجاز نخواهد بود .مزبور با تعهد وزارت برنام
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آئين نامه اجرائي اين ماده شامل مبالغي كه ازبابت افتتاح اعتبار اسنادي قبل از حصول تعهد به عنوان پيش پرداخت قابل تأديه -3

بودجه و بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران تهيه و به تصويب هيأت مي باشد ازطرف وزارت اموراقتصادي و دارائي و وزارت برنامه و 

 وزيران خواهد رسيد . 

   15/12/79قانون محاسبات عمومي كشور ، مصوب  64و  63قانون اصلاح مواد 

 14/1/1381مورخ  16338روزنامه رسمي شماره 

براي تعهد و پرداخت هزينه  1/6/1366كشور مصوب  ( قانون محاسبات عمومي64( و )63ماده واحده ـ مهلت هاي مذكور در مواد )

هاي جاري و عمراني )سرمايه گذاري ثابت( اعم از اينكه از محل اعتبارات عمومي و يا اختصاصي تأمين شده و تا پايان سال مالي 

وردين اري تا پايان فرتوسط خزانه داري كل دراختيار ذيحسابي دستگاههاي ذي ربط قرار گرفته باشند به ترتيب براي هزينه هاي ج

 ماه و هزينه هاي عمراني پايان تيرماه بعد اصلاح گردد .

 مانده وجوه مصرف نشده تا تاريخ هاي مذكور پس از انقضاء مهلت ظرف ده روز به خزانه واريز مي گردند .

 كليه قوانين و مقررات عام و خاص مغاير از تاريخ لازم الاجراء شدن اين قانون لغو مي گردند .

( قانون محاسبات عمومي 95ماده واحده ـ آخرين مهلت تهيه و ارائه صورتحساب دريافت و پرداخت نهائي موضوع ماده ) 1تبصره 

 كشور پايان مرداد ماه سال بعد خواهد بود .

 اعتبارات مصرف نشده خارج از كشور   – 63ماده  2تبصره 

نمايد كه درصورت لزوم مانده وجوه مصرف نشده مربوط به اعتبارات واحدهاي وزارت امور اقتصادي و دارائي مجاز است ترتيبي اتخاذ 

اين قانون به پاي تنخواه  54خارج از كشور وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي در پايان هرسال مالي با رعايت مفاد آئين نامه موضوع ماده 

 گردان سال بعد واحدهاي مذكور محسوب گردد .

 73ماده 

صل درابوابجمعي مأمورين وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي كه به موجب مقررات مجاز به اخذ ونگهداري وجه نقدويا نقصان و تفريط حا

اوراقي كه درحكم وجه نقد است ، مي باشند نسبت به وجوه ويا اوراق مذكور با اعلام دستگاه اجرائي مربوط با رأي ديوان محاسبات 

شده منظور در بودجه كل كشور تأمين مي شود . اين اقدام مانع تعقيب قانوني مسئولان كشور ازمحل اعتبار هزينه هاي پيش بيني 

 امر نخواهد بود.

 وجوهي كه براثر تعقيب مسئولان امر از اين بابت وصول خواهد شد به حساب درآمد عمومي منظور مي گردد . -73تبصره ماده 

 مقررات مربوط درخواست وجه  -75ماده 

حوه درخواست وجه براي هزينه هاي دستگاههاي اجرائي درمركز وشهرستانها و نيز مقررات مربوط به ابلاغ اعتبار مقررات مربوط به ن

وحواله هاي نقدي به موجب دستورالعملي خواهد بود كه ازطرف وزارت اموراقتصادي ودارائي تهيه و به موقع اجراء گذارده خواهد شد 

. 

شت ماه هرسال بايد بودجه عمراني مصوب آن سال و به اعتبارات كليه دستگاهها و موافقتنامه حداكثر تا اول ارديبه -75تبصره ماده 

 ها به آنها ابلاغ و مقداري از اعتبارات طبق قانون به دستگاههاي مجري تخصيص داده شود 

 حسابهاي بانكي  – 76ماده 

وشركتهاي بيمه ومؤسسات اعتباري( و واحدهاي تابعه آنها براي وزارتخانه ها ومؤسسات دولتي وشركتهاي دولتي)به استثناء بانكها 

در مركز و شهرستانها حسب مورد ازطرف خزانه و يا نمايندگي خزانه در استانها در بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران و يا ساير 

 رد نياز حسابهاي بانكي برايبانكهاي دولتي كه ازطرف بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران نمايندگي داشته باشند ، به تعداد مو

 پرداختهاي مربوط افتتاح خواهد شد .
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استفاده از حسابهاي مزبور درمورد وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي با امضاء مشترك ذيحساب و يا مقام مجاز ازطرف او و لااقل يكنفر 

دراستان به عمل خواهد آمد و كليه پرداختهاي  ديگر از مقامات مسئول و مجاز دستگاه مربوط به معرفي خزانه و يا نمايندگي خزانه

دستگاههاي نامبرده منحصراً ازطريق حسابهاي بانكي مذكور مجاز خواهد بود استفاده از حسابهاي بانكي شركتهاي دولتي با امضاء 

 مشترك مقامات مذكور در اساسنامه آنها و ذيحساب شركت يا مقام مجاز ازطرف او ممكن خواهد بود .

( اين قانون مادامي كه ازمحل درآمد عمومي وجهي دريافت 5مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي موضوع ماده ) -76ده تبصره ما

مي دارند درمورد وجوه مذكور مشمول مقررات اين ماده خواهند بود و وجوه اعتباراتي كه در قانون بودجه كل كشور براي اين قبيل 

نه و يا نمايندگي خزانه در استان منحصراً ازطريق حسابهاي بانك  مذكور قابل پرداخت دستگاهها به تصويب مي رسد ، توسط خزا

 مي باشد .

 قانون تفريغ بودجه -2ماده 

كليه وزارتخانه ها ، سازمانها ، مؤسسات و شركتهاي دولتي و همچنين نهادهاي انقلاب اسلامي و شركتها و ساير دستگاههائي كه 

كشور استفاده مي نمايند مكلفند حسب مورد حسابها و صورتهاي مالي خود را تهيه و پس از تأييد و يا  بنحوي از انحاء از بودجه كل

تصويب مراجع ذيربط درمواعد ذيل يك نسخه آنرا به وزارت اموراقتصادي و دارائي تسليم و مراتب  را به ديوان محاسبات كشور اعلام 

 نمايند .

  تفريغ بودجهآئين نامه اجرائي قانون  -6ماده 

اين آئين نامه كليه دستگاههاي اجرائي كه طبق  6قانون تفريغ بودجه سالهاي پس از انقلاب و ماده  2دراجراي تكاليف مقرر در ماده 

قانون محاسبات عمومي داراي ذيحساب هستند مكلفند امكانات تشكيلاتي و پرسنلي لازم را به منظور نگهداري و تنظيم حسابها 

 حسابان قرار داده و با تشريك مساعي لازم موجبات انجام بموقع تنظيم حساب دستگاه مربوط را فراهم نمايند .دراختيار ذي

 

 83ماده 

درمواردي كه انجام مناقصه يا مزايده براساس گزارش توجيهي دستگاه اجرائي مربوط به تشخيص يك هيأت سه نفره مركب از مقامات 

يا به مصلحت نباشد ، مي توان معامله را به طريق ديگري انجام داد و دراين صورت هيأت مزبور  ( اين قانون ميسر84مذكور درماده )

با رعايت صرفه و صلاح دولت ترتيب انجام اينگونه معاملات را  با رعايت ساير مقررات مربوط درهرمورد يا به طوركلي براي يك نوع 

 كالا يا خدمتي تعيين و اعلام خواهد نمود .

 84ماده 

 ( اين قانون درمورد دستگاههاي اجرائي درمركز و استانها به شرح زير خواهد بود .83ركيب هيأت ترك مناقصه و مزايده ماده )ت

الف ـ درمورد اعتبارات جاري و عمراني واحدهاي مركزي وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و همچنين درمورد  مؤسسات دولتي مستقر 

و اداري مشابه وزارتخانه يا مؤسسه دولتي حسب مورد وذيحساب مربوط و يكنفر ديگر از كاركنان  در خارج از مركز ، معاون مالي

 خبره و متعهد دولت به انتخاب وزير يا بالاترين مقام دستگاه اجرائي مربوط .

اندار يا نماينده او و ب ـ درمورد اعتبارات جاري و عمراني غيراستاني واحدهاي خارج از مركز وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي، است

 بالاترين مقام دستگاه اجرائي در محل و عامل ذيحساب مربوط در مركز استان .

ج ـ درمورد اعتبارات جاري و عمراني دادگستري جمهوري اسلامي ايران و صدا و سيماي جمهوري اسلامي ايران و ديوان محاسبات 

شوند و تابع هيچيك از وزارتخانه ها نمي باشند و به جاي نماينده وزير  كشور و ساير مؤسسات دولتي كه به صورت مستقل اداره مي

به ترتيب نماينده شورايعالي قضائي و نماينده شوراي سرپرستي صدا و سيماي جمهوري اسلامي ايران و نماينده رئيس ديوان 

 شركت خواهد نمود . محاسبات كشور و نماينده بالاترين مقام دستگاه اجرائي ذيربط در هيأت موضوع اين ماده

 . ذيحساب مربوط د ـ درمورد اعتبارات جاري و عمران استاني ، استاندار يا نماينده او وبالاترين مقام دستگاه اجرائي محلي ذيربط و
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 هه ـ درمورد عمليات جاري و طرحهاي عمراني شركتهاي دولتي ، مديرعامل و يا بالاترين مقام اجرائي و ذيحساب مربوط و يك نفر ب

 انتخاب مجمع عمومي .

و ـ درمورد مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي مادام كه ازمحل درآمد عمومي وجهي دريافت مي دارند درصورتي كه به موجب 

مقررات مربوط زيرنظر شورا و يا اركان مشابه اداره مي شوند ، ذيحساب و دو نفر به انتخاب شورا يا اركان مربوط و درصورتيكه فاقد 

 ا يا اركان مشابه مي باشند ، ذيحساب ودونفر به انتخاب بالاترين مقام اجرائي مؤسسه يا نهادمربوطه .شور

 ـ)اصلاحي هاي  ( 24/4/1381مورخ  16418و شماره  13/3/1375مورخ  14926روزنامه رسمي شماره  -29/3/1381و  12/2/1375ز

ونيروهاي سپاه پاسداران انقلاب اسلامي ايران در مركز ، فرمانده نيروي  درمورد معاملات نيروي سه گانه ارتش جمهوري اسلامي ايران

مربوط و ذيحساب مربوط يا يك نفر به انتخاب رئيس ستاد مشترك ارتش جمهوري اسلامي ايران يا رئيس ستاد مشترك سپاه 

مل ذيحساب درمحل ونماينده رئيس پاسداران انقلاب اسلامي حسب مورد و درخارج از مركز به ترتيب نماينده نيروي مربوط و عا

 مشترك سپاه پاسداران انقلاب اسلامي حسب مورد . ستادمشترك جمهوري اسلامي ايران يارئيس ستاد

 درموردمعاملات مربوط به نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران ، فرمانده نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران 

( درمورد معاملات وزارت دفاع و پشتيباني نيروهاي مسلح به ترتيب مقرر در بند )الف( 29/3/1381و  12/2/1375ح ـ )اصلاحي هاي 

اين ماده و درمورد معاملات مربوط به ستاد مترك جمهوري اسلامي ايران و ستاد مشترك سپاه پاسداران انقلاب اسلامي ايران 

ايران و يا رئيس ستاد مشترك سپاه پاسداران انقلاب  ذيحساب مربوط و دونفر به انتخاب رئيس ستاد مشترك ارتش جمهوري اسلامي

 اسلامي حسب مورد .

 درمورد معاملات مربوط به نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران ، فرمانده نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران

 85ماده 

مقام دستگاه اجرائي و يا مقامات مجاز ازطرف ( اين قانون كه درهر مورد بنابه دعوت وزير يا بالاترين 84( و )83هيأت موضوع مواد )

آنها تشكيل مي شود با حضور هر سه نفر اعضاء مربوط رسميت دارد و كليه اعضاء مكلف به حضور در جلسات هيأت و ابراز نظر خود 

مله موردنظر نسبت به گزارش توجيهي دستگاه اجرائي مربوط درمورد تقاضاي ترك مناقصه يا مزايده و همچنين نحوه انجام معا

 هستند لكن تصميمات هيأت با رأي اكثريت اعضاء معتبر خواهد بود .

 91ماده 

اعمال نظارت مالي بر مخارج وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و شركتهاي دولتي ازنظر انطباق پرداختها با مقررات اين قانون و ساير  

 قوانين و مقررات راجع به هر نوع خرج ، به عهده وزارت اموراقتصادي و دارائي است .

راني كه هزينه آنها از محل اعتبارات جاري و عمراني منظور در نظارت عملياتي بر اجراي فعاليتها و طرحهاي عم -91تبصره ماده 

قانون بودجه كل كشور تأمين مي شود ، به منظور ارزشيابي و ازنظر مطابقت عمليات و نتايج حاصله با هدفها و سياستهاي تعيين 

نامه مانبندي به ترتيبي كه در قانون برشده در قوانين برنامه عمراني و قوانين بودجه كل كشور و مقايسه پيشرفت كار با جدولهاي ز

 و بودجه كشور مقرر شده و يا خواهد شد كماكان به عهده وزارت برنامه و بودجه مي باشد .

 91ماده 

درصورتي كه ذيحساب انجام خرجي را برخلاف قانون و مقررات تشخيص دهد ، مراتب را با ذكر مستند قانوني مربوط كتباً به مقام 

 ر خرج اعلام مي كند .صادركننده دستو

مقام صادركننده دستور پس از وصول گزارش ذيحساب چنانچه دستور خود را منطبق با قوانين و مقررات تشخيص داده و مسئوليت 

 قانوني بودن دستور خود را كتباً با ذكر مستند قانوني به عهده بگيرد و مراتب را به ذيحساب اعلام نمايد .

هزينه مربوط را پس از ضميمه نمودن دستوركتبي متضمن قبول مسئوليت مذكور پرداخت و مراتب ذيحساب مكلف است وجه سند 

را با ذكر مستندات قانوني مربوط به وزارت امور اقتصادي و دارايي و رونوشت آن را جهت اطلاع به ديوان محاسبات كشور گزارش 

 نمايد .
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ف تشخيص داد مراتب را براي اقدامات قانوني لازم به ديوان محاسبات كشور وزارت امور اقتصادي و دارائي درصورتي كه مورد را خلا

 اعلام خواهد داشت .
 

 

 94ماده  

وزارت امور اقتصادي و دارائي مكلف است با رعايت قوانين و مقررات نسبت به ايجاد وحدت رويه درمورداعمال نظارت قبل از خرج 

 اقدام نمايد .

 95ماده 

نه ها و مؤسسات دولتي مكلفند نسخه اول صورتحساب دريافت و پرداخت هرماه را همراه با اصل و اسناد و كليه ذيحسابان وزارتخا

 39مدارك مربوط منتهي تا آخرماه بعد و حساب نهائي هرسال را حداكثر تا پايان خردادماه سال بعد به ترتيبي كه دراجراي ماده 

مذكور تحويل و نسخه دوم صورتحسابهاي مذكور را بدون ضميمه كردن اسناد قانون ديوان محاسبات كشور مقرر مي شود به ديوان 

 و مدارك به نحوي كه وزارت اموراقتصادي و دارائي معين مي كند به وزارت نامبره ارسال نمايند .

 و و ذيحساب و گواهيصورتحسابهاي فوق بايد به امضاء بالاترين مقام دستگاه اجرائي مربوط ويا مقام مجاز ازطرف ا -95ماده 1تبصره 

 نماينده ديوان محاسبات كشور رسيده باشد .

مواعد تنظيم و ارسال صورتحسابهاي موضوع اين ماده توسط ديوان محاسبات كشور با هماهنگي وزارت  -95ماده  2تبصره 

 اموراقتصادي و دارائي قابل تغيير مي باشد .

اسبات كشور نسبت به صورت حسابها و اسناد و مدارك موضوع اين ماده نحوه حسابرسي يا رسيدگي ، ديوان مح -95ماده  3تبصره 

 در آئين نامه هاي اجرائي قانون ديوان محاسبات كشور معين خواهد شد .

( به منظور ازميان برداشتن موانع 5/3/1372مورخ  14143/ روزنامه رسمي شماره 1372فروردين  29)اصلاحي  -95ماده  4تبصره 

م حسابها و صورتحساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور يك هيأت سه نفره مركب از نمايندگان مجلس شوراي موجود در راه تنظي

 اسلامي و ديوان محاسبات كشور و وزارت اموراقتصادي و دارائي تشكيل و درموارد زير تصميمات لازم را اتخاذ مي نمايد .

بعد( وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و اعتبارات عمراني شركتهاي دولتي  به 1364الف ـ درمورد اسناد و مدارك ناقص سنواتي )ازسال 

 كه از بودجه عمومي دولت استفاده مي كنند .

ب ـ درخصوص اسناد و مدارك دستگاههاي مذكور در بند )الف( كه براثر حوادث غيرمترقبه و جنگ تحميلي به تشخيص هيأت 

 مذكور به نحوي از انحاء ازبين رفته است .

قانون محاسبات عمومي كشور  73نقصان و تفريط حاصل در موجوديهاي وزارتخانه ها ، مؤسسات و شركتهاي دولتي مشمول ماده  -ج

 خواهند بود .

تصميمات اين هيأت با اكثريت آراء قطعي ولازم الاجراء خواهدبود لكن اين تصميمات كه صرفاً ناظر برايجاد تسهيلات لازم درامر 

 اشد مانع از تعقيب قانوني متخلفين امر نخواهد بود .تنظيم حسابها مي ب

دستورالعمل اجرائي اين تبصره مشتركاً توسط وزارت امور اقتصادي و دارائي و ديوان محاسبات كشور حداكثر ظرف دوماه پس از 

 تصويب اين قانون تهيه و به مورد اجراء گذاشته خواهد شد .
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 طرحهاي عمراني شركتهاي دولتي  – 99ماده  

شركتهاي دولتي مكلفند صورتحساب دريافت وپرداخت طرحهاي عمراني )اعتبارات سرمايه گذاري ثابت( خود را مطابق دستورالعملي 

كه ازطرف وزارت اموراقتصادي ودارائي تنظيم خواهدشد تهيه وپس ازتصويب مجمع عمومي مربوط بلافاصله جهت درج درصورتحساب 

 لكرد سالانه بودجه كل كشور به وزارت اموراقتصادي و دارائي ارسال نمايند .عم

 اين قانون نيز مشمول حكم اين ماده مي باشند . 131مؤسسات انتفاعي وابسته به دولت موضوع ماده 

 استفاده از حسابهاي اختصاصي توسط خزانه   -  125ماده 

دي حسابهاي اختصاصي ازجمله تمركز درآمد شركتهاي دولتي و سپرده موقتاً خزانه مجاز است براي رفع احتياجات خود از موجو

 استفاده نمايد مشروط براينكه بلافاصله پس از درخواست سازمان ذيربط وجوه استفاده شده را مسترد دارد .

 

 

 

 

 

 بخشنامه وزارت امور اقتصادي و دارائي

 15/1/5111مورخ  1155/5511/15شماره 

همانطوريكه اطلاع دارند امر مبارزه با مفاسد اقتصادي كه به فرمان مقام معظم رهبري همچنان در سرلوحه برنامه هاي دولت قرار     

دارد مستلزم شفاف سازي و ايجاد بستر مناسب براي پيشگيري و مبارزه با مفاسد مذكور بوده و برقراري انضباط اقتصادي و مالي و 

جبات حسن جريان امور مالي ميتواند ازجمله اركان و عوامل اصلي اجراي برنامه مذكور باشد . عليهذا درراستاي ... فراهم نمودن مو

حصول به اهداف مورد اشاره ضرورت دارد ذيحسابان دستگاههاي اجرائي كه بنابه حكم قانون عهده دار امر نظارت و تأمين هماهنگي 

سباتي مي باشند ، تكاليف قانوني و محوله ازجمله مواردزير را مؤكداً مورد توجه قرار داده لازم دراجراي قوانين و مقررات مالي و محا

 و دقيقاً رعايت نمايد .

در تأمين و مصرف اعتبارات و ساير منابع دراختيار دستگاههاي اجرائي ، قوانين و مقررات مربوط به هرنوع خرج دقيقاً مورد رعايت  -1

 قرار گيرد .

د بودن منابع و امكانات و نامحدود بودن نيازها توجه كافي مبذول گردد كه اعتبارات مصوب درمحل و موضوع بلحاظ محدو  -2

 صحيح خود به مصرف رسيده و هيچگونه تعهدي زائد بر اعتبارات مصوب و تخصيص يافته برخلاف قانون ايجاد نگردد .

گردد كه درخواستهاي وجه صادره متناسب با نياز جاري دستگاه بوده و بمنظور استفاده بهينه از نقدينگي خزانه ، تركيبي اتخاذ   -3

 از محصور نمودن نقدينگي خزانه در حسابهاي بانكي دستگاه خودداري بعمل آيد .

حسابهاي بانكي دستگاه و موجوديهاي آنها همواره و بطور مستمر مورد رسيدگي و نظارت قرار گرفته و صورت مغايرات بانكي   -4

 پايان هرماه تهيه و اقدامات لازم درخصوص رفع مغايرتها بعمل آيد . آنها در

در مراحل اجرائي انجام معاملات ازجمله خريد كالا و خدمات و اموال و يا فروش آنها درچارچوب وظايف و اختيارات قانوني و   -5

 ت از شفافيت لازم و كافي برخوردار باشد .نحوه انعقاد قرارداد و ... احكام قانوني مربوط دقيقاً رعايت شده و انجام معاملا
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مراقبت هاي لازم بعمل آيد كه اموال دراختيار دستگاه )اعم از منقول وغيرمنقول( ازسوي دستگاه اجرائي بنحو مطلوب حفظ و   -6

ر اقتصادي و حراست شده و درخصوص نگهداري حساب اموال دولتي و ارسال اطلاعات و اسناد و مدارك )حسب مورد( به وزارت امو

قانون محاسبات عمومي كشور( اقدامات  122دارائي مطابق مقررات آئين نامه اموال دولتي و دستورالعمل هاي مربوط )موضوع ماده 

 لازم و مستمر صورت گيرد .

ود بنحو احسن باتوجه به اهميت نظارت قبل از خرج در مراحل انجام خرج اعمال كنترل و نظارت لازم را برطبق وظايف قانوني خ  -7

 مدنظر قرار داده و اقدامات مقتضي در راستاي تحقق اين امر بعمل آورند .

 با دستگاههاي نظارتي در انجام تكاليف قانوني آنها كماكان همكاري گردد .  -8

مل و ظرف مراقبتهاي لازم بعمل آيد كه صورت حسابهاي دريافت و پرداخت هرماه و ساير صورتهاي مالي دستگاه با دقت كا  -9

 .مهلت هاي قانوني مقرر تهيه و تنظيم و همراه با اسناد و مدارك كامل آنها به مراجع مربوط تحويل گردد 

معاونت هاي ذيربط در وزارت امور اقتصادي و دارائي و رؤساي سازمان امور اقتصادي و دارائي استانها موظفند حسب مورد ، بر   -11

انوني اهمال و بي توجهي كنند قت نمايند و درمورد ادامه تصدي مديراني كه در انجام وظايف حسن اجراي مفاد اين بخشنامه نظار

 تجديدنظر نموده و تخلفات آنان را به هيأتهاي رسيدگي به تخلفات اداري ارجاع كنند .

 

 "مجلس شوراي اسلامي 51553535عمومي كشور مصوب  قانون محاسبات 15نامه اجرايي ماده آيين"

 5518 – 5157.55.57 - 108ت15171. - 5157.50.11
نامه وزارت امور اقتصادي و دارايي آيين 136731327مورخ  1025 بنا به پيشنهاد شماره 1367311328هيأت وزيران در جلسه مورخ 

 :نمودند را به شرح زير تصويب 13663631قانون محاسبات عمومي كشور مصوب  36ماده اجرايي موضوع

 1ماده

تشخيص ذيحساب انجام قسمتي از وظائف ذيحساب به علت بعد مسافت و يا حجم و يا طبع  در موارد مشروحه زير در صورتي كه به

هاي اجرايي، مستقيماً توسط ذيحساب دستگاه ها، مؤسسات دولتي، شركتهاي دولتي، و سايرواحدهاي تابعه وزارتخانهماهيت كار در و

انتصاب عامل ذيحساب از بين مستخدمين رسمي و يا ثابت واجد صلاحيت با موافقت  پست سازماني ومقدور نباشد نسبت به ايجاد

گردد تا بر ذيربط به عهده او واگذار مي اجرايي مربوط اقدام و مسئوليت اداره امور مالي واحدذيحساب و به موجب حكم دستگاه قبلي

 .شود وظايف محوله را انجام دهدملهاي مربوط به او تفويض ميدستورالعرعايت اساس اختياراتي كه از طرف ذيحساب با

اعم از مركز شهرستان و مربوط ) هاي اجرايي محلي در شهرستانهاي خارج از محل استقرار ذيحسابيواحدهاي تابعه دستگاه در -1

 (بخشهاي تابعه

صورت  استقرار ذيحسابي مربوط در مورد اعتباراتي كه بهاجرايي در شهرستانهاي خارج از محل  هايدر واحدهاي تابعه دستگاه -2

 .شودبودجه كل كشور منظور ميغير استاني در

 .هاي موضوع اين مادهدستگاه در واحدهاي تداركاتي مركزي - 3

با توجه  اين ماده در شهرستان محل استقرار ذيحسابي مربوط كه 2و  1بندهاي  هاي اجرايي موضوعدر واحدهاي تابعه دستگاه - 4

 .ناپذير باشدپراكندگي جغرافيايي اجتناباعتبارات و به حجم

 .هاي اجرايي موضوع اين مادهدستگاه در واحدهاي خارج از كشور - 5
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 1تبصره

در حدود قوانين  شود مسئول بوده و وظايف محوله راوظائف و اختياراتي كه از طرف ذيحساب به او محول مي عامل ذيحساب در مورد

 .مربوط انجام خواهد دادقرراتو م

 7تبصره

سازماني مورد نياز موضوع اين  امور اداري و استخدامي كشور موظف است با رعايت ضوابط مربوط نسبت به تصويب پستهاي سازمان

نگرديده است و لازم به عمل آورد تا زماني كه پستهاي مذكور ايجاد  گردد اقدامهاي اجرايي پيشنهاد ميدستگاه ماده كه توسط

توان موقتاً مي باشندنهادهاي عمومي غير دولتي كه فاقد تشكيلات سازماني مصوب ميدسته از مؤسسات و همچنين در مورد آن

واگذار نمود تا امور مالي واحد ذيربط را زير نظر ذيحساب  واجد صلاحيتوظايف عامل ذيحساب را به يك نفر ديگر از كاركنان رسمي

 .نمايد مربوط اداره

 7ماده

شود دستگاه اجرايي مربوط امكانات اداري و پرسنلي لازم ذيحساب منصوب مي نامه عاملدر مواردي كه بر اساس مفاد اين آيين

 .وظايف محوله در اختيار عامل ذيحساب قرار خواهند داد حجم متناسب با

  3ماده

ذيحساب از وي سلب شود عاملان ذيحسابي قبلي و  عنوان سمت عاملدر مواقعي كه سمت عامل ذيحساب تغيير كند و يا به هر 

تاريخ اشتغال عامل ذيحساب جديد بر اساس دستورالعملي كه توسط وزارت امور اقتصادي  روز از 21ظرف مدت بعدي مكلفند حداكثر

ورت مجلس تحويل و تحول نمايند. اين ص عامليت ذيحسابي را با حضور ذيحساب يا نماينده او با تنظيمشود سوابقدارايي تهيه مي و

 گيرنده و رييس واحد ذيربط يا مقام مجزا از طرف او و ذيحساب يا نماينده او تحويلصورت مجلس بايد به امضا تحويل دهنده و

 .برسد

 3تبصره

امر تحويل و تحول  جمعي خود استنكاف نمايد يا به هر علت شركت او در در مواردي كه عامل ذيحساب از تحويل و تحول ابواب

با تنظيم صورت مجلس به  جمعي او با حضور نماينده واحد مربوط و ذيحساب و نماينده ديوان محاسبات كشورابواب ميسر نباشد،

 .شدعامل ذيحساب جديد تحويل خواهد

  2تبصره

نبوده و يا ضرورت نداشته باشد به فوريت مقدور  در صورتي كه پس از تغيير سمت عامل ذيحساب انتصاب عامل ذيحساب جديد

 .ذيحساب قبلي و ذيحساب يا نماينده او انجام خواهد شد موضوع اين ماده بين عاملتحويل و تحول

  3تبصره

 .عاملين ذيحساب ضروري است در مورد 134533331قانون استخدام كشوري مصوب  129ماده  رعايت

 1تبصره

 قبلي ذيحساب خواهد بود ذيحساب مجاز است در صورت ضرورت به منظور تسريع و با موافقت مرخصي و مأموريت عامل ذيحساب

 76و ماده  53آنها با توجه به تبصره يك ماده  انجام امور مالي واحدهاي مربوط و جلوگيري از بروز هر گونه وقفه در امورتسهيل در

واجد  ر عامل ذيحساب به معاون حسابداري واحد يا به فردوظايف و اختيارات خود را علاوه ب قسمتي ازقانون محاسبات عمومي كشور

در مواقع مرخصي يا مأموريت عامل ذيحساب  گردد تفويض نمايد تااجرايي ذيربط تعيين ميصلاحيت ديگري كه با هماهنگي دستگاه

ر خارج از شهر محل استقرار نمايد. مرخصي و مأموريت عامل ذيحساب مستقر داقدام با رعايت مقررات نسبت به انجام وظايف محوله

 .ندارد روز نياز به موافقت قبلي ذيحساب 3حداكثر براي مدت  ذيحساب
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 مقدمه

در راستاي اجراي استانداردهاي حسابداري بخش عمومي از سوي عاملين ذيحساب ) به عنوان جزيي ازيك واحد گزارشگر ( و به 

منظور ايجاد وحدت رويه در شناسايي ، اندازه گيري و گزارشگري رويدادهاي مالي آن ها ، حسابداري عاملين ذيحساب در سه فصل 

حسابداري عمليات سرمايه اي و حسابداري درآمدها تدوين گرديده است . ضمنا ً نحوه شناسايي  با عناوين حسابداري عمليات جاري ،

                         رويدادهاي مالي مرتبط با وجوه سپرده حسب مورد در فصول اول و دوم اين پيش نويس پيش بيني شده است .                                

 جموعه مشترك بوده و شناسايي و گزارشگري رويدادها به صورت واحد و يكپارچه انجام مي شود .                  فهرست حساب هاي اين م 

به علاوه عاملين ذيحساب مي توانند براي تهيه گزارش داخلي خود از حساب هاي انتظامي و يا تفصيلي ديگري علاوه بر موارد مندرج  

                                                                                                                               در اين دستورالعمل استفاده نمايند. 

چنانچه واحد واگذاركننده تنخواه گردان پرداخت ، مسئوليت نگهداري عملكرد بودجه اي مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت 

ذيحساب تفويض نمايد ، عامل ذيسحاب مربوط مي تواند از حساب هاي بودجه اي مطابق نظام حسابداري بخش عمومي را به عامل 

استفاده نمايد ، بديهي است اين موضوع رافع مسئوليت واحد واگذاركننده تنخواه گردان پرداخت در ثبت و نگهداري حساب هاي 

واهد بود . لازم به ذكر است درصوتي كه عامل ذيحساب يك واحد گزارشگر بودجه اي مربوط طبق نظام حسابداري بخش عمومي نخ

محسوب شود، اعمال ثبت هاي بودجه اي به نمايندگي واحد گزارشگر ديگر توسط آن امكان پذير نمي باشد . همچنين تمام اسناد و 

در صورت تاييد ، نتايج آن در صورت هاي مدارك حسابداري عاملين ذيحساب با تاييد ذيحساب يا مديرمالي مربوط رسميت يافته و 

 مالي واحد گزارشگر منعكس مي شود.                

  

 :تعاريف 

( قانون محاسبات عمومي كشور ، عامل ذي حساب ماموري است كه با موافقت ذيحساب و به  36براساس ماده )  عامل ذيحساب :

موجب حكم دستگاه اجرايي مربوط از بين مستخدمين رسمي واجد صلاحيت در مواردي كه به موجب آيين نامه اجرايي اين ماده 

( اين قانون توسط ذي حساب به او  31سئوليت هاي موضوع ماده ) معين شده به اين سمت منصوب و انجام قسمتي از وظايف و م

محول مي شود . كارپردازان و واحدهاي تداركاتي و سايرماموران و واحدهاي دولتي مادام كه به اقتضاي طبع و ماهيت قانوني خود و 

مقررات مربوط به واريزتنخواه گردان  يا ماموريت هاي محوله مجازبه دريافت تنخواه گردان پرداخت ازذي حساب مي باشند ازلحاظ

                                                  دريافتي در حكم عامل ذيحساب محسوب مي شوند.                                                                                    

محاسبات عمومي كشور ، وجهي كه از محل تنخواه گردان حسابداري از طرف ( قانون  27برابر ماده )  تنخواه گردان پرداخت :

ذيحساب با تاييد وزير يا رئيس موسسه و يا مقامات مجاز از طرف آن ها براي انجام برخي از هزينه ها در اختيار واحدها و يا ماموريتي 

ه گردان هستند ، قرار مي گيرد تا به تدريج كه هزينه هاي كه به موجب اين قانون و آيين نامه هاي اجرايي آن مجاز به دريافت تنخوا

                                               مربوط انجام مي شود اسناد هزينه تحويل و مجددا وجه دريافت دارند.                                                               
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 حساب كل حساب معين هاسطوح تفضيلي حساب  ماهيت حساب

 بدهكار بستانكار

 دارايي جاري

  بانك وجوه ساير منابع به تفكيك مشخصات حساب بانكي * 

 

 موجودي نقد

به تفكيك نوع منابع ) عمومي /اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص،مشخصات  * 

 پروژه و رديف/نوع ساير منابع -اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

 گردان پرداخت بابت عمليات جاري تنخواه

 تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي

 صندوق به تفكيك واحد پولي * 

به تفكيك نوع درآمد ) عمومي /اختصاصي/ساير(،سال،اشخاص ،مشخصات  * 

 درآمد)شماره طبقه بندي بودجه ( و وضعيت مطالبات

حساب ها و اسناد دريافتني حاصل  حساب ها و اسناد دريافتني

 از عمليات مبادله اي 

به تفكيك نوع درآمد ) عمومي /اختصاصي/ساير(،سال،اشخاص ،مشخصات  * 

 درآمد)شماره طبقه بندي بودجه ( و وضعيت مطالبات

حساب ها و اسناد دريافتني حاصل  حساب ها و اسناد دريافتني

 از عمليات غيرمبادله اي

 موجودي ها  موجودي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه داراييها به تفكيك سال * 

به تفكيك نوع منابع ) عمومي /اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص،مشخصات  * 

 پروژه و رديف/نوع ساير منابع -اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

 پيش پرداخت ها پيش پرداخت بابت عمليات جاري

  كالاپيش پرداخت مواد و 

 دارايي هاي غيرجاري

به تفكيك نوع منابع ) عمومي /اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص،مشخصات  * 

 پروژه و رديف/نوع ساير منابع -اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

  دارايي در جريان تكميل

 

 

 داراي هاي ثابت مشهود 

 دارايي دارايي به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه به تفكيك سال * 

به تفكيك نوع منابع ) عمومي /اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص،مشخصات  * 

 پروژه و رديف/نوع ساير منابع -اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

 پيش  پرداخت بات عمليات سرمايه اي

  جاري با واگذاري تنخواه گردان  به تفكيك اشخاص * 

 

 ساير دارايي ها

 جاري بابت علي الحساب اشخاصبه تفكيك  * 

 جاري بابت پيش پرداخت به تفكيك نوع پيش پرداخت و اشخاص * 

 بدهي هاي جاري
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به تفكيك نوع منابع ) عمومي /اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص موضوع   *

پروژه و رديف/نوع  -بدهي و مشخصات اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

 ساير منابع

  اسناد پرداختنيحساب ها و 

 

حساب ها و اسناد پرداختني حاصل 

 از عمليات مبادله اي

به تفكيك نوع درآمد ) عمومي /اختصاصي/ساير(،سال،اشخاص ،مشخصات   *

 درآمد)شماره طبقه بندي بودجه (/ موضوع درآمد

 بدهي به ساير واحد ها

 سپرده هاي پرداختني به تفكيك ماهيت سپرده ، سال ، اشخاص  *

*   

به تفكيك نوع درآمد ) عمومي /اختصاصي/ساير(،سال،اشخاص ،مشخصات 

 درآمد)شماره طبقه بندي بودجه (/ موضوع درآمد

حساب ها و اسناد پرداختني جاصل  حساب  ها و اسناد پرداختني

 از عمليات غيرمبادله اي 
 بدهي به ساير واحدها  *

/اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص موضوع به تفكيك نوع منابع ) عمومي   *

پروژه و رديف/نوع  -بدهي و مشخصات اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

 ساير منابع

 ساير بدهي هاي جاري بيمه پرداختني

 حساب كل حساب معين سطوح تفضيلي حساب ها ماهيت حساب

 بدهكار بستانكار

/اختصاصي/سايرمنابع/سال، اشخاص،مشخصات به تفكيك نوع منابع ) عمومي   *

 پروژه و رديف/نوع ساير منابع -اعتبار مصوب / ابلاغي و برنامه/طرح

  حق بازنشستگي پرداختني

 ساير كسور پرداختني ساير بدهي هاي جاري

 ماليات پرداختني

 جاري با واگذارنده تنخواه گردان به تفكيك اشخاص  *

  جاي بات علي الحساب به تفكيك اشخاص  *

  جاري بابت پيش پرداخت به تفكيك نوع پيش پرداخت و اشخاص  *

 هزينه ها

 هزينه ها هزينه ها به تفكيك طبقه بندي اقتصادي دولت به تفكيك ريز فصل طبقه بندي اقتصادي دولت و مركز هزينه * 

 درآمد شناسايي شده از طرف دولت

عمومي /اختصاصي/ساير(،مشخصات درآمد )شماره طبقه به تفكيك نوع درآمد )   *

 بندي بودجه (/ موضوع درآمد

درآمدها به تفكيك طبقه بندي مربوط ) شامل ماليات 

و عوارض ، درآمد حاصل از مالكيت دولت ، فروش كالا 

 و خدمات ، جرايم و خسارات و ساير درآمدها(

 

 

 تحقيقات و بخشودگي *  درآمدها ي دولت

 انتظاميحساب 

 *  

 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و رديف و اشخاص واگذارنده

 حساب هاي انتظامي تضمين هاي دريافتي -حساب انتظامي

 طرف حساب هاي انتظامي تضمين هاي دريافتي –طرف حساب انتظامي   *
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به تفكيك نوع منابع ) عمومي/ اختصاصي / ساير منابع(سال ،اشخاص ،مشخصات  * 

 پروژه و رديف ( نوع ساير منابع -اعتبار )مصوب /ابلاغي و برنامه / طرح 

 حساب هاي انتظامي علي الحساب بابت عمليات جاري -حساب انتظامي

علي الحساب بابت عمليات  -طرف حساب انتظامي  *

 جاري

 هاي انتظاميطرف حساب 

به تفكيك نوع منابع ) عمومي/ اختصاصي / ساير منابع(سال ،اشخاص ،مشخصات  * 

 پروژه و رديف ( نوع ساير منابع -اعتبار )مصوب /ابلاغي و برنامه / طرح 

علي الحساب بابت عمليات سرمايه  -حساب انتظامي

 اي

 حساب هاي انتظامي

عمليات علي الحساب بابت  -طرف حساب انتظامي  *

 سرمايه اي

 طرف حساب هاي انتظامي

 *  

 به تفكيك قرارداد سال و اشخاص

 حساب هاي انتظامي كنترل قراردادها -حساب انتظامي

 طرف حساب هاي انتظامي كنترل قراردادها -طرف حساب انتظامي  *

به تفكيك نوع منابع ) عمومي/ اختصاصي / ساير منابع(سال ،اشخاص ،مشخصات  * 

 پروژه و رديف ( نوع ساير منابع -اعتبار )مصوب /ابلاغي و برنامه / طرح 

 حساب هاي انتظامي اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي

اسناد وصولي از عاملين  -طرف حساب انتظامي  *

 ذيحساب

 هاي انتظامي طرف حساب

 *  

 به تفكيك موضوع و اشخاص 

اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه  -حساب انتظامي

 گردان 

 حساب هاي انتظامي

اسناد ارسالي به واگذارنده  -طرف حساب انتظامي  *

 تنخواه گردان

 طرف حساب هاي انتظامي

به تفكيك نوع منابع ) عمومي/ اختصاصي / ساير منابع(سال ،اشخاص ،مشخصات  * 

 پروژه و رديف ( نوع ساير منابع -اعتبار )مصوب /ابلاغي و برنامه / طرح 

 حساب هاي انتظامي پيش پرداخت  بابت عمليات جاري -حساب انتظامي

 هاي انتظاميطرف حساب  پيش پرداخت بابت عمليات جاري -طرف حساب انتظامي  *

به تفكيك نوع منابع ) عمومي/ اختصاصي / ساير منابع(سال ،اشخاص ،مشخصات  * 

 پروژه و رديف ( نوع ساير منابع -اعتبار )مصوب /ابلاغي و برنامه / طرح 

 حساب هاي انتظامي پيش پردات مواد و كالا -حساب انتظامي

 حساب هاي انتظاميطرف  پيش پردات مواد و كالا -طرف حساب انتظامي  *

به تفكيك نوع منابع ) عمومي/ اختصاصي / ساير منابع(سال ،اشخاص ،مشخصات  * 

 پروژه و رديف ( نوع ساير منابع -اعتبار )مصوب /ابلاغي و برنامه / طرح 

 حساب هاي انتظامي حساب ها و اسناد پرداختني –حساب انتظامي 

 طرف حساب هاي انتظامي حساب ها و اسناد پرداختني –طرف حساب انتطامي   *

 حساب كل حساب معين سطوح تفضيلي حساب ها ماهيت حساب

 بدهكار بستانكار

به تفكيك ماهيت منابع ) درآمد عمومي /اختصاصي واگذاري هاي سرمايه اي عومي  * 

مالي ( و / واگذاري دارايي هاي سرمايه اي اختصاصي / واگذاري دارايي هاي 

 مشخصات منابع ) شماره طبقه بندي بودجه (

 حساب هاي انتظامي منابع واريزي به مركز –حساب انتطامي 

 طرف حساب هاي انتظامي منابع واريزي به مركز –طرف حساب انتطامي   *

به تفكيك نوع درآمد ) عمومي /اختصاصي / ساير   / اشخاص ، مشخصات درأمد (  * 

 شماره طبقه بندي بودجه ، از نوع ساير منابع اشخاص وصعيت مطالبات 

 حساب هاي انتظامي حساب ها و اسناد دريافتني –حساب انتظامي 

 انتظاميطرف حساب هاي  حساب ها و اسناد دريافتني –طرف حساب انتطامي   *

به تفكيك نوع درآمد ) عمومي /اختصاصي / ساير   / اشخاص ، مشخصات درأمد (  * 

 شماره طبقه بندي بودجه ، موضوع درآمد

 حساب هاي انتظامي پيش دريافت درآمد –حساب انتظامي 

 طرف حساب هاي انتظامي پيش دريافت درآمد –طرف حساب انتظامي   *
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 فصل اول

 عمليات جاريحسابداري 
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 ( : به هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز تنخواه گردان پرداخت به حساب عامل ذيحساب5ثبت شماره )

 بستانكار                                                                     

 مبلغ                                                              عنوان حساب معين                                                 

 بدهكار                                                                   

 مبلغ     عنوان حساب معين                                                                                                    

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                              **

 **بانك وجوه ساير منابع                                                                                                      

 

حساب ها و اسناد پرداختني ، شخص " اشخاص " دريافت تنخواه گردان رد وجوه سپرده نيز همانند ثبت فوق اعمال مي شود. لازم به ذكر است در ثبت فوق سطح تفصيلي 

 واگذارنده تنخواه گردان پرداخت تعيين مي شود.

بدهي به  " " و " به واگذاركننده تنخواه گردان پرداخت  " بدهي" به ترتيب در مورد  " و  " به منظور تسهيل تشخيص سطح معين حسا ب ها و اسناد پرداختني از علامت هاي 

 استفاده شده است . " اشخاص ذينفع 

 ( : واگذاري پيش پرداخت1ثبت شماره )

 قبال واگذاري پيش پرداخت بابت عمليات جاري  (: دريافت تضمين در 1-5ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                  عنوان حساب معين                                                                                             

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 

 تضمين هاي دريافتي                                                                            ** –حساب انتظامي 

 

 فوق و طرف حساب آن كاهش مي يابد .بديهي است به ميزان پيش پرداخت منقضي شده : حساب انتظامي 

 ( : به هنگام واگذاري پيش پرداخت به اشخاص با رعايت قوانين و مقررات مربوط1-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                              عنوان حساب معين                 

 بدهكار                                                        

 مبلغ                          عنوان حساب معين                                                                               

 

 

 ** بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 **    پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                                                  
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 ( : تنخواه گردان پرداخت 1ثبت شماره ) 

 ( : به هنگام واگذاري تنخواه گردان پرداخت  5 -1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                   عنوان حساب معين                            

 بدهكار                                                        

 مبلغ               عنوان حساب معين                                                                                          

 

 

 ** بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 **  تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري                                                                    

 

 ( : پس از دريافت اسناد و مدارك مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شده از عاملين ذيحساب 1-1ثبت )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                           عنوان حساب معين                    

 بدهكار                                                        

 مبلغ                       عنوان حساب معين                                                                                  

 

 

 اسناد وصولي از عاملين ذيحساب                                             ** –طرف حساب انتظامي 

 اسناد وصولي از عاملين ذيحساب                                                        ** -حساب انتظامي

 

 تعيين تكليف اسناد و مدارك دريافتي مذكور ، ثبت فوق تعديل مي شود.بديهي است پس از بررسي و 

 ( : پس از تاييد اسناد مدارك مربوط به استفاده تنخواه گردان پرداخت واگذار شده 1-1ثبت شماره ) 

     بستانكار                                                                                            

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                               عنوان حساب معين                                          

 

 

 

 تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري                                                                      **

 

 تضمين دريافتي                                                                         ** –طرف حساب انتظامي 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                              ** –طرف حساب انتظامي 

 **                                      هزينه ها به تفكيك طبقه بندي اقتصادي دولت                             

 موجودي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                    **

 **   پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                                                                     

 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                            ** –حساب انتظامي 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                                         **         –حساب انتظامي 
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 ( : درصورت واريز نقدي تنخواه گردان پرداخت 1-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                 عنوان حساب معين                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 عمليات جاري                                                                     **تنخواه گردان پرداخت بابت 

 

 **بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 ( : شناسايي موجودي ها1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 **                     پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                                                   

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                               **

 

 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                           ** –حساب انتظامي 
   

 موجودي به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                        **

 

 

 

 به ميزان كاهش تضمين هاي دريافتي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** – طرف حساب انتظامي
 

 ( : شناسايي هزينه ها 1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                                     عنوان حساب معين         

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                 عنوان حساب معين                                                                        

 

 

 پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                                                                      **

 

 **                        حساب ها و اسناد پرداختني                                                                          

 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                             ** –حساب انتظامي 

 هزينه ها به تفكيك طبقه بندي اقتصادي دولت                                                                   **

 

 

 

 ميزان كاهش به

 تضمين هاي دريافتي  

 

 تضمين هاي دريافتي                                                              **   –طرف حساب  انتظامي  
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 ( : تسويه بدهي ها 5ثبت شماره ) 

 ( : شناسايي كسور قانوني مربوط و تسويه خالص بدهي ها 5-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                     تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري                                                 

 **      بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                               ماليات پرداختني                                                                                   

*       سپرده هاي پرداختني                                                                                                          *

 **                                  بانك وجوه ساير منابع                                                                     

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                  **

 

 

 

 ( : به هنگام تسويه كسور مربوط و واريز وجود سپرده به حساب بانك دريافت وجوه سپرده  5 -1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                         عنوان حساب معين                                      

 بدهكار                                                        

 مبلغ     عنوان حساب معين                                                                                                    

 

 

 

 *بانك وجوه ساير منابع                                                                                                        *
 

 **                    بيمه پرداختني                                                                                                     

 **      ماليات پرداختني                                                                                                              

 **                           جاري بابت سپرده                                                                                    
 

 بدهكار مي شود ." جاري بابت سپرده " به ميزان واريز وجوه سپرده به حساب مزبور حساب 

 ( :  پرداخت بخشي از بدهي ها به عنوان علي الحساب  7ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 **                       تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري                                                  

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                      ماليات پرداختني                                                                              

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 **                                        بانك وجوه ساير منابع                                                                   

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                              ** –طرف حساب انتظامي 
 

 **     حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                            

 

 

 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                                       ** –حساب انتظامي 

 
 

با علي ط ر قانوني مرتبحساب انتظامي علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي و طرف حساب آن معادل مبلغ ناخالص علي الحساب مربوط ثبت مي شود به علاوه پرداخت كسو

 ( اعمال مي شود لازم به ذكر است كسور قانوني بايد متناسب با مبلغ پرداختي شناسايي و در موعد قانوني مقرر تسويه  و پرداخت گردد.5-1الحساب نيز همانند ثبت شماره )
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 ( : پرداخت مابقي بدهي هاي مرتبط با علي الحساب و تسويه آن  1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                        تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري                                                 

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                       ماليات پرداختني                                                                             

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 **                                         بانك وجوه ساير منابع                                                                  

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                                       ** –حساب انتظامي 

 

 

 **             حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                              ** –طرف حساب انتظامي 

 

 ( اعمال مي گردد . 5-1پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي الحساب نيز همانند ثبت شماره ) 

 استفاده از تنخواه گردان پرداخت به واگذارنده آن( : ارسال اسناد و مدارك مرتبط با  8ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                      عنوان حساب معين                                                                                         

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                          **   –طرف حساب انتظامي 

 

 

 اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                                         ** –حساب انتظامي 

 

ت فوق اعمال مي شود درصورت تاييد اين اسناد و مدارك توسط واگذارنده پس از ارسال اسناد ومدارك مرتبط با استفاده از تنخواه گردان پرداخت به واگذارنده آن ، ثب

ال جام ثبت فوق پس از ارستنخواه گردان پرداخت ثبت فوق تعديل مي گردد . لازم به ذكر است در اين دستورالعمل از تكرار ثبت فوق خودداري شده است . بديهي است ان

 دان الزامي مي باشد .اسناد و مدارك مربوط به واگذارنده تنخواه گر
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 ( : تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان50ثبت شماره ) 

 ( : پس از تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه 50-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 **                     هزينه ها به تفكيك طبقه بندي اقتصادي دولت                                            

 موجودي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                  **

 پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                                                                      **

 **                                                                                                                جاري بابت سپرده

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                                       ** –حساب انتظامي 

 

 **                                                                      تضمين هاي دريافتي       –حساب انتظامي 

 

 اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                                        ** –حساب انتظامي 

 

 **                                    حساب ها و اسناد پرداختني                                                             

 

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 

 

 

 

 **        علي الحساب بابت عمليات جاري                                       –طرف حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 

 

 اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                            ** –طرف حساب انتظامي 
 

 دريافتي ايجاد نموده و مورد تاييد قرار گيرد . حساب هاي مرتبط با آن نيز در ثبت فوق اعمال مي شود .چنانچه عامل ذيحساب تعهدي مازاد بر تنخواه گردان 

 نگهداري حساب انتظامي به منظور پيگيري و تسويه حساب هاي مربوط ( : 50-1ثبت شماره ) 

 نكار                      بستا                                                                          

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                                     عنوان حساب معين                    

 

 

 

 

 

 پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                               ** –طرف حساب انتظامي 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                               ** –طرف حساب انتظامي 

 تضمين هاي دريافتي                                                                    ** –طرف حساب انتظامي 

 **                            حساب ها و اسناد پرداختني                             –طرف حساب انتظامي 

 

 

 پيش پرداخت بابت عمليات جاري                                                     ** –حساب انتظامي 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                                     ** –حساب انتظامي 

 يافتي                                                                           **تضمين هاي در –حساب انتظامي 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                              ** –حساب انتظامي 
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 ( : به هنگام واريز مانده تنخواه پرداخت به حساب واگذارنده آن  55ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                  عنوان حساب معين                                                             

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 ساير منابع                                                                                                         **بانك وجوه 

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                **

 

 ( تسويه پيش پرداخت دوره هاي قبل 51ثبت شماره )

 ( به هنگام منقضي شدن پيش پرداخت دوره هاي قبل  51-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                         عنوان حساب معين                                      

 بدهكار                                                        

 مبلغ     عنوان حساب معين                                                                                                    

 

 

 

 

 جاري بابت پيش پرداخت                                                                                                     **

 

 هزينه ها به تفكيك طبقه بندي اقتصادي دولت                                                                   **

 

 ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                         ** هزينه

 

 

 ( : درصورت تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان 51-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                    هزينه ها به تفكيك طبقه بندي اقتصادي دولت                                             

 موجودي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                  **

 

 

 پيش پرداخت بابت بابت عمليات جاري                                             ** –حساب انتظامي 

 

 **                                                                          تضمين هاي دريافتي   –حساب انتظامي 
 

 

 *جاري بابت پيش پرداخت                                                                                                        *

 

 

 

 **                                              پيش پرداخت بابت عمليات جاري  –طرف حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 
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 ( : واريز نقدي پيش پرداخت دوره هاي قبل  51ثبت شماره ) 

 ( : به هنگام وصول اعلاميه بانكي مبني بر واريز پيش پرداخت دوره هاي قبل  51-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                               عنوان حساب معين                                                

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 جاري بابت پيش پرداخت                                                                                                     **

 

 **بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 ( : پس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه گردان  51-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                  عنوان حساب معين                                                             

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 ساير منابع                                                                                                        ** بانك وجوه

 

 

 پيش پرداخت بابت بابت عمليات جاري                                             ** –حساب انتظامي 

 

 **                                                                    تضمين هاي دريافتي         –حساب انتظامي 
 

 

 *جاري بابت پيش پرداخت                                                                                                        *

 

 

 

 **                                        پيش پرداخت بابت عمليات جاري        –طرف حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 
 

 ( : تسويه علي الحساب دوره هاي قبل 51ثبت شماره ) 
 الحساب دوره هاي قبل و تسويه آن ( : پرداخت مابقي بدهي هاي مرتبط با علي 51-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ       عنوان حساب معين                                                                                                        

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                                                        تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري                 

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                                                       ماليات پرداختني                                             

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 **                                                                         بانك وجوه ساير منابع                                  

 

 

 جاري بابت علي الحساب                                                                                                       **

 

 

 

 

 

 ( اعمال مي شود . 5-1نيز همانند ثبت شماره ) پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي الحساب 
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 : درصورت تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان ( 51-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                                      عنوان حساب معين         

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                  عنوان حساب معين                                                                       

 

 

 جاري بابت علي الحساب                                                                                                    **

 

 **                                     جاري بابت سپرده                                                                           

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                                       ** –حساب انتظامي 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                 ** –حساب انتظامي 
 

 

 ها و اسناد پرداختني                                                                                                 ** حساب

 

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                              ** –طرف حساب انتظامي 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                        ** –طرف حساب انتظامي 
 

 ( : واريز نقدي علي الحساب دوره هاي قبل  51ثبت شماره ) 

 ( : به هنگام وصول اعلاميه بانكي مبني بر واريز علي الحساب دوره هاي قبل  51-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                               عنوان حساب معين                                                

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 جاري بابت علي الحساب                                                                                                     **

 **بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 ( : پس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه گردان  51-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                  عنوان حساب معين                                                             

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 ساير منابع                                                                                                        ** بانك وجوه

 

 

 علي الحساب بابت بابت عمليات جاري                                              ** –حساب انتظامي 

 
 

 

 **                                                                                       جاري بابت علي الحساب                 

 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات جاري                                               ** –طرف حساب انتظامي 
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 ( : تسويه بدهي دوره  هاي قبل 55ثبت شماره ) 

 به هنگام تسويه بدهي شناسايي شده در دوره هاي قبل ( : 55-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                        عنوان حساب معين                                                                                       

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                                                                         تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                                                                        ماليات پرداختني                            

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 **                                                                                          بانك وجوه ساير منابع                 

 

 جاري يا واگذارنده تنخواه گردان                                                                                    **

 

 

 

 

 

 ( اعمال مي شود. 5-1دوره هاي قبل نيز همانند ثبت شماره ) پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه بدهي 

 ( : پس از تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان  55-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 ين                                                                                                               مبلغعنوان حساب مع

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                             عنوان حساب معين                                                            

 

 

 جاري با واگذارنده تنخواه گردان                                                                                    **

 **                                         جاري بابت سپرده                                                                       

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                 ** –حساب انتظامي 

 

 **                   حساب ها و اسناد پرداختني                                                                              

 **سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                        ** –طرف حساب انتظامي 
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 فصل دوم

 حسابداري عمليات سرمايه اي
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 ( : به هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز تنخواه گردان پرداخت به حساب عامل ذيحساب5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 حساب معين                                                                                                               مبلغعنوان 

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                    عنوان حساب معين                                                     

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                **

 

 **                                                     بانك وجوه ساير منابع                                                    

 

ص حساب ها و اسناد پرداختني ،شخ" اشخاص  "  دريافت تنخواه گردان رد وجوه سپرده نيز همانند ثبت فوق اعمال مي شود. لازم به ذكر است در ثبت فوق سطح  تفصيلي     

 واگذارنده تنخواه گردان پرداخت تعيين مي شود .

به  بدهي" و " بدهي به واگذاركننده تنخواه گردان پرداخت " به ترتيب در مورد  " و  "ه منظور تسهيل تشخيص سطح معين حساب ها و اسناد پرداختني از علامت هاي ب

 استفاده شده است ." اشخاص ذينفع 

 ( : به هنگام انعقاد قرارداد 1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

       بدهكار                                                  

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 كنترل قراردادها                                                                           ** –طرف حساب انتظامي 

 

 كنترل قراردادها                                                                                       ** –حساب انتظامي 

 

 چنانچه مبلغ قرارداد تغيير نمايد . ثبت فوق نيز تعديل مي شود.

 ( : پيش پرداخت ها 1ثبت شماره )

 اگذاري پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي ( : دريافت تضمين در قبال و 1-5ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                عنوان حساب معين                                                                                               

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                    ** –طرف حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                               ** –حساب انتظامي 

 

 تظامي فوق و طرف حساب آن كاهش مي يابد.بديهي است به هنگام مستهلك نمودن پيش پرداخت حساب ان
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 ( : به هنگام واگذاري پيش پرداخت به اشخاص با رعايت قوانين و مقررات مربوط 1-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                                       عنوان حساب معين        

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                   عنوان حساب معين                                                                      

 

 

 **   بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 **                                 پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                 

 ** پيش پرداخت مواد و كالا                                                                                                       

بوط توسط واحد گزارشگر به فروشنده مذكور پرداخت گردد اين درصورتي كه موجودي ها به طور مستقيم از سوي فروشنده به اشخاص ذينفع مجاز واگذار شود و وجه مر 

 رويداد به صورت فوق شناسايي مي شود.

 ( : واگذاري پيش پرداخت از محل موجودي ها به اشخاص با رعايت قوانين و مقررات مربوط 1-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                                             عنوان حساب معين            

 

 موجودي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                    **
 

 **                                                                     پيش پرداخت مواد و كالا                              

 ( : تنخواه گردان پرداخت 1ثبت شماره ) 

 ( :  به هنگام واگذاري تنخواه گردان پرداخت 1-5ثبت شماره ) 

                  بستانكار                                                                               

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                            عنوان حساب معين                             

 

 

 ** بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 **                                                               تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي  
 

 پس از دريافت اسناد و مدارك مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذاري شده از عاملين ذيحساب( : 1-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                                           عنوان حساب معين              

 

 

 اسناد وصولي از عاملين ذيحساب                                              **  –طرف حساب انتظامي 

 

 اسناد وصولي از عاملين ذيحساب                                                           ** –حساب انتظامي 

 

 بديهي است پس از بررسي و تعيين تكليف اسناد و مدارك دريافتي مذكور ثبت فوق تعديل مي شود .
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 ت واگذار شده( : پس از تاييد اسناد مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخ 1-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 

 

 **                                  تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                            

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                 ** –طرف حساب انتظامي 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                     ** –طرف حساب انتظامي 
 

 **                                                                                                        دارايي درجريان تكميل 

 دارايي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي                                                             **

 دارايي                                                         **موجودي ها به تفكيك طبقه بندي  شيوه نامه 

 مواد و كالا                                                                                                   ** -پيش پرداخت

 **                                                پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                               **  –حساب انتظامي 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                                 ** –حساب انتظامي  

 ( : درصورت واريز نقدي تنخواه گردان پرداخت 1-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 حساب معين                                                                                                               مبلغعنوان 

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                    عنوان حساب معين                                                     

 

 تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                              **
 

 **                                   بانك وجوه ساير منابع                                                                      

 ( : شناسايي موجودي ها  1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                   عنوان حساب معين                                                            

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 بابت عمليات سرمايه اي                                                                                ** پيش پرداخت

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                               **

 

 

 

 دريافتي                                                                           **تضمين هاي  –حساب انتظامي 

   

 موجودي به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                        **

 

 

 

 به ميزان كاهش تضمين هاي دريافتي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 
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 ( : شناسايي دارايي در جريان تكميل  5ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 معين                                                                                                               مبلغعنوان حساب 

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                               عنوان حساب معين                                                          

 

 پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                                                  **

 **                                         پيش پرداخت مواد و كالا                                                               

 موجودي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                     **

 **              حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                    

 

 

 

 

 تضمين هاي دريافتني                                                                               ** –حساب انتظامي 

 **    دارايي در جريان تكميل                                                                                                   

 

 

 

 

 

 به ميزان كاهش تضمين هاي دريافتي 

 تضمين هاي دريافتي                                                              **   –طرف حساب  انتظامي  

 

 

ارزش افزوده مي باشد . ضمنا درصورتي كه تعهداتي از  مبلغ دارايي در جريان تكميل معادل ناخالص تعهدات تاييد شده به علاوه مبلغ بيمه سهم كارفرما و ماليات وعوارض

لك مومي نگردد ) اعتبار تممحل اعتبار تملك دارايي هاي سرمايه اي ايجاد شود و منجر به ايجاد يك قلم دارايي  معين منطبق با تعريف استانداردهاي حسابداري بخش ع

ج طرح باروري ابرها با طرح هاي آب رساني، عامل ذيحساب بايد مخارج يادشده را به عنوان هزينه شناسايي دارايي هاي سرمايه اي با مهايت هزينه ( به عنوان مثال مخار

 نمايد.

 ( : شناسايي دارايي ها ي ثابت مشهود و نامشهود 7ثبت شماره ) 

           بستانكار                                                                                      

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                     عنوان حساب معين                                    

 

 پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                                                **

 

 **                                                       حساب ها و اسناد پرداختني                                        

 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                           ** –حساب انتظامي 

   

 **                     دارايي ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                   

 

 

 

 به ميزان كاهش تضمين هاي دريافتي 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 
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 ( : تسويه بدهي ها  1ثبت شماره ) 

 خالص بدهي ها( : شناسايي كسور قانوني مربو ط و تسويه  1-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                                 تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                               

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                           سپرده هاي پرداختني                                                                 

 **  بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         
 

 

 **                                             حساب ها و اسناد پرداختني                                                      

 

 

 

 
 

لي فوق اي ( باشد . درثبت ماچنانچه طبق قانون و مقررات مربوط عامل ذيحساب مكلف به شناسايي و كسر ماليات ) مانند حقوق كاركنان طرح هاي تملك داراييهاي  سرمايه 

 حساب ماليات پرداختني نيز بستانكار مي شود.

 ( : به هنگام تسويه كسور مربوط و واريز وجوه سپرده به حساب بانك دريافت وجوه سپرده 1-1ه ) ثبت شمار

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ                                                                عنوان حساب معين                                               

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 ** بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 **           بيمه پرداختني                                                                                                              

 **      جاي بابت سپرده                                                                                                               

 بدهكار مي شود . " حساب جاري بابت سپرده " لازم به ذكر است به ميزان واريز وجوه سپرده به حساب مزبور 

 ( : پرداخت بخشي از بدهي ها به عنوان علي الحساب 8) بت شماره 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                          عنوان حساب معين                                                                                     

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 سرمايه اي                                                                **تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات 

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                                                                   سپرده هاي پرداختني                         

 **  بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 

يات سرمايه اي                                         علي الحساب بابت عمل –طرف حساب انتظامي 

** 
 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                   **

 

 

 

 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                               ** –حساب انتظامي 

الحساب  ني مرتبط با عليحساب علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي و طرف حساب آن معادل مبلغ ناخالص علي الحساب مربوط ثبت مي شود . به علاوه پرداخت كسور قانو

 ( اعمال مي شود . لازم به ذكر است كسور قانوني بايد متناسب با مبلغ پرداختي شناسايي و در موعد قانوني مقرر تسويه و پرداخت گردد. 1-1نيز همانند ثبت شماره ) 
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 ( : تسويه علي الحساب  50ثبت شماره ) 

             بستانكار                                                                                    

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                       عنوان حساب معين                                  

 

 

 تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                                **

 **                                                                 بيمه پرداختني                                                        

 ** سپرده هاي پرداختني                                                                                                           

 **                                                                    بانك وجوه ساير منابع                                       

 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                                  ** –حساب انتظامي 

 

 

 **                                          حساب ها و اسناد پرداختني                                                         

 

 

 

 

 

 

علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                         –طرف حساب انتظامي 

** 

 ( اعمال مي شود .1-1پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي الحساب نيز همانند ثبت شماره ) 

 هنگام ارسال اسناد و مدارك به واگذارنده تنخواه گردان پرداخت ( : به 55ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                   عنوان حساب معين                                                                            

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

اد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                          اسن –  –طرف حساب انتظامي 

** 

 

 

 اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                                         ** –حساب انتظامي 

 

عمال مي شود . درصورت تاييداين اسناد و مدارك توسط واگذارنده پس از ارسال اسناد و مدارك مرتبط با استفاده از تنخواه گردان پرداخت به واگذارنده آن ثبت فوق ا

ال انجام ثبت فوق پس از ارستنخواه گردان پرداخت ثبت فوق تعديل مي گردد . لازم به ذكر است در اين دستور العمل  از تكرار ثبت فوق خودداري شده است . بديهي است 

 الزامي است .اسناد و مدارك مربوط به واگذارنده تنخواه گردان 
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 ( : تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان  51ثبت شماره ) 

 (: پس از تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان 51-5ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                               

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

**                                         دارايي در جريان تكميل                                                                

 دارايي به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                             **

 موجودي ها  به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                    **

 پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                                                 **

 **    جاري بابت سپرده                                                                                                              

 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                                  ** –نتظامي حساب ا

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                               ** –حساب انتظامي 

 

اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                           –  –طرف حساب انتظامي 

** 

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                   **

 **                                                                    سپرده هاي پرداختني                                          

 

 

 

 

 

علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                         –طرف حساب انتظامي 

** 

 

 

 تضمين هاي دريافتي                                         ** –طرف حساب انتظامي 

 

 

 اسناد ارسالي به واگذارنده تنخواه گردان                                         ** –اب انتظامي حس

 وق اعمال مي شود.چنانچه عامل ذيحساب تعهدي مازاد بر تنخواه گردان دريافتي ايجاد نموده و مورد تاييد قرار گيرد . حساب هاي مرتبط با آن نيز در ثبت ف
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 ( : نگهداري حساب هاي انتظامي به منظور پيگيري و تسويه حساب هاي مربوط 51-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                           عنوان حساب معين                                                                    

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 

 

 

پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                         –طرف حساب انتظامي 

** 

 پيش پرداخت مواد و كالا                                                              ** –طرف حساب انتظامي 

                                    علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي      –طرف حساب انتظامي 

** 

 تضمين هاي دريافتي                                                                      ** –طرف حساب انتظامي 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                          ** –طرف حساب انتظامي 

 

 

 پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                   ** –اب انتظامي حس

 پيش پرداخت مواد و كالا                                                                         ** –حساب انتظامي 

 اي                                                   ** علي الحساب بابت عمليات سرمايه –حساب انتظامي 

 تضمين هاي دريافتي                                                                                ** –حساب انتظامي 

 **                      حساب ها و اسناد پرداختني                                              –حساب انتظامي 

 

 

 

 

 به هنگام واريز مانده تنخواه گردان پرداخت به حساب واگذارنده آن  ( : 51ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                                        عنوان حساب معين                       

 بدهكار                                                        

 مبلغ                    عنوان حساب معين                                                                                     

 

 

 **بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 

 **                      حساب ها و اسناد پرداختني                                                                          
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 ( : تسويه پيش پرداخت دوره هاي قبل  51ثبت شماره ) 

 : به هنگام منقضي شدن پيش پرداخت دوره هاي قبل  ( 51-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 حساب معين                                                                                                               مبلغ عنوان

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                     عنوان حساب معين                                                    

 

 

 

 جاري بابت پيش پرداخت                                                                                                     **

 **                                                        دارايي در جريان تكميل                                                 

 دارايي ها  به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                        **

 **            موجودي ها  به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                        

 

 

 ( : درصورت تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان 51-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                                                                           عنوان حساب معين                                    

 بدهكار                                                        

 مبلغ       عنوان حساب معين                                                                                                  

 

 دارايي در جريان تكميل                                                                                                      **

 دارايي  ها به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي                                                           **

 ا به تفكيك طبقه بندي شيوه نامه دارايي ها                                                   **موجودي ه

 

 پيش پرداخت بابت بابت عمليات سرمايه اي                                        ** –حساب انتظامي 

 

 **                                    پيش پرداخت موجودي و كالا                           –حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                            ** –حساب انتظامي 

 

 **                    جاري بابت پيش پرداخت                                                                                    

 

 

 

پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه                                               –طرف حساب انتظامي 

** 

 

 پيش پرداخت موجودي و كالا                                                   ** –طرف حساب انتظامي 

 

 تي                                                                   **تضمين هاي درياف –طرف حساب انتظامي 
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 ( : واريز نقدي پيش پرداخت دوره هاي قبل  51ثبت شماره ) 

 ( : به هنگام وصول اعلاميه بانكي مبني بر واريز پيش پرداخت دوره هاي قبل 51-5ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 **                                   جاري بابت پيش پرداخت                                                                 

 

 **بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 ( : پس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه گردان 51-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                        بانك وجوه ساير منابع                                                                                

 

 

 پيش پرداخت بابت بابت عمليات سرمايه اي                                       ** –حساب انتظامي 

 

 پيش پرداخت مواد و كالا                                                                     ** –حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                            ** –حساب انتظامي 

 

 

 *جاري بابت پيش پرداخت                                                                                                        *

 

 

ت بابت عمليات سرمايه اي                                        پيش پرداخ –طرف حساب انتظامي 

** 

 

 پيش پرداخت مواد و كالا                                                              ** –طرف حساب انتظامي 

 

 تضمين هاي دريافتي                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 
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 ( : تسويه علي الحساب دوره هاي قبل  55ثبت شماره ) 

 ( : پرداخت مابقي بدهي هاي مرتبط با علي الحساب دوره هاي قبل و تسويه آن  55-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه اي                                                                **

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **      سپرده هاي پرداختني                                                                                                     

 **  بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 

 **        جاري بابت علي الحساب                                                                                               

 

 

 

 

 

 اعمال مي شود .( 1-1پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي الحساب نيز همانند ثبت شماره ) 

 ( : درصورت تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده تنخواه گردان 55-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 **                                     جاري بابت علي الحساب                                                                

 **   جاري بابت سپرده                                                                                                              

 

 **           علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                      –حساب انتظامي 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                 ** –حساب انتظامي 

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                 **

 هاي پرداختني                                                                                                            **سپرده 

 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                       ** –طرف حساب انتظامي 

 

 داختني                                                       **حساب ها و اسناد پر –طرف حساب انتظامي 
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 ( : واريز نقدي علي الحساب دوره هاي قبل  57ثبت شماره ) 

 ( به هنگام وصول اعلاميه بانكي مبني بر واريز علي الحساب دوره هاي قبل  57-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 ن حساب معين                                                                                                         مبلغعنوا

 

 جاري بابت علي الحساب                                                                                                   **

 

 ساير منابع                                                                                                         **بانك وجوه 

 ( : پس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه گردان  57-1ثبت شماره )

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                                                    عنوان حساب معين     

 

 

 **  بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

                                                                                                            

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                                  ** –حساب انتظامي 
 

 

 **                                                                              جاري بابت علي الحساب                         

 

 

 علي الحساب بابت عمليات سرمايه اي                                       ** –طرف حساب انتظامي 

 
 

 ( : تسويه بدهي دوره هاي قبل  51ثبت شماره ) 

 (  : به هنگام تسويه بدهي دوره هاي قبل  51-5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ                               عنوان حساب معين                                                                                

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 

 يات سرمايه اي                                                                 **تنخواه گردان پرداخت بابت عمل

 **         بيمه پرداختني                                                                                                                

 **                                                                                        سپرده هاي پرداختني                    

 **  بانك وجوه ساير منابع                                                                                                         

 

 

 **                                                                                 جاري يا واگذارنده تنخواه گردان   

 

 

 

 

 

 ( اعمال مي شود . 5 -1پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه بدهي دوره هاي قبل نيز همانند ثبت شماره )  
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 تنخواه گردان(:  پس از تاييد اسناد و مدارك مربوط توسط واگذارنده  51-1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 عنوان حساب معين                                                                                                         مبلغ

 

 

 **                                          جاري يا واگذارنده تنخواه گردان                                          

 

 **  جاري بابت سپرده                                                                                                              

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                 ** –حساب انتظامي 

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                                                                 **

 

 **                                                                                         سپرده هاي پرداختني                  

 

 

 حساب ها و اسناد پرداختني                                                        ** –طرف حساب انتظامي 
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 فصل سوم         

 حساب درآمدها         
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 ( : شناسايي مطالبات مرتبط با درآمدهاي تحقق يافته به نمايندگي از واحد گزارشگر 5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ                                                                                  عنوان حساب معين                             

 بدهكار                                                        

 مبلغ              عنوان حساب معين                                                                                           

 

 درآمدها به تفكيك طبقه بندي مربوط                                                                                  **

 

 **      حساب ها و اسناد دريافتني                                                                                             

 ود را به واحد مربوط ارسالبه منظور شناسايي درآمدهاي مزبوردر دفاتر واحد گزارشگر عاملين ذيحساب بايد در پايان هر ماه گزارش مطالبات و درآمدهاي تحقق يافته خ

( اين فصل اقدام 1ه خارج نمودن حساب ها مطابق ثبت شماره )نموده و پس از دريافت تاييديه مبني بر شناسايي اين مطالبات و درآمدها در دفاتر واحد كزارشگر نسبت ب

 نمايد.

 ( : درصورت ارايه تخفيف و بخشودگي به اشخاص 1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ                                                                                              عنوان حساب معين                 

 بدهكار                                                        

 مبلغ                          عنوان حساب معين                                                                               

 

 حساب ها و اسناد دريافتني                                                                                                  **

 

 **                            تخفيفات و بخشودگي                                                                                

 ( : درصورت دريافت اعلاميه مبني بر واريز مطالبات شناسايي شده به حساب واحد مربوط 1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ                                                                                                     عنوان حساب معين          

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                 عنوان حساب معين                                                                        

 

 حساب ها و اسناد دريافتني                                                                                                  **

 

 

 منابع واريزي به مركز                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 

 درآمدها به تفكيك طبقه بندي مربوط                                                                                  **

 

 

 **                                                                منابع واريزي به مركز            –حساب انتظامي 

ن ذيحسا ب دريافت شود. عاملي چنانچه پيش از ارسال مطالبات مرتبط با درآمدهاي تحقق يافته به واحد گزارشگر اعلاميه بانكي واريز اين مطالبات به حساب واحد گزارشگر

( اعمال در دفاتر 1( و )5وه درصورتي كه تحقق درآمد و واريز وجوه آن به حساب واحد گزارشگر همزمان باشد . ثبت هاي شماره )بايد ثبت فوق را اعمال نمايند. به علا

نتظامي امنابع واريزي به مركز و طرف حساب آن طبق ثبت فوق اعمال حساب مي گردد. لازم به ذكر است حساب  –عاملين ذيحساب شناسايي نمي شود و تنها حساب انتظامي 

 فوق در پايان سال مالي بسته خواهد شد.
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 د مربوطفاتر واح: پس از ارسال گزارش مطالبات و درآمدهاي تحقق يافته به واحد گزارشگر و دريافت تاييديه مبني بر شناسايي اين مطالبات و درآمدها در د( 1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 حساب معين                                                                                                         مبلغعنوان 

 

 *حساب ها و اسناد دريافتني                                                                                                    *

 و بخشودگي                                                                                                              **تحقيقات 

 

 حساب ها و اسناد دريافتني                                                           ** –طرف حساب انتظامي 

 ربوط                                                                                  **درآمدها به تفكيك طبقه بندي م

 

 

 حساب ها و اسناد دريافتني                                                                     ** –حساب انتظامي 

واحد گزاشگر و دريافت تاييديه آن ، عاملين ذيحساب بايد نسبت به خارج نمودن درآمدهاي شناسايي شده و پس از شناسايي مطالبات و درآمدهاي تحقق يافته در دفاتر 

حساب ها و اسناد دريافتني و طرف حساب آن نگهداري  –مطالبات مربوط به آن طبق ثبت فوق اقدام نموده و اطلاعات مربوط به اين مطالبات را با استفاده از حساب انتظامي 

 نمايند.

 حساب ها و اسناد دريافتني به حساب واحد مربوط –( : درصورت دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز مطالبات مرتبط با حساب انتظامي  1ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 معين                                                                                                               مبلغعنوان حساب 

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                               عنوان حساب معين                                                          

 

 

 منابع واريزي به مركز                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 

 

 

 **                حساب ها و اسناد دريافتني                                                    –حساب انتظامي 
 

 

 منابع واريزي به مركز                                                                           ** –حساب انتظامي 

 

 

 حساب هاو اسناد دريافتني                                                          ** –طرف حساب انتظامي 

حساب ها و اسناد دريافتني و طرف حساب آن به حساب واحد گزارشگر ، عاملين  –پس از دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز مطالبات ثبت شده تحت عنوان حساب انتظامي 

 طرف حساب انتظامي آن را ثبت نمايند.منابع واريزي به مركز و  –ذيحساب بايد حساب انتظامي مزبور را از دفاتر خود خارج نموده و همزمان حساب انتظامي 

 ( : به هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز پيش دريافت درآمد به حساب واحد گزارشگر 5ثبت شماره ) 

 بستانكار                                                                                                 

 مبلغ                                                                                                               عنوان حساب معين

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                           عنوان حساب معين                                                              

 

 

 پيش دريافت درآمد                                                                     ** –طرف حساب انتظامي 
 

 

 پيس دريافت درآمد                                                                                 ** –حساب انتظامي 

 
 

شناسايي مي شود . از اين درصورتي كه منابعي پيش از احراز شرايط شناخت درآمد به حساب واحد گزارشگر واريز شود. اين وجوه به عنوان بدهي در دفاتر واحد  مربوط 

ساب واحد فت درآمد به حبه منظور شناسايي پيش دريافت درآمد در دفاتر واحد گزارشگر، عاملين ذيحساب بايد پس از دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز پيش دريارو 

ري نموده و در پايان هر ماه گزارش پيش گزارشگر اطلاعات مربوط به اين موضوع را با استفاده از حساب انتظامي پيش دريافت درآمد و طرف حساب انتظامي آن نگهدا

 دريافت درآمد خود را به واحد مربوط ارسال نمايند.

 ( : درصورت ارايه خدمات يا تحويل كالا و تحقق درآمدمرتبط با پيش دريافت درآمد 7ثبت شماره ) 
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 ر                      بستانكا                                                                           

 مبلغ عنوان حساب معين                                                                                                              

 بدهكار                                                        

 مبلغ                                                                                  عنوان حساب معين                       

 

 

 منابع واريزي به مركز                                                                   ** –طرف حساب انتظامي 

 

 

 پيش دريافت درآمد                                                                                 ** –حساب انتظامي 

 

 

 منابع واريزي به مركز                                                                           ** –حساب انتظامي 

 

 

 پيش دريافت درآمد                                                                    ** –طرف حساب انتظامي 

حويل ميزان ارايه خدمات و ت به منظور شناسايي درآمدهاي تحقق يافته مرتبط با پيش دريافت درآمد در دفاتر واحد گزارشگر عاملين ذيحساب بايد در پايان هر ماه گزارش

حساب املين ذيا پيش دريافت درآمد خود را به واحد مربوط ارسال نمايند. از اين رو پس از ارايه خدمات يا تحويل كالاي مرتبط با پيش دريافت درآمد، عكالاهاي مرتبط ب

ريزي به مركز و طرف حساب انتظامي منابع وا –پيش دريافت درآمد و طرف حساب انتظامي آن را از دفاتر خود خارج نموده و همزمان حساب انتظامي  –بايد حساب انتظامي 

 .آن

 

 

 

 

 

 

 

 



همه آنچه براى انجام دوره هاى ضمن خدمت لازم است را 
تنها از سایت و کانال ما دنبال کنید :

t.me/ltmsyarir

www.LTMSYAR.ir
( براى ورود به سایت و کانال تلگرام لینک هاى بالا را بفشارید.)

https://t.me/Ltmsyarir
http://ltmsyar.ir
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