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تاسم سَالات سدیف 

. استفادُ هی کٌین............یٌِضذُ است،اص گض رخیشُسایِ کِ قثلا فایل ّای ا رخیشُ دٍتاسُ تشای  1

                      close -ب                                                        open -الف

 save as -د                                                               save -ج   

1 

. دس ایي قسوت طشح ّایی تشای چیذهاى هتي ٍ اضیاء قشاس داسد 2

           Media Clip -د                Clip art-ج                              Smart art graphics -ب                       Slide Layout -الف

1 

. کذاهیک اص گضیٌِ ّای چیذهاى عوَدی تشای هتي تٌظین هی ًوایذ 3

                     Text Direction -ب                            Vertical Alignment -الف

 Internal margin-د                             Wrap text in shape -ج   

1 

 ّای ساختِ ضذُ تِ صَست اسلایذ ّای کَچک ًوایص دادُ هی ضَد؟دس کذام ًوا فایل ّای اسائِ ٍ اسلایذ  4

                            Slide Show -ب                                              Note Page -الف

 Normal-د                                          Slide Sorter -ج       

1 

. تاعث هی ضَد کِ یک سایت ایٌتشًتی هَسد ًظشی ًوایص دادُ ضَد......دس ٌّگام ایجاد دکوِ ّای عولیاتی گضیٌِ 5

              Slides  -د                                End show -ج                                        Custom show -ب                            URL -الف

1 

. تشای اعوال سایِ تِ تصَیش هَسد ًظش استفادُ هی کٌین.............، اص گضیٌِ   Formatتعذ اص دسج تصَیش اص صتاًِ  6

     3D -د                 Glow -ج             Shadow -ب                   Reflection -الف

1 

. تَاى ٌّگام چاج تعییي ًوَد کِ هتي تَضیحات سا ًیض چاج کشدهی ...............اص طشیق گضیٌِ   7

 preview-د                      Note page -ج                                            Handout -ب                      Slides -الف

1 

. استفادُ کشد homeدس صتاًِ ............تشای تغییش قلن ٍ اًذاصُ ًَضتِ هی تَاى اص گشٍُ 8

             Paragraph -ب                                                   Font -الف

 Editing -د                                                   Drawing -ج  

1 

. تشای تعییي جْت هتي تکاس تشدُ هی ضَد... .....گضیٌِ 9

                 Text Direction -ب                                              Vertical Alignment -الف

 Internal margin -د                                          Warp Text in shape-ج   

1 

. فاصلِ خالی هتي اص قسوت تالا ،ساست ،چح ٍ خاییي حاضیِ ّای ضکل سا تٌظین هی ًوایذ..............گضیٌِ 10

             Text Direction -ب                                         Vertical Alignment -الف

 Internal margin -د                                     Warp Text in shape-ج

1 

. استفادُ هی کٌین............جْت صهاًثٌذی اسائِ دس خاٍسخَیٌت اص گضیٌِ 11

 Animation -د                     Schemes -ج                      Subtotal -ب                     Rehearse Timings -الف

1 

تشدُ هی ضَد؟ کذاهیک اص گضیٌِ ّای صیش تشای حزف قالة تٌذی اعوال ضذُ تکاس  12

   Clear Formats -د                       Clear Contents -ج                        Clear Coments -ب             Delete -الف

 

 



  2ادامه سوالات صفحه 

. رخیشُ ضًَذ CDدس ٌّگام تْیِ خشٍجی اص فایل اسائِ،تاعث هی گشدد توام فایل ّای اسجاع دادُ ضذُ ًیض دس ..........اًتخاب گضیٌِ  13

 Embedded true type files -د                      Link Files -ج                  Add Files -ب                      Copy to CD -الف

1 

. هی تاضذ............ًحَُ افضٍدى فایل صَتی تِ صَست 14

   insert-picture -د                     insert – sound -ج                  insert – button -ب                    insert – clip -الف

1 

. استفادُ هی کٌین......تشای تعییي افکت هَسد ًظش تِ ضی اًتخاب ضذُ اص گضیٌِ 15

                           Effects -د                      Custom Animation -ج                           Themes -ب                          Colors  -الف

1 

. تاعث هی ضَد اعذاد تِ صَست قالة خاصی هاًٌذ ضواسُ تلف یا کذخستی ًوایص دادُ ضًَذ.....اتخاب قالة  16

  Percentage -د                      Custom -ج                    Currency -ب                  Special -الف

1 

. تَجَد هی آیذ.............اص تشخَسد ّش سطشٍ ستَى یک  17

 Workbook -د                     Column -ج                    Cell -ب                   Row -الف

1 

. تاعث حزف ستَى اًتخاتی هی گشدد......گضیٌِ  Deleteدس خٌجشُ  18

 Entire Column -د                  Delete Rows -ج                     Shift Cells Up -ب                                     Shift Cells Left -الف

 

1 

. تشای خٌْاى ساصی یا ًوایص سطشّا یا ستَى ّای هَسد ًظش تکاس تشدُ هی ضَد..........گضیٌِ 19

  Protect Sheet -د                   Row Hwight-ج                          Rename Sheet -ب                                 Hide& Unhide -الف

 

 

1 

:  تِ سَالات صیش خاسخ دّیذ 20

.  خسًَذ فایل ّای اکسل سا تٌَیسیذ -الف

 

. اسائِ سا تعشیف کٌیذ -ب

 

 

1 

 

 .آسصٍی هاستهَفقیت ضوا عضیضاى ًْایت تلاش ٍ 


