
فنیفنی و  و علمیعلمینوشتار نوشتار 
هل دانش و     ارائه نوشتاري رایج ترین وسیله ایجاد ارتباط وتبادل اطلاعات بین ا                •

.فن است 
. است» آگاهی    « براي اهل دانش و فن نکوتر داد و ستد، همین داد و ستد            •
به دلیل حساس بودن پیام همیشه         .  تولید نوشتار علمی و فنی کار ساده اي نیست          •

با مخاطب     خطر این وجود دارد که ارائه کننده نتواند ارتباط مناسب کمی و کیفی                  
. برقرار کند 

.  نویسند باید مهارت لازم و کافی را کسب کند             •
:  اهل دانش و فن با دو مشکل اساسی مواجه هستند         •

ü  که ماهیت آن علمی است    انجام کار .
ü انجام شده که ماهیت آن یک مسئله ارتباطی است      گزارش کار .



فنیفنی و  و علمیعلمی نوشتار   نوشتار  ویژگیهايویژگیهاي
.I.Iویژگیهاي زبانیویژگیهاي زبانی

روانی و سادگی    •
طبیعی بودن  •
موجز بودن•
کتابتی بودن   •
معاصر بودن •
جدي بودن •
نداشتن افعال و ضمایر شخصی       •
نداشتن عبارات یا جملات طولانی       •



) ) ادامهادامه ( (فنیفنی و  و علمیعلمی نوشتار   نوشتار  ویژگیهايویژگیهاي
.II.IIویژگیهاي کیفیویژگیهاي کیفی

اطلاع دهندگی  •
داشتن اعتبار و درستی علمی         •
منطق مندي و مستدل بودن     •
انسجام و یکدستی     •
متناسب با موضوع •
وضوح•
کامل بودن  •
صریح بودن •



) ) ادامهادامه ( (فنیفنی و  و علمیعلمی نوشتار   نوشتار  ویژگیهايویژگیهاي
.II.II ادامهادامه((ویژگیهاي کیفی ویژگیهاي کیفی((

تخصصی و موکد به موضوع بودن  •
عینی و واقعیت نما بودن     •
امین بودن •
نداشتن الفاظ بی مورد     •
نداشتن تاکیدهاي بیجا یا بیش از اندازه         •
اطمینان بخش بودن   •
مبالغه آمیز نبودن •

ي باید توجه داشت که کیفیت اتفاقی حاصل نمی شود بلکه نتیجه فعالیت ها              
. هوشمندانه، تخصصی و تلاشهاي پیگیر، صادقانه، بی ادعا و آگاهانه است           



فنیفنی و  و علمیعلمی  نوشتارينوشتاري در ارائه  در ارائه منفیمنفیعوامل عوامل 
ی، هـر یـک از   با توجه به عوامل موثر برشمرده شده در ارائه و ویژگیهاي نوشتار علم         

علمی خواهـد  موارد زیر به عنوان یک عامل منفی، سبب بروز نقص در ارائه و ارتباط      
:شد

نادرستی تعریف موضوع  ◦
 عدم دقت در تعیین عنوان اصلی   ◦
 عدم انتخاب درست سرفصلها و عناوین داخلی     ◦
 روشن نبودن انگیزه نوشتن◦
 تعیین نادرست خواننده و سطح آن  ◦
 نادرستی داده ها   ◦
 عدم صراحت بیان ◦



) ) ادامهادامه ( (فنیفنی و  و علمیعلمی  نوشتارينوشتاري در ارائه  در ارائه منفیمنفیعوامل عوامل 
 عدم توانایی نویسنده در بررسی مطالب از دیدگاه خواننده        ◦
 عدم انتخاب روشهاي مناسب گسترش مطلب    ◦
 ضعیف بودن استدلالها ◦
 عدم انسجام و هماهنگی قسمتهاي مختلف نوشتار      ◦
 عدم وجود توالی منطقی بین قسمتهاي مختلف نوشتار    ◦
 وجود اطلاعاتی که بدیهی هستند     ◦
 چندبار نویسی و حاشیه پردازي  ◦
 کامل نبودن نوشته ◦
 وجود اصطلاحات علمی و فنی نا آشنا    ◦
 وجود کلمات یا اصطلاحات پیش پا افتاده و محاوره اي      ◦



) ) ادامهادامه ( (فنیفنی و  و علمیعلمی  نوشتارينوشتاري در ارائه  در ارائه منفیمنفیعوامل عوامل 
 وجود معادلهاي مختلف براي کلمات ◦
 اشتباه در علائم سجاوندي   ◦
 استفاده نادرست یا بیش از اندازه از کوته نوشتها    ◦
 عدم درج درست و مناسب شکلها و جدولها      ◦
 اشتباه در کاربرد کلمات  ◦
 نامناسب بودن طول عبارات، جملات و نوشتپارها   ◦
 عدم توجه به نکات دستوري  ◦
 انتخاب سبک نامناسب ◦
 استفاده از کلمات و اصطلاحات پیچیده و سنگین   ◦
 وجود ارجاعات و تاکیدهاي نابجا و بیش از اندازه      ◦



فنیفنی و  و علمی علمی   نوشتارهاينوشتارهايانواع انواع 
به عنـوان نمونـه     . کرد بندي رده   دیدگاه توان از چند     می را   فنی و   علمی نوشتارهاي

 بـا توجـه بـه       اینجـا در  ... ، سطح و    کاربرد، محتوا،   )فرم(، صورت   تولید محیطاز نظر   
:دهیم می را انجام زیر بندي درس، طبقه اصلیهدف 
ü تحصیلیتحصیلی ( (دانشگاهیدانشگاهی((

، سـمینار  درس، گـزارش درس  یـک در چارچوب ) تحقیق (بیشترگزارش مطالعه  
 دوره پایــان، گــزارش پــروژه کــارآموزي، گــزارش انجــام درســی پــروژه گــزارش

 کـار ، گـزارش  دکتـرا  ارشـد، دانـشنامه   کارشناسـی  نامـه دوره    پایـان ،  کارشناسی
...، مقاله و آزمایشگاه

ü کاريکاري ( (دانشگاهیدانشگاهی  غیرغیر((
 راهنمـاي ، بـولتن،    کاتالوگ، بروشور،   سازي پیاده و   طراحی روشهاي تشریحمتن  

، اي، آمـوزش دوره     سـازمانی  پـروژه درون     اجـراي  پیـشنهاد ،  تکمیـل گسترش و   
... و پژوهشیگزارش 



دانشگاهی دانشگاهی   غیرغیر  فنیفنی و  و علمیعلمی  نوشتارهاي  نوشتارهاي  



 درس درسیکیک در چارچوب  در چارچوب بیشتر بیشتر گزارش مطالعه گزارش مطالعه 
لیـف  گزارش تحقیق درسی، گزارش مطالعه اي است که دانشجو بـه پیـشنهاد یـا تک        
ا ایـده   استاد انجام می دهد و هدف اصلی آن کسب آگاهی بیشتر پیرامون موضوع ی ـ             

این گونه گزارش معمولا سه تا هفـت  . اي است که مرتبط با محتواي درس می باشد       
اجـزا و   . هـستند ) نـه مقـالات پژوهـشی     (منبع دارد که عمده آنها کتابهـاي درسـی          

:ساختار گزارش به شکل زیر است
]جلد[   -1
 صفحه سفید-2
صفحه عنوان -3
)و یا در بالاي پیشگفتار (]صفحه رعایت شئون فرهنگی [  -4
)در حد یک صفحه( پیشگفتار -5
 فهرست مطالب-6



) ) ادامهادامه(( درس درسیکیک در چارچوب  در چارچوب بیشتر بیشتر گزارش مطالعه گزارش مطالعه 
 فهرست شکلها و جدولها-7
 چکیده مولف با عنوان چکیده-8
)حاوي بخش مقدمه ورود به مطلب و سایر بخشها( متن اصلی -9

]خلاصه هر فصل[ -10
حدود یک یا دو صفحه) با همین عنوان(  نتیجه گیري -11
)با عنوان خلاصه( خلاصه کل مطلب -12
بـا شـروع از صـفحه حـاوي کلمـه پیوسـتها و در پـی آن                    ) در صورت وجود  ( پیوستها   -13

پیوستهاي شماره دار یا حرف دار
)تنظیم شده طبق روش استاندارد( فهرست منابع -14
 صفحه سفید-15
]جلد[   -16



درسیدرسی  تحقیقتحقیقطرح صفحه عنوان گزارش طرح صفحه عنوان گزارش 



»»    سمینار  سمینار    ««گزارش درس    گزارش درس    
 ولـی  اجزا و ساختار گزارش درس سمینار نیز به صورت گزارش تحقیق درسی است،            

. هم افزوده می شود»نظر داوران«صفحه 
درسیدرسی  »»    پروژه پروژه   ««گزارش انجام   گزارش انجام   

 دارد کـه    در برخی از رشته هاي دانشگاهی، به ویژه رشته هاي فنی، درسهایی وجود            
دانشجو علاوه بر گذراندن آزمونهاي درس، یک یا گاه بیش از یک            .  هستند پروژه دار پروژه دار 

هدف آشنایی بیشتر با برخی از مطالـب        . پروژه نیز در چارچوب درس انجام می دهد       
.مهمتر درسی و استفاده عملی از آنهاست

مراحل انجام پروژه باید به دانـشجو       . این نوع پروژه معمولا ماهیت عملی و فنی دارد        
این نوع پروژه ها داراي یک و گاه بیش از یک گزارش هستند که              . آموزش داده شود  

محتواي بخش میانی چنـین گزارشـی بـستگی بـه           . به مدرس تحویل داده می شود     
مـتن  ماهیت و نوع کار درخواست شده و گستردگی پـروژه دارد و در اسـاس نـوعی                  

.علمی و فنی است
 صـفحه عنـوان  اجزا و ساختار این گزارش مانند گزارش تحقیق درسی است، تنها در      

›عنوان درس:پروژه درس‹ :  باید نوشت›عنوان درس‹به جاي 



کارآموزي کارآموزي گزارش گزارش 
پذیرفتـه  هدف از کارآموزي اینست که کارآموز در یک پروژه کاري یا اجـراي طـرح،      

البتـه  شود و از نزدیک با کار آشـنا شـده و بـا مـسائل و مـشکلات برخـورد کنـد و                        
بنابراین کارآموز به محیط کاري بیرون از محـل         . همکاریهایی نیز با تیم داشته باشد     

مـشارکت  . ودتحصیل اعزام می شود تا کار بیاموزد، نه اینکه عهده دار انجام کـار ش ـ              
اجزا و سـاختار گـزارش      . کارآموز حتما باید به صورت هدایت شده و تحت نظر باشد          

:کارآموزي عبارتست از
 جلد◦
 صفحه سفید◦
صفحه عنوان ◦
)و یا در بالاي پیشگفتار (]صفحه رعایت شئون فرهنگی [ ◦
 پیشگفتار◦



) ) ادامه ادامه   (  (کارآموزيکارآموزيگزارش گزارش 
 فهرست مطالب◦
 فهرست شکلها و جدولها◦
 چکیده◦
)در یک یا دو صفحه) (ترجیحا همراه با چارت تشکیلاتی( معرفی محل کارآموزي ◦
بستره کارآموزي، پـروژه اي اسـت کـه در مـتن آن کـارآموزي               ( معرفی بستره کارآموزي    ◦

معرفـی موضـوع   ... ) + انجام می شـود، مثـل پـروژه تولیـدي، پـروژه طراحـی و سـاخت و               
)هر یک در حد یک صفحه( کارآموزي 

)شامل بخشهایی از جمله بخش مقدمه ورود به مطالب( متن اصلی ◦
 نتیجه گیري◦
 خلاصه◦



) ) ادامه ادامه   (  (کارآموزيکارآموزيگزارش گزارش 
]پیشنهادات و انتقادات[ ◦
)در صورت وجود( پیوستها ◦
 فهرست منابع◦
 صفحه سفید◦
 جلد◦



 جلد جلدرويروي  محتوايمحتواي و  و کارآموزيکارآموزيطرح صفحه عنوان گزارش طرح صفحه عنوان گزارش 



، رساله دوره ، رساله دوره کارشناسیکارشناسی دوره  دوره پایانپایانگزارش پروژه گزارش پروژه 
دکترادکترادوره دوره ) ) تزتز(( ارشد و دانشنامه  ارشد و دانشنامه کارشناسیکارشناسی

 عنوان پـروژه    در برخی از رشته هاي علمی و فنی درسی به نام پروژه وجود دارد که به               
در . شناخته مـی شـود    ) و یا کارشناسی ارشد   (پایان دوره در سطح کارشناسی      ) رساله(

که مورد نظـر  دوره کارشناسی ارشد، دانشجو باید رساله اي تنظیم کند، با خصوصیاتی            
دانـشجوي دوره دکتـرا هـم طبعـا بایـد دانـشنامه             . استاد رساله و هیئت داوران اسـت      

اجزا و سـاختار گـزارش پـروژه        . بنویسد که گزارش چند سال مطالعه و پژوهیدن است        
:ب عبارتند ازدوره کارشناسی، رساله کارشناسی ارشد و دانشنامه دوره دکترا به ترتی

)مطالب صفحه عنوان روي جلد نیز درج می شود( جلد ◦
 صفحه سفید◦
صفحه عنوان ◦
)و یا در بالاي پیشگفتار (]صفحه رعایت شئون فرهنگی [ ◦
 پیشگفتار◦



) ) ادامه ادامه (( دانشنامه   دانشنامه  یایاساختار رساله ساختار رساله 
)می تواند در پیشگفتار درج شود (]تقدیم نامه[ ◦
)می تواند در پیشگفتار درج شود (]سپاس نامه[ ◦
 فهرست مطالب◦
 فهرست شکلها و جدولها◦
)یک یا دو و نه بیشتر (]اپی نگاشت[ ◦
 چکیده◦
)با شروع از بخش مقدمه( بخشهاي متن اصلی ◦
]یخلاصه هر فصل مستقل در انتهاي همان فصل و ترجیحا به فارسی و انگلیس[ ◦
)ترجیحا به فارسی و انگلیسی( نتیجه گیري ◦
)ترجیحا به فارسی و انگلیسی( خلاصه کل مطلب ◦



) ) ادامه ادامه (( دانشنامه   دانشنامه  یایاساختار رساله ساختار رساله 
)ترجیحا به فارسی و انگلیسی(محورهاي مطالعه و گسترش بیشتر :  پیشنهادات◦
 پیوستها◦
 فهرست منابع◦
)به انگلیسی( چکیده ◦
)به انگلیسی( صفحه عنوان ◦
 صفحه سفید◦

 هم بایـد وجـود داشـته باشـد کـه            برگ تایید برگ تایید در رساله کارشناسی ارشد و دانشنامه دکترا          
.معمولا قبل از پیشگفتار درج می شود



کارشناسیکارشناسی جلد و صفحه عنوان گزارش پروژه دوره  جلد و صفحه عنوان گزارش پروژه دوره رويرويطرح طرح 



دکترا دکترا  ارشد و    ارشد و   کارشناسی کارشناسی   تز تز  جلد و صفحه عنوان       جلد و صفحه عنوان      روي روي طرح طرح 



) ) ادامهادامه  (  (دکترادکترا ارشد و    ارشد و   کارشناسی کارشناسی   تز تز  جلد و صفحه عنوان       جلد و صفحه عنوان      روي روي طرح طرح 



) ) ادامهادامه  (  (دکترادکترا ارشد و    ارشد و   کارشناسی کارشناسی   تز تز  جلد و صفحه عنوان       جلد و صفحه عنوان      روي روي طرح طرح 



) ) ادامهادامه  (  (دکترادکترا ارشد و    ارشد و   کارشناسی کارشناسی   تز تز  جلد و صفحه عنوان       جلد و صفحه عنوان      روي روي طرح طرح 

 و روي در دو شکل اول اسم استاد راهنما و اعضاي هیئـت داوران در صـفحه عنـوان           
امـا  . این نامها در همان برگ تایید داوران رساله آورده می شوند  . جلد درج نمی شود   

!به نظر می رسد که این صورتهاي ساده چندان مورد پسند نباشد
شایسته است  . بهتر است نام و آرم دانشگاه در بالاي روي جلد و صفحه عنوان نباشد             

گاه آورده  همیشه ابتدا نام گروه آموزشی، سپس نام دانشکده و در نهایـت نـام دانـش               
.شود

 و به دور از تبلیغ و آراستگی باشد، از ایـن          سادهروي جلد و صفحه عنوان بهتر است        
. را پیشنهاد می کنیمطرح اولرو 



مقاله مقاله 

کز پژوهـشی  مقاله گونه اي نوشتار علمی است که در محافل دانشگاهی، و نیز در مرا             
در مقاله یک موضوع مشخص، واحد و کاملا محـدود شـده مطـرح              . بسیار رایج است  

ا یا  پژوهشگران معمولا یافته هاي تازه خود را به صورت مقاله در کنفرانسه           . می شود 
.سمینارهاي علمی و یا در نشریات پژوهشی ارائه می کنند



انواع مقالهانواع مقاله
:مقاله از نظر کیفیت و میزان اعتبار علمی به چند نوع تقسیم می شود

پژوهشگر طـی یـک کـار    .  حاوي ایده یا موضوعی کاملا نو می باشد       ::مقاله پژوهشی اصیل  مقاله پژوهشی اصیل   ◦
 -تـازه اي مـی    پژوهشی دقیق، ایده، موضوع یا روش جدیدي را مطرح می کند و به نتـایج                

.رسد که قبلا وجود نداشته است
  ایده موجود از جنبه جدید مورد تجزیه و تحلیل قـرار مـی گیـرد و نتـایج                  ::مقاله تحلیلی مقاله تحلیلی  ◦

.مشخصی از این تحلیل ارائه می گردد که تازگی دارد
بـا  مطالبی در مورد یک ایده از منابع مختلف گردآوري می شود و مقاله اي                ::مقاله تالیفی مقاله تالیفی  ◦

تالیف و تنظـیم    ساختار جدید و طرح نتیجه گیري هاي مشخص و گاه همراه با اعلام نظر،               
.می شود

گزارش بررسی هاي آزمایشگاهی و یـا مطالعـات آمـاري در یـک موضـوع                 ::مقاله گزارشی مقاله گزارشی  ◦
ه خـود را    نویسنده ضمن استفاده از روشهاي موجود در مطالعه موضوع، نتایج مطالع ـ          . است

نتایج معمولا بـا آمـار و   . گزارش می کند و می تواند همراه با اعلام نظر، گاه جدید هم باشد        
.ارقام بیان می شوند



 مقاله  مقاله اجزاياجزاي
 عنوان مقاله◦
)نویسندگان( نام و نام خانوادگی نویسنده ◦
)عنوان سازمانی(از نظر شغلی ) نویسندگان( وضعیت نویسنده ◦
)نویسندگان( عنوان محل کار نویسنده ◦
)در حد یک پاراگراف( چکیده ◦
)که جزء متن اصلی است( مقدمه ◦
 بخشهاي متن اصلی◦
 نتیجه گیري◦
 خلاصه◦
)در صورت لزوم یا تمایل نویسندگان( سپاسگزاري ◦
 فهرست منابع◦
]ونشانی تماس ) نویسندگان( معرفی مختصر نویسنده [ ◦



ساختار مقاله ساختار مقاله 
وتاه مطالب در    مقاله معمولا فهرست مطالب ندارد، اما در بعضی مجلات علمی، فهرست ک           •

.حاشیه صفحه اول یا دوم مقاله درج می شود

. اندازه مقاله علمی معمولا بین شش تا دوازده صفحه است•

. در انتهاي چکیده، مفاهیم اصلی یا کلمات کلیدي مقاله باید قید شوند•

تعـداد سـطوح در عنـاوین       .  مقاله معمولا بین شش تا ده عنـوان داخلـی سـطح اول دارد             •
.داخلی معمولا بیش از سه نیست

رشناسـی معمـولا تـا       تعداد منابع مقاله محدودیتی ندارد، اما مقاله تهیه شـده در دوره کا            •
.هفت منبع دارد

. فرم مشخصی دارد که در برخی موارد تا حدودي متفاوت استطرح صفحه اول مقاله •



طرح صفحه اول مقالهطرح صفحه اول مقاله



) ) ادامه  ادامه  ((ساختار مقاله ساختار مقاله 
از عنـوان مقالـه و       معمولا عنوان مقاله با حروف درشت تر، عناوین داخلی با حروف ریزتر             •

بهتـر اسـت چکیـده بـا رسـم الخـط         . در عین حال بزرگتر از متن اصلی نوشته مـی شـوند           
.متفاوتی نوشته شود

ي راست، چپ، بـالا و   بعد از صفحه اول مقاله، بقیه صفحات با رعایت فاصله لازم از کرانها         •
.پایین کاغذ، مثل قسمت مقدمه، درج می شوند


