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 باسمه تعالی

 یدر کلاس رایانه و فضای مجاز شدهتدریس مباحث عناوین

 ی آخراز پاورپوینت تا جلسه

 دانشگاه اراک - کارشناسی علوم قرآن و حدیث

 1397-98سال تحصیلی  مربی: مزرعی فراهانی  

 28/8/1397 پاورپوینت - 11جلسه 

 مقدمه

 مطلبیک ی ارائه کاربرد پاورپوینت:

طولانی است، اما در پاورپوینت،  نکته: در نرم افزار ورد، متن

 .استمختصر معمولاً متن 

 ارهای پایهابز: Homeسربرگ 

 Clipboardبخش  ❖

 :Slidesبخش  ❖

New Slideِجدید ()صفحه : افزودن یک اسلاید 

Layout :متن، عکس و...ی مانند، از نظر قرارگیری اشیاء مختلفبندی یک اسلایدطرح تنظیم ، 

 : تنظیمات قلم متنFontبخش  ❖

 افتنظیمات پاراگر :Paragraphبخش  ❖

 Drawingبخش  ❖

Arrangeاین منو دارای سه قسمت است :: 

Order : از نظر رو یا زیر بودننسبت به دیگری، شیء تنظیم محل یک 

Group :ءبندی اشیاگروه 

Position :ءیچرخاندن یک ش - تنظیم محل قرار گرفتن یک شیء در صفحه 

 29/8/1397 پاورپوینت  12جلسه 

 : ابزارهای پایهHomeسربرگ 

 Editingبخش  ❖

Findجستجو :  Replace: جایگزین کردن  Select : اشیاء بانتخاابزارهای 

 : ابزارهای وارد کردن اشیاءInsertسربرگ 

 ول و... استم مشاهده شد، دارای ابزارهای وارد کردن عکس، نمودار، جدافزار ورد هسربرگ، چنانچه در نرماین 

 Linksبخش  ❖

Link : یک به کلیک بر روی آن، با اربر کاین است که  کاربرد پیوند]. (لینک) پیوندیک شیء به عنوان تنظیم

 [شود.اینترنتی و... منتقل میصفحه یا آدرس 

 :ی مهمنکته
ورد  و که در پاورپوینتزارهایی با

در اینجا ذکر نشده، مشترک است، 
یادگیری اما دانشجو موظف به 

مانند: درج تصویر، جدول  هاست؛آن
 و...
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 Textبخش  ❖

Date & Time :ج تاریخ و زماندر  Slide number اسلاید: درج شماره 

 Mediaبخش  ❖

Videoدرج فیلم :  Audioدرج صدا : 

 5/9/1397 پاورپوینت - 13جلسه 

 ورود به یک اسلایدحالت : تنظیمات Transition سربرگ

 ورود به این اسلاید ینحوه: تعیین Transition to this Slideبخش  ❖

 بندی ورود به این اسلاید: تنظیمات زمانTimingبخش  ❖

 احی یک اسلاید: تنظیم طرDesignگ سربر

 ی اسلایداندازهتنظیم  :Page setupبخش  ❖

 بندی اسلایدهاطرحیم تنظ :Themesبخش  ❖

 تنظیمات مربوط به پسزمینه :Backgroundبخش  ❖

 حرکت یک شیءحالت یا تنظیم : Animation سربرگ

 : انتخاب حالت حرکت یک شیءAnimationبخش  ❖

 چهار نوع هستند:های حرکتی، این حالت

 Entrance : به اسلایدهنگام ورود ء شیحرکت حالت یا 

 Emphasis : درون اسلاید استوقتی که  ءحرکت شیحالت یا 

 Exit : از اسلایدهنگام خروج  ءشیحرکت حالت یا 

Motion Pathsء در درون اسلاید: مسیر حرکت یک شی 

 :Custom Animationبخش  ❖

 انتخاب شد. Animationعلاوه بر حالاتی که در بخش ، به شیئافزودن یک حالت یا حرکت 

 های قبلشده در بخشهای انتخابکتو حر هاالتبندی حیمات زمانتنظ: Timingبخش  ❖

 : تنظیمات شروع نمایشSlideshow سربرگ

 Start Slideshowبخش  ❖

From beginning :نمایش از اولین اسلاید شروع شود 

From current slideشود. آغازش از اسلایدی که در آن قرار دادیم، ی: نما 

 : ابزارهای بازبینیReview سربرگ

 فایل، به منظور ویرایش و...ی ی محتوادرج یادداشت در باره :Commentsبخش  ❖

 : ابزارهای نمایشView سربرگ

Presentation Viewsصفحهاسلایدها در یش : حالات نما 

Show: نمایان کردن خطوط راهنمایان کردن خط کش و نما 

Zoom: بزرگنمایی 
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 6/9/1397 اینترنت - 14جلسه 

 در سراسر جهان است. ی متصل به همهااز رایانه بزرگای مجموعهاینترنت،  از اینترنت: یک تعریف ساده ✓

ی ، که بزرگترین فایدهاست کشور ایران داخلاینترنت ی شبکه ی:اینترنت ملّی ملی اطلاعات یا شبکه

همچنان داخلی ی (سایتهاها )وبگاهرنت، ی جهانی اینتآن این است که در صورت قطع شدن شبکهوجود 

به ، اندازی آنراهشده، و ناندازی این شبکه هنوز به طور کامل در کشور راه. توانند به کار خود ادامه دهندمی

 .نیستاینترنت جهانی  ازقطع اتصال  معنای

 شود؟رایانه به اینترنت متصل میچگونه یک  ✓

 http://www.site.com  را توضیح دهید: آدرس یک سایتهای بخش ✓

 ت؟چیس( Browser)مرورگر  ✓

 و کارکرد آن Firefoxشنایی کلی با آ ✓

 12/7/1397 فایرفاکس - 17جلسه 

 Firefox رشنایی با منوها و ابزارهای مرورگآ ✓

o ی منوFile :Page setup ( چاپ صفحهتنظیمات ،)Save Page as ی صفحه()ذخیره 

o  منویEdit :Find :جستجو در صفحه 

 19/9/1397 فایرفاکس - 18 جلسه

 Firefox رشنایی با منوها و ابزارهای مرورگآ ✓

o  منویView :Toolbars ،Zoom 

o ی منوHistoryی مرور صفحات اینترنتی: تاریخچه 

o ی منوBookmarks :مرورگر یحافظهی یک آدرس در ذخیره 

 26/9/1397 هاوبگاه - 19جلسه 

 کنند.هایی که امکان جستجو در مطالب موجود در اینترنت را فراهم میبگاهوموتورهای جستجو:  ✓

 google.com موتور جستجوی خارجی: Parsijoo.irموتور جستجوی ایرانی:  ✓

 در موتورهای جستجوی بالا ی جستجوی پیشرفتهنحوه ✓

 تخصصی گرهایجستجو ✓

o ب، نورلای ،نورمگزlib.ir ،irandic.ac.ir ،sid.ir ،ensani.ir 

 هاوبگاه -رایانامه  - 20جلسه 

 ر اینترنت است.مجازی برای ارسال و دریافت نامه د نشانی(: یک E-Mail - رایانامه )پست الکترونیک ✓

o نامه در وبگاه ساخت رایاiran.ir 

 وبلاگ چیست؟ ✓

 معرفی چند وبگاه )سایت(: ✓

o های ملی، مجلس، آستان قدسوبگاه کتابخانه 
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o بگاه حدیث نتو hadith.net 

o وبگاه دایرة المعارف بزرگ اسلامی cgie.org.ir 

o (های مرکز تحقیقات کامپیوتری علوم اسلامی )نوروبگاه  noorsoft.org 

o جستجو و بارگذاری کتاب 

o ی آنلاین:های ترجمهوبگاه  abadis.ir  translate.google.com 

o و بارگذاری کتاب نلاینآهای ب، کتانهاوبگاه حوزه علمیه اصف: ghbook.ir 

 سلامی اهل سنتافزار علوم امعرفی چند نرم ✓

o کتب علوم اسلامی اهل سنت(: المکتبة الشاملة افزارو نرم وبگاه(  shamela.ws 

o افزار الجامع الکبیرنرم 

o افزار المرجع الاکبرنرم 

 3/10/1397 افزار جامع الاحادیثنرم -افزار نصب نرم - 21 جلسه

 افزارنرمیک ی نصب نحوه ✓

 افزار جامع الاحادیث:آموزش نرم ✓

o سربرگ نمایش 

، مخفی یا وردافزار نرمدسترسی به کتب، جستجو در یک کتاب، کار با لغتنامه، انتقال متن به  ▪

 اعراب، سرصفحه، پاورقینمایان کردن 

o  کتب مرتبطسربرگ 

o  حدیثسربرگ 

 4/10/1397 - 21جلسه 

 


