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راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم

      

با تقدیر و تشكر از حسن اعتماد شـما بـه نرم افزار حسابداری        ، امیدواریم تا این اعتماد 

شما را با آنچه در توان داشته و در اختیار شما قرارداده ایم پاسخ دهیم .

بر اساس تجربه چندین ساله فعالیت این شـرکت در زمینه آنالیز و پیادهسـازی نرم افزارهای 

سفارشی مالی و درگیری مستمر با سیستمهای مالی متفاوت بـرای بـنگاه های اقـتصادی و 

اداری مختلف ، انتظاراتی را که از یك سیستم مالیجامع برای مشاغل کوچك و بـزرگ وجود 

دارد ، بخوبی شناسایی کرده و بـرای رفع آنها چاره سـازی کرده ایم تا دغدغه های کاربـران 

اینگونه نرم افزار ها را بـر طرف کرده و سیستمی امین و کارآمد و در عینحـال سـاده ایجاد 

کنیم .

محصولی که هم اکنون در دست دارید دست رنج تیمی از برنامه نویسانبا تجربه و حسابداران 

خبره و باسابقه و نتیجه چندین سال آنالیز، پیادهسـازی و محـك عملینرم افزار در چند صد 

بـنگاه کوچك و بـزرگ و رفع اشـكالات و توسـعه کاربــردی آن میباشــد و اکنون مانند 

یاقوتیتراش خورده و سیقلیآماده اسـتفاده شـما در ســطوح مختلف امكاناتی و هزینه ای 

میباشد و همانطور که بنگاه تجاری شما رشـد می نماید امكانات مورد نیازجهت دسـترسی و 

افزودن به امكانات پایه برای شما مهیا است تا بدون آنكه نگران جابجایی یا تبـدیل اطلاعات 

مالی خود به سیستم دیگر باشید همچنان از آن استفاده نماید. بنابـراین چنانچه امكاناتی در 

این دفترچه راهنما و فیلمهایآموزشی این مجموعه ملاحـظه می کنید که در نرم افزار شـما 

موجود نمیباشد به علت سطوح مختلف  نرم افزار خریداری شده است .

در پایان از شـما کاربـر گرامی درخواســت میگردد که پس از مطالعه دقیق این راهنما ،  در 

پنجره اصلی برنامه ، با کلیك بر روی آیكون “ مسیر فیلمهای برنامه “ ، به مشــاهده فیلمهای 

آموزشی بپردازید تا با قابلیتهای سیستم مالی جدید خود بیشترآشنا شوید .

تیم پشتیبانی شـرکت در سـاعات اداری و ســایت اینترنتی و پشتیبانی آن لاین و آف لاین 

حسابداری میم در تمامی طول روز و هفته جهت رفع مشكلات و پاسخ گویی به سوالات شـما 

در اختیارتانخواهد بود. 

11

 کاربر گرامی



فارسی کردن ویندوز:    

Control Panelدر صورتیكه ظاهرمتون فارسی در محیط ویندوز شما فارسی نمی باشد لازم است به پنجرة  

Regional and Languageرفته و گزینه  را انتخاب کرده و متناسب با نوع ویندوز به سؤالات مربوطه پاسخ 

دهید.

xp     : ویندوزهای سری 

xpبرای ویندوزهای سری  متناسب با اشكال ذیل اقدام نمائید:
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1

2

انتخاب کنید



و  7 : ویندوزهای   Vista
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انتخاب کنید

انتخاب کنید

33

1

2
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طراحی و پیاده سازی گردیده و با کلیه نسخ بانك  NET. نرم افزار حسابداری میم براساس تكنولوژی 

NET Frame Work SQL Server. اطلاعاتی  سازگار است بصورت پیش فرض برنامه نسبت به نصب 

MSDEو موتور  اقدام خواهد کرد.

DVDپس از اجرای برنامه  از  نصب مراحل ذیل را انجام دهید: Setup

 ـاگر برنامه  روی کامپیوتر شما نصب نباشد شكلی مشابه ذیل ظاهر خواهد شد  1Windows Installer

: (( Spلطفاً به ترتیب اشكال ذیل اقدام به ادامه نصب نمائید (معمولاً نسخه های  کمتر از(  xp2

نحوه نصب نرم افزار:  
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کلیك کنید

کلیك کنید

کلیك کنید
انتخاب کنید



2 ـ اگر برنامه قبلاً روی کامپیوتر شما نصب نباشد شكلی مشابه ذیل ظاهر 

خواهد شد لطفاً به ترتیب اشكال ذیل اقدام به ادامه نصب نمائید:

 .NET Frame Work 

3ـ در این مرحله نصب فایلهای برنامه حسابداری آغاز میگردد لطفاً مطابق اشكال ذیل نسبت به نصب 

برنامه در مسیر پیش فرض یا مسیر دلخواه اقدام نمائید:
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کلیك کنید

کلیك کنید

انتخاب کنید

کلیك کنید

کلیك کنید



 ـدر صورتیكه مراحل قبل بصورت کامل انجام شده باشند با اجرای برنامه نصب شده برای اولین بار مرحله  4

SQLServerنصب موتور  بصورت اتوماتیك شروع خواهد شد که مطابق شكلهای ذیل اقدام نمائید:

 ـدر این مرحله با استفاده از کلید  یا کلیك روی گزینه "ورود" وارد برنامه حسابداری خواهید شد. 5Enter

نحوه دریافت شماره معتبر از سایت:      

MIMsoft.ir       به منظور فعال شدن نرم افزار لازم است شماره معتبر نرم افزار را از سایت  بدست آورید 

.
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کلیك کنید

کلیك کنید

تایپ کنید

1

از منوی سمت راست سایت گزینه کد فعال سازی را انتخاب کنید . کلیك کنید2

66

1

2

3

4

5



       در صفحه ای که باز می شود شماره اشتراك و رمز را بر اساس برچسب های درون پك در محل مورد 

را با دقت وارد کنید . محتویات این  یا  نظر وارد کنید. در قسمت  

 

خریدار  شرکت  ،نام دقیق خریدار  نام

قسمت در 
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3

قسمت در  بالای فاکتورها و گزارشات و ... حك خواهد شد .

نكته بسیار مهم

32سریال مخصوص سیستم عامل های  بیتی

64سریال مخصوص سیستم عامل های  بیتی

4

توجه : این قسمت قابل تغیر نیست .توجه : این قسمت قابل تغیر نیست .

یسنس  در قسـمت         پس از کامل کردن فرم بالا با کلیك بـر روی گزینه

64 32 بیتی سریال بـرای ویندوزهای  بیتی و در قســمت ” لایسنس بیتی “ سریال بــرای ویندوزهای 32

بیتی ظاهر خواهد شد . 64

” لا”درخواسـت شـماره سریال” 

 “
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پس از نصب نرم افزار و دریافت شماره معتبر زمان آن فرا رسیده است که شماره معتبر را در نرم افزار 

تنظیم کنید پس از اجرای برنامه وارد منوی "تنظیمات نرم افزار" شده و گزینه "تنظیم شماره معتبر" را 

انتخاب کنید شكلی بصورت ذیل ظاهر خواهد شد.

نحوه تنظیم شماره معتبر:  

براساس شكل به سؤالات ذیل بطور دقیق پاسخ دهید:

    در ستون نام باید "نام دقیق خریدار" را که از سایت دریافت کرده اید وارد کنید.

    در ستون سطح نرم افزار "نسخه پایه" را انتخاب کنید. (برای نسخه های ساده)

    در ستون تعداد کاربران عدد "1" را وارد کنید. (برای نسخه های غیر شبكه ای)

، لاینسس  بیتی را که از سایت دریافت کرده اید وارد کنید. 32    در ستون شماره معتبر  32

، لاینسس  بیتی را که از سایت دریافت کرده اید وارد کنید. 64    در ستون شماره معتبر  64

حال بر فشردن دکمۀ «تأیید» برنامه مجدد اجرا شده و در صورتیكه کلیه اطلاعات را صحیح وارد کرده 

باشید منوهای برنامه حسابداری فعال خواهند شد.

قبل از اینكه با نرم افزار شروع بكار کنید دانستن نكات ذیل باعث میگردد که سرعت و کیفیت و یادگیری 

شما بصورت تصاعدی افزایش یابد:

    استانداردهای موجود در نرم افزار حسابداری:

Film    قبل از کار با برنامه حتماً کلیه فیلمهای آموزشی نرم افزار را که در شاخۀ  قرارداد مشاهده کنید 

در پائین صفحه، انتخابی تحت عنوان "مسیر فیلمهای برنامه" قرار دارد که با کلیك روی آن مستقیم به 

این فولدر هدایت میشوید.
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 در پایین صفحه ، انتخابی تحت عنوان "راه اندازی سریع نرم افزار" قرار دارد ، این گزینه شما را قادر 



میسازد که براساس ترتیب ارائه شده سریعاً نسبت به تنظیم جداول اولیه برنامه و متناسب با کسب و کار 

خود اقدام نمائید.

F2 آیكون          و یا کلید  در کل فرمها عمل ذخیره سازی اطلاعات جاری را به عهده دارد.   

Esc آیكون          و یا کلیه  در کل فرمها عمل انصراف در فرم جاری را بعهده دارد.   

آیكون            در کلیه فرمهای برنامه شما را قادر میسازد که اطلاعات جدیدی را وارد کنید.   

آیكون            در کلیه فرمهای برنامه شما را قادر میسازد که اطلاعات انتخاب شده را تصحیح نمائید.   

آیكون          در کلیه فرمهای برنامه شما را قادر میسازد که اطلاعات انتخاب شده را حذف نمائید.   

آیكون           در کلیه فرمهای جدول مربوطه را به شكل گزارش تبدیل میكند.   

آیكون         درکلیه فرمهای قابلیت انتخاب از یك جدول را برای یك ستون مهیا میسازد.   

در کلیه جداول نمایش داده شده، در فرمها مستطیل های قابل تایپ، جستجو را براساس آن ستون انجام    

میدهند و اگر ستون مورد نظر عبارتهای متنی باشد کافیست بخش کوچكی از متن را تایپ کرده، و کلید 

Enter.را فشار دهید 

در کلیه ستونهائی که بصورت لیست انتخابی و قابل تایپ هستند با تایپ بخش کوچكی از متن عمل    

فیلتر شدن لیست انتخابی صورت گرفته و میتوان انتخاب موردنظر را به ستون منعكس کرد.

Tab در کلیه فرمهایی که بصورت جدولی از سطرها و ستونهاست، همواره کلید  به ستون بعدی و کلید    

Enter.به ستون بعدی قابل ویرایش و کلیدهای جهتدار نیز حرکت به چهار طرف را محقق میسازند 

در کلیه فرمهای مرتبط با سند حسابداری اتوماتیك در صورتیكه سبزرنگ باشد سند           آیكون

اتوماتیك تولید میگردد و در غیر اینصورت هیچ سند اتوماتیكی تولید نمیشود.

در صورتیكه شمایل موس روی ستونی به شمایل دست تبدیل گردد با دو کلیك پشت سر هم اطلاعاتی    

درخصوص ستون مورد نظر ارائه میگردد.

آیكون        در کلیه فرمها برای ستونهایی که انتخاب شدنی است حذف انتخاب را انجام می دهد.    

آیكون           در کلیه فرمها عمل چاپ مستقیم را فراهم میسازد.    

آیكون        در کلیه فرمها عمل نمایش سند/فاکتور/... را فراهم میسازد.    

Pdf/Word /.... را فراهم میسازد.    آیكون        در فرمهای گزارش قابلیت انتقال گزارش جاری به اکسل/

در کلیه فرمهایی که قرار است سطری انتخاب گردد کلیك دوبل معادل دکمه " انتخاب" عمل میكند.

واحدهای اندازه گیری به منظور ایجاد یك واحد اندازه گیری کالا استفاده میگردد که در اینجا کد واحد 

کالا بصورت پیش فرض بصورت اتوماتیك ارائه می گردد که قابلیت اصلاح را خواهد داشت .از این واحد 

    واحدهای اندازه گیری کالا:

Append.ico

Edit.ico

Danger.Ico

RolePint.ico

SanadPrint.ico
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کالا بـعداً در تعریف یك کالا اسـتفاده میگردد. در شـكل (1) نحـوه ورود یك واحـد اندازه گیری جدید را 

ملاحظه می کنید:

  

مرکز هزینه  شامل کد مرکز هزینه و نام مرکز هزینه است از جدول مرکز هزینه بـعداً در تعریف حسابـهای 

کل و معین و تفصیل استفاده میگردد در شكل (2) نحوه ورود یك مرکز هزینه جدید را ملاحظه میكنید:

مراکز هزینه:

شكل (1)

شكل (2)

 

از این گزینه هنگامی استفاده میگردد که در تجارت بیش از یك انبـار وجود دارد و بـا انتخاب گزینه جدید 

شما قادرید تعدادی انبار را جهت ورود و خروج کالا به نرم افزار معرفی نمائید. نكته قابل ذکر این اسـت که 

در نسخه پایه شـما تنها از یك انبـار اسـتفاده میكنید و میتوانید نام انبـار مورد نظر خود را در این گزینه 

اصلاح نمائید. در شكل (3) نحوه ورود اطلاعات یك انبار را مشاهده میكنید:

فهرست انبارها: 
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شكل (3)

   

از این انتخاب به منظور ایجاد یك بانك جدید استفاده میگردد که شامل کد بانك و نام بانك میباشد قبـلاً 

کلیه بانكهای اصلی در جدول مربوطه تعریف شده است اما چنانچه در نظر داشته باشـید، بـانك جدیدی 

معرفی نمائید با انتخاب آیكون جدید و مطابق شكل (4) میتوانید این عمل را انجام دهید.

انواع بانكهای کشور:

شكل (4)

  

از این گزینه به منظور طراحی ظاهر چك برای چاپ استفاده میگردد در این روش شما بـا اسـتفاده از یك 

خط کش میلیمتری طول و عرض چك را اندازه گرفته و مطابق شكل (5) ابعاد را وارد میكنید از طرفی کلیه 

آیتمهایی که قرار است در روی چك چاپ گردد با فاصله از چپ و بالای چك به همراه ابـعاد آن در سـتون 

مربوط وارد کرده و براساس آیتم سایز فونت اندازه نمایش آن را تعیین میكنید هر آیتم بـا حـالت بـعنوان 

طراحی ظاهر انواع چك:
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نگاتیو چاپ شود که در این حالت آیتم نگاتیو شده با زمینۀ سیاه و قـلم سـفید روی چك درج میگردد هر 

10آیتم میتواند براساس  خصوصیت که در پائین شكل (5) ارائه گردیده است در سطح چك منعكس شـود 

}{2} برای تاریخ به حروف کوچك اسـتفاده کنید نام روز هفته و در ادامۀ  10مثلاً در صورتیكه از محتوای {

آن تاریخ چك در سـطح چك چاپ خواهد شـد بنابـراین محـتوای آیتم یك قابـلیت کاملاً پویا را جهت 

انعكاس هر متنی به جای آیتم در روی چك فراهم می آورد با انتخاب آیكون "نمایش" ظاهر چك طراحـی 

شده بصورت شماتیك ارائه میگردد.

شكل (5)

  

با گزینه طبقه بندی کالاها میتوان هر کالا را در یك طبقه اصلی و فرعی طبقه بندی کرد طبقـه اصلی بـه 

منظور معرفی بالاترین سطح طبقه بكار میرود مثلاً تجهیزات سخت افزاری، یك طبقـه اصلی در تجارت 

سخت افزار است و گوشی موبایل یك طبقه اصلی در تجارت خرید و فروش موبایل است اما طبقـه فرعی،   

طبقه بندی کالاها:

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم
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تعدادی گروه را در یك طبقه اصلی تفكیك میكند مثلاً انواع گوشـی سـونی اریكسـون و نوکیا میتوانند 

طبقات فرعی در طبقه اصلی گوشی موبایل تلقی شوند اما کالاها در یك طبقـه فرعی از یك طبقـه اصلی 

قرار دارند که جزئیات کامل یك کالا را شامل میگردد مثلاً مطابـق شـكل (6) کامپیوتر پنتیوم یك کالا در 

طبقه اصلی سخت افزار و طبقه فرعی کامپیوتر است در شكل (6) با انتخاب جدید در بـالای طبقـه اصلی 

میتوانید یك طبقه اصلی ایجاد کنید از طرفی گزینه جدید در بالای طبقه فرعی قابـلیت ایجاد یك طبقـه 

فرعی را فراهم مینماید و انتخاب جدید از بالای جدول کالاها از شكل (6) شامل آیتمهای ذیل میباشد:

Tab در انبارها میتوان عدم ورود یك کالا را به انبارهای خاص تعیین کرد و در صورتیكه همه انبارها    

انتخاب گردد این کالا مجاز است به کلیه انبارها وارد شود.

کد کالا، کدی است که برای کالای موردنظر مورد استفاده قرار میگیرد.     

    نام کالا شامل نام کامل کالا است که جهت درج در اسناد ورود و خروج و فاکتورهای خرید و فروش مورد 

استفاده قرار میگیرد

    واحد کالا، نوع واحد اندازه گیری کالا را تعیین میكند.

    قیمتهای خرید و فروش بـعنوان پیش فرض در هنگام صدور فاکتورهای خرید و فروش مورد اسـتفاده 

قرار میگیرند.

    منطق قیمت هنگامی مورد استفاده قرار میگیرد که تعداد در بسته در انعكاس تعداد کالا در فاکتورهای 

خرید و فروش مدنظر باشد.

Tab    در  فنی میتوان به تعداد زیادی پارامتر فنی را برای یك کالای خاص به همراه عنوان پارامتر و 

مشخصات پارامتر تعیین کرد و این در صورتی است که کالاهای از یك نوع دارای مشخصات فنی متفاوتی 

باشند.

Tab   در  کنترلی میتوان سقف سفارش کالا و عدم تدارك کالا را معرفی کرد و حداقل موجودی کف لازم 

20جهت موجودی کالا را مشخص نمود مثلاً اگر 20- بعنوان این آیتم در نظر گرفته شود تا  کالا در صورت 

عدم وجود فیزیكی کالا در انبار میتواند مورد استفاده قرار گیرد.

Tab- در تكمیلی، تصویری از کالا و بارکد کالا، جهت استفاده از دستگاه بارکدخوان برای صدور فاکتورها 

فراهم میگردد.

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم
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شكل (6)

فهرست کارکنان شرکت:  

از گزینه فهرست کارکنان برای معرفی کارکنان شرکت یا واحد تولیدی استفاده میگردد با انتخاب گزینه 

جدید و ارائه یك شماره کارمندی برای هر کارمند اطلاعات پرسنلی کارمند ثبت شده و براساس شماره 

کارمندی و سرفصل کل و معین از قبل معرفی شده یك سرفصل حسابداری برای هر کارمند تولید میگردد 

که در زمان پرداخت حقوق یك سند اتوماتیك حسابداری توسـط نرم افزار تولید میشـود. در شـكل (7) 

نمونه هایی از ورود اطلاعات کارکنان شرکت مشاهده میگردد.

شكل (7)
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شكل (8)

شعبات و حسابهای بانكی:    

از این گزینه به منظور معرفی کلیه حسابهای بانكی در شعبات مختلف بانكی، استفاده میگردد که بـعداً در 

نقل و انتقال وجوه بانكی و صدور چك برای طرفهای تجارتی بكار میرود و در این مرحله براساس کد شعبه 

بصورت اتوماتیك یك سرفصل حسابداری تولید شده، که در هنگام صدور چك، سند حسابداری مربـوطه 

اتوماتیك ایجاد میشود چنانچه از قابلیت چاپ چك استفاده گردد نوع چاپ چك، شكل و ساختار ظاهری 

چاپ را تعیین میكند انتخاب سریال چكها برای تعیین محدوده سریال چكهای دریافتی از بانك بـرای هر 

حساب بانكی است که در صدور چك مورد ارزیابی قرار میگیرد در شكل (9) نحوه ورود اطلاعات یك شعبه 

بانكی را مشاهده میكنید.

شكل (9)
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مخاطبین و طرفهای تجاری:    

عنوان مخاطبین و طرفهای تجاری به مجموعه فروشندگان، خریداران، طرفهای ارتباط تلفنی، واسطه های 

فروش، سرمایه گذاران گفته میشود. در تجارت، یك فرد یا شـرکت میتواند در یك یا چند حـوزه مجموعه 

اعلام شده فعالیت کند مثلاً شرکتی که طرف تجاری است میتواند هم فروشنده و هم خریدار باشد بنابـراین 

در هنگام معرفی یك طرف تجاری نوع تعامل با مخاطب بسـیار مهم اسـت در صورتیكه مخاطب، یك طرف 

ارتباط تلفنی معرفی گردد، با دریافت آیتمهای مخاطب به دفترچه تلفن اتوماتیك نرم افزار افزوده میشـود 

در اینجا براساس کد مخاطب، یك سـرفصل حسابـداری اتوماتیك ایجاد شـده که متعاقبـاً در صدور انواع 

فاکتورها و نقل و انتقال وجوه، سند اتوماتیك حسابداری آن تولید میگردد. در شـكل (10) نحـوه ایجاد یك 

Tabمخاطب مشاهده میگردد و  اطلاعات تكمیلی به منظور دریافت اطلاعات جانبی مخاطب مورد استفاده 

قرار میگیرد.

( 10شكل (

 

گزینه طبقه بندی سرفصل های حساب به منظور معرفی انواع حسابـهای کل و معین و تفصیل ایجاد شـده 

) با انتخاب گزینه های جدید بـرای هر قسـمت میتوانید یك حسـاب کل یا معین و یا  11است مطابق شكل (

تفصیل را ایجاد کنید اما در این قسمت لازم است موارد ذیل را مدنظر قرار دهید:

طبقه بندی سرفصل های حساب:  

 در نسخه هایی که سند اتوماتیك حسابـداری تولید میشـود بـرخی از سـرفصلهای کل، معین و تفصیل    

توسط کاربر قابل اصلاح و حذف نیست.
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    در نسـخه های سـند اتوماتیك در مواردی، قـادر بـه اضافه کردن مثلاً یك معین بـه یك حسـاب کل 

نمیباشید.

    با توجه به اینكه نرم افزار، دارای کدینگ شناور است در هر زمان شما قادرید که سرفصلهای کل ، معین 

و تفصیل را بصورت سلیقه ای اصلاح کنید ولی اصلاح سـرفصل هایی که در نسـخه های سـند اتوماتیك 

مورد استفاده قرار میگیرند در این حالت مقدور نمیباشد.

 از سرفصلهای ایجاد شده متعاقباً در ایجاد اسناد حسابداری دستی میتوانید استفاده نمائید.   

 در معرفی یك سرفصل حساب اعلام مرکز هزینه برای یك سرفصل انتخابی است.   

) نمونهای از معرفی یك سرفصل کل را مشاهده میكنید که کد حساب کل به صورت پیشـنهاد  11در شكل (

ارائه گردیده است و البته قابلیت تغییر آن نیز وجود دارد.

( 11شكل (

   

در هنگام راه اندازی نرم افزار لازم است موجودی اولیه کالاهای انبار بـعنوان ورودی در این بـخش معرفی 

) نمونه هایی از آن مشاهده میشود در اینجا تعیین مقدار و فی اولیه برای کالا اجباری  12گردد که در شكل (

است و لازم است برای هر یك از انبارها موجودی اولیه کالا معرفی گردد ولی هنگام پایان سال و ایجاد سال 

مالی بصورت اتوماتیك مانده کالاهای هر انبار بعنوان موجودی اول دوره برای سال بعد انتقال مییابد.

موجودی اول دوره:
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( 12شكل (

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم

Tab -Tab    کالاها به منظور معرفی آیتمهای درون فاکتور پیش بینی شده است در این  با ارائه کد کالا 

و یا انتخاب کالا از یك فهرست، مقدار و قیمت فی هر کالا قابلیت اصلاح داشته و همچنین تخفیف 

سطری نیز در این قسمت قابل اعمال است و برای حذف هر ردیف کافی است کد کالا از هر سطر حذف 

DoubleClick گردد ولی اگر برای هر ردیف روی نام کالا  شود اطلاعاتی درخصوص موجودی و

آخرین فروش کالا ارائه میگردد.

Tab -Tab   خدمات مشابه  کالاها عمل مینماید با این تفاوت که در این بخش برای صدور فاکتور 

ترکیبی یا فاکتور خدمات، کد خدمات را از جدول خدمات  انتخاب کرده و جمع مبالغ خدمات 

مستقیماً در محاسبه جمع مبالغ سند منعكس میگردد.

فاکتور فروش کالا:   

بــرای صدور فاکتور فروش کالا و خدمات از این گزینه اســتفاده میگردد در هنگام صدور یك فاکتور

کالا باید موارد ذیل را مدنظر قرار داد:

 نام انبار به منظور خروج کالاها از انبار موردنظر است.  

خریدار نام دریافت کننده فاکتور فروش است و در صورتیكه فهرست خریداران طولانی باشد قابـلیت    

فیلتر شدن براساس بخشی از نام مقدور است.

تخفیف کل، میزان کل تخفیف را بـرای کالاها و خدمات درون فاکتور اعمال کرده که بــصورت درصد    

مورد استفاده قرار میگیرد.

   شماره و تاریخ قابلیت اصلاح را داشـته و این در صورتی اسـت که در قسـمت تنظیمات نرم افزار این 

قابلیت فعال شده باشد.

روش 

فروش 
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در صورتیكه بخشی از مبلغ کل فاکتور در نظر اسـت بـصورت نسـیه دریافت گردد لازم اسـت     

انتخاب، تحت نام "باقیمانده بصورت نسیه" فعال گردد در غیر اینصورت پیامی دال بر اختلاف بین 

جمع مبالغ سند و جمع وجوه را دریافت خواهید کرد.

   در صورتیكه شـمایل بــالای فاکتور حــرف A به رنگ سبز باشد بدان معنی است که پس از ثبت فاکتور 

بصورت اتوماتیك یك سند حسابداری تولید میگردد که در بخش اسناد حسابداری قابل رؤیت است.

   در صورتیكه لازم است از دستگاه بارکدخوان برای ثبت اقلام فاکتور استفاده گردد انتخاب آیكون مربوطه 

یا کلید F4 این قابلیت را ایجاد میكند.

F2   در صفحه صدور فاکتور کلید  کلیه اطلاعات لازم در فاکتور را کنترل کرده و سپس نسبت به ثبت آن 

اقدام میكند.

F3  در صفحه صدور فاکتور کلید  کلیه اطلاعات لازم در فاکتور را کنترل کرده و سپس فاکتور را ثبت و 

مستقیماً یك نسخه از فاکتور را چاپ میكند.

) یك نمونه از نحوة صدور فاکتور فروش را ملاحظه میكنید که آیكون نمایش جهت نمایش 13در شكل (

فاکتور پیش بینی شده است.

  اهر  

ظاهر 

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم

 در بخش کالاها در صورتیكه در تنظیمات نرم افزار کالای تكراری و یا مبلغ صفر را برای فاکتور فعال    

باشید قابلیت معرفی کالاهای تكراری فراهم میگردد همچنین در صورتیكه کالائی بصورت هدیه باشد با 

ارائه عدد صفر در ستون مبلغ فی این قابلیت فراهم خواهد شد.

Tab در  تحت نام کسورات/اضافات در صورتیكه لازم باشد از قانون مالیات بر ارزش افزوده استفاده گردد      

با فعال یا غیرفعال کردن ستون" محاسبه" میزان ارزش افزوده در محاسبۀ جمع مبالغ سند اعمال میگردد.

  Tab   در  واسطه میتوان نام واسطه و درصد پورسانت برای واسطه را تعیین کرد.  

-Tab     ریز مالی شامل انتخابهای نقد، چك پول، چكهای دریافتی و اقساط است که هریك به شرح ذیل 

است:

 نقدی به منظور تعیین مبلغ نقدی دریافت شده پیش بینی شده است که مستقیماً به حساب صندوق واریز   

Double Click.میشود و با  روی مبلغ نقدی آخرین موجودی صندوق اعلام میگردد

 چك پول برای ثبت اطلاعات چك پولهای دریافتی بابت فاکتور کنونی پیش بینی شده است.   

 چكهای دریافتی برای ثبت کلیه چكهای دریافت شده از مخاطب طراحی شده و در صورتیكه یك ردیف در   

نظر است حذف گردد کافی است مبلغ چك را حذف نمائید.

اقساط برای تعیین قسط بندی کل یا بخشی از مبلغ فاکتور، پیش بینی شده که حـاصل ضرب تعداد قسـط      

مبلغ ماهیانه میباشد.

   ر 

در 

!
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( 13شكل (

فاکتور خرید کالا:    

صدور فاکتور خرید کالا مشابه صدور فاکتور فروش کالا میباشد با این تفاوت که بجای چكهای دریافتی از 

Tab، تحت نام چكهای پرداختی استفاده میگردد در این بخش با انتخاب نام شعبه بانك، بصورت اتوماتیك 

Double clickمشخصات حساب نمایش داده میشود و با  روی شماره حساب، موجودی بانك ارائه میگردد 

 ( 14در این حالت نیز یك سند حسابداری اتوماتیك برای فاکتور خرید کالا تولید میگردد. در شكل (

نمونهای از صدور فاکتور خرید را مشاهده میكنید.

( 14شكل (
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برگشت از فروش:    

از این گزینه به منظور برگشت از فروش یك فاکتور فروش استفاده میگردد در این حالت با ارائه شمارة 

فاکتور فروش عمل برگشت از فروش اقدام میگردد و سپس یك سند حسابداری اتوماتیك تولید میشود، در 

) نحوة برگشت از فروش یك فاکتور مشاهده میگردد. 15شكل (

( 15شكل (

برگشت از خرید:   

گزینه برگشت از خرید کاملاً مشابه برگشت از فروش بوده و در این مرحله بجای شماره فاکتور فروش،       

( 16نرم افزار شماره فاکتور خریدی که قرار است برگشت نماید را درخواست میكند. (شكل 

( 16شكل (
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سند رسید انبار:    

از این گزینه به منظور صدور سند رسید انبار استفاده میگردد شایان ذکر است که در این حالت هیچ سند 

) نمونه ای از یك سند رسید انبار مشاهده میگردد. 17اتوماتیك توسط نرم افزار تولید نمیشود در شكل (

( 17شكل (

سند حواله انبار:    

از این گزینه به منظور صدور حواله انبار استفاده میگردد که در این حالت ارائه نام گیرنده الزامی است از 

طرفی در این فرآیند هیچ سند اتوماتیك توسط نرم افزار تولید نمیشود نمونه ای از یك حواله انبار را در 

) مشاهده میكنید. 18شكل (

اسناد مرجوع/ضایعات/امانت/سرقت کالا: این نوع اسناد کاملاً مشابه اسناد حواله و رسید انبار عمل 

میكنند.

( 18شكل (
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پیش فاکتور فروش:    

از این گزینه به منظور صدور پیش فاکتور برای مشتری استفاده می گردد. در این حالت هیچ کالایی از 

موجودی انبار کسر نمیشود و در صورتیكه در نظر است پیش فاکتوری ابطال گردد لازم است پیش فاکتور 

مورد نظر با گزینۀ "حذف" از فهرست پیش فاکتورها حذف گردد و در صورتیكه مشتری درخواست فاکتور 

فروش نماید با استفاده از انتخاب "تبدیل به فاکتور" میتوان پیش فاکتور را پس از اعمال تغییرات و در صورت 

) نمونه ای از ثبت یك پیش فاکتور  19نیاز ارائه مبالغ مالی مربوطه به فاکتور فروش تبدیل نمود در شكل (

فروش را ملاحظه کنید.

( 19شكل (

نقل و انتقال وجوه:    

این گزینه به منظور هرگونه دریافت و پرداخت فی مابین صندوق، بانك، مشتری و سرمایه گذار مورد 

استفاده قرار می گیرد. از طرفی پرداخت هزینه و دریافت درآمد نیز در این گزینه قابل انجام است. در این 

حالت سند اتوماتیك توسط نرم افزار تولید میگردد ولی برای حالتهای موجودی اولیه صندوق و بانك و 

بستانكاری و بدهكاری مشتریان هیچ سند اتوماتیك تولید نشده و در صورت تمایل لازم است سند دستی 

) نمونهای از پرداخت چك توسط مشتری را مشاهده  20توسط واحد حسابداری ایجاد گردد در شكل (

میكنید در این نقل انتقال در صورتیكه شماره فاکتور را ارائه نمائید نقل و انتقال به حساب فاکتور ارائه شده 

منظور می گردد. از طرفی در پرداخت مشتری به صندوق یا بانك میتوان رسید دریافت را با گزینه "نمایش" 

تسلیم مشتری نمود.

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم
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( 20شكل (

) نمونه ای از پرداخت هزینه برق را از صندوق ملاحظه میكنید همانطور که مشاهده  21همچنین در شكل (

میگردد مبلغ پرداختی در این حالت میتواند نقد و چك پول باشد.

( 21شكل (

) کلیه نقل و انتقالات وجوه که فیمابین مشتری /سرمایه گذار/صندوق/بانك/هزینه/ درآمد  22در شكل (

/... میتواند صورت پذیرد را مشاهده میكنید.
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( 22شكل (

حقوق ماهیانه کارکنان:  

گزینه حقوق کارکنان به منظور نگهداری سوابق حقوق کارکنان در ماههای مختلف و تولید سند اتوماتیك 

حسابداری پیش بینی شده است در محاسبه سند اتوماتیك بیمه کل شامل سهم کارمند و سهم کارفرما 

) نمونه هایی از نحوة محاسبه حقوق کارمندان مشاهده میگردد. 23خواهد بود در شكل (

( 23شكل (

مدیریت چك ها:  

مدیریت چكها کلیه چكهای دریافتی و پرداختی را به تفكیك شامل میگردد. با استفاده از گزینه "وضعیت 

چك" میتوان هر یك از وضعیتهای "صادره"،" در جریان وصول"،" وصول شده" و ... را به هر چك نسبت 

داد، از طرفی با گزینه "وضعیت" میتوان تغییر وضعیت چك را در بانك مورد نظر اعمال نموده و در گزینه 

"چاپ چك" برای چكهای صادره  متناسب با نوع دسته چك ظاهر چك را چاپ نمود، گزینۀ "فیلتر" به 

منظور مدیریت چكهای دریافتی یا پرداختی تا زمان خاص در نظر گرفته شده است بعنوان مثال در صورتی 
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که در نظر است کلیه چكهای دریافتی و مبالغ کل آن را تا دو هفته آینده محاسبه کنیم کافی است در انتخاب 

) نمونه ای از  24"فیلتر" تاریخ دو هفته آینده را برای وضعیت چك "صادر شده" تنظیم نمائیم در شكل (

چكهای پرداختی ملاحظه میشود.

( 24شكل (

اسناد حسابداری:  

در گزینه اسناد حسابداری کلیه اسناد اتوماتیك تولیدشده در بخشهای نقل و انتقالات وجوه و خرید و 

فروش مشاهده میگردد همچنین اسناد دستی و افتتاحیه و اختتامیه نیز در این قسمت قابل دسترسی است 

شایان ذکر است که اسناد اتوماتیك تنها قابلیت ویرایش داشته و در صورت نیاز به تغییرات عمده لازم است 

فاکتور و یا رویداد مالی تغییر کند ولی اسناد دستی و یا افتتاحیه و اختتامیه کاملاً قابل حذف و ویرایش 

است. در تولید یك سند دستی موارد ذیل میتواند مورد استفاده قرار گیرد:

برای شرح سند میتوان تعدادی کلید میانبر جهت سرعت بخشیدن در تایپ معرفی نمود.   

برای انواع اسناد تولید شده همواره گزینه "نمایش" ظاهر سند را در فرمت استاندارد نمایش میدهد.   

"جستجو" قابلیت یافتن عددی را درون یك سند حسابداری فراهم میكند.   

"درج سند" قابلیت ایجاد یك شماره موقت را بین دو سند فراهم میآورد.   

"حذف فاصله اسناد" امكان حذف فاصله بین اسناد موقت را فراهم میسازد.   

تا هنگامی که سند موقت است عملیات ویرایش سند امكانپذیر است و در صورتیكه سند دائم گردد کلیه   

عملیات ویرایشی از بین خواهد رفت . در صورت لزوم باید مجدد سند از دائم به موقت تبدیل گردد.

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم
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( 25شكل (

تبدیل اسناد حسابداری:    

گزینه تبدیل اسناد حسابداری به منظور دائم و موقت نمودن اسناد پیش بینی شده است که شامل موارد ذیل 

است:

تبدیل موقت به دائم : در این حالت میتوان کلیه اسناد موقت را در محدودة زمانی خاص به دائم تبدیل کرد    

بدیهی است در این حالت هرگونه عملیات ویرایش روی اسناد دائم غیر ممكن است.

   تبدیل دائم به موقت: با این گزینه از تاریخ خاص اسناد دائم به موقت تبدیل میگردد بدیهی است قابلیت 

اصلاح اسناد مالی و فاکتورهای مرتبط فراهم میگردد.

   

) نمونهای از تبدیل اسناد موقت به دائم و در شكل  26در شكل (

) نمونهای از تبدیل اسناد دائم به موقت را مشاهده میكنید. )27

( 26شكل ( ( 27شكل (

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم
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   تولید سند افتتاحیه: در ابتدای سال مالی گزینه” سند افتتاحیه” شرایط تولید سند افتتاحیه را براساس 

اسناد مرتبط فراهم می آورد بدیهی است که در بخش اسناد حسابداری قابلیت ویرایش این سند فراهم 

گردیده است.



فهرست کاربران:   

در نسخه های چندکاربره و تحت شبكه از این گزینه به منظور معرفی کاربر جدید و تعیین اختیارات کاربر 

استفاده میگردد. در این حالت علاوه بر ارائه یك مشخصه ( ترجیحاً با حروف انگلیسی) اجباری است و رمز 

) به صورت درختی تمامی قابلیتهای در  28عبور متعاقباً توسط کاربر میتواند تنظیم گردد مطابق شكل (

دسترس کاربر نمایش داده میشود و برداشتن علامت تیك از گزینه موردنظر، اختیارات کاربر را محدود 

خواهد کرد.

( 28شكل (

تغییر رمز کاربری:   

) قادر است نسبت به تعویض رمز ورودی اقدام نماید  29کاربر ورودی با استفاده از این گزینه مطابق شكل (

و در صورتیكه در نظر است از کلمۀ عبور خالی استفاده نمائید انتخاب "قبول رمز خالی" این عمل را ممكن 

می سازد.

( 29شكل (

سال مالی نرم افزار:   

گزینه سال مالی تنها در ابتدای هر سال در دسترس میباشد انتخاب "فعال" قابلیت فعال شدن سال مالی 

مورد نظر را مهیا میسازد و در این حالت به کلیه اطلاعات سال مالی انتخاب شده دسترسی خواهیم داشت 

راهنمای نرم افزار حسابداری میمراهنمای نرم افزار حسابداری میم
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) مرحله شروع سال مالی جدید آغاز شده و در این حالت مانده های  30و با انتخاب "جدید" مطابق شكل (

سال گذشته به سال جدید انتقال مییابد و لازم است که در نسخه های حسابداری سند افتتاحیه و سند 

اختتامیه نیز پس از اعمال تغییرات در سال جدید اجرا گردد. شایان ذکر است که از این به بعد هرگونه 

تغییرات در سال مالی گذشته به سال مالی جدید انتقال نخواهد یافت.

( 30شكل (

تنظیمات اولیه:   

کلیه تنظیمات مقدماتی نرم افزار در این بخش قابل انجام است، تنظیماتی نظیر مشخصات خریدار نرم افزار 

که در فاکتور مورد استفاده قرار میگیرد و یا شمایل ظاهری فاکتور، نحوة ورود اطلاعات در فاکتورها و ... 

) نمونهای از تنظیم پارامترهای اصلی نرم افزار مشاهده  31بصورت اختیاری قابل تنظیم است در شكل (

میگردد.

( 31شكل (

  

کلیه تنظیمات تكمیلی در این بخش قابل اعمال است تنظیماتی نظیر کنترلهای موجودی فاکتورها، نحوة 

پشتیبانگیری اتوماتیك، کلیه تنظیمات پیشرفته حسابداری به منظور انعكاس در اسناد حسابداری را 

) نمونهای از پارامترهای قابل تنظیم مشاهده میگردد: ) و ( 33شامل میگردد در شكلهای ( 32

تنظیمات پیشرفته: 
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( 32شكل (

( 33شكل (

Skin تعیین  برای فرمها:  

ssk گزینهSkin  جهت تغییر ظاهر برنامه ها پیش بینی گردیده است و فایلهای با پسوند  را شامل میگردد 

 ( 34نمونهای از فایلهای Skin در فولدر  در شاخه برنامه حسابداری نصب گردیده است، در شكل ( skin

Skinنمونه ای از فرم که براساس  تغییر یافته است مشاهده میگردد.

( 34شكل (

تعیین فونت منوبار اصلی:  

با این گزینه میتوان فونت موردنظر برای منوبار اصلی برنامه را تنظیم کرد.

دفترچه تلفن:

در هنگام معرفی مخاطبین و طرفهای تجاری در صورتیكه گزینه "طرف ارتباط تلفنی" انتخاب شده باشد 

مخاطب بطور اتوماتیك به دفترچه تلفن انتقال مییابد ولی در صورتیكه قرار است اطلاعات شخص یا 
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) نمونه ای از نحوة  35شرکتی در دفترچه تلفن نگهداری گردد از این گزینه استفاده میگردد در شكل (

معرفی طرف تلفنی را ملاحظه میكنید.

( 35شكل (

تقویم شمسی:    

از این گزینه به منظور معرفی روزهای تعطیل و مناسبت ها استفاده میگردد همچنین این انتخاب تبدیل 

تقویم شمسی به تقویمهای میلادی و قمری را نیز بصورت اتوماتیك انجام میدهد شایان ذکر است که 

21مناسبتهای مذهبی نظیر  رمضان و غیره میبایستی سالیانه معرفی گردد (چون تطابق تقویم میلادی و 

) نمونه ای از معرفی یك مناسبت همیشگی در تقویم سالیانه را  36قمری غیرممكن است) در شكل (

مشاهده می کنید.

( 36شكل (
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( 37شكل (

( 38شكل (

تهیه نسخه پشتیبان:   

از این گزینه به منظور تهیه پشتیبان دستی استفاده میگردد شایان ذکر است که به منظور افزایش حاشیه 

های مطمئن انتقال دهید.  Deviceاطمینان لازم است که در محدوده های زمانی نسخه های پشتیبان را به 

گیری را ملاحظه میكنید همانطور که مشاهده میگردد فایلهای  ) نمونهای از نحوة  Backupدر شكل ( 37

پشتیبان با نامهایی از ترکیب تاریخ و ساعت پشتیبانگیری حاصل میشود.

بازیابی از نسخه پشتیبان:    

این گزینه به منظور بازیابی اطلاعات از سوابق پشتیبانهای قبلی پیشبینی شده است دقت نمائید که در 

صورت بازیابی اطلاعات از نسخه های پشتیبان به هیچ وجه اطلاعات جاری قابل بازیابی نخواهد بود 

) نمونۀ هشدار درخصوص  38بنابراین در استفاده از این گزینه حداکثر دقت را معمول دارید در شكل (

بازیابی داده ها را ملاحظه میكنید.
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