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 فرآيندهاي سازمان -١-٥
  

  فرآیند عضویت - 5-1-1
  

  
   

درخواست عضويت 

 واريز ورودي 
عضويت  

تشکیل پرونده 

ثبت عضويت 

 صدور کارت 
عضويت  

 تحویل کارت عضویت 
بھ عضو 

تائید عضويت  امضاء عضويت 

اعلامیه دريافت 

 بايگاني پرونده 
عضويت  

متقاضي عضويت :  امور اعضاء :  مسئول امور اعضاء :  رئیس سازمان  :  امور مالي :  بايگاني :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   
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  فرآیند ارتقاء پایه - 5-1-2

  
  

   

 کنترل مدارک
ارتقاء پايه 

 ثبت نام جھت
ارتقاء پايه 

 درخواست ارتقاء 
پايه 

 کنترل صلاحیت عضو
جھت ارتقاء پايه  

 تشکیل پرونده 
ارتقاء پايه 

 تعیین پايه 
اشتغال    

 صدور پروانه ارتقـاء 
اشتغال    

ــه  تحويل پروانه ارتقاء اشتغال ب
عضو   

 کنترل و تائید پروانه ارتقاء    
اشتغال    

 ثبت نام در دوره
ھاي ارتقاء پايـه 

 تشکیل دوره 
ارتقاء پايه 

 برگزاري آزمون
ارتقاء پايه 

اعلام نتايج

تايپ و چاپ پروانه اشــتغال

 کنترل پروانه ارتقاء  
اشتغال    

 مھر و امضاء پروانه ارتقــاء
اشتغال    

عضو :  امور اعضاء  :  مسئول امور اعضـاء  :  واحد آمـوزش  :  واحد تايپ  :  سازمان مسکن و شھرســازي :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   
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  اشتغالپروانه فرآیند  - 5-1-3

  
  

   

اعلام نتايج آزمون  

ثبت نام در آزمــون

 درخواست صدور 
پروانه اشتغال 

برگزاري آزمون

 اعلام بــرگزاري
آزمون

 کنترل پروانه 
اشتغال

 مھر و امضاء پروانه   
اشتغال

ــراي  تشکیل پرونده ب
پروانه اشتغال 

 کنترل مدارک براي  
صدور پروانه اشتغال  

 تعیین پايـه 
اشتغال

 تحويل پروانــه
اشتغال به عضو  

 صدور پروانـه 
اشتغال

ــد  کنترل و تائی
پروانه اشتغال 

 تايپ و چـاپ پروانـه  
اشتغال

عضو :  واحد آزمون :  سازمان مسکن و شھرسازي :  امور اعضاء :  مسئول امور اعضاء :  واحد تايپ :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   
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  رسیدگی انتظامیفرآیند  - 5-1-4

  
  

   

 رسیدگي به شکايت و اعلام راي
سازمان نظام مھندسي کل کشور

طرح شکايت 

 درخواست تجديد
نظر عضـو 

بررسي شکايت

وارد بودن شکايت

اعلام به شاکي

 رسیدگي به
شکايت

اعلام راي 

 توبیخ و اخطار 
کتبي

تعلیق و محرومیت
خیر

راي قطعي

بلي

خیر

 ارجاع به مرجع
تجديد نظر 

 درج در پرونده  
عضويت     

بلي

 درج در پرونده  
عضويت     

بلي

 اعلام به مراجع
مربوطه

تعلیق عضو 

 تعلیق پروانه
اشتغال

ء :  سازمان مسکن و شھرسازي :  سازمان نظام مھندسي ساختمان کل کشور :   شاکي :  شوراي انتظامي :  امور اعضا



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٢٧  : صفحه
 

 
  عضویت مجريفرآیند  - 5-1-5

  
  

   

 تشکیل پرونده
عضويت مجري 

 درخواست عضــويت
مجري گازرساني

 گذراندن دوره تخصصي
مرتبط با فعالیت مجري

 واريز وجه تھیه
مھر مجري

 صدور پروانه
اشتغال صنفي 

 کنترل مدارک
عضويت مجري 

 بررسي درخواست 
عضويت مجري 

 احراز شرايط
بلي   عضويت مجري 

 صدور معرفي نامه به
واحد صنفي

 ثبت عضويت 
مجري گري

 صدور درخواست 
تھیه مھر مجري

 محاسبه ھرينه
تھیه مھر مجري

 اخذ تعھدنامه
مجري

 تحويل مھر به
مجري

 اعلامیه دريافت بابت  
تھیه مھر مجري

مجري  :  اتحاديه ھاي صنفي   :  امور گاز :  امور مالي :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٢٨  : صفحه
 

 
  فنی مهندسیتاسیس دفتر فرآیند  - 5-1-6

  
  

   

 کنترل پروانــه تاسـیـس
دفتر فني مھندسي  

 درخواست تاسـیـس
دفتر فني مھندسي  

 واريز وجه حق تاسـیـس
دفتر فني مھندسي  

تــر یــس دف  واريز وجه مبلغ ھزينــه تاس
بحساب خزانه ( فني مھندسي  )

ارائه برگه تعھدات  

 واريز وجه تھیـه 
اـبلو مھر و تـ

 کنترل و دريافت فیــش واريـزـ
وجه ھزينه تاسـیـس

یــس  مھر و امضاء پروانــه تاس
دفتر فني مھندسي  

تـر  تشکیل پرونده دفـ
فني مھندسي

 کنترل مدارک تاسـیـس
دفتر فني مھندسي  

 بازديد از محل دفتر   
فني مھندسي

 صدور پروانــه تاسـیـس
دفتر فني مھندسي  

 کنترل و تائیــد پروانــه
دفتر فني مھندسي  

 تحويل پروانه تاسـیـس دفـتـر
فني مھندسي به عضو   

 محاسبه ھزينه تھیه مھـرـ و
تابلو دفتر فني و مھندســي

تـر  تھیه مھر و تابلو دفـ
فني و مھندسي 

 تحويل مھر و تابلو دفـتـر فـنـي
و مھندسي به عضــو

رـ و    صدور درخواست تھیـه مھ
تابلو دفتر فني مھندسيـ 

 اعلامیه دريافت بابت حـق 
تاسیس دفتر فني مھندسي   

 اعلامیه دريافت بابــت
اـبلو   رـ و ت ھزينه مھ

یــس  اـپ پروانــه تاس  تايپ و چ
دفتر فني مھندسي  

عضو  :  سازمان مسکن و شھرسازي :  امور دفاتر فني مھندسي :  امور مالي :  واحد تايپ :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   
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  دفتر فنی مهندسیتغییر مسئول فرآیند  - 5-1-7

  
  
  
  

  اضافه یا خروج عضو از دفتر فنی مهندسیفرآیند  - 5-1-8

  
  

   

استعفا نامه 

ارائه تعھدات

 صورتجلسه و 
توافقنامه کلیه اعضاء  

 معرفي مسئول جديد
دفتر فني و مھندسي   

 کنترل مدارک تغییر مســئول
دفتر فني و مھندسي   

 صدور پروانه دفــتر
فني و مھندسي 

 تائید پروانه دفــتر
فني و مھندسي 

 تحويل پروانه دفـتر فــني و 
مھندسي به عضـو 

ــتر  کنترل پروانه دف
فني و مھندسي 

ــتر  مھر و امضاء پروانه دف
فني و مھندسي 

 تايپ و چـاـپ پروانــه دفــتر
فني و مھندسي 

مسئول دفتر فني و مھندسي :  عضو :  دفتر فني و مھندسي :  امور دفاتر فني مھندسي    :  سازمان مسکن و شھرسازي :  واحد تايــپ :  

 درخواست خروج از دفــتر
فني و مھندســي

 درخواست اضافه شـدن بـه  
دفتر فني و مھندســي

ــروج  اضــافه از/  تائید خ  
دفتر فني و مھندســي

اضــافه/ ارائه تعھدات خــروج  
ــي از دفتر فني وھندس

ــتر/  حذف   اضافه از دف  
فني مھندسي 

اضــافه از/  تائید حــذف   
دفتر فني و مھندســي

عضو :  دفتر فني و مھندسي  :  امور دفاتر فني مھندسي    :  سازمان مســکن و شھرســازي :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣٠  : صفحه
 

  
  فرآیند کنترل ظرفیت اشتغال - 5-1-9

  
  

   

 تقاضاي عضو براي انجام
کار طراحي يا نظارت 

 تقاضاي دفاتر حقوقي فني و    
مھندسي انجام کار طراحي يا نظارت

 کنترل ظرفیت 
اشتغال

ظرفیت مجاز

 ثبت کارکرد 
اشتغال

بلي 

  کسر کارکرد
ظرفیت اشتغال 

پايان

 اعلام ظرفیت 
اشتغال غیر مجاز

خیر

عضو :  دفاتر حقوقي فني مھندسي    :  واحد کنترل ظرفیت اشــتغال :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣١  : صفحه
 

  
  قرارداد نظارتفرآیند  -5-1-10

  
  

   

 درخواست احداث 
ساختمان

 معرفي ناظر و
مھندسین

) امضاء قرارداد نظارت  
(مالک

 واريز وجه مبلغ  
قرارداد نظارت 

 صدور معرفي نامه به سازمان    
نظام مھندسي ساختمان 

 تھیه نقشه ھاي  
سازه 

) امضاء قرارداد نظارت  
(عضو   

 ارائه برگه تعھد  
نظارت

 احراز صلاحیت 
عضو   

 محاسبه ھزينه
نظارت

 تھیه و تنظیم  
قرارداد

 کسر کارکرد
ظرفیت اشتغال 

 ثبت کارکرد 
اشتغال 

اعلامیه دريافت 

  درصد     ٨٠پرداخت  
حق نظارت 

مالک :  شھرداري :  عضو :  واحد کنترل ظرفیت اشتغال :  امور مالي  :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣٢  : صفحه
 

  
  قرارداد نظارتفرآیند  -5-1-11

  
  
  

 
   

 درخواست احداث 
ساختمان

 معرفي ناظر و
مھندسین

) امضاء قرارداد نظارت  
(مالک

 واريز وجه مبلغ  
قرارداد نظارت 

 صدور معرفي نامه به سازمان    
نظام مھندسي ساختمان 

 تھیه نقشه ھاي  
سازه 

) امضاء قرارداد نظارت  
(عضو   

 ارائه برگه تعھد  
نظارت

 احراز صلاحیت 
عضو   

 محاسبه ھزينه
نظارت

 تھیه و تنظیم  
قرارداد

 کسر کارکرد
ظرفیت اشتغال 

 ثبت کارکرد 
اشتغال 

اعلامیه دريافت 

  درصد     ٨٠پرداخت  
حق نظارت 

مالک :  شھرداري :  عضو :  واحد کنترل ظرفیت اشتغال :  امور مالي  :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣٣  : صفحه
 

  
  بر شهرکهاي صنعتی فرآیند قرارداد نظارت -5-1-12

  
  

   

ــیس و  درخواست تاس
احداث واحد صنعتي  

ــاظر و  معرفي ن
مھندسین   

 امضاء قرارداد 
مالک    ( نظارت   )

 واريز وجه مبلــغ
قرارداد نظارت 

 ارائه تائیديه 
شھرکھاي صنعتي 

ــازمان  صدور معرفي نامه به س
ــاختمان نظام مھندسي س

 تائید شھرکھاي 
صنعتي     

احراز صلاحیت عضــو

 محاسبه ھزينه 
نظارت  

 تھیه و تنظیم  
قرارداد   

 کسر کـارکرد 
ظرفیت اشتغال 

ــتغال ثبت کارکرد اش

 تھیه نقشه ھاي  
سازه    

 امضاء قرارداد 
عضو   ( نظارت   )

 ارائه برگه تائیديه  
شھرکھاي صنعتي 

 تشکیل پرونده 
ايستايي     

 تائید نقشه ھاي  
سازه    

اعلامیه دريافت 

  درصد   ٨٠پرداخـت  
حق نظارت 

مالک :  شرکت شھرکھاي صنعتي :  واحد کنترل ظرفیت اشتغال :  عضو   :  واحد ايستايي :  امور مالي :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣٤  : صفحه
 

  
  کنترل ایستاییفرآیند  -5-1-13

  
  

   

 درخواست انجام
کارفرما(کار  )

 واريز وجه بابت نظارت
کارفرما(ايستايي  )

 درخواست انجام
عضو(کار  )

 واريز وجه بابت نظارت
عضو(ايستايي  )

 اصلاح و بازنگري  
ايستايي

 تشکیل پرونده 
ايستايي

 کنترل مدارک بـرـاي
کنترل ايستايي

 محاسبه ھزينه 
کنترل ايستايي

 برنامه ريزي و
... نوبت

تـرل   تعیین کن
کننده ايستايي 

 پذيرش داده ھاي
ايستايي

 اعلامیه دريافت 
...بابت نظ

 کنترل محاسبات 
و معماري 

تائید ايستايي

خیر

کنترل نھايي 

بلي

 کسر کارکرد ظرفیت
اشتغال

 بايگاني مدارک 
ايستايي

مالک :  عضو :  واحد ايستايي :  امور مالي :  کنترل کننده ايستايي :  واحد کنترل ظرفیت اشتغال :  بايگاني :  



  سازمان نظام مهندسي ساختمان استان اصفهان
  يکپارچه اطلاعات مديريتسيستمهاي طرح پيشنهادي   

 

  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣٥  : صفحه
 

  
  نظارت سازهفرآیند  -5-1-14

  
  
  

   

 انجام عملیات اجرايي
در مراحل بعد

آزمايش بتن

بتن ريزي   صدور مجوز بتن  
ريزي

 صدور اخطار يا
تشويق

 ارزيابي عملکرد
ناظر

 تائید صحت
ايستايي

 کنترل و تائید
ايستايي

 تائید صحت
محاسبه

 اخذ تائیديه
محاسبه

تائید محاسبه

کنترل محاسبه

 رفع نواقص 
اجرايي

تائید صحت اجرا

 اعلام نتیجه 
بازديد

 تعیین کنترل بازديد از محل
کننده نظارت 

 برنامه ريزي و
نوبت دھي

 تھیه رسید ابلاغ آزمايش بتن
آزمايش بتن

 پذيرش داده ھاي
نظارت

 کنترل مدارک براي  
نظارت

 درخواست بتن
ريزي

 اخذ مجوز بتن 
ريزي از ناظر

 تائید ناظر براي
بتن ريزي 

 درخواست نظارت
عالیه

 تشکیل پرونده
نظارت

خیر

بلي

خیر

بلي

خیر

خیر

بلي

ناظر :  محاسب :  مالک :  واحد کنترل نظارت :  کنترل کننده نظارت :  واحد ايستايي :  
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  فرآیند کنترل طراحی تاسیسات -5-1-15

  
  

   

 درخواست انجام
کارفرما( کار  )

 واريز وجه بابت کنترل
...طراحي تاسیس

 واريز وجه بابت کنترل
...طراحي تاسیس

 اصلاح و بازنگري
طر   ...

 درخواست انجام
عضو( کار  )

 درخواست انجام
دفتر( کار   ...

ابت کنترل  واريز وجه ب
د( طراحي تاسیسات  ...

پرونده    تشکیل 
...کنترل طر

مدارک براي  کنترل 
...کنترل طر

 محاسبه ھزينه
...کنترل طر

 پذيرش داده ھاي
طر   ...

 برنامه ريزي و نوبت
...دھي کنترل طر

 تعیین کنترل
کننده

 اعلامیه دريافت بابت
...کنترل طر

 کنترل طراحي
تاسیسات

 تائید طراحي
تاسیسات

خیر

 کنترل نھايي
طر   ...

بلي

 کسر کارکرد
ظرفیت اشتغال

 بايگاني مدارک
طر   ...

  : ــاني  :  بايگ تغال    ــ ــت اش تـرل ظرفی ــد کنـ :  واح ــات    حي تاسیس ــرا ــده ط تـرل کنن :  کنـ :  امور مالي   ــات   س تـرل تاسی ــد کنـ :  واح ي و مھندسـي   :  دفتر فن :  عضو  لک     ما
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  :بازنگري   ١  : تاريخ  ٢٤/١١/١٣٨٧ :کد مدرك  M12502PRP  ٨٧ از  ٣٧  : صفحه
 

  
  تاسیساتنظارت فرآیند کنترل  -5-1-16

  
  

   

  درخواست کنــترل و
نظارت تاسیسـاـت

 تھیه گزارش فني
از تاسیسات 

 رفع نقص در  
اــت اجراي تاسیس

تـرل  تشکیل پرونده کنـ
نظارت تاسیسـاـت

تـرل  کنترل مدارک براي کنـ
نظارت تاسیسـاـت

 برنامه ريــزي و نوبــت دھــي
نظارت تاسیسـاـت

 تعیین کنترل کننــده
تاسیسات       

اـعف بـر    کنترل مض
خیراجرا   

 پذيرش داده ھـاـي
نظارت تاسیسـاـت

ــت  صدور دستور پرداخ
اـظر حق نظارت نـ

ــف تعیین نوع تخل

 / تخلف مالک 
عضـو 

 اعلام تخلف به  
مرجع صـدور پروانـه  

بازديد از محل  

 تائید اجــرا
تاسیسات       

 اعلام گزارش نقــص
اـت  در اجراي تاسیس

 پرداخت حـقـ
نظارت تاسیسـاـت

 فرآيند شوراي 
انتظامي      

بلي

خیر

تخلف مالک

تخلف عضو 

عضو :  واحد کنترل تاسیسات :  کنترل کننده نظارت تاسیسات :  امور مالي :  شوراي انتظامي :  
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  گازرسانیفرآیند  -5-1-17

  
  

   

 درخواست لوله
کشي گاز

 تھیه نقشه پیش
طرح گازرساني

 رفع عیب طرح
گازرساني

اجراي گازرساني

 رفع عیب اجراي
گازرساني

 رفع عیب اجراي
گازرساني

 رفع عیب اجراي
گازرساني

 رفع عیب اجراي
گازرساني

 تشکیل پرنده
گازرساني

 کنترل مدارک براي
اجراي گازرساني

 پذيرش داده ھاي  
گازرساني

 شماره گذاري نقشه
براساس ناحیه

 برنامه ريزي و نوبت دھي
بازرسي گازرساني

 تعیین بازرس
گازرساني

تھیه کپي

 ثبت در کارت درخواست
انشعاب گاز

مھر گذاري

 تھیه فھرست نقشه
ھاي تائید شده

 ارسال به شرکت گاز
ناحیه

 بازديد و نظارت بر
طرح گازرساني

 تائید طرح
گازرساني

 نوع اجراي
گازرساني

 بازديد و نظارت اجراي
...زيرکار گازرساني مر

ار  زیر ک

 تائید اجراي زيرکار
خیر...گازرساني مر

 صدور مجوز پوشاندن
لوله ھاي گاز

بلي

 بازديد و نظارت اجراي
گازرساني مرحله دوم

 تائید اجراي زيرکار
...گازرساني مر

 بازديد و نظارت اجراي
روکار گازرساني

ار روک

 بازديد و نظارت اجراي
گازرساني مرحله نھايي

 تائید نھايي اجراي
گازرساني  کنترل نھايي

بازرسي گازرساني

 تائید نھايي کنترل
بليبازرسي

خیر

بلي

  : :  کنــترل کننــده بازرســي گازرســاني    :  بــازرس گازرســاني   :  امور گــاز  :  مجري     مالک    
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  هاي پشتیبانفرآیند  -5-1-18

  
 براي انجام کار فرآیند صدور درخواست الکترونیکی -
 فرآیند ارجاع کار به دفاتر فنی مهندسی -
 27کارشناسی ماده انجام کار فرآیند  -
 فرآیند پرداخت حق الزحمه کارشناسان کنترل کننده -
 فرآیند اعلام تخلفات  -
 فرآیند تعویض ناظرین -
 فرآیند انصراف ناظر -
  فرآیند رسیدگی به شکایات -
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 طرح پيشنهاد بهبود فرآيندي -٢-٥
  امور اعضاء -1
  تشکیل پرونده الکترونیکی عضو - 1- 1  
  چاپ مکانیزه گواهی نامه پروانه اشتغال - 2- 1  
  فهرست مدارك درخواست عضویتکنترل مدارك بر مبناي  - 3- 1  
  بایگانی الکترونیکی پرونده عضویت - 4- 1  
  کنترل مالی براي دریافت ورودي عضویت و حق عضویت اعضاء - 5- 1  
  ارتقاء پایهدرخواست کنترل مدارك بر مبناي فهرست مدارك  - 6- 1  
  چاپ مکانیزه گواهی نامه پروانه ارتقاء اشتغال - 7- 1  
  کنترل ظرفیت اشتغالامور  -2
بصورت متمرکز و بر مبناي قواعد تجاري  اعضاء و ظرفیت کارکرد اشتغالکنترل و احراز صلاحیت  - 1- 2  

  سازمان بصورت یکپارچه در کلیه فرآیندهاي سازمان
  جداول تعرفه هاي تخصصی محاسبه مکانیزه هزینه نظارت بر مبناي - 2- 2  
  تعریف قواعد و قوانین کنترل ظرفیت اشتغال - 3- 2  
کنترل ظرفیت اشتغال بر مبناي پایه و لحاظ نمودن ظرفیت اشتغال بر مبناي ماههاي باقیمانده سال  - 4- 2  

  براي ارتقاء پایه و حکم شوراي انتظامی انجام می پذیرد
  ثبت کارکرد اشتغال به تفکیک شناسنامه ساختمان - 5- 2  
  کنترل مالی براي دریافت حق نظارت - 6- 2  
  نظارتقرارداد چاپ مکانیزه  - 7- 2  
  امور دفاتر فنی و مهندسی -3
  چاپ مکانیزه پروانه تاسیس دفتر فنی و مهندسی - 1- 3  
  تشکیل پرونده الکترونیکی دفتر فنی و مهندسی - 2- 3  
  کنترل مدارك بر مبناي فهرست مدارك درخواست تاسیس دفتر فنی مهندسی - 3- 3  
  مدارك بر مبناي فهرست مدارك درخواست تاسیس دفتر حقوقی فنی مهندسیکنترل  - 4- 3  
  بایگانی الکترونیکی پرونده دفتر فنی و مهندسی - 5- 3  
  امور ایستایی  -4
  ایستاییکنترل طراحی تشکیل پرونده  - 1- 4  
  ایستاییطراحی کنترل مدارك بر مبناي فهرست مدارك کنترل  - 2- 4  
  ایجاد و تکمیل شناسنامه ساختمان - 3- 4  
  مشاهده و کنترل گردش کار اطلاعات ایستایی ساختمان - 4- 4  
  بایگانی الکترونیکی پرونده ایستایی - 5- 4  
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  تحلیل آماري برحسب متراژ ، نقشه هاي تایید شده و تائید نشده بصورت هفتگی و ماهیانه - 6- 4  

  گزارش هاي نموداري - 7- 4  
  کنترل مالی براي دریافت هزینه کنترل ایستایی - 8- 4  
  امور نظارت سازه -5
  )نظارت عالیه(نظارت سازه تشکیل پرونده کنترل  - 1- 5  
  ثبت درخواست بتن ریزي - 2- 5  
  کنترل نظارتکنترل مدارك بر مبناي فهرست مدارك  - 3- 5  
  ایجاد و تکمیل شناسنامه ساختمان - 4- 5  
  نظارت سازهمشاهده و کنترل گردش کار اطلاعات  - 5- 5  
  نظارت سازهبایگانی الکترونیکی پرونده  - 6- 5  
  ناظرارزیابی عملکرد  - 7- 5  

  محاسبه مکانیزه کارکرد کنترل کنندگان نظارت سازه - 8- 5  
  کنترل مالی براي پرداخت حق الزحمه نظارت - 9- 5  
  گزارش هاي نموداري -10- 5  
  امور کنترل تاسیسات -6
  تشکیل پرونده کنترل طراحی تاسیسات - 1- 6  
  تشکیل پرونده کنترل نظارت تاسیسات - 2- 6  
  طراحی و نظارت تاسیساتکنترل مدارك بر مبناي فهرست مدارك کنترل  - 3- 6  
  ایجاد و تکمیل شناسنامه ساختمان - 4- 6  
  مشاهده و کنترل گردش کار اطلاعات تاسیسات ساختمان - 5- 6  
  بایگانی الکترونیکی پرونده تاسیسات - 6- 6  
  محاسبه مکانیزه کارکرد کنترل کنندگان طراحی و نظارت تاسیسات - 7- 6  
  کنترل مالی براي دریافت هزینه کنترل طراحی تاسیسات - 8- 6  
  گازرسانیامور کنترل  -7
  تشکیل پرونده گازرسانی - 1- 7  
  پذیرش داده هاي گازرسانی - 2- 7  
  ایجاد و تکمیل شناسنامه ساختمان - 3- 7  
  کنترل مدارك بر مبناي فهرست مدارك گازرسانی - 4- 7  
  طبقه بندي و ارتقاء مجریان گازرسانی - 5- 7  
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