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 تارم سَالات ردیف

  0.25هَرد ّر  .جاّای خالی را تا عثارت هٌاسة خر کٌیذ 1

 .گَیٌذ........  Word خٌجرُ در هَجَد ًَار تالاتریي تِ -الف

 . هیثاشذ زتاى ًَع ٍ کلوات تعذاد صفحِ، شوارُ ًظیر اطلاعاتی دارایقرار دارد ٍ   Word صفحِ قسوت خاییٌتریي در ......... -ب

 صَرت تِ (فصلْا سر )فصَل تٌذی رتثِ حسة تر را هتي ترًاهِ، حالت، ایي در .هیكٌذ کوك کارتراى تِ سٌذ یسازهاًذُ در ..............ًوای -ج

 .هیذّذ ًوایش تَدرتَ

. اًتقال هی دّذ سطر جاری .................کاى ًوا را تِ م  Endکلیذ -د

1 

  0.25ّر هَرد .درستی یا ًادرستی ّر کذام از گسیٌِ ّای زیر را هشخص کٌیذ 2

را  ًوایش صفحِ هحتَای تصَیر ٍیٌذٍز هحیط در ٍ هیكٌذ چاج را ًوایش صفحِ در هَجَد هطالة Dosدر هحیط  Print Screen  -الف

 .هیكٌذ رخیرُ هَقت فظِحا در 

 .هیشَد ّا خرٍجی ًوایش ٍ ّا ترًاهِ اجرای در تَقف تاعث Escدکوِ  -ب

 .استفادُ هی کٌین Space کلیذ از تعذی، سطر تِ رفتي ترای -ج

. استفادُ هی کٌین  Alt + Shift  هیاًثر کلیذ از( ترعكس ٍ فارسی تِ اًگلیسی از) زتاى تغییر ترای -د

1 

 سَالات کَتاُ خاسخ  3

 کلیذ ّای هیاًثر ترای ایجاد سٌذ جذیذ چیست؟-الف

 چیست؟  Word2007قالة خیش فرض در سٌذّای -ب

 .کاراکترّای غیرچاخی را ًام تثریذ -ج

 ؟ چیست کلیذ Left (←)دکوِ   کارترد  -د

2 

  ( 0.25ّرهَرد ًورُ   ) سَالات جَر کردًی  4

 .ٍصل ًواییذ Bرا تِ گسیٌِ هتٌاسة آى از ستَى  Aگسیٌِ هٌاسة از ستَى 

  Bستَى                                                              Aستَى 

      Hide                                                      خاک کردى   

  Line Spacing                                                            کاهل  

 Complete                                                   خٌْاى کردى 

 Increase Indent                                              فاصلِ خطَط

                                                                    To Clear        

1 

  سَالات تستی                                                                           

 هیشَد؟ استفادُ هَجَد سٌذ یك تازکردى ترای فرهاى کذام از 5

  Save as( د                             New (ج                  save( ب                 )open الف

1 

اًتخاب هی کٌین؟   Save asتِ صَرت الگَ کذاهیك از گسیٌِ ّای زیر را از هٌَی   Word2007ترای رخیرُ یك سٌذ در  6

             Word 2003 Document( ب                                             Word Document( الف

    other format( د                                                     Word Template( ج

 

1 



 ادامه سوالات

. استفادُ هی کٌین...........ترای رخیرُ سٌذ از گسیٌِ 7

 Save as( د                             New (ج                  save( ب                 )open الف

1 

. هی تاشذ word2007 در اسٌاد هذیریت جْت کارتردی دستَرات هْوتریي حاٍی ...........دکوِ 8

ًَار هٌَ  ( د                      Quick Access( ج                 Office( ب                 )Riboonالف

1 

  چیست؟ راٌّوا خط از هٌظَر 9

      Leader( د                                      Bar( ج     ) Center ب                          ) Decimalالف

1 

  است؟ گسیٌِ کذام تة خیشفرض هقذار 10

ساًتی هتر 1( د     ساًتی هتر              2.27( ج            ساًتی هتر  1.27( ساًتی هتر                   ب 0.5( الف

1 

. هٌاسة هی تاشذ Tabکذام گسیٌِ ترای تٌظین  11

  Clear(  د                      Cancel( ج                              Clear All( ب                            Set( الف

1 

  کرد؟ ترازتٌذی را خاراگراف یك ًویتَاى گسیٌِ کذام تا 12

کلیذّای هیاًثر  ( د            Tabخٌجرُ ( ج                 Paragraphخٌجرُ ( ب               fontخٌجرُ  -الف

1 

استفادُ هی شَد؟  Tabترای تایح شعر از کذام  13

 Bar Tab( د                Center Tab( ج                           Left Tab( ب                           Decimal Tab( الف

1 

  است؟ هٌاسة گسیٌِ کذام خاراگراف یك تعذ تِ دٍم سطرّای تِ تَرفتگی اعوال ترای 14

  Character Spacing( ب                                  First Line Indent( الف

   Format Painter (د                                      Hanging Indent( ج

1 

در تَرفتگی چیست؟   Headingکارترد  15

 خاراگراف اٍل خط تَرفتگی ( الف

 خاراگراف چح سوت تَرفتگی( ب

 خاراگراف اٍل خط از غیر خطَط یُ ّن تَرفتگی ( ج

 خاراگراف راست سوت تَرفتگی ( د

1 

است؟  هٌاسة هیاًثر کلیذ کذام قلن، کردى خر تَ ترای 16

 Ctrl+U( د                   Ctrl + B( ج                   Ctrl+ I( ب                              Ctrl + P( الف

1 

 سَالات تشریحی 16

 

 (ًورُ دارد 0.5ّر هَرد  ).تٌَیسیذ؟ ار فایل ایجاد هختلف رٍشْای -الف

 

 

چیست؟   Justifyهٌظَر از  -ب 

 

2 

 20 هجوَع تارم

 هَفق تاشیذ


