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C > Program Files > Microsoft Office > Office 14 > Word
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���O� �AN' ����� ��� C�� ="�B �& %P2� ������������ ���
G�� �& <�� � 

���
G�� 8���� �& 9
��+ ="�B )2�.

�4���2 File% �& ���� �������� ��� )��2��$�� M
�� Q�-J )2�.
�9�� 4���2 C�� ����$� � ���
G�� %�1�2 /�
*R &�(�� ;&�' ��2 %���3 1�� 
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�.��2� �������! H�2�?&3
O����

 H�2�?&3
P���A

�,��� 1� %����\� %�� ]��3 %����&��� ]�$�� ��#� �... �& � ="�B ����� ��� 

&�6� ,� _�� �� Object `�5" ���� �.
��� `�W-�� �� %)$(�� ���
G�� P>�� �� ;� �& 4���2 ����3 �� ;���� 

Tools �� Format �� ��2� %�0�& =� ���B %�0�� �& ��������� �<�� ="�B 
���a &�� �.

��� )$(�� C��D `�W-��)Select( %;&�' � MX2 C��D �X' ;&�')Copy(% 

9-��&��)Cut(% � ;���>5F)Paste( �& 9
� 9- ����� �.
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N' ����� ��� %&�6� �& 9�� ��������� ���D ��&�&:
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�����: �& ���-�� � =.�! ��� �-2�#� �� 9����� cAWJ /�� 

&�(�� ��' � =' �� �

S� 	(@ 9- � � /���� %��"�B )
N��D ���2�1�� =� 

��'&�* &��&.

�M����+: ��� =� ��'&�* ��� )��� �+ ��� �� ���dH /���� /&��� � �& 9
��+ 

="�B &�(�� ��' �. 9�^ ���3 =��3 %9- �� M����+ �
� �3 =��3 ���� �.
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�9�� ��������� =� ��G� �@�A�� �&��� ���� =�� ���& /&��-2� &�� � ='  

���@ 9- )��f � ;���� � ��2� ����-% =� &��T� &��1 ���� �. �� /&��-2� 1�  

����$� 9�� ��������� ;��� � )2�#� ��2� �� 1� ,� g>�)���� C��� 

C5'�( ����*��� &�' � ��� C��� =��J �� �
.�� &���. 9�� ��"�B �& )�5D  

Preview Results C��D /���J ��-5� � ��0�� E�F %C��� ���� ��"�B 
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��� �-�5D 1� 9- )2� =' =� ��� 8����� /�����F �� =�����F ,�' 

����� �. �G� �� /���' 8����� �� 	2� � e�� h�* ��� 9- cAWJ 

&&�H �. ���G� C��D Ud@ ;�� ��-5�.)���� &�(�� �G� %���3 �-�5D 1�  
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���� � MX2 � =���H New Comment �� �
���.(

������ Compare �
� ���'�1�2 )2� =' �� 9-��H �& C��� ��2 =� ;���� 

%�&��� 9�� �& C��� �� �� �0��$� =5��! � �� ����� �� cAWJ ����� �.
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�8���� Web Layout% ���-" �@�A�� /�� �� =� /���� ���� �� )$(�� �& 
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+ ̀ �( 8���� ��& �.

�8���� Outline% ���� �@�A�� =N5N2 j��� � �>.�i ���@ ��� =�<  
;�H���H j2�� )2�.

����� 8���� � ="�B C��D %E�F Ctrl+P �� ����J��.
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����� 7��� ;&�' �*�� %���-'���' �
N' Shift �� ����& =0� � ����
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;�H���H &��>
' �� ����J��. �����-'���' ����:) : Z » « m n o p Y q @ % s t " | {}(
��& )��2 %7��� /&��-2� 1� ���� ;�-J0�� �& )2&)7��� �-J0�� /&( 	# )2�.

�7��� �-J0�� /& 9�� )
��a �� &��& =' �� �-��2 8
� 1� 200 =�N' �� =!
D& 

7��� �
�' �� ��1�
� 9���� � ���$� &��1 )2�. o<��T &���� &��� /1�� �&  

7��� �-J0�� /& �-��2 9
� 30 �� 50 =�N' �� =!
D& ����& � �&���� =' 7��� 

�-J0�� /& �N� ��-5
� �-��2 �-�' 1� 30 =�N' �� =!
D& ����&.
�/&��-2� 1� ����� ��� RapidTyping =� )��2 7��� ��� ,�' ����� �. )C��� =�
�^(
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