


ورد نامه 2

(STYLE) الگو
چگونه همه تیتر ها را به یک فرمت خاص در آوریم؟

الگو اندازى  
تعریف کردن الگو  

Headings لایه ها در الگوبندى

فهرست (خودکار)
آخرین گام از صفحه بندى یک کتاب

تنظیم فاصله ها
بروزرسانى

پاورقى و پى نوشت
تبدیل پاورقى به پى نوشت و برعکس

فارسى کردن عدد پاورقى
پیاپى شدن عدد هر پاورقى یا ازنو شروع شدن در هر صفحه

جابجایى خط پاورقى

حالت هاى نمایش
... , reading , draft

( section ) بخش بندى
شماره هاى صفحات اول ابجد باشد و از صفحه 6 به بعد از 1و2و3 و...

هدر صفحات یک فصل با یک فصل متفاوت باشد
قانون چپ فرد - راست زوج

تمام اجزاى کتاب باید از صفحه چپ فرد شروع شوند

تعداد کلمات در ورد
معیار اندازه گیرى حجم کار یک نوشته: تعداد صفحات یا تعداد کلمات؟

مقایسه دو سند
چگونه بفهمیم فایل ویرایش شده با فایل اصلى چه تفاوتى دارد؟

End Note
فهرست منابع به صورت خودکار

Mendeley Desktop
pdf جهت مدیریت و برچسب گذارى فایل هاى

Adobe Illustrator CC
از بهترین نرم افزارها در طراحى گرافیک بردارى

طراحى پوستر
کارت ویزیت

صفحه آرایى مجلات
طراحى لوگو

نمونه طرح کار شده در این نرم افزار را مشاهده مى کنید:

Ctrl S+ +Alt

Ctrl Entr+

Ctrl Shft+ + E
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میاساى ز آموختن یک زماندرس آشنایى با رایانه
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پرونده جرایم رایانه اى 

در ایران
قانون کپى 

رایت در ایران

Ctrl H+

Ctrl F+ +Alt

Ctrl 1+ +Alt

Ctrl 2+ +Alt

Ctrl 3+ +Alt

Ctrl *+
Ctrl ++
Ctrl =+

Ctrl G+
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