
  بودجھ بندی سالانھ آموزش عملی و کارگاھی شاخھ کاردانش

  ساعت ۴٢٠: آموزش  کل زمان     ه-ف-١/١/١۵:  کد استاندارد    رایانھ کار مقدماتی  :نام استاندارد                 کامپیوتر:  نام گروه 

  ساعت ٩ :ھفتھ ھر در موزش عملی آی اجرا                   ساعت         ٢٧٠:زمان  آموزش عملی                              ساعت                    ١۵٠:زمان  آموزش نظری 

 Aگروه 

ف
ردی

  

  ماه
  عنوان توانایي

  

ساعت 
آموزش 

  عملی

  
توانایی شناخت  –٣  )١٠(توانایی شناخت مفاھیم اولیھ رایانھ و عملکرد قسمتھای سیستم رایانھ ای – ٢ ) ساعت ٢(توانایی رعایت اصول ایمنی و بھداشتی در محیط کار  -١  مھر  ١

توانایی تنظیم خصوصیات  -۶ )٧(توانایی کار با محیط ویندوز با بکارگیری ماوس و صفحھ کلید  – ۵ ) ٢(توانایی شناخت امنیت و حفاظت اطلاعات  –۴) ١(در زندگی ITکاربرد 
  )٨( desktopو صفحھ نمایش 

٣٠  

توانایی سفارشی کردن  - ١٠) ۶(توانایی مدیریت اجرای برنامھ ھا-٩) ١١(توانایی کار با برنامھ ھای جانبی ویندوز  -٨) ١١(توانایی مدیریت فایلھا و پوشھ ھا و درایو ھا -٧  آبان  ٢
   )١٢(ویندوز 

۴٠  

) ٣(توانایی شناخت مفاھیم شبکھ  - ١۵) ۴( helpتوانایی کار با -١۴)  ۴( user accountتوانایی کار با -  ١٣)  ١(توانایی چاپ اطلاعات -١٢) ٨(توانایی مدیریت دیسک  - ١١  آذر  ٣
) ٢(نایی شناخت پیکربندی شبکھ و محیط ھای انتقال توا -١٨) ٢(توانایی شناخت سیستم ھای انتقال اطلاعات - ١٧) ٩(  peer to peerتوانایی پیاده سازی شبکھ ھای - ١۶
  )٨(توانایی تشخیص و ازبین بردن برنامھ ھای مخرب  -٢١) ٢(توانایی برقراری امنیت در شبکھ - ٢٠) ٣(توانایی شناخت پروتکلھا و لایھ ھا - ١٩

۴۶  

    مرور مطالب درسی و امتحانات نوبت اول   دی  ۴

توانایی قالب بندی کاراکترھا ، پاراگرافھا  -٢۵) ۶(توانایی کار با محیط واژه پرداز -٢۴)  ٨(توانایی کار با پست الکترونیکی -٢٣) ٩( با  اینترنت توانایی برقراری ارتباط - ٢٢  بھمن  ۵
و الگو )  styles(یی کار با سبک ھا توانا-٢٩ )۴(توانایی طراحی صفحات - ٢٨) ۵(توانایی کار با جدول ھا -٢٧) ٢(توانایی ویرایش متن و جستجو در سند - ٢۶) ٧.۵(و متن 

 )١(توانایی خطایابی و اصلاح خطا در متن - ٣٠) ٣) (template(ھا 

۴۵.۵  

) ۵(توانایی کار با محیط صفحھ گسترده -٣۴) ٣.۵(توانایی چاپ سند -٣٣) ۶(توانایی کار با ابزار ھای پیشرفتھ -٣٢) ۴(توانایی ایجاد و درج اشکال و ترسیمات گرافیکی  - ٣١  اسفند  ۶
توانایی کار -٣٩  )۶(توانایی ایجاد و کار با نمودارھا -٣٨) ۵(توانایی کار با فرمولھا و توابع  -٣٧) ۴(توانای مدیریت کار پوشھ ھا -٣۶) ۴(توانایی ویرایش صفحھ کاری - ٣۵

  )٢(توانایی چاپ اطلاعات  -۴٠) ۵(با لیستھا 

۴۴.۵  

  ٢٠  ) ١٠( )١/۴٢-۵الی  ١/۴٢- ١( توانایی تنظیم نحوه نمایش برای ارائھ مطلب -۴٢) ١٠(توانایی کار با نرم افزار ارایھ مطلب  - ۴١  فروردین  ٧

 -۴۵) ١٢(توانایی ایجاد یک بانک اطلاعاتی- ۴۴) ۵(توانایی شناخت یک بانک اطلاعاتی - ۴٣) ۶) (١/۴٢-٩الی  ١/۴٢-۶(توانایی تنظیم نحوه نمایش برای ارائھ مطلب  - ۴٢  اردیبھشت  ٨
 )١٢(توانایی بازیابی اطلاعات ) ۴(توانایی ساخت گزارش  -۴۶) ۵(توانایی استفاده از فرم ھا 

۴۴  

    نھاییامتحانات   خرداد  ٩

  ساعت           ٢٧٠:  جمع 

 .گروه تقسیم شده وھر ھنر آموز مطابق با بودجھ بندي فوق براي ماھھاي سال عناوین ذكر شده را تدریس نماید  ٢نفر باید بھ  ٢٣ھنرجویان  بالای : توضیحات 

 ١٣٩٠ -شرقی -کاردانش استان اکامپیوتر گروه آموزشی : تھیھ کننده 


