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  بسمه تعالي

 ...........................ي كتابخانه  بخش كودك پيش فرم برنامه ريزي

  
  همكاران محترم

طراحي و با هدف برنامه ريزي كوتاه مدت و ي شما كتابخانه  بخش كودكعيت فعلي ضاين پرسشنامه به منظور بررسي و
و به  دقت نظرلذا از شما خواهشمند است با . اجرا شده  است »كودكبرنامه ريزي و گسترش بخش اداره «بلند مدت 

تر باشد برنامه ريزي  بديهي است حاصل پژوهش هرچه به واقعيت نزديك. اين فرم را تكميل نماييد دور از مبالغه
  .اري را داريمزپيشاپيش از وقتي كه صرف مي كنيد نهايت سپاسگ. حاصل خواهد شدتر  منطقيتر و  صحيح

  
  با تشكر

  ها كل امور كتابخانهاداره 
  
  

  :راهنماي تكميل فرم
 لطفا در صورت مشترك بودن  .باشد تمامي گزينه هاي موجود در اين پرسشنامه مربوط به بخش كودك مي

را  عدد دقيق مختص به بخش كودكگزينه اي با بزرگسالان با توجه به تجربه خود و مشورت با كتابدار كودك 
  .از ورود اطلاعات مشترك و يا غير واقعي جدا خودداري نماييد. مشخص و در فرم وارد نماييد

 در صورتي كه موردي در كتابخانه شما وجود ندارد حتما مشخص  .هيچ گزينه اي را خالي نگذاريد حتي الامكان لطفا
 .نماييد

  نخواهد داشتشما در ارزيابي هاي نهاد اطلاعات اين فرم هيچ گونه نمره منفي يا مثبتي براي كتابخانه. 
  د از كتابخانه ها بررسي خواهد شدنهاساليانه و ماهيانه كليه موارد تكميلي در بازديد هاي. 
 راهنماي فيلدها: 

  .فيلدهايي كه به صورت متني بايستي تكميل گردد .........................................

 فيلدهاي عددي 
 انتخاب گردد تنها بايستي يكي از گزينه هافيلدهايي كه.  
 فيلدهايي كه انتخاب بيش از يك گزينه بلامانع مي باشد.  
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  ي شما مشخصات كلي كتابخانه
  :درجه :.........................................................................نام كتابخانه...............................  :شهرستان.......................... : استان

   :تلفن كتابخانه : همراه مسئول تلفن.......................................... :.............. نام مسئول
   ):اعضاي بالقوه كتابخانه( اي كه در آن هستيد؟ جمعيت منطقه

  ).باشند داشته دسترسي كتابخانه به توانند مي بالقوه كه است بخشي يا و روستا شهر، افراد تعداد منظور(
 دارد اين كتابخانه بخش كودك    -1

                                           مهمترين مشكلات راه اندازي بخش كودك كتابخانه شما         ندارد:  
....................................................................../...........................................................  
......................................................................./...........................................................  

......................................................................./...........................................................  

  
  خط مشي كتابخانه: بخش اول

برنامه مدون و مكتوب كتابخانه كه در آن اهداف، وظايف و برنامه هاي آتي و آينده كتابخانه در آن منعكس شده (
كتابخانه تدوين مي شود و با دستورالعمل هاي خط مشي هر كتابخانه توسط مسئولين و كتابداران آن . باشد

  ).ارسالي نهاد متفاوت است
  :)دستورالعمل مكتوب(بخش كودك كتابخانه شما غير از دستورالعمل هاي ابلاغي نهاد، خط مشي  -2

     داردتكميل كنيد را 7تا  3 تلااوسلازم نيست ( ندارد (  
  است؟         شده ديده خوبي به كتابخانه رسالت شما هاي كتابخانه كودك بخش مشي خط در آيا -3

بلي     خير  
  است؟         شده ديده خوبي به كتابخانه اهداف  شما هاي كتابخانه كودك بخش مشي خط در آيا -4

بلي     خير  
  است؟      شده ديده خوبي به كودك كتابداروكتابخانهوظايف شما هاي كتابخانه كودك بخش مشي خط در آيا -5

بلي     خير  
  است؟ شده ديده روشني به آيندهآتي و هايبرنامه عمومي هاي كتابخانه كودك بخش مشي خط در آيا -6

بلي     خير  
  است؟ شده ديده آن آموزش نحوهوانسانينيروي عمومي هاي كتابخانه كودك بخش مشي خط در آيا -7

بلي     خير  
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  بودجه: بخش دوم

  باشد؟ ميمستمرومستقليبودجهدارايشمايكتابخانه كودك بخشآيا -8
 بلي  
  كتابخانه استساير هزينه خير، همراه با  
 خير، هيچ هزينه اي در بخش كودك صورت نمي گيرد  

 ريال  است؟ بوده چقدر از ابتداي سال شما كتابخانه بخش كودك هزينه ي -9

  ريال است؟  بوده چقدر از ابتداي سال شما كتابخانه هنيزه لك
  مي شود؟ تهيه شما توسطسالپاياندركودكبخشهايهزينهريزاز اي ساليانه گزارشآيا -10

ارسال مي شود به ( بلي.................................................... (................    خير  
 

  و امانت اعضا: بخش سوم

 نفر : تعداد اعضاي كل كتابخانه شما -11

  )سال 12حداكثر سن ( –) تنها گروه سني الف تا ج(تعداد اعضا كودك كتابخانه شما چند نفر مي باشد؟ 
 پسر     دختر          

   ):دبستان و كوچكتر اول سال و آمادگي(تعداد اعضاي گروه سني الف  -12
  ):دبستان سوم و دوم سالهاي( تعداد اعضاي گروه سني ب

   ):دبستان ششم و پنجم چهارم، هاي سال( تعداد اعضاي گروه سني ج
  ريال : كودك در كتابخانه شما هزينه عضويت -13
  بخش كودك كتابخانه شما تا چه ميزان براي استفاده معلولين آماده سازي شده است؟ -14

  )گردد اعم بوده و گروه معلولين، نابينايان، ناشنوايان و كم شنوا را شامل مي فرم،منظور از كلمه معلول در اين (
 بخش كودك به درب ورودي، وجود منابع مناسب و بخش ها، نزديكي ايجاد رمپ درب ورودي و همه(  بلي ...(  
  خير   

  .نفر : تعداد اعضاي كودك معلول كتابخانه شما -15
  )گردد اعم بوده و گروه معلولين، نابينايان، ناشنوايان و كم شنوا را شامل مي فرم،منظور از كلمه معلول در اين (

 :تشويق معلولين در كتابخانه شماياتخفيف،طرحي مبني بر عضويت خاص -16
      اجرا مي شود      اجرا نمي شود.  
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  فضا و تجهيزات :چهارمبخش 

 آيا بخش كودك كتابخانه شما مستقل است؟ -17
 جداگانه اتاق -بلي    
  نوع(حائل توسط  جداسازيبا  –بلي.......:.......................................  (........   
  در فضاي كتابخانه بدون حائل        -خير 

 .متر مربع :  كتابخانه شما زير بناي بخش كودك -18
هيچ فضاي . در بخش هاي كودك غير مستقل، فقط متراژ حومه قفسه ها و ميزها محاسبه گردد: توضيح(

  ).مشتركي را جز اين متراژ نياورد

 .متر مربع  ي شما كتابخانهفضاي زيربنا كل 
 :23تا19توضيح مهم درباره سوالات

منظور از واسطه در اينجا به مكان هايي اطلاق ميشود كه عضو براي رسيدن از بخش كودك به بخش مورد نظر 
باشد ابتدا وارد راهرو و براي مثال در صورتي كه عضو براي رسيدن به سالن مطالعه مجبور . بايستي از آن بگذرد

راهرو، پله، قسمت . يك واسطه في مابين بخش كودك و سالن مطالعه وجود دارد. سپس وارد سالن مطالعه شود
ليكن هم ديوار بودن دو بخش لزوما به معني بي . جز واسطه ها محسوب مي شوند... امانت، قسمت نشريات و

 .واسطه بودن نيست
  چگونه است؟سرويس بهداشتيشما نسبت بهموقعيت بخش كودك كتابخانه  -19

 كنار هم              با يك واسطه                        با دو واسطه      واسطه دوبيش از 

   چگونه است؟ درب وروديموقعيت بخش كودك كتابخانه شما نسبت به  -20
 كنار هم                        با يك واسطه                  با دو واسطه بيش از دو واسطه 

  كودك چگونه است؟ ميز كتابدارموقعيت بخش كودك كتابخانه شما نسبت به  -21
 كنار هم                        با يك واسطه                  با دو واسطه بيش از دو واسطه 

  چگونه است؟ سالن مطالعهموقعيت بخش كودك كتابخانه شما نسبت به  -22
 كنار هم                        با يك واسطه                  با دو واسطه بيش از دو واسطه 

   چگونه است؟ قسمت مرجعموقعيت بخش كودك كتابخانه شما نسبت به  -23
 كنار هم                        با يك واسطه                  با دو واسطه بيش از دو واسطه 

 ساختمان قرار دارد؟ طبقهبخش كودك كتابخانه شما در كدام  -24

 همكف                                    اول                            دوم سوم و بيشتر  
 كتابخانه شما چه تعداد از تجهيزات زير موجود است؟بخش كودك در *مهم*   -25

                     :كودك ميز                     :صندلي كودك      :قفسه كودك
    : ميز بزرگسال                   : صندلي بزرگسال            : قفسه بزرگسال

  :        قفسه نشريات                 :     كامپيوتر
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 :كدام تجهيزات زير وجود دارد) حتي ساير بخش ها( كتابخانه شمادر  :ساير تجهيزات  -26
 تلويزيون        سي دي پلير/ ويدئو         پروژكتور با پرده نمايش          ساير....................................:        

در كتابخانه ... لازم براي برنامه هاي جانبي چون نمايش فيلم، نمايش خلاق، كلاس آموزشي، قصه گويي و فضايآيا  -27
 خير تا حدودي                    بلي                            )نفر 20حداقل براي (  شما وجود دارد؟

 :37تا28توضيح مهم درباره سوالات
لذا از مبالغه و بزرگنمايي . مي باشد» تشخيص كتابداران«گزينه ها بر اساس اعتماد ما به پاسخ ارائه شده در اين 

  .جدا بپرهيزيد
  )لوكس 50: ميزان استاندارد(بخش كودك كتابخانه شما چگونه است؟  روشناييميزان -28

 عالي                        خوب           متوسط          ضعيف                خيلي ضعيف 

  )درجه سانتي گراد 24تا  20: ميزان استاندارد(ونه است؟ بخش كودك كتابخانه شما چگ دماميزان  -29
 عالي                        خوب           متوسط          ضعيف                خيلي ضعيف 

  )تشخيص كتابدار : ميزان استاندارد(ونه است؟ بخش كودك كتابخانه  شما چگ رطوبتميزان  -30
 عالي                        خوب           متوسط          ضعيف                خيلي ضعيف 

  )تشخيص كتابدار : ميزان استاندارد(ونه است؟ بخش كودك كتابخانه  شما چگ پاكيزگيميزان  -31
 عالي                        خوب           متوسط          ضعيف                خيلي ضعيف  

  ...)سيستم هواساز، راههاي مبادله هوا با خارج و( مناسب است؟ تهويهبخش كودك كتابخانه شما داراي  -32
 بلي                        تاحدودي          خير 

  ...)پنجره هاي دو جداره، درب هاي عايق صدا، موكت كف و( است؟ عايق بندي صوتيآيا بخش كودك كتابخانه شما داراي  -33
 بلي                    خير 

  ...)با توجه به سابقه دستبرد، موقعيت كتابخانه و(مناسب است؟  امنيتآيا بخش كودك كتابخانه شما داراي -34
 بلي                        تاحدودي          خير 

  )تشخيص كتابدار : ميزان استاندارد(فضاي بخش كودك كتابخانه خود را چگونه ارزيابي مي كنيد؟ زيباسازي  -35
 عالي                        خوب           متوسط          ضعيف                خيلي ضعيف 

  مي دانيد؟اسلامي  -فرهنگ ايرانيبا  مانوستا چه ميزان فضا سازي و زيبايي بخش كودك كتابخانه خود را  -36
 عالي                        خوب           متوسط          ضعيف                خيلي ضعيف  

  :مشخص كنيد)(كارهاي صورت گرفته براي زيبا سازي فضاي كتابخانه را با علامت -37
   كارهاي سقفي                         نقاشي كودكان                 استفاده از نشريات تاريخ گذشته  
  متناسب با فضاي كودك             نقاشي ديوارهارنگ آميزي و     تابلو، منظره، قاب  
   تزئين فضا با عروسك            تزئين با گل طبيعي           ميزها و صندلي هاي عروسكي  
 ساير: ..............................  
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  مجموعه منابع: پنجمبخش 
   در بخش كودك كتابخانه شما كدام منابع وجود دارد؟ فراواني هر كدام چه ميزان است؟ *مهم* -38

  نسخه (كتاب كودك(  
  عنوان (نشريه كودك(  
  نسخه  ...)  (دائره المعارف، اطلس، كتابشناسي و(منابع مرجع كودك(  
  عدد  ... ) (كتاب هاي درسي، ماكتها، كره جغرافيايي، نقشه، زيست نما و(منابع كمك آموزشي (  
  عدد  ..)  (فيلم، بازي، نرم افزارهاي چند رسانه اي، موسيقي و(مواد ديداري شنيداري (  
  نسخه  ..)  (كتاب گويا، كتب با خط درشت، كتب بريل و(كتب براي معلولين(  
  عدد  ..)  (عروسك و(وسايل بازي(  
 عدد  :.......................................................................................................  (ساير( 

  تامين شده است؟   ارسال مركزي نهادچه ميزان از كتب كودك شما از طريق  92از ابتداي سال  -39
  جلد    450بيش از  جلد     450تا  300بين  جلد    300تا  150بين جلد    150كمتر ازهيچ  

    تامين شده است؟ خريد خود كتابخانهشما از طريق  كودك چه ميزان از كتب 92از ابتداي سال  -40
  جلد    300بيش از  جلد     300تا  200بين  جلد    200تا  100بين جلد    100كمتر ازهيچ 

   تامين شده است؟ اهداءشما از طريقكودك چه ميزان از كتب  92از ابتداي سال  -41
  جلد    300بيش از  جلد     300تا  200بين  جلد    200تا  100بين جلد    100كمتر ازهيچ 

  تامين شده است؟ مبادله بين كتابخانه ايشما از طريق  كودك چه ميزان از كتب 92از ابتداي سال  -42
   جلد    300بيش از  جلد     300تا  200بين  جلد    200تا  100بين جلد    100كمتر ازهيچ 

 :45 تا 43توضيح سوالات 
امانت . رده باشدامانت بروز  1حداقل به مدت كه عضو با خود  بودكليه كتبي خواهد در اينجا منظور امانت 

 .در محل به هيچ وجه جز اين آمار لحاظ نگردد
  نسخه    چند نسخه بوده است؟ )امانت به كودكان(كتابخانه شما  ماه گذشته ميزان امانت در -43

   ):اعضاي كودكفقط (متوسط تعداد امانت در يك روز 
  نسخه چند نسخه بوده است؟   ) امانت به همه(كتابخانه شما  ماه گذشتهميزان امانت در  -44

   ):همه اعضا(متوسط تعداد امانت در يك روز 
   تعداد امانت براي هر كودك در كتابخانه شما چند نسخه است؟ حداكثر مجاز -45
  مي كنيد؟     ثبتمنابع خود را چگونه  -46

  در دفتر ثبت اصلي همراه با كتب بزرگسال  
      در دفتر ثبت جداگانه  
 ثبت نمي شوند     .  
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  در بخش كودك كتابخانه شما چگونه است؟ ويسينفهرستنحوه  -47
 از نو و به صورت كامل كتب براي كودكان فهرست نويسي مي شوند  
 فهرست نويسي كتابخانه ملي ملاك و مطابق بخش كودك ويرايش مي شوند  
 تا امروز نيازي به ويرايش فهرست برگه احساس نشده است. 

  منابع بخش كودك كتابخانه شما چگونه است؟ ذخيره سازي اطلاعاتنحوه  -48
 مي شودثبت ن.         
    در پايگاه اصلي نرم افزار نمايه  
 درپايگاه جداگانه در نرم افزار نمايه  
    در پايگاه اصلي نرم افزار پيام مشرق  
   در پايگاه جداگانه نرم افزار پيام مشرق  
ساير.............................................: 

  كتابخانه شما بر چه اساسي است؟بخش كودك  رده بندي -49
 تنها بر اساس ليبل رنگي بدون نظم ديويي  
  بر اساس رده كلي ديويي(نظم رنگي و در هر رنگ نظم كلي(  
  رنگ نظم دقيق ديويينظم رنگي و در هر                                       

ايرس:............................................................ 

  چگونه صورت مي گيرد؟ كتابخانه شما كودكدر بخش  رف خواني و وجين -50
 ،هر ساله به صورت منظم انجام مي شود مطابق با خط مشي رسالي نهاد.  
 ًكتب كهنه و بلااستفاده به تشخيص كتابدار حذف مي شوند گاها.  
 تا كنون رف خواني و وجين صورت نگرفته است. 

  :كودك در كتابخانه شما محل نگهداري كتب مرجع -51
 همراه با ديگر منابع كودك    /در بخش كودك جداگانه    / در بخش كودك  جداگانه  /در بخش مرجع  
 همراه با ديگر منابع مرجع/ در بخش مرجع  

  :به كتب مرجع كودك براي عضو كودك دسترسي -52
 ميسر است بدون واسطه كتابدار.                  صورت مي گيردبا واسطه كتابدار.         

  :در كتابخانه شما كودك محل نگهداري نشريات -53
  در محل نشريات كتابخانه  
در مكان مجزا و مشخص     / در بخش كودك  
همراه با كتب كودك                                                           / در بخش كودك  
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  نيروي انساني: ششم بخش
  :كتابدار ويژه كودكبخش كودك كتابخانه شما  -54
  دارد  
 ؟شود مي مديريت چگونه ندارد، كودك ويژه كتابدار شما كتابخانه كه صورتي در             ندارد 

                                كتابخانه كتابداران توسط        خارج از نهاد توسط مربي       
 آقا / خانم  : تعداد كتابداران ويژه كودك -55

 نفر : )به جز كتابدار كودك(ن كتابخانه شما اتعداد كتابدار

  ؟آشناستوظايف خود كتابخانه شما به و يا مسئول بخش كودك  تا چه اندازه كتابدار كودك -56
         خيلي زياد              زياد           متوسط           كم                خيلي كم 

  است؟ علاقمندكتابخانه شما به كار خود و يا مسئول بخش كودك تا چه اندازه كتابدار كودك  -57
         خيلي زياد              زياد           متوسط           كم                خيلي كم 

  )با آموزش رسمي( ؟تسلط داردزير  مهارت هايكدام  هكتابخانه شما بو يا مسئول بخش كودك كتابدار بخش كودك  -58
     روانشناسي كودك     قصه گويي      كتابداري كودك  مرجع كودكان
 معلولين، كم بينا و(هرفتار با كودكان با نيازهاي ويژ      (..      خلاقيت       كتابسازي   عروسك گرداني

 : .............................     ساير

 در اين حوزهكتابخانه شما آموزش بدو خدمت يا ضمن خدمت و يا مسئول بخش كودك  كتابدار بخش كودكاگر  -59
  .ذكر كنيد ،ديده است

  ساعت  ........................................................ -1
  ساعت  ......................................................... -2
 ساعت   ......................................................... -3

  كتابدار كودك چيست؟ نيازهاي آموزشيبه نظر شما  -60
  
 

  
  و ترويج آن فعاليت هاخدمات، : مهفتبخش 

 ؟چگونه است ي كودكبه اعضا آموزش استفاده از خدمات كتابخانهدر كتابخانه شما نحوه  -61
 شود در بدو ثبت نام تمامي خدمات كتابخانه معرفي مي.  
 شود در طول دوره ي عضويت هر گاه عضو پرسشي داشت پاسخ داده مي  
  شوند، آموزش خاصي داده نمي شود اه ميآگاعضا به راحتي خود از خدمات كتابخانه.  

جهت راهنمايي اعضا استفاده شده است؟  راهنماي گرافيكي و نمادي شما تا چه ميزان از  دربخش كودك كتابخانه -62
         خيلي زياد              زياد           متوسط           كم                خيلي كم  
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  )انتخاب دو موردفقط (راهنماي كودكان جهت عضويت در كتابخانه كدام مورد است  بيشترينبه نظر شما  -63
     مدرسه     والدين       دوستان    ساختمان كتابخانه        كتابدار ساير       .........................................:
نوع همكاري را با فرهنگي تفاهم نامه همكاري دارد؟ بخش كودك كتابخانه شما با كدام سازمان هاي آموزشي يا -64

  .مشخص كنيد) (علامت 

 ...موسسه و/ سازماننام 
  و همكارينوع تفاهم

 صرفا راهنمايي تبادل مربي كمك مالي
  توضيح/ ساير تبادل كتاب اعضا به كتابخانه

1-       ..................................... 
2-       ..................................... 
3-       ..................................... 

 

ذكر كنيد و . مدتي در بخش كودك كتابخانه شما اجرا مي شودبه طور متوسط در هر ماه چه برنامه هايي و به چه -65
  ...)و ،بازديدها، مسابقات، دوره هاي آموزشي شامل نمايشگاه( .ساعت آن را نيز بنويسيد

 ساعت ، .......................................................................................................................   -1

 ساعت ، .......................................................................................................................   -2

 ساعت ، .......................................................................................................................   -3

 

 ه هاي جانبي چگونه مديريت مي شود؟برنام -66
ريزي وتوسط مربي اجرا توسط كتابدار برنامه  
توسط كتابدار برنامه ريزي و اجرا  
توسط مربي برنامه ريزي و اجرا  
  شهرستان اجرا مي شود؟در كه بخش كودك را نيز شامل شود،  مشاركت بين كتابخانه ايطرحي مبني بر  -67

            بلي                خير 

كلاس هاي آموزشي، قصه گويي، نقاشي تا چه ميزان مي تواند معرف خدمات كتابخانه براي  برگزاريبه نظر شما  -68
  كودكان باشد؟

         خيلي زياد              زياد           متوسط           كم                خيلي كم  
 .را در اينجا ذكر كنيدخلاقيت هاي خاص بخش كودك كتابخانه خود -69
  
  
  
  

  :................................................)آدرس(بلي  خير          دارد؟ وب سايتبخش كودك كتابخانه شما به طور خاص  -70
  :................................................)آدرس( بلي خير               دارد؟ وبلاگبخش كودك كتابخانه شما به طور خاص  -71
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   با والدين اعضاي كودك در ارتباط هستيد، نحوه ارتباط و نوع فعاليت هاي خود را شرح دهيد؟اگر -72
  
 

  موثر بوده است؟ كتابخانهاثربخشي و ترويج خدماتآيا ارتباط شما با والدين اعضا در  -73
              خيلي زياد              زياد           متوسط           كم                خيلي كم 

  مي تواند در جذب عضو كودك به كتابخانه موثر باشد؟ تبليغاتبه نظر شما تا چه ميزان  -74
             خيلي زياد              زياد           متوسط           كم                خيلي كم  

  .چند نمونه از تبليغات بخش كودك كتابخانه خود را ذكر كنيد           
  
  

 جهت آشنايي كودك با كتب مناسب خود چه طرح هايي را پيشنهاد مي كنيد؟ -75

  
  :اينجا ذكر كنيدمخصوص كودكان » اين چند كتاب«پيشنهاد موضوع خود را براي پوسترهاي 

  
 .شنهادات خود را در اينجا بنويسيدانتقادات و پي -76
  
  

 .ذكر نماييداگر مواردي را حائز اهميت مي دانيد كه در اين فرم گنجانده نشده است  -77
  

 به عنوان يك كتابدار انتظارات شما براي بهبود وضعيت بخش كودك از بخش هاي زير چيست؟  -78

  :ستاد مركزي استان
  

  :نهاد بخش منابع
  

  :بخش فرهنگي نهاد
  

  :بخش امور كتابخانه هاي نهاد
  

  
  .از حوصله و صبر شما كمال تشكر را داريم

  كل امور كتابخانه هااداره 
www.nahad.blog.ir 


