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نپرسید کشورتان چه کاری می تواند برای شما بکند، بپرسید شما چه کاری می توانید برای 
کشورتان انجام دهید.

جبران خلیل جبران  

پیشگفتار نویسنده
حسابداران و حسابرسان مسئولیت تهیه گزارش های مالی و حسابرسی را بر 
عهده دارند� در این مسیر، انجام محاسبات و ارائه گزارش های منظم و مستمر، 
اجتناب ناپذیر خواهد بود� این مهم، تهیه کنندگان گزارش های مزبور را ناگزیر 

به استفاده از سیستم های رایانه ای خواهد نمود� 
در میان بسیاری از نرم افزارهای ارائه شده توسط شرکت های نرم افزاری، 
مجموعه آفیس شرکت مایکروسافت1  را می توان یکی از موفق ترین بسته های 
از   )Excel(اکسل گسترده2  صفحه  مجموعه،  این  در  برد�  نام  نرم افزاری 

قابلیت های درخشانی در امور مالی و حسابرسی برخوردار است�
اغلب افراد اکسل را به عنوان یک نرم افزار کاملًا ساده و صرفاً برای انجام 
محاسبات ابتدایی از جمله جمع، تفریق، میانگین و یا انجام کارهایی از قبیل 
تهیه فرم های مخصوص و یا تهیه گزارش های روزانه در قالب جداول از پیش 
طراحی شده، می شناسند� اما در واقع، اکسل کاربردهای فراوانی در بسیاری 
از رشته های مختلف از جمله حسابداری، حسابرسی، مدیریت مالی، آمار و 

ریاضی دارد�
یکی از دلایلی که باعث عدم استفاده حسابداران و حسابرسان از ویژگی های 
خیره کننده اکسل شده، عدم آشنایی کامل و کافی آن ها با خصوصیات این 
نرم افزار است� در این بین چه بسا افراد با نرم افزار اکسل آشنایی دارند لیکن به 
دلیل اینکه مطالب را صرفاً به صورت تئوری مطالعه نموده اند، استفاده از آن در 
عملیات حسابداری و حسابرسی)و ���( ممکن است با مشکلاتی همراه باشد� در 
این راستا آموزش اکسل به همراه مثال های عملی و کاربردی، مطمئناً کمک 
شایانی در آموزش مناسب و باکیفیت و به تبع آن بهره برداری از این آموزه ها 

در انجام وظایف محوله خواهد نمود�
در این کتاب سعی شده است حسابداران و حسابرسان با نرم افزار اکسل به 
صورت کاملًا کاربردی آشنا شوند به صورتی که با تمرین مثال های کاربردی 

1.  Microsoft Office
2.  Spread Sheet



ارائه شده1، این گروه قادر خواهند بود گزارش ها و اطلاعات مورد نیاز خود را با استفاده از نرم افزار 
قدرتمند اکسل طراحی کرده و بکار گیرند� 

از طرف دیگر، امروزه مطالعات و پژوهش ها در زمینه سیستم های اطلاعاتی حسابداری و کاربرد 
فناوری ها در تحلیل های حسابداری و حسابرسی یک ضرورت اجتناب ناپذیر به حساب می آید� در 
این برهه زمانی اهرم هایی که در ارتباط با رفع این نیاز اساسی می توان برشمرد، تجدیدنظر اساسی 
در برنامه های درسی دانشگاهی)به خصوص دروس سیستم های اطلاعاتی حسابداری و کاربرد رایانه 
در حسابداری( و نهادینه نمودن آموزش مداوم و مستمر در سازمان های حرفه ای حسابرسی)از 
جمله سازمان حسابرسی، سازمان امور مالیاتی، مؤسسات حسابرسی عضو جامعه حسابداران رسمی 

ایران، دیوان محاسبات کشور و سازمان بازرسی( است�
با توجه به مراتب فوق، هدف نویسنده از نگارش کتاب جاری، آموزش و به کارگیری تفکری 
سیستمی در امور مالی به خصوص حسابداری و حسابرسی است آنچه که دانشجویان حسابداری 
در طول دوره دانشگاه از آن بی نصیب بوده اند� معتقدم یک حسابدار و حسابرس و یک استاد دانشگاه 
می بایست همیشه به مسایل مانند یک سیستم بنگرد و راه حلی سیستمی را ارائه نماید چرا که در 
مسائل حسابداری، راهکارهای سیستماتیک، ماحصلی موثر خواهد داشت� بسیاری از دانش پژوهان، 
ضرورت استفاده از فناوری را در مقالات و یا کتاب های خود عنوان نموده اند، ولی بسیار اندک اند 

مطالعاتی که چرایی و چگونگی استفاده از فناوری را تشریح نمایند�
کتاب حاضر حاصل سال ها تجارب نویسنده در مدیریت امور مالی شرکت ها، حسابرسی)مالی، 
و  تمام شده2  بهای  پیاده سازی سیستم های حسابداری  و  طراحی  عملیاتی(،  و  دولتی  مالیاتی، 
سیستم های اطلاعاتی3 همچنین تدریس در دانشگاه ها، به عنوان اولین کتاب تخصصی و حرفه ای 

در زمینه آموزش کاربردی اکسل در امور حسابداری و حسابرسی است�
راستای  در  را  کاربردی  و  فنون جدید  و  اکسل، روش ها  کاربردی  آموزش  کتاب ضمن  این 
تمام شده،  بهای  در حسابداری  اکسل  کاربرد  جمله  از  و حسابرسی  دگرگون سازی حسابداری 
تحلیل انحرافات در حسابداری مدیریت، معرفی و ارائه Add-In کاربردی حسابداری و حسابرسی، 
��� ، ارائه نموده است� یکی از  آزمون های نرم افزار حسابرسی با اکسل، کشف تقلب با اکسل و 
ویژگی های جالب کتاب، استفاده از فهرست موضوعی ابزارهای اکسل است4� با این کتاب حرفه ای 

شوید و از خواندن آن لذت ببرید�

ــف  ــازمان های مختل ــرکت ها و س ــی ش ــات واقع ــا و اطلاع ــر داده ه ــی ب ــاب مبتن ــن کت ــای ای ــد مثال ه ــش از 90درص 1�  بی
می باشــد�

2.  Cost Accounting
3.  Information Systems

4�  فهرســت موضوعــی ابزارهــای اکســل در پایــان کتــاب ارائــه شــده اســت� بــرای مثــال شــما مــی توانیــد فصــل هایــی کــه در 
آنهــا از ابــزار PivotTable اســتفاده شــده اســت را بــه منظــور بررســی ابــزارPivotTable، ملاحظــه نمایید�



مطالب کتاب برای گروه های زیر می تواند مفید واقع شود:
حسابداران تمامی شرکت ها و سازمان ها �
رسمی،  � مالیاتی، حسابداران  امور  سازمان  سازمان حسابرسی،  در  )شاغل  حسابرسان 

ایران، دیوان محاسبات و سازمان  مؤسسات حسابرسی عضو جامع حسابداران رسمی 
بازرسی و سایر نهادهای مرتبط با امور حسابرسی(

اساتید و دانشجویان دوره کارشناسی حسابداری با توجه به اینکه دروس کاربرد رایانه در  �
حسابداری و سیستم های اطلاعاتی حسابداری برای دانشگاه ها تصویب شده است�

دانش پژوهان دوره کارشناسی ارشد و مقطع دکتری  �
کلیه کاربران اکسل که قصد دارند در کار با اکسل، حرفه ای شوند� �

کلام آخر اینکه کتاب حاضر، علاوه بر آشنایی حسابداران و حسابرسان با محیط های حسابداری و 
حسابرسی، در تلاش است ضمن آموزش تفکر سیستمی، راهکاری عملی در خصوص بهبود نگرش 
و رویکردهای جاری در حسابداری، حسابرسی و پژوهش های علمی  با در نظر گرفتن سه موضوع 

اساسی زیر ارائه نماید:
حسابداران ظاهراً فراموش کرده اند که غیر از تهیه صورت های مالی و اظهارنامه مالیاتی،  �

وظایفی از قبیل  تحلیل هزینه های فرصت از دست رفته نیز دارند� 
حسابرسان نیز از یاد برده اند غیر از مستندسازی و تشکیل پرونده و اجرای برنامه رسیدگی،  �

وظیفه کشف تقلب نیز با آن هاست�
دانش پژوهان نیز بهتر است آگاه باشند پژوهشی موثر است که قابل اتکا، قابل استفاده و  �

کارگشا باشد�
در پایان بر خود لازم می دانم از زحمات دوست گرامیم آقای مرتضی شفیعی بابت ویرایش کتاب 
و اساتید گران قدرم آقایان دکتر محمدحسین ودیعی و دکتر ایرج نوروش بابت راهنمایی و یاری 
در چاپ و نشر کتاب، تقدیر و تشکر نموده و پیشاپیش از راهنمایی های صاحب نظران، اساتید و 

دانشجویان در جهت بهبود کتاب حاضرکه به اینجانب منت خواهند نهاد، سپاسگزاری نمایم�
با امید به دگرگون سازی حسابداری و حسابرسی، این کتاب به دست نشر سپرده می شود که 
امروزیان به یادآورند که فرداییان نگاهی منتقدانه خواهند داشت به رفتارها و عملکردهایشان� باشد 

که در پیشگاه فرداییان شرمنده نباشیم�
ایمان ثابتی بیلندی  
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34  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . استفاده از Alt+Enter  برای قطع متن و نمایش ادامه در یک خط جدید در یک خانه
34 استفاده از Auto Fill برای واردکردن یک سری مقادیر . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
35 استفاده از Auto Complete  برای ماشینی کردن ورودی داده ها . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
35 درج تاریخ و زمان جاری در یک خانه . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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37  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Format Cells قالب بندی اعداد با استفاده از کادر محاوره ای
38  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Format Cells قالب بندی خانه ها با استفاده از کادر محاوره ای
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39 اضافه کردن یک کاربرگ جدید به دفترچه کار. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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43  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . نگه داشتن عنوان ها در دید با تثبیت بخش های پنجره
44 نظارت بر خانه ها از طریق یک پنجره ناظر . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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46 پنهان کردن ردیف ها و ستون ها . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
46 نمایش ردیف یا ستون های پنهان شده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
47 تغییر عرض ستون. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
47 تغییر ارتفاع)طول(ردیف ها . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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49 انتخاب کامل ردیف ها و ستون ها  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
49 انتخاب دامنه های غیر هم جوار  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
49  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Go to Special انتخاب انواع  خاص خانه ها با استفاده از
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52  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . کپی یا انتقال با استفاده از فرمان های منوی میانبر
52 کپی یا انتقال با استفاده از دکمه های میانبر. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
53 کپی یا انتقال به روش کشیدن و رها کردن . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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55  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Paste Special استفاده از کادر محاوره ای
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57  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . قواعد نام گذاری دامنه ها
57  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . روش های نام گذاری دامنه ها
58  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .F3 ایجاد لیستی از اسامی در یک کاربرگ با
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58  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . اضافه کردن توضیحات به خانه ها 
59 پنهان سازی و نمایش توضیحات. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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60  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . رمزگذاری سند
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66 واردکردن توابع در فرمول ها . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
67  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )Table( جمع داده ها در یک جدول
68 اصلاح خطاهای رایج در فرمول  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
68  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . در فرمول مقادیر ثابت را وارد نکنید 
69 نمایش هر تاریخی. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
69  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . نمایش زمان
70 محاسبه تفاضل دو زمان. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
70 جمع یک سری زمان. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
71 جمع و شمارش سریع . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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76  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . تعیین ناحیه چاپ



76  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . چاپ عنوان های ردیف و ستون
77 چاپ قسمت خاصی از کاربرگ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
77  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . اضافه کردن عنوان یا پاورقی ها به گزارش ها

فصل دوم
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79 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Excel 2007 ویژگی های جدید در
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82  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   )Styles & Themes( شیوه ها و الگوها
82 قالب بندی شرطی پیشرفته. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
82  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .SMART ART
82  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Formula Auto Complete ویژگی
82  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )PivotTable(جدول های پیشرفته محوری
83 توابع جدید کاربرگ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
83 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Excel 2010 ویژگی های جدید در
83  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)PivotTable(به منظور فیلتر نمودن ساده اطلاعات در یک جدول محوری Slicer استفاده از
84 قابلیت رسم نمودار خطی، ستونی و Win/Loss در یک خانه . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
84  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)PivotTable و AutoFilterقابلیت جستجو در زمان فیلتر)ابزارهای
84  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Paste Options تغییر ظاهر
85  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Screenshot عکس گرفتن از محیط ویندوز و انتقال این عکس به محیط اکسل با ابزار
85  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Excel Options تغییر ظاهر
85 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Excel 2013 ویژگی های جدید در
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80 درصــد کاربــران اکســل، تنهــا از 20 درصــد قابلیت هــای ایــن 
برنامــه اســتفاده می نماینــد

جان والکنباخ  .

بخش اول

شروع کار با اکسل

کاربران اکسل، حسابداران و حسابرسان در جستجوی مرجعی خلاصه، کاربردی و تا حد امکان جامع 
هستند، ما در این بخش، کلیات اکسل، تازه ها در اکسل2007 و نسخه های بعدی و Add-Inهای کاربردی 
 ،Subtotal  ،Goal Seek  ،)PivotTable(محوری جداول  همچون  ابزارهایی  می کنیم�  مطرح   را  اکسل 
نمودارهای اکسل، Solver و ��� به صورت کاملًا کاربردی در بخش های "اکسل برای حسابداران" و "اکسل 

برای حسابرسان" به طور مفصل تشریح می گردد�
اگر تمایل دارید مطالب این کتاب را بر اساس ابزارهای اکسل، مطالعه نمایید، شما می توانید فهرست 
انتهای کتاب را بررسی نمایید� مطالب تشریح شده در این بخش، مقدمه ای است تا کاربران اکسل بتوانند 

آمادگی لازم را به منظور استفاده از اکسل به صورت خلاقانه تری، کسب نمایند� 
اگر شما از کاربران سابق اکسل هستید، مطالعه این بخش، آگاهی شما را در خصوص ویژگی و ابزارهای 
اکسل، کامل تر خواهد نمود� نمایش ارقام به صورت پارسی، نام گذاری دامنه ها، ویژگی ها و ابزارهای جدید 
در نسخه های 2007، 2010، 2013 و��� Add-Inهای کاربردی اکسل مانند: Add-In کاربردی حسابداری و 
حسابرسی سایان پژوهانAdd-In ،1 توابع زبان پارسی و PowerPivot، از جمله مباحثی می باشند که شما 

را در درک جنبه های مختلف، جدید و کاربردی اکسل آگاه تر خواهد نمود� 

1.  www.sayanpajoohan.com
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فصل اول

آشنایی با اکسل

همان طور که می دانید اکسل پراستفاده ترین برنامه صفحه گسترده جهان و یکی 
از مجموعه برنامه های Microsoft Office است� برنامه های صفحه گسترده دیگری نیز 
ارائه شده اند، ولی اکسل پرطرفدارترین این برنامه ها و در سطح جهانی، برنامه استاندارد 
صفحه گسترده محسوب می شود� علت محبوبیت بیش از حد این برنامه، همه فن و 

چندکاره بودن آن است�
من در این فصل شما را با ویژگی های کاربردی، ارزشمند و جدید اکسل آشنا می نمایم� 
مطالب این فصل شالوده ای از تجربیات، کتاب فوق العاده عالی اکسل جان والکنباخ1 و سایر 

کتب اکسل است�

اکسل را چگونه شروع کنیم؟
ما در این قسمت تنظیمات اولیه اکسل را به صورت زیر تعیین می کنیم تا در کار با 
اکسل آسایش بیشتری داشته باشیم و از انجام اعمال تکراری که زمان زیادی از کاربران 

می گیرد، جلوگیری نماییم�
 راست چین نمودن کار برگ �
� )Quick Access Toolbar(سفارشی نمودن نوار ابزار دسترسی سریع 
 انتخاب زبان پارسی به عنوان زبان پیش فرض �
 نمایش ارقام به صورت زبان پارسی �

1.  Walkenbach, John ,Excel 2007 bible

1
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ا ل عکش ب سکا وک  اک عورش

راست چین نمودن کار برگ
با توجه به اینکه اکسل به طور پیش فرض، کار برگ ها)Sheets( را به صورت چپ چین قرار داده است، 
مناسب تر است جهت اجرای پروژه های )پارسی( خود،  فرمان زیر را جهت راست چین کردن برنامه اکسل، 

دنبال نمایید:
Office Button → Excel Option → Advanced → Display → Default direction → Right-

to- left

)Quick Access Toolbar(سفارشی نمودن نوار ابزار دسترسی سریع

شما  می توانید با سفارشی نمودن QAT، سرعت خود را در کار با اکسل بالا ببرید به این ترتیب که 
فرمان هایی که در زمان کار با اکسل بیشتر استفاده می کنید، به نوار اضافه نمایید� 

اضافه نمودن فرمان های جدید به نوار QAT به سه طریق امکان پذیر است:
 روی کنترل باز شو QAT کلیک کنید� این کنترل در سمت راست QAT قرار دارد� لیست بازشده  �

شامل فرمان هایی است که به طور معمول از آن ها استفاده می شود فرمانی را از این لیست انتخاب 
کنید تا اکسل آن را به QAT شما اضافه کند�
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ا ل عکش ب سکا وک  اک عورش

 شـاید نمی دانید که اکسـل چگونه از QAT سفارشـی شـده اسـتفاده می کند. اطلاعات این QAT در فایلی نکته:
بـه نام Excel.qat در محـل زیر قرار دارد:

C:\Document and setting \<user name>local setting \Appliction Data \
Microsoft\Office
بگذاریـد. اشـتراک  بـه  بـا دیگـران  Excel.qat خـود را  فایـل  نهایـی می توانیـد   QAT از سـاختن   پـس 

 My توجـه داشـته باشـید فایـل مزبـور ممکـن اسـت مخفی باشـد کـه به منظـور رویـت فایل مزبـور در
Computer از منـوی Tools گزینـه Folder Option را انتخـاب کـرده و از برگـه View در قسـمت 

Hidden files and folders گزینـه Show hidden files and folders را انتخـاب نماییـد.

انتخاب زبان پارسی به عنوان زبان پیش فرض
زبان نگارش ویندوز به صورت پیش فرض انگلیسی هست� به منظور راحتی کار در هنگام کار با فایل های 
آفیس این تنظیم را انجام دهید� تنظیم مزبور می بایست از طریق تغییر تنظیمات ویندوز انجام شود� 
چگونگی انتخاب زبان پارسی به عنوان زبان پیش فرض جهت وارد نمودن داده، در ویندوز 7 به صورت 

زیر است�
 Clock, Language, and را در گروه Change keyboards or other input methods 1- گزینه

Region کلیک نمایید�

دکمه   Keyboards and Language برگه  در   Region and Language محاوره ای  کادر  در   -2
 Text Services and Input Languages را کلیک نمایید� کادر محاوره ای Change Keyboards

به صورت زیر تنظیم نمایید�
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تازه ها در اکسل2007 و نسخه های بعدی

اگر شما از نسخه های قبل از اکسل 2007 استفاده کرده اید این فصل حاوی مطالب 
تازه و متعددی برای شما است�  در این فصل فقط به شرح تازه ها و آنچه در اکسل 2007 
و نسخه های بعدی که نسبت به نسخه های قبلی تغییر پیدا کرده است، پرداخته می شود�

Excel 2007 ویژگی های جدید در
یک رابط کاربر جدید

الف( مهم ترین تغییر انجام شده در نسخه Excel 2007 تغییر رابط کاربر آن است� منوها و 
 Ribbon نوار ابزارهای سنتی و معمول در این نسخه کنار گذاشته شده اند و به جای آن ها از

استفاده می شود�

ب( نوار ابزار دسترسی سریع)Quick Access Toolbar(: یک نوار ابزار شخصی با ویژگی 
امکان افزودن فرمان هایی که اغلب مورد استفاده قرار می گیرد� این نوار ابزار فقط مختص 
رابط Excel 2007 و نسخه های بعدی اکسل است که کاربر می تواند آن را مطابق نیازهای 

خود سفارشی کند�

2
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آشنایی با Add-In های کاربردی اکسل

منظور از Add-In برنامه ایست که ویژگی هایی را به نرم یک نرم افزار اضافه می کند که 
این ویژگی ها و دستورات در خود برنامه)یا به اصطلاح Build-In(وجود ندارد� ما در این 

فصل به شرح و توضیح کاربردی ترین Add-In های اکسل می پردازیم�

مجهز شوید!
در ابتدا پوشه Add-Ins را از سی دی پیوست کتاب بر روی هارد رایانه خود ذخیره 

نمایید� این پوشه کلیه Add-Inهای بحث شده در این فصل را شامل می شود�

Add-In نصب فایل های
در صورتی که فایل Add-In به صورت اجرایی)exe( باشد پس از دو بار کلیک بر روی 
 xla از نوع  Add-In را مانند سایر نرم افزارها نصب نمایید� اما اگر فایل Add-In،فایل اجرایی

یا xlam باشد، Add-In را به صورت زیر می توانید نصب نمایید�
1- بر روی دکمه آفیس کلیک نمایید
Excel Option -2 را انتخاب نمایید�

3- بر روی گروه Add-In کلیک نمایید�
4- در پایین پنجره بر روی دکمه Go کلیک نمایید)پنجره Add-In ظاهر می شود(�

Add- مورد نظر را )با مراجعه به پوشه Add-In را انتخاب و فایل Browse 5- دکمه
Ins( انتخاب نمایید�

3
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پس از اینکه اطمینان پیدا کردید که نام Add-In نصب شده در کادرAdd-Ins اضافه شده و انتخاب شده 
است دکمه Ok را کلیک نمایید�

 پنجره مزبور)Add-Ins(را می توانید با فشار کلیدهای میان بر Alt+T+I بازنمایید.ترفند:

Add-In اجرای فایل های
بعد از نصب Add-In، در صورتی که Add-In مربوط به اضافه نمودن توابع )مانند توابع حسابداری و 
حسابرسی( به اکسل باشد، توابع در کادر Insert Function، در طبقه User Defined جای داده می شود�

در صورتی که فایل Add-In مربوط به توابع نیست، بعد از نصب Add-In، ابزارها در برگه Add-In و یا 
در برگه ای مجزا با عنوان Add-In نصب شده به اکسل اضافه می شود�
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Add-Inهای کاربردی اکسل
Add-Inهای کاربردی که در این فصل مورد بحث قرار می گیرد عبارت اند از:

 توابع حسابداری و حسابرسی برای حسابداران و حسابرسان �
 توابع زبان پارسی برای اکسل �
 Find Combination ابزاری برای صورت مغایرت گیری در اکسل �
� FillBlanks 
� Analysis Toolpak 
� Solver 
� Extools کمکی Add-In 
 Data Mining، ابزار داده کاوی برای حسابرسان و دانش پژوهان �
 PowerPivot، ابزار قدرتمند گزارش ساز و تحلیل داده برای حسابداران و حسابرسان �

 Accounting and Auditing(حسابرسان و  حسابداران  برای  حسابرسی  و  حسابداری  توابع 
)Functions for Excel

حسابداران و حسابرسان طیف وسیعی از کاربران اکسل را تشکیل می دهند� هر چند که اکسل توابع 
مالی)Financial Functions( متعددی را طراحی و در اختیار کاربران قرار داده است، اما تمامی نیازهای 
 Add-In ،حسابداران و حسابرسان را مرتفع ننموده است� سایان پژوهان به منظور بهبود کارایی اکسل
جامعی را در اختیار حسابداران و حسابرسان قرار داده است� Add-In مزبور محاسبات انواع عقود بانکی، 
جرائم دیرکرد، مالیات حقوق، سطح اهمیت در حسابرسی و ��� در قالب نگارش توابع برای اکسل به 
حسابداران و حسابرسان ارانه نموده است� شما می توانید آخرین ویرایش Add-In مزبور را با مراجعه به 

سایت  www.sayanpajoohan.com  دریافت )دانلود( نمایید�
گزیده ای از توابع حسابداری و حسابرسی که تحت Add-In مزبور ارائه شده است به صورت زیر است)با 
توجه به اینکه توابع زیر در فصل های این کتاب مورد استفاده قرارگرفته و در جای خود به طور مفصل 
تشریح گردیده است به منظور عدم تکرار مطالب، ما در اینجا فصل هایی که توابع مورد بحث قرار گرفته 

است، را عنوان می کنیم(�
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فصلشرحتابع

Aghsati_interestمبلغ کل سود در فروش اقساطی

کاربرد اکسل در مدل 
بندی انواع عقود بانکی

Aghsati_TotalPmtمبلغ بازپرداخت در فروش اقساطی

Aghsati_Pmtمبلغ هر قسط در فروش اقساطی

Aghsati_Interestبهره برای قسط معین در فروش اقساطی

PenaltyAmountمبلغ جریمه دیرکرد در تمامی عقود بانکی

Mosharekat_
LoanRemain

مانده اصل وام نسبت به قسط معین در مشارکت 
مدنی

Mosharekat_
InterestPmt

بهره برای قسط معین در مشارکت مدنی

Mosharekat_Pmtمبلغ قسط برای قسط معین در مشارکت مدنی

Gharzolhasane_
InterestPmt

بهره برای قسط معین در قرض الحسنه

Gharzolhasane_Pmtمبلغ قسط برای قسط معین در قرض الحسنه

TaxofSalary_Company
در  شاغل  کارکنان  جهت  حقوق  مالیات 

سیستم حقوق و شرکت های خصوصی
دستمزد تحت اکسل

TaxofSalary_State
مالیات حقوق جهت کارکنان شاغل در شرکت ها 

و سازمان های دولتی

Importance_Amount_Aسطح اهمیت در مبلغ اهمیت سطح الف
حسابرسی Importance_Amount_Bمبلغ اهمیت سطح ب

)Persian Function For EXCEL(توابع زبان پارسی برای اکسل
با توجه به اینکه برنامه اکسل در حالت عادی و معمول خود، فاقد توابع ویژه زبان پارسی از جمله تبدیل 
عدد به حروف، محاسبه تفاضل دو تاریخ شمسی و ��� می باشد، شما می توانید با استفاده از Add-In نگاشته 
شده توسط فرساران1، قدرت خود را در کار با اکسل افزایش دهید� پس از نصب Add-In، توابع زیر به 

برنامه اکسل اضافه می شود�

1.  www.farsaran.ir
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 List All Filenames in Selected Folder : لیست کردن تمام فایل های موجود در پوشه   
انتخاب شده�

Data Mining، ابزار داده کاوی برای حسابرسان و دانش پژوهان
داده کاوی، شاخه ای درخشان در علوم رایانه ای است که در اواخر دهه80 با به کارگیری مفاهیم و 
روش های مرتبط با هوش مصنوعی1، شناسایی الگو2، سیستم های پایگاه داده3 و علم آمار4 پا به عرصه 
طبقه بندی  قابلیت های  است�  کاوی  داده  فنون  کاربرد  مشهورترین  کسب وکار،  هوشمندی  گذاشت� 
و پیش بینی ابزارهای داده کاوی، موجب کاربرد این ابزارها به منظور مقاصد پیش بینی ورشکستگی، 
وضعیت تداوم فعالیت، تشخیص و شناسایی تقلب مدیریت، همچنین تخمین ریسک اعتباری و عملکرد 
واحد تجاری شده و بدین ترتیب داده کاوی را تبدیل به موضوعی با درجه اهمیت زیاد، در امور مالی، 

حسابداری)و حسابرسی( نموده است)دستگیر و شفیعی سردشت، 1390(�
Add-In کاربردی Data Mining برای اکسل ، توسط مایکروسافت مبتنی بر دانش داده کاوی طراحی 

شده است� جهت نصب این Add-In، لازم است به سایت مایکروسافت مراجعه و Add-In مزبور را دانلود 
نمایید� به منظور کسب اطلاعات بیشتر در خصوص Add-In کاربردی Data Mining، فصل »آزمون 

حسابهای دریافتنی: کشف کلاه به کلاه« را مطالعه نمایید�

 PowerPivot، ابزار قدرتمند گزارش ساز و تحلیل داده برای حسابداران و حسابرسان
تیم محصول سرویس های تجزیه و تحلیل مایکروسافت ) در SQL سِرور( یک محصول جدید تولید کرده 
 PowerPivot است که می تواند برای کاربران مایکروسافت آفیس، هوش تجاری5 فراهم کند� این فرآورده

نامیده می شود�
تجربه ی مشتری در پاورپیوت برای اکسل شامل دو بخش اصلی کاربردی است ) پایگاه اطلاع داده های 
درون حافظه ای ساخته شده توسط مدل اطلاعات ارتباطی )پیوندی( ، و یک تجربه ی قوی نویسندگی 

جدول محوری(6� 
PowerPivot، بدون شک همچون PivotTable، به عنوان یک ابزار گزارش ساز قدرتمند در اکسل 

شناخته می شود� 

1.  Artificial Intelligence
2.  Pattern Recognition
3.  Database System
4.  Statistics
5.  Business Intelligence
6.  Data Analysis Expressions in PowerPivot for Excel 2010(www.microsoft.com)



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

116

ا ل عکش ب سکا وک  اک عورش

انعطاف پذیری PowerPivot، در واقع قدرت استفاده از جداول محوری را دو چندان کرده است به 
گونه ای که کاربران، حسابداران و حسابرسان می توانند با استفاده از سایر بانک های اطلاعاتی به صورت 

مستقیم گزارش های تحلیلی و سریع تری را، مبتنی بر اکسل تهیه نمایند� 
Add-In مزبور صرفاً برای نسخه 2010 اکسل و نسخه های بعدی )2013 و ���( ارائه شده است� به 

منظور دانلود این افزونه می توانید به سایت مایکروسافت مراجعه نمایید�  لازم به ذکر است در صورتی که 
از اکسل2013 استفاده می کنید این افزونه به صورت بالقوه وجود دارد و کافی ست شما از طریق دستور 

زیر این Add-In را فعال نمایید�
Office BottonàOptionsàAdd-Ins

در قسمت پایین کادر Add-Ins، در قسمت Manage، گزینه Com Add-Ins را انتخاب کرده و دکمه 
Go را کلیک نمایید� 

 Ok را فعال و دکمه Microsoft Office PowerPivot for Excel 2013 در کادر محاوره ای بالا، گزینه
را کلیک نمایید�

 بـا توجـه بـه گسـتردگی بحث PowerPivot، شـما می توانیـد به منظور کسـب اطلاعات بیشـتر، به کتاب نکته:
PowerPivot“ برای حسـابداران، حسابرسـان، حرفه ای های اکسـل و هوش تجاری" از همین نویسـنده، 

یا سـایت سـایان پژوهان1 مراجعـه نمایید.

1.  www.sayanpajoohan.com
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کاربرد اکسل در حسابداری بهای تمام شده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 255
صورت های مالی اساسی تحت اکسل . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 261
کاربرد اکسل در محاسبه استهلاک دارایی های ثابت. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 279
کاربرد اکسل در مدل بندی انواع عقود بانکی . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 285
Scenario Manager، ابزاری قدرتمند برای مدیران مالی. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 301
307 Solver، ابزاری قدرتمند در تجزیه و تحلیل بهای تمام شده، حجم فعالیت و سود . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
313 Consolidateو جدول محوری )PivotTable( ، ابزارهای قدرتمند در تهیه صورت های مالی تلفیقی . . . . 
کاربرد اکسل در حسابداری مدیریت. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 323
تهیه و تنظیم دفاتر قانونی)روزنامه و کل(  با اکسل. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 329
333 . . . . . . . . . . . . Find Combinations کاربردی Add-In تهیه صورت مغایرت بانکی با استفاده از اکسل و
343 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)Import( انتقال اطلاعات از فایل های اکسل و متنی به بانک های اطلاعاتی
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یک حسابدار، در  محیط اکسل تنفس می کند.

بخش دوم

اکسل برای حسابداران
مبتنی بر رویکرد دگرگون سازی حسابداری

با توجه به اینکه واحدهای درسی و نحوه آموزش دانشجویان حسابداری در تمام مقاطع تحصیلی مورد 
توجه قرار نگرفته است، متأسفانه دانشجویان بعد از فارغ التحصیل شدن و ورود به بازار کار با مشکلات 

فراوانی از جمله موارد زیر روبرو می شوند:
1- عدم توانایی انجام مناسب کار و به موقع امورات محوله با توجه به نداشتن دانش رایانه ای لازم و 

عدم شناخت کافی از نرم افزارهای حسابداری)و نرم افزار کاربردی اکسل(�
2- بالا رفتن هزینه های آموزشی سازمان ها به علت عدم آموزش دانشجویان در موقع تحصیل

3- تبدیل شدن حسابداران به اپراتور جهت ورود اطلاعات به رایانه و نداشتن برتری به سایر کارکنان 
با توجه به تخصص مالی که در دوران تحصیل فراگرفته اند�

4- عدم توانایی ارائه اطلاعات مربوط و ضروری به مدیران ارشد و تبعیت بی چون چرا از برنامه نویسان�
دانشجویان حسابداری نسبت به فراگیری علوم رایانه ای و دانش شناسایی تقلب، شامل تقلب هایی 
که با استفاده از رایانه صورت می گیرد، و نیز اخلاق حرفه ای نیاز مبرم دارند� دانشجویان باید در مورد 
انواع جرائم رایانه ای که روی می دهد، ارگان ها یا افرادی که به پژوهش در این مورد می پردازند، چگونگی 
تشخیص این جرائم، به ویژه اگر قصد کار کردن در حوزه فناوری را داشته باشد، آگاهی داشته باشند� هیچ 
درس حسابداری به تنهایی نمی تواند تمامی موارد اطلاعاتی فوق را برای دانشجویان حسابداری فراهم 

آورد)رویایی و دیگران، 1389(�
رویایی و دیگران در مطالعه خود، چهار عنوان درسی برای آموزش دانشجویان رشته حسابداری شامل 

موارد زیر را پیشنهاد می کنند:
1- آشنایی با مبانی زبان های برنامه نویسی و بانک های اطلاعاتی ویژه حسابداری

2- سیستم های اطلاعاتی حسابداری
3- کشف تقلب

4- موازین اخلاق حرفه ای
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این کتاب، قدرت نرم افزار اکسل را به کاربران این نرم افزار به خصوص حسابداران و حسابرسان به تصویر 
می کشد� در صورتی که شما حسابدار یا حسابرس هستید در بسیاری از فصول این کتاب، مطالب متفاوت 
و متعددی را در ارتباط با به کارگیری اکسل در سیستم های اطلاعاتی حسابداری را مطالعه خواهید کرد1� 
این کتاب به اساتید حسابداری و مدیران حسابرسی  نشان می دهد چگونه می توانید تفکر سیستمی را در 

سیستم های اطلاعاتی حسابداری به دانشجویان و حسابرسان آموزش دهید� 
در فصل "کشف تقلب با اکسل"، این کتاب برای شما تشریح می کند که چگونه می توانید روش های 
حسابرسی تان را با نرم افزار قدرتمند اکسل متحول نمایید و کشف تقلب را با کیفیت بالایی بهبود بخشید�

مطالعه بخش "اکسل برای حسابرسان"، به حسابداران و دانشجویان حسابداری پیشنهاد می شود، چرا 
که مطالعه این بخش، حسابداران را در به دست آوردن یک دید کلی نسبت به روش های حسابرسی و 

کشف تقلب یاری خواهد نمود�
کلام آخر اینکه، عطش به دیدن یک خواننده موجب دیدن745 میلیون بار نماهنگ آپلود شده در 
اینترنت می شود؛ اگر عطشی این چنین به مطالعه در میان متخصصین اعم از حسابداران و حسابرسان و 
سایرین وجود داشته باشد، موجب انقلابی نو و دگرگون ساز در تفکرها، رویکردها، رفتارها و نهایتاً حرفه 
حسابداری و حسابرسی و سایر مشاغل خواهد شد� کسانی خواهند توانست حرفه شان را دگرگون نمایند 

که متفاوت تفکر کنند، آن چنان که شریعتی گفته است:
"آن ها که از در می آیند و می روند، چهارپایان نجیب و ساکت تاریخ اند� حادثه ها را تنها کسانی در 

زندگی آدمی آفریده اند که از پنجره ها برون جسته اند یا به درون پریده اند"�

1�  فصــول "انتقــال اطلاعــات بــه اکســل" و "بانــک اطلاعاتــی حســابداری در اکســل" مطالــب گســترده ای را در خصــوص نحــوه کار بــا 
ــی نشــان می دهــد�  بانک هــای اطلاعات

شــما می توانیــد بــا فراگیــری زبــان DAX کــه در ابــزار قدرتمنــد PowerPivot اســتفاده و پیش بینی شــده اســت، بــدون آموختــن 
ــان  ــه منظــور خلــق گزارش هــای فوق العــاده انعطاف پذیــر داشــته باشــید� زب زبان هــای پیشــرفته برنامه نویســی ، قــدرت لازم را ب
ــا اســتفاده از  ــه PowerPivot، ب ــر می دهــد کــه پــس از واردکــردن داده هــا و جــداول مــورد نظــر ب ــه کارب DAX ایــن امــکان را ب
توابــع اکســل و DAX، ســتون ها و فیلدهــای پیچیــده و منعطفــی را محاســبه نماییــد�  قــدرت PowerPivot در تهیــه گزارش هایــی 
از منابــع اطلاعاتــی مختلــف بــر پایــه جــداول محــوری)PivotTable( اســت� شــما می توانیــد بــه منظــور کســب اطلاعــات بیشــتر 
بــه کتــاب"PowerPivot بــرای حســابداران و حسابرســان حرفــه ای هــای اکســل و هــوش تجــاری" از همیــن نویســنده مراجعــه 

� یید نما
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فصل چهارم   

)Export(انتقال اطلاعات به اکسل  

ابزارهای اکسل در این فصل
� Get External Data 
� )Functions(توابع 
� )Macro(ماکرو 
� )PivotTable(جدول محوری 

انتقال اطلاعات به طور کلی دو مقوله مهم را شامل می شود:
 انتقال اطلاعات از سیستم های حسابداری به اکسل �
 انتقال اطلاعات از وب به اکسل و به روزرسانی داده ها به صورت آنلاین �

انتقال اطلاعات از سیستم های حسابداری به اکسل
با توجه به قابلیت ها و ویژگی های منحصربه فرد اکسل در تجزیه و تحلیل اطلاعات، اکثر 
کاربران بسیاری از گزارش های مورد نیاز خود را در برنامه اکسل، تهیه و تحلیل می نمایند� 
انتقال اطلاعات از سیستم های حسابداری)یا دیگر سیستم ها( به اکسل اولین گام در 

تجزیه و تحلیل اطلاعات در اکسل است� 
در عصر حاضر، بسیاری از نرم افزارهای حسابداری، فروش، انبارداری و��� دارای قابلیت 
انتقال اطلاعات به اکسل است� در موارد زیادی گزارش های تعبیه شده در نرم افزار پاسخگوی 
نیازهای کاربران نیست به طوری که داده های مورد نیاز جهت تهیه گزارش های ویژه در 
اکسل را دارا نیست و یا نحوه انتقال اطلاعات به اکسل به گونه ای است که لازم است کاربر 

4
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فصل پنجم

داده ها و گزارش های پویا در اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� Get External Data 
� )PivotTable(جدول محوری 

اطلاعات منتقل شده به اکسل به روش های بحث شده در فصل قبل، داده ها را بدون 
ایجاد ارتباط به اکسل منتقل می کند� در صورتی که شما گزارش های خود را بر مبنای 
این داده ها تهیه نمایید، در صورت تهیه مجدد گزارش لازم است مجدداً داده ها را به اکسل 
منتقل نمایید� به منظور جلوگیری از انجام عملیات تکراری انتقال اطلاعات، و تسریع در 

گزارش گیری ها، لازم است از فنون داده ها و گزارش های پویا در اکسل استفاده نمایید� 
داده ها و گزارش های پویا در اکسل دو مقوله اصلی را شامل می شود:

 انتقال اطلاعات به صورت پویا از بانک اطلاعاتی SQL Server به اکسل  �
 انتقال اطلاعات به صورت  پویا از بانک اطلاعاتی Access به اکسل �

5
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فصل ششم

بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� )PivotTable(جدول محوری 
� Group 
� )Format Cells(قالب بندی 
� Remove Duplicates 
� )Advanced Filter(فیلتر پیشرفته 

حسابداران و حسابرسان به طور متداول به منظور تهیه گزارش های مورد نظرشان، از 
نرم افزار حسابداری و یا سایر نرم افزارهای در ارتباط با حسابداری اقدام به تهیه گزارش 
می نمایند� نرم افزارهای طراحی شده توسط شرکت های تولیدکننده نرم افزار عمدتاً دارای 
گزارش های محدودی می باشند به صورتی که شما با انتخاب گزارش مورد نظر و تعریف 

بازه زمانی، گزارش های مورد نظر را تهیه می کنید�
گزارش های پیش بینی شده در نرم افزار، همیشه پاسخگوی نیازهای کاری نیست بنابراین 
حسابداران و حسابرسان به ابزار قدرتمند و انعطاف پذیری به منظور تهیه گزارش های 

متنوع نیاز دارند� اکسل همین ابزار قدرتمند است�

6
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مطالب این فصل در دو قسمت به صورت زیر بیان می شود:
 ایجاد بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل �

در این قسمت، شما با مفاهیم کلی، چرخه ثبت حسابداری و گزارش های اصلی تهیه شده در بانک 
اطلاعاتی حسابداری آشنا می شوید� این بخش توابع جستجو INDEX ،VLOOKUP و MATCH را 

به صورت کاربردی مورد تحلیل و بررسی قرار می دهد�
 تهیه گزارش های حسابداری از بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل �

این قسمت، ماحصل گزارش های اصلی استخراج شده از سیستم های حسابداری را که ترازهای 
آزمایشی است، در چهار سطح گروه، کل، معین و تفصیل با استفاده از جداول محوری اکسل 

تدوین و ارائه می نماید�

ایجاد بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل
به منظور ایجاد بانک اطلاعاتی حسابداری، از فنون اشاره شده در فصل "انتقال اطلاعات به اکسل"، 
می بایست استفاده کنید� در واقع ابتدا جدول طراحی شده داده های درج شده در آن ها را به کمک این فنون 

به اکسل منتقل می نمایید� 

مزایای انتقال اطلاعات )بانک اطلاعاتی حسابداری( به اکسل 
 زمانی که شما قصد دارید کلیه اطلاعات حسابداری را به رایانه دیگری انتقال دهید که نرم افزار  �

حسابداری در آن نصب نشده است، شما می توانید با انتقال بانک اطلاعاتی به اکسل، هر گونه 
اطلاعات را از بانک اطلاعاتی مزبور بدون استفاده از نرم افزار اصلی حسابداری، استخراج نمایید�

ارسال بانک اطلاعاتی را می توانید از طریق ایمیل، انجام دهید)با توجه پرحجم بودن فایل اکسل  �
تهیه شده، مناسب تر است، فایل مزبور را Zip یا فشرده نمایید1�

 فایل "Database of Accounting in Excel.xlsx" را باز کنید�

 INDEX ،VLOOKUP جداول لازم به منظور ایجاد بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل)استفاده از
)MATCH و

چرخه کلی سیستم حسابداری شامل جداول اصلی داده های اولیه، بانک اطلاعاتی اسناد حسابداری و 
گزارش های ترازهای مالی در سطوح گروه، کل، معین و تفصیل به صورت زیر است�

1�  شما این کار را می توانید با نرم افزارهای فشرده سازی فایل ها، از قبیل نرم افزارWinRAR انجام دهید�
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ما در این فصل غیر از فرم سند، جداول و گزارش های اصلی سیستم حسابداری را تحت اکسل به 
تفصیل مورد بحث قرار می دهیم�

جدول لازم به منظور یک بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل می بایست  دارای فیلدهای زیر باشد:
کد گروه، عنوان گروه، کد کل، عنوان کل، کد معین، عنوان معین، کد تفصیل،عنوان تفصیل،  شماره 

سند حسابداری، تاریخ سند حسابداری، شرح آرتیکل، بدهکار، بستانکار
با توجه به اینکه اکثر نرم افزارهای حسابداری داری خروجی اکسل به صورت شکل بندی جدول بالا 
نیستند ما در این قسمت چگونگی تهیه جدول بالا را بر مبنای چند جدول که قابل استخراج از بانک 

اطلاعاتی حسابداری است، نشان می دهیم�
به طور خلاصه جداول و فیلدهایی که به منظور ایجاد بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل نیاز داریم 

به صورت زیر است�

فیلدها)ستون ها(جداول

کد گروه، کد کل، کد معین، کد تفصیل، شماره سند حسابداری، جدول داده های سند حسابداری
تاریخ سند حسابداری، شرح آرتیکل، بدهکار، بستانکار

کد گروه، عنوان گروهجدول داده های سرفصل های گروه

کد کل، عنوان کلجدول داده های سرفصل های کل

کد معین، عنوان معینجدول داده های سرفصل های معین

کد تفصیل، عنوان تفصیلجدول داده های سرفصل های تفصیل
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 بـه طـور معمول جـدول مربوط به داده های سـند حسـابداری، صرفـاً دارای فیلدهای مربـوط به کدینگ نکته:
هـای حسـاب های گـروه، کل، معین، و تفصیل اسـت و فاقـد فیلدهای مربـوط به عناوین گـروه، کل، معین 

و تفصیل اسـت.

به منظور تهیه یک جدول کامل که کلیه داده های مورد نیاز جهت ایجاد یک بانک اطلاعاتی حسابداری 
را داشته باشد لازم است فیلدهای عناوین گروه، کل، معین و تفصیل نیز به جدول داده های سند حسابداری 

اضافه نماییم�

 در صورتـی کـه شـما از ابزار قدرتمند PowerPivot اسـتفاده نماییـد، نیازی به اضافه نمـودن فیلدهای نکته:
عناویـن گـروه، کل، معیـن و تفصیـل نخواهید داشـت و شـما دسترسـی بـه این فیلدهـا را از طریـق ایجاد 
ارتبـاط، امکان پذیـر می کنید. با توجه به گسـترده بـودن مبحث Add-In (PowerPivot کاربردی اکسـل 
بـه عنـوان ابـزار گزارش سـاز، تحلیـل داده و هوش تجاری(، تشـریح کار با ایـن ابزار هوشـمند از حوصله 
کتـاب خارج اسـت. شـما می توانید به منظـور اسـتفاده از این ابـزار قدرتمند، کتـاب"PowerPivot برای 

حسـابداران، حسابرسـان حرفـه ای های اکسـل و هوش تجـاری" را از همین نویسـنده مطالعه نمایید.

جدول داده های سند حسابداری قبل از اضافه نمودن فیلدهای عناوین گروه، کل، معین و تفصیل به 
صورت زیر است�

برای مثال، جدول داده های سرفصل کل به صورت زیر است�



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

161

:لش سلصب اکک  ععالکلا یرکااع ت    عورش

شایان ذکر است در صورتی که سیستم حسابداری شما دارای سطوح کدینگ فراتر از گروه، کل، معین 
و تفصیل باشد، ضروری است داده های این فیلدها)مانند کد سطح پنجم(  به جدول داده های سند 
حسابداری اضافه شود و همچنین به ازای هر سطح اضافه شده یک جدول داده های سرفصل)مانند کد 

سطح پنجم و عنوان سطح پنجم( اضافه نمایید�
جدول داده های سند حسابداری را به منظور جدول بانک اطلاعاتی سند حسابداری با اضافه کردن 

فیلدهای عناوین گروه، کل، معین و تفصیل به صورت زیر اصلاح می نماییم�
کد گروه، عنوان گروه، کد کل، عنوان کل، کد معین، عنوان معین، کد تفصیل، عنوان تفصیل،  شماره 

سند حسابداری، تاریخ سند حسابداری، شرح آرتیکل، بدهکار، بستانکار

 بـه منظـور حفـظ داده هـای اصلـی منتقل شـده از سیسـتم حسـابداری، کاربـرگ جـدول داده هـای سـند نکته:
حسـابداری را انتخـاب کـرده و بـا فشـار کلید Ctrl، به وسـیله موس یک نسـخه کپی از کاربـرگ مزبور را 

بـا درگ کـردن کاربـرگ به قسـمتی دیگـر از کارپوشـه، ایجـاد نمایید.

ستون های مربوط به عناوین گروه، کل، معین و تفصیل در "کاربرگ بانک اطلاعاتی اسناد حسابداری"را 
به صورت زیر فرمول نویسی نمایید�

فرمولخانهعنوان

(A$2:$B$7;2;FALSE$!گروه;A2)B2=VLOOKUPعنوان گروه

(A$2:$B$42;2;FALSE$!کل;C2)D2=VLOOKUPعنوان کل

(B$2:$C$222;2;FALSE$!‘ معین’;E2)F2=VLOOKUPعنوان معین

H2عنوان تفصیل
=INDEX(تفصیل!$B$2:$B$974;MATCH(G2;تفصیل!$
A$2:$A$974;0))
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به کارگیری توابع، جایگزین های توابع 
و تجزیه و تحلیل داده با کاربردهای مالی

ابزارهای اکسل در این فصل
 توابع)Functions( و ترکیب پیشرفته توابع �
� Subtotal 
� )Table(جدول 
� Data Validation 

زمانی که  شخصی داده هایی را به شما ارسال می کند یا داده هایی را از اینترنت یا 
سیستم های فروش، خزانه داری یا دارایی های ثابت، انتقال می دهید، غالباً داده ها به صورتی 
که نیاز دارید قالب بندی نشده است� برای مثال زمانی که داده های تراز آزمایشی را به 
منظور تهیه صورت های مالی اساسی، از سیستم مالی به اکسل انتقال داده اید، ممکن است 
عناوین سطوح کل، معین و تفصیل در یک خانه باشند که قصد دارید آن ها را در خانه های 
مجزا داشته باشید� چگونه می توانید داده ها را بکار گیرید که قالب بندی مورد نیازتان 
ظاهر شود؟ پاسخ، استفاده خوب و مناسب از توابع متن)Text(اکسل، است� در این فصل 

چگونگی استفاده از توابع متنی اکسل و سایر ابزارهای اکسل را به شما نشان می دهیم�

کار با توابع متنی و ترکیب توابع اکسل

Subtotal و ابزار MID گزارش ماهانه یک حساب با استفاده از تابع
همان طور که در فصل "Add-In های کاربردی اکسل" اشاره شد، تابع YMD2STR برای 
تبدیل ماه و روز و سال که به عنوان ورودی جداگانه داده می شوند به یک رشته است� برای 
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مثال اگر روز، ماه و سال در خانه های جداگانه درج شده باشد به کمک این فرمول می توانید تاریخ)شامل 
روز، ماه و سال( در یک خانه واحد داشته باشید� اما در بعضی اوقات شما می خواهید عکس این عمل را 
انجام دهید به صورتی که تاریخ را در یک خانه وارد شده است و قصد دارید داده های روز، ماه و سال را 

در خانه های مجزا داشته باشید�

 به عنوان مثال، شما گردش حساب یکی از تنخواه داران را به اکسل منتقل نموده اید و قصد دارید 
میزان مبالغ پرداختی به وی را در طول سال به صورت ماهانه، محاسبه نمایید� بدین منظور مراحل زیر 

را دنبال نمایید�
1- فایل "Gozareseshe Mahane Hesab�xlsx " را باز کنید�

2- گردش حساب تنخواه گردان به صورت زیر نمایش داده  می شود�

همان طور که شکل فوق نشان می دهد گردش حساب تنخواه دارای فیلد های سند، تاریخ، شرح  و 
مبلغ بدهکار است� به منظور محاسبه مبالغ پرداختی ماهانه، لازم است ستونی را با عنوان"ماه" در جدول 

اضافه نماییم و عدد ماه را از ستون "تاریخ" استخراج نماییم�
1- در کنار ستون"تاریخ"، ستونی را با عنوان"ماه" اضافه)Insert( می کنیم� سپس از طریق تابع 
متنی MID، عدد ماه را از ستون"تاریخ" استخراج می کنیم� فرمول زیر را در خانهC2 وارد نمایید:
=MID(B2;4;2)

تابعMID ، 2 کاراکتر میانی را از چهارمین کاراکتر متن درج شده در خانه B2 را، برمی گرداند� به عبارت 
دیگر، تابع مزبور تعداد کاراکتر مشخص شده در قسمت num chars تابع را از متن مشخص شده در قسمت 

text تابع که از چهارمین کاراکتر متن شروع می شود)start num(، استخراج می نماید�



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

195

:لش ا  صب اداک یهبت للعایا  ک او کدکت للعای ک للو ا ک لیاهش  ع ا اک وک اب اکت اکها

 )Outline( در این زمان شما در منتهی الیه سمت چپ  سطری از اعداد را می بینید� این قسمت برون نما
نامیده می شود و کنترل های موجود به شما امکان می دهد که سطح خاصی را پنهان یا آشکار کنید�

  دکمه پنهان کردن جزئیات زمانی آشکار می شود که سطرهای گروه قابل رویت باشند کلیک روی 
این دکمه سطرها را مخفی می کند�

  دکمه نشان دادن جزئیات زمانی آشکارمی شود که سطرها در گروه قابل رؤیت نباشند� کلیک روی 
این دکمه سطرها را نشان می دهد�

  دکمه سطح هر یک از سطوح را  نمایش می دهد� روی یکی از شماره های آن کلیک کنید تا 
سطوح مربوط به آن دیده می شود و سطوح زیر آن ها مخفی گردد�

 بـه منظـور حـذف ابـزار Subtotal از جـدول داده، کافـی سـت یکـی از خانه هـای جـدول داده را فعال و نکته:
 Remove All دکمه ،Subtotal کلیـک نمایید. در کادر محـاوره ای Data را در برگـه Subtotal ابـزار

را کلیک نمایید.     

 )CLEAN و TRIM حذف فاصله های اضافی و کاراکتر های غیر چاپی)توابع
حذف فاصله های اضافی قبل از استفاده از توابع متنی همیشه ایده خوبی است� معمولاً اطلاعاتی که 
به یک کاربرگ اکسل وارد می شوند دارای فاصله های اضافی یا کاراکترهای عجیب)و اغلب غیرقابل چاپ(
هستند�در اکسل دو تابع برای پاک کردن این فاصله های زائد و کاراکتر های غیرقابل چاپ ارائه شده است:

 TRIM کلیه فاصله ها)Spaces( قبل و بعد از داده را حذف و چند فاصله بین رشته را به یک فاصله  �
کاهش می دهد�
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ترفندهای مغایرت گیری با اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )PivotTable(جدول محوری 
� )Functions(توابع 

شما با کمتر حسابدار و حسابرسی می توانید برخورد کنید که طی انجام امور محوله و 
روزمره خود، با مغایرت گیری سروکار نداشته باشد� انجام عملیات مغایرت گیری به صورت 
دستی کار بسیار وقت گیر و کسل کننده ای است� استفاده از اکسل جهت مغایرت گیری، 

سرعت و دقت شما را چندین برابر خواهد نمود� 
برای نمونه مغایرت گیری با استفاده از اکسل در امور زیر قابل انجام است:

 تهیه صورت مغایرت بانکی و تعیین اقلام باز )فصل "تهیه صورت مغایرت بانکی  �
)"Find Combinations کاربردی Add-In با استفاده از اکسل و

 مطابقت سند افتتاحیه با اختتامیه )فصل "حسابرسی مالیاتی"( �
کاربرگ  � "تهیه  اساسی)فصل  مالی  صورت های  تهیه  آزمون صحت  و   بررسی 

تأییدیه ها مبتنی بر جداول و جداول محوری"(
در این قسمت ترفندی کلی را در خصوص مغایرت گیری با اکسل در قالب مثالی 

کاربردی توضیح می دهیم� 

مثال جامع
فایل "Tarfande MoghayeratGiri.xlsx " را بازنمایید� قصد داریم مشتریان شرکت را 
بر اساس شهر گروه بندی نماییم� نماینده های فروش شرکت، فهرست های کلی هر شهر را 
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با توجه به اطلاعات هر مشتری تکمیل و در سیستم ثبت نموده اند� اکنون شما قصد دارید مغایرت بین 
لیست مرجع و فهرست های ثبت شده در سیستم را استخراج نمایید، به گونه ای که مشتریان گروه بندی 

نشده را در گزارشی مختصر داشته باشیم�

فرایند کلی تدوین داده ها و تهیه گزارش مغایرت ها به صورت زیر است�

لیست کلی مشتریان و مشتریان ثبت شده در لیست شهرها
این لیست در قالب یکسانی تدوین و گردآوری می شود� بدیهی است لیست کلی مشتریان و مشتریان 
ثبت شده در لیست شهرها) به ازای هر شهر یک لیست(، از نرم افزار مورد استفاده به اکسل منتقل خواهد 

شد1� نمونه لیست به صورت زیر است�

1�  به منظور آشنایی با چگونگی انتقال اطلاعات به اکسل، به فصل"انتقال اطلاعات به اکسل" مراجعه نمایید�
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:لش ال صب لب:کااکت ایک با یهبت اک عورش

عنوان اصلاح شدهعنوان اولیهستون

BItem1اصفهان

CItem2تهران

DItem3شیراز

EItem4کرمان

FItem5لیست کلی

GItem6مشهد

10- پس از اصلاح و تغییر نام ستون ها، جدول محوری به صورت زیر نشان داده می شود� کاربرگ
Multiple PivotTable2 را مشاهده نمایید�

اکنون جدول محوری مبنای تهیه مغایرت ها تهیه گردیده است� شما می توانید با توجه به آنچه که در 
قسمت "گزارش مغایرت ها" )قسمت قبل( عنوان شد، گزارش مغایرت های مشتریان را تهیه نمایید�

PowerPivot، ابزاری قدرتمند تر برای مغایرت گیری
 PowerPivot ،قدرت انعطاف بالایی در مغایرت گیری دارد ،)PivotTable(با وجود اینکه جدول محوری
قدرت جدول محوری را به طرز شگفت انگیزی بهبود بخشیده است� PowerPivot، با گردآوری داده ها از 
منابع مختلف)Excel ،Access ،SQL Server و ���( در فایل اکسل، و بهره گیری از ایجاد روابط بین جداول 
داده، تحلیل گران را در تهیه گزارش های و اطلاعات بسیار منعطف و قدرتمند، یاری می رساند� به منظور 
کسب اطلاعات در خصوص PowerPivot، می توانید به کتاب "PowerPivot برای حسابداران، حسابرسان، 

حرفه ای های اکسل و هوش تجاری" از همین نویسنده مراجعه نمایید�
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گزارش توجیهی افزایش سرمایه و ارزیابی 
طرح های توجیهی سرمایه گذاری با اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
ترکیب توابع �

گزارش توجیهی افزایش سرمایه و طرح های توجیهی سرمایه گذاری
افزایش سرمایه در مواردی که شرکت ضرورت افزایش نقدینگی را در دستور کار قرار 
دهد، انجام می شود� افزایش سرمایه عموماً از طریق آورده های نقدی سهامداران یا مطالبات 
حال شده ایشان انجام می شود� افزایش سرمایه شرکت با گزارش توجیهی افزایش سرمایه 

شروع و پس از تأیید توسط بازرس قانونی1، مراحل ثبت افزایش سرمایه دنبال می شود�
گزارش توجیهی افزایش سرمایه که توسط مدیر مالی مجموعه تهیه می شود می بایست 
میزان افزایش سرمایه را بر مبانی منطقی توجیه نماید� این گزارش معمولاً شامل آیتم ها 
یا موارد متفاوتی است� از جمله این موارد می توان به دوره بازگشت سرمایه و خالص ارزش 

فعلی اشاره نمود� 

1�  بــازرس قانونــی عمومــاً گــزارش خــود را در خصــوص افزایــش ســرمایه بــر مبنــای بخــش 340 اســتانداردهای 
حسابرســی، تحــت عنــوان "رســیدگی بــه اطلاعــات مالــی آتــی" تهیــه و ارائــه می نمایــد�
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Match دوره بازگشت سرمایه با استفاده از تابع
پروژه  یک  برای  پیش بینی شده  نقدی  جریان های   ،"  Dore Bazgashte Sarmaye.xlsx" فایل 
سرمایه گذاری در طول 15 سال آینده را نشان می دهد� فرض بر این داریم که در اولین سال، پروژه به 
جریان نقدی پرداختی 100 میلیون ریال نیاز دارد� در طول اولین سال، پروژه جریان نقدی 14 میلیون 
ریال تولید کرده است� انتظار داریم جریان های نقدی هر سال به مقدار10 درصد رشد داشته باشد� چند 

سال طول می کشد تا پروژه ،سرمایه گذاری اولیه را تأمین و بازپرداخت کند؟

خانه های در ارتباط با محاسبه جریان نقدی تجمعی،  به صورت زیر فرمول نویسی نمایید�

فرمول آدرس خانه

=B3 B5

=B1 B6

=B6*(1+$B$2) B7

=B5 C5

=C5+B6 C6
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انتخاب بانک)موسسه مالی و اعتباری( به منظور دریافت 
Data Tableتسهیلات مالی با استفاده از ابزار

ابزارهای اکسل در این فصل
� Data Table 
� )Conditional Formatting(قالب بندی شرطی 

به اعتقاد من یک مدیر مالی می بایست توانایی تحلیل هزینه های فرصت از دست رفته، 
استفاده صحیح و به موقع از فرصت های سرمایه گذاری و تأمین مالی حساب شده را داشته 
باشد چرا که نبود هر یک از مهارت های فوق می تواند منافع زیادی را از شرکت سلب یا 
هزینه های بالایی را به شرکت تحمیل نماید) برخی از شرکت ها من را شگفت زده کرده اند 
به طوری که در استخدام یا بکار گماری یک مدیر مالی یا حسابرس قوی نیز می خواهند 

"صرفه جویی" نمایند!(� 

شرکت ها و سازمان ها عمدتاً به منظور تأمین مالی و وجوه مورد نیاز خود، اقدام به 
بانک ها و مؤسسات مالی عمدتاً  اعتباردهندگان می نمایند�  از  مالی  دریافت تسهیلات 
وام های متفاوت با شرایط پرداخت و میزان بهره مختلف در اختیار متقاضیان قرار می دهند� 
متقاضیان دریافت وام همیشه در جستجوی دریافت تسهیلات با شرایط بازپرداخت بهتر 
و پرداخت بهره منطقی تر می باشند� انتخاب بانک یا موسسه مالی و اعتباری، به منظور 

دریافت تسهیلات مالی، در شرایط متفاوت، موضوعی پیچیده است�
اکسل ابزار فوق العاده قدرتمند Data Table را به منظور تجزیه و تحلیل شرایط پرداخت 

وام توسط بانک ها و مؤسسات مالی متفاوت در اختیار تحلیل گران مالی قرار داده است�

10



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

250

ا ل  کص ب عورش ابعت یرکااع عا

مثال: فایل "Entekhabe Moaseseh Mali Eatebari Ya Bank.xlsx " را باز کنید� داده های زیر در 
خصوص دریافت تسهیلات در قالب قرارداد فروش اقساطی به صورت زیر است�

One-(بازپرداخت مختلف بازپرداخت وام در تعداد دوره های  جدول اطلاعات 
 )Table Data Way

در این مثال قصد داریم بر مبنای کل مبلغ بهره، مبلغ کل بازپرداخت و مبلغ هر قسط در شرایط 
مختلف دوره های پرداخت مورد نظرمان، بهترین حالت را انتخاب نماییم� ابزاری که در این تحلیل ها به 
ما کمک می کند استفاده از Data Table و تهیه یک جدول داده ای یک سویه است� یک جدول داده ای 
یک سویه)One-Way Data Table(نتیجه محاسبات برای مقادیر مختلف یک تک خانه را نشان می دهد�

برای ایجاد جدول تک سویه جهت نشان دادن مبلغ بهره، مبلغ کل بازپرداخت و مبلغ هر قسط در 
شرایط مختلف دوره های بازپرداخت، به این ترتیب  عمل کنید:

1- فرمولی را که نتیجه مورد استفاده در جدول داده برمی گرداند وارد کنید� در این مثال این فرمول 
در B6:B8 وارد شده است� چگونگی محاسبه مبلغ بهره، و مبلغ هر قسط در قرارداد فروش 

اقساطی در فصل "کاربرد اکسل در محاسبات انواع عقود بانکی" نشان داده شده است�
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کاربرد اکسل در حسابداری بهای تمام شده1

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� Calculated Options 

بهای تمام شده محصولات برای تمامی مدیران شرکت ها از اهمیت بالایی برخوردار 
است� روند محاسبه بهای تمام شده محصولات در شرکت های مختلف، متفاوت است� 
پیچیدگی محاسبه بهای تمام شده ، بسته به هر صنعت می تواند متفاوت باشد� من طی 
سال ها حسابرسی و طراحی سیستم در شرکت های مختلف و متعاقباً صنایع مختلف، 
با شرکت های بسیاری برخورد کرده ام که فاقد سیستم مدون محاسبه بهای تمام شده 

می باشند� 
فقدان سیستم بهای تمام شده در اکثر مواقع به عنوان یک بند شرط در گزارش حسابرس 
مستقل، و به عنوان یک ابهام در گزارش ممیزین مالیاتی همیشه ارائه می گردد� این مهم، 
همیشه در تعیین درآمد مشمول مالیات توسط ممیزین مالیاتی، شرکت را وادار به تحمل 

هزینه مالیات بر درآمد غیر واقعی خواهد نمود�
ما در سایان پژوهان2 سیستم های جامع محاسبه بهای تمام شده را برای شرکت ها 
و سازمان های متفاوت طراحی نموده ایم� این سیستم ها مدیران را در هدایت شرکت یا 
سازمان ، اجرای راهبُردهای دقیق تر و پرداخت هزینه مالیات بر درآمد منطقی تر کمک 

نموده است� 

 ،Cost Accounting 1�   شــما می توانیــد بجــای اســتفاده از واژگان "حســابداری صنعتــی" از معادل صحیــح عبــارت
یعنــی "حســابداری بهــای تمام شــده"، اســتفاده نمایید�

2.  www.sayanpajoohan.com
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برخی از حسابداران بهای تمام شده، محاسبات بهای تمام شده را در کاربرگ های هوشمند اکسل طراحی 
می نمایند� با توجه به اینکه اکسل دارای قابلیت های فراوانی در تهیه جداول پیشرفته محاسباتی است، این 
نرم افزار  می تواند به عنوان یکی از بهترین نرم افزارهای تجزیه و تحلیل داده های محاسباتی بهای تمام شده 
عمل نماید� در این قسمت ما تنها به یکی از امکانات پیشرفته این نرم افزار که اختصاصاً در حسابداری بهای 

تمام شده کاربرد فراوانی دارد می پردازیم�
ما در این فصل به تخصیص هزینه واحدهای خدماتی به واحدهای تولیدی را در قالب یک مثال 
کاربردی می پردازیم� تخصیص هزینه در زمانی دارای پیچیدگی است که ما قصد داشته باشیم تخصیص 

را به صورت دو طرفه انجام دهیم�

تخصیص دو طرفه
همان طور که در بالا بیان شد تخصیص هزینه به صورت دو طرفه، بر مبنای دو معادله دو مجهولی حل 
خواهد شد)در زمانی که ما قصد داشته باشیم هزینه دو واحد خدماتی را به دو واحد تولیدی تخصیص 

دهیم(�  تعداد معادلات و تعداد مجهولات هر معادله بسته به تعداد واحدهای خدماتی دارد�
تخصیص هزینه به صورت دو طرفه در اکسل بر اساس آدرس های چرخشی انجام می گیرد� زمانی 
که اکسل پیامی به نمایش بگذارد که کارپوشه تان حاوی یک آدرس چرخشی است، یعنی یک حلقه یا 
 C2 بر مقدار خانه A1 وابستگی بین دو یا چند خانه یک کاربرگ وجود دارد� برای مثال اگر مقدار خانه
اثرگذار باشد، مقدار خانه C2 بر مقدار خانه D2 اثرگذار باشد و مقدار خانه D2 بر خانه A1 اثرگذار باشد یک 

آدرس چرخشی رخ می دهد� شکل زیر نقش یک آدرس چرخشی را نشان می دهد�

مثال: فرض کنید شرکت صنعتی گناباد، دارای دو واحد تولیدی قهوه و پودر شیر و دارای دو واحد 
خدماتی حسابداری و حسابرسی است� شرکت گناباد تصمیم گرفته است که هزینه های واحدهای خدماتی 
حسابداری و حسابرسی که به ترتیب مبالغ 180/000/000 و 70/000/000 ریال است را به واحدهای 

تولیدی به صورت دو طرفه تخصیص دهد� 
فایل "Takhsise Hazine.xlsx" را باز کنید� مقدار زمان حسابداری و حسابرسی  استفاده شده به وسیله 

هر بخش شرکت به صورت زیر است:
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صورت های مالی اساسی تحت اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� )Share Workbook(اشتراک گذاری فایل های اکسل 

بسیاری از محاسبات و عملیات مورد کاربرد در حسابداری و حسابرسی ساده بوده اما 
حجم زیاد داده ها، تکرار و توالی عملیات در کنار دقت و سرعت، مجموعه این عملیات 
نرم افزارهای صفحه گسترده،  ارائه  از  پیش  است�  کرده  پیچیده  نسبتاً  را  محاسبات  و 
حسابداران جهت انجام محاسبات خود مجبور به تهیه کاربرگ های کاغذی متعددی بوده 
و در صورت نیاز به تغییرات، ناگزیر به صرف زمان زیادی برای تهیه مجدد کلیه کاربرگ ها 
و انجام مجدد محاسبات بودند� به واسطه قابلیت های زیاد نرم افزارهای صفحه گسترده و 
به ویژه اکسل، محبوبیت آن ها در بین حسابداران و حسابرسان هر روز افزایش یافته و 
به گونه ای که امروزه می توان ادعا نمود انجام امور معمول آن ها بدون استفاده از این گونه 

نرم افزارها نسبتاً غیرممکن شده است� از جمله مزایای اکسل در مدل سازی عبارت اند از:
1- قابلیت فرمول نویسی و انجام دقیق و سریع محاسبات و امکان ممیزی آن ها

2- قابلیت استفاده از توابع و فرمول های محاسباتی آماده و عدم نیاز به برنامه نویسی 
و تعریف فرمول های پیچیده آماری، مالی 

3- تغییر خودکار محاسبات در صورت تغییر داده ها
4- قابلیت تهیه انواع مختلف نمودارها

5- قابلیت های گرافیکی متنوع در نمایش و چاپ ارقام، متن، اشکال و نمودارها برای 
تهیه سریع گزارش های مدیریتی
6-  ساده بودن استفاده از نرم افزار 

12
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هیئت تدوین استانداردهای حسابداری ایران، قالب بندی مزبور را به منظور رعایت یکنواختی و قابلیت 
مقایسه صورت های مالی شرکت های مختلف، ارائه نموده است�

فایل"Sourathaye Mali Asasi Tahte Excel.xlsx "را باز کنید�
مدل بندی صورت های مالی در اکسل شامل شش مرحله زیر است�

1- طراحی هر یک از صورت های مالی شامل ترازنامه، صورت سود و زیان، سود و زیان جامه و صورت 
جریان وجوه نقد

2- ایجاد و طراحی کاربرگ های یادداشت های توضیحی همراه صورت های مالی متناسب با اقلام 
صورت های مالی

3- فرمول نویسی کاربرگ های یادداشت های توضیحی همراه صورت های مالی بر اساس استانداردهای 
حسابداری ایران

4- ایجاد ارتباط)پیوند( بین یادداشت های همراه در کاربرگ های صورت های مالی اساسی و متن 
صورت های مالی

5- ایجاد Hyperlink در یادداشت های همراه در کاربرگ های صورت های مالی اساسی
6- ایجاد لیست کلی اسامی کاربرگ های موجود در کارپوشه

این بخش شما را با تهیه صورت های مالی با استفاده از اکسل آشنا می نماید� فرایند تهیه صورت های 
مالی بر مبنای تهیه کاربرگ های اصلی زیر انجام می شود�  تراز آزمایشی

 یادداشت های توضیحی �
 ترازنامه �
 صورت سود و زیان �
 صورت سود و زیان جامع  �
 صورت جریان وجوه نقد �

به طور خلاصه روند گردش داده ها در تهیه صورت های مالی تحت اکسل به صورت زیر است�
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y  صورت جریان وجوه 
نقد

کاربرگ تراز آزمایشی
این کاربرگ حاوی داده های کلیه حساب ها در قالب تراز آزمایشی در سطح تفصیل است� تراز آزمایشی 
در سطح تفصیل را می توانید با فنون مطرح شده در فصل "انتقال اطلاعات به اکسل" و "بانک اطلاعاتی 

حسابداری در اکسل" تهیه نمایید� تراز آزمایشی به صورت زیر نشان داده می شود�

پس از تهیه تراز آزمایشی در سطح تفصیل، ستون های شماره کاربرگ تکمیلی جریان وجوه نقد و 
شماره یادداشت های توضیحی بر مبنای شماره ستون هایی که در ستون A کاربرگ های تکمیلی جریان 
وجوه نقد و یادداشت های توضیحی تکمیل خواهد شد� به عبارت دیگر ما این کدها را در کاربرگ تراز 
آزمایشی مشخص می کنیم تا تعیین کنیم که اکسل چه اقلامی را با استفاده از SUMIF هایی که در ستون 
H یادداشت های توضیحی و کاربرگ تکمیلی وجوه نقد وارد نموده ایم، درج نماید� به منظور تفهیم بهتر 

موضوع، کاربرگ یادداشت های توضیحی را ملاحظه نمایید�
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کاربرد اکسل در مدل بندی انواع عقود بانکی

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� Accounting And Auditing Functions For Excel کاربردی Add-In 

دریافت  به  اقدام  یا سرمایه گذاری ها،  تأمین سرمایه در گردش  به منظور  شرکت ها 
تسهیلات مالی)کوتاه مدت یا بلندمدت( می نمایند� انتخاب بانک یا موسسه مالی و اعتباری 
به منظور اخذ تسهیلات، در فصل "انتخاب بانک)موسسه مالی و اعتباری( به منظور 
تسهیلات مالی با استفاده از ابزار Data Table" مورد بحث قرار گرفت� ما در این فصل قصد 
داریم ضمن تشریح عقود بانکی، محاسبات عقود بانکی از جمله فروش اقساطی، مشارکت 
مدنی را با اکسل و Add-In کاربردی حسابداری و حسابرسی سایان پژوهان1، توصیف 

نماییم�

1.  www.sayanpajoohan.com
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نحوه محاسبه مبلغ بازپرداختنحوه محاسبه سودنام عقد

خسارت تأخیر
 × مدت دیرکرد به روز × مبلغ بازپرداخت = مبلغ دیرکرد

در صورتی که مدت به ماه باشد باید بر 2400 تقسیم شود�

 کلیـه نرخ هـا در فرمول هـا بایـد بـه صـورت اعـداد طبیعـی )نه بـه صـورت درصد( درج شـود. مثـلًا اگر نکته:
نـرخ وام 16% اسـت در فرمـول عـدد 16 درج می شـود.

مدل سازی عقود بانکی در اکسل 
مدل سازی عقود بانکی با استفاده از اکسل در ادامه به تفصیل تشریح می شود� این مدل سازی همچنین 
با استفاده از Add-In کاربردی Accounting and Auditing Functions for Excel  که در ادامه به روشی 

بسیار آسان تر ارائه می گردد�
مثال: شرکت پارت، مبلغ 400/000/000 میلیون ریال وام در تاریخ 1389/04/18 از بانک دریافت 
نموده است، نرخ بهره تسهیلات دریافتی 18 درصد و نرخ جریمه تأخیر 6درصد است� اقساط پرداخت وام 
دریافتی ماهانه طی 8 قسط از تاریخ 1389/05/18 پرداخت می شود� ضمن مدل سازی وام مزبور در عقود 
مختلف بانکی، در صورتی که اقساط 7 و 8 تا پایان سال 1389 توسط شرکت پرداخت نگردد مبلغ جریمه 

تعلق گرفته )و پرداخت نشده( در پایان سال مالی 1389 را مشخص نمایید�
در ادامه صرفاً نحوه مدل سازی و فرمول های نوشته شده در عقود مختلف بانکی تشریح می شود� فایل " 

Tashilate Mali.xlsx" را باز کنید�

 در مـدل بنـدی عقـود بانکـی از Add-In کاربردی حسـابداری و حسابرسـی سـایان پژوهان و Add-In نکته:
توابـع زبـان پارسـی، اسـتفاده شـده اسـت. بنابراین قبـل از مدل بنـدی، لازم اسـت Add-In هـای مزبور 
را بـا توجـه بـه آنچـه در فصـلAdd-In“ هـای کاربردی اکسـل" مـورد بحث قـرار گرفت، نصـب نمایید.

مدل سازی عقد مضاربه در اکسل
کاربرگ "مضاربه" را فعال نمایید� مدل سازی عقد مضاربه  به صورت زیر نمایش داده می شود�
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فرمول های نوشته شده در مدل سازی فوق به صورت زیر است�

شرحفرمولخانه

C8=J_DIFF($B$5;B8)تعداد روز از زمان دریافت تسهیلات تا تاریخ قسط

E8=$B$1/$B$4مبلغ اصل هر قسط

F8=(D8*C8*$B$2)/36500محاسبه سود قسط

G8=E8+D8مبلغ قسط

G14=J_DIFF(B14;$E$1)تعداد روز از تاریخ قسط هفتم تا پایان سال مالی

H14=F14*($B$2+$B$3)*G14/36500جریمه دیرکرد قسط هفتم
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Solver، ابزاری قدرتمند در تجزیه و تحلیل 

بهای تمام شده، حجم فعالیت و سود

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� Solver 

تجزیه و تحلیل بهای تمام شده، حجم فعالیت و سود یکی از اساسی ترین ابزارهای 
برنامه ریزی سود است� این تجزیه و تحلیل، اثرات تغییر در حجم فعالیت، قیمت فروش، 
هزینه متغیر هر واحد و هزینه های ثابت را بر درآمد کل، هزینه کل و سود عملیاتی بررسی 
می کند� ما در فصل "کاربرد اکسل در حسابداری بهای تمام شده" به  شرح مختصری از 
سیستم حسابداری بهای تمام شده پرداختیم� در این فصل بر اساس نتایج گرفته شده از 
سیستم حسابداری بهای تمام شده، قادر خواهیم بود با توجه به قیمت تمام شده، قیمت 
 ،Solver فروش و همچنین در نظر گرفتن محدودیت های موجود، به کمک ابزار قدرتمند

اقدام به برنامه ریزی تولید نماییم به گونه ای که حداکثر سود عاید شود�

 همان گونـه کـه سـرفصل های ایـن کتـاب گویـا اسـت، مـا قصـد نداریـم مطالبـی صرفـاً نکته:
مبتنـی بـر تئـوری هـای حسـابداری، مطـرح نماییـم. بنابرایـن در ایـن کتاب سـعی شـده 
اسـت، مثال هـا بـر اسـاس داده هـای واقعـی و روش هـای اجراشـده در عمـل، عنـوان شـود.
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 در صورتـی کـه ابـزار Solver را تاکنـون فعـال نکرده ایـد بـه فصـل Add-In“هـای کاربـردی اکسـل" نکته:
نمایید. مراجعـه 

بودجه بندی سرمایه ای در یک شرکت داور سازی
شرکت داروسازی پارت قصد دارد تعداد مشخصی از داروها را برای دوره مالی آتی تولید کند، مدیرعامل 
شرکت پارت از مدیر مالی شرکت می خواهد به کمک حسابداران بهای تمام شده و مدیران واحد فروش و 

بازرگانی، لیستی از داروهایی که موجب بیش ترین سودآوری می شود را در اختیار او قرار دهد�
مدیر مالی لیستی از محصولات در حال تولید را به همراه اطلاعات بهای تمام شده و مبلغ فروش هر 
واحد را از واحدهای حسابداری بهای تمام شده و فروش اخذ می نماید� وی با مشورت با واحد بازرگانی 
متوجه می شود که تعدادی از محصولات را به لحاظ راهبُردی  می بایست بدون استثنا تولید شود)محدودیت 
اول(� همچنین مدیر تولید به وی گفته است که در تولید محصولات با توجه به تخصص های لازم دارای 
  Tajziye Va tahlile" محدودیت 55 نفره می- باشد)محدودیت دوم(� اطلاعات زیر در دسترس است� فایل

Bahaye Tamam Shode Va Sood Ba Solver.xlsx" را باز کنید�

 ستونی که با عنوان "داروهایی که باید تولید شود" مشخص گردیده است در صورتی که با عدد  �
یک نشان داده شده باشد، نشان دهنده این است که محصول باید تولید شود و در صورتی که عدد 
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  ،)PivotTable( و جدول محوری Consolidate

ابزارهای قدرتمند در تهیه صورت های مالی تلفیقی

ابزارهای اکسل در این فصل
� Consolidate 
� )PivotTable(جدول محوری 
� Remove Duplicate 

در پایان هر دوره مالی حسابداران به منظور گزارش وضعیت و عملکرد مالی، اقدام به 
تهیه صورت های مالی اساسی می نمایند� فرض کنید شما در پایان سال مالی، قصد دارید 
صورت های مالی تلفیقی تهیه نمایید� ابتدایی ترین گزارش مورد نیاز شما یک تراز تلفیقی 
از کلیه شرکت های گروه خواهد بود� بنابراین به عنوان مدیر مالی شرکت اصلی با کلیه 
مسئولین مالی شرکت های گروه اعلام می کنید که یک نسخه از تراز آزمایشی به تاریخ 
پایان سال مالی)و قبل از بستن حساب های موقت و دایم( برای شما ارسال نمایند� پس از 

دریافت فایل اکسل تراز آزمایشی هر شرکت، مرحله بعدی، تلفیق ترازها است�
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فایل"Talfighe Tarazha.xlsx " را باز کنید�

تلفیق ترازها
به منظور تلفیق ترازها اکسل دو ابزار قدرتمند را به کاربران ارائه نموده است:

� Consolidate 
� )PivotTable( جداول محوری 

ما در این قسمت به بررسی چگونگی استفاده از این ابزارها در تلفیق ترازها با ارائه یک مثال کاربردی 
می پردازیم�

داده های گردآوری شده از سه شرکت پارت، آریا و دایا به صورت زیر است�
شکل زیر داده های تراز شرکت پارت را نمایش می دهد)ترازهای سایر شرکت ها در کاربرگ های مجزا 

درج شده است(:

Consolidate تلفیق ترازها با استفاده از
پس از اینکه تراز آزمایشی سه شرکت را به یک کارپوشه منتقل کردید، کاربرگی جدید در کارپوشه 

ایجاد و به منظور تلفیق ترازها به صورت زیر عمل نمایید�
1- خانه A1 را در کاربرگ جدید فعال نمایید�

2- گزینه Consolidate را از گروه Data Tools در برگه Data انتخاب نمایید�
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تهیه و تنظیم دفاتر قانونی)روزنامه و کل(  با اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� )PivotTable(جدول محوری 

ماده 11 آیین نامه روش های نگهداری دفاتر و اسناد و مدارک)و تحریر دفاتر قانونی( 
بیان می دارد: "مؤدیانی که دفتر روزنامه و کل نگهداری می نمایند باید کلیه معاملات و 
سایر رویدادهای مالی و محاسباتی و مؤدیان مجاز به نگهداری دفاتر مشاغل)دفتر درآمد 
و هزینه( باید هر گونه درآمد و هزینه و خرید و فروش دارایی های قابل استهلاک خود را 
طبق مقررات این آیین نامه حسب مورد در دفاتر مربوط ثبت کنند و لو آنکه برای نگهداری 

حساب ها از ماشین های الکترونیکی و کارت حساب ها استفاده نمایند"�
همچنین ماده13 آیین نامه مزبور تاکید کرده است: "در مواردی که دفاتر روزنامه و کل 
نگهداری می شود، کلیه معاملات و سایر رویدادهای مالی و محاسباتی مربوط و در مورد 
نگهداری دفاتر مشاغل، درآمدها و هزینه ها و خرید و فروش دارایی های قابل استهلاک باید 

در همان روز انجام، حسب مورد در دفاتر روزنامه یا مشاغل ثبت می گردد"�
در راستای رعایت موارد11و 13 آیین نامه روش های نگهداری دفاتر و اسناد دفاتر و 
مدارک، حسابداران ملزم به نگارش دفاتر قانونی)روزنامه و کل( به صورت روزانه می باشند� 
از نرم افزارهای  از شرکت ها و سازمان ها  اینکه در حال حاضر بسیاری  با توجه به   اما 
حسابداری جهت نگهداری حساب ها استفاده می نمایند می توانند دفاتر را به صورت ماهانه 
ثبت نمایند� ماده 17 آیین نامه مذکور در این خصوص بیان داشته است: "مؤدیانی که از 
سیستم های الکترونیکی استفاده می نمایند، موظف اند حداقل ماهی یک بار خلاصه عملیات 
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داده شده به ماشین های الکترونیکی را در دفتر روزنامه یا مشاغل حسب مورد ثبت و حداکثر ظرف مهلت 
تعیین شده در ماده 14 این آیین نامه)حداکثر تا پانزدهم ماه بعد( به دفتر کل منتقل نمایند� علاوه بر این 
به منظور تسهیل در رسیدگی باید آیین نامه ها یا دستورالعمل های کار ماشین و برنامه های آن و نحوه کار 
با نرم افزارهای مالی مورد استفاده را در اختیار مأموران رسیدگی قرار دهند� ضمناً مؤدیان مذکور مکلف اند 
هر سه ماه یک بار خلاصه عملیات داده شده به ماشین های الکترونیکی را حداکثر تا 10 روز پس از پایان 

سه ماه به اداره امور مالیاتی مربوطه تسلیم نمایند"�

به منظور ثبت اسناد حسابداری ماهانه می بایست اسناد زیر را تهیه نمایید)اسناد عموماً در سطح کل 
ثبت می شوند(:

1- سند افتتاحیه
2- اسناد ماهانه)هر ماه یک سند، به صورتی که گردش حساب در سطح کل، یک سند حسابداری 

تلقی شود(�
3- اسناد بستن حساب های موقت

4- سند بستن حساب های دایم
با این تفاسیر، شما لازم است تنها حدود 14 یا 15 سند در دفاتر ثبت نمایید و لازم نخواهد بود انبوه 

زیادی از اسناد حسابداری را که معمولاً زمان زیادی را از حسابداران می گیرد، در دفاتر وارد نمایید�

محوری   جدول  قدرتمند  ابزار  با  دفاتر  ثبت  جهت  حسابداری  اسناد  تهیه 
)PivotTable(

داده های لازم جهت تهیه اسناد حسابداری به صورت زیر است:
شماره سند حسابداری، تاریخ)ماه(، عنوان)حساب( کل، بدهکار، بستانکار

ما در اینجا از داده های بانک اطلاعاتی حسابداری استفاده می نماییم� مراحل زیر را به منظور تهیه تراز 
آزمایشی، دنبال نمایید:

1- فایل"Database of Accounting in Excel-Dafater Ghanooni�xlsx" را بازنمایید�
2- کاربرگ بانک اطلاعاتی حسابداری)Table( را فعال کرده و در کنار ستون تاریخ، یک ستون 

جدید، وارد)Insert( نمایید�
3- نام ستون را با عنوان"ماه"، نام گذاری نمایید�

4- به خانه K2 رفته و فرمول زیر را به منظور وارد نمودن کاراکترهای"ماه" درج نمایید�
=VALUE(MID(Table2[[#This Row];[تاریخ سند]];2;5))

5- پس از فشار کلید Enter )با توجه به اینکه دامنه به جدول-Table- تبدیل شده است( فرمول به 
خانه های زیرین نیز تعمیم داده می شود�
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سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Table(جدول 
� )Data Validation(ارزش گذاری 
� )Functions(توابع 
�  Accounting And Auditing Functions For Excel کاربردی Add-In 
 Add-In کاربردی توابع زبان پارسی �
� Goal Seek 
� AutoFilter 

نرم افزار اکسل به عنوان یکی از نرم افزارهای صفحه گسترده، کاربرد زیادی در علوم 
مختلف دارد� از این نرم افزار می توان در سیستم های مدیریت و تجزیه و تحلیل اطلاعات 
بهره برد� امروزه برای طراحی بانک های اطلاعاتی از نرم افزارهای تخصصی بانک اطلاعاتی 
استفاده می شود� یکی از روش ها، روش رابطه ای است� فرض ما بر این است که می خواهیم 
این روش را به عنوان پایه طراحی بانک اطلاعاتی استفاده کنیم� نرم افزار نگاشته شده نیز 
علاوه بر اهداف آموزشی، چگونگی مدل بندی سیستم حقوق و دستمزد را تحت اکسل 

نشان می دهد�
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اطلاعات
کلی سالانه

داده های اولیه

اطلاعات کلی سالانه
کاربرگ مزبور در واقع نخستین کاربرگی است که کاربر می بایست اقدام به تکمیل داده های مشخص شده 
نماید� در کاربرگ مزبور داده های زیر بر مبنای اطلاعات حسابداری و مالیاتی و همچنین بیمه ای وارد 

می شود:
الف( سال کارکرد

ب( ماه کارکرد
ج(معافیت مالیاتی سالانه: منظور از معافیت مزبور، معافیت مالیاتی ماهانه حقوق و دستمزد است که 

سالانه توسط سازمان امور مالیاتی کل کشور تعیین می شود�
د(سقف بیمه: منظور سقف بیمه در ماه است که اگر مبلغ مشمول بیمه در ماه از این سقف بیشتر 

باشد سقف بیمه مزبور ملاک محاسبه بیمه خواهد بود�
ه(عناصر حقوقی بخشنامه قانون کار: حق مسکن، خوار و بار، حق اولاد و بن کارگری در این 

قسمت با توجه به بخشنامه قانون کار در سال کارکرد مربوطه، تعیین می شود�

داده های اولیه
پس از تکمیل کاربرگ "اطلاعات کلی سالانه"،  کاربرگ "داده های اولیه" که مشخصات کلی کارکنان 
و داده های احکام کارگزینی و همچنین داده های مربوط به کارکرد، ساعات اضافه کاری و��� نشان می دهد، 

تکمیل خواهد شد�
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حسابرسی که در ماهرشدن نسبت به فناوری اطلاعات کوتاهی کند، 
همانند بازیکن گلفی است که بلد نیست چوگان را درست در دست 

بگیرد.
توماس هوک  

بخش سوم

اکسل برای حسابرسان
مبتنی بر رویکرد دگرگون سازی حسابرسی

به درستی که فناوری، واقعاً دنیا را تغییر داده است� به ویژه در دهه گذشته، شرکت ها برای ایجاد 
تغییرات اساسی در نحوه اجرای فعالیت های تجاری خود از فناوری استفاده کرده اند� متأسفانه حسابرسان 

از این کار عقب مانده اند�
ممکن است شخصی بگوید: "در موسسه ما، همه حسابرسان لپ تاپ دارند" و "علاوه بر این ما فرایند 
فعالیت بدون کاغذ را شروع کرده ایم� شما نمی توانید تصور کنید که موسسه ما چقدر پول صرف بکار 

گیری فناوری می کند!"
احتمالاً این گفته درست باشد� با این حال شاید برخی از مؤسسات حسابرسی هزینه های زیادی صرف 
این نوآوری ها نمایند، اما به ندرت از فناوری برای ایجاد تغییر اساسی در نحوه کسب شواهد و ارزیابی 
آن ها استفاده می کنند� درحالی که صاحبکاران از نظر فناوری به طور روزافزونی در حال پیشرفت هستند، 

حسابرسان به اجرای وظایف خود به شیوه ای همانند قرن بیستم ادامه می دهند)هوک، 2003(�
پائلوکوئلیو در این ارتباط عبارتی اندیشمندانه دارد:

"قورباغه های آب پزی وجود دارند که فکر می کنند هنوز، اطاعت مهم ترین عامل زندگی است، و نه 
رقابت: به کسی که می توانیم، دستور بدهیم و از کسی که قدرت دارد، اطاعت می کنیم� کجاست زندگی 
حقیقی؟ بهتر است نیم سوخته از شرایطی بگریزیم، اما زندگی کنیم و آماده ی واکنش باشیم� انسان ها 
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دوست دارند مانند کوران، راهی را که قبلًا بازشده طی کنند، و هرگز از خود نپرسند که آیا راه بهتری 
وجود دارد یا نه"1�

به اعتقاد من حسابرسان را می توان به صورت زیر تقسیم بندی کرد:
1- حسابرسان شصت بیستی)60202(: حسابرسانی که به چارچوب توجه دارند� حسابرسانی که 

صرفاً بر ارتباط حلقه های ارتباطی میان تراز آزمایشی و صورتهای مالی تاکید دارند�
2- حسابرسان گزارشی: حسابرسانی که بر گزارش اصرار دارند، حسابرسانی که بر تلفیق و ترکیب 

بندهای گزارش و نگارش خرسندکننده تاکید دارند�
3- حسابرسان دستوری: حسابرسانی که بر اجرای دستورالعمل یا دستور کارهای حسابرسی 
تاکید دارند� حسابرسانی که نشریه 95 سازمان حسابرسی تحت عنوان "دستورالعمل حسابرسی" 

را، قرآن یک حسابرس می دانند3� این حسابرسان صرفاً منتظر استانداردهای جدید هستند�
4- حسابرسان سیستمی: حسابرسانی که بر تفکری سیستمی، روش های تحلیلی و بهبود مستمر 
تاکید دارند� این حسابرسان بر کیفیت حسابرسی اصرار دارند� این گروه، مبتکر بوده و منتظر 
روش ها و فنون جدید هستند� حسابرسانی که با در نظر گرفتن درستکاری مدیریت، حسابرسی 
خود را با رویکرد و روش شناسی پیشگیرانه در بازشناخت تقلب همراه می نمایند� به گونه ای 
که حسابرسی برای یافتن شواهد تقلب صورت می گیرد� با این رویکرد، پیش فرض درستکاری 

مدیریت، سبب احساس ایمنی کاذب نسبت به صحت معاملات مالی نمی شود4�
به طور خلاصه این حسابرسان دارای دید تونلی نیستند، به جزئیات توجه می نمایند و با وسعت نظر 

فکر می کنند�

1�  مطالعــات زیست شــناختی نشــان داده انــد کــه اگــر قورباغــه ای را در ظرفــی بیندازیــم و آن ظــرف را بــا آب محیــط زندگــی اش پــر 
کنیــم، و بعــد آب را آرام آرام گرم کنیــم، قورباغــه ســرجایش می مانــد و هیــچ واکنشــی نســبت بــه افزایــش تدریجــی حــرارت تغییــر 
ــرد� از ســوی دیگــر، اگــر  ــه می می ــرد� شــاد و پخت ــد و قورباغــه می می ــه جــوش آی ــن کــه آب ب ــا ای محیــط نشــان نمی دهــد� ت

قورباغــه ای را در ظرفــی پــر از آب جــوش بــی اندازیــم، بی درنــگ می پــرد� ســوخته، امــا زنــده اســت!)پائلوکوئلیو(�
2�  عــدد 6020، نشــان دهنده عطــف اســتاندارد در پرونــده جــاری حسابرســی کــه بــه طــور معمــول کاربــرگ تهیــه صورتهــای مالــی 

را نشــان می دهــد، اســت�
3�  این حسابرسان حتی شماره عطف های غیر از دستورالعمل را غیراستاندارد می نامند�

4�  بیانیــه شــماره 99 اســتانداردهای حسابرســی FASB دربــاره نادرســت نمایی هــای تقلــب کارانــه بااهمیــت در صورتهــای مالــی، بــر 
لــزوم هشــیاری حســابرس بــا ذهنیــت شــک اندیشــی حرفــه ای نســبت بــه رویدادهــا یــا شــرایطی کــه ممکــن اســت نشــانه 

وقــوع تقلــب یــا زمینه ســاز تقلــب باشــد، تاکیــد نمــوده اســت�
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رویکردها و کشف تقلب
استفاده از اکسل در فرایند حسابرسی، افزایش کیفیت و کارایی حسابرسی را به همراه خواهد داشت� 
شما می توانید شهرت موسسه حسابرسی خود را بهبود بخشیده1، 100درصد اقلام را به جای نمونه گیری 

آزمون نمایید2 و فعالیت های کارافزای حسابرسی را به حداقل برسانید3�
با وجود چشم انداز جدید در حوزه حسابرسی، به حسابرسان کمک می شود تا به اصطلاح "جنگلی پر 
از درخت را ببینند"� گرچه بسیاری مواقع آزمون های محتوا بیش از حد روی "درختان" و یا جزئیات یک 

حوزه تمرکز می کند تا بتواند الزامات حسابرسی را انجام دهد)لانزا4، 2006(�
با کاربرد ترفند تحلیل داده ها به صورت مستمر یا تکراری، سازمان ها زودتر می توانند تقلب را کشف 
کنند و احتمال وقوع زیان بیشتر را کاهش دهند)موسسه حسابرسان داخلی5، 2009(� امروزه حسابرسی 
داخلی به عنوان روش رایج برای پیگیری موفقیت آمیز فعالیت متقلبانه است� ابزار رایج کشف تقلب که 

ــر  ــی در نظ ــه حسابرس ــوه موسس ــهرت و جل ــد، ش ــتفاده می کنن ــه اس ــای نوآوران ــاوری در راه ه ــان از فن ــه حسابرس ــی ک 1�  هنگام
صاحبــکاران فعلــی و آتــی افزایــش می یابــد� تصــور کنیــد شــما مدیرعامــل یــک شــرکت ســهامی عام هســتید بــه منظــور اطمینان 
از ارائــه مطلــوب صورتهــای مالــی بــه بــورس اوراق بهــادار، قصــد داریــد حســابرس مســتقل انتخــاب نماییــد� بنابراین هنــگام ارزیابی 
یــک موسســه حسابرســی، آیــا موسســه ای را انتخــاب می کنیــد کــه از فناوری هایــی ماننــد اکســل)یا ســایر نرم افزارهــای اســتخراج 
داده( بــرای اجــرای مقــدار زیــادی از آزمون هــای قدرتمنــد و خردمندانــه اســتفاده می کنــد یــا موسســه ای کــه متکــی بــه رویکــرد 

ســنتی اســت؟ آیــا ایــن ســؤال ســخت اســت؟ خیــر! )هــوک، 2003(�
2�  اســتفاده از اکســل، حســابرس را قــادر می ســازد تــا 100 درصــد جامعــه را در زمانــی بســیار کمتــر از آن انــدازه زمــان کــه صــرف 

اجــرای ایــن روش هــای تحلیلــی بــه صــورت دســتی می شــود، آزمــون کنــد� 
روش کشــف تقلــب تــا جایــی کــه ممکــن اســت بایــد در گســترده ترین تعــداد جمعیتی)نمونه هــای بــزرگ( انجــام شــود� و وقتــی 

کــه حجــم نمونه گیــری زیــاد شــود بــه فنــون رایانــه ای نیــاز پیــدا خواهیــم کــرد�
Albrecht ,Conan  C. (2010) Fraud and Forensic Accounting in a Digital Envaironment, Available from: www.
theifp.org/research-grants/IFP-Whitepaper4-

اســتفاده از نــرم افــزار ایــن امــکان را بــه حســابرس می دهــد کــه نــه فقــط یــک نمونــه، بلکــه 100درصــد داده هــای معامــلات را 
بررســی کــرده و شــماری از فنــون حسابرســی کــه در طــی چندیــن ســال تکامــل یافته انــد و ثابــت شــده کــه در کشــف نــا بــه 

هنجاری هــای کــه می توانــد نشــانه فعالیــت متقلبانــه باشــد، مفیــد و موثــر باشــد را انجــام دهــد�
Singleton, Tommie, Todd, Kelly and Messina, Frank (2004). How to Use Computer Assisted Audit Techniques to 
Uncover Fraud, Available from: http://www.forensicstrategic.com

ــردازش از انســان ســریع تر اســت�  ــن پ ــدون شــک ای ــد� ب ــردازش کن ــه ســرعت پ ــادی اطلاعــات را ب ــد مقــدار زی 3�  اکســل می توان
ــی و  ــابهای دریافتن ــا حس ــنواتی)موجودی کالا ی ــد و س ــلام راک ــتخراج اق ــا و اس ــرگ تأییدیه ه ــه کارب ــل در تهی ــتفاده از اکس اس
پرداختنــی(، تعــداد اندکــی از میــان بســیاری از روش هــای کارافزایــی اســت کــه اکســل بــه آســانی انجــام می دهد)بــرای نمونه شــما 

)PivotTable(و جــداول محــوری )Table(ــر جــداول ــی ب ــا مبتن ــرگ تأییدیه ه ــه کارب ــد فصــل" تهی می توانی
" را ملاحظه نمایید(�

4.  Lanza, Richard. B
5.  The Institute of Internal Auditors
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توسط حسابرسان داخلی استفاده می شود، فنون و ابزارهای حسابرسی به کمک رایانه است)سینگلتون و 
دیگران1، 2004(� 

رویکرد ما در این بخش، آموزش تفکری سیستمی، سیستم های اطلاعاتی و کشف تقلب است� در این 
بخش شما می توانید ابعاد جدیدی از کشف تقلب را با استفاده از ابزار قدرتمند اکسل، به طور ویژه در فصل 
"کشف تقلب با اکسل" و همچنین استفاده از این ابزار به عنوان نرم افزار حسابرسی در فصل " آزمون های 

نرم افزار حسابرسی با اکسل" به طور اخص، و در سایر فصول )مانند آزمون حسابهای دریافتنی: کشف کلاه 
به کلاه و ���( مورد بررسی قرار دهید� 

1.  Singleton, Tommie
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فصل بیست و سوم

سطح اهمیت در حسابرسی مبتنی بر Add-In کاربردی 
Accounting and Auditing Functions for Excel

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� Accounting and Auditing Functions for Excel کاربردی Add-In 

بخش 32 استانداردهای حسابرسی، با عنوان اهمیت در حسابرسی، در خصوص سطح 
اهمیت، چنین بیان می دارد:

بند)5(� حسابرس  در برنامه ریزي  حسابرسي ، میزان  قابل  قبولي  از اهمیت  را مشخص  
مي کند که  بتواند اشتباهات  و یا تحریف های  بااهمیت  )کمي ( را کشف  نماید� اما، هم  

مبلغ)کمیت ( و هم  ماهیت )کیفیت ( اشتباهات  و یا تحریف ها باید مورد توجه  قرار گیرد�

Add-In سطح اهمیت مبتنی بر
 Accounting and Auditing کاربردی Add-In جهت محاسبه سطح اهمیت با استفاده از
Functions for Excel  لازم است Add-In مذکور را از CD پیوست نصب نمایید1�  روش 

نصب Add-In در فصل" Add-Inهای کاربردی اکسل"، به طور مفصل تشریح گردیده است�

Add-In  �1 مزبــور توســط ســایان پژوهــان طراحــی و ارائــه گردیــده اســت� بــه منظــور دریافــت آخریــن ویرایش 
Add-In مزبــور، ســایت زیــر را بازدیــد نمایید�

www.sayanpajoohan.com

23
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فصل بیست و پنجم

 )Table( تهیه کاربرگ تأییدیه ها مبتنی بر جدول
)PivotTable( و جدول محوری

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Table(جدول 
� )PivotTable(جدول محوری 
� )Functions(توابع 
� Paste Special 
� AutoFilter 
� )Coditional Formatting(قالب بندی شرطی 

ما در این بخش قصد داریم علاوه بر تعریف ویژگی های منحصربه فرد جداول)Table( و 
جداول محوری)PivotTable(، با ارائه مثال های کاربردی، راه را برای تهیه سریع و دقیق 
کاربرگ تأییدیه ها، هموار نماییم� بنابراین پس از تشریح جنبه های تأییدیه های حسابرسی 
بر اساس استانداردهای حسابرسی، به تفصیل به بحث در ارتباط با چگونگی تنظیم کاربرگ 

تأییدیه ها با استفاده از دو ابزار قدرتمند اکسل)Table و PivotTable(می پردازیم�

25
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ارزیابي  نتایج  فرایند تأییدخواهی 
نشده، حسابرس  واصل  تأییدیه های  و  مغایرت  دارای  و حساب های  تأییدیه  کاربرگ  تهیه  از  پس 
می بایست نتایج فرایند تأییدخواهی را ارزیابی نماید، و در صورت محدودیت یا ابهام، بند شرط گزارش 

حسابرسی1 را تنظیم نماید�
بخش 5-50 استانداردهای حسابرسی، با عنوان "تأییدخواهی برون سازمانی"، در خصوص مغایرت های 

گزارش شده توسط پاسخ دهندگان، چنین بیان می دارد:
بند)35(� حسابرس  همچنین ، دلایل  و فراواني  مغایرت های  گزارش شده  توسط  پاسخ دهندگان  را مورد 
توجه  قرار مي دهد� مغایرت  ممکن  است  نشان دهنده  تحریف  در سوابق  حسابداري  واحد مورد رسیدگي  
باشد که  در این  حالت ، حسابرس  دلایل  تحریف  را تعیین  و اهمیت  اثر آن  را بر صورتهای  مالي ، ارزیابي  
مي کند� چنانچه  مغایرت  نشانه  یک  تحریف  باشد، حسابرس  ماهیت ، زمان بندی  اجرا و حدود روش های  

حسابرسي  لازم  را براي  فراهم  کردن  شواهد مورد نیاز، دوباره  بررسي  مي کند�

1�  نمونه بند حسابرسی تأییدیه ها به صورت زیر است:
پاســخ تأییدیه هــای ارســالی جهــت ســرفصل حســابها و اســناد دریافتنــی و موجــودی کالای امانــی مــا نــزد دیگــران بــه ترتیــب 
ــای  ــال و بانک ه ــون ری ــغ 35746 میلی ــه مبل ــی ب ــابهای پرداختن ــرفصل حس ــال ، س ــون ری ــغ 24529 و 17856 میلی ــه مبال ب
ــده  ــزارش واصــل نگردی ــن گ ــم ای ــخ تنظی ــا تاری ــعبه ولی عصــر ت ــت ش ــزی ، مل ــعبه مرک ــادرات ش ــزی ، ص ــعبه مرک ــت  ش مل
اســت � همچنیــن خالــص مغایــرت موجــود در ســرفصل حســابهای پرداختنــی بــه مبلــغ 15786میلیــون ریــال از بابــت ســازمان 
خصوصی ســازی و شــرکت ســایان اســت کــه مانــده طلــب خــود را بــه ترتیــب بــه مبالــغ27864 و 12078میلیــون ریــال بیشــتر 

و کمتــر اعــلام نمــوده اســت � 
ــه ارســال  پاســخ تأییدیه هــای در  ــه مراتــب فوق الذکــر تعییــن تعدیــلات احتمالــي ناشــي از مراتــب  فــوق منــوط ب ــا توجــه ب ب

خواســتي و رفــع مغایــرت احتمالــي خواهــد بــود �
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فصل بیست  و ششم

به عنوان  از اکسل  حسابرسی مالیاتی: استفاده  

نرم افزار استخراج داده

ابزارهای اکسل در این فصل
� AutoFilter 
� Go to Special 
� )Advanced Filter(فیلتر پیشرفته 
� )PivotTable(جدول محوری 
�    FillBlanks ترفند
� FillBlanks کاربردی Add-In 

ممیزان مالیاتی باید بسیار هوشیارتر و خبره تر از حسابرسان مستقل، باشند� اهمیت این 
موضوع به دلیل تعیین درآمد مشمول مالیات و اخذ مالیات منطقی مبتنی بر درآمد واقعی، 
روشن است� سهل انگاری در انجام این وظیفه خطیر، عدم رعایت مساوات در اخذ مالیات، 

تضییع حقوق دولت و نارضایتی مؤدی را به همراه خواهد داشت� 
"تخصیص زمان کم در رسیدگی ها"، "تونلی تفکر کردن1" و "عدم در نظر گرفتن سطح 
اهمیت حسابرسی2" از جمله مواردی هستند که غالباً غیرحرفه ای بودن حسابرسی ها و 

ناعادلانه بودن درآمد مشمول مالیات تعیین شده را به همراه خواهد داشت3� 

1�  بــرای مثــال بــه رد دفاتــر بــه دلیــل عــدم ثبــت یــک رویــداد مالــی غیــر موثــر بــر درآمــد مشــمول مالیــات 
ــود� ــاره نم ــده اش ثبت نش

2�  بــرای مثــال بــه رد دفاتــر بــه دلیــل عــدم ثبــت یــک رویــداد مالی کــم اهمیــت )از دیدگاه حسابرســان مســتقل( 
اشــاره نمود)ســطح اهمیــت بــه طــور مفصل در فصــل "ســطح اهمیت در حسابرســی" تشــریح گردیده اســت(�

3�  مــن بــا بســیاری از شــرکت ها برخــورد کــرده ام کــه بــه دلیــل تبعیــض و غیرحرفــه ای بــودن درآمــد مشــمول 
ــه سیســتم های حساب ســازی )دو سیســتمی(  ــار گذاشــته و ب ــردن را کن ــی کار ک ــات تعیین شــده، قانون مالی
روی آورده انــد� چــرا کــه بــه اعتقــاد آن هــا همیشــه دو سیســتمی بــودن، لااقــل پرداخــت مالیــات حقیقــی را بــه 

همــراه خواهــد داشــت�
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ا ل  لص ب عورش ابعت یرکاب کا

در این فصل به طور خاص و در سایر فصل های این کتاب، فنونی به منظور انجام حسابرسی در زمان 
کمتر و باکیفیت، مطرح شده است� شما به عنوان حسابرسان مالیاتی می توانید با اجرای این فنون، فرآیند 

حسابرسی تان را بهبود بخشید�

استفاده  از اکسل به عنوان یک نرم افزار استخراج داده
استفاده از نرم افزارهای استخراج داده1 به سرعت در مؤسسات حسابرسی سایر کشورها در حال افزایش 
است� این در حالی است که حسابرسان ما هنوز به روش های سنتی، وظایف خود را انجام می دهند� 
اکسل که یکی از نرم افزارهای استخراج داده به حساب می آید، قابلیت های فراوانی در استخراج داده از 

سیستم های مختلف حسابداری صاحبکاران و تجزیه و تحلیل داده ها، را دارد�
 بکار گیری اکسل به عنوان یک نرم افزار استخراج داده، نیازمند تنظیم و تدوین جدولی از داده های 
حسابداری در خصوص اطلاعات حسابداری بر مبنای سیستم حسابداری خواهد بود� در این زمینه شما 
می توانید از نرم افزار حسابداری اطلاعات را به اکسل منتقل نمایید و در صورتی که نرم افزار مورد استفاده 
این ویژگی را ندارد، شما می توانید با استفاده از فنون یادشده در فصل" انتقال اطلاعات به اکسل" اطلاعات 

مورد نیاز را تدوین نمایید�
پس از انتقال اطلاعات، با استفاده از فنون زیر می توانید گزارش های مورد نیاز خود را حسب مورد 

استخراج نمایید�

 )AutoFilter(ابزار فیلتر 
به منظور فعال کردن ابزار AutoFilter در یک جدول داده، یکی از خانه های اولین سطر جدول داده را 
انتخاب و از برگه Filter ،Data را کلیک نمایید� به منظور غیرفعال کردن ابزار AutoFilter، عمل مزبور را 

مجدداً تکرار نمایید�

 در صورتـی کـه محـدوده داده را بـه جـدول)Table( تبدیـل کـرده باشـید، ابـزار AutoFilter به طور نکته:
پیش فـرض فعـال خواهـد بود.

فایل"Database of Accounting in Excel.xlsx" را باز کنید� و کاربرگ اسناد حسابداری را فعال نمایید� 
ابزار AutoFilter را با استفاده از یکی از روش های گفته شده فعال نمایید�

استخراج هزینه های ثبت شده در ارتباط با حقوق و دستمزد و حق الزحمه پیمانکاران
1- ستون عنوان گروه را به صورت زیر فیلتر نمایید�

1.  Data extraction software
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فصل بیست و هفتم

حسابرسی وجوه نقد: حسابرسی حساب های بانکی 
با اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� AutoFilter 
� )PivotTable(جدول محوری 

کلید حسابرسی تقلبات در پروراندن ذهنیتی است که در هر وضعیت نه تنها آراستگی 
مشهود را، بلکه نارسایی ها  و نقص هایی را هم که ممکن است در پس آن آراستگی باشد، 

درک کند)بولونا و لیندکوئیست، 2006(�
حسابرسان در هنگام کار با اطلاعات و رویدادهای مالی،  و تهیه گزارش های لازم با 
چالش های زیادی مواجه اند� ممکن است یک حسابرس با توجه به سوابق کاری متعدد 
خود، تجزیه و تحلیل های زیرکانه ای را اجرا نماید اما اعمال و اجرای این گونه تجزیه و 

تحلیل ها ممکن است با اشتباه ها یا مشکلاتی همراه باشد�
به اعتقاد من، حسابرسان به صرف عضویت در ارگانی که به "خبره" بودن نام آشناست، 
خبره تشخیص داده نخواهند شد، بلکه حسابرسان کارآمد دارای چشمانی تیزبین، هوشی 
نبوغ آمیز و مغزی فهمیده اند که با رویکرد تفکر سیستمی، حسابرسی خود را طراحی و 

اجرا می کنند�
فرض کنید آقای شفیعی به عنوان حسابرس شرکت پژوهان، قصد دارد نسبت به 
عدم سوءاستفاده از حساب های بانکی، اطمینان حاصل نماید� او در ابتدا کار را با بررسی 
آخرین صورت مغایرت بانکی پایان سال مالی مورد رسیدگی شروع می کند� پس از اعمال 
کنترل های مورد لزوم نسبت به صورت مغایرت ها، کار در همین جا تمام نمی شود� در 
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مرحله بعد به منظور اطمینان از عدم سوءاستفاده از حساب های بانکی او نیازمند گزارشی خواهد بود که 
جمع گردش مالی بدهکار و بستانکار صورت حساب بانکی را با جمع گردش مالی بستانکار و بدهکار دفاتر 

حسابداری، مقایسه نماید�

با دفاتر به این دلیل است که حسابرس نسبت به عدم  تهیه این گزارش و مقایسه گردش بانک 
برداشت های غیرمجاز و تأمین مجدد وجه در طی سال مالی اطمینان حاصل نماید� بدیهی است اگر 
شخصی در ابتدای سال مالی مبلغ 100/000/000 ریال را برداشت  و در ماه های پایانی سال مجدداً به 

حساب واریز نماید مطمئناً سایر کنترل ها، این گونه برداشت ها را کشف نخواهد کرد�
ما این کار را با تهیه گزارشی ماهانه تهیه می کنیم به نحوی که جمع گردش ماهانه بدهکار و بستانکار 

به صورت حساب بانکی را با جمع گردش ماهانه بستانکار و بدهکار دفاتر حسابداری مقایسه شود�
اکنون وقت آن رسیده تا قدرت زیادی که جداول محوری درون خود پنهان کرده اند آشکار شود� 
قابلیت های درون جدول محوری منتظر هستند تا به کمک شما جدول محوری را به صورتی که دوست 

دارید درآورید�
فنونی که در این بخش ارائه می شود شما را قادر خواهد کرد تا به ماورای جدول محوری رفته و نحوه 
سفارشی کردن جدول محوری را یاد بگیرید� قبل از هر چیز شما باید جدول مبنای جدول محوری را تهیه 

نمایید� تهیه این جدول مستلزم استانداردسازی داده ها و تهیه کاربرگ تلفیقی است�

استانداردسازی داده ها
چرخه کلی فرآیند مطابقت گردش بدهکار صورتحساب بانکی با گردش بستانکار دفاتر و مطابقت 

گردش بستانکار صورتحساب بانکی با گردش بدهکار دفاتر به صورت زیر است�

 

 جدول محوري
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فصل بیست و نهم

اقلام راکد و سنواتی در حسابرسی صورتهای مالی 
)PivotTable(مبتنی بر جدول محوری

ابزارهای اکسل در این فصل
� )PivotTable(جدول محوری 
� )Functions(توابع 
� Paste Special ابزار 

از بارزترین بندهای گزارش های حسابرس مستقل، بند اقلام راکد و سنواتی حسابهای 
دائم است� این بند که همیشه از آن به عنوان محدودیت در حسابرسی یاد می شود در اکثر 
شرکت های مورد حسابرسی نمود دارد� با توجه به اینکه شرکت ها عمدتاً دارای مطالبات و 
بدهی هایی می باشند که از سنوات گذشته منتقل شده و تا تاریخ صدور گزارش حسابرسی 
تسویه نگردیده اند تهیه و تنظیم بند گزارش حسابرسی مربوطه زمان زیادی از عملیات 

حسابرسی را در بر می گیرد�

تعریف اقلام راکد و سنواتی 
اقلام راکد و سنواتی به اقلامی از مطالبات)حسابها و اسناد دریافتنی، علی الحساب ها 
 )��� و  دریافت ها  پیش  پرداختنی،  اسناد  و  بدهی ها)حسابها  و  و��(  پیش پرداخت ها  و 
اطلاق می شود که در سال قبل از سال مورد رسیدگی منتقل شده و تا تاریخ گزارش 
حسابرسی)تاریخ خروج کارکنان حسابرسی از واحد مورد رسیدگی( تسویه نگردیده است� 
به عبارتی دیگر با توجه به اینکه از زمان ایجاد طلب یا بدهی زمان زیادی گذشته و تسویه 
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فصل  سی و یکم

آزمون های نرم افزار حسابرسی1 با اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� Analysis ToolPak کاربردی Add-In در Descriptive Statistics ابزار 
� )PivotTable(جدول محوری 
� Analysi ToolPak کاربردی Add-In در Regression ابزار 
� )Conditional Formatting(قالب بندی شرطی 

طرح  در  تقلب  کشف  منظور  به  محتوایی  مشخص  روال های  باید  "حسابرسان 

حسابرسی شان بگنجانند� مطابق استانداردهای حسابرسی، کشف تقلب امری جانبی یا 
اتفاقی در رابطه با حسابرسی مالی است� این است که بسیاری از حسابرسان یا متوجه 
نشانه های جریانات تقلب آمیز نمی شوند، یا به خودشان می قبولانند که چنین جریاناتی 
بیرون از محدوده کارشان است و حسابرس مسئولیتی ندارد2 که درباره چنان موضوعاتی 

اقدام کند")بولونا و لیندکوئیست، 2006(�
متن فوق قسمتی از قانون کشف و افشای تقلبات مالی مصوب 1986 ایالات متحده 
آمریکا است� با توجه به آنچه در حرفه حسابرسی در کشور ما در جریان است، ضروری به 
نظر می رسد دگرگون سازی قابل توجهی در فرایند حسابرسی از طرف سازمان های ذی ربط 

ابلاغ و اجرایی شود� 

1.  Audit Software
2�  "مسئولیت حسابرسان" به تفصیل در فصل "کشف تقلب با اکسل" تشریح گردیده است�
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در اجتماع تجارت پیشگی کسانی بر این باورند که این حرفه از پذیرش تغییر اکراه دارد و واکنش آن 
به انتقادات کند است، که شاید هم تمایلی به واکنش ندارد� همین نگرانی در فاینانشال پست سوم ژوئن 

1988 چنین بیان شده است:
"این حرفه توانایی آن را دارد که تا روز قیامت نسبت به گزارش های کمی و کاستی خود بی اعتنا بماند� 
به خاطر استفاده کنندگان صورتهای مالی حسابرسی شده به دست حرفه ای هایمان، امیدواریم که همین 

بی اعتنایی شامل گزارش کمسیون)تردوی( برای مطالعه در انتظارات عمومی از حسابرسی ها1 نشود�"
حرفه حسابداری برای آنکه نقش مهم خود را در حفظ کارایی بازارهای معاملات سرمایه ای حفظ کند، 
باید استانداردهای حسابداری و حسابرسی را با شتاب بیشتری بهبود بخشد� که اگر چنین نکنیم، منسوخ 

می شویم و جایگاه و اعتبار اجتماعی مان از دست می رود)بولونا و لیندکوئیست، 2006(�
آزمون های حسابرسی که در ادامه تشریح می شود، می تواند نقطه شروعی باشد تا حسابرسان فرایندهای 
حسابرسی شان را در حرفه شان دگرگون نمایند� این آزمون ها همچنین به مراجع مسئول در ارتباط با 
حسابرسی می تواند کمک نماید تا بایدها و نبایدهای مشخصی را در حسابرسی، طراحی و اجرایی نمایند�

دو نوع آزمون در نرم افزار حسابرسی وجود دارد� یک دسته آن هایی هستند که در ماهیت تحلیل 
می کنند و دسته ای دیگر بر بکار بردن تحلیل بر روی داده های لیست شده مورد استفاده قرار می گیرند2� 

این آزمون ها و گزارش های تحلیلی عبارت اند از:
 آزمون های تحلیلی �
 گزارش های تحلیلی)مدیریتی( داده �

آزمون های تحلیلی3 
آزمون های تحلیلی، ارزیابی اطلاعات مالی به وسیله مطالعه ارتباط های احتمالی میان داده های مالی و 

 �)AICPA.SAS56(غیرمالی برای تعیین اینکه حساب های ترازنامه ای منطقی هستند
بخش 52 استانداردهای حسابرسی روش های تحلیلی را به صورت زیر تعریف نموده است:

"روش های  تحلیلي  یعني  تجزیه  و تحلیل  نسبت ها و روندهاي  عمده ، شامل  پي جویي  نوسانات  و روابط  

مالي  و غیرمالی  به دست  آمده  که  با سایر اطلاعات  مربوط ، مغایرت  دارد یا از مبالغ  پیش بیني شده ، انحراف  
دارد"� 

حسابرسان می توانند با استفاده از پرچم های قرمز یا علائم هشداری که بررسی های تحلیلی در اختیار 
آن ها قرار می دهد، می توانند حسابرسی خود را بهبود بخشند� اهمیت این علائم زمانی اهمیت پیدا کردند 

1. Report Of The Commission To Study The Public s Expectations Of Audits 
2�  آزمون هــای نــرم افــزار حسابرســی بــا محوریــت مقالــه زیــر از ریچــارد لانــزا و بــر پایــه مثال هــای کاربــردی و عملــی در محیــط 

حسابرســی بــه رشــته تحریــر درآمــده اســت�
Lanza Richard. B,(2006)Using Excel as an Audit Software. Available from: http://www.auditsoftware.net

3�   به منظور کسب اطلاعات بیشتر درباره روش های تحلیلی، به فصل "روش های تحلیلی مبتنی بر اکسل" مراجعه نمایید�
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که "کمسیون ملی رسیدگی به تقلب در گزارش های مالی1" طی گزارشی که به وسیله "انجمن حسابداران 
رسمی آمریکا2" منتشر شد اعلام کرد که 36 درصد دعاوی و پرونده هایی که به وسیله "کمسیون اوراق 
بهادار و بورس3" علیه حسابرسان و مؤسسات حسابرسی تشکیل گردیده است مبنی بر اینکه در جریان 
حسابرسی به بعضی علائم هشدار توجه ننموده، آن ها را با شک کافی تلقی نکرده و چراغ های قرمز را 

ندیده اند و یا نادیده گرفته اند)بولونا و لیندکوئیست، 2006(�

ما در اینجا آزمون های تحلیلی زیر را نشان خواهیم داد�
1- تحلیل افقی

2- تحلیل عمودی
3- نسبت ها

4- تحلیل روند
5- ارزیابی های عملکرد

6- آمارها
7- طبقه بندی
8- سن بندی

9- قانون بنفورد
10- رگرسیون

11- شبیه سازی مونت کارلو

1.  National Commission on Fraudulent Financial Reporting
2.  American Institute of Certified Public Accountants
3.  Securities and Exchange Commission
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2- کاربرگ یادداشت حسابهای دریافتنی تجاری را فعال نمایید� به منظور آزمون افشاء صحیح اقلام 
سال 1389، خانه I11 را انتخاب و فرمول زیر را وارد نمایید�

=VLOOKUP(A11;’1389 تراز سال’!$A$2:$B$231;2;FALSE)=E11

3- به منظور آزمون افشاء صحیح اقلام سال 1388، خانه K11 را انتخاب و فرمول زیر را وارد نمایید�
=VLOOKUP(A11;’1388 تراز سال’!$A$2:$B$231;2;FALSE)=G11

در صورتی که نتایج فرمول های نگاشته شده، مقدار True را برگرداند، افشاء به طور صحیح انجام شده 
است و در صورتی که نتیجه فرمول مقدار False را برگرداند، افشاء به طور صحیح انجام نشده است�

4- به منظور آزمون کلیه اقلام افشاء شده در یادداشت، شما می توانید فرمول نگاشته شده را به 
خانه های زیرین کپی نمایید�

 توجـه داشـته باشـید تطبیـق مزبـور از طریـق تابـع VLOOKUP در صورتـی امکان پذیـر اسـت کـه فیلد نکته:
کلیدی)اسـامی مشـتریان( ثبت شـده در یادداشـت، دقیقـاً برابـر بـا صـورت ریـز مشـتریان واردشـده در 
تـراز تفصیلی)انتقالـی از سیسـتم حسـابداری( باشـد. بـه عبـارت دیگـر هـر یـک کاراکترهـای رشـته متـن 
اسـامی مشـتریان درج شـده در یادداشـت، می بایسـت دقیقـاً بـا هـر یـک کاراکترهای رشـته متن اسـامی 

مشـتریان درج شـده در تـراز تفصیـل برابر باشـد.
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 اسـتفاده از تابـع VLOOKUP در برخـی مواقـع بـه تنهایی کارا نیسـت و شـما می بایسـت از ترکیـب توابع نکته:
مختلـف از جملـه توابـع متنـی اکسـل اسـتفاده نماییـد. بـه منظور آشـنایی بیشـتر بـا توابع اکسـل و ترتیب 
توابـع بـه فصـل "بـکار گیـری توابـع، جایگزین هـای توابـع و تجزیـه و تحلیـل داده بـا کاربردهـای مالـی" 

نمایید. مراجعـه 

 جهـت بررسـی مثالـی دیگـر در خصـوص اسـتفاده از  VLOOKUPهـای هوشـمند، می توانیـد بـه فصـل نکته:
"آزمـون حسـابهای دریافتنـی: کشـف کلاه بـه کلاه" مراجعـه نماییـد.

نمونه
ایجاد رندم یا انتخاب نمونه از یک جمعیت مشخص شده را می توان به کمک اکسل انجام داد� به منظور 
آشنایی با نحوه و چگونگی نمونه گیری در حسابرسی با اکسل به فصل "نمونه گیری در حسابرسی مبتنی 

بر اکسل" مراجعه نمایید�

تلخیص
اکسل به شما این امکان را می دهد که مبالغ عددی را بر مبنای یک فیلد کلیدی، تجمیع نمایید� ابزار 
Subtotal این عملکرد را انجام می دهد� به منظور مشاهده نحوه چگونگی کار با ابزار Subtotal به فصل 

"حسابرسی وجوه نقد: میانگین موزون نزد تنخواه داران" مراجعه نمایید�
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فصل سی و دوم

آزمون حسابهای دریافتنی: کشف کلاه به کلاه1

ابزارهای اکسل در این فصل
� )Functions(توابع 
� Data Minig کاربردی Add-In 

یاد بگیرد که مانند دزد فکر کند-"ضعیف ترین نقطه های ضعف در  باید  حسابرس 
این زنجیره کنترل های داخلی کجاست؟ - حسابرسان خوب لزوماً دارای حس ششم 
نیستند: بلکه حواسشان آماده و گوش به زنگ است؛ تلقینات و اشارات را پذیرایند؛ آماده 
دیدن و شناختن چیزهای غیرعادی اند� هم کل را می بینند، هم جای خالیش را� شرلاک 
هومز2)قهرمان مشهور داستان های پلیسی داستان نویس انگلیسی به نام سرکانان دویل3( 

چنین استعدادی برای دیدن چیزهای غیرعادی داشت: سگی که پارس نمی کرد!
تقلباتی از قبیل شیادی هاروی4 از جمله مواردی است که با کلاه به کلاه کردن اقدام 

به تقلب و کلاه برداری شده است�

1. Lapping
2. Sherlok Holmes
3. Sir Arthur Conan Doyle

ــره  ــد دای ــود� کارمن ــادا ب ــو کان ــل انتاری ــه وی ــون در بل ــه کامی ــک پایان ــک ی ــل اســمیت مال 4� شــرکت حمل ونق
ــه مــدت هشــت ســال خدمــت، وفــاداری و صداقــت  ــام خانــم هــاروی، ب ــه ن حســابهای دریافتنــی شــرکت ب
خــود را بــه اثبــات رســانیده بــود� کار اصلــی خانــم هــاروی ایــن بــود کــه همــه روزه وجــوه دریافتــی را بــا اصــل 
ــرای پــردازش  ــا گــزارش نقــدی ب ــه بانــک را ب صورتحســاب های فــروش تــراز کنــد و صــورت واریــز نقــدی ب
رایانــه ای تهیــه کنــد� او همچنیــن همــه چک هــای رســیده از مشــتریان را کــه حســاب خریــد نســیه داشــتند 
ــت  ــه خودشــان مطابق ــوط ب ــروش مرب ــا نســخه های ف ــا را ب ــه چک ه ــن صــورت ک ــه ای ــرد ب ــردازش می ک پ
مــی داد، و بــر ایــن اســاس صــورت واریــز آن هــا را بــه حســاب بانکــی، بــا گــزارش دریافتنی هــا بــرای واردکــردن 
در رایانــه تهیــه می کــرد� او گزارش هــای وجــوه نقــد و حســابهای دریافتنــی مربــوط را بــه همــراه وجــه نقــد و 

چک هــای مشــتریان، بــرای امضــا بــه مدیــر خــود ارائــه مــی داد�

32
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کش رفتن از دریافت های نقدی، کلاه به کلاه به وسیله حسابهای دریافتنی، و دزدی به نام کارکنان 
و فروشندگان موهوم، از تقلباتی است که عموماً به کارکنان رده پایین اختصاص دارد� از سوی دیگر، 
شناسایی پیش هنگام فروش ها، به تعویق افکندن ثبت هزینه ها، و بزرگ نمایی حساب موجودی همه 
دست ساخت مدیریت ارشد است� همه این ها را می توان از طریق آزمون ها و فنون حسابرسی کشف کرد، 

اما فقط به این شرط که حسابرس بخواهد آزمون ها و فنون را بکار گیرد)بولونا و لیندکوئیست، 2006(�
"تاکید بر تعداد سال های تجربه موسسه به جای تاکید بر بکار گیری فنون کشف تقلب"، "گرایش های 
ذهنی منسوخ شده" و "تونلی تفکر کردن"، حسابرسان را در کشف تقلبات ناکام گذاشته است� از طرفی 
اگر ذهنیت حسابرس چنان است که به او می گوید "اگر در جستجوی تقلب به قدر کافی کوشا باشی، آن 

را کشف خواهی کرد"، در کشف تقلبات توانا خواهد بود�
ما در اینجا به مطالعه موردی کلاه به کلاه1 در یکی از شرکت هایی می پردازیم که سایان پژوهان2 با 

تحلیل و ترفندی که در این قسمت تشریح خواهد شد، کشف نموده است� 

تاریخچه
یک شرکت بزرگ تولیدی که محصولاتش در سراسر کشور در حال پخش است، محصولات خود را 
با تخفیفات مشخصی به نمایندگان فروش هر شهر به فروش می رساند� درصد مشخصی از تخفیفات را 
تخفیفات نقدی در بر می گیرد� شرکت سیاست نقدی فروشی را طی دوره مورد بررسی در دستور کار قرار 

صورتحســاب های فــروش مربــوط بــرای هــر گــزارش همیشــه در پاکــت هــای مهرشــده و دوختــه گذاشــته می شــد� ایــن مدیــر 
پاکــت هــا را بــاز نمی کــرد تــا محتــوای آن هــا را تأییــد کنــد� اگــر جمــع مبالــغ واریزشــده بــه حســاب بانکــی بــا جمــع مبالــغ 
صورتحســاب های فــروش یکــی بــود، گــزارش را امضــا می کــرد� مدیــر مربوطــه ماهانــه تحلیــل دیرینگــی حســابهای دریافتنــی را- 
یعنــی مــدت بدهــکار مشــتری را- می خوانــد و دربــاره بعضــی از تأخیرهــای پرداخــت، پرســش می کــرد� خانــم هــاروی بــه مدیریــت 
اطــلاع مــی داد کــه یکــی از مهم تریــن مشــتریان بــا مشــکلات ســختی در تبدیــل سیســتم حســابداری خــود بــه سیســتم رایانــه ای 

روبــرو بــوده اســت، و بنابرایــن خواهــش کــرده اســت در خصــوص مبلــغ بدهــی در سررســید گذاشــته اش صبــور باشــیم� 
خانــم هــاروی بیمــار شــد؛ خانــه اش بــه معــرض فــروش گذاشــته شــد� حمل ونقــل اســمیت بــر آن شــد تــا شــخص دیگــری را بــه 
جانشــینی او اســتخدام کنــد� ایــن شــخص جدیــد وصــول طلــب از صاحبــان دو حســاب دریافتنــی بــا بزرگ تریــن مبلــغ مانــده را 
شــروع کــرد، زیــر وصــول ایــن دو مبلــغ بلافاصلــه کاهشــی نمایــان در جمع هــای 60 و 90 روزه صــورت تحلیــل دیرینگــی پدیــد 
آورد� ایــن خانــم از یکــی از ایــن دو شــرکت پرســید کــه آیــا بــا مشــکل رایانــه روبــرو بــوده اســت، و جــواب منفــی شــنید� ایــن 
مشــتری بــه مدیریــت اطــلاع داد کــه حســابش را بیشــتر پرداخــت کــرده اســت� شــرکت حمل ونقــل ســپس بــا وارســی برگه هــای 
ــای  ــر و خریده ــی ت ــای قدیم ــرای بازپرداخــت فروش ه ــده ب ــن مشــتری عم ــای ای ــه چک ه ــد ک ــا دی ــی و گزارش ه ــز بانک واری
مشــتریان دیگــری بــکار بــرده شــده بــود، نــه بــرای آن صورتحســاب های فروشــی کــه در متــن چــک مشــتری مشــخص شــده بــود� 
در نتیجــه تحقیقــات معلــوم شــد کــه کارمنــد دایــره حســاب های دریافتنی)خانــم هــاروی( بــه مــدت شــش ســال بــه اجــرای طرح 

کلاه بــه کلاه مشــغول بوده اســت�
)بولونــا، جــی جــک و لیندکوئیســت، رابــرت جــی� حسابرســی تقلبــات و کارشناســی مالی)حســابداری( دادگاهــی: ابزارهــا و فنــون� 

)2006(� ترجمــه: حبیــب ا��� تیمــوری )1386(� نشــریه شــماره 188ســازمان حسابرســی� تهــران: انتشــارات ســازمان حسابرســی�(
1� مطالعــه مــوردی کلاه بــه کلاه بحــث شــده در ایــن فصــل، بــه کلاه بــه کلاه حســابهای دریافتــی قبــل از ثبــت در دفاتــر حســابدرای 

ــت� پرداخته اس
2. www.sayanpajoohan.com
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:لش  ا ک  کصب لکالا یرکادکت    ک: کاب ولا واا اا واا

داده است به گونه ای که 3درصد از کل تخفیفات)12 درصد( را تخفیفات نقدی شامل می شود� با توجه 
به اینکه مشتریان از تخفیف نقدی برخوردار می شوند، موظف اند مبلغ معامله را حداکثر ظرف مهلت یک 

هفته پس از تاریخ ارسال کالا، پرداخت نمایند�

شماره حساب های بانکی پیش بینی شده جهت واریز یا حواله مبلغ معامله توسط مشتریان، از طریق 
مدیر فروش به مشتریان اعلام گردیده است� حسابرسان با بررسی گردش مشتریان، دریافتند که اکثر 
مشتریان بدهی خود را ظرف مدت تعیین شده)حداکثر یک هفته پس از تاریخ ارسال کالا( واریز ننموده اند� 

تحلیل و کشف کلاه به کلاه با اکسل
با توجه به عدم واریز به موقع مطالبات، حسابرسان احتمال کلاه به کلاه قبل از تسویه مطالبات را 
محتمل دانستند� به گونه ای که تسویه طلب توسط شخص ثالثی با مشتریان در موعد مقرر انجام شده اما 
بعداً به حساب های بانکی تعیین شده واریز گردیده است� با توجه به اینکه صرفاً مدیر فروش با مشتریان در 

ارتباط بود، در اینجا، مدیر فروش در معرض اتهام کلاه به کلاه قرار گرفت�
در صورتی که اثبات شود واریزی های مشتریان شهرستان ها که در دفتر هر مشتری به عنوان واریزی 
ثبت گردیده است، از محل بانک های شهر اقامت مرکز اصلی شرکت واریز گردیده است، اتهام مزبور تأیید 
خواهد شد)لازم به ذکر است مشتریان عمدتاً از طریق بانک مبالغ بدهی خود را به شماره بانک های 
تعیین شده در شهر مرکز اصلی شرکت، حواله می نمایند و کد شعبه واریز کننده در صورتحساب بانکی 

شرکت قید می شود(�
فایل"Kashfe Kolah Be Kolah.xlsx" را باز کنید�

فرآیند استخراج گزارش
به منظور استخراج گزارش موارد کلاه به کلاه شده، مراحل زیر را دنبال نمایید�

1- صورتحساب بانکی را از طریق وب سایت بانک مورد نظر به اکسل منتقل نمایید�
2- به منظور استفاده از ویژگی های منحصربه فرد Table، دامنه داده های صورتحساب بانکی را به 

)Insert → Table(تبدیل نمایید )Table(جدول
3- سطرهای مربوط به مبالغ برداشتی از حساب بانکی شرکت را گزارش صورتحساب بانکی حذف 

نمایید� بدین منظور گزارش صورتحساب بانکی را به صورت زیر فیلتر نمایید�
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ا ل  لص ب عورش ابعت یرکاب کا

11- گزارش نهایی کلاه به کلاه در کاربرگ "صورتحساب بانکی-کلاه به کلاه" نشان داده شده است�

ما در این قسمت "کد تفصیلی پرداخت کننده" را با استفاده از تابع VLOOKUP، با معیار "شماره سند" 
در صورتحساب بانکی)ستون توضیحات( در مقابل هر مبلغ واریزی در صورتحساب بانک قراردادیم� در 
ادامه "شهر پرداخت کننده" را با کمک تابع مزبور با معیار "کد تفصیلی پرداخت کننده" که در قسمت 
قبل مشخص کردیم، با استفاده از جدول مشخصات نماینده تعیین نمودیم� "شهر مشتری طبق گزارش 
بانک" را با معیار "کد شعبه" را مشخص نمودیم و در پایان با مقایسه شهر مشتری طبق اعلام مشتری و 
شهر مشتری طبق گزارش بانک، موارد کلاه به کلاه شده را در ستون آزمون کلاه به کلاه آزمون کردیم� 
شما می توانید به عنوان حسابرس لیست موارد کلاه به کلاه شده را با همکاری مدیران ارشد، مورد بررسی 

قرار دهید�

تقلبات در بانک ها : کشف جریان های تقلب آمیز  در بانک ها و مؤسسات مالی و 
اعتباری با داده کاوی1

Data Mining کاربردی Add-In معرفی
"گستردگی و پیچیدگی روزافزون فعالیت ها، تشدید رقابت، تغییرات سریع در محیط اقتصادی، فناوری 

اطلاعات و سیستم های مکانیزه، بانک ها را با انواع ریسک ها مواجه ساخته است� سیستم های کنترل 
داخلی، زیربنا و شالوده اصلی نظام راهبردی بانک ها است و نظامی که به منظور هدایت و نظارت بر 
فعالیت های بانکی در راستای تحقق اهداف آن و نمایش شفافیت و پاسخ گو بودن استقرار می یابد به 
تناسب افزایش تعداد شعب، این سیستم بایستی تقویت گردد که متأسفانه طی سالیان اخیر با افزایش 

تعداد بانک ها و شعب آنان، این امر مغفول واقع شده است.
علل عمده نارسایی ها، وقوع موارد تقلب و اشتباه در بانک ها وجود ضعف و ناکافی بودن ساختار سیستم  
کنترل داخلی آن ها است� از آنجایی که نظارت بانک مرکزی یک نظارت عالیه و عمومی است و مواردی 

1.  Data Mining
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فصل سی و سوم

کشف  تقلب1 با اکسل:  استفاده از اکسل به عنوان 
نرم افزار کشف تقلب

ابزارهای اکسل در این فصل
� )PivotTable(جدول محوری 
� )Functions(توابع 
� AutoFilter 

تعریف تقلب  و انگیزه های تقلب
عناصر  گونه ای که  به  است  بااهمیت  تحریف  مالی حاوی  مواقعی که صورتهای  در 
تشکیل دهنده آن صورتهای مالی بیانگر واقعیت نباشد، گفته می شود که تقلب صورت گرفته 
است)اسپاتیس2، 2002(� از نظر والاس3)1995(، تقلب، برنامه ای از پیش طراحی شده به 
منظور فریب دیگران است که می تواند از طریق ارائه اسناد و مدارک ساختگی صورت گیرد�
فدراسیون بین المللی حسابداران4 در بیانیه شماره 11 خود، تقلب و اشتباه را از هم جدا 
و عنوان می کند که تنها ویژگی متمایزکننده تقلب و اشتباه، قصد و نیت است و اینکه 

اشتباهات ناشی از اعمال غیر عمدی است�

1.  Fraud Detection
2.  Spathis,  C. 
3.  Wallace.
4. IFAC.

33
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چارچوب عملی حرفه ای بین المللی موسسه حسابرسان داخلی1، تقلب را به صورت زیر تعریف می کند:
"هر عمل غیرقانونی که با فریب، پنهان کاری یا تخطی از واقعیت مشخص شده باشد� این گونه اعمال بر 

فشار، تهدید یا اجبار فیزیکی وابسته نیست"�
به طور کلی انگیزه های زیادی برای تقلب در گزارشگری مالی وجود دارد� نمونه هایی از آن به شرح زیر 

است:
 پاداش مبتنی بر سود گزارش شده)واتس و زیمرمن2، 1986( �
 حفظ با افزایش قیمت بازار سهام)چاو و دیگران3، 1996( �
 دستیابی به پیش بینی های داخلی و خارجی)فاما4، 1983(  �
 حداقل کردن بدهی مالیاتی)چاو و دیگران، 1996( �
 جلوگیری از تخلف در قراردادهای بدهی)اسپاتیس، 2002( �
 تأمین مالی به ارزان ترین شکل ممکن)کوتسیانتیس5 و دیگران، 2006( �

مسئولیت حسابرسان
شاید این گفته که حسابرسان می گویند "ما برای کشف تقلب آموزش ندیده ایم" تا حدودی توجیه پذیر 
باشد، اما دلیلی بر عدم تلاش اینان در به روزرسانی اطلاعات خود در امور حسابرسی نیست� متأسفانه با 
وجود اینکه حسابرس می بایست همیشه اطلاعات و برنامه های حسابرسی خود را متناسب با ماهیت کار 

حسابرسی به روزرسانی و تعدیل نماید، اغلب حسابرسان در این امور کوتاهی می کنند6� 
یادآوری این گفته برایان تریسی به حسابرسان، شاید خالی از لطف نباشد که "همیشه باید یک شاگرد 
باقی بمانید"� همان طور که پت رایلی مربی، بسکتبال می گوید "اگر در کارتان در حال پیشرفت نیستید و 

بهتر نمی شوید، پس دارید بدتر می شوید"7�
"پرونده را تشکیل بده!"، "برنامه را اجرا کن!" و یا "همانند سال قبل حسابرسی کن!" از جمله موانعی 
هستند که پارادایم مطلوب حاکم بر حرفه حسابرسی را متزلزل نموده داده است� وقتی که صحبت از 

1.  The Institute of Internal Auditors. 
2.  Watts, R. L. and Zimmerman, J. L.
3.  Dechow
4.  Fama.
5.  Kotsiantis.

6�  اگــر مدیــران و تصمیم گیرنــدگان ســازمان های حرفــه ای حسابرســی در خصــوص بهبــود کیفیــت حسابرســی جــدی هســتند، لازم 
اســت تمهیــدات و اقدامــات لازم را جهــت نهادینــه نمــودن آمــوزش مــداوم و مســتمر حسابرســی فراهــم آورنــد�

7�  برخــی از حسابرســان پــس از یــک، دو، پانــزده یــا ســی ســال تجربــه در امــور حسابرســی دچــار اعتمادبه نفــس کاذبــی می شــوند که 
مانــع آن هــا در بهبــود مســتمر و ارتقــاء ســطح کیفــی حسابرســی می شــود� شــاید جملــه معــروف چارلــز لویــی مونــت کیــو خالــی 

از لطــف نباشــد کــه می گویــد: "بایــد زیــاد مطالعــه کنیــد کــه بدانیــد کــه هیــچ نمی دانیــد"�
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:لش  ا ک  لصب ولا  لهاک اک عورشب  ع   ک ا عک عورش اا لکلعا کباک:وع  ولا لهاک

کشف تقلب در محیط حسابرسی مستقل می شود، حسابرسان در بسیاری موارد دلیل موجهی را به منظور 
انجام این وظیفه نمی یابند1� در اینجا لازم است توجه حسابرس به استانداردهای حسابرسی جلب شود�

بخش  24 استانداردهای حسابرسی، مسئولیت  حسابرس  در ارتباط  با تقلب  و اشتباه ، در حسابرسي  
صورت های  مالي را به صورت زیر توصیف می کند:

بند)12( � همان گونه  که  در بخش  20 " هدف  و اصول  کلي  حسابرسي  صورت های  مالي  " آمده ، هدف  
حسابرسي  صورت های  مالي  این  است  که  حسابرس  بتواند درباره  انطباق  صورت های  مالي  تهیه شده، از تمام  
جنبه هاي  بااهمیت، با استانداردهاي  حسابداري  اظهارنظر کند� حسابرسي  انجام شده  طبق  استانداردهاي  
حسابرسي  به گونه ای  طراحي  مي شود که  از نبود تحریف  بااهمیت  ناشي  از تقلب  یا اشتباه  در صورت های  

مالي ، اطمیناني  معقول  به دست  آید�
می توان گفت حسابرسان داخلی ضرورت بیشتری در رابطه با کشف تقلب احساس می نمایند� چرا که 

حسابرسان مستقل، صرفاً بر تقلب های بااهمیت تاکید دارند2�
مدیرانی که ضرورت یک مجموعه یا تیم مالی قوی را درک نموده اند، بر ضرورت استقرار حسابرسی 

داخلی و بازرسی و حسابرسی مستمر تاکید دارند� 
می باشند،  مدیریت  تقلب  برنامه های  مسئول  نهایت  در  هیئت مدیره  و  ارشد  مدیریت  درحالی که 
حسابرسی داخلی می تواند نقش کلیدی در کمک به اداره تقلب ایفا کند� حسابرسی داخلی با ارائه یک 
ارزیابی بالقوه در وقوع تقلب می تواند به سازمان نشان دهد که چگونه می تواند خطرات ناشی از تقلب را 

مدیریت کند)سینگلتون و دیگران3، 2004(�
شاید تقلب 30000 میلیارد ریالی در سال1390، تلنگری باشد در جهت اینکه حسابرسان، اقدامات 

اساسی تری در خصوص دگرگون سازی روش های حسابرسی هایشان داشته باشند4�

ــد  ــر دو می خواهن ــابرس و کارآگاه ه ــابرس اســت� حس ــای حس ــد مهارت ه ــات همانن ــرم از بعضــی جه ــان ج ــای بازرس 1�  مهارت ه
حقیقــت را بیابنــد، حســابرس در رابطــه بــا حســابداری دســت معامــلات تجــاری، و بــازرس یــا کارآگاه در رابطــه بــا رفتار)قانونــی( 
شــهروندان� هــردوی این هــا بایــد ذهــن جســتجو گــر داشــته باشــند� و هــر چیــزی کــه بــه نظرشــان بیــرون از نظــم طبیعــی و 

منطقــی مــورد انتظــار اســت، ماننــد اوقــات غیرعــادی، جاهــای غیرعــادی و اشــخاص غیرعــادی بــه ســؤال بگیرنــد�
ــا، جــی جــک و لیندکوئیســت، رابــرت جــی� حسابرســی تقلبــات و کارشناســی مالی)حســابداری( دادگاهــی: ابزارهــا و فنــون�  )بولون
)2006(� ترجمــه: حبیــب ا��� تیمــوری )1386(� نشــریه شــماره 188ســازمان حسابرســی� تهــران: انتشــارات ســازمان حسابرســی(�

2�  متأســفانه هــر چنــد کــه حسابرســان مســتقل توجــه ویــژه ای بــه کشــف تقلــب ندارنــد، در صــورت کشــف تقلــب نیــز در برخــی 
مــوارد ممکــن اســت بــه رعایــت مصلحت هــا)���(، اظهارنظــر حرفــه ای را ذبــح شــرعی نمــوده و بــه بهانــه قضــاوت حرفــه ای، تقلــب 

ــد� کشف شــده را افشــا ننماین
3.  Singleton, Tommie

4�  فریــب دادن حسابرســان بــا مــدارک ســاختگی، امضاءهــای جعلــی، توضیحــات دروغیــن و مــواردی این چنیــن، بــرای مدیران بســیار 
ســاده اســت� حسابرســان بایــد بــه یــاد داشــته باشــند کــه چنانچــه روزی تقلبــی آشــکار شــود، جامعــه بــه بهانه هــای پوشــالی 
ــم" توجــه  ــوزش ندیده ای ــب آم ــرای کشــف تقل ــا ب ــا "م ــد" ی ــد کــه حساب ســازی کرده ان ــا نگفتن ــه م ــران ب ــد اینکــه "مدی مانن

نخواهــد کــرد
ــدالله آزاد  ــی و عب ــدا رحم ــروز خ ــه: به ــی� ترجم ــی و چگونگ ــی� چرای ــازی حسابرس ــرورت� دگرگون س ــاس)2003(� ض ــوک، توم )ه

ــه�( ــارات ترم ــران: انتش )1386(� ته
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با وجود اینکه اکسل )و 1PowerPivot)، پتانسیل فراوانی در انجام آزمون های حسابرسی و کشف تقلب 
دارد، حسابرسان عمدتاً از اکسل فقط به عنوان نرم افزاری جهت تهیه کاربرگ های معمولی و ساده استفاده 

می نمایند� 

استفاده از فناوری برای کشف و پیشگیری تقلب
پیشرفت های روزافزون در فناوری به سازمان ها اجازه می دهد تا جهت کمک به پیشگیری و کشف تقلب، 
کنترل های مکانیزه را به اجرا درآورند� علاوه بر این، فناوری سازمان ها را قادر می سازد تا از سمت فنون 
کنترل تقلب به صورت دوره ای و یا ایستا مثل کنترل های کشف کننده، به سمت فنون کنترل و نظارت 
مستمر تقلب که مزیتی واقعی در جهت پیشگیری تقلب قبل از وقوع ارائه کند، حرکت کنند)موسسه 

حسابرسان داخلی2، 2009(�

قدرت اکسل به عنوان نرم افزار کشف تقلب
مایکروسافت اکسل یک ابزار همه جا حاضر است� در دسترس بودن این نرم افزار، تجزیه و تحلیل داده ها 
را آسان کرده است� نسبت به سایر پایگاه داده یا سایر مصداق ها، مایکروسافت اکسل به یک کاربر با هر 
نسخه ای از ویندوز اجازه می دهد، تا آن را تجربه نماید� به طور معمول اکسل می تواند برای هر شغل 

توسعه یابد� 
برای حسابداران و حسابرسان، اکسل زمینه یک محیط راحت را برای کار با آن فراهم کرده است و برای 
تعداد زیادی وظایف تجزیه و تحلیل، اکسل می تواند به آسانی برای آن کار مورد استفاده قرار می گیرد� 
اکسل برای کاربران مرتب کردن)Sort(، فیلتر کردن)Filter(، ادغام کردن داده )Merge( را فراهم کرده 
است� با همه دلایل بالا و علل دیگر، مایکروسافت اکسل یک استاندارد صنعتی در مدیریت و تجزیه و 

تحلیل داده های سازمانی است)شین و لانزا3، 2009(�

تقلــب در گزارشــگری مالــی هنگامــی کشــف می شــود کــه حســابرس در خصــوص توضیحــات مدیریــت در مــورد مبــادلات و مانــده 
ــون باشــد� حســاب ها مظن

Watts, R. L. and Zimmerman, J. L. (1986). Positive Accounting Theory. NJ: Prentice-Hall. -  Young, M. R. (2000). 
Accounting Irregularities and Financial Fraud. Harcourt Inc. San Diego.

PowerPivot  �1، ابــزار قدرتمنــد گــزارش ســاز، تحلیــل داده و هــوش تجــاری و یکــی از Add-In هــای قدرتمنــد اکســل اســت کــه در 
فصــل" Add-Inهــای کاربــردی اکســل" شــرح داده شــده اســت�

2.  The Institute of Internal Auditors
3.  Shein, Michelle and Lanza, Richard



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

519

:لش  ا ک  لصب ولا  لهاک اک عورشب  ع   ک ا عک عورش اا لکلعا کباک:وع  ولا لهاک

اعتبارسنجی داده های دریافتی از صاحبکار
به طور کلی لازم است قبل از تحلیل داده های دریافتی از صاحبکار، داده های دریافتی مورد وارسی قرار 
گیرد� دو دلیل برای این منظور وجود دارد� اول اینکه متخصص کشف تقلب این را می تواند تأیید کند که 
داده های دریافتی از صاحبکار کامل و صحیح باشد� دوم اینکه متخصص کشف تقلب باید اطمینان پیدا 
کند که داده های دریافتی از صاحبکار به وسیله اکسل به درستی خوانده می شود�  اعتبارسنجی داده های 

صاحبکار به طور کلی از طریق یک یا چند روش زیر انجام می شود:
 محاسبه جمع ستون های کلیدی و مطابقت آن با جمع های کنترلی از سیستم های اطلاعاتی  �

صاحبکار
 مطابقت جمع حسابها با ترازهای دفتر کل �
 بررسی تسلسل ها)همچون شماره چک ها، شماره فاکتورها، و ���( �
 انتخاب نمونه ای از داده ها و ردیابی به اطلاعات صاحبکار �

روش های کشف تقلب مبتنی بر اکسل
انجام آزمون های خردمندانه و زیرکانه جهت کشف تقلب، به بینش و نگرش اطلاعاتی حسابرس و 
آگاهی از فعالیت ها و سیستم های اطلاعاتی صاحبکار بستگی دارد� من در اینجا تعدادی از آزمون های 
کشف تقلب را مورد بررسی قرار می دهم� با توجه به اینکه تشریح تمامی جنبه های کشف تقلب از حوصله 
این کتاب خارج است در اینجا تعدادی از این روش ها را مورد بحث قرار می دهیم� به منظور کسب اطلاعات 
بیشتر در ارتباط با حسابرسی داخلی و کشف تقلب ، می توانید سایت www.sayanpajoohan.com را 

بازدید نمایید� 

تقلب در حسابهای پرداختنی
چرا تقلب را در حسابهای پرداختنی جستجو می کنیم؟

برآوردها نشان داده است که اکثر شرکت ها یک تقلب مهم را در هر سال تجربه می کنند� اما این ممکن 
است شما را متعجب کند از شنیدن اینکه در سال 2002 میلادی طبق گزارشی که به جامعه حرفه ای 
تقلب و سوءاستفاده توسط انجمن رسمی آزمون کنندگان تقلب1 ارائه شده است، مبلغ زیان ها برای 

شرکت ها به طور متناوب 6 درصد فروش ناخالص بوده است� 
به طور کلی، 45درصد از همه تقلب ها در دارایی و تخصیص اشتباه وجه نقد در یک حساب پرداختنی و  
13درصد از تقلب ها در ارتباط با رشوه خواری یا فساد است� این بدان معنی است که 58درصد از 6درصد یا 
3/5 درصد فروش ناخالص تقریباً در این دامنه اصلی هستند� تعداد زیادی از شرکت ها تلاش می کنند یک 

1.  Association of Certified Fraud Examiners(ACFE)
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روش های تحلیلی مبتنی بر اکسل

ابزارهای اکسل در این فصل
� )PivotTable(جداول محوری 
� )PivotChart(نمودارهای محوری 
� )Charts(نمودارها 
� )Functions(توابع 

که  دانست  حسابرسی  رویکردهای  موفق ترین   از  یکی  می توان  را  تحلیلی  رویکرد 
ضروری است حسابرسان به آن توجه ویژه ای داشته باشند� رویکرد تحلیلی بر پایه تفکری 
سیستمی بنا نهاده شده است� بنابراین حسابرسی که نتوانسته است ارتباط بین عناصر 
سیستم های اطلاعاتی را درک نماید، نخواهد توانست بررسی های تحلیلی موثری را اجرا 
نماید� من پرونده های حسابرسی بسیاری را مورد بررسی قرار داده ام اما متأسفانه بسیاری 
از حسابرسان، حسابرسی های خود را صرفاً بر مبنای دستور کارهای)دستورالعمل های( 
حسابرسی اجرا می کنند و بررسی های تحلیلی به ندرت در پرونده های جاری حسابرسی 

به چشم می خورند1�
حسابرسی که در خصوص اجرای روش های تحلیلی مهارت کافی نداشته باشد، بعید 
است بتواند تقلب های بااهمیت را کشف کند و از انتشار صورتهای مالی گمراه کننده، 

جلوگیری نماید�

1�  نبــود بررســی های تحلیلــی در حسابرســی ها می توانــد از ایــن طــرز تفکــر حسابرســان مــا ناشــی شــود کــه در 
اغلــب مــوارد می گویند:"مــا بــرای کشــف تقلــب آمــوزش ندیده ایــم"!

34
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بخش52 استانداردهای حسابرسی با عنوان "روش های تحلیلی" چنین بیان می دارد:
بند)2(� حسابرس  باید روش های  تحلیلي  را در مرحله  برنامه ریزي  و همچنین ، در مرحله  بررسي  کلي  در 

پایان  کار حسابرسي  بکار گیرد�  روش های  تحلیلي  مي تواند در سایر مراحل  نیز بکار رود�
بند)3(� روش های  تحلیلي  یعني  تجزیه  و تحلیل  نسبت ها و روندهاي  عمده ، شامل  پي جویي  نوسانات  و 
روابط  مالي  و غیرمالی  به دست  آمده  که  با سایر اطلاعات  مربوط ، مغایرت  دارد یا از مبالغ  پیش بیني شده ، 

انحراف  دارد�
بند)11(� حسابرس  معمولاً درباره  قابلیت  دسترسي  و اعتماد اطلاعات  لازم  براي  بکار گیری  روش های  
تحلیلي  و همچنین ، نتایج  حاصل  از هرگونه  روش های  تحلیلي  که  توسط  واحد مورد رسیدگي  اجرا شده  
است ، از مدیریت  واحد مورد رسیدگي  پرس وجو مي کند� استفاده  از اطلاعات  تحلیلي  تهیه شده  توسط  
واحد مورد رسیدگي  در صورتي  مي تواند اثربخش  باشد که  حسابرس  از درستي  تهیه  آن ها، اطمینان  یابد�

توماس هوک1 در خصوص اهمیت اجرای روش های تحلیلی چنین بیان می دارد:
"اگر حرفه حسابرسی نسبت به بهبود کیفیت جدی است، باید روش های تحلیلی بیشتر و بهتری را 
اجرا کند� یکی از مهم ترین دلایل نومیدی از حرفه حسابدار رسمی، کوتاهی حسابرسان در استفاده از این 

ابزارهای فوق العاده موثر است�"
به اعتقاد من، همان طور که استاد می تواند در میان موسیقی ارکستر، فلوتی را که خارج می نوازد، 
تشخیص دهد؛ یک حسابرس نیز با استفاده از روش های تحلیلی می تواند تقلب های مالی را کشف نماید�

ابتدا سیستمی بیندیشید
حسابداران و حسابرسان قبل از هر چیز می بایست با مفاهیم اولیه سیستم آشنا باشند� نحوه ارتباط 
اجزاء سیستم های اطلاعاتی حسابداری از بنیادی ترین مباحثی است که یادگیری آن ضروری است� 
توماس هوک جمله معروفی دارد؛ او می گوید در حسابرسی "ابتدا تحلیلی بیندیشید"� به عبارت دیگر وی 
بیان می دارد شما به عنوان حسابرس، همیشه این سؤال را از خودتان بپرسید: چگونه می توانم با استفاده 

از روش های تحلیلی اثبات کنم که این مانده معقول است؟

1.  Thomas P. Houck
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به اعتقاد من، شما زمانی می توانید روش های تحلیلی موفقی را اجرا نمایید که دانش کافی در زمینه 
سیستم های اطلاعاتی حسابداری داشته باشید� بنابراین می توانیم به طور خلاصه این چنین بگوییم:

ابتدا سیستمی بیندیشید، سپس تحلیلی حسابرسی کنید.

انواع روش های تحلیلی1
حسابرسان باید انواع روش های تحلیلی را که ممکن است در وضعیت های مختلف مناسب باشد، 

بشناسند� گزینه های متعددی موجود است� از جمله مقایسه مانده با:
 مانده سال قبل: این مورد شامل مقایسه مانده با اعداد سال های قبل نیز می شود� حسابرس  �

می تواند مانده های ماهانه یا فصلی را نیز مقایسه کند�
 سایر حسابهای دفتر کل: بعضی حساب ها معمولاً همراه با یکدیگر تغییر می کنند� مثالی ساده  �

این است که کارمزدهای فروش متناسب با فروش ها تغییر می کنند�
 بودجه ها: اگر صاحبکار فرایند بودجه بندی موثری دارد، مقایسه با اعداد بودجه ممکن است  �

ارزشمند باشد�
 داده های غیرمالی: مانده های دفتر کل اغلب با داده های غیرمالی یا عملیاتی مرتبط هستند�  �

برای مثال هزینه حقوق با تعداد کارکنان در ارتباط است2�
بخشی از روش های تحلیلی در فصل "آزمون های نرم افزار حسابرسی با اکسل" از جمله تحلیل افقی، 
تحلیل عمودی، مورد بحث قرار گرفت� در این فصل ما قصد داریم از قدرت نمودارهای اکسل در روش های 

تحلیلی استفاده کنیم�

روش های تحلیلی مبتنی بر نمودارهای قدرتمند اکسل
روش های تحلیلی برای کمک به حسابرس باید در مرحله برنامه ریزی حسابرسی مورد استفاده قرار 
گیرند تا حسابرسان بتوانند روی نواحی پر ریسک تمرکز کنند� همچنین این روش ها در جایی که بتوانند 
به عنوان آزمون اولیه مانده یک حساب مورد استفاده قرار گیرند می توانند بکار روند� کاربرد روش های 

1�  انواع روش های تحلیلی از کتاب زیر اقتباس گردیده است:
ــدالله آزاد  ــی و عب ــدا رحم ــروز خ ــه: به ــی� ترجم ــی و چگونگ ــی� چرای ــازی حسابرس ــرورت� دگرگون س ــاس)2003(� ض ــوک، توم )ه

ــه(� ــارات ترم ــران: انتش )1386(� ته
2�  ریچــارد لانــزا در مقالــه ای تحــت عنــوان  ”Using Regression Analysis To Continuously Monitor Exceptions ” روش هــای 

تحلیلــی را بــه صــورت زیــر تشــریح می نمایــد:
 تحلیل نسبت ها: مانند محاسبه نسبت های گردش موجودی ها یا نسبت های تعداد دفعات بهره کسب شده* 
 آزمون های معقول بودن: مثلًا برآورد و تخمین یک مانده و مقایسه آن با مانده واقعی* 
  تحلیــل رگرســیون: مثــلًا بــرآورد آمــاری هزینه هــای حقــوق و دســتمزد بــر اســاس تعــداد کارکنــان، میانگیــن نــرخ پرداخت * 

و تعــداد ســاعت کاری انجام شــده�
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حسابرسی مبتنی بر ریسک با اکسل: 
حسابرسی حسابهای پرداختنی

ابزارهای اکسل در این فصل
� )PivotTable(جدول محوری  
� )Chart(نمودار 

بیانیه استاندارد حسابرسی شماره 90 با عنوان "بررسی تقلب در حسابرسی صورتهای 
مالی")منتشرشده در سال 2002( حسابرسان را به ارزیابی بهتر ریسک گزارشگری مالی 

متقلبانه و توجه بهتر به آن ملزم می کند�
اجرای موثر حسابرسی مبتنی بر ریسک، به آگاهی حسابرسان از جنبه های مختلف 
گزارشگری متقلبانه از جمله روش های عمومی حساب سازی، چرایی حساب سازی توسط 

شرکت ها و نحوه ارزیابی ریسک حساب سازی صاحبکار، بستگی دارد�
ما در این فصل قصد نداریم به آنچه تحت عنوان محاسبات ریسک حسابرسی قلمداد 
می شود، مورد بحث قرار دهیم� در اینجا نمونه گیری در حسابرسی به گونه ای که قدرت 

کشف تقلب را بهبود بخشد، مطرح می کنیم�
با توجه به اینکه در حسابرسی، نمونه گیری فرآیندی اجتناب ناپذیر است، در صورتی که 
نمونه های انتخابی با رویکرد حسابرسی مبتنی بر ریسک انجام پذیرد به نتایج مطلوب تر و 
مؤثرتری خواهیم رسید)همان طور که برای حسابرسان شاغل در این حرفه بدیهی است، 

36
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ا ل  لص ب عورش ابعت یرکاب کا

متأسفانه رویه های جاری در حسابرسی مبتنی بر رویکرد سنتی و انتخاب نمونه عمدتاً بر مبنای مبالغ 
بزرگ تر است(�

 در این قسمت یکی از ترفندهایی که شما به عنوان یک حسابرس می توانید در حسابرسی حسابهای 
پرداختنی مورد استفاده قرار دهید، ارائه می گردد� به منظور آشنایی بیشتر با "ترفندهای کشف تقلب و 

حسابرسی مبتنی بر ریسک با اکسل" سایت  www.sayanpajoohan.com را بازدید نمایید�

حسابرسی حسابهای پرداختنی مبتنی بر ریسک
به طور معمول تعداد و مبلغ ریالی اجناس تحویلی یا خریداری شده از فروشندگان طی سال های 
متمادی در یک دامنه مشخص است و دارای نوسانات بالا نیست� با این توضیح داده های پرت)فروشندگانی 
که اختلاف فاکتورهای سال های متمادی به لحاظ مقداری و ریالی فاحش است( احتمال و استعداد 

بیشتری برای تقلب را دارند1�
به عبارت دیگر تعداد و مبالغ فاکتورهای فروشندگان در دوره های متمادی به طور عادی در یک سطح 
هستند، فروشندگانی که در یک دوره نسبت به دوره مشابه قبل دارای نوسانات غیرعادی در تعداد و مبلغ 
فاکتورهای ارائه شده به شرکت می باشند استعداد بیشتری در خصوص تقلب دارند� حسابرسان خبره، 
حسابرسی خود را مبتنی بر ریسک انجام می دهند، به گونه ای که نمونه های انتخابی مواردی است که 

احتمال تقلب در آن ها بیشتر است� 
ما در این قسمت ترفندی را آموزش می دهیم که حسابرسان سیستمی از آن به منظور کشف تقلب و 

حسابرسی مبتنی بر ریسک استفاده می نمایند�

1�  در صورتــی کــه آمــار تولیــد در ســال های مــورد بررســی دارای تغییــرات و نوســانات بالایــی اســت، تغییــرات می بایســت در تحلیــل 
بــالا در نظــر گرفتــه شــود�
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:لش  ا ک سلصب یرکاب ا اه کا اب   ر  اک عورشب یرکاب ا یرکادکت اب عخ کا

فرآیند کلی تهیه گزارش

کاربرگ داده ها
گردش مواد را از زیرسیستم انبار به صورت زیر به اکسل منتقل نمایید� این کار را برای دو سال مورد 
رسیدگی)1390( و سال مالی قبل)1389( انجام دهید� فایل "Hesabrasi Mobtani Bar Risk.xlsx" را 

باز کنید�

کاربرگ تلفیقی
گردش مواد دو سال متوالی را در یک کاربرگ واحد تحت عنوان "کاربرگ تلفیقی" به صورت زیر ادغام 

نمایید�
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ا ل  لص ب عورش ابعت یرکاب کا

پس از ترسیم، نمودار به صورت زیر نمایش داده می شود�

تحلیل نمودار
شما به عنوان حسابرس می توانید تأمین کنندگان یا فروشندگانی که در جدول نوسانات یا نمودار بالا، 
به صورت پرت نمایش داده شده است  را مورد بررسی قرار دهید� برای مثال "قائنی" و "خسروجردی" در 

داده های بالا، پرت محسوب می شوند�



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

پیوست 

کاربردی ترین توابع اکسل و کلیدهای میان بر . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 592
فهرست موضوعی ابزارهای اکسل. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 600
منابع و مأخذ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 613



M
ic

ro
so

ft 
E

xc
el

592

 اهل ( 

کاربردی ترین توابع اکسل و کلیدهای میان بر1

کاربردی ترین توابع اکسل

توابع مالی

عملكردتابع

DB�برگرداندن استهلاک دارایی در یک دوره ثابت با استفاده از روش ارزش ویژه است

DDB برگرداندن استهلاک دارایی برای یک دوره معین با استفاده از روش ارزش ویژه ثابت

FV برگرداندن نرخ بهره سالانه موثر

IPMTبرگرداندن نرخ بهره برای یک اوراق بهادار  تماماً سرمایه گذاری شده

IRR برگرداندن نرخ بهره برگشت یک سری از گردش های وجوه نقد

MIRR
برگرداندن نرخ داخلی برگشت در جایی که گردش نقدی مثبت و منفی با نرخ های متفاوت تأمین 

شده است�

NPER برگرداندن تعداد دوره های سرمایه گذاری

NPVبرگرداندن ارزش فعلی سرمایه گذاری بر مبنای یک سری از جریان های گردش وجوه نقد و نرخ تخفیف

PMTبرگرداندن پرداخت های منظم اصل و فرع سالانه

PPMT برگرداندن پرداخت اصل برای یک سرمایه گذاری در یک مدت معین

PV برگرداندن ارزش فعلی یک سرمایه گذاری

RATE برگرداندن نرخ بهره برای هر دوره پرداخت اصل و فرع

SLN برگرداندن یک خط مستقیم استهلاک یک دارایی برای یک دوره

SYD برگرداندن ارقام جمع سال های استهلاک یک دارایی برای یک دوره معین

VDBبرگرداندن استهلاک دارایی در یک دوره معین یا قسمتی از یک دوره با استفاده از روش ارزش ویژه

XIRR�برگرداندن نرخ داخلی برگشت در یک جدول بندی گردش وجوه نقد که الزاماً دوره ای نیست

1. Walkenbach, John ,Excel 2007 bible
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 اهل ( 

شماره بخشابزار
عنوان فصلفصل

 )Functions(توابع
و ترکیب پیشرفته 

توابع

اکسل برای 
حسابداران

4)Export(انتقال اطلاعات به اکسل
بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل6

با 7 داده  تحلیل  و  تجزیه  و  توابع  جایگزین های  توابع،  به کارگیری 
کاربردهای مالی

ترفندهای مغایرت گیری با اکسل8
گزارش توجیهی افزایش سرمایه ، طرح های توجیهی سرمایه گذاری9
کاربرد اکسل در حسابداری بهای تمام شده11
صورت های مالی اساسی تحت اکسل12
کاربرد اکسل در محاسبه استهلاک دارایی های ثابت13
کاربرد اکسل در مدل بندی انواع عقود بانکی14
Scenario Manager، ابزاری قدرتمند برای مدیران مالی15

Solver، ابزاری قدرتمند در تجزیه و تحلیل بهای تمام شده، حجم 16
فعالیت و سود

کاربرد اکسل در حسابداری مدیریت18
تهیه و تنظیم دفاتر قانونی)روزنامه و کل(  با اکسل19
سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22

اکسل برای 
حسابرسان

کاربردی 23  Add-In بر  مبتنی  حسابرسی  در  اهمیت  سطح 
Accounting and Auditing Functions for Excel

نمونه گیری در حسابرسی  مبتنی بر اکسل24

جداول 25 و   )Table(جداول بر  مبتنی  تأییدیه ها  کاربرگ  تهیه 
)PivotTable(محوری

حسابرسی وجوه نقد: حسابرسی حساب های بانکی با اکسل  27
حسابرسی وجوه نقد: میانگین موزون وجوه نزد تنخواه گردان28

29
اقلام راکد و سنواتی در حسابرسی صورت های مالی  مبتنی بر جداول 

)PivotTable(محوری
آزمون های نرم افزار حسابرسی با اکسل

آزمون حسابهای دریافتنی: کشف کلاه به کلاه32
کشف  تقلب با اکسل:  استفاده از اکسل به عنوان نرم افزار کشف تقلب33
روش های تحلیلی مبتنی بر اکسل34
کاربرد اکسل در حسابرسی دولتی و عملیاتی35

 Get External
Data

اکسل برای 
حسابداران

4)Export(انتقال اطلاعات به اکسل
داده ها و گزارش های پویا در اکسل5

فهرست موضوعی ابزارهای اکسل
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:دب ( الرللا عاوع اکت عورش

شماره بخشابزار
عنوان فصلفصل

)Macro(اکسل برای ماکرو
انتقال اطلاعات به اکسل)Export(4حسابداران

جدول محوری 
)PivotTable(

اکسل برای 
حسابداران

4)Export(انتقال اطلاعات به اکسل
داده ها و گزارش های پویا در اکسل5
ترفندهای مغایرت گیری با اکسل8

Consolidateو جداول محوری)PivotTable( ابزارهای قدرتمند 17
در تهیه صورت های مالی تلفیقی

کاربرد اکسل در حسابداری مدیریت18

تهیه و تنظیم دفاتر قانونی)روزنامه و کل(  با اکسل19

تهیه صورت مغایرت بانکی با استفاده از اکسل و Add-In کاربردی 20
Find Combinations

اکسل برای 
حسابرسان

جداول 25 و   )Table(جداول بر  مبتنی  تأییدیه ها  کاربرگ  تهیه 
 )PivotTable(محوری

حسابرسی مالیاتی: استفاده  از اکسل به عنوان نرم افزار استخراج داده26
حسابرسی وجوه نقد: حسابرسی حساب های بانکی با اکسل  27

اقلام راکد و سنواتی در حسابرسی صورت های مالی  مبتنی بر جداول 29
)PivotTable(محوری

آزمون های نرم افزار حسابرسی با اکسل31
کشف  تقلب با اکسل:  استفاده از اکسل به عنوان نرم افزار کشف تقلب33
روش های تحلیلی مبتنی بر اکسل34
حسابرسی مبتنی بر ریسک با اکسل: حسابرسی حسابهای پرداختنی36

Group اکسل برای
بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل6حسابداران

 Format(قالب بندی
)Cells

اکسل برای 
بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل6حسابداران

 Remove
Duplicates

اکسل برای 
حسابداران

بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل6

Consolidateو جداول محوری)PivotTable( ابزارهای قدرتمند 17
در تهیه صورت های مالی تلفیقی

فیلتر پیشرفته
 Advanced(

)Filter

اکسل برای 
بانک اطلاعاتی حسابداری در اکسل6حسابداران

اکسل برای 
حسابرسی مالیاتی: استفاده  از اکسل به عنوان نرم افزار استخراج داده26حسابرسان
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 اهل ( 

شماره بخشابزار
عنوان فصلفصل

Subtotal

اکسل برای 
با 7حسابداران داده  تحلیل  و  تجزیه  و  توابع  جایگزین های  توابع،  به کارگیری 

کاربردهای مالی
اکسل برای 
نمونه گیری در حسابرسی  مبتنی بر اکسل24حسابرسان

)Table(جدول

اکسل برای 
حسابداران

با 7 داده  تحلیل  و  تجزیه  و  توابع  جایگزین های  توابع،  به کارگیری 
کاربردهای مالی

سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22

اکسل برای 
حسابرسان

جداول 25 و   )Table(جداول بر  مبتنی  تأییدیه ها  کاربرگ  تهیه 
 )PivotTable(محوری

کاربرد اکسل در حسابرسی دولتی و عملیاتی35

Data Validation
اکسل برای 
حسابداران

با 7 داده  تحلیل  و  تجزیه  و  توابع  جایگزین های  توابع،  به کارگیری 
کاربردهای مالی

سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22

Data Table
اکسل برای 
انتخاب بانک)موسسه مالی و اعتباری( به منظور دریافت تسهیلات 10حسابداران

Data Tableمالی با استفاده از ابزار

قالب بندی شرطی 
 Conditional(
)Formatting

اکسل برای 
انتخاب بانک)موسسه مالی و اعتباری( به منظور دریافت تسهیلات 10حسابداران

Data Tableمالی با استفاده از ابزار

اکسل برای 
حسابرسان

جداول 25 و   )Table(جداول بر  مبتنی  تأییدیه ها  کاربرگ  تهیه 
)PivotTable(محوری

آزمون های نرم افزار حسابرسی با اکسل31
 Calculated

Options
اکسل برای 
کاربرد اکسل در حسابداری بهای تمام شده11حسابداران

اشتراک گذاری فایل 
 Share(های اکسل

)Workbook

اکسل برای 
صورت های مالی اساسی تحت اکسل12حسابداران

Add-In کاربردی 
 Accounting

 And Auditing
 Functions For

Excel

اکسل برای 
حسابداران

کاربرد اکسل در مدل بندی انواع عقود بانکی14
سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22

اکسل برای 
کاربردی 23حسابرسان  Add-In بر  مبتنی  حسابرسی  در  اهمیت  سطح 

Accounting and Auditing Functions for Excel

 Scenario
Manager

اکسل برای 
Scenario Manager، ابزاری قدرتمند برای مدیران مالی15حسابداران

Solver اکسل برای
Solver، ابزاری قدرتمند در تجزیه و تحلیل بهای تمام شده، حجم 16حسابداران

فعالیت و سود

Consolidate اکسل برای
Consolidateو جداول محوری)PivotTable( ابزارهای قدرتمند 17حسابداران

در تهیه صورت های مالی تلفیقی
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شماره بخشابزار
عنوان فصلفصل

 Add-In
 Find کاربردی

Combinations

اکسل برای 
تهیه صورت مغایرت بانکی با استفاده از اکسل و Add-In کاربردی 20حسابداران

Find Combinations

AutoFilter

اکسل برای 
حسابداران

تهیه صورت مغایرت بانکی با استفاده از اکسل و Add-In کاربردی 20
Find Combinations

سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22

اکسل برای 
حسابرسان

جداول 25 و   )Table(جداول بر  مبتنی  تأییدیه ها  کاربرگ  تهیه 
)PivotTable(محوری

حسابرسی وجوه نقد: حسابرسی حساب های بانکی با اکسل  27
کشف  تقلب با اکسل:  استفاده از اکسل به عنوان نرم افزار کشف تقلب33

Save as و ذخیره 
فایل به صورت 

متنی)csv ،txt و ���( 
IFF یا

اکسل برای 
بانک های 21حسابداران به  متنی  و  اکسل  فایل های  از  اطلاعات  انتقال 

)Import(اطلاعاتی

Add-In کاربردی 
توابع زبان پارسی

اکسل برای 
سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22حسابداران

اکسل برای 
حسابرسان

حسابرسی وجوه نقد: میانگین موزون وجوه نزد تنخواه گردان28
کاربرد اکسل در حسابرسی دولتی و عملیاتی35

Goal Seek
اکسل برای 
سیستم حقوق و دستمزد تحت اکسل22حسابداران

 Random ابزار
 Number

 Generation
 Add-In در

 Analysis کاربردی
ToolPak

اکسل برای 
نمونه گیری در حسابرسی  مبتنی بر اکسل24حسابرسان

Paste Special
اکسل برای 
حسابرسان

جداول 25 و   )Table(جداول بر  مبتنی  تأییدیه ها  کاربرگ  تهیه 
)PivotTable(محوری

اقلام راکد و سنواتی در حسابرسی صورت های مالی  مبتنی بر جداول 29
)PivotTable(محوری

FillBlanksاکسل برای فن
حسابرسی مالیاتی: استفاده  از اکسل به عنوان نرم افزار استخراج داده26حسابرسان

Add-In کاربردی 
FillBlanks

اکسل برای 
حسابرسی مالیاتی: استفاده  از اکسل به عنوان نرم افزار استخراج داده26حسابرسان
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 اهل ( 

شماره بخشابزار
عنوان فصلفصل

Go to Special
اکسل برای 
حسابرسان

حسابرسی مالیاتی: استفاده  از اکسل به عنوان نرم افزار استخراج داده26
ابزار حسابرسی و وارسی کاربرگ30

نمایش فرمول ها 
 Show(در اکسل

)Formula

اکسل برای 
ابزار حسابرسی و وارسی کاربرگ30حسابرسان

ارزیابی 
 Evaluate(فرمول

)Formula

اکسل برای 
ابزار حسابرسی و وارسی کاربرگ30حسابرسان

ردیابی 
 Trace(فرمول

 ،Dependents
 Trace

 Precedents
 Remove و

)Arrows

اکسل برای 
ابزار حسابرسی و وارسی کاربرگ30حسابرسان

Add-In کاربردی 
XLAnalyst
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