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 ٍزارتخبًِ:

ثطْٖسُ زاضز ٍاحس ؾبظهبًی هكرهی اؾت وِ تحمك یه یب چٌس ّسف اظ اّساف زٍلت ضا 

 ٍ ثِ هَرت لبًَى ایزبز قسُ یب هی قَز ٍ تَؾٍ ٍظیط ازاضُ هی گطزز.

 
 

 هؤسسِ دٍلتی:

ٍاحس ؾبظهبًی هكرهی اؾت وِ ثِ هَرت لبًَى ایزبز قسُ یب هی قَز ٍ ثب زاقتي 

اؾتملال حمَلی، ثركی اظ ٍْبیف ٍ اهَضی ضا وِ ثطْٖسُ یىی اظ لَای ؾِ گبًِ ٍ ؾبیط هطارٕ 

 ثبقس اًزبم هی زّس.لبًًَی هی 

ولیِ ؾبظهبى ّبیی وِ زض لبًَى اؾبؾی ًبم ثطزُ قسُ اؾت زض حىن هإؾؿِ زٍلتی قٌبذتِ 

 هی قَز.

 
 

 هؤسسِ یب ًْبد عوَهی غیر دٍلتی:

ٍاحس ؾبظهبًی هكرهی اؾت وِ زاضای اؾتملال حمَلی اؾت ٍ ثب تهَیت هزلؽ قَضای 

ثَزرِ ؾبلاًِ آى اظ هحل هٌبثٕ غیط زٍلتی  اؾلاهی ایزبز قسُ یب هی قَز ٍ ثیف اظ پٌزبُ زضنس

 تأهیي گطزز ٍ ْٖسُ زاض ٍْبیف ٍ ذسهبتی اؾت وِ رٌجِ ٖوَهی زاضز.

 

 شرکت دٍلتی:

ثٌگبُ التهبزی اؾت وِ ثِ هَرت لبًَى ثطای اًزبم لؿوتی اظ تهسی ّبی زٍلت ثِ هَرت 

هٗٓن ضّجطی رعٍ ؾیبؾت ّبی ولی انل چْل ٍ چْبضم لبًَى اؾبؾی، اثلاغی اظ ؾَی همبم 

ٍْبیف زٍلت هحؿَة هی گطزز ایزبز ٍ ثیف اظ پٌزبُ زضنس ؾطهبیِ ٍ ؾْبم آى هتٗلك ثِ زٍلت 

 هی ثبقس.



احوذزادُ یهْذهذرس:                                         تببعِ        یٍ هقررات ٍزارت ٍ سبزهبى ّب يیقَاً  

3 
 

ّط قطوت تزبضی وِ اظ َطیك ؾطهبیِ گصاضی ٍظاضتربًِ ّب، هإؾؿبت زٍلتی ٍ قطوت ّبی 

یب هكتطوبً هتٗلك ثِ  زٍلتی هٌفطزا یب هكتطوبً ایزبز قسُ هبزام وِ ثیف اظ پٌزبُ زضنس ؾْبم آى هفطزا

 ٍاحسّبی ؾبظهبًی فَق الصوط ثبقس قطوت زٍلتی اؾت.

تكىیل قطوت ّبی زٍلتی تحت ّط یه اظ ٌٖبٍیي فَق الصوط نطفبً ثب تهَیت هزلؽ 

قَضای اؾلاهی هزبظ اؾت ّوچٌیي تجسیل قطوت ّبیی وِ ؾْبم قطوت ّبی زٍلتی زض آًْب ووتط 

 ِ قطوت زٍلتی هؤٌَ اؾت.اظ پٌزبُ زضنس اؾت ثب افعایف ؾطهبیِ ث

قطوت ّبیی وِ ثِ حىن لبًَى یب زازگبُ نبلح هلی ٍ یب ههبزضُ قسُ ٍ قطوت زٍلتی 

 قٌبذتِ قسُ یب هی قًَس قطوت زٍلتی تلمی هی گطزًس.

 
 

 دستگبُ اجرایی:

ولیِ ٍظاضتربًِ ّب، هإؾؿبت زٍلتی، هإؾؿبت یب ًْبزّبی ٖوَهی غیط زٍلتی، قطوت ّبی 

گبُ ّبیی وِ قوَل لبًَى ثط آًْب هؿتلعم شوط ٍ یب تهطیح ًبم اؾت اظ لجیل زٍلتی ٍ ولیِ زؾت

قطوت هلی ًفت ایطاى، ؾبظهبى گؿتطـ ٍ ًَؾبظی نٌبیٕ ایطاى، ثبًه هطوعی،ثبًىْب ٍ ثیوِ ّبی 

 زٍلتی، زؾتگبُ ارطایی ًبهیسُ هی قًَس.
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 اّذاف تأسیس ٍزارتخبًِ بِ عٌَاى یک ًْبد اداری جبهعِ:

 حبکویتی:اهَر 

آى زؾتِ اظ اهَضی اؾت وِ تحمك آى هَرت التساض ٍ حبوویت وكَض اؾت ٍ هٌبفٕ آى 

ثسٍى هحسٍزیت قبهل ّوِ الكبض ربهِٗ گطزیسُ ٍ ثْطُ هٌسی اظ ایي ًَٔ ذسهبت هَرت 

 اظ لجیل: ؛هحسٍزیت ثطای اؾتفبزُ زیگطاى ًوی قَز

زی، ارتوبٖی، فطٌّگی ٍ ؾیبؾتگصاضی، ثطًبهِ ضیعی ٍ ًٓبضت زض ثرف ّبی التهب -الف

 ؾیبؾی.

 ثطلطاضی ٖسالت ٍ تأهیي ارتوبٖی ٍ ثبظ تَظیٕ زضآهس. -ة

 ایزبز فًبی ؾبلن ثطای ضلبثت ٍ رلَگیطی اظ اًحهبض ٍ تًییٕ حمَق هطزم. -د

فطاّن ًوَزى ظهیٌِ ّب ٍ هعیت ّبی لاظم ثطای ضقس ٍ تَؾِٗ وكَض ٍ ضفٕ فمط ٍ  -ز

 ثیىبضی.

 ی، اؾتمطاض ًٓن ٍ اهٌیت ٍ ازاضُ اهَض لًبیی.لبًًَگصاضی، اهَض حجت -ّـ

 حفّ توبهیت اضيی وكَض ٍ ایزبز آهبزگی زفبٖی ٍ زفبٔ هلی -ٍ

 تطٍیذ اذلاق، فطٌّگ ٍ هجبًی اؾلاهی ٍ نیبًت اظ َّیت ایطاًی، اؾلاهی. -ظ

 ازاضُ اهَض زاذلی، هبلیِ ٖوَهی، تٌٓین ضٍاثٍ وبض ٍ ضٍاثٍ ذبضری -ح

 حفّ هحیٍ ظیؿت ٍ حفبْت اظ هٌبثٕ َجیٗی ٍ هیطاث فطٌّگی  -ٌ

 تحمیمبت ثٌیبزی، آهبض ٍ اَلاٖبت هلی ٍ هسیطیت وكَض -ی

اضتمبی ثْساقت ٍ آهَظـ ٖوَهی، وٌتطل ٍ پیكگیطی اظ ثیوبضیْب ٍ آفت ّبی ٍاگیط،  -ن

 همبثلِ ٍ وبّف احطات حَازث َجیٗی ٍ ثحطاى ّبی ٖوَهی.
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لبًَى هسیطیت ذسهبت وكَضی ًٓیط هَاضز  00ٍ 01، 9د زض هَاز ثركی اظ اهَض هٌسض -ل

هصوَض زض انَل ثیؿت ٍ ًْن ٍ ؾی ام لبًَى اؾبؾی وِ اًزبم آى تَؾٍ ثركی ذهَنی ٍ 

 تٗبًٍی ٍ ًْبزّب ٍ هإؾؿبت ٖوَهی غیط زٍلتی ثب تأییس ّیأت ٍظیطاى اهىبًپصیطًوی ثبقس.

ة همبم هٗٓن ضّجطی ثِ هَرت لبًَى ؾبیط هَاضزی وِ ثب ضٖبیت ؾیبؾت ّبی ولی ههَ -م

 اؾبؾی زض لَاًیي ٖبزی رعء ایي اهَض لطاض هی گیطز.
 

 اهَر اجتوبعی،  فرٌّگی ٍ خذهبتی:

آى زؾتِ اظ ٍْبیفی اؾت وِ هٌبثٕ ارتوبٖی حبنل اظ آًْب ًؿجت ثِ هٌبفٕ فطزی ثطتطی زاضز 

ٖوَهی ٍ فٌی ٍ حطفِ  آهَظـ ٍ پطٍضـ ٍ هَرت ثْجَز ٍيٗیت ظًسگی افطاز هی گطزز اظ لجیل:

ای، ٖلَم ٍ تحمیمبت، زضهبى، تَاًجركی، تطثیت ثسًی ٍ ٍضظـ، اَلاٖبت ٍ اضتجبَبت ٖوَهی ٍ 

 اهَض فطٌّگی، ٌّطی ٍ تجلیغبت اؾلاهی.

 اهَر زیربٌبیی:

آى زؾتِ اظ َطح ّبی توله زاضایی ّبی ؾطهبیِ ای اؾت وِ هَرت تمَیت ظیط ؾبذت 

َطح ّبی آة ٍ ذبن ٍ قجىِ ّبی اًطغی،  طزز اظ لجیل:ّبی التهبزی ٍ تَلیسی وكَض هی گ

 اضتجبَبت ٍ ضاُ.
 

 اهَر اقتظبدی:

آى زؾتِ اظ اهَضی اؾت وِ زٍلت، هتهسی ازاضُ ٍ ثْطُ ثطزاضی اظ اهَال ربهِٗ اؾت ٍ 

تهسی زض اهَض  هبًٌس اقربل حمیمی ٍ حمَلی زض حمَق ذهَنی ٖول هی وٌس اظ لجیل:

ثبظضگبًی، هؿىي ٍ ثْطُ ثطزاضی اظ َطح ّبی تولیه زاضایی ّبی نٌٗتی، وكبٍضظی، حول ٍ ًمل، 

 ؾطهبیِ ای وِ هَرت تمَیت ظیط ؾبذت ّبی التهبزی ٍ تَلیسی وكَض
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 شعبِ ٍ سبزهبى ّبی ٍابستِ بِ ٍزارتخبًِ

ؾَُح ٖوَهی هسیطیتی زض  -ثِ هٌَٓض وَتبُ ًوَزى هطاحل اًزبم وبض ٍ ؾلؿلِ هطاتت ازاضی

هلی ٍ اؾتبًی ثب احتؿبة ثبلاتطیي همبم ارطائی زض ّط ٍاحس ؾبظهبًی، ثطلطاض زؾتگبُ ّبی ارطای 

 شیل تٗییي هی گطزز:

 (ؾُح4ٍظاضتربًِ ّب ٍ هإؾؿبت زٍلتی: حساوخط زض ) -

 ( ؾُح3ٍاحسّبی اؾتبًی: حساوخط) -

 ( ؾُح2ٍاحسّبی قْطؾتبًی، هٌبَك ٍ ًَاحی ّوتطاظ: حساوخط ) -

 یه ؾُح. ؾبیط ٍاحسّبی تمؿیوبت وكَضی: -

ّط وسام اظ ٍظاضتربًِ ّب ٍ ؾبظهبى ّبی هؿتمل وِ تحت ًٓط هٗبٍى ضئیؽ روَْض ازاضُ  -ز

( هٗبٍى یب ٌٖبًٍی 3( هٗبٍى ٍ ؾبیط هإؾؿبت زٍلتی حساوخط )5هی قًَس، هی تَاًٌس حساوخط )

ز هكبثِ زض ؾبذتبض تكىیلاتی ذَز پیف ثیٌی ًوبیٌس ٍ هتٌبؾت ثب حزن وبض ٍ تٌَٔ ٍْبیف ٍ تٗسا

( هسیط ول یب هسیط یب ضئیؽ یب ٌٖبٍیي هكبثِ 5پؿت ّبی ؾبظهبًی ّط هٗبٍى هی تَاًس حساوخط )

 زاقتِ ثبقس.

ٍاحسّبی ؾبظهبًی ٍظاضتربًِ ّب ٍ ؾبیط زؾتگبُ ّبی ارطائی زض هطاوع اؾتبى ّب )ثِ  -ی

ح ازاضُ ( لبًَى هسیطیت ذسهبت وكَضی حساوخط زض ؾ29ُاؾتخٌبی اؾتبًساضی ّب( ثب ضٖبیت هبزُ )

 ول ؾبظهبًسّی هی قًَس ٍ ؾبظهبى ّبی هَرَز زض ایي ؾُح تغییط هی یبثٌس.
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 ًظام سشهایِ داسای

 ًظام سَسیالیستی

 )اشتشاکی(

ت ّن بِ لاطا ًظام هختلظ

خاهؼِ بِ فشد ّن  

ت فشداطال  

ت خاهؼِطالا  



احوذزادُ یهْذهذرس:                                         تببعِ        یٍ هقررات ٍزارت ٍ سبزهبى ّب يیقَاً  

8 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الله

 سسَل الله

 ٍلی الله

 ٍلی فمیِ

 
ٍ اها الحَادث الَالؼِ 

فاسخؼَا فیْا الی سٍاُ 

 ػلیکن ٍ اًا حدِ الله

هي کاى هي الفمْاء طائٌاً 

لٌفسِ، حافظاً لذیٌِ، 

هخالفاً لَْاُ، هغیؼاً لأهش 

 هَلاُ فللؼَام اَى یملذٍُ

 لَُ همٌٌِ لَُ هدشیِ لَُ لضائیِ
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 سبزهبى ّبی ٍابستِهبّیت حقَقی ٍزارتخبًِ ٍ 

اقربل حمَلی ذَز لبزض ثِ اًزبم ٖول ًیؿتٌس. اٖوبل ٍ تهویوبت آًْب ثِ ٍؾیلِ اقربل 

َجیٗی، وِ انُلاحبً ثِ آًْب اضوبى قرم حمَلی گفتِ هی قَز، اًزبم هی گیطز ٍ ثِ ّویي رْت 

زض حمَق ٖوَهی ٍ ًیع زض حمَق ذهَنی هُطح هی قَز وِ زض یه روٗیت یب هإؾؿِ چِ 

 ًی نلاحیت زاضًس ثِ ًبم قرم حمَلی تهوین ثگیطًس ٍ قرم حمَلی ضا هتْٗس ؾبظًس.وؿب

حك اتربش تهوین زض ٍظاضتربًِ ّب ثب ٍظضا ٍ زض هإؾؿبت هؿتمل زٍلتی ثب ضؤؾبی آًْب 

 اؾت.

ثِ هَرت لبًَى ٍ ٖطف ازاضی، ٍظضا ٍ ضؤؾبی هإؾؿبت هؿتمل ازاضی هی تَاًٌس حك اهًب ٍ 

هٗبًٍبى یب وبضهٌساى هبزٍى ذَز تفَیى ًوبیٌس تفَیى اذتیبضات ٍ حك اهًب اذتیبضات ذَز ضا ثِ 

 یىی اظ هؿبئل حمَلی ثؿیبض زلیك حمَق ٖوَهی ٍحمَق تزبضت اؾت.
 

 اطل تخظض:

اشخاص حمَلی اػن اص ػوَهی ٍ خظَطی تابغ اطل تخظض اًذ. هؼٌی ایي اطل آى است کِ ّش شخض 

ًَی؛ یؼٌی دسباسُ اهَسی کِ بِ هَخب لاًَى ٍ یا بش عبك اساسٌاهِ خضء حمَلی فمظ هی تَاًذ دس حذٍد طلاحیت لاً

 اختیاسات ٍ ٍظایفش گزاشتِ شذُ است الذام ٍ ػول کٌذ.

هسلن است کِ ػول بش خلاف اساسٌاهِ ٍ ػذٍل اص هَضَع هؤسسِ، سبب بغلاى اػوال ٍ تظویوات اٍ هی 

ٍ حکن بغلاى آى تظویوات سا خَاستاس شَد. ّویي باشذ ٍ بِ ّش شخض ریٌفغ حك هی دّذ کِ بِ دادگاُ هشاخؼِ 

 عَس دس حمَق ػوَهی اشخاص ػوَهی تابغ اطل تخظض اًذ.

ّش شخض ػوَهی هَضَع هؼیي ٍ هشخظی داسد ٍ فمظ هی تَاًذ دس اهَس ٍظایف هشبَط بِ خَد هذاخلِ 

ٌظَس اداسُ اهَس شْشی کٌذ ٍ دس اهَس خاسج اص تخظض ٍ طلاحیت خَد حك دخالت ًذاسد. هثلاً شْشداسی کِ بِ ه

 ٍ ػوشاًی تأسیس ٍ تشکیل گشدیذُ است، فمظ هی تَاًذ دس حذٍد اختیاسات خَد الذام کٌذ.
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 اطل حبکویت قبًَى

ثِ ایي هٌٗی وِ ؾبظهبى ّب ٍ هإؾؿبت ٖوَهی هىلفٌس ّوَاضُ زض تهویوبتی وِ هی گیطًس ٍ 

ثٌوبیٌس. يوبًت ارطای ایي انل ثُلاى اٖوبلی وِ اًزبم هی زٌّس، ضٖبیت لَاًیي ٍ همطضات ضا 

حمَلی ٍ یب ٖسم ًفَش اٖوبل ٍ تهویوبت همبهبت ٖوَهی اؾت؛ یٌٗی اگط تهویوبتی وِ اظ َطف 

همبهبت گطفتِ هی قَز ثِ ًحَی اظ اًحبء هربلف ٍ هغبیط لبًَى ٍ همطضات ثبقٌس، تهویوبت ٍ 

 اٖوبل حمَلی هعثَض انلاً ٍرَز پیسا ًوی وٌٌس.

ایطاى افطاز ًوی تَاًٌس ثِ ثُلاى تهویبت ازاضی اؾتٌبز ًوبیٌس؛ هگط ایٌىِ ثُلاى  هُبثك لَاًیي

 هعثَض ثِ ٍؾیلِ ذَز ازاضُ ٍ یب لبيی نلاحیتساضی اٖلام قَز.
 

 هسئَلیت اشخبص حقَقی

هؿئَلیت، پبؾرگَیی ثِ ترلفبتی اؾت وِ قرم ًؿجت  ثِ تْٗسات ٍ ٍْبیف ذَز 

ًِ ای ثِ شهِ زاضز وِ اگط ثِ آى ٖول ًىٌس اظ اٍ ثبظ فطی»هطتىت قسُ ٍ هؿئَل وؿی اؾت وِ 

 «ذَاؾت هی قَز

اهب ثحج انلی لعٍم رجطاى ذؿبضاتی اؾت وِ ثط ذلاف حك ثط زیگطی ٍاضز قسُ ٍ ایي 

 یىی اظ انَل هؿلن حمَلی اؾت وِ هَضز تَرِ ّط حمَلساًی اؾت.
 

 هسئَلیت هذًی

حمَلی وِ قرم زض ثطاثط زیگطی ثِ ٍْیفِ »زض هٌٗبی اٖن هؿئَلیت هسًی ٖجبضت اؾت اظ 

اًزبم یب تطن ٖولی زاضز. اٖن اظ ایٌىِ هٌكأ آى ٖول حمَلی یب هبزی ثبقس ٍ یب هؿتملاً هٌكبء 

زض ٍالٕ هٌَٓض اظ هؿئَلیت زض ایي هَضز رجطاى ذؿبضت اؾت ًِ » هؿئَلیت همطضات لبًًَی ثبقس

 تحول ویفط.



احوذزادُ یهْذهذرس:                                         تببعِ        یٍ هقررات ٍزارت ٍ سبزهبى ّب يیقَاً  

11 
 

یفِ حمَلی قرم زض ثطاثط زیگطی ثِ ٖجبضت اؾت اظ ٍْ»هؿئَلیت هسًی زض هٌٗبی اذم: 

تؿلین هبل زض َٖو اؾتیفبء اظ هبل یب ٖول زیگطی یب ٍْیفِ رجطاى ظیبى ٍاضزُ زض احط فٗل یب تطن 

 «.فٗل یب تطن فٗلی وِ ًبقی اظ لطاضزاز ًجبقس
 

 هسئَلیت کیفری شخظیت حقَقی

می یب زیَاى ٖسالت ازاضی، ضؾیسگی ثِ قىبیبت ٍ تٓلوبت ٍ اٖتطايبت اقربل حمی

حمَلی اظ تهویوبت یب الساهبت ازاضات زٍلتی اٖن اظ ٍظاضتربًِ ّب ٍ ؾبظهبى ّب ٍ هإؾؿبت ٍ 

قطوت ّبی زٍلتی ٍ قْطزاضی ٍ تكىیلات ٍ ًْبزّبی اًملاثی ٍ هإؾؿبت ٍاثؿتِ ثِ آًْب ضا ثِ 

 ْٖسُ زاضز.
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 عبقِ بٌذی هشبغل

وِ اَلاٖبت ٍ حمبیك هطثٌَ ثِ ویفیت تزعیِ ٍ تحلیل قغل ثِ ضٍـ ّبیی اَلاق هی قَز 

ٍ هبّیت ّط یه اظ هكبغل ؾبظهبًی، قطایٍ اًزبم ٍْبیف ٍ هؿئَلیت ّبی آى، ثِ ََض 

ؾیؿتوبتیه روٕ آٍضی، هُبلِٗ، تزعیِ ٍ تحلیل ٍ یبززاقت هی قَز.ثٌبثطایي تزعیِ ٍ تحلیل 

ّط یه اظ قغل یب وبضقىبفی ٖجبضت اظ وكف، هُبلِٗ ٍ حجت رٌجِ ّبی هكرم ٍ اؾبؾی 

 هكبغل ؾبظهبًی اؾت.

زض ٍالٕ ثِ ٍؾیلِ تزعیِ ٍ تحلیل قغل ذلانِ ای اظ ٍْبیف، تمؿین وبض ٍ هؿئَلیت ّب، 

ضاثُِ ثب هكبغل زیگط، زاًف ٍ هْبضت ّبی هَضز ًیبظ ثطای تهسی قغل ٍ قطایٍ وبضی آى قغل 

 تْیِ هی گطزز.

ى ثِ ْٖسُ یه فطز هحَل قغل ثِ هزؤَ ٍْبیف ٍ هؿئَلیت ّبیی وِ اًزبم آى زض ؾبظهب

 هی گطزز اَلاق هی گطزز.
 

 پست سبزهبًی

ٖجبضت اؾت اظ ربیگبّی وِ زض ؾبذتبض ؾبظهبًی زؾتگبُ ّبی ارطایی ثطای اًزبم ٍْبیف ٍ 

هؿئَلیت ّبی هكرم پیف ثیٌی ٍ ثطای تهسی یه وبضهٌس زض ًٓط گطفتِ هی قَز.پؿت ّبی 

 اض زاضز ایزبز ذَاّس قس.حبثت نطفبً ثطای هكبغل حبوویتی وِ رٌجِ اؾتوط

 رشتِ شغلی

ٖجبضت اؾت اظ هزؤَ هكبغلی وِ اظ لحبِ ًَٔ وبض ٍ حطفِ، ضقتِ تحهیلی ٍ تزطثی 

 ٍاثؿتگی ًعزیه زاقتِ ثبقٌس.
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 تِ شغلیرس

ٖجبضت اؾت اظ هزؤَ ضقتِ ای قغلی وِ اظ لحبِ ًَٔ وبض ٍ حطفِ، ضقتِ تحهیلی ٍ 

 تزطثی ٍاثؿتگی ًعزیه زاقتِ ثبقٌس.

 تِ ّبی انلی زض هزوَِٖ َطح َجمِ ثٌسی هكوَلیي لبًَى ًٓبم ّوبٌّگضؾ

 تِ آهَظـ فطٌّگیضؾ -0

 ازاضی ٍ هبلی ضؾتِ -2

 اهَض ارتوبٖی ضؾتِ -3

 ثْساقتی ٍ زضهبًی ضؾتِ -4

 ذسهبت ضؾتِ -5

 وكبٍضظی ٍ هحیٍ ظیؿت ضؾتِ -6

 فٌی ٍ هٌْسؾی ضؾتِ -7

 فطاثطی زازُ ّب ضؾتِ -8

 

  شغل

هزؤَ ٍْبیف ٍ هؿئَلیت ّبی هطتجٍ ٍ هؿتوط ٍ هكرهی اؾت وِ اظ قغل ٖجبضت اظ 

 َطف ؾبظهبى اهَض ازاضی ٍ اؾترسام وكَض ثِ ٌَٖاى وبض ٍاحس قٌبذتِ قسُ ثبقس.
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 (Missionهأهَریت )

هأهَضیت ثیبًگط ٖلت ٍرَزی ؾبظهبى اؾت ٍ ربیگبُ ؾبظهبى ضا اظ ایي رْت وِ ثِ چِ 

 وبضی اقتغبل زاضز ًكبى هی زّس.

 ثطای تٗطیف هأهَضیت ؾبظهبى ثِ چْبض ؾَال ظیط پبؾد زازُ هی قَز:

 چِ چیعی؟ -0

 ثطای چِ وؿبًی؟ -2

 چگًَِ؟ -3

 چطا؟ -4

 

 هأهَسیت

 چشن اًذاص

 اّذاف

 بشًاهِ

 عشح

 پشٍطُ

 فؼالیت

 کاس

 پاسُ کاس
ی

ار
اد

ت 
ما

دا
 اق
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 (VISIONچشن اًذاز )

اٖلاهیِ رْت گیطی ؾبظهبى هی ثبقس ٍ ثیبًگط َّیت، آضهبى ٍ چگًَگی چكن اًساظ، 

 ضؾیسى ثِ آى اؾت.

چكن اًساظ آضظٍّبی هسیطیت ثطای وؿت ٍ وبض ضا تَنیف وطزُ، تهَیطی اظ همهس آیٌسُ 

 ؾبظهبى ضا تطؾین وطزُ ٍ هٌُك چگًَگی هٌبؾت ثَزى ایي هُلت ثطای ؾبظهبى ضا قطح هی زّس.

 َال اؾبؾی ظیط پبؾد هی گَیس:ایي اٖلاهیِ ثِ ؾِ ؾ

 هب ثِ چِ وبضی هكغَل ّؿتین؟ )هأهَضیت( -0

 هب هی ذَاّین چِ ثكَین؟)آضهبى( -2

 هب ثِ چِ اضظـ ّبیی هتهف هی ثبقین؟)اضظقْب( -3
 

 

 اّذاف سبزهبًی

 همبنس ٍیػُ ٍ لبثل اًساظُ گیطی وِ ؾبظهبى ثِ زًجبل ضؾیسى ثِ آى اؾت.

ّسف گصاضی نحیح اؾت، ثسیي هٌٗی وِ ثبیس ثب تٗییي گبم اٍل زض هَفمیت ّط ؾبظهبى 

اّساف، همهس ضا ثطای اًتربة ثطًبهِ هؿیط ٍ ّوچٌیي وٌتطل آى تٗییي وطز. اظ ایي ضٍ تٗطیف 

اّساف، ًمكی حیبتی زض قطٍٔ یه فٗبلیت یب پطٍغُ ایفبء هی وٌس ٍ هی تَاًس اظ زٍثبضُ وبضی ّب 

 رلَگیطی ثِ ٖول آٍضز.

بهل ثَزى یه ّسف، هإحط هی ثبقٌس وِ هْن تطیي آًْب ضا هی تَاى ثِ  َٖاهل هرتلفی زض و

 قطح شیل اقبضُ ًوَز:

 لبثل ؾٌزف ٍ اًساظُ گیطی ثبقس. -0

 ؾبظًسُ ٍ هخجت ثبقس. -2

 ٍالٕ گطایبًِ ثبقس ًِ تریلی -3
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 هجتٌی ثط ههلحت )روٗی( ثبقس ًِ ذَقبیٌس )فطزی( -4

جبقس، اهب لبثل تمؿین ثِ اّساف وَتبُ هست ٍ ثِ ضاحتی ٍ زض چٌس گبم لبثل زؾتیبثی ً -5

 زؾت یبفتٌی ثبقس.

 ظهبى زؾتیبثی ثِ آى تٗییي قسُ ثبقس. -6

 هىتَة ٍ زض هٗطو زیس ّوگبى ثبقس تب زض شّي یىبیه افطاز ًمف ثجٌسز. -7

تب حس اهىبى هؿتمل ثبقس ًِ هتىی ثِ َٖاهل ذبضری، هگط تحت قطایٍ ذبل آى ّن ًِ  -8

 نلی ٍ حیبتی.زض هَضز َٖاهل ا

 لبثلیت اًُٗبف، انلاح ٍ تغییط ضا زاقتِ ثبقس. -9

 ٖبهل اًگیعـ ؾبظهبى ثبقس. -01

 آیٌسُ ًگطاًِ ثبقس. -00

 ثب تَرِ ثِ ٍيٗیت ضٍظ هٌُمِ، ربهِٗ ٍ رْبى اًتربة قسُ ثبقس. -02

  برًبهِ

ؾٌسی اؾت وِ ثب تَرِ ثِ ّسف ٍ یب اّسافی ذبل حبٍی هزوَِٖ ای اظ ٖولیبت ٍ 

تهویوبت هٌٓن )اظ ًٓط ؾلؿلِ هطاتت ظهبًی( ٍ هطثٌَ ثِ ّن )اظ ًٓط ؾلؿلِ هطاتت تمسم ٍ تأذط 

ارطا( رْت تحمك اّساف هَضز ًٓط اؾت. ثِ ٖجبضت زیگط ثطًبهِ ٖجبضت اؾت اظ هزوَِٖ حمبیك 

 ٍ اضلبم هطتجُی وِ هكرم وٌٌسُ هُلَة تطیي ضاُ تحمك اّساف اؾت.
 

 عرح

 ثطًبهِ گفتِ هی قَز وِ اظ تٗسازی پطٍغُ تكىیل یبفتِ اؾت.ثِ ثرف ّبیی اظ یه 

 پرٍشُ

پطٍغُ ضا تلاقی هَلتی وِ ثِ هٌَٓض تَلیس . ثِ ثرف ّبیی اظ یه َطح گفتِ هی قَز

 هحهَل، ذسهت یب ًتیزِ ای هٌحهط ثِ فطز اًزبم هی گیطز.
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ًی ّبی پطٍغُ یه ٖولىطز هحسٍز قسُ تَؾٍ ظهبى ٍ ّعیٌِ ثطای زؾت یبثی ثِ تحَیل قس

 تٗطیف قسُ هی زاًٌس.

پطٍغُ زض ثطگیطًسُ فٗبلیت ّبیی ّؿتٌس وِ ثبیس زض ظهبى هٗیٌی ٍ ثب ّعیٌِ ٍ ویفیتی هٗیي 

 ارطا ثكًَس.

پطٍغُ ّب ثیف تط یه ثبض اًزبم هی قًَس ٍ ثِ پبیبى هی ضؾٌس ٍلی گبّی ًیع پطٍغُ ثِ زؾتِ 

ی ٍیػُ تىطاض قًَس، ّوچَى ثبظؾبظی فٗبلیتْبیی گفتِ هی قَز وِ ثبیؿتی زض فبنلِ ّبی تبضیر

 ّبی ثٌیبزی یه پبلایكگبُ ّط زٍ ؾبل یىجبضُ

 فعبلیت

ثِ ثرف ّبیی اظ یه پطٍغُ گفتِ هی قَز.پطٍغُ ّب زض ثطگیطًسُ فٗبلیت ّبیی ّؿتٌس وِ  

 ثبیس زض ظهبًی هٗیي ٍ ثب ّعیٌِ ٍ ویفیتی هٗیي ارطا ثكًَس.

 کبر

 ّط فٗبلیت اظ چٌس وبض تكىیل قسُ اؾت.

 پبرُ کبر

 ّط وبض اظ چٌس پبضُ وبض تكىیل هی قَز. 

 اطل سلسلِ هراتب اداری

 ذٍ اضتجبَی ضٍقي ٍ هوتس اظ ثبلا تب پبییي ؾبظهبى

ثط ولیِ ی وبضوٌبى ٍ هسیطاى ؾبظهبى لاظم اؾت وِ ؾلؿلِ هطاتت ؾبظهبًی ضا زض ّط قطایٍ 

هسیط یب ضّجط اًتربة ًكَز ضٖبیت ًوبیٌس چطا وِ اگط حتی زض یه ربهِٗ وَچه فطزی ثِ ٌَٖاى 

 آى ربهِٗ اظ ؾِ رْت زچبض هكىل ذَاّس قس:

 ربهِٗ هصوَض زچبض چبلف هی قَز  -0

 افطاز ربهِٗ زچبض ؾطزضگوی هی گطزز -2
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ؾبظهبى یب ربهِٗ اظ اّساف انلی زٍض قسُ ٍ ثِ َطف وبضّبی حبقیِ ای وكیسُ هی  -3

 قَز.

آهَذتِ قَز اٍ زض هَضز اضتمبء ویفیت هسیطیت ٌطی فبیَل اٖتمبز زاقت وِ هسیطیت ثبیس ّ

ضا ثطای ّسایت اٖوبل هسیطیتی َطاحی وطز ٌَّظ ّن، تٗسازی اظ  "انَلی"ثؿیبض ٖلالوٌس ثَز ٍ 

 آًْب ثركی اظ انَل هسیطیت ثِ قوبض هی ضًٍس. آى انَل ٖجبضتٌس اظ:
 

 اطل سلسلِ هراتب

 ذٍ اضتجبَی ضٍقي ٍ هوتس اظ ثبلا تب پبییي ؾبظهبى
 

 اطل ٍحذت فرهبًذّی

 ّط قرهی فمٍ ثبیس اظ یه ًفط زؾتَض ثگیطز.

 اطل ٍحذت جْت

 یه ًفط ثبیس هؿإٍل توبم فٗبلیت ّبیی ثبقس وِ ّسف ٖولىطزی یىؿبى زاضًس.

هحَض تفىط هبوؽ ٍثط، یه ؾبذتبض ٍیػُ ای ثَز وِ اٍ اٖتمبز زاقت ثب آى هی تَاى 

ایي ؾبذتبض ایسُ  چیعی ًجَز رعء ثَضٍوطاؾی هكىلات ؾبظهبى ّب ضا ثطَطف ٍ انلاح ًوَز ٍ آى

ال، هٌُمی ٍ وبضآهسی اظ یه ؾبظهبى اؾت وِ ثط پبیۀ هٌُك، ًٓن ٍ لسضت هكطٍٔ ثٌب قسُ اؾت. 

 ٍیػگی ّبی ثَضٍوطاؾی ٍ ثط قبهل هَاضز ظیط اؾت:

 تقسین هشخض کبر

ضت وؿت قغل ّب ثِ ذَثی تٗطیف ٍ تفؿیط قسُ اًس ٍ وبضوٌبى زض ارطای آًْب ثؿیبض هْب 

 وطزُ اًس.

 سلسلِ هراتب رٍشي

اذتیبض ٍ هؿإٍلیت ثِ ذَثی تٗطیف قسُ اًس ٍ هتهسی ّط پؿتی ثِ هتهسی پؿت ثبلاتط  

 گعاضـ هی زّس.
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 قَاًیي ٍ هقررات رسوی

زؾتَضالٗول ّبی هىتَة، ضفتبضّب ٍ تهویوبت قبغلیي ضا ّسایت هی وٌس ٍ ؾَاثك هسٍى  

 حفّ هی قًَس 

 غیر شخظی بَدى

ٍ همطضات ثسٍى ّیچگًَِ اضرحیت ٍ تجٗیًی ثِ ََض یىؿبى زض هَضز ّوِ ثِ وبض  لَاًیي 

 ثطزُ هی قًَس ٍ ّیچ فطزی اظ اضرحیت ذبنی ثطذَضزاض ًیؿت.

 کبر راِّ شغلی بر هبٌبی شبیستگی

وبضوٌبى ثط هجٌبی اؾتٗساز، تَاًبیی ٍ لبثلیت ارطایی قبى اًتربة هی قًَس ٍ اضتمبء هی یبثٌس 

 وبضوٌبى حطفِ ای ؾبظهبى ّب ثِ قوبض هی آیٌس.ٍ هسیطاى، 

 جرائن ٍ هجبزات ّبی اداری

 اًضببط یب دیسیپلیي

ایزبز هَلٗیتی وِ وبضوٌبى یه ؾبظهبى، ذَز ضا ثب لَاًیي، همطضات ٍ اؾتبًساضزّبی ؾبظهبًی 

 ّوبٌّگ ًوَزُ ٍ ثطاثط آى ضفتبض ًوبیٌس.

ضز وبضوٌبى ثَزُ ٍ ثِ َطیمی ًَٖی آهَظـ اؾت وِ ّسف آى انلاح ضفتبض ٍ َطظ ثطذَ

 توبیل آًبى ضا ثِ ضٖبیت لَاًیي ثط هی اًگیعاًس.
 

 اًَاع اًضببط

ضفتبضّب ضا اظ لجل قىل هی زّس تب هٌُجك ثط لَاًیي ٍ همطضات اًزبم قَز.  اًضببط ببزدارًذُ:

 حؽ ذَز وٌتطلی ضا ثط هی اًگیعاًس ٍ ثطای پیكگیطی اظ ٍلَٔ ذُب یب رطم اٖوبل هی قَز.

ثطای انلاح ضفتبضّبی ًبٌّزبض نَضت هی گیطز ٍ اظ َطیك اٖوبل هزبظاتْب  اًضببط اطلاحی:

 هیؿط اؾت.
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 قبل از اعوبل هجبزات

 ثبیس ًىبتی هَضز تَرِ لطاض گیطز:

 اّویت ذُب ٍ ًَٔ 

 ََل ظهبى ٍ تىطاض ذُب 

 ؾَاثك وبضی وبضوٌبى 

 قطایٍ ذبَی 

 ُزضرِ اٖوبل ؾیبؾت ّبی ثبظزاضًس 

 ّ بی اًًجبَیؾبثمِ ؾیبؾت 

 .آحبض هزبظات ّب زض ؾبیط وبضوٌبى 
 

 سیبست ّبی کلی اعوبل اًضببط

 پیطٍی اظ انل ثطاًت 

 پیطٍی اظ انل هزبظات هتٌبؾت ثب ذُب 

 هكبٍضُ ٍ ضاٌّوبیی رْت انلاح ًِ تٌجیِ ٍ اذطاد هگط زض هَاضز يطٍضی 

 آهَظـ ٍ تكَیك ثِ ضٖبیت لَاًیي ٍ همطضات 

  ثلافبنلِ ّكساض ًتیزِ یىؿبى ّویكگی ّط وؽ(لبًَى ثربضی زا٘)زضزًبن 

 پیطٍی اظ اذجبض هتَاتط ًِ ذجط ٍاحس 

 ثطلطاضی وویتِ ّبی اًًجبَی 

 ًٓبضت هسیطاى ضزُ ثبلای ؾبظهبًی زض ارطای هزبظات ّب 

 ضٖبیت لَاًیي تَؾٍ هسیطاى ضزُ ثبلای ؾبظهبى 
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 کَتبّی در هجبزات

 َتبّی ًوبیس:زلایلی وِ هَرت هی قَز ضئیؽ زض ًتیزِ هطئَؼ و 

  ٍ هْبضت، زاًف ٍ یب اٖتوبز ثِ ًفؽ وبفی ثطای ثطذَضز نحیح ٍ هإحط ثب هؿبئل اًًجبَی

 همبثلِ ثب آى ضا ًساضز.

  هُوئي ًیؿت وِ هسیطاى اضقس زض ؾَُح ثبلاتط ٖول اٍ ضا تأییس هی ًوبیٌس حتی هوىي

 گیطز. اؾت ًگطاى ایي ثبقس وِ اٍذَز ثِ ذبَط تٌجیِ وبضهٌسی هَضز ؾطظًف لطاض

  هی زاًس وِ ؾبیط ضؤؾبی زض ٍاحسّبی زیگط ؾبظهبى ظیبز ؾرتگیط ًیؿتٌس ٍ ًوی ذَاٌّس

 تٌْب وؿی ثبقس وِ ثِ ذبَط ترلف وبضوٌبى ضا هزبظات هی ًوبیس

  تٌجیِ یه ًفط ضا ثِ ذبَط ترلفی وِ هی زاًس ّوِ وبضوٌبى هطتىت آى هی گطزًس ٍ هزبظات

 ًوی قًَس زضؾت ًوی زاًس

 ٌجیِ ثِ ضٍاثٍ زٍؾتبًِ ٍی ثب وبضهٌس )ٍؾبیطیي( لُوِ هی وٌس، یب ایي وِ فىط هی وٌس ت

زٍؾت زاضز وبضوٌبًف اٍ ضا آزم ذَثی ثساًٌس ٍ ًوی ذَاٌّس ثِ ؾرت گیط ثَزى هٗطٍف 

 اؾت.

  زلیل تطاقی هی وٌس، یٌٗی ذلافىبضی وبضهٌس ضا ثِ ضٍی ًوی آٍضز، ثِ ایي زلیل وِ وبضهٌس

 اؾت ٍ نحجت زضثبضُ آى، هَضزی ًساضز. ذَز هی زاًس وبضـ ذُب ثَزُ

  زض حجت ٍ يجٍ اٖوبل ذُبی وبضهٌس غفلت هی ًوبیس، زض ًتیزِ وِ اًزبم قسُ اَلاٖبت

 ًساضز تب ثب اَویٌبى ذبَط ًؿجت ثِ تٌجیِ وبضهٌس تهوین ثگیطز ٍ السام وٌس.

 قسُ  حمبیك هؿئلِ ثطای ضئیؽ ضٍقي ًیؿت ٍ ٍی ثِ اًساظُ وبفی زضثبضُ ترلفی وِ اًزبم

 اَلاٖبت ًساضز تب ثب اَویٌبى ذبَط ًؿجت ثِ تٌجیِ وبضهٌس تهوین ثگیطز ٍ السام وٌس.



احوذزادُ یهْذهذرس:                                         تببعِ        یٍ هقررات ٍزارت ٍ سبزهبى ّب يیقَاً  

22 
 

  چَى ضئیؽ زض گصقتِ وبضهٌس ضا ثِ ذبَط اًزبم ترلفی، هخلاً تأذیط، تٌجیِ ًىطزُ اؾت،حبل

ًیع اظ تٌجیِ ٍی ثِ ذبَط ّوبى ترلف چكن هی پَقس تب ثِ ْبّط زض تهویوبت اٍ تٌبلًی 

 .هكبّسُ ًگطزز

 

 

 

 

 

 
 

 قبًَى رسیذگی بِ تخلفبت اداری

ّیأت ثسٍی ضؾیسگی ثِ ترلفبت ازاضی وبضهٌساى، وِ زض ایي آییي ًبهِ ّیأت ثسٍی  -0هبزُ 

وِ ( لبًَى ضؾیسگی ثِ ترلفبت ازاضی 08للوساز هی قَز، زض ّط یه اظ زؾتگبُ ّب هَئَ هبزُ )

 اظ ایي پؽ لبًَى ًبهیسُ هی قَز ثب ضٖبیت هفبز لبًَى یبز قسُ ٍ ایي آییي ًبهِ تكىیل هی قَز.

 تجهطُ، هٌَٓض اظ وبضهٌساى ولیِ وبضوٌبى ضؾوی، حبثت، زاین،پیوبًی ٍ لطاضزازی اؾت.

ّیأت تزسیس ًٓط ضؾیسگی ثِ ترلفبت ازاضی وبضهٌساى، وِ اظ ایي پؽ ّیأت  -2هبزُ 

سُ هی قَز، زض هطوع ٍظاضتربًِ ّب یب ؾبظهبى ّبی هؿتمل زٍلتی، ًْبزّبی اًملاة تزسیسًٓط ًبهی

اؾلاهی، هطاوع ثًٗی اظ اؾتبى ّب ثِ تكریم ّیأت ٖبلی ًٓبضت، ّوچٌیي زض هطوع ّط یه اظ 

 زؾتگبُ ّبی ظیط تكىیل هی قَز:

هبى ؾبظهبى حذ ٍ ظیبضت، قطوت هربثطات ایطاى، ذجطگعاضی روَْضی اؾلاهی ایطاى، ؾبظ

ثْعیؿتی وكَض، ؾبظهبى حجت احَال وكَض، وتبثربًِ هلی ایطاى ٍ ثًٗی اظ زاًكگبُ ّبی وكَض ثِ 

 تریم ٍظیطاى شیطثٍ حؿت هَضز.

 ًاسضایتی گلِ کشدى شکایات

 توجه و ارزیابی محیط
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ؾبظهبى ّبی هؿتمل زٍلتی هَئَ ایي آییي ًبهِ ٍ ؾبیط زؾتگبُ ّبی هكوَل  -0تجهطُ 

 ( لبًَى ثِ قطح ظیط ّؿتٌس:0( هبزُ )0تجهطُ )

اؾترساهی وكَض، ؾبظهبى ثطًبهِ ٍ ثَزرِ، ؾبظهبى تطثیت ثسًی،  ؾبظهبى اهَض ازاضی ٍ

ؾبظهبى اًطغی اتوی، ؾبظهبى حفبْت هحیٍ ظیؿت، ؾبظهبى نسا ٍ ؾیوبی روَْضی اؾلاهی 

ایطاى، زیَاى هحبؾجبت، ؾبظهبى ثبظضؾی ول وكَض، ؾبظهبى ظًساى ّب ٍ الساهبت تأهیٌی ٍ تطثیت 

هبى حجت اؾٌبز ٍ اهلان وكَض، ؾبظهبى لًبیی ًیطٍّبی وكَض، ؾبظهبى اٍلبف ٍ اهَض ذیطیِ، ؾبظ

هؿلح، هزلؽ قَضای اؾلاهی، ًْبز ضیبؾت روَْضی، قْطزاضی تْطاى، ثٌیبز قْیس اًملاة 

اؾلاهی، ثٌیبز هؿتًٗفبى ٍ ربًجبظاى اًملاة اؾلاهی، ثٌیبز هؿىي اًملاة اؾلاهی، روٗیت ّلال 

 رتوبٖی، رْبز زاًكگبّی ٍ ًًْت ؾَاز آهَظی .احوط، وویتِ اهساز اهبم ذویٌی، ؾبظهبى تأهیي ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

گززززززضاس  تخلززززززف 

اشززززخاص ٍ هززززذیشاى 

سشپشسزززززززززتاى اداسی 

باصسسززی ّیززأت ػززالی  

 ًظاست

ّیبت ٖبلی ًٓبضت  37هبزُ 

هطوت اظ ؾِ ًفط اظ ثیي 

هؿئَلاى ّوبٌّگی زؾتگبُ ّب 

ثِ پیكٌْبز زثیط ول ؾبظهبى اهَض 

ازاضی اؾترساهی وكَض ٍ 

تهَیت ّیأت ٍظیطاى ٍ یه 

ًوبیٌسُ اظ لَُ لًبیی ثِ ضیبؾت 

زثیط ول ؾبظهبى اهَض ازاضی 

اهَض ازاضی ٍ اؾترساهی  ؾبظهبى

.وكَض تكىیل هی قَز  

 دیَاى ػذالت اداسی

 ّیأت ػالی ًظاست

 ّیأت تدذیذ ًظش

 ّیأت بذٍی

گززززززضاس  تخلززززززف 

اشززززخاص ٍ هززززذیشاى 

سشپشسزززززززززتاى اداسی 

باصسسززی ّیززأت ػززالی  

 ًظاست
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ولیِ وبضهٌساى، هؿئَلاى هطثٌَ ثِ ضؤؾبی وبضهٌس هتْن ثِ اضتىبة ترلف، هىلفٌس  -06هبزُ 

ّوىبضی ّبی لاظم ضا ثب ّیأت ّب ثِ ٖول آٍضًسُ ٍ هساضن، اؾٌبز ٍ اَلاٖبت هَضز ًیبظ ضا زض 

هْلت تٗییي قسُ اظ َطف ّیأت ّب زض اذتیبض آًْب لطاض زٌّس. زض هَضز اؾٌبز َجمِ ثٌسی قسُ، 

 ت همطضات ٍ لَاًیي هطثٌَ العاهی اؾت.ضٖبی

زض هَاضزی وِ پطًٍسُ هتْن زض ّیأت ّب تحت ضؾیسگی اؾت، ّط گًَِ تهوین  -تجهطُ

گیطی ًؿجت ثِ حبل اؾترساهی ٍی، هٌٌَ ثِ وؿت ًٓط اظ ثبلاتطیي همبم زؾتگبُ یب ًوبیٌسُ ٍی 

 اؾت.

اًزبم ثطضؾی ّبی لاظم، ّیأت ّبی ضؾیسگی ثِ ترلفبت ازاضی هَْفٌس پؽ اظ  -07هبزُ 

هَاضز اتْبم ضا ثِ ََض وتجی ثِ وبضهٌس اثلا٘ ٍ پؽ اظ آى زُ ضٍظ هْلت ثطای زفبٔ وبضهٌس هٌَٓض 

 وٌٌس. ایي ّیأت ّب زض نَضت تمبيبی وبضهٌس، هساضن لاظم ضا زض اذتیبض ٍی لطاض هی زٌّس.

یي قسُ اظ ؾَی ّیأت هتْن هی تَاًس پؽ اظ اَلأ اظ هَاضز اتْبم ٍ زض هْلت تٗی -08هبزُ 

رَاة وتجی ٍ هساضوی ضا وِ زض زفبٔ اظ ذَز زاضز ثِ ّیأت تؿلین وٌس، زض غیط ایي نَضت ّیأت 

 هی تَاًس ثِ هَاضز اتْبم ضؾیسگی، ٍ ضأی لاظم ضا نبزض وٌس.

ّیأت پؽ اظ اتوبم ضؾیسگی ٍ هلاحِٓ اؾٌبز ٍ هساضن هَرَز زض پطًٍسُ، ٍ تَرِ  -20هبزُ 

هتْن ٍ هَاضزی اظ رولِ هیعاى ظیبى ٍاضز قسُ )اٖن اظ هبزُ ٍ هٌَٗی( ثِ زٍلت وبهل ثِ هسافٗبت 

یب اقربل حمیمی، آحبض ؾَء ارتوبٖی ٍ ازاضی، هَلٗیت ٍ ؾَاثك وبضهٌس، ٍ ٍرَز یب فمساى ؾَء 

ًیت ٍی، السام ثِ نسٍض ضأی ٍ اتربش تهوین هی وٌس. ضأی ّیأت ّب ثبیس هؿتسل ٍ هؿتٌس ثِ 

ثٌَ ثَزُ ٍ حبٍی ترلفبت هٌتؿت ثِ هتْن، ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ٍ اهًبی لبًَى ٍ همطضات هط

 اًٖبی ضأی زٌّسُ زض ظیط ضأی نبزض قسُ ثبقس.

اضای نبزض قسُ تَؾٍ ّیأت ّبی ثسٍی ٍ تزسیس ًٓط ٍ احىبم اذطاد هَئَ  -23هبزُ 

ثِ زؾتگبُ ّب ( لبًَى، ثِ ََض هؿتمین ٍ ثلافبنلِ ثِ ازاضُ ّبی وبضگعیٌی یب زٍایط هكب07هبزُ)
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( ضٍظ اظ تبضید نسٍض ضأی، 31شیطثٍ اضؾبل هی قَز. ٍاحسّبی یبز قسُ هَْفٌس حساوخط ْطف )

آضا ٍ احىبم نبزض قسُ ضا ثِ وبضهٌساى هطثٌَ اثلا٘ وطزُ ٍ هساضن آى ضا رْت زضد زض پطًٍسُ 

 اتْبهی ثِ ّیأت هطثٌَ تحَیل زٌّس.

ازاضی هطثٌَ زض اثلا٘ آضا ٍ احىبم  زض نَضت ؾْل اًگبضی هؿئَلاى وبضگعیٌی یب اهَض

نبزض قسُ ثِ هتْن یب هتْوبى، ثب آًبى َجك لبًَى ضفتبض هی قَز. ّوچٌیي ّط گًَِ ذَززاضی یب 

 رلَگیطی اظ ارطای آضای ّیأت ّب هؤٌَ اؾت ثب هترلفبى َجك لبًَى ضفتبض هی قَز.

بی ٍاضز قسُ ثِ وبضهٌساى اظ ّیأت ّب زض هَاضز لعٍم هی تَاًٌس زض اضتجبٌ ثب اتْبم ّ -29هبزُ 

 ( ضٍظ ثِ اؾتٗلام ّیأت ّب پبؾد زٌّس. 31هطارٕ یبز قسُ هىلفٌس حساوخط ْطف )

ّیأت ّب هىلفٌس زض هَاضز لعٍم اظ ٍظاضت اَلاٖبت اؾتٗلام ًٓط وٌٌس ٍ ٍظاضت یبز  -تجهطُ

 ( ضٍظ ثِ اؾتٗلام ّیأت ّب پبؾد زّس.01قسُ هَْف اؾت ْطف )
 

 تخلفبت اداری

 بل ٍ ضفتبض ذلاف قئَى قغلی یب ازاضیاٖو -0

 ًمى لَاًیي ٍ همطضات هطثٌَ -2

 ایزبز ًبضيبیتی زض اضثبة ضرَٔ یب اًزبم ًسازى یب تأذیط زض اًزبم اهَض لبًًَی آًْب ثسٍى زلیل . -3

 ایطاز تْوت ٍ افتطا، ّته حیخیت -4

 اذبشی -5

 اذتلاؼ -6

 طای لَاًیي ٍ همطضات ًؿجت ثِ اقربلتجٗیى ثب اٖوبل غطو یب ضٍاثٍ غیط ازاضی زض ار -7

 تطن ذسهت زض ذلال ؾبٖبت هَْف ازضای -8

 وؿت هزَظ  تىطاض زض تأذیط ٍ ضٍز ثِ هحل ذسهت یب تىطاض ذطٍد اظ آى ثسٍى -9

 تؿبهح زض حفّ اهَال ٍ اؾٌبز ٍ ٍرَُ زٍلتی، ایطاز ذؿبضات ثِ اهَال زٍلتی -01
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 افكبی اؾطاض ٍ اؾٌبز هحطهبًِ ازاضی -00

 اضتجبٌ ٍ توبؼ غیط هزبظ ثب اتجبٔ ثیگبًِ -02

 ؾطپیچی اظ ارطای زؾتَضّبی همبهْبی ثبلاتط زض حسٍز ٍْبیف ازاضی -03

 ون وبضی یب ؾْل اًگبضی زض اًزبم ٍْبیف هحَل قسُ. -04

 ؾْل اًگبضی ضؤؾب ٍ هسیطاى زض ًسازى گعاضـ ترل وبضهٌساى تحت اهط -05

 ض اهَض ازاضی.اضائِ گَاّی یب گعاضـ ذلاف ٍالٕ ز -06

گطفتي ٍرَّی غیط اظ آًچِ زض لَاًیي ٍ همطضات تٗییي قسُ یب اذص ّط گًَِ هبلی وِ  -07

 زض ٖطف ضقَُ ذَاضی تلمی هی قَز.

تؿلین هساضن ثِ اقربنی وِ حك زضیبفت آى ضا ًساضًس یب ذَززاضی اظ تؿلین هساضن  -08

 ثِ اقربنی وِ حك زضیبفت آى ضا زاضًس.

 اٍلبت همطض ازاضی تُٗیل ذسهت زض -09

 ضٖبیت ًىطزى حزبة اؾلاهی -21

 ضٖبیت ًىطزى قئَى ٍ قٗبیط اؾلاهی -20

 اذتفبء، ًگْساضی، حول، تَظیٕ ٍ ذطیس ٍ فطٍـ هَاز هرسض. -22

 اؾتٗوبل یب اٖتیبز ثِ هَاز هرسض. -23

 زاقتي  قغل زٍلتی زیگط ثِ اؾتخٌبی ؾوت ّبی آهَظقی ٍ تحمیمبتی. -24

 ُ غیط هزبظ اظ قئَى یب هَلٗیت قغلی ٍ اهىبًبت ٍ اهَال زٍلتیّط ًَٔ اؾتفبز -25

 رٗل یب هرسٍـ ًوَزى ٍ زؾت ثطزى زض اؾٌبز ٍ اٍضاق ضؾوی یب زٍلتی. -26

 زؾت ثطزى زض ؾَالات، اٍضاق، هساضن ٍ زفبتط اهتحبًی، افكبی ؾإالات اهتحبًی یب تَٗیى آًْب. -27

 زازى ًوطُ یب اهتیبظ، ثط ذلاف يَاثٍ -28

 غیجت غیط هَرِ ثِ نَضت هتٌبٍة یب هتَالی -29
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 ؾَء اؾتفبزُ اظ همبم ٍ هَلٗیت ازاضی -31

تَلیف، اذتفبء ثبظضؾی یب ثبظوطزى پبوتْب ٍ هحوَلات پؿتی یب هٗسٍم وطزى آًْب ٍ  -30

 اؾتطاق ؾوٕ ثسٍى هزَظ لبًًَی.

ون وبضی ٍ  وبضقىٌی ٍ قبیِٗ پطاوٌی، ٍازاض ؾبذتي یب تحطیه زیگطاى ثِ وبضقىٌی یب -32

 ایطاز ذؿبضت ثِ اهَال زٍلتی ٍ اٖوبل فكبضّبی فطزی ثطای تحهیل همبنس غیط لبًًَی.

قطوت زض تحهي، اٖتهبة ٍ تٓبّطات غیطلبًًَی، یب تحطیه ثِ ثطپبیی  تحهي،  -33

 اٖتهبة ٍ تٓبّطات غیط لبًًَی ٍ اٖوبل فكبضّبی گطٍّی ثطای تحهیل همبنس غیط لبًًَی.

 اظ فطلِ ّبی يبلِ وِ اظ ًٓط اؾلام هطزٍز قٌبذتِ قسُ اًس.ًَٖیت زض یىی  -34

ّوىبضی ثب ؾبٍان هٌحلِ ثِ ٌَٖاى هأهَض یب هٌجٕ ذجطی ٍ زاقتي فٗبلیت یب زازى  -35

 گعاضـ يس هطزهی

ًَٖیت زض ؾبظهبًْبیی وِ هطاهٌبهِ یب اؾبؾٌبهِ آًْب هجتٌی ثط ًفی ازیبى الْی اؾت یب  -36

 ًْب.َطفساضی ٍ فٗبلیت ثِ ًفٕ آ

 ًَٖیت زض گطٍُ ّبی هحبضة یب َطفساضی ٍ فٗبلیت ثِ ًفٕ آًْب. -37

 ًَٖیت زض تكىیلات فطاهبؾًَطی. -38
 

 هجبزاتْب

 اذُبض وتجی ثسٍى زضد زض پطًٍسُ اؾترساهی -الف

 تَثید وتجی ثب زضد زض پطًٍسُ اؾترساهی -ة

 اظ یه هبُ تب یه ؾبل.وؿط حمَق ٍ فَق الٗبزُ قغل یب ٌٖبٍیي هكبثِ حساوخط تب یه ؾَم،  -د

 اًفهبل هَلف اظ یه هبُ تب یه ؾبل -ز

 تغییط هحل رغطافیبیی ذسهت ثِ هست یه تب پٌذ ؾبل. -ّـ
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تٌعل همبم ٍ یب هحطٍهیت اظ اًتهبة ثِ پؿت ّبی حؿبؼ ٍ هسیطیتی زض زؾتگبُ ّبی  -ٍ

 زٍلتی ٍ زؾتگبُ ّبی هكوَل ایي لبًَى.

 ُٖبی یه یب زٍ گطٍُ ثِ هست یه یب زٍ ؾبل.تٌعل یه یب زٍ گطٍُ ٍ یب تَٗیك زض ا -ظ

ؾبل ؾبثمِ ذسهت زٍلتی زض هَضز  21ثبظذطیس ذسهت زض نَضت زاقتي ووتط اظ  -ح

تب  31ؾبل ؾبثمِ ذسهت زٍلتی زض هَضز هؿترسهیي هطز ثب پطزاذت 25هؿترسهیي ظى ٍ ووتط اظ 

 ٌٌسُ ضأی.ضٍظ حمَق هجٌبی هطثٌَ زض لجبل ّط ؾبل ذسهت ثِ تكریم ّیأت نبزض و 45

ثبظًكؿتگی زض نَضت زاقتي ثیف اظ ثیؿت ؾبل ؾبثمِ ذسهت زٍلتی ثطای هؿترسهیي  -ٌ

ؾبل ؾبثمِ ذسهت زٍلتی ثطای هؿترسهیي هطز ثط اؾبؼ ؾٌَات ذسهت زٍلتی  25ظى ٍ ثیف اظ 

 ثب تملیل یه یب زٍ گطٍُ.

 اذطاد اظ زؾتگبُ هتجَٔ -ی

 كوَل ایي لبًَى.اًفهبل زائن اظ ذسهبت زٍلتی ٍ زؾتگبُ ّبی ه -ن

ّطگبُ ترلف وبضهٌس ٌَٖاى یىی اظ رطاین هٌسضد زض لَاًیي رعایی ضا ًیع زاقتِ  -09هبزُ 

ثبقس ّیأت ضؾیسگی ثِ ترلفبت ازاضی هىلف اؾت هُبثك ایي لبًَى ثِ ترلف ضؾیسگی ٍ ضأی 

 ز.لبًًَی نبزض ًوبیس ٍ هطاتت ضا ثطای ضؾیسگی ثِ انل رطم ثِ هطرٕ لًبیی نبلح اضؾبل زاض

ّط گًَِ تهوین هطارٕ لًبیی هبًٕ ارطای هزبظاتْبی ازاضی ًرَاّس ثَز. چٌبًچِ تهوین 

ایي لبًَى السام  24هطارٕ لًبیی هجٌی ثط ثطائت ثبقس ّیأت ضؾیسگی ثِ ترلفبت ازاضی َجك هبزُ 

 هی ًوبیس.
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 ببزرسی، ارزیببی عولکرد

 ببزرسی

ضاؾتبی تَؾِٗ ٍ ثْجَز ٖولىطز ؾبظهبى زض زٍضُ فطآیٌس ؾٌزف ٖولىطز افطاز یب ؾبظهبى زض 

 ای هكرم ٍ ثطاؾبؼ قبذم ّبی ثبظضؾی اؾت.

قبذم ّبی ثبظضؾی غبلجبً ثِ لَاًیي ٍ همطضات، آییي ًبهِ ّب، ثركٌبهِ ّب ٍ زؾتَضالٗول 

 ّبی زؾتگبُ ّب اضتجبٌ زاضًس. 
 

 عولکرد

اًساظُ گیطی هتغیط اؾت. ٖولىطز یه هفَْم چٌس ثٗسی اؾت وِ ثب تَرِ ثِ َٖاهل هرتلف 

اگط ٖولىطز ّن ثطاؾبؼ ضفتبض ٍ ّن ثط هجٌبی ًتبیذ تٗطیف قَز، زض آى نَضت هی تَاى ثِ 

ٍ ّن  زیسگبُ ربهٕ تطی زضثبضُ آى زؾت یبفت. زض ایي هزوَِٖ ٖولىطز هسیطاى ّن ثِ هٌٗی ضفتبض

 ثِ هٌٗی ًتبیذ اؾت.

 ٌّی ثِ حبلت ٖولی تجسیل هی وٌٌس.ضفتبضّب ًبقی اظ  فطز ّؿتٌس ٍ ٖولىطز ضا اظ حبلت ش

 ًتیزِ وبض+ ضفتبض اذلالی+ ضفتبض قغلی; ٖولىطز
 

 ارزیببی عولکرد

 ٖجبضت اؾت اظ یه ؾیؿتن ثبظذَضز وِ زض ثطگیطًسُ ٖولىطز ؾبظهبى ٍ اقربل ثبقس.

 اضظیبثی ٖولىطز ضا هی تَاى فطآیٌسی ثطای ووی وطزى وبضآئی ٍ احط ثركی ٖولیبت ًیع زاًؿت.

 ٍ ابعبد ارزیببی ٍ ًظبرت جٌبِ ّب

 اضظیبثی اظ ضیكِ تب ؾط ضا ثطضؾی وطزُ ٍ اثٗبز ظیط ضا قبهل هی گطزز:

 رٌجِ هبلی -

 رٌجِ فٌی، آهَظقی ٍ تطٍیزی -

 رٌجِ ؾبظهبًی ٍ هسیطیتی -
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 رٌجِ التهبزی -

 رٌجِ ارتوبٖی ٍ فطٌّگی -

  رٌجِ ثطًبهِ ای ٍ پیكطفت فیعیىی -
 

 اّن هسایبی ًظبرت ٍ ارزیببی

 رلَگیطی اظ اًحطاف -

 انلاح ثِ هَلٕ -

 ایزبز ًٓن زض اًزبم ٍْبیف -

 قٌبؾبئی ًمبٌ يٗف ٍ لَت ٍ اضائِ پیكٌْبزات هٌبؾت -

 وٌتطل ٍ ترهیم ثْیٌِ هٌبثٕ -

 وبّف يبیٗبت ٍ اؾتفبزُ نحیح اظ هٌبثٕ -

 افعایف اهیس ثِ پیكطفت ثطًبهِ ّب -

 هسبئل کلیذی در ارزیببی

 وٌس ثطًبهِ چِ زؾتبٍضزی زاقتِ ٍ چمسض اظ اّساف هحمك قسُ اؾت. وِ هكرم هی اثر بخشی: 

ًْبزُ ّب اظ ًٓط التهبزی ثب چِ ویفیتی ثِ ؾتبزُ ّب تجسیل قسُ اًس ٍ آیب ّعیٌِ ضؾیسى ثِ  کبرائی:

 اّساف هٌبؾت ثَزُ اؾت.

ى ٍ اّساف ثطًبهِ تب چِ حسی ثب تَرِ ثِ ًیبظّبی زضحبل ضقس ٍ اٍلَیت ّب زض ؾُح اؾتب هٌبسب:

 وكَض هتٌبؾت اؾت

 آیب َطح ارطا قسُ ثطای هطزم ؾَزی زاضز. سَدهٌذی: 

 تب چِ حس اًتٓبض هی ضٍز وِ تغییطات هخجت پؽ اظ پبیبى ثطًبهِ ّوچٌبى ثبلی ثوبًس. پبیذاری:

 زضزیسگبُ هسضى زٍ هَئَ ًَآٍضی ٍ زاًف آفطیٌی ًیع ثِ هؿبئل ولیسی ايبفِ هی قَز.
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وبضآفطیٌی ٍ یىی اظ َٖاهل ولیسی ٍ ضهع پیكطفت ٍ حتی ثمبی ؾیؿتن ثِ ٌَٖاى رَّطُ  ًَآٍری:

 ّبی اضظیبثی ٍ ؾبظهبى ّبی ًَیي اؾت.

 ذلك ٍ ثىبضگیطی زاًف ثطای ضلبثت گطائی ٍ حیبت ؾبظهبى ّب يطٍضی اؾت. داًش آفریٌی:
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 قَاًیي ٍ هقررات کلی حبکن بر ٍزارتخبًِ

 لاًَى اساسی 

 ًظام خوَْسی اسلاهی ایشاى سٌذ چشن اًذاص 

 سیاست ّای کلی ًظام اداسی ایشاى ابلاغی اص سَی همام هؼظن سّبشی 

 01 بشًاهِ تحَل اداسی 

 ًِلاًَى تأسیس ٍصاستخا 

 ِلاًَى هذیشیت خذهات کشَسی ٍ آئیي ًاهِ ّای هشبَع 

 لَاًیي بشًاهِ پٌح سالِ کشَس 

   لَاًیي بَدخِ سٌَاتی 

 ضَابظ اخشایی بَدخِ سٌَاتی 

 لاًَى تٌظین بشخی اص همشسات هالی دٍلت 

 لاًَى دیَاى هحاسبات کشَس 

 سایش لَاًیي ٍ همشسات هشبَط  
 

 قبًَى اسبسی

ٖبلی تطیي ؾٌس حمَلی یه وكَض ٍ ضاٌّوبیی ثطای تٌٓین لَاًیي زیگط اؾت. لبًَى اؾبؾی 

زٍلت یه تٗطیف وٌٌسُ انَل ؾیبؾی، ؾبذتبض، ؾلؿلِ هطاتت، ربیگبُ، ٍ حسٍز لسضت ؾیبؾی 

وكَض، ٍ تٗییي ٍ تًویي وٌٌسُ حمَق قْطًٍساى وكَض اؾت ّیچ لبًًَی ًجبیس ثب لبًَى اؾبؾی 

 هغبیطت زاقتِ ثبقس.

ثِ ٖجبضت زیگط، لبًَى اؾبؾی لبًَى تٗییي وٌٌسُ ًٓبم حبون اؾت، لبًًَی وِ هكرم هی 

فطاز هلت چگًَِ وٌس لسضت زض وزب هتوطوع اؾت، ضٍاثٍ ایي لسضت حبون ثب آظازی ّب ٍ حمَق ا
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ٍ ایي لَای حبووِ  اؾت، ضٍاثٍ ایي لسضت حبون ثب آظازی ّب ٍ حمَق افطاز هلت چگًَِ اؾت

 ٌِ، لَُ هزطیِ ٍ لَُ لًبئیِ چِ التساضات ٍ هؿئَلیت ّبیی زض ثطاثط هلت زاضًس.اٖن اظ لَُ همٌ

یترت وكَض ٖلاٍُ ثط ایي، لبًَى اؾبؾی هًبهیٌی هبًٌس پطچن هلی، ؾطٍز هلی، ًكبى هلی، پب

ٍ انَل حبون ثط ؾیبؾت ّبی التهبزی، ثطًبهِ ّبی فطٌّگی ٍ ضٍاثٍ ذبضری وكَض ضا هَضز 

 تَرِ لطاض هی زّس.
 

 ّجری شوسی 4141سٌذ چشن اًذاز ًظبم جوَْری اسلاهی ایراى در افق 

 .قسُ اؾتؾبلِ تسٍیي  21یه افك  ایي ؾٌس ثطای

زرِ ّبی ؾبلیبًِ، ثبیس ایي ًىتِ هَضز زض تْیِ، تسٍیي ٍ تهَیت ثطًبهِ ّبی تَؾِٗ ٍ ثَ

تَرِ لطاض گیطز وِ قبذم ّبی ووی ولاى آًْب اظ لجیل: ًطخ ؾطهبیِ گصاضی، زضآهس ؾطاًِ، تَلیس 

ًبذبلم هلی، ًطخ اقتغبل ٍ تَضم، وبّف  فبنلِ زضآهس هیبى زّه ّبی ثبلا ٍ پبییي ربهِٗ،ضقس 

تی، ثبیس هتٌبؾت ثب ؾیبؾت ّبی تَؾِٗ فطٌّگ ٍ آهَظـ ٍ پػٍّف ٍ تَاًبیی ّبی زفبٖی ٍ اهٌی

ٍ اّساف ٍ العاهبت چكن اًساظ، تٌٓین ٍ تٗییي گطزز ٍ ایي ؾیبؾت ّبی ٍ ّسف ّب ثِ نَضت 

 وبهل هطاٖبت قَز.ربهِٗ ی ایطاًی زض ا فك ایي چكن اًساظ چٌیي ٍیػگی ّبیی ذَاّس زاقت:

  ذَز، هتىی ثط تَؾِٗ یبفتِ، هتٌبؾت ثب همتًیبت فطٌّگی، رغطافیبیی ٍ تبضیری

انَل اذلالی ٍ اضظقْبی  اؾلاهی، هلی ٍ اًملاثی، ثب تأویس ثط: هطزم ؾبلاضی زیٌی، 

ٖسالت ارتوبٖی، آظازیْبی هكطٍٔ، حفّ وطاهت ٍ حمَق اًؿبى ّب ٍ ثْطُ هٌسی 

 اظاهٌیت ارتوبٖی ٍ لًبیی

 ٌبثٕ ثطذَضزاض اظ زاًف پیكطفتِ، تَاًب زض تَلیس ٖلن ٍ فٌبٍضی، هتىی ثط ؾْن ثطتط ه

 اًؿبًی ٍ ؾطهبیِ ارتوبٖی زض تَلیس هلی

  اهي، هؿتمل ٍ همتسض ثب ؾبهبى زفبٖی هجتٌی ثط ثبظزاضًسگی ّوِ ربًجِ ٍ پیَؾتگی

 هطزم ٍ حىَهت.
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  ٕثطذَضزاض اظ ؾلاهت، ضفبُ، اهٌیت غصایی، تأهیي ارتوبٖی، فطنتْبی ثطاثط، تَظی

ى ٍ ثْطُ هٌس اظ هحیٍ هٌبؾت زضآهس، ًْبز هؿتحىن ذبًَازُ ثِ زٍض اظ فمط، تجٗی

 ظیؿت هُلَة.

  ،فٗبل، هؿئَلیت پصیط، ایخبضگط، هَهي، ضيبیت هٌس، ثطذَضزاض اظ ٍرساى وبضی

اًًجبٌ ضٍحیِ ی تٗبٍى ٍ ؾبظگبضی ارتوبٖی، هتْٗس ثِ اًملاة ٍ ًٓبهی اؾلاهی ٍ 

 قىَفبیی ایطاى ٍ هفترط ثِ ایطاًی ثَزى

 ٍضی زض ؾُح هٌُمِ ی آؾیبی زؾت یبفتِ ثِ ربیگبُ اٍل التهبزی، ٖلوی ٍ فٌب

رٌَة غطثی)قبهل آؾیبی هیبًِ، لفمبظ، ذبٍضهیبًِ ٍ وكَضّبی ّوؿبیِ(ثب تأویس ثط 

رٌجف ًطم افعاضی ٍ تَلیس ٖلن، ضقس پطقتبة ٍ هؿتوط التهبزی، اضتمبء ًؿجی ؾُح 

 زضآهس ؾطاًِ ٍ ضؾیسى ثِ اقتغبل وبهل.

 گَی هطزم ؾبلاضی زیٌی، تَؾِٗ الْبم ثرف، فٗبل ٍ هَحط زض رْبى اؾلام ثب تحىین ال

وبضآهس، ربهِٗ اذلالی، ًَاًسیكی ٍ پَیبیی فىطی ٍ ارتوبٖی، تأحیطگصاض ثط 

 ّوگطایی اؾلاهی ٍ هٌُمِ ای ثطاؾبؼ تٗبلین اؾلاهی ٍ اًسیكِ ّبی اهبم ذویٌی)ضُ(

 .زاضای تٗبهل ؾبظًسُ ٍ هَحط ثب رْبى ثطاؾبؼ انَل ٖعت، حىوت ٍ ههلحت 
 

 سیبست ّبی کلی ًظبم اداری ایراى ابلاغی از سَی هقبم هعظن رّبری 

ؾیبؾت ّبی ولی ًٓبم ازاضی تَؾٍ همبم هٗٓن ضّجطی ثِ ضؤؾبی لَای ؾِ گبًِ، ضئیؽ 

 هزوٕ تكریم ههلحت ًٓبم ٍ ضئیؽ ؾتبز ول ًیطٍّبی هؿلح اثلا٘ گطزیسُ اؾت.

هی ٍ وطاهت اًؿبًی ٍ اضد ًْبزیٌِ ؾبظی فطٌّگ ؾبظهبًی هجتٌی ثط اضظـ ّبی اؾلا -0

 ًْبزى ثِ ؾطهبیِ ّبی اًؿبًی ٍ ارتوبٖی

 ٖسالت هحَضی زض رصة، تساٍم ذسهت ٍ اضتمبی هٌبثٕ اًؿبًی -2
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ثْجَز هٗیبضّب ٍ ضٍظآهسی ضٍقْبی گعیٌف هٌبثٕ اًؿبًی ثِ هٌَٓض رصة ًیطٍی اًؿبًی  -3

ی تَاًوٌس، هتْٗس ٍ ٍ ضٍظآهسی ضٍقْبی گعیٌف هٌبثٕ اًؿبًی ثِ هٌَٓض رصة ًیطٍی اًؿبً

 قبیؿتِ ٍ پطّیع اظ تٌگ ًٓطی ّب ٍ ًگطقْبی ؾلیمِ ای ٍ غیط حطفِ ای.

 زاًف گطایی ٍ قبیؿتِ ؾبلاضی هجتٌی ثط اذلاق اؾلاهی زض ًهت ٍ اضتمبی هسیطاى -4

ایزبز ظهیٌِ ضقس هٌَٗی هٌبثٕ اًؿبًی ٍ ثْؿبظی ٍ اضتمبی ؾُح زاًف، ترهم ٍ  -5

 هْبضتْبی آًبى.

سالت زض ًٓبم پطزاذت ٍ رجطاى ذسهبت ثب تأویس ثط ٖولىطز، تَاًوٌسی، ضٖبیت ٖ -6

ربیگبُ ٍ ٍیػگیْبی قغل ٍ قبغل ٍ تأهیي حسالل هٗیكت ثب تَرِ ثِ قطایٍ التهبزی ٍ 

 ارتوبٖی.

ظهیٌِ ؾبظی رصة ٍ ًگْساضی ًیطٍّبی هترهم زض اؾتبًْبی ووتط تَؾِٗ یبفتِ ٍ  -7

 هٌبَك هحطٍم.

تأهیي هٗیكت ثبظًكؿتگی ٍ هؿتوطی ثگیطاى ٍ ثْطُ گیطی اظ حفّ وطاهت ٍ ٖعت ٍ  -8

 ًٓطات ٍ تزبضت هفیس آًْب.

 تَرِ ثِ اؾتحىبم ذبًَازُ ٍ ایزبز تٗبزل ثیي وبض ٍ ظًسگی افطاز زض ًٓبم ازاضی  -9

چبثه ؾبظی، هتٌبؾت ؾبظی ٍ هٌُمی ؾبذتي تكىیلات ًٓبم ازاضی زض رْت تحمك  -01

 اّساف چكن اًساظ.

پصیطی ٍ ٖسم توطوع ازاضی ٍ ؾبظهبًی ثب ضٍیىطز افعایف احطثركی، ؾطٖت ٍ اًُٗبف  -00

 ویفیت ذسهبت وكَضی

تَرِ ثِ احطثركی ٍ وبضآیی زض فطآیٌسّب ٍ ضٍقْبی ازاضی ثِ هٌَٓض تؿطیٕ ٍ تؿْیل  -02

 زض اضائِ ذسهبت وكَضی.

 ضی.ٖسالت هحَضی، قفبفیت ٍ ضٍظآهسی زض تٌٓین ٍ تٌمیح لَاًیي ٍ همطضات ازا -03
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ول ًگطی، ّوؿَؾبظی،ّوبٌّگی ٍتٗبهل احطثركی زؾتگبُ ّبی ازاضی ثِ هٌَٓض تحمك  -04

 اّساف فطاثركی ٍ چكن اًساظ.

تَؾِٗ ًٓبم ازاضی الىتطًٍیه ٍ فطاّن آٍضزى العاهبت آى ثِ هٌَٓض اضائِ هُلَة  -05

 ذسهبت ٖوَهی

زاًف ٍ یىپبضچگی زاًف ثٌیبى وطزى ًٓبم ازاضی اظ َطیك ثىبضگیطی انَل هسیطیت  -06

 ؾبظی اَلاٖبت، ثب اثتٌبء ثط اضظقْبی اؾلاهی.

 ذسهبت ضؾبًی ثطتط، ًَیي ٍ ویفی ثِ هٌَٓض اضتمبی ؾُح ضيبیتوٌسی ٍ اٖتوبز هطزم. -07

قفبف ؾبظی ٍ آگبّی ثركی ًؿجت ثِ حمَق ٍ تىبلیف هتمبثل هطزم ٍ ًٓبم ازاضی ثب  -08

 اَلاٖبت نحیحتأویس ثط زؾتطؾی آؾبى ٍ يبثُِ هٌس هطزم ثِ 

 ظهیٌِ ؾبظی ثطای رصة ٍ اؾتفبزُ اظ ْطفیت ّبی هطزهی زض ًٓبم ازاضی  -09

لبًًَگطایی، اقبِٖ فطٌّگ هؿئَلیت پصیطی ازاضی ٍ ارتوبٖی، پبؾرگَیی ٍ تىطین  -21

 اضثبة ضرَٔ ٍ قْطًٍساى ٍ ارتٌبة اظ ثطذَضز ؾلیمِ ای ٍ  فطزی زض ولیِ  فٗبلیتْب.

وبضی، اًًجبٌ ارتوبٖی، فطٌّگ ذَز وٌتطلی، اهبًت زاضی،  ًْبزیٌِ ؾبظی ٍرساى -20

 نطفِ رَیی، ؾبزُ ظیؿتی ٍ حفّ ثیت الوبل.

تٌٓین ضٍاثٍ ٍ هٌبؾجبت ازاضی ثطاؾبؼ اهٌیت ضٍاًی، ارتوبٖی، التهبزی، ثْساقتی،  -22

 فطٌّگی ٍ ًیع ضفبُ ًؿجی احبز ربهِٗ.

حمیمی ٍ حمَلی زض احط حفّ حمَق هطزم ٍ رجطاى ذؿبضتْبی ٍاضزُ ثط اقربل  -23

 فهَض یب تمهیط زض تهویوبت ٍ الساهبت ذلاف لبًَى ٍ همطضات زض ًٓبم ازاضی.

اضتمبی ؾلاهت ًٓبم ازاضی ٍ ضقس اضظقْبی اذلالی زض آى اظ َطیك انلاح فطآیٌسّبی  -24

لبًًَی ٍ ازاضی، ثْطُ گیطی اظ اهىبًبت فطٌّگی ٍ ثىبضگیطی ًٓبم هَحط پیكگیطی ٍ ثطذَضز ثب 

 رلفبت.ت
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وبضآهس ؾبظی ٍ ّوبٌّگی ؾبذتبضّب ٍ قیَُ ّبی ًٓبضت ٍ وٌتطل زض ًٓبم ازاضی ٍ  -25

 یىپبضچِ ؾبظی اَلاٖبت.

حوبیت اظ ضٍحیِ ًَآٍضی ٍ اثتىبض ٍ اقبِٖ فطٌّگ ٍ ثْجَز هؿتوط ثِ هٌَٓض پَیبیی  -26

 ًٓبم ازاضی.
 

 برًبهِ تحَل اداریدُ 

 اؾتمطاض زٍلت الىتطًٍیه -0

 رساهی ٍ ًٓبم پطزاذتٖسالت اؾت -2

 توطوع ظزایی -3

 افعایف ثْطُ ٍضی، اؾتمطاض ًٓبم ربهٕ هسیطیت ٖولىطز -4

 ؾلاهت ازاضی -5

 انلاح ؾبذتبض ٍ فطآیٌسّب-6

 تَاًوٌسؾبظی ٍ آهَظـ فطٌّگی ٍ ترههی هٌبثٕ اًؿبًی -7

 تمَیت هسیطیت ٍ تَاى وبضقٌبؾی وكَض -8

 ذسهبت ضؾبًی ثِ هطزم -9

 تىطین اضثبة ضرَٔ  -01
 

 قبًَى تأسیس ٍزارتخبًِ ٍ هجوَعِ قَاًیي هربَعِ

 ایزبز یب تأؾیؽ ّط ٍظاضتربًِ ای هؿتلعم تهَیت زض رلؿِ قَضای اؾلاهی اؾت.

زض لَاًیي تأؾیؽ ٍظاضتربًِ، العاهبت، ؾیبؾت ّبی ولی ٍ ٍْبئف ٍ ولیبتی اظ ؾبذتبض 

بهِ ّب ٍ زؾتَضالٗول ّبیی اضربٔ هی قَز وِ ثِ ٍظاضت لیس هی قَز ٍ تكطیح رعئیبت ثِ آئیي ً

 تهَیت ّیأت ٍظیطاى یب قَضای ٖبلی ازاضی هی ضؾس.
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 قبًَى هذیریت خذهبت کشَری

لَاًیي ٍ آئیي ًبهِ ّبی هتٗسزی ثطای اهَض ازاضی ٍ اؾترساهی وكَض  0386لجل اظ ؾبل 

 ارطا هی قس.تسٍیي ٍ ثِ هطٍض ظهبى ٍ ثطاؾبؼ ًٓطیِ ّبی هسیطیتی لسیوی تسٍیي ٍ 

لبًَى هسیطیت ذسهبت وكَضی زض ثطگیط ًسُ ذٍ هكی ّبی ًٓبم ازاضی  0386زض ؾبل 

وكَض ثطاؾبؼ آذطیي ًٓطیِ ّبی ٖلوی هسیطیت ٍ ؾبظهبى ثِ تهَیت هزلؽ قَضای اؾلاهی 

 هی ضؾیس.
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 قَاًیي برًبهِ پٌج سبلِ کشَر

زٍلت ثطًبهِ ّبی پٌذ ؾبلِ ؾبلِ چكن اًساظ،  21ثطای ضاّجطی اهَض وكَض زض لبلت ؾٌس 

 تَؾِٗ التهبزی، فطٌّگی ٍ ارتوبٖی وكَض ضا تْیِ ٍ ثِ تهَیت هزلؽ قَضای اؾلاهی

 ولیِ فٗبلیت ّبی ٍظاضتربًِ ّب ٍ زؾتگبُ ّبی ارطایی ثطایي اؾبؼ ارطایی هی قَز. هی ضؾبًس. 

 
 

 قَاًیي بَدجِ سٌَاتی

فطٌّگی وكَض، ًیبظ اؾت تب زض ّط  ثطای ارطای ثطًبهِ ّبی پٌذ ؾبلِ التهبزی، ارتوبٖی ٍ

ؾبل ثَزرِ ّط زؾتگبُ ثطاؾبؼ َطح ٍ پطٍغُ ثب رعئیبت ثیكتطی تسٍیي ٍ وٌتطل گطزز، ایي 

 هُلت زض لَاًیي ثَزرِ ؾٌَاتی هٌٗؽ هی قَز.

لَاًیي ثَزرِ ؾٌَاتی، ثِ نَضت لایحِ ٍ ثطاؾبؼ ثطًبهِ ظهبًجٌسی قسُ تَؾٍ زٍلت ثِ 

 هزلؽ اضائِ ٍ تهَیت هی قَز.
 

 ضَابظ اجرایی بَدجِ سٌَاتی

ؾبلیبًِ ثطاؾبؼ لبًَى ثَزرِ ؾٌَاتی ٍ ؾبیط لَاًیي، يَاثُی ثطای ارطای ثَزرِ تَؾٍ 

 ّیأت زٍلت تهَیت ٍ ثِ زؾتگبُ ّبی زٍلتی ثطای ٍحست ضٍیِ ارطایی اثلا٘ هی قَز.

 قبًَى تٌظین برخی از هقررات هبلی دٍلت

ؾبل زٍضُ آظهبیكی  4قَضای اؾلاهی ضؾیس ٍ ثِ تهَیت هزلؽ  0381ایي لبًَى زض ؾبل 

 ذَز ضا َی ٍ ّوچٌبى هَضز ارطا لطاض هی گیطز.

هلحمبتی ثِ لبًَى ثطًبهِ ٍ ثَزرِ ٍ هحبؾجبت ٖوَهی ٍ ؾبیط لَاًیي هطتجٍ ثب هجبحج هبلی 

 زٍلت ضا زض ثطزاضز.
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 قبًَى هحبسببت عوَهی کشَر

. ویفیت ضؾیسگی ثِ اؾٌبز هبلی هزلؽ قَضای اؾلاهی اؾت 0366ایي لبًَى ههَة ؾبل 

زؾتگبُ ّبی زٍلتی ٍ ثَزرِ ٍ ثِ ََض ولی زضیبفت ّب ٍ پطزاذت ّبی زٍلتی ضا هكرم ًوَزُ 

 اؾت.

 


