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 تسن الله الزحوي الزحین

 .را شوارُ گذاری کٌین A5 صفحِ 55هی خَاّین هثلا 

ًکتِ: سهاًی هی تَاًی شوارُ گذاری کٌیذ کِ دیگز ًیاسی تِ جاتجا کزدى هطاتة ٍ فْزستْا ًذاشتِ تاشییذ. اًتْیای کیار    *

 تایذ شوارُ گذاری را شزٍع کٌیذ.

 .هیزٍین page layout زتزگساتتذا تِ  (1

 

 

 

 

 

 را هیشًین.  page setupگشیٌِ  (5

 

 

 

 

 

 کٌین هیرا اًتخاب    layoutگشیٌِ  (3
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 تا صفحات سٍج ٍ فزد شًَذ. کٌین هیکلیک   defferent odd and evenرٍی گشیٌِ  (4

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شوارُ گذاری کٌین. 5شوارُ گذاری ًشًَذ ٍ اس صفحِ   4و3و2و1صفحات فزض کٌیذ هی خَاّین  (5

را   breaksرفتیِ ٍ گشیٌیِ   page layout سیزتزگ  قزار هی گیزین. تعذ دٍتارُ تیِ   4تزای ایي کار رٍی صفحِ 

 .کٌین هیاًخاب 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

اس تیاقی   1ٍ5ٍ3ٍ4ایي گشیٌیِ صیفحات    ًتخاباتا  .کٌین هیکلیک   next pageرٍی گشیٌِ   breaksدر گشیٌِ  (6

   صَرت تگیزد در تاقی صفحات تاثیز ًذارد. ّا ایيیعٌی ّز کاری رٍی  شًَذ هیصفحات جذا 
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را شوارُ گذاری کٌین ٍ سزصفحِ تگذارین. هثلا اییي صیفحات ف ی      15الی …5ٍ6ٍحال هی خَاّین صفحات  (7

 لذا در صفحات فزد تایذ عٌَاى ف   خَردُ شَد ٍ در صفحات سٍج عٌَاى کتاب. .شًَذ هیحسَب اٍل کتاب ها ه

 ظاّز شَد. designگشیٌِ  تا کٌین هیدٍتار کلیک  5تزای اتي کار رٍی تالا صفحِ 
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رٍشیي اسی . رٍی صیفحِ فیزد      Link to previousکیِ گشیٌیِ    شَد هیاهذ. هشاّذُ   designٍقتی گشیٌِ  (8

تواًیذ ٍ ایي گشیٌِ را خاهَش کٌیذ. رٍی صفحِ فزد ّن تواًیذ ٍ ایي گشیٌِ را خاهَش کٌیذ تا اس ایي صفحِ تیِ  

 صفحات تالا جذا شًَذ. تعذ اس
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اگز شوارُ را تالای صفحِ هی گذاریذ ٍ اگیز ایاییي   رفتِ)  headerحال تزای طزاحی شوارُ صفحِ ّا تِ گشیٌِ  (9

یکیی را اًتخیاب کٌییذ. سیعی کٌییذ       ،. اس تیي اًَاع شوارُ گذاری ّا (تزٍیذ  footerهیگذاریذ تِ گشیٌِ  ِصفح

ٍ ّز رفتِ   formatدر ضوي هی تَاًیذ تِ گشیٌِ  )ٌیذ کِ دارای قزیٌِ تاشذ هث  ت َیز سیز.هَردی را اًتخاب ک

. طثق ت َیز سیز، هذل فزد را تزای صفحِ فیزد  اًتخیاب هیی    هذل کِ سلیقِ داریذ صفحِ خَد را طزاحی کٌیذ(

 (طثق ت َیز ّای سیزسٍج هیزٍیذ ٍ قزیٌِ را تزای صفحِ سٍج اًتخاب هی کیٌذ) عذ رٍی صفحِکٌیذ . ت
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حال تزای ًَشي سز صفحِ ّا رٍی ّز ًَشتِ کلیک کزدُ ٍ تزای صفحِ فزد عٌَاى ف ی  ٍ تیزای صیفحِ سٍج      (11

 عٌَاى کتاب را هی ًَیسیذ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تِ تعذ شوارُ گذاری کٌیین تیزای    15سفیذ تاشٌذ ٍ دٍتارُ اس صفحِ  11ٍ15ٍ13ٍ14حال هی خَاّین صفحات  (11

 ف   جذیذ کتاب.

  Breaks گشیٌِتعذ  .کٌین هیرا اًتخاب   page Layoutهیزٍین ٍ دٍتارُ گشیٌِ  11تزای ایي کار رٍی صفحِ 

    را اًتخاب هکٌین.  Next page شیٌِذ گرا اًتخاب هیکٌین. تع
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 Link to previousدٍتارُ اگز گشیٌیِ   .شَد هیظاّز   sesignکلیک هیکٌین. گشیٌِ  11حال رٍی تالا صفحِ  (15

ِ   15. رٍی صیفحِ  ٍ شوارُ گذاری هَجَد را کلاً ایا  هیکٌیین   خاهَش هیکٌین اًزا ،رٍشي تَد  هییزٍین ٍ گشیٌی

Link to previous .را خاهَش هیکٌین ٍ دٍتارُ شوارُ گذاری هَجَد را اا  هیکیٌن 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هییزٍین.   14شوارُ گیذاری کٌیین. رٍی صیفحِ     جذیذ  را دٍتارُ تزای ف  55الی  15حال هیخَاّین صفحات  (13

ِ را اًتخاب هیکٌین. تعذ گ  Breaks گشیٌِتعذ  .کٌین هیرا اًتخاب   page Layoutگشیٌِ   Next page شیٌی

 را اًتخاب هکٌین.

 Link to previousدٍتارُ اگز گشیٌیِ   .شَد هیظاّز   sesignکلیک هیکٌین. گشیٌِ  15حال رٍی تالا صفحِ 

ٍ عٌَاى اییي ف ی     ب هیکٌینرا اًتخا طثق ف   اٍل کتاب طزح تالای صفحٍِ  خاهَش هیکٌین اًزا ،رٍشي تَد

را خاهَش هیکٌین ٍ دٍتارُ شوارُ گذاری  Link to previous هیزٍین ٍ گشیٌِ 16. رٍی صفحِ را هی ًَیسین

 هیکٌین تز طثق شوارُ گذاری ف   اٍل ٍ ًام کتاب را دٍتارُ هی ًَیسین.

 

 تا اًتْای کتاب تزای ف   ّای هختلف ٍ تیي ف   ّا ایي کار را اًجام هیذّین. (14

 در ٍاقع رٍش ایي اس  کِ ّز ف   را اس ف   دیگز جذا هیکٌین.

 


