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 کپی و انتقال فایل ها و پوشه ها

کردن فایلها و پوشه ها بین حافظه های مختلف کامپیوتر )مثلا از حافظه داخلی کپی برای 

ش و ...(، ابتدا در مبدا فایلها و پوشه های مورد نظر را انتخاب،  سپس لسیستم به حافظه ف

را برمی گزینیم. در مقصد در یک  copyروی یکی از آنها راست کلیک کرده و فرمان 

 را انتخاب می کنیم. pasteمحل خالی راست کلیک و فرمان 

 شود.استفاده می  cutاز  copyفایلها و پوشه ها بجای فرمان انتقال برای 

 ذف و بازیابی فایل ها و پوشه هاح 

منتقل می شوند و در صورت پشیمانی امکان بازیابی  (recycle bin)در این روش فایل ها و پوشه ها به سطل بازیافت حذف منطقی: 

(restore)  آنها وجود دارد. برای حذف منطقی از فرمانdelete .استفاده می شود 

از روی سیستم حذف می شوند و امکان بازیابی وجود ندارد. برای حذف  کاملدر این روش فایلها و پوشه ها بطور حذف فیزیکی: 

را از صفحه کلید انتخاب  shift+deleteرا پایین نگه می داریم یا کلیدهای  shiftکلید  deleteفیزیکی، هنگام استفاده از فرمان 

 می کنیم.

ذف شده در این محل نگهداری می شوند. و در صورت نیاز به بازیابی آنها کافی است روی : فایلها و پوشه های ح پنجره 

 را انتخاب کنیم.  restoreفایل یا پوشه ی مورد نظر راست کلیک کرده و فرمان 

 را انتخاب کنید. empty recycle binبرای خالی کردن سطل بازیافت هم می توان روی آن راست کلیک کرده و فرمان 

 انتقال و حذف توسط ماوس کپی،

 منجر به کپی کردن آنها می شود.ا ماوس بفایلها و پوشه ها رگ د

 آنها می شود نتقالامنجر به  shiftبه همراه کلید فایلها و پوشه ها رگ د

 آنها می شود حذفمنجر به به سطل بازیافت فایلها و پوشه ها رگ د

 فعالیت کارگاهی

 کپی کنید :dچند فایل یا پوشه ی دلخواه را به درایو .1

 انتقال دهید.یک فایل به دلخواه به میزکار ویندوز .2

 یک فایل را حذف کنید بطوریکه قابل بازیابی باشد..3

 سطل بازیافت را خالی کنید.4


