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	موارد آموزش این جلسه:
ابزارهای سربرگ Page Layout  (گروه page background و گروه paragraph)
تم، صفحه آرایی، تظیم کاغذ و چاپ و ...
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 (
لیست آموزش های قبلی
)

· آموزش جلسه اول
· آموزش جلسه دوم
· آموزش جلسه سوم
· آموزش جلسه چهارم
· آموزش جلسه پنجم
· آموزش جلسه ششم
· آموزش جلسه هفتم
· آموزش جلسه هشتم

مشاهده وبلاگ آموزش های ورد
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آموزش ورد
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[bookmark: nemodar1] (
سربرگ 
Page Layout
)

در این جلسه ابزارهای موجود در سربرگ page Layout مورد بررسی قرار گرفته است.
 (
Line Numbers
)

توسط گزینه های این ابزار می توان شماره خطوط متن را به شکل های مختلف مشخص نمود. 

 (
Watermark
)

می توان یک نوشته گمرنگ پشت صفحه ایجاد نمود.


 (
Page Borders
) (
Page Color
)


1

رنگ پس زمینه و یا اشکالی که میخواهیم به عنوان پس زمینه باشد توسط این گزینه تنظیم می شود.

نکته: پس زمینه این سند با یک رنگ پر شده است.




توسط این ابزار می توان برای صفحه یک کارد تنظیم نمود
نکته: این سند نیز دارای کادر است


 (
سربرگ 
References
)

در این قسمت ابزارهای موجود در سربرگ page Layout مورد بررسی قرار گرفته است.

 (
Table of Contents
)

توسط این گزینه می توان یک فهرست پویا بصورت خودکار ایجاد نمود. منتها قبل از ان می بایست عناوینی که می خواهیم در فهرست باشد (مثلا: عنوان فصل ها، بخش ها و ...) را توسط گزینه Style  که در سربرگ Home قبلا به آن اشاره شد، استایل دهی کنیم.
ایجاد فهرست توسط این گزینه ائل بر سادگی کار بصورت پویا اگر عناوین و یا شماره صفحات تغییر کند به راحتی می توان فهرست بروزرسانی نمود.

نگته: فهرست این سند توسط این گزینه ایجاد شده است.*
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