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-تحویل گواهی نامه ها به شهرستان /منطقه  با ذکر شماره و تعداد ( بخشنامه هاي 1-1
 )17/5/1391 مورخ 101242/460 و شماره 23/11/1378 مورخ 4/18500/480شماره 

         

-شمارش گواهی نامه هاي مخدوش و دریافت آن از شهرستان / منطقه جهت ابطال 2-1
 مورخ 101242/460 و شماره 23/11/1378 مورخ 4/18500/480(بخشنامه هاي شماره 

17/5/1391( 

         

          -امحاء گواهی هاي مخدوش ( دریافت شده از شهرستان ها و مناطق  )  طبق ضوابط و مقررات3-1

 -انطباق آمار تعداد گواهی نامه هاي صادره از طریق سیستم فارغ التحصیلی(سامانه امین)4-1
  با تعداد گواهی نامه هاي تحویل شده به منطقه /شهرستان
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          -ابلاغ تفاهم نامه صدور تاییدیه تحصیلی به همراه بخشنامه مربوط از اداره کل به مناطق تابعه1-2

           دفاتر  پیشخوان دولتبه -معرفی رابط استانی2-2

          -موارد حل اختلاف بین دفاتر پیشخوان دولت  و آموزش و پرورش3-2

-نحوه اجرا و نظارت بر صدور تاییدیه تحصیلی (بررسی و کنترل تاییدیه هاي صادره از 4-2
 طریق ادارات شهرستانها و مناطق تابعه )

         

          -انجام امور ارسال مراسلات صدور تاییدیه تحصیلی توسط دفاتر پیشخوان دولت  5-2

-میزان تحقق تاییدیه هاي تحصیلی صادر شده به نسبت درخواستها رسیده (به ازا 6-2
 درصدیک امتیازداده شود)  20

         

2
-

 
ق 

واب
 س

ت و
صا

شخ
ح م

صلا
ا

ام 
نظ

ن  
وزا

آم
ش 

دان
یلی

حص
ت

ید
جد

 

 -قبل از1-3

 فارغ التحصیلی

 8/8/1379مورخ 2163/400-دریافت مدارك مورد نیاز از منطقه / شهرستان  بر اساس بخشنامه شماره 1-1-3

 

         

 -بعد  از2-3

 فارغ التحصیلی

-دریافت کامل مدارك از مناطق و شهرستانها و ارسال جهت طرح و بررسی در دبیر 1-2-3
 (از طریق مرکز سنجش وپایش کیفیت آموزشی )خانه شوراي عالی آموزش و پرورش

         

-چگونگی دریافت مدارك لازم از مناطق تابعه براي اصلاح تغییر جنسیت به منظور 2-2-3
 مرکز سنجش وپایش کیفیت آموزشیاخذ مجوز از 

         

 -چگونگی رسیدگی به4

 تخلفات  امتحانی

-نحوه نظارت اداره کل بر تشکیل وحسن انجام کار کمیسیون در مناطق تابعه(از طریق گزارشات 1-4
 ارسالی مناطق،صورتجلسات،بررسی ابلاغها،انطباق آراء صادره با آیین نامه و ... )
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 مشاهده شده
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-کنترل و بررسی دفاتر اسنادي 5

 آموزشی
-شیوه نظارت  بر روند انسداد دفتر امتحانات ، لیست ریزنمرات دبیران ، دفتر فارغ 1-5

 (با ارائه مستندات)التحصیلان  و .  .  .  توسط مناطق تابعه 

         

          -نحوه بایگانی منظم دفاتر اسنادي آموزشی 2-5

 
-بازدید از محورهاي طرح 6

 نظارت جامع 

          -محور دو  :  اجراي مقررات ، آیین نامه ها و دستورالعمل ها  1-6

          -محور سه : ارزشیابی هاي مستمر 2-6

          -محورچهار : امتحانات نهایی 3-6

          -محور  پنج  : مکانیسم پرداخت حق الزحمه ها 4-6

          -محورشش : سیستم اطلاعات پایگاههاي دانش آموزي 5-6

 
 

 -کمیسیون خاص استان7
 

 (موضوعماده سهبخشنامه

 )12/05/95مورخ76628

 از سوي دبیر کل شوراي عالی صادر شده ابلاغ رئیس کمیسیون خاص استان، رویت-1-7
 آموزش وپرورش

         

 از سوي مدیر کل  آموزش صادر شده ابلاغ اعضاء کمیسیون خاص استان ، رویت-2-7
 )نفر10وپرورش(به تعداد

         

-تشکیل جلسات کمیسیون خاص استان حد اقل هر ماه یک بار(در صورت داشتن 3-7
 دستور کار)

         

-بررسی فرم صورت جلسه رسیدگی به مشکلات پرونده هاي تحصیلی دانش آموزان  4-7
  نفر)7(رسمیت یافتن جلسات با حضور حداقل 

         

-بررسی آراء صادره در زمینه انطباق کامل آن ها با اختیارات تفویضی5-7           

-چگونگی اخذ تصمیم در خصوص مواردي که در حوزه اختیارات کمیسیون خاص 6-7
 استان نمی باشد.

         

معرفی متخلف و پیگیریمواردي که در حوزه اختیارات کمسیون خاص استان نمی -7-7
 در صورت داشتن متخلفباشد به وزارتخانه جهت اخذ تصمیم  

         

          -صدور و  ابلاغ آراء به ادارات آموزش و پرورش مناطق و نواحی8-7

-نحوه نظارت اداره کل بر حسن انجام کار کمیسیون خاص مناطق /نواحی وشوراي 9-7
 مدرسه
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-ایجادتمهیدات لازم براي ارتقاي دانش و مهارت کارشناسان حوزه سنجش و ارزشیابی ودبیران در زمینه سنجش 1-8
 (با ذکر مصادیق)– )19/9/1390  مورخ 209240/460و ارزشیابی  ( بخشنامه شماره 

         

(با –-برنامه ریزي و شرکت در جلسات و گردهمایی ها ي ( علمی ، آموزشی ) مرتبط با حوزه سنجش و ارزشیابی  2-8

 ذکر مصادیق)

         

          (با ارائه مستندات)-تحلیل وضعیت افت و رشد تحصیلی 3-8

          -تهیه گزارشات مدیریتی 4-8

          -انجام پژوهش /بهره گیري از نتایج تجزیه و تحلیل هاي امتحانات در برنامه ریزي هاي حوزه سنجش و ارزشیابی 5-8

- تسلط بر 9

 اموراجرایی 

 و فعالیت هاي 

 عمومی

  ( حداکثر یک ماه مرکز سنجش و پایش کیفیت آموزشی-ارسال به موقع گزارش برگزاري امتحانات هر نوبت به 1-9
  مورخ 0/18790/460پس از برگزاري امتحانات  هرنوبت )  ( شیوه نامه / شرح وظایف عوامل اجرایی امتحانات  ،  شماره 

17/3/1382(  

         

          -پاسخگویی به موقع به مکاتبات اداري و آموزشی و اعلام موارد درخواست شده در تاریخ هاي تعیین شده 2-9

-همکاري با مرکز سنجش و پایش کیفیت آموزشی در شناسایی و معرفی ناظرین کشوري  ( ویژه استان هاي 3-9

 منتخب )

         

-همکاري با مرکز سنجش و پایش کیفیت آموزشی در شناسایی و معرفی طراحان سوالات کشوري  ( ویژه استان 4-9

 هاي منتخب ) 

         

 

 

 

-دستورالعمل 10

اجرایی 

ساماندهی 

 آزمون ها

-اخذ مجوز از مرکز سنجش و پایش کیفیت آموزشی در زمینه برگزاري آزمون ها و یا دراختیار قرار دادن فضاهاي 1-10
 )-(اصلاح بخشنامه 5/7/1390  مورخ  148418/460آموزشی مورد درخواست مؤسسات متقاضی ( بخشنامه شماره 

  )12/7/1394  مورخ 138118/460شماره 

         

          -رعایت دستورالعمل اجرایی ساماندهی آزمون ها2-10

          - صدور ابلاغ براي اعضاي کار گروه3-10

          - تشکیل جلسات با ارائه  مستندات براي بررسی در خواستها(صورتجلسه و ... )4-10

-واجد شرایط بودن و داشتن مجوزهاي لازم ( تأسیس ، نوع فعالیت  ،  محدوده  و مدت فعالیت  و  .  .   5-10
 .   ) از مراجع مرتبط استانی توسط مؤسسات  ( منطبق با مفاد دستورالعمل  یادشده)

         

 

 جمع امتیازهاي هرستون
      



 (محور دوویژه استان     )                                                                   نمون برگ   تکمیلی  انتقادات  ، نقطه نظرها و  پیشنهادهاي اصلاحی ناظرین   صفحه چهار

 ملاحظات شرح  مسئله محور

 انتقادها

 
 
 
 
 

 

 

اصلاحات احتمالی که 

لازم است در نمون برگ 

 ویژه استان اعمال شود  

 

  

 

 
 
 

 

پیشنهادها ونقطه 

 نظرهایتکمیلی

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 
���وری اسلا�ی ا�ان 

وزارت آ�وزش و �ورش 
 ���� ���ش 

��ور دو 

 �ظارت � ا��ای آ� �� � ، ���رات و د��ورا��مل �
 و�ه  ����تان  / ����ه

 
 

 



 نظارت بر اجراي آیین نامه ها ، مقررات و دستورالعمل ها     صفحه یک.  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  شهرستان / منطقه  :  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  (محور دوویژه شهرستان / منطقه)استان :  
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-دریافت گواهی نامه از استان با ذکر شماره و تعداد  (  اجراي بخشنامه هاي  شماره 1-1
 )17/5/1391 مورخ 101242/460 و شماره 23/11/1378 مورخ 4/18500/480

         

-شمارش گواهی نامه هاي مخدوش و عودت آن به استان جهت ابطال طبق ضوابط (اجراي 2-1
   )17/5/1391 مورخ 101242/460بخشنامه شماره 

         

-موجودبودن دفتر نمون برگ تحویل و تحول گواهی نامه پایان تحصیلات  ( بین 3-1
 کارشناسی سنجش و ارزشیابی و مدیر واحد آموزشی )

         

           گواهی نامه هاي صادرشدهشماره ،تاریخ و مهر-کامل بودن  4-1

          -کامل بودن  امضاء گواهی نامه هاي صادرشده5-1

          -کامل بودن شماره ثبت و شماره تاریخ  گواهینامه  پایان تحصیلات بر روي لیست فارغ التحصیلان6-1
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           پیشخوان دولتسامانه-انجام امور مربوط به  تاییدیه تحصیلی در1-2

-انطباق مندرجات تاییدیه هاي تحصیلی در خواست شده از دفاتر پیشخوان دولت با 2-2
مندرجات ثبت مشخصات دفتر فارغ التحصیلان و تکمیل فرم تقاضانامه تاییدیه تحصیلی و 

 ارسال الکترونیکی آن به دفاتر پیشخوان دولت 

         

از طریق دارالترجمه -رعایت ضوابط ارسال تأییدیه هاي تحصیلی براي ادارات دولتی و 3-2
 دفاتر پیشخوان دولت

         

 تعداد تاییدیه هاي تحصیلی صادره در اداره ( مشخص بودن تعداد گزارش -بررسی 4-2
  )به تفکیک شهرستان- مناطقتاییدیه هاي تحصیلی براي متقاضیا ن 

         

1 
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اصلاح مشخصات و سوابق  -3
تحصیلی دانش آموزان 
نظام قدیم چهارساله 

 متوسطه
 O               ندارد  Oدارد  

-انجام اصلاحات لازم در دفتر ثبت مشخصات قبول شدگان و سیستم رایانه (در صورت 1-3
/ب مورخ 40877/266انتقال اطلاعات به رایانه) ، اجراي بخشنامه هاي شماره :    

 مورخ 4/4678/340 و 19/9/1359 مورخ 9/8300 و 11/11/1354 مورخ 6580 و  30/11/1342
29/5/1373 
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 صدور مجوز لازم با پیوست مستندات از منطقه/ شهرستان به استان در درخواست-1-1-4
 سامانه مربوطه

         

- ارجاع پرونده اصلاح مشخصات افرادي که از شناسنامه فرد دیگري استفاده    نموده 2-1-4
 اند به مراجع قضایی

         

          -موجود بودن تصویر مدارك مورد نیاز در مدارك اصلاح شده3-1-4
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منطقه/ کمیسیون -اقدام در زمینه اصلاح مشخصات سجلی ، استعلام از ثبت احوال ، طرح در 1-2-4
 اداره کل جهت صدور مجوزکمیسیون شهرستان و ارسال به 

         

) به اداره کل براي اخذ 2-ارسال مدارك لازم توسط شهرستان/ منطقه (با ارسال فرم شماره2-2-4
 مجوز مربوط به اصلاح سوابق تحصیلی

         

          منطقه به استان- ارسال مدارك لازم در زمینه اصلاح تغییر جنسیت از 3-2-4

 ودریافت گزارش هاي اصلاحی  دفاتر اسنادي -انجام اصلاحات لازم در سیستم و4-2-4
          

 چگونگی رسیدگی -5
 به تخلفات امتحانات نهایی

           نفر)  طبق ضوابط و مقررات5 ابلاغ اعضاي کمیسیون (صدور-1-5

          دستور العمل مربوطه-بررسی موضوعی آراء صادره و انطباق آن با 2-5

          به حوزه اجرا ءواحد آموزشی  مربوطهابلاغ آراء صادره از کمیسیون  در اسرع وقت-  3-5

          (با ارائه مستندات)-معرفی متخلف/ متخلفین از سوي کمیسیون به مراجع قضایی ذیصلاح 4-5

          -استعلام  مواردي که در حوزه اختیارات کمیسیون نمی باشد از اداره کل5-5

          - نحوه اعمال آراي صادره کمیسیون تخلفات امتحانی در سیستم هاي دانش آموزي 6-5

-  تشکیل جلسه کمیسیون رسیدگی به تخلفات بلافاصله پس از محرز شدن تخلف  دانش اموزو 7-5
 صدور رأي بلافاصله قبل از امتحان بعدي(با ارائه مستندات)

         

2 
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چگونگی اعمال غیبت         -6
ویژه داوطلبان آزاد در 

امتحانات داخلی، 
 هماهنگ و نهایی

 شهرستان / منطقه / ناحیه داوطلبین آزاد در-موجود بودن رأي کمیسیون خاص 1-6
 در پرونده داوطلب آزاد   ( با توجه به موارد تفویضی )
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           نفر توسط استان ) 9- صدور ابلاغ اعضاي کمیسیون ( به تعداد  1-7

          ( در صورت داشتن دستور کار)-تشکیل جلسات  کمیسیون خاص2-7

-بررسی فرم صورت جلسه رسیدگی به مشکلات پرونده هاي تحصیلی دانش 3-7
   نفر )6آموزان  ( رسمیت یافتن  جلسات با حضور حداقل  

         

 -بررسی موضوعی آراء صادره در زمینه انطباق کامل آنها  با اختیارات تفویضی4-7
 

         

          به واحدهاي آموزشیصادره -ابلاغ آراء 5-7

-ارسال و پی گیري مواردي که در حوزه اختیارات کمیسیون خاص منطقه 6-7
 /شهرستان نمی باشد به ادره کل

         

-معرفی متخلف / متخلفین از سوي کمیسیون به هیئت بدوي رسیدگی به 7-7
 تخلفات اداري

         

- نحوه اجراي امتحانات 8
 آیین نامه 43تعیین پایه ( ماده 

اجرایی و بخشنامه شماره     
 مورخ 0/6448/480

 آیین  70ماده  )8/5/1379
 نامه

          -اعلام رسمی شرایط ثبت نام و اسامی مدارس مجري 1-8

 - اعلام نتیجه و صدور مدارك  2-8
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-کنترل و بررسی 9
دفاتر اسنادي 

 آموزشی

-بررسی روند تهیه و انسداد دفاتر  اسنادي آموزشی ( آمار ، امتحانات ، لیست ریز نمرات 1-9
 23/7/96 مورخ 133328/460موضوع بخشنامه شماره  فارغ التحصیلی ) دفاتردبیران و 

         

-تهیه چک لیست تحویل دفتر فارغ التحصیلان به واحدهاي آموزشی  ( اجراي بخشنامه 2-9
 مطابق سامانه امین) )(27/3/1381 مورخ 9/20245/400شماره 

         

 -بررسی دقیق اسناد امتحانات و مدارك تحصیلی دانش آموزان و رفع مشکلات احتمالی 3-9
         

-پلمب و انسداد 10
 دفتر

 فارغ التحصیلان

موضوع )27/3/1381 مورخ9/20245/400-پلمب  و انسداد دفتر  ( شیوه نامه شماره 1-10
 23/7/96 مورخ 133328/460بخشنامه شماره 

         

 -تحویل دفتر صحافی شده فارغ التحصیلان به مدیر2-10
         

-دانش افزایی 11
و ارتقاء   مهارتهاي 

 حرفه اي
 

معاونین اجرایی و آموزشی -ایجادتمهیدات لازم براي ارتقاي دانش و مهارت مدیران، 1-11
 .…دبیران و 

         

  مورخ 209240/460-آموزش در زمینه سنجش و ارزشیابی   ( بخشنامه شماره 2-11
19/9/1390(  

         

-حضور در جلسات و گردهمایی ها ي ( علمی ، آموزشی ) مرتبط با حوزه سنجش و 3-11
 ارزشیابی    

         

-تشکیل جلسات توجیهی و آموزشی براي مدیران واحدهاي آموزشی در زمینه سنجش 4-11
 (با ذکر مصادیق)و ارزشیابی  

         

-انجام پژوهش / بهره گیري از نتایج تجزیه و تحلیل هاي امتحانات در برنامه ریزي  5-11
 (با ارائه مستندات)(شیوه تجزیه و تحلیل)هاي حوزة سنجش وارزشیابی 
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-تسلط بر 12
 اموراجرایی 

 

-ارسال به موقع گزارش برگزاري امتحانات هر نوبت به اداره کل آموزش و پرورش  ( حداکثر یک 1-12
 ماه پس از برگزاري امتحانات  هر نوبت ) 

         

          - بایگانی و نگهداري  اسناد و مدارك امتحانی  به منظور دسترسی آسان به آن ها2-12

          (با ارائه مستندات)-گزارش به موقع تخلفات ( در حوزه سنجش و ارزشیابی ) به مسئولین مربوط 3-12

-پاسخگویی به موقع به مکاتبات اداري و آموزشی و اعلام موارد درخواستی در تاریخ هاي 4-12
 تعیین شده  

         

 
-دستورالعمل 13

اجرایی ساماندهی 
 آزمون ها

-موجود بودن مجوز اخذ شده  در زمینه برگزاري آزمون ها ، منطبق با مفاد دستورالعمل 1-13
 ساماندهی آزمون ها  

         

-رعایت موارد پیش بینی شده در زمینه دراختیار قرار دادن فضاهاي آموزشی مورد درخواست 2-13
 مؤسسات متقاضی  نظیر رعایت صرفه ، صلاح ، انطباق با اهداف کیفی ، انجام تشریفات قانونی و . . . 

         

        ج  
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 ویژه شهرستان / منطقه / ناحیه)                                                  نمون برگ   تکمیلی  انتقادات  ، نقطه نظرها و  پیشنهادهاي اصلاحی ناظرین   صفحه ششمحور دو(

 ملاحظات شرح  مسئله محور

 انتقادها
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-دفتر رسید/نمون 1
 برگ تحویل وتحول
گواهی نامه پایان 

 تحصیلات

-موجود بودن دفتر نمون برگ  تحویل و تحول گواهی نامه پایان تحصیلات ( بین کارشناسی سنجش و ارزشیابی و     1-1
 مورخ 101242/460 و شماره 23/11/1378 مورخ 4/18500/480مدیر واحد آموزشی )  -   موضوع بخشنامه هاي  شماره 

17/5/1391   

         

          -انطباق مندرجات گواهی نامه با سوابق لیست فارغ التحصیلان تأییدشده اداره 2-1

          -کامل بودن  مهر گواهی نامه هاي  صادرشده ( طبق ضوابط )  3-1

          -کامل بودن  امضاهاي گواهی نامه هاي صادرشده ( طبق ضوابط )  4-1

-اصلاح مشخصات و سوابق تحصیلی    2
          0-انجام اصلاحات لازم  ( طبق مقررات  ) در دفتر ثبت مشخصات قبول شدگان و سیستم رایانه (در صورت انتقال اطلاعات به رایانه  )2-1 دانش  آموزان نظام قدیم متوسطه

 -اصلاح مشخصات3
 و سوابق تحصیلی 

 دانش آموزان نظام جدیدمتوسطه
          -انجام اصلاحات لازم  ( طبق مقررات  ) در سیستم رایانه و در صورت فارغ التحصیلی در ستون ملاحظات دفتر  فارغ التحصیلان . 1-3
          -موجود بودن پوشه مربوط به اسناد اصلاح سوابق بین واحد آموزشی و منطقه2-3

-چگونگی اعمال غیبت دانش 4
آموزان در امتحانات داخلی ( 

 ویژه داوطلبان آزاد ) ، هماهنگ 

          در پوشه مورد نظر)(-موجود بودن مدارك غائبین موجه 1-4
          )(در پوشه مورد نظر)-موجود بودن رأي کمیسیون خاص یا شوراي مدرسه ( با توجه به موارد تفویضی2-4

 -انسداد و پلمب5
 دفتر فارغ التحصیلان

          - تحویل دفترصحافی شده فارغ التحصیلان به مدیر 1-5
          -پلمب دفتر2-5

 -انسداد و پلمب 6
 دفتر امتحانات 

          -گزارش آمار اجمالی در انتهاي دفتر ( باتوجه به نوع فعالیت ، روزانه ، بزرگسالان و آموزش از راه دور )  1-6

          (معاون اجرایی)-امضاي مسئول ثبت نمرات2-6
          -مهر و امضاي مدیر 3-6

          % اوراق امتحانی )5-انسداد دفتر امتحانات در واحد آموزشی (بررسی 4-6

          -صحافی دفتر امتحانات5-6
          امتحانات-پلمب دفتر6-6
          )23/7/1396 مورخ 133328/460شیوه نامه – 12-مطابقت آمار تعداد دانش آموزان موجود در دقتر امتحانات با دفتر آمار (بند 7-6

          -مهر و امضاء کارشناس/کارشناس مسئول سنجش و ارزشیابی در فرم انسداد8-6
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-پلمب و 7
 انسداد

 دفتر آمار

          -لزوم رعایت شرط سنی دانش آموزان جهت تحصیل در پایه مربوط  1-7

          (آدرس محل سکونت و ...)-تکمیل بودن  کلیه ستون هاي دفتر آمار2-7

          مشکی قید شود) ( با خودکار-درج زمان انتقال و ترك تحصیل دانش آموزان در ستون  ملاحظات 3-7

          -مهر و امضاي مدیر 4-7

           موجودبودن فرم گزارش نهایی مربوط به انسداد دفتر آمار -5-7

          آمار- پلمب دفتر6-7

-دفتر لیست 8
 ریزنمرات 

 دبیران 

 ، بزرگسالان 216 براي دوره روزانه ، دي ماه فرم3/215-2/215-1/215-215-استفاده از فرم هاي 1-8
شیوه نامه   جهت ثبت ریزنمرات248 و براي دروس مهارتی فرم 315 ، داوطلبان آزاد فرم 217فرم

 23/7/1396 مورخ 133328/460

         

-ثبت نمرات با خودکار یا خودنویس مشکی با عدد و حروف و تحویل نمرات مستمر یک هفته قبل از 2-8
 شروع امتحانات هر نوبت به دفتر واحد آموزشی

         

          -امضاي لیست مربوط توسط دبیر پس از ثبت نمراتدر سیستم  (لیست چاپ شده و دست نویس)3-8

-ثبت نمرات دروس انتخابی و کارگاهی و عملیات میدانی و سایر دروسی که فقط یک نمره دارند در 4-8
 هر نوبت یا نیمسال صرفاً در ستون نمره پایانی آن نوبت یا نیمسال

         

-تنظیم کلیه لیست هاي دبیران  اعم از دست نویس و سیستمی ، برابر ضوابط و براساس کد دروس و 5-8
گروه و ترتیب  نوبت ها از شماره کوچک به بزرگ و صحافی و مجلدشدن آنها در یک دفتر (اعم از 

 دبیرستانهاي روزانه و یا بزرگسالان) 

         

          - مطابقت دادن اوراق امتحانات با لیست دبیران (چاپ شده و دست نویس)6-8

          -نمرات پودمانی7-8
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 -دفتر9
 رسید مدارك

          -صحافی دفتر1-9

          ( با هماهنگی کارشناسی سنجش منطقه)-پلمب دفتر2-9

          -داشتن صورت جلسه تفکیک صفحات دفتر براساس حروف الفبا3-9

          -امضاء و اثر انگشت تحویل گیرندگان مدارك تحصیلی4-9

          -تکمیل نمودن همه ستون ها توسط تحویل دهنده  مدارك5-9

          -تحویل ( برابر ضوابط ) فقط به فرد ذي نفع ( به شرط دارابودن هیجده سال سن ) یا ولی ، قیم ویا وکیل قانونی 6-9

 -آراي10
 کمیسیون خاص

 O  ندارد Oدارد 

          -اعمال مفاد رأي صادره در دفاتر اسنادي (ثبت و درج شماره مجوز صادره در ستون ملاحظات )1-10

          -موجود بودن رأي صادره در پرونده دانش آموز 2-10

 
-وظایف واختیارات 11

شوراي مدرسه (موضوع 
 بخشنامۀ شماره 5ماده 

 مورخ 76628
12/05/1395( 

 

          -بررسی فرم صورت جلسه رسیدگی به مشکلات پرونده هاي تحصیلی دانش آموزان1-11

          و تنظیم صورتجلسه -تشکیل جلسه شوراي مدرسه2-11

          مطابق دستورالعمل -صدور و اجراي رأي3-11

          - اخذ تصمیم در خصوص مواردي که در حوزة اختیارات شوراي مدرسه نمی باشد.4-11

 -بررسی آراء صادره در زمینۀ انطباق کامل آن ها با اختیارات تفویضی5-11
         

 -پرونده12
 دانش آموزي

          -وجود اصل گواهینامه فارغ التحصیلی دوره قبلی  ( در صورت اخذ ، مستندات لازم موجود باشد ) 1-12

          -وجود کارنامه پایه هاي قبلی  در پرونده2-12

-الصاق تمبر بر روي گواهینامه و دیگر مدارك ( حسب ضرورت ) در محل تعیین شده ( ممهور به مهر 3-12
 مربوط ) 

         

-اقدامات انجام شده 13
در رابطه با وضعیت ثبت 

نمرات مستمر ، مشکلات به 
جامانده از اسناد استانی  و 

... 
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 جمع امتیازهاي هرستون

      

 

 



 صفحه چهارویژه مدارس   )                                                                نمون برگ   تکمیلی  انتقادات  ، نقطه نظرها و  پیشنهادهاي اصلاحی ناظرینمحور دو(

 ملاحظات شرح  مسئله محور

 انتقادها

 
 
 
 
 

 

 

اصلاحات احتمالی که 
لازم استدر نمون برگ 

 ویژه مدارس
 اعمال شود

 

  

 

 
 
 

 

 پیشنهادها و
 نقطه نظرهاي

 تکمیلی
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