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  ینهاد یعموم یهاكتابخانه یاعضا یبراقوانين و مقررات 

  عضو محترم کتابخانه..... 

ن ین قوانیت ایسته به شما است. با رعایجاد نظم و آرامش و ارائه خدمات به نحو  شاین و مقررات ضامن ایقوان

   د. یگران احترام بگذاریبه حقوق خود و د

   یکل نیقوان

  است. یاسلام ين حاکم نظام مقدس جمهوریتابع قوان یعموم يهاخانهت کتابیفعال .١

  است. يکتابخانه ضرور یعموم يدر فضاها یت حجاب و شئونات اسلامیرعا .٢

ن ید. همچنیخود را به همراه مدارك معتبر جهت ثبت نام ارائه نما یتید اطلاعات هویعضو کتابخانه با .٣

  و تلفن، مراتب را در اسرع وقت به کتابدار اطلاع دهد.  یشانر در نییلازم است در صورت هرگونه تغ

  ممنوع است. ،ط کتابخانهیدر مح یو اخلاق یو رفتار خلاف عرف اجتماع يهرگونه پرخاشگر .٤

ت یق  عضویموجب تعل یگرد قانونیپضمن  فهین انجام وظین به کارکنان کتابخانه در حیهرگونه توه .٥

  شود.یم

افت یکتابخانه ممنوع است و موجب در يوارهایا دیزات، منابع و یتجه يبر رو ثبت هرگونه نوشته .٦

  شود.یخسارت از عضو م

مطالعه  يهااست. صحبت کردن با تلفن همراه در سالن يط کتابخانه ضروریت سکوت در محیرعا .٧

  ممنوع است. 

ن شده توسط ییتع يهامحل و تنقلات صرفاًً در یاستفاده از مواد خوراک بوده و يت نظافت ضرویرعا .٨

  کتابخانه مجاز است.

  کتابخانه ممنوع است. يهاات در همه بخشیاستعمال دخان .٩

  ن ثبت نامیقوان

ژه یکتابخانه است و استفاده از خدمات و یت در کتابخانه صرفاً جهت استفاده از خدمات عمومیعضو .١

  ل فرم مربوطه است.یاز به تکمین.  هاي مطالعه انفرادي، اینترنت، کمد اعضا و ..مانند اتاق

ا استفاده ی ییجامطالعه استفاده کند و هرگونه جابه يهاتواند از سالنیت میصرفاً صاحب کارت عضو .٢

  ست.یگران مجاز نیاز کارت د

  ندارد.  يگریاعضا کتابخانه صادر شده است و اعتبار د ییت کتابخانه صرفاً جهت شناسایکارت عضو .٣



٢ 

 

  ین مالیقوان

  د.ییافت نماید وجه دریدر قبال هرگونه پرداخت، رس .١

  هاي دیرکرد باید توسط عضو پرداخت شود.هاي مربوط به ثبت نام و جریمههزینه .٢

  ن امانتیقوان

  وهشگران سقف امانت قابل افزایش است.ژپبراي کتاب  و  5هر عضو  يسقف امانت برا .١

  شود.یافت میرکرد دریمه دیو هر منبع، جرهر روز  يرکرد منابع به ازایدر صورت د .٢

ا مفقود شود، یناقص  یاست و چنانچه منبع امانت یعضو مسئول نگهداري صحیح از منابع اطلاعات .٣

رنده موفق به یگکه امانت یل دهد. در صورتیو به کتابخانه تحو يدارین منبع را خریموظف است ع

  روز پرداخت کند. ين را به بهامت آید معادل قیافتن منبع موردنظر نشود، بای

  شود.یم يریگیپ یقانون يهادر صورت باز نگرداندن منابع در موعد مقرر به کتابخانه، از راه .٤

د و بازگشت کتاب، به شکل یر نبوده اما تمدیپذامکان یابتیا نیو  ير حضوریامانت کتاب به صورت غ .٥

  مذکور بلامانع است. 

ران کتاب، بدون حضور عضو ین سفین و همچنیسال، فرد معتمد معلول 7کان زیر ن کودیامانت به والد نکته.

  پذیر است.امکان

  پذیر است.بار امکان، یکيگریبه شرط رزرو نشدن توسط د یتمدید امانت هر منبع اطلاعات .٦

ه شود و در بار تمدید، منبع باید در قفسه کتابخانه قرار داددر صورت نیاز عضو به منبع پس از یک نکته. 

  صورت امانت نرفتن براي بار دوم به عضو امانت داده شود.

  به کتابخانه است. یه بدهیامانت منابع، منوط به تسو .٧

  مطالعه يهان سالنیقوان

  است. يمطالعه ضرور يهااستفاده از سالن يت برایارائه کارت عضو .١

  .ت، در زمان درخواست کتابدار ضروري استیارائه کارت عضو .٢

  ست.یر نیپذبعد امکان يز به منظور رزرو و استفاده روزهایم يبر رو یل شخصیقرار دادن وسا .٣

  ند.یاست که زودتر به کتابخانه مراجعه نما يمطالعه با افراد يهات استفاده از سالنیاولو .٤

  مطالعه ندارد. يهامطالعه در سالن ينسبت به تأمین فضا ینیگونه تضمچیکتابخانه ه .٥

به  یجیو ترو یفرهنگ يهابرنامه يمطالعه را به منظور اجرا يها، سالنیتواند با اطلاع قبلیکتابخانه م .٦

  د.یل نمایصورت موقت تعط

  در قبال آن ندارد. یتیگونه مسئولچیبه عهده عضو است و کتابخانه ه یل شخصیمراقبت از وسا .٧

  ممنوع است. ها،ن مداربسته در سالن مطالعه خانمینصب دورب .٨

  وجود ندارد یاستفاده از سالن مطالعه عموم يبرا یت سنیگونه محدودچیه .٩

  ات و...) به عنوان سالن مطالعه وجود ندارد.یها (مرجع، نشرر بخشیامکان استفاده از  سا.١٠



٣ 

 

  خچال ندارد.یه گرمکن غذا و یدر قبال ته یتیگونه مسئولچیکتابخانه ه.١١

  ن کمد اعضایقوان

  آن کتابخانه است. ياستفاده از صندوق امانت، منحصر به اعضا .١

  مسئولیت محتویات کمد بر عهده عضو است. .٢

  فقط عضو از کمد مربوطه استفاده نموده و آن را به دیگران واگذار نکند. .٣

  د کمد را تخلیه نموده و کلید را به کتابدار تحویل دهد.یدر پایان دوره واگذاري عضو با .٤

منظور نگهداري التحریر است؛ استفاده از آن بهد، تنها مخصوص نگهداري کیف، کتاب و لوازمکم .٥

  شدنی، اشیا قیمتی ممنوع است.اغذیه، مواد فاسد

  رد.یگیار اعضا قرار نمیک نفر است و به صورت مشترك در اختیهر کمد مختص  .٦

  باشد.یم ير قابل واگذاریحق استفاده از کمد اعضا، غ .٧

  ن است.یکمدها محدود و مع يدوره واگذار .٨

  فرم تعهدنامه است. ينه و امضایعه، پرداخت هزیاستفاده از کمدها منوط به پرداخت ود .٩

ل کمد، یا عدم مراجعه جهت تحوید و یزات، گم شدن کلیدر صورت وارد کردن صدمه به تجه.١٠

  د. ینه نمایعه جبران هزیتواند از محل ودیکتابخانه م

  یو گروه يمطالعه انفراد يهان اتاقیقوان

  باشد.ین مربوطه میرش قوانینام و پذمنوط به ثبت  یو گروه يمطالعه انفراد يهااستفاده از اتاق .١

  باشد.ین میمدت مع يک نفر (ثبت نام کننده) و برایاستفاده  يفقط برا يانفراد يهااستفاده از اتاق .٢

ثبت  يکنندگان در ابتداباشد. نام استفادهیک نفر (ثبت نام کننده) میبه عهده  یت اتاق گروهیمسئول .٣

  د به اطلاع کتابخانه رسانده شود.ینام با

  خواهد شد. يدر کتابخانه نگهدار یو گروه يانفراد يهاد اتاقیکل .٤

خدمات  با ساعت کار کتابخانه مطابقت دارد و استفاده از یو گروه يمطالعه انفراد يهاساعت کار اتاق .٥

  سر است.ینه میآن با پرداخت هز

  ن بخش کودك یقوان

  د در کتابخانه حضور داشته باشد.یسال با 7ر یهمراه کودکان ز .١

  سال است. 12ر یاستفاده از بخش کودك تنها منحصر به افراد ز .٢

  است. يت نظم و آرامش در بخش کودك ضروریرعا .٣

  بر عهده عضو است. يحل نگهداربه م يبازجمع کردن و بازگرداندن اسباب .٤
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  ين ساعت کاریقوان

  ها فعال خواهد بود.نهاد کتابخانه ياز سو یابلاغ يکتابخانه بر اساس ساعت کار .١

  شود.یل میکتابخانه تعط یان ساعت کار رسمیقه قبل از پایدق 15سالن مطالعه  .٢

  اتیبخش نشر

ه کند و چنانچه اصل آن یه را تهیاصل نشره، عضو موظف است یدر صورت واردکردن خسارت به نشر .١

  جلد آن اقدام کند.  يموجود نباشد، نسبت به پرداخت بها

  و مقررات نیت قوانیعدم رعا

ب رساندن به کتابها و ین به کارکنان، اخلال در نظم کتابخانه، آسیت مقررات کتابخانه، توهیعدم رعا .٢

، ياانهیرا يهاستمیازگشت منابع و اختلال در سدر منابع، عدم ب يگذارو علامت یکشزات، خطیتجه

ا یت و یک ماه و در صورت تکرار تخلف موجب ابطال عضویت حداقل به مدت یق عضویموجب تعل

  خواهد شد.  یگرد قانونیموجب پ

  

  

  نهاد کتابخانه هاي عمومی کشور


