باسمه تعالی
قالب پیشنهادی تنظیم گزارش 4صفحه ای دوم
تشریح فرایند نهادی تدوین گزارشات در موضوع یا نهاد انتخابی
لطفا در پاسخ به سوالات از اکتفا به جواب بلی-خیر خودداری کنید و پاسخ سوالات را تشریح کنید. در صورت مکفی نبودن جواب، گزارش شما جهت اصلاحات مسترد شده و یا اینکه نمره ای به آن تعلق نخواهد گرفت. در صورتیکه برای این گزارش، قالب بهتری را پیشنهاد دارید و یا سوالات بهتری را برای پاسخگویی در نظر دارید، اعمال کنید. کیفیت گزارش نویسی شما می تواند در کیفیت ارزشیابی شما موثر باشد.
موضوعی:
در صورتی که برای کار کلاسی خود موضوعی را انتخاب کرده اید به سوالات ذیل پاسخ دهید:
1. این موضوع توسط چه نهادهایی در کشور یا خارج از کشور مورد بررسی قرار می گیرد؟
2. در نهاد مربوطه کدام زیرمجموعه خاص متولی تنظیم ارزشیابی این موضوع است؟ ماموریت یا شرح وظیفه این زیرمجموعه چیست؟
3. ارزشیابی های این موضوع در کدام مجموعه فیزیکی بایگانی می شود؟ آیا انتشار عمومی به صورت مکتوب یا اینترنتی دارد؟ در صورت انتشار الکترونیکی آدرس آن را ذکر کنید. نحوه دسترسی به بایگانی این گزارشات چگونه است؟
4. آیا در نهاد مربوطه برای استفاده از این گزارشات روند خاصی طراحی شده است؟ آیا زیرمجموعه خاصی موظف به اجرای نتایج این گزارشات است؟ 




نهادی:
اگر نهاد منتخب شما، زیرمجموعه ای خاص جهت ارزشیابی دارد، کاملا به لحاظ ساختاری، فرایندهای اداری، موضوعات مورد بررسی هر بخش از این زیرمجموعه و .... آن را تشریح کنید. 
1. کدام زیرمجموعه های این نهاد انتخابی موظف به ارزشیابی هستند؟
2. هر یک در چه حوزه ای به ارزشیابی می پردازند؟
3. فرایند  اداری ارزشیابی در این زیرمجموعه ها به چه صورت است؟
4. هر بخش از این زیرمجموعه متکفل ارزشیابی چه اموری هستند؟
5. وضعیت بایگانی ارزشیابی ها، انتشار عمومی (مکتوب و الکترونیک) آن ها چگونه است؟ نحوه دسترسی همگانی به آن به چه صورت است؟
6. آیا برای استفاده از این گزارشات روند خاصی طراحی شده است؟ آیا زیرمجموعه خاصی موظف به اجرای نتایج این گزارشات است؟ 
