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 ها  جستجوی فایلها و پوشه

 Start در منوی  (Search) جستجوی فایلها، پوشه ها و برنامه ها با استفاده از کادرجستجو روش اول: 

را فشار دهید نتایج جستجو در بالای کادر جستجو نمایش داده  Enterکافی است عنوان مورد نظر خود را تایپ کرده و کلید 

 میشود. 

 استفاده از کادر جستجو در نوار ابزار پنجره   روش دوم:

( را انتخاب کنید سپس نام فایل یا پوشه مورد نظر خود را در این کادر تایپ کنید. نتایج :dابتدا مسیر مورد نظر )مثلا درایو 

 پنجره نمایش داده میشود جستجو در قسمت محتویات

 محدود کردن نتایج جستجو

 ظاهر شود.  Add a search filterدر کادر جستجو کلیک کنید تا گزینه 

 : محدودیت اندازه را اعمال می کند Sizeگزینه 

 : محدودیت از لحاظ تاریخ آخرین تغییرات را اعمال میکند Date modifiedگزینه 

  و ؟ در جستجو ٭استفاده از کاراکترهای 

 علامت ؟ جایگزین یک کاراکتر  میشود 

  جایگزین بیشتر از یک کاراکتر)چند کاراکتر( میشود ٭علامت 

 مفهوم الگو

*.jpg  تمام فایلها با هر نامی که پسوندjpg  یعنی تمام تصاویر که فرمت( .دارندjpg )دارند 

test?.ppt  جستجوی فایلی که عبارتtest در نام آنها وجود دارد و یکی از حروف آن را نمی دانیم 

 کادر جستجو را فعال می کند. computerپنجره  هنگام کار با f3کلید  نکته:

  (taskbar)تنظیمات نوار وظیفه 

 کادر تنظیمات نوار ظاهر می شود: propertiesکلیک راست روی نوار وظیفه و انتخاب با 

 
 

 )در این صورت جابجا و تغییر اندازه نمی توان داد قفل کردن نوار

 پنهان کردن خودکار نوار

 نمایش آیکون های نوار بصورت کوچک

 تعیین محل نوار )بالا، پایین، چپ یا راست(

 گروه بندی آیکون های مشابه روی نوار)مربوط به برنامه های باز(

مانند ساعت، بلندگو  نمایش یا عدم نمایش آیکون های ناحیه یادآوری

 سمت راست نوار(آیکون های ) و ... 
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 :نکات

 با درگ ماوس می توان نوار وظیفه را جابجا کرد 

  بزرگ کرد. نصف صفحه مانیتوربا اشاره کردن بر لبه ی نوار و درگ ماوس می توان اندازه نوار را تا 

  در سمت راست نوار یک دکمه بنامshow desktop .وجود دارد که با کلیک روی آن میزکار نمایش داده می شود 

 

 

 

 

 فعالیت کارگاهی

  startاز طریق منوی   on screen keyboardبرنامه جستجوی .1

  (jpg.*)با هر نامی  jpgجستجوی تصاویر با فرمت .2

 کیلو بایت 10کمتر از  (size)با حجم  (txt.*)جستجوی فایلهای متنی .3

 بصورت زیر:تنظیم نوار وظیفه .4

پنهان سازی خودکار 

عدم نمایش ساعت در سمت راست نوار 

 


