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، و آرزوي توفيق هر چه بيشتر در تمام مراحل زندگي گل به همه شما دانش آموزان سلام 

جزوه اي كه پيش رو داريد ، در واقع از مباحثي كه سر كلاس درس براي شما عزيزان . 

برايتان مطرح شده است ، ) به صورت مختصر و مفيد ( تهيه شده است . لذا جهت 

استفاده مي نماييد و اين  درس كامپيوتر )ترم اول( ، از اين جزوهپاسخگويي به امتحان كتبي 

جزوه تنها منبع طرح سوال مي باشد . پس بدون هيچگونه نگراني از اينكه شايد سوالي خارج 

 از جزوه بيايد ، شروع به خواندن كامل اين جزوه نماييد.

(  PowerPoint) اول ، آموزش نرم افزار پاورپوينتبخش مي باشد . بخش  2جزوه داراي 

( كه به صورت مجزا از هم  MMBرم افزار مولتي مديا بيلدر ) و بخش دوم ، آموزش ن

 آموزش داده شده اند . 

آموزش ،بوده و درس به صورت مجموعه نكاتنكته محور لازم به ذكر است اين جزوه ، 

بنابراين  و اين موجب راحتي شما عزيزان جهت تشخيص سوالات مي شود.داده شده است 

 خوب فراگرفته شوند . ، كه لازم است همه نكات هر نكته ممكن است يك سوال باشد 

، مربوط به برنامه ي آموزش داده شده ، وجود دارد كه يكي  پروژهدر پايان هر بخش ، يك 

انجام شده است . دقت كنيد اين پروژه به  ،درس از چندين پروژه اي است كه سر كلاسِ

صورت كاملا تصويري در جزوه آموزش داده شده است. لازم به ذكر است از اين پروژه ها 

 نيز ممكن است در امتحان سوالاتي طرح شود ، پس با دقت آنها را نيز مطالعه نماييد . 

 مي كنم . موفق باشيد .در پايان براي همه شما دانش آموزان خوبم ، بهترين ها را آرزو 

 

  22آذر  –علي رضا بيناپور  

 سخني با دانش آموزان



 

 

                     Power Point بسته افزارهاي نرم از يكي Microsoft office باشد مي 

 كلاس حتي و جلسات ، ها، كنفرانس علمي، مجامع در مطلب ارائه جهت كه                   

 office ديگر هاي افزار نرم با پيوند توانايي آنمزاياي  از يكيشود.  مي استفاده درسي هاي

 از استفاده با.است نموده افزون را آن قدرت ترتيب اين به كه باشد مي Excel،wordمانند

 و نموده تهيه اسلايد صورت به قبلا را ارائه جهت نظر مورد مطالب ميتوان افزارها نرم اين

 .نماييم نمايش مادهآ و تزيين آنرا ، يگرافيك امكانات از استفاده با

 ي   نكات آموزش               

را  New، گزينه   Fileبراي ايجاد يك سند ساده ي جديد ) يك پروژه پاورپوينت( از منوي   ( 1نكته 

را انتخاب  Createكليك مي كنيم و دكمه  Blank presentationانتخاب مي كنيم سپس بر روي 

 مي كنيم .

بعد از ايجاد يك سند پاورپوينت و درج اسلايدهاي مورد نظر ، نياز به ذخيره سازي آن سند (  2نكته 

را انتخاب  Saveو سپس گزينه كليك كرده  Fileداريم. براي ذخيره سازي يك سند ابتدا بر روي زبانه 

 مي كنيم .

 Insertبراي نوشتن متن مورد نظر در مكاني دلخواه از اسلايد ها ، بايد ابتدا بر روي زبانه  ( 3نكته 

را انتخاب كنيم . نشانگر موس به صورت يك خط  Text Box، گزينه  Textكليك كرده و از قسمت 

متن خود  تغيير مي كند كه روي اسلايد كليك كرده و به اندازه ي دلخواه كادر خود را ايجاد مي كنيم و

 را وارد مي نماييم . 

و طرح آن و همچنين پاراگراف بندي و موارد مشابه متن تغيير فونت و اندازه متن ، رنگ براي (  4نكته 

 استفاده مي شود .  Homeموجود در زبانه  Paragraphو   Font، از گزينه هاي 

 (   PowerPoint 2010)  2010آموزش نرم افزار پاورپوينت 

 بخش اول



براي درج اشكال هندسي ، فلش هاي جهت دار و اشكال فانتزي مختلف ، ابتدا بر روي زبانه (  5نكته 

Insert  كليك كرده و سپسShapes  را انتخاب كرده و بر روي شكل مورد نظر كليك مي كنيد و آن

 را در اسلايد مي كشيد . 

كليك مي كنيد  Insertزبانه  براي وارد نمودن عكس ) با پسوند هاي مختلف ( ، ابتدا بر روي(  6نكته 

 Insert روي بر انتخاب مي كنيد . در پنجره باز شده عكس مورد نظر خود را برگزيده ورا  Pictureو 

 كليك مي كنيد.

رفته و سپس بر روي  Insertدر اسلايد خود ، ابتدا به زبانه « نمودار  » براي وارد نمودن(  7نكته 

Chart  كليك مي كنيد . در پنجره باز شده ، نوع نمودار خود را انتخاب كرده و بر رويOK  كليك مي

 كنيد .

 مي توانيد مسير زير را طي كنيد :، به اسلايد خود كامپيوتر از هارد براي وارد كردن فيلم (  8نكته 

Insert  Video  Video from File… 

مي توانيد مسير زير را طي ، به اسلايد خود كامپيوتر از هارد  صوت و صدا براي وارد كردن (  2نكته 

 كنيد :

Insert  Audio  Audio from File… 

فرمول هاي رياضي در نرم افزار پاورپوينت ، ابتدا كادر متني خود را با  براي تايپ كردن(  11نكته 

زبانه  رفتن بهسپس با  .(  3نكته  همان)جاد نماييد و روي آن كليك كنيد اي Text Boxاستفاده از 

Insert  بر روي ،Equation  كليك كنيد و در منوي باز شده بر رويInsert New Equation  كليك

باز مي شود كه مي توانيد فرمول خود را با استفاده از   Equation Toolsكنيد . يك زبانه جديد به نام 

 آن تايپ كنيد . 

مي توان ، استفاده مي شود . به عنوان مثال  Designبراي طراحي زيباتر اسلايدها از زبانه (  11نكته 

 در اين زبانه تغيير داد .  Themeپس زمينه ي اسلايدها را از طريق گزينه هاي بخش 

شامل تمامي موارد و افكت هايي است كه ،  PowerPoint 2010در  Transitionزبانه ي (  12نكته 

 يك اسلايد به اسلايد ديگر مربوط مي شود . به نوعي به چگونگي انتقال از



مي توانيد بر روي زبانه ، اسلايد  ن دربراي انيميشن دادن ) حركت دادن ( به يك شي يا مت(  13نكته 

Animations  كليك كرده و يكي از افكت هاي موجود در بخشAnimation   . را انتخاب كنيد 

 انيميشن دريافت نمايد . نوع 3هر شي يا متن مي تواند (  14نكته 

  Entrance (هاي سبز  افكت)باشند. ورودي مي همان افكت هاي  رنگ 

 Emphasis مي باشند. يهمان افكت هاي تاكيد رنگ(هاي زرد  )افكت 

 Exit مي باشند.جي وهمان افكت هاي خر رنگ(هاي قرمز  )افكت 

 مسير زير را طي كنيد : ، نوع افكت به يك شي  3براي اعمال هر 

Animations  Add Animation 

را از  Animation Paneيد بهتر است پنجره براي كنترل بيشتر روي انيميشن هاي يك اسلا(  15نكته 

 فعال نماييد .  Animationsزبانه 

كليك كنيد و الگوي مد  New Slideبر روي ،  Homeبراي افزودن اسلايد جديد ، در زبانه (  16نكته 

 نظر را انتخاب نماييد . 

اسلايدها با كه سمت چپ ) همان جا  در براي حذف يك اسلايد ، در پنجره ي اسلايدها(  17نكته 

 Deleteكليك كرده و گزينه اندازه كوچك نمايش داده مي شوند ( بر روي اسلايد مورد نظر راست 

Slide  . را بزنيد 

يك اسلايد ديگر ، بر روي اسلايد مورد نظر در قسمت دقيقا شبيه  ياسلايدبراي ايجاد (  18نكته 

 را انتخاب كنيد .  Duplicate Slideاسلايد ها ) مانند نكته قبل ( راست كليك كرده و گزينه 

كليك كرده و  Slide Show، بر روي زبانه ترتيب و به  ابتدا از  نمايش تمامي اسلايدهابراي (  12نكته 

 انتخاب مي كنيم .را  From Beginningگزينه 

 براي نمايش يك اسلايد خاص مسير زير را طي مي كنيم : (  21نكته 

Slide Show  From Current Slide 

 



 

 

، يك پروژه ي جديد ايجاد مي كنيم . تمام كادر هاي موجود در  Newو سپس  Fileاز منوي ابتدا 

ما هيچگونه اشيايي صفحه كليد را مي فشاريم تا اسلايد  Delصفحه اسلايد را انتخاب كرده و دكمه 

 نداشته باشد و كاملا سفيد باشد . 

مي نويسيم. در صفحه دلخواه يك سوال  ،را انتخاب كرده و با استفاده از آن  Insert ،Text Boxاز زبانه 

 تصوير زير :  مانند

 

سپس در همين اسلايد باز مي توانيد شكل و طرح متن خود را تغيير دهيد .  Formatبا استفاده از زبانه 

 مانند تصوير زير:تا متن به عنوان گزينه ها بنويسيد و به آنها فرمت بدهيد .  4هم 

 

 اول بخشپروژه 
 2010 گزينه اي در پاورپوينت چهارآموزش ساخت يك سوال 



را انتخاب كنيد تا يك اسلايد جديد  Blankكليك كنيد و   New Slide، بر روي  Homeاز منوي حال 

تا اسلايد داريم كه در قسمت سمت چپ  3ساخته شود . اينكار را يكبار ديگر انجام دهيد . حال ما 

 نمايان هستند . 

 

 :د كنيد را انتخاب كنيد و سپس دو تا متن بر روي آن ايجا 2اسلايد شماره 

 پاسخ شما درست بود .1

 بازگشت .2

 

 :د كنيد را انتخاب كنيد و سپس دو تا متن بر روي آن ايجا 3اسلايد شماره 

 بود اشتباهپاسخ شما  .3

 بازگشت .4



 

از را انتخاب كنيد و  Hyperlinkسپس به اسلايد اول برگرديد و بر روي گزينه ها كليك راست كنيد و 

. خاب كنيداسلايد مورد نظر را انت را انتخاب كرده و سپس Place in This Documentمنوي باز شده 

 .  2بروند و يكي از گزينه ها به اسلايد  3تا گزينه بايد به اسلايد  3كنيد كه توجه 

را انتخاب كنيد و  Hyperlinkو بر روي دكمه بازگشت كليك راست كنيد  3و  2حال در اسلايد هاي 

 لينك دهيد . 1به اسلايد  را انتخاب كرده و Place in This Documentمنوي باز شده از 

 را بفشاريد تا حاصل كار خودتان را مشاهده كنيد .   F5كليد ... كار ساخت برنامه به پايان رسيد 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                     Multimedia Builder  يا به اختصارMMB  نام نرم افزاري قدرتمند و 

در عين حال بسيار ساده و كاربرپسند مي باشد كه براي ساختن برنامه هاي                    

و بسيار عالي مي باشد . از ويژگيهاي بارز  ، ، چند رسانه اي مولتي مديا يا به عبارت بهتر

: محيطي كاملا مبتني بر اشيا ، موارد اشاره نمود اين مي توان به  ،اين نرم افزاربرجسته ي 

رسانه اي ي چندبرنامه نويسي سريع ، آسان و در عين حال قدرتمند ، امكان توليد برنامه ها

 در چند دقيقه ، سازگاري كامل با فرمت هاي صوتي و تصويري متداول و ... 

 ي   نكات آموزش               

 Newرفته و سپس روي گزينه  Fileابتدا به منوي  MMBبراي ايجاد يك پروژه ي جديد در  ( 1نكته 

 نيز اين عمل انجام پذير است .  Ctrl+Nكليك مي كنيم . البته با فشردن همزمان 

 Fileبراي ذخيره سازي تغييرات اعمال شده در پروژه ي در حال ساخت ، بايد ابتدا به منوي (  2نكته 

 ( در هارد شما ذخيره خواهد شد .  mbd.را انتخاب كنيد . فايلي با پسوند )  Saveبرويد و سپس گزينه 

رفته و سپس گزينه  Project، ابتدا به منوي (  Stageكار ) ميز محيطبراي تغيير سايز (  3نكته 

Project Settings  را انتخاب مي كنيم . در پنجره باز شده ، در قسمتWindows Size  شما قادر

 ميزكار خود را تغيير دهيد . خواهيد بود اندازه محيط 

قابل دسترس است ، در قسمت  Projectكه از طريق منوي  Project Settingsدر پنجره (  4نكته 

Windows Title  ، مي توانيد عنوان برنامه خودتان را عوض كنيد .آن 

 مي بايست مسير زير را طي كنيد :، به پروژه جديد براي افزودن صفحه (  5نكته 

Page  Add Page 

 (   MMB)  مولتي مديا بيلدرآموزش نرم افزار 

 دوم بخش



مسير زير  ابتدا صفحه مورد نظر را انتخاب كرده و سپس، پروژه  حذف يكي از صفحات ازبراي (  6نكته 

 را طي كنيد :

Page  Delete Page 

را  Page   ،Page Manager، مي بايست ابتدا از منوي  MMBبراي جابه جايي صفحات در (  7نكته 

مديريت  وا صفحات را جابه ج ،انتخاب كنيد و سپس در پنجره باز شده با استفاده از گزينه هاي موجود

 نماييد . 

،   Pageمنويبايد ابتدا از (  Background براي وارد كردن يك عكس به عنوان پس زمينه )(  8نكته 

Background  و سپسLoad Background Image  را انتخاب نماييد و بعد عكس مورد نظر را وارد

 نماييد . 

و سپس به  Objectبايد ابتدا به منوي  MMB( هاي  Objectsبراي دسترسي به تمام اشيا ) (  2نكته 

Create . برويد و اشيا مورد نظر خود را انتخاب كنيد 

 به شرح زير هستند :  MMBاشياي مهم و پركاربرد (  11نكته 

 Text   = متن معموليورود 

 Input Text  ورود متن توسط كاربر = 

 Text Button تني= دكمه از نوع م 

 Bitmap Button  گرافيكياز نوع = دكمه 

 Bitmap جهت ورود عكس به پروژه = 

 Rectangular Hot Spot جهت ساخت دكمه نامرئي = 

 Script  برنامه نويسيدستور هاي = جهت ورود MMB 

 Video جهت ورود فايل هاي ويدئويي = 

 HTML  ) جهت ورود فايل هاي اچ تي ام ال ) فايل هاي اينترنتي = 

 Flash  جهت ورود فايل هاي با پسوند =.SWF  ساخته شده با (Adobe Flash ) 

مي توانيد روي آن شيء دابل كليك كنيد و يا ،  ءجهت مشاهده پنجره ي ويژگيهاي يك شي(  11نكته 

 را انتخاب كنيد .  Propertiesراست كليك كرده و گزينه ء روي شي



 صفحه كليد خود را از روي  F5، مي توانيد دكمه نمايش نرم افزار طراحي شده پيش براي (  12نكته 

 بفشاريد .

يك صفحه ، ابتدا صفحه موردنظر را انتخاب كرده و سپس از (    Label) عنوان جهت تغيير (  13نكته 

را تغيير مي  Labelرا انتخاب مي كنيد و در پنجره باز شده  Properties، گزينه ي   Pageمنوي 

 دهيد .

براي ايجاد افكت هاي مختلف براي هر صفحه ، ابتدا صفحه مورد نظر خود را انتخاب كرده و (  14نكته 

 Page Transitionرا طي كنيد و در پنجره باز شده ، در قسمت  Page  Propertiesسپس مسير 

 ، افكت مورد نظر را انتخاب كنيد . 

، ابتدا بر روي آن راست كليك كرده و گزينه  Text Buttonبه يك  ادندستور دبراي (  15نكته 

Properties  را انتخاب مي كنيد . در پنجره باز شده در قسمتAction  بر رويExternal 

Commands and Page Actions  كليك مي كنيد و از تبOn Mouse Click  دستور مورد نظر ،

 را انتخاب مي كنيد . 

، ابتدا بر روي  Text Buttonقرار گرفتن بر روي يك  مبراي تغيير نشانگر موس به هنگا(  16نكته 

Text Button  راست كليك كرده و گزينهProperties  را انتخاب مي كنيد . در پنجره باز شده در

 مي توانيد نشانگر موس را تغيير دهيد .  Cursor قسمت

 Project  ،Project، ابتدا از منوي  (  Full Screenبراي تمام صفحه كردن پروژه )(  17كته ن

Setting  را انتخاب كرده و تيك قسمتFull Screen Background  . را مي زنيد 

راست كليك كرده و گزينه ، ابتدا بر روي آن  Textبراي تغيير اندازه و فونت يك (  18نكته 

Properties با استفاده از را انتخاب مي كنيد . در پنجره باز شده Font تغييرات را اعمال مي كنيد. 

 استفاده مي كنيم . Ctrl+Gبراي گروه كردن دو يا چند شي ء از كليد تركيبي (  12نكته

مسير زير را طي مي (  EXEبرنامه به صورت پسوند نهايي فايل اجرايي ) فايل  براي استخراج(  21نكته 

 :كنيم 

File  Compile…  



 

 

 يك پروژه جديد بسازيد .  Ctrl+Nابتدا با زدن دكمه تركيبي 

 به صفحه وارد كنيد :  ورودي، متنكادر سپس با طي مسير زير يك 

Object Create  Input Text 

 و بعد با طي مسير زير يك دكمه متني به صفحه اضافه كنيد : 

Object Create  Text Button 

 شكل به صورت زير مي شود ...

 

 

 

 

 

 

 بعد با استفاده از مسير زير يك صفحه جديد به پروژه اضافه كنيد : 

Page  Add Page 

 وارد كرده و يك متن دلخواه بنويسيد .مانند شكل زير :  ) متن معمولي ( Textو در صفحه دوم يك 

 

 

 

 دوم بخشپروژه 
 با رمز عبور يك صفحه ورود آموزش ساخت 



 

 

 

 

 

آن  Propertiesجره صفحه دابل كليك كنيد تا پن در Text Inputحال به صفحه يك برگشته و روي 

 باز شود . در اين پنجره تغييرات زير را اعمال كنيد :

 Label  را ازEditBox  بهramz تغيير دهيد. 

 Default Text  كنيد.را خالي 

  تيك گزينهPassword را بزنيد. 

 String  را ازEditBox$   بهramz$  تغيير دهيد 

  تيكSolid Baackground  . را زده و يك رنگ براي آن انتخاب كنيد 

 

 كليك كنيد... OKبر روي 



آن ظاهر شود . از قسمت  Propertiesموجود دابل كليك كرده تا پنجره  Text Buttonحال بر روي 

Actions  بر رويMore Action ... كليك كنيد و در پنجره باز شده عبارت زير را تايپ كنيد 

If (ramz$='1234') Then 

NextPage() 

Else 

Exit() 

End 

 

 كنيد . OKسپس 

باشد به  1234برابر  ramzچه اتفاقي افتاد ؟... شما به برنامه گفتيد اگر مقدار ورودي در كادر متني 

 صفحه بعدي برود وگرنه اگر اشتباه باشد از برنامه خارج شود ...

 نمايش دهيد ... F5خود را مي توانيد با كليد  برنامه

 

 

 

 بيناپور ---موفق و پيروز باشيد 

 انـايـپ


