	به نام خدا


	آموزش نرم افزار ورد
	جلسه سوم
	

	مرتضی سمامی
	1393



	موارد آموزش این جلسه:
ابزارهای سربرگ Insert  (گروه Page و گروه Table)
کاور، افزودن صفحه، و جدول
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سربرگ Insert - گروه Page

کارور: توسط این گزینه می توان یک کاور یا جلد برای سند ایجاد نمود
Blank Page: یک صفحه خالی ایجاد میکند
Page Break: متن را می برد و به صفحه بعد می برد.

جدول :

	نام دانشجویان

	ردیف
	نام
	نام خانوادگی
	نام دوره

	ساعت 3.30  تا 5

	گروه یک
	1
	محمدمهدی
	احمدی نژاد
	درجه یک

	
	2
	عرفان
	عارفی فر
	درجه یک

	
	3
	امیرحسین
	بابازاده
	درجه یک

	
	4
	رضا
	خلیل زاده
	درجه یک

	ساعت 5  تا 6.30

	گروه دو
	5
	سعید
	مرادی
	درجه یک

	
	6
	ابوالفضل
	پیوست
	درجه یک

	
	7
	سعید
	احمدزاده
	درجه یک

	ساعت 6.30  تا 8

	گروه سه
	8
	مجید
	قائمی
	درجه یک

	
	9
	معین
	قائمی
	درجه یک

	10
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