جمهوری اسلامی ایران
ISLAMIC REPUBLIC OF IRAN



مؤسسه استاندارد وتحقیقات صنعتی ایران
INSTITUTE OF STANDARDS AND INDUSTRIAL RESEARCH OF IRAN



الزامات کلی مراکز پیش دبستانی



پیشگفتار
استاندارد مراکز پیش دبستانی: الزاماتی کلی است که پیش نویس آن در کمسیونهای مربوط تهیه وتدوین شده وششمین کمیته ملی استاندارد ایمنی وسایل سرگرمی وکمک آموزشی مورخ 28/11/85 مورد تصویب قرار گرفت . اینک به استناد بند یک ماده 3 قانون اصلاح قوانین ومقررات مؤسسه استاندارد وتحقیقات صنعتی ایران مصوب بهمن ماه 1371 به عنوان استاندارد ملی ایران منتشر می شود.برای حفظ همگامی وهماهنگی با تحولات وپیشرفتهای ملی وجهانی در زمینه صنایع ، علوم وخدمات ، استانداردهای ملی ایران در مواقع لزوم تجدید نظر خواهد شدوهر پیشنهادی که برای اصلاح یا تکمیل این استانداردها بیان شود ، هنگام تجدید نظر در کمسیون فنی تدوین مربوط مورد توجه قرار خواهد گرفت  بنابراین باید همواره از آخرین تجدید نظراستانداردهای ملی استفاده کرد مگر اینکه در استاندارد به صورت دیگری مشخص شده باشد.این استاندارد جایگزین استانداردهای ملی ایران شماره 1377:4318  مراکز پیش دبستانی – شرایط کارکنان ، 1378:5044 ، مراکز پیش دبستانی – تجهیزات و1376:4074 ، اصول مکانیابی وطراحی مرکز شده واستانداردهای قبلی باطل می شود.
هدف از تدوین این استاندارد تعیین الزامات کلی در زمینه ضوابط فضای فیزیکی ، اصول مکان یابی ، نیروی انسانی ، تغذیه ، بهداشت ، ایمنی ، اهداف آموزشی وتجهیزات مورد نیاز در مرکز می باشد.

اصول مکان یابی
همجواری وغیر همجواریها
مکانی که برای احداث مرکز در نظر گرفته می شود باید تامین کننده مسایل ایمنی بهداشتی ، سلامت وآسایش کودکان که در این مرکز نگهداری می شوند ، باشد.از این رودر استقرار این مرکز وهمجواری آنها با سایر کاربریها ، پرهیز از آلودگیهای صوتی  محیطی وهوا الزامی است بطوریکه موکدا از مراکزی چون محل جمع آوری زباله  کارگاهای تولیدی وصنعتی آلوده کننده محیط زیست ، مسیلها وحریمهای خطوط انتقال برق وگاز، جایگاههای سوختگیری ، کشتارگاه ، کانالهای روباز، پرتگاه ها وبزرگراهها وسایر اماکنی که به نحوی ممکن است ایجاد مزاحمت وخطر نمایند دور بوده وترجیحا در جوار فضاهای سبز ، تفریحی ، آموزشی ومسکونی استقرار یابند   به طور کلی توصیه می شود جهت ساختمان مرکز به گونه ای باشدکه حداکثر تابش آفتاب در کلاسها به هنگام زمستان وجلوگیری از نفوذ تابش مزاحم در تابستان فراهم آید. علاوه بر آن با توجه به گروههای سنی استفاده کننده از مرکز ونیاز هر یک از آنان به فضاهای خاص خود واهمیت رعایت اصول ایمنی وبهداشتی ضرورت دارد که طراحی ساختمان مرکز در یک طبقه صورت گرفته ودر صورت اضطرار حداکثر از دو طبقه تجاوز نکند.


فضای فیزیکی :
بخش کودکستان وآمادگی : این بخش باید شامل کلاس آموزشی وفضای استراحت    می باشد. وبه ازاء هر کودک باید حداقل 3 متر مربع فضا در نظر گرفته شود.
سالن غذا خوری : سالن غذا خوری باید در مجاورت آشپز خانه باشدوامکان سرویس دهی به حداقل 30 کودک را در یک زمان داشته باشد.
سرویس بهداشتی : به ازاء حداکثر 15 کودک باید حداقل یک توالت ودستشویی وجود داشته باشد.سرویس بهداشتی نباید در مجاورت آشپزخانه وسالن غذا خوری باشد . ارتفاع لبه بالای کاسه دستشویی از کف باید حداکثر 50 سانتیمتر باشد.
فضای باز: به ازاء هر کودک باید حداقل 6 متر مربع فضای باز در نظر گرفته شود که به طور همزمان حداکثر 30 کودک بتوانند از فضای باز استفاده کنند.بنابراین حداقل فضای باز مورد نیاز برای مرکز 180 متر مربع می باشد.
یادآوری1: برای تعیین فضای باز مرکز به این نکته توجه شود که همه کودکان به طور همزمان از فضای باز مرکز استفاده نمی کنند.
یادآوری 2 : 180 متر فضای باز  ، شامل زمین بازی کودکان نیز می باشد.

 
اهداف آموزشی
برنامه های آموزشی مراکز پیش دبستانی باید به گونه ای تدوین شود تا اهداف زیر میسر شود.
· برای کودک فرصتهایی نظیر مشاهده ، شرکت در بازیهای مختلف ومتنوع ، مشارکت در کارهای اجتماعی ، نقاشی کردن ، ساختمان سازی ، انجام کارهای ساده دستی ، شرکت در خواندن سرودهای ساده گروهی ، ایفای نقش در نمایشهای آسان ، تماشای کتابهای مصورومجموعه های عکس وخواندن سرود به صورت انفرادی ایجاد نماید.
· عادات مفید را در کودک به منظور تامین تندرستی وایجاد مهارتهایی که برای تطبیق شخص با محیط لازم است بوجود آورد.
· رفتار های پسندیده اجتماعی وحس همکاری در گروهها ودسته ها که موجب آگاهی آنها به حقوق وامتیازات دیگران می شود را در کودکان پرورش دهد.
· موجب پرورش عواطف در کودک شود.
· موجب پرورش رشد ذهنی وشناختی در کودک شود.
· به بروز وپرورش استعدادهای فطری کودکان کمک کند.
· حس اعتماد به نفس وامنیت خاطررا در کودکان پرورش دهد.
· کودک را با دنیای پیرامون خود آشنا سازد.
· حس استقلال طلبی وخلاقیت را در کودک پرورش دهد.
· کودک را به داشتن نظم عادت دهد.
· خزانه لغات رادر کودک افزایش دهد.
· موجب پرورش ورشد مهارتهای جسمانی در کودک گردد.
· کودک را برای ورود به آموزش رسمی آماده نماید.
· موجب تقویت احساس ووابستگی عاطفی به سرزمین مادری ، ملت ، پرچم ، عشق به خانواده وانسانها شود.

شرایط کارکنان
کلیه کارکنان مراکز باید از لحاظ جسمی وروانی از سلامت کامل برخوردار بوده واطلاعات ،آگاهیها وتجارب لازم در رابطه با مسؤلیت شغلی خویش در مرکزداشته باشند.تعداد کارکنانی که به طور مستقیم با کودکان در ارتباط هستند باید با توجه به تعداد سن وگروه بندی سنی کودکان تعیین شود.(برای هر 25 کودک در شهر وبرای هر 20کودک در روستا یک مربی در نظر گرفته شود.)
شرایط مدیر
 شرایط سنی : مدیر مرکز باید خانم بوده وحداقل  30سال وحداکثر 60 سال داشته باشد.


شرایط تحصیلی :
مدیر مرکز باید  حداقل دارای یکی از شرایط تحصیلی زیر باشد.
الف)لیسانس یا بالاتر در یکی از رشته های علوم تربیتی وروانشناسی با گرایشهای مربوطه با حداقل یک سال سابقه کار پرورشی وآموزشی با کودکان پیش دبستانی ، خدمات اجتماعی با حداقل سه سال سابقه کار پرورشی وآموزشی با کودکان پیش دبستانی.
ب) فوق دیپلم در یکی از رشته های مذکور در بند الف با داشتن حداقل پنج سال سابقه کار پرورشی وآموزشی با کودکان پیش دبستانی.
سایر شرایط:
· رضایت نامه از محل گذراندن سابقه کار پرورشی وآموزشی با کودکان پیش دبستانی را ارایه دهد.
· درارتباط با پیشگیری از حوادث احتمالی ، کمکهای اولیه واستفاده از کپسولهای آتش نشانی دارای آگاهیهای لازم باشد.
یادآوری : در صورتی که مدیر برای خود جانشین تعیین کند فرد مورد نظر باید دارای کلیه شرایط مربوط به مدیر مندرج در این استاندارد باشد.


شرایط کارکنان  مخصوص کودکان
افرادی که زیر 18 سال سن دارند از نظر ضوابط اداری جزء افراد واجد شرایط کار با کودکان محسوب نمی شوند همچنین کارکنان مخصوص کودک باید مؤنث باشند.
شرایط تحصیل مربی :
مربی کودکان باید حداقل دارای یکی از شرایط تحصیلی زیر باشد. 
الف) لیسانس علوم تربیتی با گرایش پیش دبستانی.
ب) لیسانس در رشته های روانشناسی وعلوم تربیتی با گذراندن شش ماه دوره ی کار آموزی یا سابقه کار پرورشی وآموزشی با کودکان پیش دبستانی .
پ) لیسانس در رشته های دبیری وهنر با گذراندن یک سال کار آموزی یا سابقه ی کار پرورشی وآموزشی با کودکان پیش دبستانی .
ت) فوق دیپلم رشته کودکیاری یا مربی کودک.
* کمک مربی کودکان باید حداقل دارای دیپلم کودکیاری  یا سایر رشته ها باشد.



شرایط کارکنان خدماتی :
الف ) دارای حداقل مدرک سیکل باشند.
ب) در ارتباط با پیشگیری از حوادث احتمالی ، کمکهای اولیه واستفاده از کپسولهای آتش نشانی دارای آگاهیهای لازم باشد.
پ) دانش وتجربه کافی در مورد کاری که مسؤلیت آن را به عهده گرفته است داشته باشند.
ت) کارکنان خدماتی در اجرای برنامه های پرورشی وآموزشی نباید هیچگونه ارتباطی با کودکان داشته باشند.
ویژگیهای ‍‍ مدیروکارکنان مراکز پیش دبستانی
· در زمینه شناخت کودکان تخصص وآگاهی داشته باشد .
· اعتماد به نفس ، قدرت بیان وتکلم شیوا وصحیح داشته باشد.
· توانایی برقراری ارتباط خوب وصمیمانه با کودکان ، والدین وکارکنان را داشته باشد.
· توانایی سازماندهی ، تصمیم گیری وبرنامه ریزی آموزشی در چار چوب مرکز را داشته باشد.
· علاقمند به مطالعه بوده وبه مسائل وپیشرفتهای زمان آشنا باشد.
· ظاهری آراسته داشته وبهداشت فردی را رعایت نماید.
· دارای نقص عضو بارز یا هر گونه نقصی که مانع انجام وظایف شود نباشد.
· امین ورازدار بوده وبه اصول اخلاقی پایبند باشد.

فهرست شرح وظایف کارکنان
مدیر:
· حضور تمام وقت در مرکز جز در موارد انجام امور مربوطه در خارج از مرکز ضمن تعیین جانشین .
· نظارت بر اجرای صحیح استانداردهای موجود در ارتباط با مرکز واجرای کلیه مقررات وبخشنامه ها ودستورات صادره از سوی مراجع قانونی ذی صلاح وذیربط کشور ضمن دقت در حسن انجام آن.
· تهیه وتنظیم برنامه های بلند مدت وکوتاه مدت مرکز.
· طرح ریزی ساعت کار وتنظیم فعالیتها بر اساس رشد ، مهارتهای جسمانی، اجتماعی، شناختی وزبانی کودک.
· نظارت بر حسن انجام وظایف کارکنان مرکز وارایه راهنمایی های لازم به آنها.
· تشکیل جلسات منظم ونظر خواهی از مربیان در ارتباط با برنامه های آموزشی کودکان.
· نظارت بر حضور وغیاب کارکنان مرکز وحسن روابط کارکنان با مراجعان واولیا کودکان وایجاد هماهنگی وهمکاری های صمیمانه بین کارکنان 
· تهیه وتنظیم گزارشات وآمارهای لازم برای ارائه به سازمان ذیربط.
· ثبت درآمد ها وهزینه ها در دفاتر مخصوص وبه روز نگه داشتن گزارش مالی مرکز.
· نظارت کلی در بخشهای مختلف مرکز به منظور ایجاد هماهنگی ، حسن اداره امور وپیگیری در انجام آن وتشکیل جلساتی با مربیان ومسؤلین به منظور مشاوره وراهنمایی وتبادل نظر در ارتباط با امور مرکز.
· تشکیل جلسات منظم با اولیا ومربیان جهت آشنا ساختن اولیا در امور تربیتی ، آموزشی ، بهداشتی واجتماعی کودکان .
· در صورت لزوم انعقاد قرارداد با شرکتهای معتبر وبه ثبت رسیده حمل ونقل جهت جابجایی کودکان ونظارت دقیق بر حسن اجرای آن .
· برنامه ریزی ونظارت در امر پذیرش وترخیص کودکان با حضور تعدادکافی از کارکنان مخصوص کودکان ، حضور وغیاب ورسیدگی به علل غیبت کودکان 
· نظارت بر تهیه وتکمیل پرونده بهداشتی وآموزشی کودکان وسوابق ومدارک استخدامی کارکنان .
· نظارت بر رشد وپیشرفت کودک در یادگیری وتهیه گزارش ماهیانه به منظور ارائه به خانواده ها .
· ابلاغ دستورالعملها ، بخشنامه ها واستانداردهای مربوط به کارکنان  مرکز ونظارت بر اجرای صحیح آنها.
· انعکاس نقطه نظرات کارکنان مرکز در خصوص روند اجرایی دستورالعملها ، بخشنامه ها واستانداردها به سازمانهای صادر کننده.
· شناسایی نیازهای آموزشی وبرنامه ریزی لازم جهت ارتقا توانایی آموزشی کارکنان واقدام جهت برگزاری دوره های مربوطه.
· برنامه ریزی لازم جهت افزایش انگیزه های شغلی کارکنان .
· برنامه ریزی لازم جهت ارتقا شغلی کارکنان وجابجایی شاغلین با توجه به توانمندیها ومهارتها.
· نظارت وسر پرستی در مورد خرید تجهیزات مرکز وآماده نگه داشتن آنها برای فعالیتهای مربوطه.
· نظارت بر چگونگی وضع بهداشت محیط وبهداشت فردی وتغذیه کودکان.
· اتخاذ تدابیر لازم واقدام سریع در انجام کمکهای اولیه در مواقعی که کودکان دچار حادثه می شوند.
· قبول مسؤ لیتهای قانونی کودکان تحت سرپرستی مرکز وپاسخ گویی در قبال بروز هر نوع ضرر وزیان مادی یا معنوی به کودکان ، اطلاع سریع به سازمانهای ذیربط وپیگیریهای لازم.
· برنامه ریزی وبر گزاری مراسم در روزهای خاص مانند اعیاد ، مراسم سوگواری وروزهای ملی.

مربی :
· حضور در مرکز در تمام ساعات موظف کار روزانه ، مراقبت ، پرورش وآموزش کودکان در طی ساعات کار تعیین شده .
· تهیه وتنظیم طرح برنامه روزانه کودکان در چارچوب برنامه های پیش بینی شده واجرای صحیح آن.
· کمک به توسعه تفکر خلاق در کودکان از طریق تولید وسایل  کمک آموزشی وبازی ، با استفاده از ابزار ساده وقابل تهیه .
· توجه به حضور وغیاب کودکان ، اطلاع از علل غیبت آنها واعلام به مدیر مرکز ودر صورت لزوم عیادت از کودکان بیمار.
· جدا کردن کودک بیمار از سایر کودکان واطلاع به مدیریت.
· توجه وکمک به رشد عاطفی ، اجتماعی وجسمانی کودک ، تهیه گزارش وارائه آن به مدیریت.
· اجرای صحیح برنامه تغذیه کودکان تحت مسؤلیت وحضور در تمام ساعات صرف غذای کودکان.
· نظارت بر چگونگی وضع بهداشت فردی کودکان.
· رعایت بهداشت فردی وکوتاه نگه داشتن ناخنها واستفاده از لباس مناسب مخصوص با رنگهای شادوروشن به غیر از سفید.
· ایجادارتباط با اولیا کودکان وطرح مسایل ومشکلات آنهادر مواقع لزوم.
· کمک در انجام وظایف کمک مربی در مواقع لزوم برحسب مورد.
· کنترل وضع کلاس ووسایل وتجهبزات مربوطه از لحاظ ایمنی وبهداشتی وارائه گزارش نواقص موجود به مدیریت .
· حفظ ونگهداری وسایل کلاس ، دقت در نظافت کلاس ومراقبت از ابزار.
· انجام کمکهای اولیه مربوطه ، هنگام بروز حوادث احتمالی ضمن اطلاع به مدیر مرکز ونیز اطلاع به مراکز امدادی حسب مورد.
· همکاری با مدیر مرکز در مورد فراهم آوردن وسایل لازم جهت اجرای برنامه    های نگهداری ، پرورش وآموزش کودکان .
· تهیه گزارشهای لازم در مورد وضع جسمی ، روحی وآموزشی کودکان برای مدیر مرکز .
· پذیرش وترخیص کودکان برابر برنامه اعلام شده از سوی مدیریت.
· حضور در دوره های آموزشی مرتبط با حوزه فعالیت به تشخیص مدیر مرکز.




کمک مربی :
· کمک به مربی در آموزش کودکان .
· نگهداری وزیر نظر گرفتن کودکان به منظور رفع نیازهای آنان با هماهنگی مربی مربوطه .
· کمک در اجرای صحیح برنامه تغذیه کودکان با نظارت مربی.
· رعایت بهداشت فردی وکوتاه نگه داشتن ناخنها واستفاده از لباس مناسب مخصوص مرکز با رنگهای شاد وروشن به غیر از سفید.
· کنترل کامل وضع کلاس ووسایل بازی کودکان از لحاظ ایمنی وبهداشتی زیر نظر مربی.
· ارائه گزارش به مربی مربوطه در صورت مشاهده هر گونه تغییرات خاص عاطفی وجسمی در کودک.
· همکاری با مربی در حفظ ونگهداری وسایل وتجهیزات مرکز وآماده نگه داشتن آنها برای فعالیتهای مربوطه .
· همکاری با مربی در امر پذیرش وترخیص کودکان.
· حضور در دوره های آموزشی مرتبط با حوزه فعالیت به تشخیص مدیر مرکز.

مادریار:
· نظافت ومرتب کردن کلیه قسمتهای مرکز وضد عفونی کردن آنها زیر نظر مدیریت .
· انجام سایر امور محوله زیر نظر مسؤلین ذیربط.

تجهیزات
تجهیزات مرکز به صورت زیر طبقه بندی می شود.
الف) تجهیزات مورد نیاز کودکان .
ب) تجهیزات اختصاصی مربیان
پ) تجهیزات عمومی مرکز.

الف) تجهیزات مورد نیاز کودکان 
تجهیزات مورد نیاز کودکان شامل:
1-تغذیه 2- بهداشت 3- مهارتهای جسمانی شامل پرورش عضلات کوچک وبزرگ 4- رشد عاطفی – اجتماعی ، رشد گفتار وزبان ، رشد ذهنی شامل توانایی های شناختی وخلاقیت 5- خواب ونگهداری

*خواب ونگهداری :
وسایل شخصی : میز وصندلی کودکان ، محفظه مخصوص یا ساک مخصوص برای لباس کودکان .
لوازم عمومی شامل : کمد مخصوص نگهداری لوازم کودک ، قفسه مناسب که دردسترس کودکان باشد برای برداشت ونگهداشت اسباب بازی .
*بهداشت :
لوازم شخصی : پیش بند مخصوص بازی کودکان ، کفش راحت مخصوص فضای بسته مرکز، دستکش یکبار مصرف .
لوازم عمومی : دستمال کاغذی وصابون مایع ، سطل زباله دردار.
*تجهیزات مهارتهای جسمانی :
پرورش عضلات کوچک : انواع وسایل دست ورزی از جمله پازل ، بازیهای رج شونده ، اسباب بازیهای جورکردنی وچیدنی متناسب با گروه سنی (به ازاء هر پنج کودک حداقل یک سری) ، مجموعه ای از اسباب بازی هایی که قابل متصل شدن به هم باشند مانند بلوکهای ساختمان سازی ، اتصالات ، مکعب های کوچک چوبی وپلاستیکی ، انواع اسباب بازیهای کوچک مانند ماشین ، کامیون ، هواپیما و...، وسایل نقاشی وکاردستی مانند کاغذ، آبرنگ به رنگهای متنوع ، مداد شمعی ، گچ  مازیک  ، انواع رنگهای پلاستیکی (گواش) با رنگهای اصلی وترکیبی ، مدادرنگی  قیچی کوچک نوک گرد، چسب  ، انواع کاغذها ومقواهای رنگی .



پرورش عضلات بزرگ:
این وسایل جزء وسایل عمومی مرکز باید تهیه شود وشامل وسایلی مانند تخته تعادل ، نردبان ، میله تعادل ، چهار پایه های کوچک به ارتفاع 20 سانتی متر، اسب بازی ، الاکلنگ چند کاره می باشد.(ازبین این وسایل باید حداقل سه نوع در هر مرکز وجود داشته باشد)

*تجهیزات رشد عا طفی – اجتماعی ، رشد گفتاروزبان ، رشد ذهنی شامل توانایی های شناختی وخلاقیت:
- انواع ماشین با اندازه های بزرگ وکوچک با کارکردهای مختلف از جمله مسابقه ، کامیون ، اتوبوس ، سواری و...
- وسایل خانه بازی ، مشاغل مختلف ، سرویس ظروف آشپزخانه ، لباسهای متفاوت برای نمایش خلاق ، انواع روسری ، چادر، کفش ، جانماز، انواع کلاه.
- انواع عروسکهای پارچه ای یا پلاستیکی قابل شستشو ، انواع حیوانات پلاستیکی بزرگ .
- عروسکهای نمایشی ، کارتهای تصویری .
- انواع کتابهای قصه مناسب گروه سنی .
- انواع عروسک در اندازه های مختلف با جنسیت پسر ودختر ، رنگهای مختلف مو وچهره ، عروسک حیوانات مختلف .
- ملزومات موسیقی وملزومات آموزشی علوم ریاضی که جزء تجهیزات عمومی مرکز ذکر می شود.

*تغذیه :
- آموزشهای لازم جهت آشنایی مادران با نحوه صحیح تغذیه کودکان ، بایددر جلسات متناوب برگزار شود .
- کلیه کودکان تحت پوشش مراکز باید دارای شناسنامه سلامت بوده ووزن وقد آنا ن توسط کارشناس تغذیه تعیین ودر شناسنامه مربوطه درج شود.
- کلیه کودکانی که بر اساس شاخصهای ترکیبی وزن وقد مبتلا به یکی از انواع سوء تغذیه (لاغری ، کوتاه قدی ، کم وزنی وچاقی ) ویا اختلال رشد هستند ، باید توسط کارشناس تغذیه مورد مشاوره قرار گیرند.
- میزان متوسط انرژی ومقادیر مجاز روزانه ویتامین ، مواد معدنی و... جهت تدوین برنامه غذایی مرکز باید مطابق جدول زیر باشد.

	سن کودک
	متوسط انرژی کیلو کالری
	پروتئین
(گرم)
	ویتامین
A(میکرو گرم)
	ویتامین D(میکروگرم)
	ویتامین
C (میلی گرم)
	کلسیم
(میلی گرم)
	اهن
(میلی گرم)
	روی
 (میلی گرم)
	ید
(میکروگرم)

	4تا6 ساله

	1800
	24
	500
	10
	45
	800
	10
	10
	90






· مراکز موظف به برگزاری جلسات آموزشی مخصوص مادران ومربیان در خصوص تغذیه کودکان زیر 6 سال برای حداقل یک بار در ابتدای دوره آموزشی مطابق مجموعه آموزشی مورد تایید وزارت بهداشت می باشند.
· محیط داخلی مرکز باید حاوی پیامهای تغذیه ای تصویری در خصوص بهداشت تغذیه ،تغذیه صحیح ، نقش شیر ولبنیات و...در سلامتی وتاثیرات منفی تنقلات بی ارزش بر رشد وسلامتی آن باشند.
· مراکز موظف به ارائه برنامه آموزش تغذیه ( به صورت شعر ، سرود ، کتب یا بازیهای رایانه ای ، واحد کار و...) به کودکان براساس متون ومجموعه های آموزشی مورد تایید کارشناس تغذیه هستند

تجهیزات اختصاصی کارکنان مخصوص کودکان
· جایگاهی برای نگه داری لوازم شخصی ، روپوش به رنگهای مناسب وروشن وکفش مخصوص فضای بسته مرکز.
تجهیزات عمومی مرکز
· تجهیزات آموزش ریاضی :
ترازو ، ساعت ، انواع خط کش، سطل در اندازه های مختلف ، قطره چکان ، انواع کش ، انواع ظرف با دهانه های گشاد وتنگ وکشیده ، مکعبهای چوبی در اندازه های مختلف ، انواع قالبها، احجام مختلف مکعب ومخروط و...
· تجهیزات آموزش علوم :
قالبهای حیوانات ، ذره بین ، آهن ربای نعلی شکل ، دماسنج آکواریوم ، شیلنگ پلاستیکی به قطر 5/2 سانتیمتر ، وان مخصوص کار با آب ، بیلچه باغبانی ، سطل آب ، جعبه های کوچک برای کاشت گیاه ، ظروف پلاستیکی ، اسفنج ، پیمانه، انواع دانه های گیاهان ، پوست خشک درختان ، چراغ قوه ، انواع صافی ، آیینه ، چوب پنبه ، قرقره متحرک ، ماکت کره زمین ، ماکت اسکلت بدن ، ماکت اندام مختلف بدن و...
· تجهزات هنر وکاردستی :
پاستیل ، آبرنگ ، گواش ، مدادرنگی ، مدادشمعی ، رنگهای خوراکی ، انواع کاغذ ومقواهای نقاشی ، گیره های کاغذ ، قیچی های کوچک ، قلم مو، ظروف مختلف برای درست کردن رنگ ، انواع خمیر، انواع چسب و...
· تجهیزات کتابخوانی :
مجموعه حداقل 80 کتاب متناسب با گروههای سنی مختلف کودکان ، تابلوی قصه گویی ، تشک نرم برای قصه گویی ، کارتهای کتابخوانی ، مجموعه ای از نوار قصه های کودکان 
· تجهیزات صوتی وتصویری :
تلویزیون ، پخش صوت ، نوارهای کاست کودکان ،رایانه ودیتاشوو...
· تجهیزات سالن غذا خوری :
میز غذا خوری ، صندلی به تعداد مناسب با اندازه کودکان .
· تجهیزات فضای باز مهد کودک :
حداقل 4 نوع از وسایل زیردر فضای باز مرکز موجود باشد.
تاب ، سرسره ، الاکلنگ ، وسایل چرخدار، توپ ، طناب ، حوضچه مخصوص شن بازی با روکش مناسب و...
· تجهیزات بهداشت :
جعبه کمک های اولیه با مواد ووسایل مورد نیاز به تعداد کافی باید در محل مناسب مرکز نصب شود.

الزامات بهداشتی

· بهداشت ساختمان مرکز:
· کف ساختمان باید دارای شرایط زیر باشد:
الف) از جنس مقاوم ، صاف ، بدون درز وشکاف وقابل سشتشو باشد.
ب) حسب مورد دارای کف شور به تعداد مورد باشند.
پ) محدوده کف فضای مخصوص کودکان باید دارای پوشش مناسب ، قابل شستشو ، ضربه گیر ، تمیزوغیر لغزنده وفاقد هر گونه اجزاء ریز جدا شونده باشد.
-  دیوارها از کف تا سقف باید ازمصالح مقاوم بوده وطوری باشد که از ورود حشرات وجوندگان جلوگیری بعمل آید.
-  پوشش بدنه دیوار آشپزخانه ، سرویس های بهداشتی ،آبدارخانه و..باید از کف تا زیر سقف سنگ ، کاشی یا سرامیک وهمواره صاف وصیقلی وبرنگ روشن باشد. سطح دیوار سالن غذا خوری تا ارتفاع 120 سانتیمتر از کف با سنگهای صیقلی یا سرامیک ویا کاشی واز ارتفاع 120 سانتیمتری تا زیر سقف با رنگ روشن قابل شستشو پوشیده شود.پوشش سطح دیوار کلاسهای کودکان وراهروها از بالای قرنیز تا ارتفاع یک مترباید از روکشهای ارتجاعی وقابل شستشو ومناسب باشد که مانع از آسیب دیدگی کودکان هنگام برخورد احتمالی سر آنها با دیوار گردد.
- سقف باید صاف ، حتی الامکان مسطح ، بدون ترک خوردگی ودرز وشکاف بوده وهمیشه تمیز باشد.
- درها وپنجره ها از جنس مقاوم ، سالم وبدون ترک خوردگی وشکستگی وزنگ زدگی وقابل شستشو بوده وهمیشه تمیز باشد.پنجره های باز شونده باید مجهز به توری سالم ومناسب باشد به نحوی که از ورود حشرات به داخل جلوگیری نماید.درهای مشرف به فضای باز باید مجهز به توری سالم ومناسب وهمچنین فنر دار باشدبطوریکه از ورود حشرات جلوگیری نماید. پنجره کلاسها باید دارای شبکه محافظ باشد.



· بهداشت آب وفاضلاب :
· سرویسهای بهداشتی شاغلین باید از سرویس بهداشتی کودکان جدا باشد.
· دستشویی ها باید مجهز به مایع صابون وخشک کن مناسب وبهداشتی بوده ووجود زباله دان دردار در کنار دستشویی الزامی است.
· مدیران ومسؤلین مراکزباید ترتیبی اتخاذ نمایند تا زباله تولیدی همواره به طریق کاملا بهداشتی جمع آوری، نگهداری موقت، حمل ونقل ودفع گرددبطوریکه اقدامات آنها مورد تایید مراکز بهداشتی باشد.
· در مراکز زباله دانها باید دارای در پوش مقاوم در برابر خوردگی ، قابل شستشو  قابل حمل ونقل وبا حجم مناسب وبه تعداد کافی باشد.
· زباله دان باید مجهز به کیسه زباله بوده ودر محل مناسب قرار گرفته واطراف آن همواره تمیز باشد.
· از ورود حشرات موذی مثل مگس ، پشه وسوسک ونیز حیواناتی مثل سگ ، گربه ، موش وموارد مشابه به داخل مرکز جلوگیری شود.
· ضد عفونی کردن مرکز:
· شستشوی سرویسهای بهداشتی ابتدا با پودر شوینده وسپس با مواد ضد عفونی کننده مناسب انجام شود .
· از مخلوط نمودن پودر شوینده ومواد ضد عفونی کننده باید اجتناب شود.
· در زمان استفاده از موادی نظیر پر کلرین یا آب ژاول از مخلوط نمودن آنها با مواداسیدی خودداری شود.
· پس از کاربردمواد، فضای ضد عفونی کننده حداقل به مدت 5 دقیقه به طریق طبیعی یا مصنوعی تهویه شود.
· ضد عفونی کردن نباید در زمان حضور کودکان در مرکز باشد.
· پس از ضد عفونی ، قبل از حضور کودکان تمام سطوح وظروف باید کاملا شسته شود.

الزامات ایمنی در مرکز
· کلیه پریزهای اتاقها وراهروها باید دارای حفاظ ودر پوش مناسب وایمن باشند.
· در سیم کشی ها ونصب وسایل الکتریکی وکلیه کلیدها وپریزها در محوطه باید رعایت کامل مقررات ایمنی صورت پذیرد.
· تمام وسایل برقی باید دور از دسترس کودکان بوده واز نظر ایمنی مطابق استانداردهای ایمنی لوازم خانگی باشد.
· تمامی اسباب بازیها وتجهیزات زمین بازی وسطوح بازی موجود در مرکز باید مطابق با استانداردهای ملی مربوطه باشد.
· وسایل لبه دار وتیزوبرنده نباید در دسترس کودکان باشد
· فضای فیزیکی دارای پرتگاه مانند کنار استخر وحوض وپله ولبه بالکن وایوان باید با نرده ایمنی غیرقابل عبور با ارتفاع حداقل 60 سانتیمتر مجهز شوند.
· برای جلوگیری از حریق وانفجار وسایر خطرات احتمالی در مرکز باید دستورالعملهای ایمنی واطفاع حریق مربوط به سازمان آتش نشانی با توجه به حجم کار وتعداد شاغلین وکودکان بعمل آید.
· پوشش دیوارها وستونها نباید زبر باشد.
· در سطوح دیوارها وستونها وسایر عناصر نباید قسمتهای تیز وبرنده وجود داشته باشد.
· کلیه لبه ها وبرآمدگیهایی که در دسترس کودکان است باید گرد وایمن سازی شود.
· شوفازها باید دارای محافظ ایمنی باشد.
· در صورت استفاده از بخاری باید از بخاری دارای علامت استاندارد استفاده شود وتمامی اصول ایمنی در نصب وراه اندازی آن رعایت گردد.همچنین بخاری باید دارای حفاظ باشد.
· تمام تجهیزات مورد استفاده در فضای آموزشی وبازی کودکان از قبیل تلویزیون ، فایل ، کمد وصندلی ، میز و... که امکان سقوط دارند باید از لحاظ خطرات احتمالی ایمن سازی شوند.
· محیطهایی که کودکان در آن رفت وآمد می کنند مثل فضای بازی ، کلاسها ، سرویس بهداشتی وپله ها و...باید امکان حرکت راحت کودکان را فراهم نموده وسر خوردن در آن ممکن نباشد.
· پله های محل عبور ومرور کودکان باید دارای حفاظ به ارتفاع حداقل 60 سانتیمتر باشد.ارتفاع این پله ها باید بین 12تا15 سانتی متر باشد.
· اگر مرکز دو طبقه است باید مجهز به پله اضطراری باشد.

پایان

به امید موفقیت روز افزون شما
مدیریت آموزش وپرورش شهرستان نجف آباد- امور مشارکت ها بهمن ماه 1393
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