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  پيش گفتار

به منظور تكريم موديان محترم مالياتي و كمك به افزايش سطح آگاهي و       

اطلاعات مورد نياز ايشان، متن آيين نامه مربوط به روشهاي نگهداري دفاتر و 

ي تنظيم صورت هاي مالي نهايي اسناد و مدارك و ثبت وقايع مالي و چگونگ

قانون مالياتهاي  27/11/1380اصلاحي مصوب  95ماده  2تبصره "  موضوع

جهت استفاده آن دسته از موديان كه ملزم به نگهداري و تحرير دفاتر  "مستقيم

  .موضوع اين قانون هستند، ارائه مي شود

همچون گذشته  مالياتيسازمان امور مالياتي كشور اميدوار است موديان محترم 

هاي صادره و رعايت موازين العملها و دستور، بخشنامههانامهبا عنايت به آئين 

ترين زمان به انجام تكاليف مالياتي خود پرداخته و مذكور در آن ها در كوتاه

هاي به تبع آن ادارات امور مالياتي مربوطه نيز به بررسي و تشخيص دقيق ماليات

افزايش سطح رضايتمندي موديان محترم  ،صل اين تعاملمتعلقه بپردازند و حا

  .مالياتي باشد

  

        د��� ����ت ��دی�ند��� ����ت ��دی�ند��� ����ت ��دی�ند��� ����ت ��دی�ن                                                       
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  كليات 

  مقررات آئين نامه رعايت موديان مشمول ) 1ماده

لياتهاي مقررات اين آئين نامه شامل مؤدياني است كه در موعد مقرر در قانون ما

هاي بعدي آن ترازنامه و حساب سود و اصلاحيه 03/12/1366مستقيم مصوب 

وزيان و يا حسب مورد حساب درآمد و هزينه و حساب سود وزيان خود را با 

  .رعايت مقررات مربوط تسليم مي نمايند 

هاي حسابداري بر اساس استانداردهاي در انتخاب يكي از رويه مؤديان –تبصره

در . ه مجازند و در سالهاي بعد بايد همان رويه را اعمال نمايندپذيرفته شد

صورتي كه به جهات مشخصي تغيير رويه داده باشند مكلفند اثرات حاصل از 

پيوست  بر صورتهاي مالي مشخص و طي يادداشتي جداگانه راتغيير رويه 

  .امور مالياتي تسليم نمايند اظهارنامه به اداره
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  فصل اول 

  :صات دفاتر قانونيمشخ

  دفاتر قانوني )2ماده  

كليه دفاتر روزنامه و كل  ،مشمول اين آئين نامه عبارت است از قانوني دفاتر 

كه قبل ) ينهزدفتر درآمد و ه(اعم از مشترك يا جدا از يكديگر و دفتر مشاغل 

از ثبت هرگونه عمليات حسابداري درآنها، دفاتر روزنامه و كل مطابق مقررات 

از طرف نماينده اداره ثبت  1311قانون تجارت مصوب سال  12و  11د موا

اسناد و دفتر مشاغل از طرف ادارات امور مالياتي ذيربط حسب مورد امضاء، 

  .تحرير شده باشد 1پلمب و ثبت گرديده و به فارسي

اشتباه در شماره گذاري صفحات و همچنين اشتباهات ناشي از  -1تبصره  

  . جع مذكور موجب بي اعتباري دفاتر نخواهد بودپلمب دفاتر در مرا

مانند مواد ( نوشتن دفاتر با وسايلي كه به سهولت قابل محو است  -2تبصره 

2.ممنوع است ) گرافيت 
 

                                                 
  .از اين قسمت حذف گرديده است  "و با خودنويس يا خود كار "عبارت   - 1
  .اين تبصره جايگزين متن قبلي شده است - 2

  ←                                                                                                                                               :                                   متن پيشين     

علام مراتب مشروط بر آنكه ضن ا .از پلمب خارج شدن يكي از دفاتر روزنامه يا كل موجب بي اعتباري دفاتر نخواهد بود  -2تبصره      

ادامه فعاليت در دفتر پلمب شده  ،به اداره امور مالياتي اقدام به پلمب مجدد دفتر مذكور شود يا پس از بستن ذيل آخرين ثبت دفتر قبلي

  .ديگر ثبت گردد
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 فهرست دفاتر ثبت و پلمب شده واصله ،ادارات امور مالياتي موظفند -3تبصره 

 امضاء شده از ناحيه نين فهرست دفاتر مشاغل ثبت وچاز اداره ثبت اسناد و هم

  .خود را به ادارات امور مالياتي مربوط ارسال نمايند 

  زمان پلمپ و ثبت دفاتر) 3ماده 

ين نامه مكلفند براي هر سال مالي، فقط از دفاتر امضاء، يمؤديان مشمول اين آ

پلمب وثبت شده ظرف يك سال قبل استفاده نمايند، مگر اينكه در اثناء سال 

فاتر نياز به دفاتر جديد باشد كه در اينصورت مجاز هستند بعلت تمام شدن د

اين آئين  )16(، پلمب و ثبت نمايند و با رعايت مقررات ماده ءدفاتر جديد امضا

درج تعداد ومشخصات . نامه ادامه عمليات مالي را در دفاتر جديد ثبت كنند

ي مربوط به آن دفاتر ماخوذه براي استفاده در هر سال مالي، در اظهارنامه ماليات

  .سال الزامي است

  دفتر روزنامه )4ماده  

دفتر روزنامه دفتري است كه اشخاص حقوقي يا حقيقي كليه معاملات وساير  

رويدادهاي مالي و محاسباتي خود را با رعايت اصول و موازين و استانداردهاي 

  .پذيرفته شده حسابداري و به ترتيب تاريخ وقوع در آن ثبت نمايند

نگهداري دفتر روزنامه واحد براي ثبت كليه عمليات و يا دفاتر  –ه تبصر 

 .روزنامه متعدد براي هر بخش از عمليات مجاز است
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  دفتر كل) 5ماده  

دفتر كل دفتري است كه عمليات ثبت شده در دفتر يا دفاتر روزنامه برحسب 

             ها در صفحات مخصوص آن ثبت  سرفصل يا كدگذاري حساب

ود به ترتيبي كه تنظيم حساب سود وزيان و ترازنامه از آن امكان پذير ش مي

 .باشد

  دفتر مشترك روزنامه و كل) 6ماده 

هائي براي سرفصل  دفتر مشترك روزنامه وكل دفتري است كه داراي ستون

حسابهاي متفاوت باشد، به طوري كه اشخاص حقوقي و حقيقي با ثبت و 

و ضوابط و استانداردهاي حسابداري،  نگهداري دفتر مذكور برطبق اصول

بتوانند نتايج عمليات خود را از آن استخراج و حساب سود وزيان و ترازنامه 

  .تهيه نمايند

  )دفتر درآمد و هزينه(دفتر مشاغل ) 7ماده  

دفتري است كه حداقل داراي ستون هائي ) دفتر درآمد و هزينه(دفتر مشاغل 

هاي قابل استهلاك  آمد، هزينه و دارائيبراي درج تاريخ، شرح معاملات، در

باشد و معاملات مذكور به ترتيب تاريخ وقوع در آن ثبت گردد به طوري كه 

در پايان سال تعيين جمع درآمد و هزينه شغلي مودي و تنظيم حساب سود زيان 

 .از آن امكان پذير باشد 
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  م  فصل دو

   ساير دفاتر، اسناد حسابداري و مدارك حساب

  دفتر معين ) 8ده ما 

ساختن هر يك از حسابهاي  ادفتري است كه براي تفكيك و مجزدفتر معين 

. دفتر كل برحسب مقتضيات و شرايط حساب ممكن است نگهداري شود

  .ر حكم دفاتر معين استد 1كارت هاي حساب

  سند حسابداري) 9ماده  

ساير  فرمي است كه در آن يك يا چند مورد از معاملات و سند حسابداري

رويدادهاي مالي و محاسباتي به حساب هائي كه حسب مورد بدهكار يا 

شود و پس از امضاء مراجع ذيصلاح مندرجات آن   بستانكار گرديده تجزيه مي

  .باشد قابل ثبت در دفاتر مي

   مدارك حساب) 10ماده   

عبارت از مستنداتي است كه بيانگر وقوع يك يا چند فعاليت يا مدارك حساب 

اد مالي يا محاسباتي بوده و اسناد حسابداري و دفاتر بر مبناي آنها تنظيم و رويد

  .گردد  تحرير مي

                                                 
  .حذف شده است "اعم از آن كه به وسيله دست يا ماشين تهيه شده باشد "در اين قسمت عبارت  - 1
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  فصل سوم 

  نحوه تحرير و نگهداري دفاتر قانوني
  

  كليه معاملات و رويدادهاي ماليثبت ) 11ماده  

معاملات و ساير  نمايند بايد كليه مؤدياني كه دفتر روزنامه و كل نگهداري مي

دفتر  (هاي مالي و محاسباتي و مؤديان مجاز به نگهداري دفاتر مشاغلرويداد

       هرگونه درآمد و هزينه و خريد و فروش  ،مي بايست) درآمد وهزينه

دارائي هاي قابل استهلاك خود را طبق مقررات اين آئين نامه حسب مورد در 

هاي  ها از ماشين آنكه براي نگهداري حساب ولو دفاتر مربوط ثبت كنند

  .الكترونيكي و كارت هاي حساب استفاده شود
  

ي كه بعداً در اثناء عمليات سال اشتباهات حسابداري در صورت –تبصره 

استانداردهاي حسابداري در دفاتر همان مربوط مورد توجه واقع و بر پايه 

به اعتبار دفاتر خللي وارد نخواهد و مستندات آن ارائه شود،  سال اصلاح

1.كرد
 

 

                                                 
               ←                                                                                                                               . يگزين متن قبلي شده است اين تبصره  جا  - 1

  :متن پيشين

هاي مستقيم اشتباهات حسابداري در قانون ماليات 95در خصوص اشخاص حقوقي و صاحبان مشاغل موضوع بند الف ماده   –تبصره 

صورت ارائه مستندات مربوط چنانچه بر پايه استاندارد هاي حسابداري در دفاتر همان سال اصلاح شود به اعتبار دفاتر خللي وارد نخواهد 

  .كرد
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  نحوه ثبت درآمد وهزينه )12هماد 

توانند تمام يا قسمتي از درآمد و  مؤديان مجاز به نگهداري دفتر مشاغل مي 

مشروط . هاي مشابه روزانه را تحت يك شماره رديف در دفتر ثبت نمايند هزينه

اينكه در ستون شرح دفتر، نوع و تعداد آنها را قيد و اگر متكي به اسناد و  بر

در صورتي كه . ت آن را نيز در ستون مزبور درج نمايندمدارك باشد مشخصا

به اسناد متكي اقلام درآمد و هزينه و خريد وفروش دارائي هاي قابل استهلاك 

دفتر مشاغل، موارد در بايست پس از ثبت  ميباشد، موديان مذكور و مدارك 

به ترتيب شماره رديف دفتر و به نحوي كه براي را اسناد ومدارك مربوط 

  .1نمايندهداري انگ، قابل استفاده باشدمالياتي دگي ماموران رسي

 

  در دفاترمعاملات و رويدادهاي مالي زمان ثبت ) 13ماده 

شود، كليه معاملات و ساير  در مواردي كه دفاتر روزنامه و كل نگهداري مي

 رويدادهاي مالي و محاسباتي مربوط و در موارد نگهداري دفاتر مشاغل،

هاي قابل استهلاك بايد در همان  و خريد و فروش دارائي  ها ينهها و هز درآمد

 .روز انجام، حسب مورد در دفاتر روزنامه يا مشاغل ثبت گردد

 

                                                 
  .اين قسمت جايگزين متن قبلي شده است  - 1

  :متن پيشين  

اي قابل استهلاك كه در حدود متعارف متكي به اسناد و مدارك است مي بايست پس از اقلام درآمد و هزينه و خريد و فروش دارايي ه

ثبت در دفتر مشاغل، اسناد و مدارك مربوط به ترتيب شماره رديف دفتر و به نحوي كه براي رسيدگي ماموران تشخيص ماليات قابل 

  .استفاده باشد نگهداري گردد
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تاريخ مذكور در مدارك يا فاكتور فروش يا خريد و غيره ملاك  -1تبصره 

گونه اعمال با  شود و هرگاه انجام و ختم اين قطعي تاخير تحرير شناخته نمي

 به روش و طرز كار موسسه تابع تشريفات و طي مراحلي باشد تا موضوع توجه 

آماده براي ثبت در دفتر مربوط شود، فاصله بين تاريخ فاكتور يا مدارك و روز 

  .آماده شدن آن براي ثبت در دفتر تاخير ثبت تلقي نخواهد شد

نباشد تاخير در تحرير عمليات در صورتي كه به منظور سوء استفاده  -2تبصره   

نفري  3روز به تشخيص اداره امور مالياتي و بيش از آن به تشخيص هيات  15تا 

و اصلاحيه هاي  3/12/66قانون مالياتهاي مستقيم مصوب  97ماده  3موضوع بند

  .بعدي به قانوني بودن دفاتر خللي وارد نخواهد كرد

ضائي يا در مواردي كه دفاتر موضوع اين آئين نامه توسط مقامات ق -3تبصره  

از دسترس مودي خارج شود و صاحب دفتر از تاريخ وقوع  1ساير مراجع قانوني

اين امر حداكثر ظرف سي روز دفاتر جديد امضاء، پلمب و عمليات آن مدت 

را در دفاتر جديد ثبت كند، تاخير ثبت عمليات در اين مدت به اعتبار دفاتر 

  .خللي وارد نخواهد كرد

 

از تاريخ تاسيس  تر در مورد اشخاص حقوقي جديدتاخير ثبت دفا -4تبصره 

ثبت شخص حقوقي و در مورد ساير اشخاص از تاريخ شروع فعاليت تا سي 

 .روز مجاز خواهد بود

                                                 
  .حذف شده است "ج از اختيار مودي و يا به عللي خار "از اين قسمت عبارت - 1
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  عمليات ثبت شده ) 14ماده  

كليه عمليات ثبت شده در دفاتر روزنامه هر ماه بايد حداكثر تا پانزدهم ماه بعد 

 .به دفتر كل نقل شود

  در دفاتر مركز موسسهثبت عمليات ) 15ماده  

حسابداري خود هاي    كه داراي شعبه هستند مكلفند با توجه به روش موسساتي

خلاصه عمليات شعبه يا شعب خود را در صورتي كه داراي دفاتر پلمب شده 

و در غير اين صورت ماه ) تا قبل از بستن حسابها ( سالي يك بار  حداقلباشند، 

   1.كز موسسه ثبت كنندبه ماه در دفاتر مر

  اعتبار دفاتر )16ماده 

امضاء و پلمب دفاتر ضمن سال مالي مشروط بر اينكه تا تاريخ امضاء و پلمب  

هيچگونه عمل مالي و پولي صورت نگرفته باشد و همچنين تاخير امضاء پلمب 

اين آئين نامه در مورد دفتر  13ماده  4و 3د مجاز مقرر در تبصره هاي حتا 

اين آئين نامه در مورد دفتر كل،  14يا حسب مورد دفتر مشاغل و ماده  روزنامه

 .به اعتبار دفاتر خللي وارد نخواهد كرد 

 

 

 

                                                 
  :به صورت زير بوده است 15متن پيشين ماده   - 1

اشخاص ملزم به نگهداري دفاتر روزنامه و كل كه داراي شعبه هستند مكلفند با توجه به روش هاي حسابداري خلاصه عمليات   -15ماده 

ماه پس از سال مالياتي و در غير اينصورت كليه معاملات و  4داكثر تا شعبه يا شعب خود را در صورتي كه داراي دفاتر پلمب شده باشند، ح

  .ساير رويدادهاي مالي و محاسباتي شعبه يا شعب خود را ظرف مهلت سي روز از تاريخ وقوع در دفتر روزنامه مركز ثبت كنند
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   ١سيستم هاي الكترونيكي )17ماده 

نمايند، موظفند حداقل ماهي  هاي الكترونيكي استفاده مي مودياني كه از سيستم

كترونيكي را در دفتر روزنامه هاي ال يك بار خلاصه عمليات داده شده به ماشين

اين  14يا مشاغل حسب مورد ثبت و حداكثر ظرف مهلت تعيين شده در ماده 

آيين نامه به دفتر كل منتقل كنند، علاوه براين به منظور تسهيل رسيدگي بايد 

نحوه كار با نرم  آن و هاي هاي كار ماشين و برنامه يا دستورالعمل ها آيين نامه

  2. ورد استفاده را در اختيار ماموران رسيدگي قرار دهندهاي مالي م افزار

                                                 
  :به صورت زير بوده است 17متن پيشين ماده   - 1

الكترونيكي استفاده مي نمايند، موظفند خلاصه عمليات داده شده به ماشين هاي الكترونيكي طي هر مودياني كه از سيستم هاي ) 17ماده   

علاوه بر اين منظور تسهيل .مشاغل حسب مورد ثبت نماينديا  ماه را تحت سرفصل هاي دفتر كل حداكثر تا پايان ماه بعد در دفاتر روزنامه 

ضمناً موديان مذكور .افزار هاي مالي مورد استفاده را در اختيار ماموران رسيدگي قرار دهندرسيدگي بايد دستورالعملهاي نحوه كار با نرم 

روز پس از پايان سه ماه به اداره امور مالياتي  10مكلفند هر سه ماه يك بار خلاصه عمليات داده شده به ماشين هاي الكترونيكي را حداكثر 

  مربوطه تسليم نمايند
ضمناً موديان مذكور مكلفند هر سه ماه يك بار خلاصه  "از اين قسمت عبارت 28/12/1387مورخ  137651اره بر اساس بخشنامه شم  -  2

حذف  "روز پس از پايان سه ماه به اداره امور مالياتي مربوط تسليم نمايند  10عمليات داده شده به ماشين هاي الكترونيكي را حداكثر تا 

  .گرديد
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  فصل چهارم

 چگونگي تنظيم صورت هاي مالي نهايي 

  صورتهاي مالي نهايي )18ماده  

قانون مالياتهاي اصلاحي  96ماده ) الف(اشخاص حقوقي و مشمولين بند  

 هايارداستاندآخرين مكلفند صورتهاي مالي نهايي خود را با رعايت   مستقيم

  .تهيه و تنظيم نمايندذيصلاح از طرف مراجع  اعلامي  حسابداري

در مواردي كه فرم اظهارنامه تدوين شده توسط سازمان امور مالياتي  –تبصره 

شود، حاوي فرم صورتهاي مالي نيز  كشور كه در اختيار موديان گذارده مي

ملزم به تسليم ها  باشد، اشخاص موضوع اين ماده با تنظيم و تسليم اين فرم

، نخواهند اند صورتهاي مالي جداگانه كه خود براي موسسه متبوع تهيه نموده

، علاوه  توانند به منظور رفع ابهام احتمالي و يا ارائه اطلاعات بيشتر  ، ليكن مي بود

و ضمائم مربوط  مالي بر تنظيم و تسليم اظهارنامه مزبور نسخه اي از صورتهاي

   1.مه به اداره امور مالياتي ذيربط تسليم نمايندرا نيز همراه اظهارنا

                                                 
  :ه آن به شرح زير بوده استو تبصر 18ن ماده يمتن پيش - 1

مكلفند صورتهاي مالي نهايي خود را  27/11/1380قانون مالياتهاي مستقيم مصوب  96ماده ) الف(اشخاص حقوقي و مشمولين بند) 18ماده 

د، تهيه و لازم الاجرا مي باش 1/1/1380با رعايت استاندارد حسابداري شماره يك كه از طرف مراجع ذيربط اعلام گرديده و از تاريخ 

  .تنظيم نمايند

خود را بر اساس آخرين استاندارد حسابداري كه از طرف مراجع ذيربط  نهايي اشخاص ياد شده مكلفند صورت هاي مالي –تبصره    

  .اعلام مي شود، تهيه و تنظيم نمايند
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و صورت حساب  ها و هزينه ها تنظيم صورت خلاصه درآمدنحوه  )19ماده 

  سود و زيان

قانون ماليات هاي مستقيم، هر يك كه در  96ماده  )ب(از اشخاص مشمول بند  

رمشـخص  فعاليت آنهـا بـه طو   فروش كالا فعاليت ندارند و  امور توليد و خريد و

اسـت، بايسـتي صـورت     هـا  پرداخـت هزينـه   محدود به دريافت بهاي خدمات و

ها را حتي المقدور با تفكيـك انـواع آنهـا تهيـه وسـاير       خلاصه درآمدها وهزينه

بـا ابـراز   ( زيـان خـودرا   صورت حساب سود و نداشخاص موضوع آن بند مكلف

مـر حسـابداري   برابر رويه هـاي متـداول در ا  ) موجودي ها، خريد، فروش وغيره

  .تنظيم نمايند

چنانچه فرم اظهارنامه تدوين شده توسط سازمان امـور ماليـاتي كشـور     –تبصره 

شود، از حيث لزوم ارائه اطلاعـات مـذكور در    مي كه در اختيار مؤديان گذارده 

اين ماده، كفايت امر را بنمايد، مؤديان مزبور ملزم به تهيه وتسليم صورت هـاي  

توانند به منظـور رفـع ابهـام احتمـالي و يـا ارائـه        ود، ليكن ميجداگانه نخواهند ب

اي از حسـاب درآمـد وهزينـه ويـا      اطلاعات بيشـتر، عـلاوه بـر اظهارنامـه نسـخه     

را نيز كه به شرح فوق تنظيم نموده اند، بانضـمام سـاير    حساب سود وزيان خود

ذيـربط   نامـه بـه اداره امـور ماليـاتي     يادداشت ها ومدارك موجود همـراه اظهـار  

  1.تسليم نمايند

                                                                                                            
  
  ←                                                                                                         :و تبصره آن به صورت زير بوده است   19متن پيشين ماده  -  1
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   فصل پنجم 

 موارد رد دفاتر 

  دفاتر رد )20ماده 

  : نامه در موارد زير موجب رد دفاتر ميباشد  تخلف از تكاليف مقرر در اين آئين 

در صورتي كه دفاتر ارائه شده از پلمب خارج شده و يا فاقد يك يا چند  -1

  . برگ باشد

  . عدم ثبت يك يا چند فعاليت مالي در دفاتر به شرط احراز -2

  .ثبت تمام يا قسمتي از يك فعاليت در حاشيه -3

  .بين سطور) آرتيكل(ثبت تمام يا قسمتي از يك فعاليت  -4

  .پاك كردن ومحو كردن مندرجات دفاتر به منظور سوء استفاده تراشيدن و -5

در صـفحات وسـفيد مانـدن تمـام      جاي سفيد گذاشتن بـيش از حـد معمـول    -6

  .صفحه در دفتر روزنامه ودفتر مشاغل به منظور سوء استفاده

بستانكار شدن حساب هاي نقدي وبانكي، مگر اينكه حساب هاي بـانكي بـا    -7

صورت حساب بانك مطابقت نمايد ويا بستانكار شدن حسـاب هـاي بـانكي يـا     

                                                                                                            
مكلفند حساب درآمد و هزينه سال مالي خود كه  27/11/1380قانون مالياتهاي مستقيم مصوب  96ماده )  ب(مشمولين بند ) 19ماده   

رآمد و خريد كالا، هزينه استهلاك داراييها و جمع ساير هزينه ها در حداقل نشان دهنده فروش كالا، درآمد حاصل از خدمات در ستون د

  .تهيه و تنظيم نمايند) سود و زيان(ستون هزينه باشد را با درج نتيجه عمليات

  .موديان ياد شده مي توانند موجودي كالاي فروش نرفته در پايان سال مالي را جزء اقلام هزينه سال خريد منظور نمايند -تبصره
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ر اين صـورت موجـب رد   نقدي ناشي از تقدم وتأخر ثبت حساب ها باشد كه د

 .دفتر نيست

دفاتر روزنامه ومشاغل زايد بر حد مجاز مقـرر در تبصـره هـاي     تحرير تأخير -8

 14وتأخير تحرير دفتر كل زايـد بـر حـد مجـاز مقـرر در مـاده        13ماده  4و 3و2

 .اين آئين نامه 17زايد بر حد مقرر در ماده  وتأخير تحرير 

 

ايـن   15ر دفاتر مركـز طبـق مقـررات مـاد     عدم ثبت عمليات شعبه يا شعب د -9

  .آئين نامه

در ثبت عمليات مؤسسـه در صـورتي كـه نسـبت بـه       اشتباه حساب حاصل -10

  .اين آئين نامه اقدام نشده باشد 11طبق مقررات تبصره ماده آن اصلاح 

در صورتي كه مؤديان مالياتي حسـب مـورد از اوراق مخصـوص موضـوع      -11

  .اي مستقيم استفاده ننمايندقانون ماليات ه 169ماده 

هاي آن  هاي كار ماشين وبرنامه ها يا دستورالعمل عدم ارائه آئين نامه -12 

  1.ونحوه كار با نرم افزارهاي مالي مورد استفاده

  .)ولو نانويس (شده و پلمب عدم ارائه يك يا چند جلد از دفاتر ثبت  -13

 با توجه به مقررات مـاده   (بل شده سال هاي قو پلمب استفاده از دفاتر ثبت  -14

  .)اين آئين نامه 3

                                                 
 17و همچنين عدم تسليم خلاصه عمليات موضوع ماده "از اين قسمت عبارت 28/12/1387مورخ  137651بر اساس بخشنامه شماره  - 1

  .حذف گرديده است "اين آيين نامه در مهلت مقرر در آن ماده در مورد اشخاصي كه از سيستم هاي الكترونيكي استفاده مي نمايند
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عدم تطبيق مندرجات دفاتر با اطلاعات موجود در سيستم هاي الكترونيكي  -15

 .در مورد اشخاصي كه از سيستم هاي مذكور استفاده مي نمايند

ثبت هزينه ها ودرآمدها وهرنوع اعمال واقلام مالي غير واقـع در دفـاتر بـه     -16

وضيح آنكه ثبت هزينه هائي كه وقوع آن محقق بوده اما به دلايل ت(شرط احراز 

منزله  خاص قانوني قابل قبول از حيث مالياتي نيست و برگشت داده مي شود، به

  .)ثبت هزينه هاي غير واقع تلقي نمي شود

اين ماده چنانچه سفيد ماندن جهت ثبـت تـراز افتتـاحي     6در مورد بند  –تبصره 

 نخواهد بود وهمچنين سفيد ماندن ذيل صفحات دفتر در  باشد موجب رد دفاتر

آخر هر روز يا هر هفته يا هر ماه به شرطي كه اسـناد داراي شـماره رديف بوده 

  1.و قسمت سفيد مانده با خط بسته شود، به اعتبار دفتر خللي وارد نمي آورد
 

                                                 
آن دسته از بندهاي متن پيشين كه در .تغيير كرده و تبصره ذيل آن در متن جديد افزوده شده است به صورت فوق 20متن قبلي ماده  - 1

  :رده اند به شرح زير بوده استكآيين نامه جديد حذف يا تغيير اساسي 

خارج شده باشد و غير اين آيين نامه در مواردي كه دفاتر مزبور به ادعاي مودي از دسترس وي  13ماده  3در اجراي مقررات تبصره  -6بند 

  .اختياري بودن موضوع مورد تاييد اداره امور مالياتي ذيربط قرار نگيرد

با در نظر (آيين نامه 17و  14، 13در صورتيكه ثابت شود اسناد ثبت شده در ماشينهاي الكترونيكي ظرف مهلت هاي مقرر در مواد -11بند  

  .قطعي نشده باشد )13گرفتن مقررات تبصره هاي ماده 

هرگونه اصلاحات مربوط به عمليات و رويدادهاي مالي مربوط به قبل از قطعيت اسناد بايد در همان سال از طريق ثبت هاي حسابداري (

  .)اصلاح گردد

ن قانو 96اين آييين نامه براي اشخاص حقوقي و مشمولين بند الف ماده  18تهيه و تنظيم صورتهاي مالي بدون رعايت مقررات ماده  -12بند 

              ←                                                                                                                                            27/11/1380مالياتهاي مستقيم مصوب 

اين آيين نامه اقدام  11لاح آن طبق مقررات تبصره ماده اشتباه حساب حاصل از ثبت عمليات موسسه در صورتي كه نسبت به اص -13بند  

  .نشده باشد

  .قانون مالياتهاي مستقيم استفاده ننمايند 169در صورتي كه موديان مالياتي حسب مورد از اوراق مخصوص ماده  -14بند  
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  هيات حسابرسان) 21ماده 

قانون مالياتهاي مستقيم، در  97ماده  3هيات سه نفري حسابرسان موضوع بند 

صورتيكه با توجه به دلايل توجيهي مؤدي و نحوه تحرير دفاتر و رعايت 

استانداردهاي حسابداري و درجه اهميت ايرادات مطروحه از سوي اداره امور 

مالياتي و رعايت واقعيت امر، احراز نمايندكه ايرادات مزبور به اعتبار دفاتر 

توانند نظر خود را مبني بر قبولي دفاتر و اسناد  مينمايد،  خللي وارد نمي

 .ومدارك اعلام نمايند
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  ضمائم
  

    

و مرتبط با ابلاغ  يبخشنامه هاقوانين و مقررات و 

ين نامه مربوط به روش هاي نگهداري يآ ءاجرا

دفاتر واسناد ومدارك و نحوه ثبت وقايع مالي و 

  هائيچگونگي تنظيم صورتهاي مالي ن
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  قوانين و مقررات مربوط

  قانون مالياتهاي مستقيم 95مادة

  

اند اسناد و مدارك مثبته كافي براي صاحبان مشاغل موضوع اين فصل مكلف 

صاحبان مشاغل از لحاظ . تشخيص درآمد مشمول ماليات خود نگاهداري كنند

 :شوند هاي زير تقسيم مي ماليات به گروه تشخيص درآمد مشمول 

هاي  فعاليت الف ـ صاحبان مشاغلي كه به موجب اين قانون مكلف به ثبت 

تجارت هستند و بايد دفاتر و  شغلي خود در دفاتر روزنامه و كل موضوع قانون 

اصول و موازين و استانداردهاي پذيرفته  اسناد و مدارك مربوط را با رعايت 

  .نگاهداري كنند  شدة حسابداري

ه برحسـب ايـن قـانون مكلـف بـه ثبـت فعاليـت هـاي         ب ـ صاحبان مشـاغلي ك ـ  

ــه. باشــند شــغلي خــود در دفــاتر درآمــد و هزينــه مــي  دفــاتر مــذكور  هــاي  نمون

ــي      ــه م ــور تهي ــاتي كش ــور مالي ــازمان ام ــط س ــرار    توس ــترس ق ــردد و دردس گ

  .گيرد مي

فوق نيستند   )  ب(و)  الف(ج ـ صاحبان مشاغلي كه مشمول مقررات بندهاي 

صه وضعيت درآمد و هزينه خود را طبق ضوابط و اند صورت خلامكلف

  .هاي تعيين شده از طرف سازمان امور مالياتي كشور نگاهداري كنند نمونه
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ضرورت تا پايان دي  ـ سازمان امور مالياتي كشور در صورت تشخيص  1تبصرة 

و ) 96(مادة )  ب(و)  الف( بندهاي ماه هر سال فهرست مشاغل افزوده شده به 

هاي صنفي و درج آگهي در  و از طريق تشكل آغاز سال بعد را تهيه مشمول از 

  .دارد هاي كثيرالانتشار به مؤديان اعلام مي از روزنامه روزنامه رسمي و يكي 

  

  

و اسناد و مدارك و   هاي نگهداري دفاتر  نامه مربوط به روش ـ آيين 2تبصرة 

هايي بر اساس نوع هاي مالي ن  صورت نحوة ثبت وقايع مالي و چگونگي تنظيم

اصول و موازين و استانداردهاي پذيرفته شدة  فعاليت و همچنين رعايت 

سازمان امور مالياتي كشور با كسب نظر از جامعه حسابداران  حسابداري توسط 

   .تهيه و به تصويب وزير امور اقتصادي و دارايي خواهد رسيد رسمي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

26 

 

آئين نامه مربوط به روش هاي نگهداري دفاتر واسناد ومدارك و نحوه ثبت وقايع مالي و چگونگي تنظيم 

 اتهاي مستقيمقانون مالي 27/11/1380اصلاحي مصوب 95ماده  2موضوع تبصره  صورتهاي مالي نهائي
 

 

  

  قانون مالياتهاي مستقيم  97مادة 

الرأس تشخيص خواهد  علي ر موارد زير درآمد مشمول ماليات مؤدي از طريقد

 :شد

ـ در صورتي كه تا موعد مقرر ترازنامه و حساب سود و زيان و يا حساب  1

  .نشده باشد درآمد و هزينه و حساب سود و زيان، حسب مورد، تسليم 

بوط از ارائة مر ـ در صورتي كه مؤدي به درخواست كتبي ادارة امور مالياتي  2

منظور از محل (نمايد  دفاتر و يا مدارك حساب در محل كار خود خودداري 

مگر اينكه  ،باشد اقامتگاه قانوني آنها مي كار در مورد اشخاص حقوقي نيز همان 

خود را براي ارائة دفاتر و اسناد و مدارك كتباً به  مؤدي قبلاً مركز عمليات 

  .)م نموده باشدمربوط اعلا ادارة امور مالياتي 

خودداري  قسمتي از مدارك حساب   مؤدي از ارائة   در اجراي اين بند هر گاه 

هاي قابل قبول  چنانچه مربوط به هزينه باشد از احتساب آن جزء هزينه ،نمايد

درآمد مشمول  ،درآمد باشد  شود و در صورتي كه مربوط به خودداري مي

  .ين خواهد شدتعي  الرأس ماليات اين قسمت از طريق علي

درآمد  براي محاسبة  ابرازي   ـ در صورتي كه دفاتر و اسناد و مدارك  3

تشخيص شود و يا به  مشمول ماليات به نظر ادارة امور مالياتي غيرقابل رسيدگي 

مربوط مورد قبول واقع نشود كه  نامة  قانوني و آيين  علت عدم رعايت موازين 

يل كافي كتباً به مؤدي ابلاغ و پرونده در اين صورت مراتب بايد با ذكر دلا
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متشكل از سه نفر حسابرس منتخب رئيس كل سازمان  براي رسيدگي به هيأتي 

  ظرف يك ماه از تاريخ ابلاغ  تواند  مؤدي مي. كشور احاله گردد امور مالياتي   

توضيح كتبي در  با مراجعه به هيأت مزبور نسبت به رفع اشكال رسيدگي و اداي 

مورد اقدام نمايد و در هر   نامه حسب موازين قانوني و آيين  ة رعايت مورد نحو

از انقضاي يك ماه فوق نظر خود را  حال هيأت مكلف است ظرف ده روز پس 

به ادارة امور مالياتي اعلام نمايد تا براساس  با توجيهات و دلايل لازم و كافي 

ت و نظر عضوي كه در اكثريت مناط اعتبار اس  با  نظر هيأت . آن اقدام گردد

در مواردي كه هيأت نظر . جلسه درج گردد  اقليت قرار گيرد بايد در صورت

ادارة امور مالياتي را در مورد غيرقابل رسيدگي بودن دفاتر مؤدي مردود 

  .كند بايد مراتب را به دادستاني انتظامي مالياتي نيز اعلام نمايد مي   اعلام
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  بخشنامه هاي مرتبط
  

  211-10579/1483:شماره 

  06/06/1384:تاريخ 

  
  شوراي عالي مالياتي  اداره كل امور مالياتي استان

  دفتر فني مالياتي  اداره كل

  هيات عالي انتظامي مالياتي  دفتر

  دادستاني انتظامي مالياتي  مكرر  251دبيرخانه هيأتهاي موضوع ماده 

  سازمان حسابرسي  جامعه حسابداران رسمي ايران

صويب نامه اصلاحيه آيين نامه مربوط به روش نگاهداري دفاتر و اسناد و ت

مدارك و نحوه ثبت وقايع مالي و چگونگي تنظيم صورتهاي مالي نهايي 

 از پس روز پانزده آن مفاد كه مستقيم ياتهايقانون مال 95ماده  2موضوع تبصره 

 جهت شد هدخوا الاجرا لازم ايران اسلامي جمهوري رسمي روزنامه در درج

بر  هضمناً متذكر مي شود اقدامات انجام شد. ارسال مي گردد 1پيوست به اطلاع

اساس آيين نامه قبلي تا تاريخ لازم الاجرا شدن اين اصلاحيه حسب مورد معتبر 

  .مي باشد
  حيدري كرد زنگنه                                                              

  

                                                 
  .منظور از متن پيوست، موضوع كتابچه حاضر است كه در قسمتهاي پيشين درج شد - 1
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  211-12726/2642: شماره 

  16/07/1384: تاريخ 

  
  شوراي عالي مالياتي  اداره كل امور مالياتي استان

  دفتر فني مالياتي  اداره كل

  هيات عالي انتظامي مالياتي  دفتر

  دادستاني انتظامي مالياتي  مكرر  251دبيرخانه هيأتهاي موضوع ماده 

  سازمان حسابرسي  جامعه حسابداران رسمي ايران
  

نظر به اينكه  06/06/1384مورخ  211-10579/1483شماره  پيرو بخشنامه

تصويب نامه اصلاحيه آيين نامه مربوط به روش نگاهداري دفاتر و اسناد و 

( مدارك و نحوه ثبت وقايع مالي و چگونگي تنظيم صورت هاي مالي نهايي

مستقيم در  مالياتهاي قانون 95ماده  2موضوع تبصره ) 11/04/1384مصوب 

روزنامه رسمي درج گرديده بنابراين توجه  26/06/1384مورخ  17640شماره 

لازم الاجرا  11/07/1384خواهند داشت كه مفاد اصلاحيه مذكور از تاريخ 

  .                                                       است

                                             
  حيدري كرد زنگنه                                                
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  معرفي درگاه الكترونيك خدمات موديان

  
رجـوع،  رسـاني و تكـريم اربـاب   دراجراي استراتژي سازمان در امـر خـدمت       

هـاي خـدمات مؤديـان و     تسهيل ارتباط و دسترسي عموم مؤديان محترم  به بسته

نشـاني   ت موديـان بـه   ، سـايت اينترنتـي دفتـر خـدما    مـداري  ارتقاء تفكـر مـؤدي  

  :اينترنتي
 http://www.intamedia.ir/TPServices    

  :و آدرس الكترونيكي
 TP.Services@tax.gov.ir   

براي تمامي مؤديان محتـرم ماليـاتي    برداري با موضوعات مالياتي ذيل، قابل بهره

  .باشدمي

آشنايي با مفاد و مقررات قانوني ماليات بر درآمد اشخاص حقوقي،  •

 مشاغل، املاك و ارث

آئين نامه مربوط به روش هاي نگهداري دفاتر فايل الكترونيكي   •

واسناد ومدارك و نحوه ثبت وقايع مالي و چگونگي تنظيم صورتهاي 

 مالي نهائي

 )درآمد و هزينه(تحرير و تنظيم دفتر مشاغل  راهنماي •
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راهنماي كاربردي استفاده از سامانه دريافت و تكميل الكترونيكي  •

ماده ) ج( و )ب(، )الف(اظهارنامه مالياتي صاحبان مشاغل بندهاي 

 هاي مستقيمقانون ماليات) 95(

 دستورالعمل دادرسي مالياتي •

 

هاي مستقيم و قانون ماليات مكرر) 169(دفترچه آشنايي با مباني ماده  •

  دستورالعمل اجرايي آن

 فرم نظرسنجي از مؤديان مالياتي •

 هاي مالياتياخبار و اطلاعيه •

دفترچه درخواست گواهي صدور، تجديد و تمديد كارت بازرگاني  •

 )اشخاص حقوقي و اشخاص حقيقي(

 هاي مالياتيپرسش و پاسخ •

ر اجراي سامانه تبصره ها در تهران دفهرست نمايندگان راهبران بانك •

 هاي مستقيمقانون ماليات) 186(ماده ) 1(
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آئين نامه مربوط به روش هاي نگهداري دفاتر واسناد ومدارك و نحوه ثبت وقايع مالي و چگونگي تنظيم 

 اتهاي مستقيمقانون مالي 27/11/1380اصلاحي مصوب 95ماده  2موضوع تبصره  صورتهاي مالي نهائي
 

 

سازمان امور ماليـاتي كشـور سـازماني اسـت پيشـرو در               

منطقه كه با استفاده از سرمايه انساني متعهـد و توانمنـد،   

فناوري هـاي روز آمـد و رويكردهـاي نـوين ماليـاتي،      

مصمم است ماليات حقه دولت را با كمترين هزينـه و بـا   

بيشترين دقت جمع آوري نمايد و به عنوان يك سازمان 

پيشرفته، مـوثر و معتبـر در بيشـينه سـازي درآمـد هـاي       

ارائه خدمات بهينه و بـا كيفيـت در   مالياتي دولت و 

.شناخته شودراستاي رضايتمندي ذينفعان 

معاونت مالياتهاي مستقيم

دفتر خدمات موديان
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