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 زمان بىدی فعالیت َای ريزاوٍ ی دبیرستانجديل      : برنامه اجرايي

برنامه روزانــه ساعت شروع وخاتمه رديف 

مراسم آغازين وصبحگاه  8   تا    7:40 1

زنگ اول  9:30   تا         8 2

تفريح اول  9:40   تا    9:30 3

زنگ دوم  11:10  تا    9:40 4

ريح دوم تف 11:20   تا   11:10 5

زنگ سوم  12:50تا    11:20 6

نمازجماعت  13:10تا    12:50 7

زنگ چهارم  14:40تا    13:10 8
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 معرفی فیسیکی ي تجُیسات دبیرستان در یک وگاٌ: برنامه اجرايي 

 کتابخانه وسالن مطالعه 12 1378 سال تاسيس 1

 نمازخانه 13 78921201 کدآموزشگاه 2

 آشپزخانه 14 8444 مساحت آموزشگاه 3

 ITکلاس  15 6 تعداد کلاس 4

 آزمايشگاه 16 151 تعداد دانش آموز 5

 کارگــاه 17 اتاق مشاوره 6
 دفترمديــر 18 اتاق ورزش 7
 دفترمعاون آموزشی 19 اتاق کنفرانس 8
 دفترمعاون پرورشی 20 اتاق سرپرستی 9

 معاون اجرايی دفتر 21 خوابگاه 10
 مومیعمعاون اموردفتر 22 فروشگاه 11
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 95-96در سال تحصیلی  يزشگاٌــمعرفی ارکان آم:   برنامه اجرايي 

 محسن دلير     :          ـامپيوترمربی ک 12 علی اکبر اکرمی                :رـــمدی 1

 محمدعلی حجتی        :       نماينده دبيــران 13 عليرضاسليمانی     :معاون آموزشی 2

 عباس فاتحی    :           نماينده انجــمن 14 حاج علی اکبر آدمی     :رورشیمعاون پ 3

 کامران باقری :رئيس شورای دانش آموزی 15 محمد فتاحی      :رايیــمعاون اج 4

 عابدی احمد    :                    آشپــــز 16 محمود حاتمی زاده :معاون امورعمومی 5

 محسن فلاح زاده     :                 سرايــدار 17 د فلاحزادهمجی      :مشاور مدرسه 6

   محمدحسين فلاح         :1سرپرست  7

   حاج منصور اکرمی         :2سرپرست  8

  حاج آقا الهياری     :روحانی مدرسه  9

   محمدمهدی مطلبی        :مربی ورزش 10

   میرحمان اکرعبدال              :پشتيبانی 11
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 95-96بروامٍ َای مستمر در طًل سال تحصیلی     : برنامه اجرايي 

 

شنبه ،يکشنبه ،دوشنبه و سه شنبه : روز های برگزاری نماز جماعت  1

دوشنبه هامعارف مهدويت وچهارشنبه ها تلاوت نور برگزاری مراسم مذهبی  2

مراسم صبحگاه روزهای چهارشنبه تقديرواهداءجوايز  3

هفته ی آخر هر ماه سات شورای دبيران جل 4

 جلسات شورای مدرسه 5
وبازديدازاموال وانبارغذايی 

هفته ی اول هر ماه 

هر دوهفته يک بار جلسات شورای دانش اموزی  6

( سه شنبه شبهادرخوابگاه)روزهای يکشنبه و دوشنبه وحضور مشاور  7

همه روزه  زنگ های تفريحفعاليت کتابخانه وفروشگاه  8

سالن شهيد مستوفی فعاليت های ورزشی  9

روزهای پنجشنبه کلاس های تقويتی  10
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 يَفتٍ ايل يديم مُرماٌتحصیلی بروامٍ َای شريع سال    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

سالن نمازخانه برگزاری مراسم بازگشايی طبق برنامه های مصوب شورای مدرسه  1

سالن نماز خانه فته ی دفاع مقدس وتجليل از خانواده شهداءوايثارگران بزرگداشت ه 2

تربيتی دفترامورتشکيل گروه های دانش آموزی فعال در مراسم مختلف  3

دفتر آموزشی وثبت نام آزمون های علمی  وارائه برنامه کلاسی هفتگیتنظيم  4

ن نماز خانه سالبرگزاری آزمون تعيين سطح وبررسی سوابق جديدالورودها  5

دفترامورعمومی پرداخت حق بيمه حوادث دانش آموزان برگزاری هفته بهداشت و 6

سالن نمازخانه انتخابات اعضای انجمن اولياءباحضور اعضای سال قبل  7

وعمومی  دفتراجرايیپلمپ دفتر امتحانات وآماروتنظيم ترازنامه مالی وارسال ان به اداره  8

دفترامورعمومی مشکل دار وبی بضاعت شناسايی دانش آموزان  9

سالن نمازخانه پيگيری روند برگزاری نماز جماعت ومحفل انس با قرآن  10
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َفتٍ ی سًم يچُارم مُرماٌ بروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

سالن ورزشی برگزاری المپياد ورزشی دانش آموزی درسطح مدرسه  1

دفترمشاوره دانش آموزان آهسته گام يا غير فعال درسی شناسايی  2

دفتر مدير پيگيری برنامه هايی برای بهبود فرهنگ بهره وری  3

پشتيبانی نظارت بر بانک جوايزوخريد هدايای جديد ومصوب  4

دفتر مدير تشکيل جلسه توجيهی جهت اجرای برنامه ها،تقسيم وشرح وظايف  5

دفتراجرايی دی به اداره آموزش وپرورش ارسال برنامه های راهبر 6

سالن نمازخانه ... برگزاری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ا 7

دفترامورعمومی برآورد هزينه های سال جاری و ی مدرسهمالشورای تشکيل جلسه  8

دفتر آموزشی حضور وغياب روزانه دانش آموزان وتنظيم فرم های مربوطه  9

خوابگاه وهمکاری با سرپرستان ها ،بررسی برنامه  ی از خوابگاهسرکش 10
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 َفتٍ ی ايل يديم آباوماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر اجرايی آماده سازی دفتر آمارجهت بررسی وممهور نمودن توسط اداره  1

ايی دفتر اجرتکميل پرونده دانش آموزان وهمکاران  2

سالن نمازخانه ( پايه دم)برگزاری آزمون شماره يک علامه حلی  3

دفترآموزش ارزشيابی از کلاس همکاران  4

دفتر مدير تشکيل جلسه شورای مدرسه جهت بهبود فعاليت ها  5

دفترامورتربيتی برگزاری انتخابات شورای دانش آموزی وجلسات هماهنگی  6

دفتر مدير ( راهيان نور)مادگی دفاعیهماهنگی جهت اردوی عملی درس آ 7

دفتر مشاوره برگزاری جلسه ارتباط با اولياء درسطح پايه ها  8

 سالن نمازخانهبرگزاری برنامه روز دانش آموزوبسيج دانش آموزی  9

 سالن نمازخانه (پايه سوم)برگزاری آزمون مرحله اول سنجش  10
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 چُارم آباوماٌَفتٍ ی سًم يبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا فعـــاليت ها رديف 

دفترامورعمومی ( بازديد از مراکز علمی،دانشگاهی)برگزاری اردوی دانش آموزی 1

سالن نماز خانه برگزاری جلسات آموزشی تغذيه ورابطه سالم با خانواده ها  2

ه سالن نماز خانتاکيدبررعايت بهداشت فردی وجمعی،دعوت از کارشناسان امر  3

دفترآموزش برگزاری امتحانات کلاسی وتهيه کارنامه ماهانه باهمکاری دبيران  4

دفترآموزش  ITبرنامه ريزی جهت استفاده از آزمايشگاه واتاق  5

پشتيبانی کنترل وراه اندازی سيستم حرارتی مدرسه  6

دفترمشاوره برگزاری کلاس های مشاوره برای خانواده ها به تفکيک پايه ها   7

دفترآموزش وبررسی مسائل آموزشی ايشان سرکشی از خوابگاه دانش آموزان  8

دفترآموزش کنترل حضور وغياب دانش آموزان در دو ماهه اول سال تحصيلی  9

اتاق کنفرانس تشکيل جلسه دبيران جهت بهبود کيفيت آموزش  10
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 َفتٍ ی ايل يديم آذرماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

سالن نمازخانه مستمروبررسی کارنامه هاباحضوراولياء اعلام نظرات ارزشيابی  1

دفتر مدير تشکيل جلسه شورای اداری مدرسه  2

سالن نمازخانه ( پايه دهم)برگزاری آزمون مرحله دوم علامه حلی  3

سالن نمازخانه برگزاری جلسات ارتباط با اولياءدر سطح هرپايه  4

دفتر مشاوره توسط کارشناسان امر (چشم،گوش ودندان)معاينات پزشکی  5

        بررسی وضعيت تدريس دروس وبرنامه ريزی برای جلسات  6
وجبرانی  فوق العاده

دفتر آموزش 

سالن نمازخانه ... برگزاری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ا 7

دفتر آموزش جديدی به حوزه های نهايی ان سال سوم تمعرفی دانش آموز 8

سالن نمازخانه پيگيری روند برگزاری نماز جماعت ومحفل انس با قرآن  9

انه ـــکتابخبرگزاری مراسم هفته کتاب وتجهيز کتابخانه  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم آذرماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا فعـــاليت ها رديف 

پشتيبانی ملزومات مورد نياز جهت برگزاری امتحانات نوبت اول تهيه وتدارک  1

دفترامورتربيتی برگزاری هفته بزرگداشت قرآن وعترت ومسابقات معارف اسلامی  2

دفتر اجرايی آماده کردن ليست نمرات امتحانات نوبت اول  3

دفتر آموزش چاپ وتکثير برنامه امتحانی نوبت اول وارائه به دانش آموزان  4

سالن نمازخانه برگزاری آزمون علمی مقايسه ای استان  5

دفتر آموزش تهيه وتنظيم برنامه مراقبت دبيران وارائه به ايشان  6

سالن نمازخانه ( پايه سوم)سنجشمرحله سوم  برگزاری آزمون 7

دفترامورعمومی آماده کردن کارت ورود به جلسه،زير دستی وفضای مناسب  8

 سالن نمازخانههی بااولياءودبيران دررابطه با امتحانات نوبت اول تشکيل جلسه توجی 9

 دفتر آموزشتکثيروآماده کردن سوالات امتحانی نوبت اول  10
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 َفتٍ ی ايل يديم دی ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر آموزش ت بررسی واطمينان از اطلاع دبيران محترم از برنامه مراقب 1

وبرنامه ريزی جهت داير  کنترل فضای فيزيکی محل اجرای امتحانات 2
بودن خوابگاه در ايام امتحانات 

دفترامورعمومی 

دفترامورعمومی هماهنگی باسرويس های اياب وذهاب در ايام امتحانات  3

دفترامورتربيتی قرائت قرآن درشروع جلسات امتحانی تعيين دانش آموزان برای  4

دفتر آموزش بازدديداز حوزه امتحانی ونظارت به برگزاری دقيق امتحانات  5

دفتر مدير تشکيل شورای مدرسه برای بهبود وضعيت   6

دفترامورعمومی بررسی وبرطرف کردن مشکلات مدرسه بر حسب نيازها  7

دفتر آموزش نظرسنجی از دانش آموزان در مورد عملکرد کارکنان ومراقبين  8

دفتر آموزش سنجی از دانش آموزان درمورد سوالات امتحانی  نظر 9

دفتر اجرايی ارسال گزارش برگزاری امتحانات ونتايج آن به اداره  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم دی ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفترامورعمومی تنظيم گزارش از فعاليت های مالی وتنظيم اسناد مربوطه  1

دفتر آموزش بررسی مشکلات رفتاری،تهيه گزارش وحضوروغياب دانش آموزان  2

دفتر آموزش تنظيم نمره انضباط نوبت اول دانش آموزان با همکاری معاونين  3

دفتر اجرايی تصحيح اوراق وتکميل ليست نمرات توسط دبيران  4

دفتر آموزش ورنی تيم رياضی ثبت نام دانش آموزان واجدشرايط برای مسابقه ت 5

دفتر اجرايی نوبت اول در رايانه پس از تائيد نهايی  کنترل وثبت نمرات امتحانی 6

سالن نمازخانه ... برگزاری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ا 7

دفتر آموزش ثبت نام دانش آموزان واجدشرايط برای مسابقات آزمايشگاهی  8

دفتر اجرايی وراق امتحانی جهت انجام تجديد نظرهای احتمالی نگهداری ا 9

سالن نمازخانه ( پايه دهم)برگزاری آزمون مرحله سوم علامه حلی  10
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 َفتٍ ی ايل يديم بُمه ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

زخانه سالن نما( پايه سوم)سنجشمرحله چهارم  برگزاری آزمون 1

دفتر آموزش نمرات امتحانی رسيدگی به تقاضای تجديدنظردر 2

دفتر اجرايی دانش آموزان وتحويل به اولياءوتهيه وتنظيم کارنامه نوبت اول  3

سالن نمازخانه ... برگزاری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ا 4

سالن نمازخانه برتر  برگزاری جلسه انجمن اولياءجهت معرفی دانش آموزان 5

دفتر آموزش اهداءجوايزبه دانش آموزان پرتلاش وتقدير از دبيران فعال  6

دفتر آموزش بررسی دفتر کار دبيران وتهيه برگهای جديد جهت ثبت نمرات مستمر  7

سالن نمازخانه پيگيری روند برگزاری نماز جماعت ومحفل انس با قرآن  8

دفتر آموزش ول وعلت يابی وجبران افت تحصيلی تجزيه وتحليل نمرات نوبت ا 9

دفتر آموزش وارسال نتايج به اداره  برگزاری مسابقات آزمايشگاهی درمدرسه 10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم بُمه ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر آموزش اول  پيش بينی کلاسهای تقويتی باتوجه به نتايج امتحانات نوبت 1

دفترمدير تشکيل جلسه شورای مدرسه  2

سالن نماز خانه بهمن با مشارکت دانش آموزان 22برگزاری مراسم دهه فجر و 3

دفترامورعمومی برگزاری اردوی دانش آموزی باهمراهی دبيران  4

دفتر آموزش راهنمايی دانش آموزان دوره پيش دانشگاهی جهت ثبت نام درکنکور  5

دفتر آموزش سم نمودارهای آموزشی ومعدل کلاسها ونصب در تابلو ر 6

دفتر آموزش نظرخواهی واجرای طرح های اختصاصی دبيران  7

پشتيبانی وتهيه مقدمات برای انجام اين مهم مدرسه آماده سازی فضای سبز 8

دفترمشاوره برگزاری جلسات مشاوره برای بهبود وضعيت دانش آموزان ضعيف  9

سالن نماز خانه ت از راهنمايی ورانندگی برای ارشاد وآشنايی دانش آموزان دعو 10
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 َفتٍ ی ايل يديم اسفىد ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر مدير تشکيل شورای اداری مالی مدرسه  1

دفترآموزش ارزشيابی از کلاس همکاران  2

سالن نمازخانه پيگيری روند برگزاری نماز جماعت ومحفل انس با قرآن  3

سالن نمازخانه ( پايه دهم)برگزاری آزمون مرحله چهارم علامه حلی  4

مراسم صبحگاه روز امور تربيتی وتجليل از معاون پرورشی سالگراميداشت  5

دفتر تربيتی ( روز احسان)کمک به ايتام ودانش آموزان بی بضاعت 6

دفترامورعمومی                                                                                                             بررسی وگزارش نواقص موجود درمدرسه جهت اسکان نوروزی  7

دفترامورعمومی ( درختکاری)وسعه فضای سبزوزيبا سازی آموزشگاهاقدام درجهت ت 8

 دفترآموزشرسانی به دانش آموزان پايه سوم جهت ادامه تحصيل موفق  اطلاع 9

 سالن نمازخانهبرگزاری جلسات ارتباط بااولياء درهرپايه  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم اسفىد ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر مدير اجرای طرح های مصوب مدرسه  1

سالن نماز خانه ... برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ابرگزاری  2

دفترآموزش نظارت بر ارزشيابی مستمردانش آموزان وثبت نتايج توسط دبيران  3

سالن نماز خانه ( پايه سوم)برگزاری آزمون مرحله ششم سنجش 4

کنفرانس اتاق تشکيل شورای دبيران برای تداوم کلاسها در روزهای پايان سال  5

دفترمشاوره تهيه وپيشنهاد برنامه مطالعاتی به دانش آموزان درايام نوروز  6

سالن نماز خانه برگزاری کلاس های آموزش خانواده وآسيب شناسی   7

دفتر مدير تمهيدات لازم جهت حفاظت ازاموال مدرسه در تعطيلات نوروز  8

دفتر اجرايی ده بررسی ،پيگيری وپاسخ گويی به مکاتبات باقی مان 9

دفتر اجرايی ارائه وارسال گزارش سه ماهه دوم  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم فريردیه ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفترآموزش بررسی پذيرش دانش آموزان وانتخاب دبيران برای کلاسهای تقويتی  1

دفتر مدير .. موزان از مراکز علمی،صنعتی وبرنامه ريزی جهت بازديد دانش ا 2

دفترمشاوره شناسايی دانش آموزان ضعيف واعلام به اولياء جهت مراقبت بيشتر  3

سالن نمازخانه پيگيری روند برگزاری نماز جماعت ومحفل انس با قرآن  4

دفترآموزش تهيه و تنظيم کارنامه ماهانه دانش آموزان وارائه به اولياء  5

سالن نمازخانه ... اری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ابرگز 6

دفترآموزش نظارت بر رعايت بودجه بندی دروس  7

سالن نمازخانه ( پايه دهم)برگزاری آزمون مرحله پنجم علامه حلی  8

سالن نمازخانه برگزاری کلاس آموزش خانواده ها  9

 دفتر مديرتشکيل جلسه شورای مدرسه  10
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 َفتٍ ی ايل يديم اردیبُشت ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفترآموزش اجرای کلاس فوق العاده ،دروسی که به هردليل عقب ماندگی دارند  1

سالن نماز خانه برگزاری هفته معرفی مشاغل وبازديد از واحدهای توليدی،صنعتی  2

سالن نمازخانه ... ای مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ابرگزاری برنامه ه 3

بانی ـپشتیبررسی امکانات برودتی آموزشگاه  4

دفترآموزش بررسی روند تدريس دروس ورعايت تقويم درسی  5

سالن نمازخانه بزرگداشت هفته مقام معلم  6

دفترآموزش ارسال برنامه امتحانات داخلی به اداره آموزش پرورش  7

دفترآموزش تکميل فرم نقل وانتقالات کارکنان وارسال به اداره آموزش وپرورش  8

سالن نمازخانه پيگيری روند برگزاری نماز جماعت ومحفل انس با قرآن  9

 سالن نمازخانه (پايه دهم)علامه حلی ( جامع)برگزاری آزمون مرحله ششم  10
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 اردیبُشت ماٌَفتٍ ی سًم يچُارم بروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

سالن نمازخانه ( پايه سوم)برگزاری آزمون مرحله جامع سنجش 1

نواعلام به دانش آموزا تدوين برنامه امتحانات نوبت دوم 2 دفترآموزش  

جرايی دفترآتکثير سوالات وآماده سازی فضا وامکانات برای امتحانات  3

دفترآموزش يران وتحويل به ايشان تنظيم برنامه مراقبت دب 4

دفتر اجرايی تحويل ليست خام ثبت نمرات مستمر به دبيران  5

 دفتر اجرايیبه اداره  امتحانات نهايیسال ليست وآلبوم شرکت کنندگان اروتنظيم  6

اتاق کنفرانس تشکيل شورای دبيران دررابطه با امتحانات نوبت دوم  7

دفترآموزش ی به اداره نهای تصحيح اوراق امتحانمعرفی دبيران سال سوم جهت  8

 دفترآموزشتعيين نمره انضباط دانش آموزان به کمک معاونين  9

دفتر مدير تشکيل جلسه شورای مدرسه  10
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 َفتٍ ی ايل يديم خرداد ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

سالن نمازخانه ظارت بر حسن اجرای آن برگزاری امتحانات نوبت دوم ون 1

دفترآموزش نظارت بر تحويل بموقع اوراق امتحانی،تصحيح واعاده نتايج  2

سالن نمازخانه سوم خرداد وآزادسازی خرمشهر برگزاری برنامه های مربوط به  3

دفترآموزش تهيه وتنظيم برنامه امتحانات جبرانی تيرماه  4

دفترآموزش نوبت دوم از دبيران  دريافت ليست نمرات پايانی 5

دفترآموزش نظارت بر پرونده های مشاوره ای وثبت امتيازات مربوطه  6

دفتر اجرايی صدور گواهينامه موقت فارغ التحصيلان پيش دانشکاهی  7

دفترآموزش اخذ ليست نمرات دروس شفاهی وعملی از دبيران  8

سالن نمازخانه خرداد  15و(ره)یبرپايی مراسم سالگرد ارتحال حضرت امام خمين 9

سالن نمازخانه برگزاری همايش توجيهی دانش آموزان درارتباط با آزمون سراسری  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم خرداد ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

سالن نمازخانه تشکيل جلسات شورای مدرسه وشورای دبيران  1

سالن نماز خانه مه ريزی جهت مراسم پايان سال تحصيلی وتقدير از معلمان برنا 2

دفترآموزش ترغيب همکاران برای شرکت در دوره های ضمن خدمت تابستان  3

دفترآموزش ارسال نمونه سوالات به گروه های آموزشی منطقه  4

دفترآموزش تنظيم برنامه مرخصی همکاران اجرايی ،در طول تابستان  5

دفترامورعمومی پرداخت حق التدريس وحق الزحمه کارکنان وتسويه حساب سرويسها  6

انی ـپشتيباستفاده از کمکهای اولياءدر امرخريدوتعميرات آموزشگاه  7

دفترآموزش بررسی وضعيت غايبين در امتحانات جهت برکزاری مجدد  8

دفترآموزش ار ها وهماهنگی با مديران همجوايجاد شرايط ثبت نام جديدالورود 9

دفتر مدير اعلام وتعيين ساعات فعاليت آموزشگاه درايام تابستان  10
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 َفتٍ ی ايل يديم تیر ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفترآموزش اعلام نتايج امتحانات ورسيدگی به اعتراضات دانش آموزان  1

دفتر اجرايی ی الصاق تمبرکارنامه های قبول 2

دفتر مدير توجيه وظايف سرايدار در ايام تابستان ومراقبت از اموال  3

دفتر مدير تشکيل جلسه توجيهی برای عوامل اجرايی وهماهنگی دوره تابستان  4

دفترآموزش نظارت بر حضور مشاورين واطلاع رسانی جهت انتخاب رشته  5

دفترآموزش درزمان ثبت نام تنظيم بروشور انضباطی وتحويل به اولياء  6

دفترآموزش ثبت نام از دانش آموزان برای شرکت در کلاسهای تقويتی تابستان  7

دفتر اجرايی بايگانی اوراق امتحانی وبخشنامه ها  8

 دفترامورعمومیکنترل سيستم حفاظتی آموزشگاه مخصوصادًرايام تابستان  9

 انیـپشتيبداره تعمير يا خروج اموال اسقاطی با هماهنگی ا 10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم تیر ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر مدير برگزاری شورای مدرسه وبررسی وسايل آموزشی کلاس ها  1

پشتيبـانی تجهيز فضاها از نظر سرمايشی  2

دفترآموزش  96-97ثبت نام دانش آموزان سال جديد  3

دفتر اجرايی يم وآماده نمودن ليست ها ودفاتر امتحانات واقدامات بعدی تنظ 4

دفتر مدير پيش بينی تعداد کلاس ها وپايه ها در آموزشگاه با هماهنگی اداره  5

دفتر مدير تابستان تقويتی نظارت بر حسن اجرای کلاسهای  6

دفترمشاوره برگزاری کلاس آموزش خانواده  7

دفتر مدير تجديد قوا ران وکارکنان جهت قدردانی وبرگزاری اردوی دبی 8

دفترمشاوره تماس بادانش آموزان برتروکنترل ايشان دراوقات فراغت تابستان   9

دفتر مدير ارتباط با خيرين مدرسه يار وجلب حمايت های آنها  10
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 َفتٍ ی ايل يديم مرداد ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

ان اجـرا مکاليت ها ـــفعرديف 

دفترمشاوره برنامه ريزی ،ارائه خدمات انتخاب رشته برای پذيرفته شدگان کنکور  1

دفترآموزش نظارت برکلاس ها وفعاليت های آموزشی در حال اجرادر مدرسه  2

سالن نمازخانه ... برگزاری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ا 3

دفتر اجرايی شرکت در کلاسها وامتحانات شهريور  ارسال آمار دانش آموزان برای 4

دفترامورعمومی تمهيد مقدمات جهت برگزاری امتحانات شهريور ماه  5

پشتيبـانی  ITخريد مواد اوليه واستاندارد کردن آزمايشکاه واتاقيری جهت پيگ 6

دفترامورعمومی بهسازی فضای فيزيکی کلاسها ، خوابگاه ها ومحوطه  7

پشتيبـانی ظارت در زمينه اجرای تعميرات لازم در مدرسه پيگيری ون 8

دفتر اجرايی بررسی وکنترل تدريجی مدارک تحصيلی ثبت نام شدگان  9

دفترآموزش هماهنگی وثبت نام از دانش آموزان متقاضی تغيير رشته  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم مرداد ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

کان اجـرا ماليت ها ـــفعرديف 

پشتيبـانی تجهيز قسمت های مختلف آموزشگاه به امکانات ايمنی  1

دفتر مدير بررسی وضعيت سازمانی مدرسه واقدام جهت تامين نيروی انسانی  2

دفتر مدير تشکيل ستاد پروژه مهر وبرنامه ريزی برای آغاز سال جديد  3

دفترآموزش موزان ذی نفع برنامه ريزی برای امتحانات شهريوروارائه به دانش آ 4

دفترآموزش تهيه وابلاغ برنامه مراقبت دبيران جهت برگزاری امتحانات شهريور  5

سالن نمازخانه اجرای امتحانات شهريورو ارسال نتايج آن به اداره  6

سالن نمازخانه برگزاری جلسه آموزش خانواده وتوضيح اولويت های آموزشی  7

دفترآموزش ان کنکور سراسری به اداره ارسال اسامی پذيرفته شدگ 8

پشتيبـانی نظارت برآبياری و رسيدگی به فضای سبز آموزشگاه  9

دفترامورعمومی پی گيری در زمينه دريافت کتب درسی مورد نياز رشته های مختلف  10
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 َفتٍ ی ايل يديم شُریًر ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفتر مدير تشکيل دومين جلسه کميته کاری وباز گشايی مدرسه  1

دفترامورعمومی از اداره آموزش وپرورش  درخواست کتب درسی 2

سالن نمازخانه ... برگزاری برنامه های مربوط به مناسبت های مذهبی وايام ا 3

دفترآموزش وارسال نتايج به اداره  برگزاری امتحانات شهريورماه 4

پشتيبـانی ل وراه اندازی سيستم های نوری،صوتی وتصويری کنتر 5

پشتيبـانی وکنفرانس  ITآماده کردن کلاس ها وکتابخانه وآزمايشگاه واتاق  6

پشتيبـانی وآموزشی  اداریوبررسی کنترل خريدوسايل بهداشتی  7

دفترآموزش تهيه وتنظيم دفتر حضوروغياب کارکنان برای سال تحصيلی جديد  8

دفتر اجرايی ر گواهينامه موقت قبولی  برای فارغ التحصيلان ديپلم صدو 9

دفتر مدير تکميل نيروی انسانی مورد نيازباهماهنگی اداره  10
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 َفتٍ ی سًم يچُارم شُریًر ماٌبروامٍ َای    : برنامه اجرايي

مکان اجـرا اليت ها ـــفعرديف 

دفترامورعمومی ياب وذهاب ثبت نام ازدانش آموزان جهت استفاده از سرويس ا 1

دفترامورعمومی تنظيم برنامه غذايی وآماده کردن فضای خوابگاه  2

دفترامورعمومی ثبت اموال غيرمصرفی وبادوام ودرخواست برچسب از اداره  3

اتاق کنفرانس تشکيل اولين جلسه دبيران جهت کلاس بندی وانتخاب نماينده  4

دفترامورعمومی اده سازی فضای مدرسه نظارت عمومی درهفته پاکيزگی وآم 5

سالن نمازخانه برگزاری جلسه توجيهی بااولياءدانش آموزان پايه دهم  6

دفترامورعمومی آراستن وبه روز کردن تابلواعلانات وخوش آمدگويی  7

دفترآموزش تنظيم و تحويل فرم ارزشيابی همکاران به اداره  8

دفترامورعمومی ادات ومشاوره تهيه ونصب صندوق انتقادات يا پيشنه 9

دفترآموزش کسب اطلاعات لازم از همکاران جهت تنظيم برنامه درسی هفتگی   10

 


