باسمه تعالی
صورتجلسه هیأت مدیره
جلسه هیأت مدیره مؤسسه فرهنگی قرآن و عترت(ع) ............................... به شماره ثبت .................. و شناسه ملی ................................ در روز ........... مورخ ........... ساعت ............ در محل ............................ با حضور اعضاء تشکیل گردید و پس از بحث و تبادل نظر، تصمیمات ذیل را اتخاذ نمود: 
1.  آقای/ خانم ..............به کد ملی ...................... به سمت رئیس و آقای / خانم ................. به به کد ملی ...................... سمت نایب رئیس و آقای / خانم ................. به کد ملی ...................... به سمت منشی هیأت مدیره انتخاب شدند و با امضای ذیل این صورتجلسه قبولی خود را اعلام می​دارند. 
2. آقای/ خانم .............. فرزند .......... به شماره شناسنامه .......... به کد ملی ...................... صادره از .......... به سمت مدیر عامل مؤسسه انتخاب و با امضای ذیل این صورتجلسه قبولی خود را اعلام می​دارد. 
3. کلیه قراردادها و اسناد رسمی و تعهد آور بانکی از قبیل چک، سفته، برات و اوراق بهادار با امضای آقای/ خانم ............... به سمت مدیرعامل و و آقا / خانم ...................... به سمت رئیس هیأت مدیره  و  مهر مؤسسه دارای اعتبار است و اوراق عادی و نامه​ها با امضای مدیر عامل و مهر مؤسسه معتبر خواهد بود. 
4. هیأت مدیره به آقای / خانم ................. با حق توکیل به غیر وکالت می​دهد تا پس از تأیید دبیرخانه هیأت رسیدگی به اداره ثبت شرکتها مراجعه و ضمن انجام کلیه تشریفات قانونی، ذیل دفاتر آن اداره را از طرف و به وکالت هیأت مدیره امضاء نماید. 
اسامی و محل امضای اعضای اصلی هیأت مدیره و مدیرعامل
1- آقا/ خانم ..................... به کد ملی .................. مدیر عامل 
2- آقا/ خانم ..................... به کد ملی .................. رئیس هیأت مدیره 
3- آقا/ خانم ..................... به کد ملی .................. نایب رئیس هیأت مدیره 
4- آقا/ خانم ..................... به کد ملی .................. منشی 
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