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نشانه گذاری در متن-1

نگاهدرهاگذارینشانهرعایتهرچند

رعایتاماآید،مینظربهسادهاول

باعثاوقاتازبسیاریآن،نکردن

استممکنوشودمیمتنغلطخوانش

.شودنمنتقلخوانندهبهنویسندهمقصود

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



نقطه(.):

شودمیآوردهکاملجملهانتهایدرواستکاملمکثنشانه:

.سال گذشته از دانشگاه فارغ التحصیل شددوستم 

ویرگول(،):

ابآن،ازبعدوقبلاجزایکهدهدمینشانواستکوتاهمکثنشانهعلامتاین

:دارندپیوندیکدیگر

ایی، زن و مرد، پیر و جوان، شهری و روست. بررسی اقدامات لازم، قاضی وی را عفو کردبا 

.همه باید در آبادکردن کشور بکوشند

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



(؛)ویرگولنقطه:

استولویرگازبلندترونقطهازکمترآنوقفولیاست؛وقفنشانهنیزعلامتاین.

:مثال

شدخارجخانهازآن،ازپسوخوردصبحانهبرخاست؛خواباززودصبحمریم.

«داردنیازمفعولبهیعنیاست؛متعدیفعل«گفتن.

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



گیومه(»«):

می رودارکبهجفتصورتبهکهاستعلائمیجزوآکولاد،یاپرانتزمانندنیزگیومه.

زباندر.می شوددیدهجملهانتهایوابتدادرنگارشیعلامتایندیگرعبارتیبه

quotationگیومهبهانگلیسی markنمایش(“”)صورتبهراآنومی شودگفته

.استومهگیجایبهکوتیشنازاستفادهفارسیمتوندررایجاشتباهیک.می دهند

انگلیسیلمعادازاستفادهوشوداستفادهگیومهازبایدفارسیزباندرقولنقلبرای

.استناردستآن

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



کاربردهای گیومه

مستقیمقولنقلبیان-1

واژهازسپمستقیمقول هاینقلدر.استگیومهکاربردرایج ترینمستقیمقولنقل

طبمخاومی کندمشخصراجملهحدودنشانهاین.دیدخواهیدراگیومهحتماگفت،

.استرسیدهپایانبهکجادقیقاقولنقلکهمی شودمتوجه

همینانشااللهداریمقصد...نفرماییدشوخی هااینازمی کنماستدعا»:گفت:نمونه

«.کنیماقداممشکلحلبرایروزها

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



کاربردهای گیومه

ناآشناوجدیداصطلاحاتبهاشارهبرای-2

یبرامی دانیدکهبیاوریدراجمله اییاعبارتمی خواهیدمتن،ازقسمتیدراگر

مثال هب.بگیردقرارگیومهداخلعبارتآناستبهتراست،ناآشناوجدیدمخاطب

:باشیدداشتهتوجهزیر

می شودگفته«مارککوتیشن»انگلیسیزباندرگیومهبه:نمونه.

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



کاربردهای گیومه

واژهیاعبارتیکرویبرتاکیدواشاره-3

اگریعبارتبه.کرداشارهآنتاکیدینقشبهمی توانگیومه،کاربردهایدیگراز

نید،کمعطوفخودمتندرویژه ایجملهیااصطلاحیکبهراخوانندهتوجهمی خواهید

دادناننشبرایکهاستذکربهلازم.بگذاریدگیومهداخلدرراعبارتآنمی توانید

.نیدبکنیزایتالیکیابولدراآنمی توانیدجمله،یاعبارتیکبودنتاکیدی

قلمازرا«اسماعیلمصطفی»استادتواننمیاسلامدنیایبرترقاریانمیاندر:نمونه

.انداخت

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



کاربردهای گیومه

شعردرتضمین-4

دخوشعردرتغییریهیچبدونرادیگرشاعریکشعرازبیتیکشاعریاگر

درضمینتادبیصنعتاینبه.بگیردقرارگیومهداخلدربایدبیتآنباشد،آورده

ازتضمینیاباماسعدیازبیتیککهزیربیتبهبهتر،درکبرای.می شودگفتهشعر

:کنیدتوجهاستقرآن

از قرین بد زینهار! زینهار

«  وقنا ربنا عذاب النار»

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



(پرانتز)کمانک:

است()پرانتزمی رود،کاربهجفتصورتبهکهنگارشینشانه هایازدیگریکی.

بایدید،هستفارسیزباندرآنمعادلدنبالبهاگرواستفرانسویواژهیکپرانتز

بهاست؛معترضهجملهبرگیرندهدرپرانتز.کنیداستفادههلالدویاکمانکواژهاز

توضیحرایبعبارتییاجملهکهمی گیردقراراستفادهموردجاییعموماپرانتزعبارتی

رانتز،پداخلجملهحذفباکهگونه ایبهباشدشدهقیدخودازپیشجملهبیشتر

.نشودوارداصلیجملهساختاربهآسیبی

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



فارسیدر نگارش کمانک استفاده از موارد 

متنتوضیح تکمیلی در آوردن -1

دخوازپیشجملهکردنکامل تربرایعبارتییااصطلاحاستلازماوقاتگاهی

اختارسبهخللیآنحذفباچراکهنیستاصلیجملهازجزئیجمله،این.شودآورده

درایدبجملاتیچنیناین. استآمدهبیشترتوضیحبرایصرفاونشدهواردجمله

.بگیرندقرارپرانتزمیان

میان جملهیامعترضهجملاتکهاستاینباشیدداشتهتوجهآنبهبایدکهموضوعی

.باشدنیازآن هاوجودبهواقعاکهباشندآوردهبایدزمانیتنها

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



فارسیدر نگارش کمانک استفاده از موارد 

نمونه:

که)دبسوزانراآثارشتماممرگشازپسبودکردهدرخواستخوددوستازکهکافکا

ذارترینتاثیرگازیکی(کردمنتشررااوآثارونکردعملوصیتاینبهماکسالبته

.استآلمانیمشهورنویسندگان

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



فارسیدر نگارش کمانک استفاده از موارد 

معنی یا مترادف یک واژه یا اصطلاحذکر -2

کهکنیدادهاستفاصطلاحییاواژهازکهمی آیدپیشبسیارمطلب،یکنوشتنحیندر

درواژه هاازبسیاری.دهیدشرحمخاطببرایراآنمترادفیامعنیبدانیدلازم

ومترادفدارایفارسیزباندرآن هاازبسیاریومعادلدارایدیگرزبان های

.دهیدقرارپرانتزداخلراهاآنبایدواژه ها،اینقیدبرای.هستندهم خانواده

واستشدهساختهنیم دایرهصورتبهشکلهلالیخطدواز(کمانک)پرانتز:نمونه

.استیکسانانگلیسیوفارسیزباندرآنظاهریشکل

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



فارسیدر نگارش کمانک استفاده از موارد 

آن هااسامی کامل افراد یا قید تخلص ذکر -3

شدهبردهنامافرادتخلصیامستعاراسامیازمتنیدرکهباشیددیدهبسیاراحتمالا

متوجهیدرستبهمخاطباینکهبرایواحتمالیابهامرفعبرایمواقعیچنیندر.است

:نمونه.می گیردقرارپرانتزدرآنتخلصیاشخصکاملنامشود،

از ( بمتخلص به لسان الغی)شمس الدین محمد بن بهاء الدین محمد حافظ شیرازی خواجه 

.ق است.شعرای فارسی زبان سده هشتم ه

.  پایتخت مذهبی ایران است( نام قدیمی مشهد مقدس)شهر توس 

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



فارسیدر نگارش کمانک استفاده از موارد 

اشخاصتاریخ مربوط به تولد و فوت بیان -4

وجهت.می شودآوردهآن هانامذکرازپسوپرانتزداخلمشاهیر،فوتوتولدتاریخ

جملهاختارسبهآسیبیآنحذفباکهاستاضافهتوضیحیکاینکهباشیدداشته

روریضمخاطببهاضافه تراطلاعاتاینارائهنویسنده،صلاح دیدبهامانمی شودوارد

.استبوده

مشهوروتاثیرگذارنویسنده(1881-1821)داستایفسکیمیخایلوویچفیودور:نمونه

.استروسی

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



فارسیدر نگارش کمانک استفاده از موارد 

(مهم)متنی درون ارجاع -5

فحهصشمارهیانویسندهناممطلب،گردآوریمنبعمتن،داخلدرباشدلازمهرگاه

منبعرذکاقداماینبه.بگیرندقرارپرانتزمیاندربایدمربوطهاطلاعاتشود،قید

مؤلف،خانوادگینام)شکلبهمعمولاکهمی شودگفتهمتنیدرونارجاعیامتندرون

(صفحهجلد،چاپ،سال

ند،کنشروچاپخودنامبهرادیگریشخصترجمهاجازه،بدونشخصیهر:نمونه

ازحمایتقانون24ماده).شدخواهدمحکومتأبیدیحبسبهیکسالتاماهسهاز

(هنرمندانومولفانحقوق

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



نقطه داخل پرانتز یا خارج پرانتز گذاشته می شود؟

آنبهمربوطنگارشیعلائمتمامیباشد،کاملجملهیکپرانتزداخلجملهچنانچه

اگراما.می گیرندقرارپرانتزدرون…وسوالعلامتویرگول،نقطه،ازاعمجمله

جملهمیاندراصطلاحیکذکریامترادفمعنی،ذکربرایصرفاکمانکیاپرانتز

.می گیرندقرارپرانتزازبیروننگارشیعلائمباشد،آمده

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



تنوین

یفارسالفبایثانویهنشانه هایازتنوین

شکلنهمابهو.استعربیالفبایازبرگرفته

هبعربیدرکه(ٌ-)ضمیو(ـٍ)جری،(ـً)نصبی

.استکردهپیداراهفارسیبهمی رود،کار

فارسیزباندرهفتمسدهحدودازتنوین

.شدرایج

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



ین دارتنوکلماتبرایفارسیمناسبجایگزین های

ًاحترامبا:احتراما

ًشاید/دارداحتمال/احتمالبه:احتمالا

ًاحتیاطبرای:احتیاطا

ًاختصاربه/خلاصه:اختصارا

ًاختصاصی:اختصاصا

ًتازگی ها/تازگیبه:اخیرا

ًخلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی بی درنگ:ارتجالا

ًاصلدر:اساسا

ًاشتباهبه:اشتباها

ًاصطلاحدر/اصطلاحبه:اصطلاحا

ًوقتهیچ/هرگز:اصلا

ًناگزیر:اضطرارا

ًاجباربه:الزاما



ًهمچنین/نیز/هم:ایضا

ًلحظهدر:آنا

ًباطندر:باطنا

ًتدریجبه/کم کم/رفته رفته:تدریجا

ًاتفاقی:تصادفا

ًصراحتبه:تصریحا

ًخودخواسته/عمدی:تعمدا

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 

ًحضوری:حضورا

ًبی شک/شکبدون/یقینبه/حتمطوربه:حتما

ًراستیبه:حقیقتا 

ًدقتبه:دقیقا

ًسرعتبا/سرعتبه:سریعا

ًشفاهی:شفاها

ًصریح:صریحا



ًظاهربه:ظاهرا

ًژرف:عمیقا

ًعادترویاز:عادتا

ًخودخواستهعمدی،:عامدا

ًمواردبیشتردر/عمدهطوربه:عمدتا

ًسرعتبهسریع،:فورا

ًقاعدهطبق:قاعدتا

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 

ًکتبی:کتبا

ًگاه گدار/گاه/هرچندگاه/گهگاه/گاهی:گاها

ًاستلازم:لزوما

ًاینازپس:متعاقبا

ًجمعی/گروهی:متفقا

ًتناوببه:متناوبا

ًتناسببه:متناسبا



:نویسیجدانویسی و سرهم-2

اردداولویتها،آننویسیسرهمبرهاکلمهجدانویسینظران،صاحببرخیاعتقادبه.

پُریالمهکشدنطولانیباعثیاکندمیدشوارراخواندنآنهانوشتنپیوستهکهکلماتی

اییمعنواحدیککهکلمههرهمچنین.شوندنوشتهجدابایدشود،میآنهاشدندندانه

.شودنوشتهدیگرکلماتازجدایبایددارد،مستقل

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



هنگامیهفاصلنیماز.استضرورینیزکلماتنوشتندرفاصلهنیمرعایتاینبرعلاوه

.دهندمییلتشکرامستقلکلمهیکیکدیگر،کناردرکلمهچندیادوکهشودمیاستفاده

نوشتهاصلهفنیمبابایدروبهرووهاکتاببندی،تقسیمآموز،دانشمانندکلماتی:مثال

.شوند

جاهمگانمیاندرآنهانوشتنسرهمکهدارندوجودفارسیزباندرکلماتیحال،اینبا

.ندشونوشتهمعمولورایجصورتهمانبهبایستمیکلماتگونهاین.استافتاده

.هااینمانندوخوشحالگلبرگ،دانشگاه،لبخند،:مثال

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



:املا و تلفظ درست واژگان-3

بهامابهبدونراخودمنظورنویسندهکهشودمیباعثصحیح،املایباواژگاننوشتن

کردنگمراهاعثبایکلمهنوشتنیاتلفظدراشتباهاتیاوقات،بیشتر.کندمنتقلخواننده

.استضروریولازمنگارشهنگامدرنکتهاینرعایتپس.شودمیخواننده

ازعبارتندرایجاملاییهایغلطازنمونهچند:

شودنوشته « راجع به»که باید به صورت « راجب به»

شکرگزاری: شکرگذاریناهار                                         : نَهار

.جدّ و آبا: نام گذاری                             جدّ و آباد: نام گزاری

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 



شوندمیتلفظوخواندههممانندکهدارندوجودبسیاریکلماتفارسیزباندرهمچنین

گریکدیجایبهآنهابردنکاربهازبایدنوشتن،هنگام.استمتفاوتآنهااملایاما

:مانند.شودخودداری

کار:عمل/آرزو:اَمَلشتابانوسریع:عاجل/دارمدتوآیندهمعنایبه:آجل

خانهلوازم:اثاث/بنیادوپایه:اساسگماشتن:انتصاب/دادننسبت:انتساب

اییروشن:سنا/ستایش:ثناگرفتار:اسیر/بلند،عالیآتش،کره:اثیر

آبگیر:حوضه/ناحیه:حوزهساختمانوبنا:عمارت/حکومتامیری،:امِارت

خلیل عقیلی فرج* آیین ویرایش متون علمی 
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