
 بسمه تعالی
 
 

WORD 

 

  با استفاده از محیطWord  فایلی به نامAzmoon.docx  درایورویE :ایجاد نمایید که دارای شرایط زیر باشد   
 نمره(0.5)
 
 .نمره(1)حالت نمایشی فایلتان را به گونه ای تغییر دهید که مرزهای بین صفحات با نقطه چین نمایش داده شود 

 نمره(1) ید:متن زیر را دقیقا تایپ نمائ 

You can use the Symbol dialog box to enter symbols, such as ¼, and ©, 

or  
special characters 

 نباید از علامت / روی صفحه کلید استفاده شود. ¼برای درج عدد  تذکر:

 

  نمره(1.5) پاراگراف تشکیل گردد.2عبارت فوق از 

 
 ائین صفحه و شماره صفحات زوج در سمت راست پائین ترتیبی دهید شماره صفحات فرد در سمت چپ پ

 نمره(1.5) صفحه درج گردد.

  ابعاد صفحات مربوط به این فایلتان  cm 32 cm 20 .نمره(1) باشد 

 
  به غیر از( یک تصویر دلخواه از سیستم خودتانAutoshapes در این فایل درج کنید به گونه ای که )

روی تصویر درج TextBoxمود)متن دلخواهی بدون استفاده از بتوان روی آن تصویر متنی را درج ن

 نمره(1) کنید(

 
 
  یک پیوند با عنوانLink10  برنامه ماشین حساب ویندوز در این فایل درج کنید که با اجرای این پیوند

 نمره(1) نمایان گردد.

 

  نمره(2) جدولی کاملا مطابق با شکل زیردر ادامه فایلتان ایجاد نمائید.

 

      

    

  

      

     

      

  
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  با استفاده از امکاناتWord یلتان در انتهای فا تعداد کلمات و پاراگرافها ی موجود در فایل را یافته و

 نمره(1)تایپ نمائید. 

 
  با ایجاد ایستگاههایTab  در فایل مورد نظر ترتیبی دهید که با فشردن متوالی کلیدTab صفحه کلید 

 نمره(2)کاراکترهائی مانند شکل زیر در صفحه درج گردد. . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 ت فرد صفحا ترتیبی دهید که بتوان سرصفحه و پاصفحه های متفاوتی را برای صفحه اول ،صفحات زوج و

 نمره(2) ایجاد نمود.

 
  در نهایت فایل فوق را بعنوان یک الگو به نامxAzmoon.dot  نیز روی درایوE ید.کن ذخیره 

 نمره(1)

 

EXCEL 

 
 

  با استفاده  از محیطEXCEL  فایلی به نامAzmoon.xlsx   روی درایوE یط زیر باشد:ایجاد نموده که  دارای شرا 

 نمره(0.5)

 
 

 
 
 .در کاربرگی به نام "اطلاعات آماری" اطلاعات را طبق شکل زیر وارد نمائید 
 

 
 

  سه کاربرگ دیگر به نامهایS1،S2وS3 کاربرگهای  را بین "اطلاعات آماری"آنگاه کاربرگ  ،ودهایجاد نم

2S 3وS .نمره(1) انتقال دهید 
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نمودار

noor

19%

noshahr

20%

it

19%

noor

22%

it

20%

 

  2کاربرگ  بزرگنمائیS  نمره(1)  قرار دهید. %78را 

 

  عددفرمت کلیه سلهای حاوی ،Number متن ی فرمت کلیه سلهای حاو و با نمایش سه رقم اعشار

 نمره(1) .باشد درجه -45مایل با زاویه  

 
 برگ اطلاعات آماری سل در کارC9 راکتر در آن ورا به گونه ای تنظیم نمائید که در صورت تایپ یک کا 

 نمره(1) .آن سل از آن کاراکتر پر گردد Enterزدن کلید 
 

 ghaboli-darsadسلهای )درصد قبولی( از فرمول زیر محاسب(2ه میگرددG  6تاG) 

 نمره(2)

 =    درصد قبولی  100 ( ghaboliتعداد قبولی )                                        
 (tedad-karamozعداد کارآموز)ت   -(  ghaebinتعداد غائبین)             

  در کاربرگی به نام "نمودار" نمودار دایره ای سه بعدی مربوط به سلهایG2  تاG6 مطابق شکل را کاملا 
 نمره( 3.)زیر با تمام جزئیات موجود در شکل رسم نمائید

 
 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ت "گزارشا"را مانند شکل زیر در کاربرگی به نام  "اطلاعات موجود در کاربرگ "اطلاعات آماری 
 کپی نمائید.     
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  با استفاده از قابلیتهای اکسل اطلاعات موجود در کاربرگ "گزارشات" را بر اساسMarkaz 

را برای  ghaebin وtedad-karamoz ،ghaboli، mardodi گروهبندی نموده و مجموع

 نمره(3)بدست آورید)طبق شکل زیر( Markazهر 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ACCESS (19)نمره 

 
 

 بانکی به نام.mdbAzmoon  روی درایوE :نمره(2) با اشیاء زیر ایجاد نمائید 

 
 

  جدولی به نامMoshakhasatFardi ه(نمر1) د کنید:بافیلدهائی به شرح زیر ایجا 

 

  فیلدی به نامName  از نوعtext نمره(1)کاراکتر10با طول حداکثر 

  فیلدی به نامFamil  با برچسبی تحت عنوان شهرت از نوعText(1)نمره 

  فیلدی به نامNamePedar  از نوعtext  با پیش فرضali(1)نمره 

  فیلدی به نامMadrak که در هنگام ورود اطلاعات از یک جعبه کشوئی 
را برای آن انتخاب  Li،Diplom،FoghDiplomبتوان یکی از مقادیر 

 نمره(2)نمود
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  فیلدی به نامAks )نمره(1.5) جهت درج عکس برای هر شخص)رکورد 

با قالب ورودی به  Textاز نوع  ShomarePerseneliفیلدی به نام 
یبایست به جای خط تیره یک مورود اطلاعات  )در هنگام [---------]صورت

 نمره(2) رقم قرار بگیرد(

 نمرهDate/Time(0.5)از نوع  TARIKHtAVALODفیلدی به نام  

  یرید.ظر بگنیکی از فیلدهای موجود را با توجه به کاربرد آن به عنوان کلید اصلی در 
 نمره(1)

 5.نمره(1) رکورد دلخواه برای این جدول درج کنید 

  به نام  فرمیdarkhast وده و با ایجاد نمایید که پس زمینه آن یک تصویر دلخواه ب
 Madrakکاراکتری و فیلد 4آنها  Nameاستفاده از آن رکوردهائی از جدول که فیلد 

 (م موجودباشدباشد را بتوان مشاهده نمود.)کلیه فیلدهای جدول در فر Liآنها مخالف با 
 نمره(4)

   گزارشی به نامGozaresh1  از جدولMoshakhasatFardi  ایجاد نمائید که
ودر انتهای آخرین صفحه از  STARTدر ابتدای اولین صفحه از گزارش عبارت 

  نمره(1) نمایان باشد.)کلیه فیلدهای جدول موجود باشند( ENDگزارش عبارت 

 
 

         POWERPOINT (10)نمره 

 
 

 مائید که  دارای جزئیات زیر باشد: ن ایجاد Eدرایو روی  Azmoon.pptxفایلی به نام  ♠

  ملا اسلاید به ترتیب زیر باشد.)اسلاید ها باید از لحاظ نمای ظاهری کا 4دارای
 نمره(4) مطابق تصاویر زیر باشند(
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 نمره(1)ایشی دهید.  به هریک از اشیاء موجود در اسلاید ها یک جلوه نم 
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  به هر اسلاید یکTransition  .نمره(0.5)خاص دهید 

  نمره(1)هنگام نمایش مشاهده نگردد. سوم اسلاید 

 در اسلاید اول یک دکمه عملیاتی ایجاد کنید که با کلیک روی آن برنامه 
 نمره(1)"ماشین حساب" اجرا گردد.                                        

  دهید کلیه اسلاید ها به صورت اتوماتیک و بدون کلیک کردن ماوس ترتیبی 
 ل کنید(. ر فعاپشت سرهم اجرا گردند)کلیک چپ ماوس را در هنگام اجرا غی                                       

 نمره(1)                                           

  کلید ترتیبی دهید نمایش اسلایدها تا زمانی کهEsc .فشرده نشود متوقف نگردد 
 نمره(1) 

   

 نمره(7)اینترنت

  نوار ابزار های مختلف در نرم افزارInternet Explorer را مطابق شکل زیر 
 نمره(1)تنظیم  نموده وهمچنین با درگ و دراپ کردن ماوس جابجا نگردند.  

  آدرسe.comhttp://www.googl   را در زیر پوشه ای به نامicdl در پوشه 
     Favorites .نمره(1) با عنوان "موتور جستجو" ذخیره نمائید 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (انجام دهید.OUTLOOK EXPRESS،MICROSOFT OUTLOOK)سوالات زیر را در یک نرم افزار پست الکترونیکی تذکر:

  با استفاده از نرم افزارOutlook آدرس یک نامه به mahmoud@hotmail.com 
 و محتوای signatureیک فایل ضمیمه و یک امضاء با نامبا اولویت پایین بهمراه  
      "good by .نمره(2)" ارسال نمائید 

  نامه های موجود در پوشهInbox  نمره(0.5)و نزولی مرتب کنیدموضوع را براساس 

  یکی از نامه های موجود در یکی از پوشه ها علامتی شبیه به پرچم بزنید.  به
 نمره(0.5)

 .نمره(1) ترتیبی دهید برای پاسخ دادن به یک نامه اصل نامه قابل مشاهده نباشد 

 1به نام  یک گروهreport  در دفترچه آدرس ساخته آنگاه دو آدرس دلخواه به آن
      نمره(1) بیافزائید.

http://www.google.com/
mailto:MAHMOUD@hotmail.com

